INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O ROZLICZENIE
REKOMPENSATY

Dla podmiotéw, ktore wystapily o rekompensaty na podstawie art. 62g ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne, zwanej dalej ,,UPE”.

Uwagi Ogoélne

Whiosek o rozliczenie rekompensaty nalezy pobra¢ ze strony internetowej administrowanej przez Zarzadce
Rozliczen S.A., dalej ,,ZRSA” (www.zrsa.pl zaktadka SYSTEMY WSPARCIA>FWRC> PALIWA
GAZOWE>WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY) i sktada¢ wytacznie w formie pliku excel.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty nalezy ztozy¢ po zatwierdzeniu przez ZRSA ostatniego Wniosku
o wyplate rekompensaty miesi¢cznej dla okresu, za ktory przystuguje rekompensata miesigczna oraz
zebraniu wszystkich dokumentoéw potwierdzajacych faktyczny koszt zakupu paliwa gazowego, w terminie
od dnia 1 kwietnia 2023 r. do dnia 30 wrzesnia 2023 r.

Whiosek nalezy sktada¢ za posrednictwem Portalu znajdujacego si¢ pod adresem: gaz.zrsa.pl .

W komorkach Wniosku nalezy wpisywa¢ same liczby z przecinkiem, bez wstawiania odstgpow, znakow
specjalnych lub symboli, np. zt, MWh, itp.

Ilosci paliw gazowych nalezy wpisa¢ w MWh z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku zaokraglonych
zgodnie z zasadami matematycznymi.

Kwoty w zI nalezy wpisa¢ zaokraglone do pelnych groszy zgodnie z zasadami matematycznymi.

W komorkach Wniosku niedopuszczalne jest wpisywanie formut, nalezy wpisa¢ tylko same liczby.

1N UWAGA!!!

Whiosek o rozliczenie rekompensaty sklada przedsi¢gbiorstwo energetyczne, ktérego Wnioski o wyplate

rekompensaty miesiecznej zostaly zatwierdzone przez ZRSA lub Wnioskodawca otrzymal informacje
od ZRSA o pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyplate rekompensaty miesiecznej oraz wstrzymaniu
wyplaty z powodu braku $Srodkéw na rachunku Funduszu Wyplaty Réznicy Ceny.

Instrukcja skladania Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest udostepniona na stronie internetowej
administrowanej przez Zarzadce Rozliczen S.A., znajdujacej sie pod adresem zrsa.pl .

Whiosek o rozliczenie rekompensaty zawiera:

Plik zawierajacy wniosek zgodnie z trescig art. 62i ust. 13 UPE musi by¢
podpisany  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  zgodnie
z reprezentacjg ujawniong w Krajowym Rejestrze Sadowym, dalej ,,KRS”,
lub w innym réwnowaznym rejestrze, lub przez pelnomocnika, dla ktorego
Podpis zostato zlozone petnomocnictwo opatrzone podpisem elektronicznym przez
osoby uprawnione zgodnie z zasadami reprezentacji ujawnionymi w KRS lub
W innym rownowaznym rejestrze.

W celu weryfikacji podpisu wraz z plikami w formacie xIs lub xlsx nalezy
dotgczy¢ plik podpisu wylacznie w formacie XAdES typ — zewnetrzny.

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) - dziesieciocyfrowy kod do
identyfikacji podatnikéw. Nalezy wpisa¢ tylko cyfry, bez odstepow lub
znakéw dodatkowych. W celu zachowania prawidlowego formatu, przed
wpisywany numer nalezy wprowadzi¢ apostrof lub odpowiednio
sformatowa¢ komorke.

W przypadku gdy przedsi¢biorstwo nie posiada nr NIP nalezy wpisa¢ numer
z zagranicznego réwnowaznego rejestru, do ktérego dostep jest jawny,
w ktorym mozna zidentyfikowac przedsiebiorstwo.

NIP

Nazwa firmy, pod ktéra
Whioskodawca dziala
(zgodnie z KRS lub innym
réwnowazZnym rejestrem)

Pelna nazwa Wnioskodawcy zgodna z KRS lub innym réwnowaznym
rejestrem.
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Sredni jednostkowy koszt
zakupu paliwa gazowego,
okreslony przez Prezesa
Urze¢du Regulacji
Energetyki, w decyzji
zatwierdzajacej
Whioskodawcy taryfe
skalkulowana zgodnie z art.
62f UPE
[zZ/MWh]

Nalezy wpisa¢ sredni jednostkowy koszt zakupu paliwa gazowego wyrazony
w zt z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku jaki zostal okreslony przez
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki, w decyzji zatwierdzajacej
Whioskodawcy taryfe skalkulowang zgodnie z art. 62f UPE, i ktory zostat
wskazany w ztozonych i zatwierdzonych Wnioskach o wyptate rekompensaty
miesigczne;.

Roczna ilo$é paliw
gazowych, okreslona przez
Whioskodawce, wykazana

we wniosku o zatwierdzenie
taryfy skalkulowanej
zgodnie z art. 62f UPE
[MWh]

Nalezy wpisa¢ roczng ilo$¢ paliw gazowych wyrazong w MWh podang
z doktadnos$cia do trzech miejsc po przecinku, jaka zostala wykazana we
whniosku o zatwierdzenie taryfy skalkulowanej zgodnie z art. 62f UPE, i ktora
zostata wskazana w ztozonych i zatwierdzonych Wnioskach o wyptate
rekompensaty miesigcznej.

Dzien wprowadzenia taryfy
skalkulowanej do

Nalezy wpisa¢ w formacie DD.MM.RRRR dat¢ pierwszego dnia stosowania
z odbiorcami koncowymi paliw gazowych taryfy skalkulowanej,

(nalez ;;osi(;zvc'ai’lvl?ormacie zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki na podstawie art.
DD MM RRER) 62f ust. 2 i 3 UPE.

Kwota do wyptaty Iub kwota do zwrotu stanowi sume¢ réznic pomigdzy
skorygowang kwota rekompensaty po zmianie danych za rozliczany miesiac
a wyplacona kwota rekompensaty za rozliczany miesigc, dla wszystkich
miesiecy podanych w kolumnie A, dla ktorych dokonano zmiany.
Nalezy wpisa¢ kwote wyrazong w zt, zaokraglong do petnych groszy zgodnie
z zasadami matematycznymi.
Przyktad:

KWOTA DO WYPLATY H9=SUMA((J13-G13)+(...)+(J24-G24))

LUB KWOTA DO

ZWROTU art. 62h UPE
1]

Wyliczona kwota rekompensaty do wyplaty
zatwierdzeniu przez ZRSA.

lub zwrotu podlega

Podane symbole odpowiadajg numerom komorek we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty bedacego plikiem excel.

W przypadku kwoty do zwrotu nalezy wpisa¢ ja z minusem. Kwota ze
znakiem minus podlega zwrotowi na rachunek Funduszu Wyptaty Roznicy
Ceny natomiast kwota dodatnia podlega wyptacie na numer rachunku
bankowego wskazanego przez Wnioskodawce w zatwierdzonym Whniosku o
rejestracje.

Czy zmianie ulegly dane z
zaakceptowanego Wniosku o
wyplate rekompensaty
miesiecznej?
[TAK/NIE]

Jezeli zmianie ulegly dane, dla ktoregokolwiek miesiagca wskazanego w
kolumnie A nalezy wybraé z listy rozwijanej odpowiedz ,,TAK”, jezeli nie
ulegly zmianie dla Zadnego miesigca wskazanego w kolumnie A, nalezy
wybra¢ z listy rozwijanej odpowiedz ,.NIE”. W przypadku wybrania
odpowiedzi ,,NIE” nalezy pozostawi¢ niewypelnione komorki znajdujace sig
w wierszach 13-24.

Miesiac rozliczanej
rekompensaty

Okres za jaki zostal ztozony i zatwierdzony Wniosek o wyptate rekompensaty
miesigcznej. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ztozyt wniosku za dany
miesigc komorki znajdujace si¢ w odpowiadajacym mu wierszu nalezy
pozostawi¢ niewypehione.

Dane z zatwierdzonego wniosku o wyplate rekompensaty miesiecznej lub, dla ktérego Wnioskodawca
otrzymat informacj¢ od ZRSA o pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyplate rekompensaty miesiecznej oraz
wstrzymaniu wyplaty z powodu braku $rodkéw na rachunku Funduszu Wyptaty Réznicy Ceny.

Kwota zaliczKi za rozliczany
miesigc
1]

Nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki na poczet miesigca wskazanego w kolumnie A
wyrazong w zl.
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Miesieczna faktyczna ilos¢
paliwa gazowego za
rozliczany miesiac
(wskazany w kolumnie A dla
tego wiersza)

[MWh]

Nalezy wpisa¢ faktyczng ilo§¢ paliwa gazowego zakupiong na potrzeby
odbiorcow w gospodarstwach domowych, wyrazona w MWh, podana
z doktadno$cia do trzech miejsc po przecinku, dla dostaw w miesigcu
wskazanym w kolumnie A, wskazang w ztozonym i zatwierdzonym Wniosku
o wyplate rekompensaty miesigcznej.

Faktyczny koszt zakupu
paliwa gazowego na
potrzeby odbiorcéw za
rozliczany miesiac
(wskazany w kolumnie A dla
tego wiersza)

[21]

Nalezy wpisa¢ faktyczny koszt zakupu paliwa gazowego na potrzeby
odbiorcow w gospodarstwach domowych wyrazony w zt, zaokraglony do
pelnych groszy zgodnie z zasadami matematycznymi dla dostaw w miesigcu
podanym w kolumnie A, wskazany w zlozonym i zatwierdzonym
Whiosku o wyptate rekompensaty miesi¢czne;.

Miesi¢czna ilo$¢ paliwa
gazowego za rozliczany
miesiac, ktéra stanowi
procent podany w art. 62h
ust. 2 UPE
[MWh]

Za miesigczng ilo§¢ paliwa gazowego przyjmuje si¢ roczng ilo§¢ paliw
gazowych okreslong przez podmiot uprawniony, wykazana we Wniosku
o zatwierdzenie taryfy skalkulowanej zgodnie z art. 62f UPE (ilo$¢ podana
w wierszu 7) i stanowiacg dla miesigca:

1) stycznia 2022 r. — 15% tej ilosci;
2) lutego 2022 r. — 15% tej ilosci;
3) marca 2022 r. —10% tej ilosci;

4) kwietnia 2022 r. — 10% tej ilosci;
5) maja 2022 r. — 5% tej ilosci;

6) czerwca 2022 r. — 3% tej ilosci;
7) lipca 2022 r. — 3% tej ilosci;

8) sierpnia 2022 r. — 3% tej ilosci;

9) wrzesnia 2022 r. — 4% tej ilosci;
10) pazdziernika 2022 r. — 8% tej
ilo$ci;

11) listopada 2022 r. — 10% tej ilosci;
12) grudnia 2022 r. — 14% tej iloéci.

Nalezy wpisac ilos¢ wyrazong w MWh, podang z doktadnoscia do trzech
miejsc po przecinku, odpowiadajaca miesigcowi (podanemu w kolumnie A),
za ktoéry Wnioskodawca pobrat zaliczke na poczet rekompensaty miesieczne;j
oraz wskazang w zlozonym i zatwierdzonym Wnhniosku o wyplate
rekompensaty miesi¢cznej.

Przyktad:
Miesieczna ilo§¢ paliw gazowych, dla miesigca wskazanego w kolumnie A,
ktoérym jest np. maj= wiersz 7*5%

Koszty uzasadnione zakupu
paliwa gazowego za
rozliczany miesiac
(1]

Nalezy wpisa¢ kwote wyrazong w zt zaokraglona do petnych groszy zgodnie
z zasadami matematycznymi, stanowiacg iloczyn $redniego jednostkowego
kosztu zakupu paliwa gazowego, okreslonego przez Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki, w decyzji zatwierdzajacej podmiotowi uprawionemu
taryfe skalkulowang zgodnie z art. 62f UPE (podanego w wierszu 6) oraz
miesiecznej ilosci paliwa gazowego za rozliczany miesigc [MWh] (ilos¢
podana w kolumnie E odpowiadajaca miesigcowi podanemu w kolumnie A).

Kwota rekompensaty za
rozliczany miesiac
1]

Nalezy wpisa¢ kwote wyrazong w zt, zaokraglong do petnych groszy zgodnie
z zasadami matematycznymi.

Z uwagi na fakt, iz we Wnioskach o wyptate rekompensaty miesigcznej
uwzgledniana byta zaliczka na poczet miesigca nastgpujacego po miesigcu
zlozenia wniosku, w celu ustalenia kwoty rekompensaty jaka zostata
wyptacona za miesigc wskazany w kolumnie A nalezy od faktycznego kosztu
zakupu paliwa gazowego wskazanego w kolumnie D odja¢ koszty
uzasadnione wskazane w kolumnie F oraz kwote zaliczki za rozliczany
miesigc wskazang w kolumnie B.

Przyktad:
Wyptacona kwota rekompensaty dla miesiagca wskazanego w komorce
Al13 =D13-F13-B13
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Podane symbole odpowiadaja numerom komorek we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty bedacego plikiem excel. W komoérkach niedopuszczalne jest
wpisywanie formut, nalezy wpisa¢ tylko same liczby.

Dane zmieniane

Skorygowana miesieczna
faktyczna ilo$¢ paliwa
gazowego za rozliczany

Nalezy wpisa¢ skorygowang faktyczng ilos¢ paliwa gazowego zakupiong na
potrzeby odbiorcow w gospodarstwach domowych, wyrazong w MWh,
podang z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku, dla dostaw w miesigcu

miesiac wskazanym w Kkolumnie A, udokumentowang zgodnie z prowadzong
[MWh] ewidencja ksiegowa.
Skorygowany faktyczny

koszt zakupu paliwa
gazowego na potrzeby
odbiorcow za rozliczany
miesiac
[1]

Nalezy wpisa¢ skorygowany faktyczny koszt zakupu paliwa gazowego na
potrzeby odbiorcow w gospodarstwach domowych, wyrazony w zi,
zaokraglony do pelnych groszy zgodnie z zasadami matematycznymi dla
dostaw w miesigcu wskazanym w kolumnie A, udokumentowany zgodnie
z prowadzong ewidencja ksiegowa.

Skorygowana kwota
rekompensaty po zmianie
danych za rozliczany miesiac
[zH]

Nalezy wpisa¢ kwote wyrazong w zt, zaokraglong do petnych groszy zgodnie
z zasadami matematycznymi.

Skorygowana kwota rekompensaty za miesiac wskazany w kolumnie A
stanowi roznicg skorygowanego faktycznego kosztu zakupu paliwa
gazowego wskazanego w kolumnie I, kosztéw uzasadnionych wskazanych
w kolumnie F oraz kwoty zaliczki za rozliczany miesigc wskazanej
w kolumnie B.

Przyktad:
Skorygowana kwota rekompensaty po zmianie danych dla miesigca
wskazanego w komorce A13 =113-F13-B13

Podane symbole odpowiadaja numerom komoérek we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty bedacego plikiem excel.

W komorkach niedopuszczalne jest wpisywanie formul, nalezy wpisac tylko
same liczby.

Czy faktyczny koszt zakupu
paliwa gazowego ulegl
zmianie za rozliczany

miesigc?
[TAK/NIE]

Jezeli zmianie ulegt faktyczny koszt zakupu paliwa gazowego, dla miesigca
wskazanego w kolumnie A w wypelnianym wierszu, nalezy wybra¢ z listy
rozwijanej odpowiedz , TAK”, jezeli faktyczny koszt zakupu paliwa
gazowego nie ulegl zmianie dla miesigca wskazanego w kolumnie A
w wypetnianym wierszu, nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiedz ,,NIE”.
W przypadku wybrania odpowiedz ,,NIE”, nie nalezy wypetnia¢ komorek
znajdujacych sie w kolumnach B-J dla tego wiersza.

Zalaczniki do Wniosku

Do wniosku wymagane jest dolaczenie nastepujacych zalacznikéw:

1. Oswiadczenie zgodne z art. 62i ust. 3 UPE, opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione zgodnie z zasadami
reprezentacji ujawnionymi w KRS lub w innym réwnowaznym rejestrze.

2. Oswiadczenie zgodne z art. 12 ust. 4 Ustawy, opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione zgodnie z zasadami
reprezentacji ujawnionymi w KRS lub w innym réwnowaznym rejestrze
lub na podstawie stosownego petnomocnictwa.

3. Dokumenty potwierdzajace faktyczny koszt zakupu paliwa gazowego na
potrzeby odbiorcéw w gospodarstwach domowych (wartos¢ KF, o ktorej
mowa w art. 62h ust. 2 UPE), opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osoby uprawnione zgodnie =z zasadami
reprezentacji ujawnionymi w KRS lub w innym réwnowaznym rejestrze,
lub na podstawie stosownego pelnomocnictwa. W przypadku wigkszej
ilosci dokumentéw niz trzy nalezy je skompresowa¢ do formatu ZIP
i dopiero ten plik podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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4. Zestawienie przestanych dokumentéw potwierdzajacych faktyczny koszt

zakupu paliwa gazowego, o ktorym mowa w pkt. 3 powyzej, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione
zgodnie z zasadami reprezentacji ujawnionymi w KRS lub w innym
rownowaznym rejestrze, lub na podstawie stosownego pelnomocnictwa.

Dodatkowo w przypadku:

sktadania wniosku przez petnomocnika oraz jezeli nastgpila zmiana
petnomocnictwa w stosunku do pelnomocnictwa dotaczonego do
wczesniej zlozonego Wniosku o rejestracjg, nalezy dotaczyé
pelnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osoby uprawnione zgodnie z zasadami reprezentacji ujawnionymi
w KRS lub w innym rownowaznym rejestrze;

gdy ktorys z zatacznikow do Wniosku o rozliczenie rekompensaty,
zdaniem Wnioskodawcy, wymaga nadania klauzuli o tajemnicy
przedsigbiorstwa zgodnie z ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), to
nalezy dotaczy¢ do Wniosku odpowiednie oswiadczenie wskazujace,
ktorych danych lub dokumentow tajemnica przedsigbiorstwa dotyczy,
badz odpowiedni zatacznik uzupeli¢ o klauzulg tajemnicy
przedsigbiorstwa.
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