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Niniejszy dokument zawiera szczegotowy opis procesu rejestracji Wytwaorcey ciepta w Portaly,
a takze proces tworzenia i przesytania do Zarzadcy Rozliczen S.A. Wniosku o rejestracje oraz
Whniosku o wyptate rekompensaty.

Przez zawarte w niniejszym dokumencie pojecie:

Wytwoérca ciepta lub Podmiot uprawniony - nalezy rozumie¢ Przedsiebiorce
wytwarzajgcego ciepto, posiadajgcego koncesje na wytwarzanie ciepta (WCC),
ubiegajgcego sie o rekompensate,

ZRSA - nalezy rozumie¢ Zarzadce Rozliczen S.A,,

URE - nalezy rozumie¢ Urzad Regulacji Energetyki,

KRS - nalezy rozumiec¢ Krajowy Rejestr Sgdowy,

CEiDG - nalezy rozumiec¢ Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej
dla osob fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg i spotek
cywilnych,

KIRWC lub karta KIRWC - nalezy rozumie¢ Karte Informacyjng i Rejestracyjng Wytworcy
Ciepfta,

Whniosek o rejestracje - nalezy rozumiec proces zgtoszenia Wytworcey ciepta do wyptaty
rekompensaty. Na proces ten sktada sie: zarejestrowanie Wytworcy ciepta w Portalu,
prawidtowe uzupetnienie KIRWC oraz przestanie KIRWC do ZRSA.



Rejestracja Wytworcy ciepta w Portalu

W celu zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty w pierwszej kolejnosci nalezy
zarejestrowac Wytworce ciepta za posrednictwem Portalu dostepnego pod adresem

cieplo.zrsa.pl.

Witamy w Portalu umozliwiajagcym ZALOGUJ SIE

= Rejestracje wytworcow ciepta (| etap zlozenia wniosku o wyplate rekompensaty),

Adres e-mail

= zlozenie wnioskdw o wyplate rekompensaty
(doslgpne w poznigjszym lerminie),

= zlozenie wniosku o rozliczenie rekompensaty Haslo

(doslgpne w poZnicjszym lerminie).

i

Zgodnie z ustawg  dnis 15 wizesnia 2022 r. o szozegdinych rorwigzaniach N N
w zakresie nigktdrych Zroded ciepfa w zwiazky z sytuacia na rynku paliv Zapamigla) mnie Przypomnij haslo
(Dz.L\ z 2022 r. poz. 1967).

i S.A lje, ze ja rej ji i ia wniosku

o wyplatg rekompensaly jest dostepna na stronie internetowe] pod adresem Mie posiadasz konta?
zrsa.pl w zakladee SYSTEMY WSPARCIA/CIEPLO. W przypadku watpliwoscl

zachecamy do kontaktu przez fermularz kentakiowy znajdujacy sie ped adresem

Farejestruj sig

zrsa.pl/kontakt.

2 jpowajanitn,
Zerpaden Roglicyest S.A.

Rysunek: Strona gtowna Portalu

Z poziomu Portalu mozemy:

Rejestracje Wytworcey ciepta rozpoczynamy, klikajgc przycisk

zapoznac sie z dokumentacjg dotyczgcg programu rekompensaty dostepng na stronie
ZRSA - niebieski link Instrukcja rejestracji i sktadania wniosku o wyptate rekompensaty,

Zarejestruj si¢

zarejestrowac Wytworce ciepta - przycisk ,
logowac sie na zarejestrowane konto uzytkownika Wytworecy ciepta - przycisk

Zaloguj sig

Zarejestruj sie

Po Kkliknieciu przycisku wyswietlony zostanie panel rejestracji, w ktérym wprowadzamy
nastepujgce dane:

Numer NIP Wytworcy ciepta - numer NIP rejestrowanego Wytworcy ciepta,

Imie uzytkownika - wpisujemy pierwsze imie uzytkownika profilu Wytworcy ciepta,
upowaznionego do zarzadzania procesem sktadania dokumentow niezbednych do
uzyskania rekompensaty,

Nazwisko uzytkownika - wpisujemy nazwisko uzytkownika profilu Wytworcy ciepta,
upowaznionego do zarzgdzania procesem sktadania dokumentow niezbednych do
uzyskania rekompensaty,

Adres e-mail - wpisujemy adres e-mail niezbedny do rejestracji, na ktory przestana
zostanie wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto Wytwaorcy ciepta,

Hasto - wpisujemy minimum 8-znakowe hasto (hasto musi sktadaé sie z minimum jednej
duzej litery, minimum jednej cyfry i minimum jednego znaku specjalnego),

Powtdrz hasto - powtarzamy hasto wprowadzone w polu Hasto.


https://coal.zrsa.pl/

ZAREJESTRUJ SIE

Numer NIP Wytworcy ciepta

8151238461

Imie uzytkownika Mazwisko uzytkownika
Jan Kowalski
Adres e-mail

jkowalski@pocztapl

Hasto Powtorz hasto

o

Zarejesiruj sie

Posiadasz konto?
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Zaloguj sie

Rysunek: Panel rejestracji Wytworcy ciepta w Portalu z przyktadowo uzupetnionymi polami

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk .

Uwaga

W przypadku, kiedy Wytworca ciepta, ktorego numer NIP zostat wprowadzony w polu Numer
NIP Wytworey ciepta, nie posiada koncesji na wytwarzanie ciepta, po kliknieciu przycisku

Zarejestruj sie

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Numer NIP Wytwarcy ciepta

‘ 8151123461

Podany NIF nie znajduje sie w bazie przedsiebiorstw koncesjonowanych.
Prosimy o kontakt z Zarzadeg Rozliczen S.A. na adres: cieplo@azrsa.pl

Rysunek: Komunikat o braku posiadania koncesji na wytwarzanie ciepta przez Wytwarce ciepta

Wowczas, jezeli jestesmy osobg upowazniong do rejestracji lub reprezentacji Wytworcy ciepta,
nalezy skontaktowac sie z ZRSA na adres cieplo@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy Wytwodrca ciepta o numerze NIP wprowadzonym w polu Numer
NIP Wytwércy ciepta zostat juz zarejestrowany w Portalu, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.


mailto:cieplo@zrsa.pl

Numer NIP Wytwdrcy ciepta

8151123481

Wskazany podmiot jest juz zarejestrowany. Jesli jestes przedstawicielem firmy,
prosimy o kontakt z Zarzgdcg Rozliczen S.A. na adres: cieplo@azrsa.pl

Rysunek: Komunikat o istnieniu zarejestrowanego Wytwarcy ciepta o podanym numerze NIP
Wowczas, jezeli jestesmy osobg upowazniong do rejestracji lub reprezentacji Wytworcy ciepta,
nalezy skontaktowac sie z ZRSA na adres cieplo@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest rézna od wartosci w polu Powtérz

hasto, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy

komunikat.
Hasto Powtdrz hasto
smsmssamn fé‘\ | smsssman fa‘\

Wartosc w polu Hasto jest rézna od
wartosci w polu Powtdrz hasto.

Rysunek: Komunikat o braku zgodnosci wartosci w polu Hasto | Powtdrz hasto

Uwaga

W przypadku, kiedy istnieje juz konto w Portalu o tym samym adresie e-mail, co adres

wprowadzony przez nas w polu Adres e-mail, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Adres e-mail

anowak@poczta.pl ‘

Adres e-mail uzytkownika juz wystepuje.

Rysunek: Komunikat o istnieniu zarejestrowanego Wytwarcy ciepta o podanym adresie e-mail

Po wprowadzeniu wszystkich prawidtowych danych, a nastepnie Kkliknieciu przycisku

wyswietlona zostanie informacja o pomysinym utworzeniu konta,

ktore nalezy aktywowac.


mailto:cieplo@zrsa.pl

WERYFIKACJA ADRESU E-MAIL

Konto zostato pomysinie utworzone, lecz nie jest jeszcze aktywne.
E-mail z linkiem do aktywacji konta zostal wystany na adres:
jkowalski@poczta.pl

Prosze udac sie do skrzynki pocztowej, aby aktywowac konto.
Wyslij ponownie

Rysunek: Informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu

Uwaga

Nie zamykaj przegladarki (lub karty w przegladarce) z informacjg o pomysinym utworzeniu
konta w Portalu, aby sesja logowania pozostata aktywna.

Jednoczesnie na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail wystana zostanie
wiadomosc¢ e-mail, zawierajgca link do aktywacji utworzonego konta.

Link aktywacyjny do Portalu

%mw«i Passtwe

Dziekujemy za zaloienie konta w Portalu cieplo.zrsa.pl.

W celu dokoriczenia procesu aktywacji konta prosimy o klikniecie w ponizszy link,
co oznacza potwierdzenie zapoznania sie z zatgczonym Regulaminem, akceptacje
jego tresci i zobowigzanie do jego przestrzegania.

https://cieplo.zrsa.pl/email /verify/8/d729574296032261f45a3129128521f4390129
57expires=1664551042&signature=c21d2faBc35f01c50d84347b0a23ecc9f3ff2d0ed8
2f9c1ea9526e5f05b6757a

Link aktywacyjny do portalu bedzie wazny przez 3 godziny.

Jesli nie dokonywali Paristwo rejestracji w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie
wiadomosci.

2 powijaniom
Zaryades Roylicyes. SA.

Informujemy, e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja sktadania wniosku o
wyplate rekompensaty oraz Instrukcja obstugi Portalu s3 dostepne pod adresem:
www.zrsa.pl

Wiadomosé zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadad.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:

cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto w Portalu

Po otwarciu wiadomosci e-mail i zapoznaniu sie z jej trescig oraz zatgczonym Regulaminem
Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny.



Klikniecie linku jest rownoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z zatgczonym
Regulaminem Portalu, akceptacjg jego tresci i zobowigzaniem do jego przestrzegania.

Uwaga

Aby prawidtowo aktywowac¢ utworzone konto Wytwaorey ciepta, nalezy klikng¢ link lewym
przyciskiem myszy lub otworzy¢ link w nowej karcie. Niezaleznie od wybranej metody nalezy
pamietac, aby link zostat otwarty w tej samej przeglgdarce, co wiadomosc¢ e-mail.

Uwaga

Link aktywacyjny jest wazny przez 3 godziny od momentu otrzymania wiadomosci e-mail.

Aby aktywacja byta mozliwa po uptywie 3 godzin, klikamy przycisk widoczny
ponizej informacji o pomysinym utworzeniu konta. Wowczas na adres e-mail przestana zostanie
nowa wiadomosc¢ z linkiem.

Po kliknieciu linku aktywacyjnego zostaniemy przekierowani na profil Wytworcy ciepta w Portalu
z widoczng zaktadkg Dokumenty.

Ra-%'lm = oo

Liczba wierszy 0 | Ziicz wazystkie wiersze

| B ookumenty Typ dokumenty Data utworzenia Data wysiania Status

Rysunek: Portal - zaktadka Dokumenty



Uzupetnienie danych Wytworcy ciepfta

W celu ztozenia Wniosku o rejestracje klikamy przycisk widoczny w zaktadce
Dokumenty. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie formularz KARTA INFORMACYJNA
| REJESTRACYJNA WYTWORCY CIEPLA, sktadajacy sie z czterech zaktadek:

= Szczegdty,

*  Taryfy,

= Petnomocnicy,
= Zatgczniki.

W zaktadce Szczegdty czesc¢ danych Wytworcy ciepta zostata zaczytana automatycznie na
podstawie informacji udostepnionych przez Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie
Z nastepujgcych sekgcji:

» Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego,
» (Os$wiadczenie.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc zaczytanych danych Wytwaorcy ciepta oraz
uzupetniamy brakujgce informacje.

Winiosek: CLUSTER SR 20.0, @ E

vy Taryfy 1 Tatyornikl

KARTA INFORMACYJNA | REJESTRACYJNA WYTWORCY CIEPLA

Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie niektdrych Zrodef ciepfa w zwiazhku z sytuacjg
i rynku paliw (D2, 22022 7, poz. 1967), dalej “ustawa’,

Dane podstawowe

Numer NIF Numer KRS

2151230461 FEERERARES

Przedsigbionstwa ensrgetycanega, o kinm mows wert. 3 ust. 112 ustawy, stosulacegn
sradniq cang wy ciapls 7 waher pdhiarodw, o ki
wart, 4 ust 1 ustawy, 7wanega dals] podmealem uprasmionym’

Qznaczenie podmiclu uprawnionegs
CLUSTERSP Z 0.0

Wazwa Airmiy, pod iddeg podmin uprawany doaka

Rodza] padmiotuy

vtz — -

Adres pocrty podmictu do

it i innej ji ZASA 23 pomocy Srodkdw ki ji iczns] w 4 dpi Ty 2godnie
2 przeptsaml ustzwy Z dnla § wizesnla 2016 roku o uslugach zzufania orsz Ideniylikach elekironicang] (DzU. z 2021 1. poz. 1797). Bedzle on wykoezystywany e na potrasty
postepowania administracyinego, w prEypadky wirazenia Zgody. Korespondencia Dadzle UZnena = skutecnle doveczong na podany adres 2-mal, Jerell podmiot uprawniony nis
pomformuje ZRSA o zmianie acresu. Podmiat uprmawnicny ma abowigzak akhuslizowat adras amail, a7 oo cakkawilego mzliczenia rekempensaty (NALEXY PODAS TYLKD JEDER
ANRESE - 8ail)

Mumer telelfonu podmiotu uprawnionege do kenlakle

Generu| KIRWE Wy

Rysunek: Formularz KARTA INFORMACYJNA | REJESTRACYJNA WYTWORCY CIEPtA - zaktadka
Szczegdty



Sekcja Dane podstawowe skfada sie z nastepujgcych paol:
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Numer NIP - numer NIP przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie -
numeru wprowadzonego podczas rejestracji konta Wytworey ciepta w Portalu. Pole
zostato zablokowane do edycji. Na podstawie wprowadzonego numeru NIP nastepuje
weryfikacja Wytwaorcy ciepta,

Numer KRS - w przypadku Wytwaorcy ciepta zarejestrowanego w KRS numer zostanie
zaczytany z URE,

Oznaczenie podmiotu uprawnionego - nazwa firmy Wytworcy ciepta zaczytana z URE,
Rodzaj podmiotu - rodzaj rejestrowanego Podmiotu, np. Instytucja niekomercyjna -
dziatajgca na rzecz gospodarstw domowych, Przedsiebiorstwo niefinansowe,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondenciji - nalezy podac
tylko jeden adres e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA
za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej,

Numer telefonu podmiotu uprawnionego do kontaktu - nalezy podac tylko jeden numer
telefonu do kontaktu z ZRSA. Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych,

Nr decyzji Prezesa URE zatwierdzajgcej aktualnie obowigzujgca taryfe dla ciepta - numer
decyzji Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki, ktora zatwierdza aktualnie obowigzujgca
taryfe dla ciepta,

Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego w Zrédtach
ciepta opalanych gazem ziemnym lub olejem opatowym, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 1
ustawy [zt/GJ] - domyslnie uzupetniona $rednia cena wytwarzania ciepta
z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego w zrédtach ciepta opalanych gazem ziemnym
lub olejem opatowym. Pole zostato zablokowane do edycji,

Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego
w pozostatych Zrédtach, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ] - domysinie
uzupetniona srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego
w pozostatych zrédtach ciepta, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ]. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego Iub numer rachunku w spoétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej podmiotu uprawnionego prowadzonego w zt do wyptaty
rekompensaty w formacie NRB - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku.
Na podstawie wprowadzonego numeru Wytworca ciepta zostanie zweryfikowany
zgodnie z biatg listg kontrahenta,

Postepowanie w formie elektronicznej - wybranie Wyrazam zgode z listy rozwinietej po
kliknieciu w pole jest rownoznaczne z wyrazaniem zgody na prowadzenie postepowania
administracyjnego wytacznie w formie elektronicznej, w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej, o ktorej mowa w art. 10 ustawy, postepowanie
administracyjne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego.



Dane podstawowe

Numer NIP Numer KRS
8151239461 FREFREH

Przedsiebiorstwa energetycznego, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 112 ustawy, stosujacego
Srednig ceng wytwarzania ciepta z rekompensata wobec odbiorcdw, o ktdrych mowa
wart. 4 ust. 1 ustawy, zwanego dale] "podmiotem uprawnionym’.

Oznaczenie podmiotu uprawnionego
CLUSTERSF.Z 0.0

MNazwa firmy, pod ktéra podmiot uprawniony dziata

Rodzaj podmiotu

Przedsiebiorstwo niefinansowe ~

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondencji
jkowalski@poczta.pl

Do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej, w tym opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2021 r, poz. 1797). Bedzie on wykorzystywany takze na potrzeby
postepowania administracyjnego, w przypadku wyrazenia zgody. Korespondencja bedzie uznana za skutecznie doreczong na podany adres e-mail, jezeli podmiot uprawniony nie
poinformuje ZRSA o zmianie adresu. Podmiot uprawniony ma obowiazek aktualizowaé adres e-mail, az do calkowitego rozliczenia rekompensaty (MALEZY PODAC TYLKO JEDEN
ADRES E - MAIL).

Numer telefonu podmiotu uprawnionego do kontaktu
+48 538029218
Nalezy podac tylko jeden numer telefonu wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych.
Nr decyzji Prezesa URE zatwierdzajgcej aktualnie obowigzujacy taryfe dla ciepta
DRE WPR.2153.112.10.2022
Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensata, dla ciepla wytwarzanego w Zrodiach ciepta opalanych gazem ziemnym lub olejem opatowym, zgodnie z
art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy [z1/GJ]

150,95 z+

Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensata, dla ciepla wytwarzanego w pozostatych Zrédfach, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy [z1/GJ]

103,82 zt

Numer rachunku bankowego lub numer rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej podmiotu uprawnionego prowadzonego w zt do
wyptaty rekompensaty w formacie NRB

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Postepowanie w formie elektronicznej
W przypadku koniecznosci wydania decyzji administracyjnej, o ktdrej mowa w art. 10 ustawy, postepowanie administracyjne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 T.
- Kodeks postepowania administracyjnego prowadzone bedzie wytacznie w formie elektronicznej.

Wyrazam zgode w

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja sktada sie
z nastepujgcych pol:

=  Ulica,
=  Nrdomu,
= Nrlokalu,

»  Migjscowosé,
» Kod pocztowy,
= Poczta,

=  Kraj.
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr domu Nrlokalu Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj

Polska

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba Wnioskodawcy

W sekcji Oswiadczenie widoczne jest oswiadczenie o tym, ze wszystkie dane podane
w powyzszych sekcjach sg aktualne i zgodne ze stanem faktycznym. W sekcji widoczna jest
rowniez informacja o tym, ze zmiany lub aktualizacji danych zawartych w karcie KIRWC lub
w zatgcznikach do karty KIRWC, w tym rowniez danych ujawnianych we wtasciwych rejestrach,
nalezy dokonac nie pdzniej niz w terminie 5 dni przed dniem ztozenia Wniosku o wyptate
rekompensaty, poprzez ztozenie nowego formularza KIRWC z aktualnymi danymi
i zatgcznikami, a takze informacja o braku ponoszenia przez Zarzadce Rozliczen SA.
odpowiedzialnosci za konsekwencje, jakie bedzie niosto nastepstwo niezaktualizowania
formularza KIRWC. Potwierdzajgc oswiadczenie, Wytworca ciepta oswiadcza réwniez, ze
zapoznat sie z trescig Regulaminu Portalu Zarzadcy Rozliczen S.A. dla Wytworcow cieptg,
akceptuje jego tresc oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

W celu potwierdzenia i wyrazenia zgody na informacje zawarte w oswiadczeniu i Regulaminie
Portalu klikamy szary przycisk po prawej stronie sekcji (lub klikamy tres¢ oswiadczenia).
Czynnosc ta spowoduje zaznaczenie oswiadczenia - oznaczenie przycisku kolorem niebieskim
(D), CO 0znacza, ze potwierdzamy i zgadzamy sie z informacjami zawartymi w oswiadczeniu.

Uwaga

W celu ztozenia Wniosku o rejestracje oswiadczenie musi by¢ zaznaczone - w sekgji
Os$wiadczenie musi by¢ widoczny przycisk @ oznaczony kolorem niebieskim.

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze wszystkie wyzej podane dane s3 aktualne i zgodne ze stanem faktycznym. Zmiany lub aktualizacji danych zawartych w Karcie Informacyjnej ()
i Rejestracyjnej Wytwdrcy Ciepta (dalej: KIRWC) lub w zatgcznikach do KIRWC, w tym réwniez danych ujawnianych we wiasciwych rejestrach, nalezy dokonac

nie pézniej niz w terminie 5 dni przed dniem zlozenia Wniosku o wyplate rekompensaty, poprzez ziozenie nowego formularza KIRWC z aktualnymi danymi

i zatacznikami. Zarzadca Rozliczen S.A. nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje, jakie niosto bedzie nastepstwo niezaktualizowania formularza

KIRWC.

Oswiadczam ponadto, Zze zapoznatem sie z trescig Regulaminu Portalu Zarzadcy Rozliczen S.A. dla Wytwdrcéw ciepta, dostepnego na stronie Zarzadcy
Rozliczen S.A., akceptuje jego tresé | zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Rysunek: Sekcja O$wiadczenie z przyciskiem oznaczajgcym wyrazenie zgody na informacje
zawarte w oswiadczeniu

Przed przejsciem do zaktadki Taryfy zapisujemy wprowadzone zmiany za pomocg przycisku

m na dole formularza.
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Uwaga

W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekgji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Numer rachunku bankowego nie wystepuje na biale] iscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Wytworcy Ciepta
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanej karcie KIRWC.

Dodanie informacji o taryfach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki Taryfy,
w ktorej widoczne sg informacje o taryfach i adresach zrodet ciepta Wytwaorcey.

Wiosek CLUSTERSRZ 0.0, @&
Taryfy nicy  Zafgczmika
Proce jepha ey
Adres frodia ciepia lub grupy Mazwa wiasciwego sprzedawcy ciepla w systemie ( a:‘:;‘;“:r: :le' Procentowy udzial ciepla Data, od kidrej o i
#rodet clepia cieplawniczym " o o jie taryfa _
opalowy) Usur

Naomaorska 12, 46-117

Anon Heal Sp. 2 oo, 7% 3% 2021-1216 ;4
‘Warszawa

Rysunek: Zaktadka Taryfy

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy zaczytane informacje. Nastepnie wprowadzamy brakujgce
dane. W tym celu zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru

. Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy przycisk | =™

Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie czesciowo uzupetniony formularz, sktadajgcy sie
z nastepujgcych pol:

» Adres Zrédta ciepta lub grupy Zrodet ciepta - wartos¢ w polu zostata zaczytana
automatycznie. W przypadku braku zaczytania adresu, wprowadzamy go recznie,

= Nazwa witasciwego sprzedawcy ciepta w systemie cieptowniczym - wprowadzamy
nazwe sprzedawcy ciepfta,

* Procentowy udziat ciepta wytworzonego z danego paliwa w ogdlinej ilosci wytworzonego
ciepta w tym Zrédle (%) - w sekcji widoczne sg nastepujgce pola, w ktorych
wprowadzamy procentowy udziat wytworzonego ciepta:

v Gaz ziemny lub olej opatowy,

13
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v' Pozostate,

Data, od ktdrej obowigzuje taryfa dla danego zrddta ciepta lub grupy zrddet ciepta - date
rozpoczecia obowigzywania taryfy wprowadzamy w polu recznie Iub za

pomoca kalendarza wyswietlonego po kliknieciu ikony t',

Srednia cena wytwarzania ciepta dla danego Zrédta ciepta lub grupy zrédet ciepta
obliczona przez Wnioskodawce na podstawie wielkosci z zatwierdzonej taryfy lub
wyznaczona na podstawie kalkulacji cen lub stawek optat zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 46 ust. 5i 6 ustawy - Prawo energetyczne [zt/GJ] - wartosci
w polach sekgji uzupetniane sg automatycznie. W przypadku braku zaczytania wartosci,
wprowadzamy je recznie:

v CC - Cena ciepta dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta [zt/GJ],

v" CM - Cena za zamdéwiong moc cieplng dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrodet
ciepta [zt/MW],

v" CN - Cena nosnika ciepta - woda dostarczona do napetniania sieci
cieptowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupetnienia ubytkéw wody poza
Zrédtem ciepta lub niezwréconych skroplin dla danego Zrédta ciepta lub grupy
Zrédet ciepta [zt/m3 lub zt/tona],

PSC - Planowana roczna sprzedaz ciepta, ktorej wielkosé uwzgledniono w ostatnim
wniosku o zatwierdzenie obowigzujgcej taryfy dla danego zrédta ciepta lub grupy zrédet
ciepta [GJ] - w polu wprowadzamy planowana roczng sprzedaz ciepta,

PMZ - Planowana wielkos¢ zamdwionej mocy cieplnej uwzgledniona w ostatnim
wniosku o zatwierdzenie obowigzujgcej taryfy dla ciepta dla danego Zrddta cieptfa lub
grupy zrédet ciepta [MW] - w polu wprowadzamy planowang wielko$¢ zamowionej mocy
cieplnej,

PSN - Planowana roczna ilo$¢ nosnika ciepta dostarczanego do sieci cieptowniczych
w celu napetniania i uzupetniania ubytkdw tego nosnika w tych sieciach oraz sprzedazy
tego nosnika odbiorcom, uwzgledniona w ostatnim wniosku o zatwierdzenie
obowigzujgcej taryfy dla ciepta dla danego zZrodta ciepta lub grupy Zrédet ciepta [m3 lub
tona] - w polu wprowadzamy planowang roczng ilo$¢ nosnika ciepta,

Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrédta ciepta lub grupy
Zrédet ciepta, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 z uwzglednieniem art. 3 ust. 4 i 5 ustawy
[zt/GJ] - dane w sekcji obliczone zostaly automatycznie na podstawie danych
w pozostatych sekcjach. Pola zostaty zablokowane do edycji:

v" CCR - Cena ciepta obliczona na podstawie $redniej ceny wytwarzania ciepta
z rekompensatg dla danego zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta [zt/GJ],

v" CMR - Cena za zamdéwiong moc cieplng obliczona na podstawie $redniej ceny
wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrddta ciepta lub grupy Zrédet
ciepta [zt/MW],

v" CNR - Cena nos$nika ciepta - woda dostarczona do napetniania sieci
cieptowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupetnienia ubytkéw wody poza
zrodtem ciepta lub niezwréconych skroplin obliczona na podstawie Sredniej ceny
wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrodta ciepta lub grupy zrédet
ciepta [zt/m3 lub zt/tona],
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= Srednia cena wytwarzania ciepta dla danego zrédta ciepta lub grupy zrédet ciepta
w aktualnie obowigzujgcej taryfie lub wyznaczona na podstawie kalkulacji cen i stawek
optat zgodnie z przepisami wydanymi na podst. art. 46 ust. 5 i 6 ustawy - Prawo
energetyczne w przypadku stosowania stawki optaty za ciepto i stawki optaty
miesiecznej za zamoéwiong moc cieplng [zt/GJ] - wartosci w polach sekgji uzupetniane
sg automatycznie. W przypadku braku zaczytania wartosci, wprowadzamy je recznie:
v' SC - Stawka optaty za ciepto dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta
[zt/GJ],
v' SM - Dwunastokrotnos¢ stawki optaty miesiecznej za zamdéwiong moc cieplng
dla danego Zrddta ciepta lub grupy Zrédet ciepta [z/MW],

= Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrédta ciepta lub grupy
Zrodet ciepta, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 z uwzglednieniem art. 3 ust. 4 i 5 ustawy
w przypadku stosowania stawki optaty za ciepto i stawki optaty miesieczne] za
zamoéwiong moc cieplng [zt/GJ] - dane w sekgji obliczone zostaty automatycznie na
podstawie danych w pozostatych sekcjach. Pola zostaty zablokowane do edycji:

v SCR -Stawka opfaty za ciepto obliczona na podstawie S$redniej ceny
wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet
ciepta [zt/GJ],

v" SMR - Dwunastokrotnos¢ stawki optaty miesiecznej za zaméwiong moc cieplng
obliczong na podstawie $redniej ceny wytwarzania ciepta z rekompensatg dla
danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta [zt/MW],

= CT - Srednia cena wytwarzania ciepta dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta
obliczona przez Wnioskodawce na podstawie wielkosci z zatwierdzonej taryfy lub
wyznaczona na podstawie kalkulacji cen lub stawek optat zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 46 ust. 5i 6 ustawy - Prawo energetyczne [zt/GJ] - warto$c
W polu zostata obliczona automatycznie na podstawie danych w pozostatych sekcjach.
Pole zostato zablokowane do edycji,

= CR - Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrédta ciepta lub
grupy zrodet ciepta, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3, z uwzglednieniem art. 3 ust. 4i 5
ustawy [zt/GJ] - warto$¢ w polu zostata obliczona automatycznie na podstawie danych
w pozostatych sekcjach. Pole zostato zablokowane do edycji.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu CT jest mniejsza od wartosci w polu CR, wyswietlony
zostanie komunikat, informujgcy o tym, ze dla opisywanej pozycji dofinansowanie nie jest
nalezne. Wowczas nalezy usungé pozycje z listy zaktadki Taryfy.

& UWAGA! Dla danego Zrodta rekompensata nie przystuguje (CT niZsze niz CR). Brak mozliwosci zapisu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku naleznosci dofinansowania



Pazymiataryfy =

Adres 2rdda clepsa lub grapy Erddet cienta

Tz T2 35017 W sceny

N whi Javicy ciepka w

Anon Fedl 5. 260

udziat clepla 2 danega paliwa w ogéine| lladel wytwarzonege elepia w tym
irodla (%)

Gz zierniry lub alej ooatawy

Przostabe

Diata, o Kitre] chowiazule taryla dla danego dradka ciepla lub grupy 2rocel clepla

Srednla cena wytwarzanla clepia dia danego frédia clepla lub grupy Zradet clepla obliczona przez

na wiclkesci 2 taryTy lub ha Kalkulacil
cen lub stawek optat zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 46 ust. 5§ 6 ustawy - Prawo
energetycne [zi/G.J]

e - Cona clepla dia danege #rédia cicpda lub grupy Zrided clopta [2l/G.]

anzi
CM - Cena za zamibwlona moc cleping dia daneqe récia clepsa lub grupy 2nddes chepla /MW
L]
CH- lepta - woda d slecl I nstalaci
o uzupeinienia ubytkow wody poza iepla lub p danego dridta cienta b grupy
Erddet ciephs [20/m3 lub 28/tona]
F]
PSC - Planowana reczna sprzedaz cepla, kidre] wielkost uwzglednions w cstatnim wilesku o zatwlerdzenie
obowlazulges] taryty dia danego tréda clepla b grupy Zrdce clepda |G
T0A0 G
PMZ - wlelkods fane| mocy cieping] wostatalm wrikieku o Zatwlerdzenie obowlazulgce|
taryly dia ciepla cia danego 2ridia ciepa lub grupy 2roded ciepta IMW]
20000 KW
PSN - Planowena roczna ilost noednika ciepls do gieci ci g W cel iania i
ubsytki L rida w lysh sieciach araz sprzedady inika i w aslalriin wnicsky o

sulwieriEzenie chawiyzujgee] taryly dia ciepls dis danega Zridks ciepks lub grupy drodet cispha [ma lub Lane]

a0 000

Srednia cena wytwarzania ciepla 2 rekempensaty dia danego 2rodia ciepla lub grupy fréded ciepla, o
ktdrej mowa w art. 3 ust. 3 z uwzglednieniem art. 3 ust. 4 5 ustawy [z1/GJ]

CCR - Gena ciepls obliczona na padstavie Srednis] i ciepta = dla danega Fridk ciepla

lubs grupy Fréded ciepta frliG.]

423431

CMR - Cena 7a zamawions mac cicping chliczona na podstawie srednie; cony wytwarzania cicpa 7 rekampensaty dia
danega Erodla ciepla b grupy Frdded clopla [zhmaw]

EaA1T

CHR - Cena nosnika clopa - woda do slecl linstalacih do
uzupelnienia ubytkow wody peza 2rodiem clepla lub niezwroconych skropiin obdiczona na podstate srednle| ceny
wylwarzania ciepda 2 rekompensaty dia danege 2radia clepta lub grupy frodet ciepla [26/m3 lub 2honal

790

Srednia cena wytwarzania ciepla dla danego Zrédia ciepla b grupy drodel ciepla w aktualnie

taryfie lub na ie kalkulacji cen i stawek optat zgodnie
z przeplzaml wydanyml na podst art. 46 ust. 5 | 6 ustawy - Prawo energetyczne w przypadiu
stosowania stawki oplaty za ciepdo i stawki oplaty z ioping [21/GJ]

S - Slawka oplaly 22 cieplo dla denega drodls cienl 18 grupy Zrodet ciepta [z

sM- S slerwhi aptaly missigcene s saméwiony mec cieplng dis danego frédb cieals 1l grupy
#rdded ciepta [zl haw]

Srednia cena wytwarzania ciepla z rekompenzaty dla danego #rédia ciepla lub grupy Zrédet ciepla, o
Kidre mowa w art. 3 ust. 3 2 uwzglgdnieniem art. 3 ust. 4 1 5 ustawy w preypadku stosowania stawkd
oplaty za cieplo i stawki oplaty miesiecznej za zaméwiona mac cieplng [21/GJ]

SCR - Slawka aplily 22 cieplo abi cistanie grednie] ceny wy i ciepha il danequ
#réidha ciepta bub grupy drcelet cieph [zht.1]

SHR - it phaty miesi F i I o na padstawie srednisj ceny
wytwarzania ciepla 7 rekompensata dia dancge Zraréa ciepda b gnipy #radet ciela [ ww]

T - Sredniz ceng wylwarzanis ciephs dls danego ok cispls I grupy fricel ciepta chlizeans preez Wiioskedawey
i prdstawie wielkosc 2 s wi j laryfy Iy potstawie kalkuiacy cen lub stawek oplal godnie 2
preepisami wydarymi na podstawie art. 48 ust. 8 i & ustawy - Frawn ensrgetycene JohGa]

247221
CR - drednia cena ik ensaty dia danege frédia cieal lub grupy fridel ciepka, a kidng mowa w
art. 3 ust. 3, 7 uwzgldni 1, 3ust 205 y [zGa

(BRI

Rysunek: Przyktadowo uzupetniony formularz dodawania informacji o taryfie i adresie zrodta
ciepta
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Po uzupetnieniu formularza klikamy przycisk m Wprowadzone dane widoczne bedg na
liscie w zaktadce Taryfy.

W celu dodania nowej pozycji klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.

W celu usuniecia dodanych informacji zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za
pomocg polawyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy

Tak

przycisk v i potwierdzamy czynnosc, klikajgc w wyswietlonym oknie

potwierdzenia.

Dodanie petnomocnikow Wytworcy ciepta

W zaktadce Petnomocnicy mozemy opcjonalnie wprowadzi¢ informacje o petnomocnikach
Wytworcey ciepta.

Uwaga

Informacje o petnomocniku nalezy obowigzkowo uzupetni¢ w przypadku, kiedy karta KIRSw,
wygenerowana na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku o rejestracje, zostanie podpisana
przez osobe uprawniong do reprezentacji Wytworcy ciepta ujawniong w KRS [ub innym
rownowaznym rejestrze, np. CEiDG.

W celu dodania informacji o petnomocniku klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania petnomocnika, w
ktorym uzupetniamy nastepujace pola:

= |mie,

= Nazwisko,

= Numer PESEL,

=  Adres e-mail,
=  Numer telefonu.

Petnomocnik E

Imig

Piotr

Nazwisko

Mowak

Numer PESEL

64071659134

Adres e-mail

pnowak@poczta.pl

Numer telefonu

+48 531828334

Rysunek: Przyktadowo uzupetnione okno dodawania petnomocnika
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Po uzupetnieniu formularza klikamy przycisk . Dodany petnomocnik widoczny bedzie
na liscie w zaktadce Pethomocnicy.

Whisek CLUSTERSRZ 00, @E

Szczegoly  Taryfy  Pelnomocnicy  Zatgczniki

o I
Imig Mazwisko Numer PESEL Adres e-mail Tetefon Eddylg

Piodr Mowak 64071659134 prowak@poczta.pl +4B 531828324 Usur

Rysunek: Zaktadka Petnomocnicy - dodany petnomocnik

Powyzsze czynnosci powtarzamy w celu dodania kolejnych petnomocnikow.

Dodane informacje o petnomocnikach mozemy edytowac. W tym celu w pierwszej kolejnosci
zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy
zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona -] Nastepnie klikamy przycisk s

Analogicznie postepujemy w celu usuniecia petnomocnika z zaktadki Petnomocnicy z tg

roznica, ze po zaznaczeniu pozycji na liscie klikamy przycisk . i potwierdzamy
czynnosc¢, klikajac w wyswietlonym oknie potwierdzenia.

Dodanie dodatkowych dokumentéw

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, w tym m.in. Whniosek taryfowy o zatwierdzenie aktualnie
obowigzujgcej taryfy ciepta wraz z potwierdzeniem jego ztozenia do URE.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

»  Whniosek taryfowy - wniosek taryfowy o zatwierdzenie aktualnie obowigzujgcej taryfy
ciepta wraz z potwierdzeniem jego ztozenia do URE,

* Obowigzujgca taryfa dla ciepta,

*= Petnomocnictwo - nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy karta KIRSw, wygenerowana na
dalszym etapie procesu sktadania Wniosku o rejestracje, zostanie podpisana przez
osobe uprawniong do reprezentacji Wytworcy ciepta ujawniong w KRS lub innym
rownowaznym rejestrze, np. CEIDG,

* Inny - pozostate dokumenty, ktore Wytwaorca ciepta uwaza za zasadne.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Petnomocnictwo,

Wybierz plik

» Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany.
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Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikéw jedynie w formacie .pdf, zdjecia (jpg, .png) lub excel
(xls / xlsx).

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik El

Typ pliku
Petnomocnictwo w
Plik

Wybierz plik ~ Petnomocnictwo.pdf x

Podpis

Wybierz plik = Nie wybrano pliku *

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wninsek: CLUSTERSP Z0.0. ® &
Szezegoly  Taryfy  Pefnomocnic v Zalgozniki
Typ pliku MNazwa Rozmiar Data dodanka Plik podplsu Stalus podplsy Lt
Peinomocnictwo Peinomocnictwo.pdf 334048 20221010 0023 TAK W trakeie weryfikacii

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o nazwie Pethomochictwo

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

» W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

* Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

» Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

* Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

klikngc¢ przycisk © widoczny obok przycisku .
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w szczegotach
dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej kolejnosci usuwamy
dokument z listy, a nastepnie dodajemy zmieniony plik, korzystajac z przycisku il

W celu usuniecia dodanego dokumentu zaznaczamy go na liscie w pierwszej kolumnie, za

pomoca polawyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy

Usud

Tak

przycisk
potwierdzenia.

i potwierdzamy czynnos¢, klikajgc w  wyswietlonym oknie
Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej
Wytworcy Ciepta

Po uzupetnieniu formularza generujemy Karte Informacyjng i Rejestracyjng Wytwaorcy Ciepta
(KIRWC). W tym celu klikamy przycisk = *™*™¢  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok

przycisku m

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadkach formularza nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj KIRWC

wygenerowania karty KIRWC za pomoca przycisku bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku — *™ ™ \wygenerowana i pobrana zostanie KARTA INFORMACYJNA
| REJESTRACYJNA WYTWORCY CIEPLA w formacie .pdf z danymi Wytwoércy ciepta
uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach Szczegdty, Taryfy, Pethomocnicy oraz
Zatgczniki.
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KARTA INFORMACYJNA | REJESTRACYJNA WYTWORCY CIEPLA

Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie niektérych Zradet ciepta w zwigzku z sytuacjg na rynku paliw (Dz.U. z 2022 r., poz. 1967), dalej
"ustawa".

Dane podstawowe

NIP przedsiebiorstwa energetycznego, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 1 i 2 ustawy,
stosujgcego srednig cene wytwarzania
ciepta z rekompensata wobec odbiorcéw,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanego dalej "podmiotem uprawnionym"

8151239461

Numer KRS

Oznaczenie podmiotu uprawnionego
(nazwa firmy, pod ktdra podmiot CLUSTER SP. Z 0.0.
uprawniony dziata)

Rodzaj podmiotu Przedsiebiorstwo niefinansowe

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego do korespondencji ikowalski@poczta.pl

Numer telefonu podmiotu uprawnionego

do kontaktu +48 538029218

Nr decyzji Prezesa URE zatwierdzajacej

aktualnie obowigzujaca taryfe dla ciepta DRE.WPR.2153.112.10.2022

Srednia cena wytwarzania ciepta z
rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego w
Zrédtach ciepta opalanych gazem 150,95
ziemnym lub olejem opatowym, zgodnie z
art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy [z}/G]]

Rysunek: Wygenerowana Karta Informacyjna i Rejestracyjna Wytwarcy Ciepta

W kolejnym kroku wygenerowang karte podpisujemy kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Wytwaorcy ciepfa.

Uwaga

Pobrana karta KIRWC powinna zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji
Wytwaorey ciepta, ujawniong w KRS lub innym rownowaznym rejestrze, np. CEIDG.

Podpisang karte KIRWC dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznica, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Karte
Informacyjng i Rejestracyjng Wytwarcy ciepta.

Zatacznik @

Typ pliku

Karta Informacyjna i Rejestracyjna Wytwdrcy ciepla w

Plik

Wybierz plik  KARTA INFORMACYJNA | REJESTRACYJNA WYTWORCY CIEPLA.pdf x

Podpis
Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku *

Plik xades nalezy dodat tylke w przypadku podpisu kwalifikowanago zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik KARTA INFORMACYJNA | REJESTRACYJNA
WYTWORCY CIEPA

Po dodaniu karty KIRWC zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m
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Przestanie Wniosku o rejestracje do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanej i podpisanej karty KIRWC przesytamy Wniosek o rejestracje do
ZRSA. W tym celu klikamy przycisk e widoczny w zaktadce Szczegdty. Woéwczas
zablokowana zostanie mozliwos¢ dodawania kolejnych dokumentow i wprowadzania zmian
w wystanym Whniosku o rejestracje. Jednoczesnie status Wniosku o rejestracje zostanie

zmieniony z Roboczy na Wystany.
Uwaga

Przestanie Wniosku o rejestracje jest rownoznaczne ze zgtoszeniem zamiaru skorzystania
z rekompensaty i rejestracji.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis dokumentu jest nieprawidtowy lub zatgczony dokument nie jest

wyslij

opatrzony odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu

A Niektére zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidiowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania dokumentu podpisanego
nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy karte KIRWC, ktéra nie zostata

Generuj KIRWC

wygenerowana z poziomu Portalu za pomocg przycisku

wyslij

, po kliknieciu przycisku

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Karta Informacyjna i Rejestracyjna Wytworcy Ciepta nie zostata

wygenerowana z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujagcy o braku mozliwosci wystania karty KIRWC niewygenerowanej
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodana wygenerowana karta KIRWC lub
karta KIRWC zostanie dodana wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Nie zatgczono lub zataczono wiecej niz jeden plik z wnioskiem

rejestracyjnym KIRWC.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku zatgczonej karty KIRWC lub zatgczeniu kilku kart KIRWC
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Po zamknieciu formularza za pomoca ikony ), na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rejestracje.

Zarzados [rp—

Liczba wierszy 1| Ziicz wszystide wiersze
Typ dokumentu Data uiworzenia Data wystania Status

Kaita Informacyjna i Rejestracyjna Wytworcy ciepta 202210101500 ‘Roboczy

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rejestracje

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Typ dokumentu - informacja o typie sktadanego dokumentu,
Data utworzenia - data dodania dokumentu,

Data wystania - data wystania dokumentu do ZRSA,

Status - informacja o statusie rejestracji dokumentu.

Na kolejnych etapach procesu rejestracji i weryfikacji Wniosku o rejestracje statusy
rejestrowanego Wniosku sg automatycznie aktualizowane. Informacje o aktualnym statusie

odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku

© widocznego po prawej stronie

zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

Roboczy - Wniosek o rejestracje dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujgcy na
przestanie do ZRSA,
Wystany - Wniosek o rejestracje przestany do ZRSA poprzez klikniecie przycisku

" joczekujacy na weryfikacje,

W trakcie wyjasnien - ZRSA przestat wezwanie do uzupetnienia brakow we Wniosku
o rejestracje,

Nieaktualny - archiwalny Wniosek o rejestracje, ktory byt odrzucony przez ZRSA lub
ktorego nowag wersje przestat Wytworca ciepta,

Zatwierdzony - Wniosek o rejestracje pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez
ZRSA,

Odrzucony - Wniosek o rejestracje odrzucony przez ZRSA, w ktorym podczas weryfikacji
stwierdzono nieprawidtowosci lub braki.

Po przestaniu Wniosku o rejestracje, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty w sekc;ji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do
korespondencji, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rejestracje.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rejestracje

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, 2e w dniu 2022-10-10 do Zarzgdcy Rozliczen S A, wplynal Winiosek
o rejestracje. Zgloszenie zostato zarejestrowane | przekazane do wernyfikacji. O zmianie
statusu Zetoszenia zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

Z powaianiem,
Zarzadca Rozliczen 5.4.

Informujermy, 2e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja skfadania wniosku o wyptate
rekompensaty oraz Instrukcja obstugi Portalu 53 dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie cdpowiadad. W
przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rejestracje

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania dokumentow nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny
pod adresem https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania
Whniosku o rejestracje” oraz numer telefonu do kontaktu.

Uwaga

W przypadku, kiedy po przestaniu dokumentow do ZRSA nastgpi zmiana w danych Wytwarcy
ciepta, tworzymy nowy Wniosek o rejestracje, w ktorym wprowadzamy zmienione dane,
nastepnie przesytamy Wniosek do ZRSA.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
o rejestracje

W przypadku wystgpienia brakow formalnych we Wniosku o rejestracje przestanym do ZRSA na
adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondencji, wystana zostanie wiadomos¢
z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Wytworcey ciepta.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym usuwamy wymienione braki formalne. Przyktadowo:

» w przypadku brakujgcych informacji w karcie KIRWC klikamy przycisk ,
uzupetniamy braki w odpowiedniej zaktadce formularza, klikamy m nastepnie
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https://zrsa.pl/kontakt/

Generuj KIRWC

, dotgczamy wygenerowang i podpisang karte KIRWC w zaktadce Zatgczniki

Wyslij

i klikamy ,
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Nowy dokument

klikamy przycisk , uzupetniamy dane w zaktadkach formularza, klikamy

m, dotgczamy brakujgcy plik w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy

Generuj KIRWC

, dotgczamy wygenerowang i podpisang karte KIRWC w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
nastgpi odmowa zatwierdzenia Wniosku o rejestracje. Informacje o tym otrzymamy w formie
wiadomosci e-mail.

Odmowa zatwierdzenia Wniosku o rejestracje nie wyklucza jednak mozliwosci ponownego
ztozenia Wniosku po usunieciu brakéw za posrednictwem utworzonego juz konta uzytkownika
w Portalu.

Przypomnienie hasta do konta w Portalu

W przypadku checi zresetowania hasta klikamy przycisk Przypemnijhasto v nanely logowania
w Portalu. W kolejnym kroku w wyswietlonym panelu PRZYPOMNIJ HAStO wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji, na ktory przestana zostanie wiadomosc¢ e-mail
z linkiem resetujgcym hasto.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail
jkowalski@poczta.pl
lub
Zaloguij sie

Rysunek: Panel PRZYPOMNIJ HASt O z wprowadzonym adresem e-mail

. . . . ij hast
Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk .

Po kliknieciu przycisku na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomos¢, zawierajgca link
do resetu hasta.
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Link resetu hasta do Portalu

Syamowni Pasatue

Otrzymujg Panstwo te wiadomosé e-mail, poniewaz otrzymalismy prosbe o zresetowanie hasta do Paristwa
konta.

https://cieplo.zrsa.pl/reset-password?
token=20e36fa484154f66236c98b06cac5378346bd996d53b2314f08464e944f39a93

Link bedzie wazny przez 60 minut.

Jesli nie zazadali Pariistwo zresetowania hasta w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie wiadomosci.

2 powajaniom
Zangades Roglicyen SA.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja sktadania wniosku o wyptate rekompensaty oraz
Instrukcja obstugi Portalu sa dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu

Uwaga

Jednoczesnie w panelu logowania wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci
e-mail z linkiem do resetu hasta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnienie hasta zostato wystane!

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie

Rysunek: Informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta

Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowej
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu ZRESETUJ HASLO, gdzie wprowadzamy adres
e-mail, na ktory otrzymalismy wiadomos¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto do
konta.
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ZRESETUJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@mpoczta.pl

Hasto

Powtarz hasto

o

Zresetuj hasto

Rysunek: Panel resetu hasta do Portalu z przyktadowo uzupetnionymi danymi

Po kliknieciu przycisku wyswietlona  zostanie

informacja o pomyslnie zresetowanym hasle oraz panel logowania do Portalu, w ktorym

wprowadzamy adres e-mail i nowe hasto i klikamy .

Zatwierdzona rejestracja Wytworcy ciepfta

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rejestracje przestanego do ZRSA, na adres
e-mail, podany w zakfadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondencji, wystana zostanie wiadomos¢
z informacjg o zatwierdzeniu Wniosku o rejestracje i mozliwosci ztozenia Wniosku o wyptate
rekompensaty. Status dokumentu zmienia sie na Zatwierdzony.

Zaktadka Wnioski

Po zatwierdzeniu Wniosku o rejestracje przez ZRSA, w kolejnym kroku mozna ztozy¢ Wniosek
0 wyptate rekompensaty. Ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty dokonujemy z poziomu
zaktadki Wnioski.

Roacaen | =

B pokumenty Wnioskawana wysakosé

Typ wiosku phasietias Data utworzenia Data wystania Status
I Whnioski

Rysunek: Zaktadka Wnioski

Mowy wniosek

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty klikamy przycisk widoczny po
lewej stronie zaktadki Wnioski, nastepnie z listy rozwinietej po kliknieciu przycisku wybieramy

oo Wéwezas  wysSwietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE
REKOMPENSATY.
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Uwaga

Ztozenie Wniosku o wyptate rekompensaty jest mozliwe jedynie po zatwierdzeniu przez ZRSA
przestanej Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Wytwércey Ciepta (KIRWC). W przeciwnym razie,

‘Whniosek o wyptate rekompensaty

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Brak zatwierdzonego dokumentu KIRWC.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty

Ztozenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Wniosek o wyplate rekompensaty

Po kliknieciu przycisku w zaktadce Wnioski wyswietlony zostanie formularz
WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY, sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegoty,
»  Taryfy,
= Zatgczniki.

W zaktadce Szczegoty czesc¢ danych Wytworcey ciepta zostanie zaczytana automatycznie na
podstawie informacji z ostatniej Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Wytworcy Ciepta (KIRWC)
zatwierdzonej przez ZRSA. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego,
» Oswiadczenie sktadajgcego wniosek.

Vininsek o wyplate rekompensaty: CLUSTER BR 2 0.0, @&

Szczegdly Taryfy Zataczniky

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY
Wniosek 0 wyptatg rekompensaty, o kidrej mowa w art. 12 ust. 1 ustawy  dnia
15 wrzednis 2022 1, o szezegdinych rozwigzaniach w zakresle nlekidrych frddet

caepia w zwngzhy T sytuacs na rynku paliw (Dz.U. z 2022 1. poz. 1967),

dale] “ustawa’.

Dane podstawowe

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek

Zamzgdca Rodliczen SA.

MNumer NIF

8151239461

F war Just. 112 ustawy, # ' cleplaz wabes calorcdw, ok warld
ust. 1 ustawy, wanega dalej “podimiotem uprasmiomy.

Oznaczenie podmiotu uprawnionege
CLUSTERSP Z 0.0,

Mazwa firme, pod Kdra podmiot uprawniony dzlata

Adres poczty i j podmiotu i do
jkawalskigpoczta pl

Nalzzy pocad tyko jeden adres emall.

Numer telefonu padmicty uprawnionega do kantakiy

+48 538029218

Kalezy pocac tyko jeden numer b = ;b

FS— e
Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY - zaktadka Szczegdty
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W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych oraz uzupetniamy
brakujgce informacje.

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych paol:

29

Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Numer NIP - numer NIP Wytworcy ciepta zaczytany z ostatniej zatwierdzonej KIRWC.
Pole zostato zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu uprawnionego - nazwa firmy Wytworcy ciepta zaczytana
z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do edycji,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondencji - adres e-mail
do korespondencji z ZRSA zaczytany z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer telefonu podmiotu uprawnionego do kontaktu - numer telefonu do kontaktu
z ZRSA zaczytany z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do edycji,
Miesigc i rok, za ktory jest sktadany wniosek - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole
wybieramy miesigc i rok, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty. Zakres
wartosci na liscie wyboru jest automatycznie aktualizowany wraz z uptywem kolejnych
miesiecy,

Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego w zrédtach
ciepta opalanych gazem ziemnym lub olejem opatowym, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 1
ustawy [zt/GJ] - domyslnie uzupetniona S$rednia cena wytwarzania ciepta
z rekompensatag, dla ciepta wytwarzanego w zrodtach ciepta opalanych gazem ziemnym
lub olejem opatowym, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt T ustawy. Pole zostato zablokowane do
edycji,

Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego
w pozostatych Zrédtach, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy [z/GJ] - domysinie
uzupetniona srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego
w pozostatych zrédtach ciepta, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ]. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Oswiadczam, ze podmiot uprawniony NIE SKORZYSTAL ze wsparcia, 0 ktérym mowa
wart. 4 ust. 2 ustawy - wybranie TAK z listy rozwinietej po kliknieciu w pole jest
rownoznaczne z akceptacjg oswiadczenia, ze podmiot uprawniony nie skorzystat ze
wsparcia, o ktorym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy.

Uwaga

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty oswiadczenie musi zostac
zaakceptowane (TAK). W przeciwnym razie wyswietlony zostanie komunikat,
informujgcy o tym, ze rekompensata nie przystuguje ze wzgledu na skorzystanie ze
wsparcia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy.

Oswiadczam, ze zostat wypetniony obowigzek, o ktérym mowa w art. 55 ust. 3 pkt 2
ustawy - wybranie TAK z listy rozwiniete] po kliknieciu w pole jest rownoznaczne
z akceptacjg oswiadczenia, ze zostat wypetniony obowigzek, o ktorym mowa w art. 55
ust. 3 pkt 2 ustawy.



Uwaga

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty oswiadczenie musi zostac
zaakceptowane (TAK) lub oznaczone jako NIE DOTYCZY.

Numer rachunku bankowego Ilub numer rachunku w spdtdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej podmiotu uprawnionego prowadzonego w zt do wyptaty
rekompensaty w formacie NRB - 26-cyfrowy numer rachunku zaczytany z ostatniej
zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do edycji,

Inne informacje niezbedne do obliczenia i wyptaty rekompensaty (np. informacja
o uwzglednionych kosztach uzasadnionych) - w polu mozemy wprowadzi¢ dodatkowe
informacje istotne podczas obliczania i wyptaty rekompensaty, np. informacje
o uwzglednionych kosztach uzasadnionych.

‘Winiosek o wypiate rekompensaty: CLUSTER SP. Z D0, @ [x]
SZCTEgoly Taryfy Zalaczniki

Adres poczty podmiatu # do

prowalskifpoczta pl
Nalezy podad tylke jeden adres e-mail
Numer lekelonu podmiclu uprawnionego do kenlakiu

446 538029218

¥ 2 misac fyla cyiry, bez Tnakiv

Miesige i rok, za klary jest skiadany wninsek

paddziernik 2022 -
Srednia cena i ciepta 2 P i, dla cieph go w Eridtach ciepta gazem ziemnym b olej T ¥, zgodnie 2
art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy [2H/G.J]

15557
Srednla cena ciepla 7 rek dla clepla w #rédlach, zgodnle z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy [z/GJ]
103EZ T

Déwiadczam, 2e podmict uprawnicny NIE SKORZYSTAL ze weparcia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy

1ak -

#e roatal i i o ktdrym mowa w art. 55 ust. 3 pkt 2 ustawy

HIE DOTYCRY -
Numer rachunku bankowega lub numer rachunku w spdidzi j kasie el 2j podmiotu i wzi do
wyptaly rekompensaly w lormacie NRE

40 9101 1039 4816 1879 1656 6040

=n -

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniej zatwierdzonej
KIRWC. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pdl, zablokowanych do edycii:
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Ulica,

Nr domu,

Nr lokalu,
Miejscowosc,
Kod pocztowy,
Poczta,

Kraj.



Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr domu Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj

Polska

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

W sekcji O$wiadczenie sktadajgcego wniosek widoczne jest oswiadczenie o tym, ze ceny
i stawki optat, za okres objety Wnioskiem o wyptate rekompensaty, stosowane wzgledem
odbiorcow, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. 0 szczegolnych
rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow ciepta w zwigzku z sytuacjg na rynku paliw,
zostaty zastosowane zgodnie z art. 3 ust. 3 tej ustawy.

W celu potwierdzenia i wyrazenia zgody na informacje zawarte w oswiadczeniu klikamy szary
przycisk po prawej stronie sekcji (lub klikamy tres¢ oswiadczenia). Czynnosc ta spowoduje
zaznaczenie oswiadczenia - oznaczenie przycisku kolorem niebieskim (‘:)), CO 0Oznacza, ze
potwierdzamy i zgadzamy sie z informacjami zawartymi w oswiadczeniu.

Uwaga

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty oswiadczenie musi by¢ zaznaczone - w sekgji
O$wiadczenie sktadajacego wniosek musi byé widoczny przycisk @ oznaczony kolorem
niebieskim.

Oswiadczenie skltadajagcego wniosek

Swiadomy odpowiedzialnosci kamej za zlozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny ()
oswiadczam, Ze ceny lub stawki opiat, za okres objety wnioskiem o wyptate rekompensaty, stosowane wzgledem odbiorcow, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1

ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow ciepta w zwigzku z sytuacja na rynku paliw, zostaly
zastosowane zgodnie z art. 3 ust. 3 tej ustawy.

Rysunek: Sekcja O$wiadczenie sktadajacego wniosek z przyciskiem oznaczajgcym wyrazenie
zgody na informacje zawarte w oswiadczeniu

Przed przejsciem do zaktadki Taryfy zapisujemy wprowadzone zmiany za pomocg przycisku

m na dole formularza.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate rekompensaty nalezy zweryfikowac
poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane we
wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Weryfikacja informacji o taryfach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki Taryfy,
w ktérej widoczne sg informacje o taryfach i adresach zrodet ciepta Wytworcy zaczytane
z ostatniej zatwierdzonej KIRWC.

Wriasek o wyptate rekompensaty: CLUSTER SF 2 0.0, @

Srareqily Taryfy Fudgrzniki

Procentowy udzial ciepla S 2 =g Usuii
(gaz zlemay b Procentowy udxlui ciepla m. od_kw«ul Dat?. do_kwm,

e S N it (=it e R i b

Adres iradia ciepla lub grupy HNazwa whasciwego sprzedawey ciepla w systemic
iradel ciepta cieplowniczym

Madmorska 12 48-177 Warsza_.  Anon Heat 82 oo, T 23% riralybal.]

Rysunek: Zaktadka Taryfy

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy zaczytane informacje. Nastepnie wprowadzamy brakujgce
dane. W tym celu zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru

. Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk
Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie czesciowo uzupetniony formularz, sktadajgcy sie
Z nastepujgcych paol:

» Adres Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta - adres w polu zostat zaczytany z ostatniej
zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Nazwa wtasciwego sprzedawcy ciepta w systemie cieptowniczym - nazwa sprzedawcy
ciepta zostata zaczytana z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do
edycji,

= Procentowy udziat ilosci ciepta wytworzonego z danego paliwa w ogdlnej ilosci
wytworzonego ciepta w tym zrédle (%) - w sekcji widoczne sg nastepujgce pola,
w ktorych procentowy udziat wytworzonego ciepta zostat zaczytany z ostatnigj
zatwierdzonej KIRWC. Pola zostaty zablokowane do edyc;ji:
v Gaz ziemny lub olej opatowy,
v' Pozostate,

= Okres obowigzywania taryfy w danym miesigcu objetym wnioskiem dla danego Zrédta
cieptfa lub grupy Zrédet ciepta - data rozpoczecia obowigzywania taryfy w polu Data od
zostata zaczytana automatycznie. W polu Data do date zakoriczenia obowigzywania
taryfy wprowadzamy recznie lub za pomocg kalendarza wyswietlonego po kliknieciu

ikony t',

= Srednia cena wytwarzania ciepta dla danego Zrodta ciepta lub grupy zrddet ciepta
obliczona przez Wnioskodawce na podstawie wielkosci z zatwierdzonej taryfy lub
wyznaczona na podstawie kalkulacji cen lub stawek optat zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 46 ust. 5i 6 ustawy - Prawo energetyczne [zt/GJ] - wartosci
w polach sekcji zostaty zaczytane z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pola zostaty
zablokowane do edycji:
v CC - Cena ciepta dla danego zrédta ciepta lub grupy zrédet ciepta [zt/GJ],
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v" CM - Cena za zaméwiong moc cieplng dla danego zrédta ciepta lub grupy zrodet
ciepta [zt/MW],

v" CN - Cena nos$nika ciepta - woda dostarczona do napetniania sieci
cieptowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupetnienia ubytkéw wody poza
zrédtem ciepta lub niezwréconych skroplin dla danego Zrédta ciepta lub grupy
Zrodet ciepta [zt/m3 lub zt/tona],

PSC - Planowana roczna sprzedaz ciepta, ktorej wielkosé uwzgledniono w ostatnim
wniosku o zatwierdzenie obowigzujgcej taryfy dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet
ciepta [GJ] - planowana roczna sprzedaz ciepta zostata zaczytana z ostatnie
zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do edycji,

PMZ - Planowana wielko$¢ zamdwione] mocy cieplnej uwzgledniona w ostatnim
wniosku o zatwierdzenie obowigzujgcej taryfy dla ciepta dla danego Zrddta ciepta lub
grupy zrédet ciepta [MW] - planowana wielko$¢ zamowionej mocy cieplnej zostata
zaczytana z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do edycji,

PSN - Planowana roczna ilo$¢ nosnika ciepta dostarczanego do sieci cieptowniczych
w celu napetniania i uzupetniania ubytkéw tego no$nika w tych sieciach oraz sprzedazy
tego nosnika odbiorcom, uwzgledniona w ostatnim wniosku o zatwierdzenie
obowigzujacej taryfy dla ciepta dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta [m3 lub
tona] - planowana roczna ilos¢ nosnika ciepta zostata zaczytana z ostatniej
zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane do edycji,

Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrédta ciepta lub grupy
Zrodet ciepta, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 z uwzglednieniem art. 3 ust. 4 i 5 ustawy
[zt/GJ] - wartosci w polach sekgji zostaty zaczytane z ostatniej zatwierdzonej KIRWC.
Pola zostaty zablokowane do edyc;ji:

v" CCR - Cena ciepta obliczona na podstawie Sredniej ceny wytwarzania ciepta
z rekompensatg dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta [zt/GJ],

v" CMR - Cena za zamdwiong moc cieplng obliczona na podstawie $redniej ceny
wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego Zrddta ciepta lub grupy zrddet
ciepta [zt/MW],

v" CNR - Cena nosnika ciepta - woda dostarczona do napetniania sieci
cieptowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupetnienia ubytkéw wody poza
zrédtem ciepta lub niezwréconych skroplin obliczona na podstawie Sredniej ceny
wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrddta ciepta lub grupy zrddet
ciepta [zt/m3 lub zt/tona],

Srednia cena wytwarzania ciepta dla danego Zrodta ciepta lub grupy zrodet ciepta
w aktualnie obowigzujgcej taryfie lub wyznaczona na podstawie kalkulacji cen i stawek
optat zgodnie z przepisami wydanymi na podst. art. 46 ust. 5 i 6 ustawy - Prawo
energetyczne w przypadku stosowania stawki optaty za ciepto i stawki optaty
miesiecznej za zamdwiong moc cieplng [zt/GJ] - wartosci w polach sekgcji zostaty
zaczytane z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pola zostaty zablokowane do edycji:
v' SC - Stawka optaty za ciepto dla danego zrédta ciepta lub grupy zrodet ciepta
[zt/GY],
v" SM - Dwunastokrotno$¢ stawki optaty miesiecznej za zamdwiong moc cieplng
dla danego Zrédta ciepta lub grupy zrédet ciepta [z/MW],
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Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrédta ciepta lub grupy
Zrodet ciepta, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 z uwzglednieniem art. 3 ust. 4 i 5 ustawy
w przypadku stosowania stawki optaty za ciepto i stawki optaty miesiecznej za
zamdwiong moc cieplng [zt/GJ] - wartosci w polach sekcji zostaty zaczytane z ostatniej
zatwierdzonej KIRWC. Pola zostaty zablokowane do edycji:

v' SCR -Stawka opfaty za ciepto obliczona na podstawie S$redniej ceny
wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrddta ciepta lub grupy Zrédet
ciepta [zt/GJ],

v" SMR - Dwunastokrotnos¢ stawki optaty miesiecznej za zamowiong moc cieplng
obliczong na podstawie Sredniej ceny wytwarzania ciepta z rekompensatg dla
danego zrédta ciepta lub grupy zZrédet ciepta [zt/MW],

CT - Srednia cena wytwarzania ciepta dla danego Zrodta ciepta lub grupy Zrédet ciepta
obliczona przez Wnioskodawce na podstawie wielkosci z zatwierdzonej taryfy lub
wyznaczona na podstawie kalkulacji cen lub stawek optat zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 46 ust. 5i 6 ustawy - Prawo energetyczne [zt/GJ] - warto$c
w polu zostata zaczytana z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pole zostato zablokowane
do edycji,

CR - Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego zrédta ciepta lub
grupy zrodet ciepta, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3, z uwzglednieniem art. 3 ust. 4i 5
ustawy [zt/GJ] - warto$¢ w polu zostata zaczytana z ostatniej zatwierdzonej KIRWC. Pole
zostato zablokowane do edycji,

llos¢ sprzedanego ciepta ogétem z danego Zrédta ciepta lub grupy Zrodet ciepta,
w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] - w polu wprowadzamy wartosé
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

W - llos¢ sprzedanego ciepta z danego Zrodta ciepta lub grupy Zrédet ciepta,
w miesiecznym okresie rozliczeniowym (za miesigc kalendarzowy, zgodnie z art. 12 ust.
2 ustawy), dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] - w polu
wprowadzamy wartosc¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

T - Stawka podatku od towardéw i ustug dla dostaw ciepta [%] - w polu wprowadzamy
stawke podatku w przedziale od 0 do 100,

R - Kwota rekompensaty dla danego Zrédta ciepta lub grupy Zrédet ciepta za dany
miesigc [z1] - warto$¢ w polu zostata obliczona automatycznie na podstawie danych
w pozostatych sekcjach. Pole zostato zablokowane do edycji.



Pazycjatanyty =

Adres #rédia clepla lub grupy Zrodel ciepla

Naomorsea 12, 46-117 Warszaws

z ¥ clepla w sy
Anon Heat 0. 200,
Procentowy udziaf ilosci ciepta z w ogolnej ilosci ciepta
wtym zrédle (%)
Gaz ziemny lub olej opalowy
ns
Pozostale
as

Okres obowiazywania taryfy w danym miesiacu objgtym wnioskiem dla danego #rédia clepla lub

arupy zrodei ciepla
Data od Data do
16.12.2021 16122022 a

Srednia cena wytwarzania ciepta dia danego Zrodia ciepta lub grupy Zrodel ciepta obliczona przez
na

podstawie y
cen lub stawek oplal zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 46 usL. 5 | 6 ustawy - Prawo
energetyczne [21/GJ]

©C - Cena ciepla dis danego trodia ciepls b grupy fradel ciepla [z/6J]

a0a
oM - Cens 2a g ¥

02l
©N- Cens noéniks - wods

#radia ciepha lub grupy

tridel ciepa [rl/m3 lub 21/tonal

1508
PSC- Planowana
pla [GJ]
7040061
PMZ - Planowana wielkost pl
taryty di i lub grupy #rodet cepla M|
s0800MA
PSN - Planawana roczna osé )
ik énika wtych ani hy
dis Hrodia ciepla Py ciepla [ma lub tona]
s0000
$ clapta 7 dla danego rédia clepta lub grupy Zrédel ciepla, o

ktére) mowa w art. 3 ust. 3  uwzglednieniem art. 3 ust. 4 1 5 ustawy [21/GJ]
CCR - Cena ciepla obliczona na podstawle drednie] ceny wytwarzania ciepla z rekompensaty dis danego frédia ciepla
Iub grupy #rédel ciepla [21/6.]
22300

‘CMR - Cana za zamdwion mc cieping obliczona na podstawie sredniej ceny wytwarzania ciepla 2 rekompensata dia
daneqo trodia ciepta lub grupy 2rodel ciepta (2/MW]

6812
CNR - Cena it woda e iinstalacji
wytwarzania ciepla z rekompensata dla danego Zridla ciepla lub grupy Zridel ciepia [zl/m3 ub zi/tonal

a0

Srednia cena wytwarzania ciepla dla danego Zrédia ciepla lub grupy Zrodel ciepla w aktualnie
obowiazujacej taryfie lub wyznaczona na podstawie kalkulacji cen i stawek oplat zgodnie
z przepisami wydanymi na podst. art. 46 ust. 5 | 6 ustawy - Prawo energetyczne w przypadku
stosowania stawki oplaty za cieplo | stawki oplaty EY [z1/6J]

sc ol & ]

SM - Dwunastokratnoseé stawkl oplaty miesigezne] za zaméwiong moe cleping dia danego rédia ciepia lub grupy
Zrdciel ciepla [zl/MW]

ia ciepta z dla danego pla lub grupy Zrédel ciepla, o
Ktorej mowa w art. 3 ust. 3 z uwzglednieniem art. 3 ust, 4 i 5 ustawy w przypadku stosowania stawki
oplaty za cepio | 6 pina [21/6.1]
SCR - Stawka aplaty za ci liczona na
aradia ciepta lub grupy 2rodel ciepta {21/GJ]
o
suR igane] za 4 na 1
wytwarzania ciepta Z rekompensai dia danego #rodia ciepta lub grupy #radel ciepta [z/MW]
ox
T - $rednia cena danego grupy z
na podstawie wielkodcl 7 zatwlerdzone] tanyfy lub wyznaczona na stawek
przepisami wydanymi na padstaie art. 46 ust. 51 6 ustawy - Praws energetycane [21/GJ]
w4720
CR - Sredai 2 danego 21 irtdel ciepla, o kiGre] mowa w
art. 3ust. 3, z uwzglednieniem art. 3 ust. 415 ustawy [2/GJ)
o2
lloé¢ sprzedanego ciepta ogalem z danego S roded ciepto,
e
140060
W-llodé 2 grupy iridel clepla,
(za miesiqc kalendarzowy, 2godnie 2 art. 12 ust. 2 ustawy), dla odbioroow, o kiGrych mowa wart. 4 ust. 1 ustawy [GJ]
130064
T - Stawka podatku od towarow i ushag dia dostaw ciepta [4]
£
L] dia danego iridia ciepta lub grupy & 2a dany miesige [2]
170092852

Rysunek: Przyktadowo uzupetniony formularz dodawania informacji o taryfie i adresie zrodta
ciepta
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Po uzupetnieniu formularza klikamy przycisk m Wprowadzone dane widoczne bedg na
liscie w zaktadce Taryfy.

W celu usuniecia dodanych informacji zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za
pomocg polawyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy

Tak

przycisk v i potwierdzamy czynnosc, klikajgc w wyswietlonym oknie

potwierdzenia.
Uwaga

W przypadku checi usuniecia pozycji, dla ktorej nie istnieje inna taryfa dotyczgca tego samego
zrodta ciepta z okresem obowigzywania “od” pézniejszym od okresu obowigzywania “od”
pozycji wybranej do usuniecia, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy
komunikat.

Brak mozliwosci usunigcia wybranej pozycji. Nie istnieje inna taryfa
dotyczgca tego samego zrodia ciepta z okresem obowigzywania

"od" pozniejszym od okresu obowigzywania "od" pozycji wybranej
do usuniecia.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci usuniecia wybranej pozycji

Dodanie dodatkowych dokumentéw

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Petfnomocnictwo.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

*= Petnomocnictwo - nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate rekompensaty,
wygenerowany na dalszym etapie procesu, zostanie podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Wytworey ciepta ujawniong w KRS lub innym réwnowaznym rejestrze,
np. CEIDG,

» |nny - pozostate dokumenty, ktore Wytworca ciepta uwaza za zasadne.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

» Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Petnomocnictwo,

Wybierz plik

» Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany.
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Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikéw jedynie w formacie .pdf, zdjecia (jpg, .png) lub excel
(xls / xlsx).

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik E'

Typ pliku
Petnomocnictwo w
Plik
Wybierz plik Pelnomocnictwo.pdf x>
Podpis

Wybierz plik ~ Petnomocnictwo_Podpis.xades x

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o wyptate rekompensaty: CLUSTER SP.Z 0.0 ®

Szczegoty Taryfy Zatgczniki

Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Usuri

Peinomocnictwo Petnomocnictwo.pdf 33.49kB 2022-10-17 10:50 TAK W trakcie weryfikacji

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Petnomocnictwo

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

» W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

* Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

» Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

* Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

klikngc¢ przycisk © widoczny obok przycisku .
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w szczegotach
dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej kolejnosci usuwamy
dokument z listy, a nastepnie dodajemy zmieniony plik, korzystajac z przycisku il

W celu usuniecia dodanego dokumentu zaznaczamy go na liscie w pierwszej kolumnie, za

pomocag polawyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy

przycisk | " | i potwierdzamy czynno$¢, klikajgc 18K

potwierdzenia.

w  wyswietlonym oknie

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu

Generuj Wniosek Zaplsz

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku ==

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadkach formularza nalezy pamieta¢ o zapisaniu
wprowadzonych zmian za pomocg przycisku _ W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj Wniosek

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku
zablokowana.

bedzie

Generuj Wniosek

Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany zostanie WNIOSEK O WYPLATE
REKOMPENSATY w formacie .pdf z danymi Wytworey ciepta uzupetnionymi na podstawie
informacji w zaktadkach Szczegdty, Taryfy oraz Zatgczniki.
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WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY

Wniosek o wyplate rekompensaty, o ktérej mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 15 wrzednia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie niektorych zZrodet ciepta w
zwigzku z sytuacjg na rynku paliw (Dz.U. z 2022 r. poz. 1967), dalej "ustawa".

Dane podstawowe

Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest

kierowany wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer NIP 8151239461

Oznaczenie podmiotu uprawnionego * CLUSTER SP. Z 0.0.

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego do korespondencji Jkowalski@poczta.pl

Numer telefonu podmiotu uprawnionego

do kontaktu +48 538029218

Miesigc i rok, za ktory jest sktadany
wniosek

Srednia cena wytwarzania ciepta

z rekompensatg, dla ciepta wytwarzanego
w Zrodtach ciepta opalanych gazem 150,95
ziemnym lub olejem opatowym, zgodnie
z art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy [2H/G]]

Srednia cena wytwarzania ciepta

z rekompensata, dla ciepta wytwarzanego
w pozostatych Zrddtach, zgodnie z art. 3
ust. 3 pkt 2 ustawy [24/G]]

103,82

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty

Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty podpisujemy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Wytwaorcy ciepta.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Wytworcy ciepta, ujawniong w KRS [ub innym réwnowaznym rejestrze,
np. CEIDG.

Uwaga
Whniosek nalezy podpisa¢, osadzajgc podpis wewnatrz dokumentu. W przypadku Wniosku

system nie obstuguje zewnetrznego pliku .xades. Po kliknieciu przycisku wyswietlony
zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie "Whniosek o wyptate rekompensaty”™ mozZe zostac
podpisany jedynie wewngtrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci podpisania wygenerowanego Wniosku
zewnetrznym podpisem
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Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 Wyptate rekompensaty.

Zatgcznik |Z|
Typ pliku
Whiosek o wyptate rekompensaty v
Plik
Wybierz plik = WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY.pdf *
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku *
Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk .

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji
ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty w zaktadce
Wyslij

Zatgczniki przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny
w zaktadce Szczegdty. Wowczas status Wniosku zostanie zmieniony z Roboczy na Wystany.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis dokumentu jest nieprawidtowy lub zatgczony dokument nie jest
Wyslij

opatrzony odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gérnym rogu

A Niektére zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania dokumentu podpisanego
nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany
z poziomu Portalu za pomocg przycisku ™" |ub plik Wniosku zostat zmodyfikowany,
po Kliknieciu przycisku e w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie
ponizszy komunikat.
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A Whiosek o wyptate rekompensaty nie zostat wygenerowany z
poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub
Whniosek zostanie dodany wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Nie zataczono lub zataczono wiecej niz jeden plik z Wnioskiem o

wyptate rekompensaty.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku zatgczonego Whniosku lub zatgczeniu kilku Wnioskow

Uwaga

W przypadku, kiedy Wniosek jest o statusie Roboczy lub Wystany, mozliwos¢ dodawania
kolejnych Wnioskow jest zablokowana. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy
komunikat.

Brak mozliwosci dodania Wniosku o wyptate rekompensaty. Dia

A Wytwoércy ciepta istnieje juz Whiosek o statusie ROBOCZY lub
WYSEANY.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci dodania kolejnego Wniosku o wypftate
rekompensaty

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony 4, na liscie w zaktadce Wnioski widoczny bedzie
wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

Zarzaclca [P | —
Liczba wierszy 1| Ziicz wezystkie wiersze O QW
B ockumenty &
Typ wniosku ":;: A WYSOKE Data utworzenia Data wystanic status
[ B wnioski pensaty
Wniosek o wyplate rekompensaty 170002652 202210171325 Roboczy

Rysunek: Zaktadka Wnioski - dodany Wniosek o wyptate rekompensaty
Lista zaktadki Wnioski sktada sie z nastepujgcych kolumn:

» Typ wniosku - informacja o typie sktadanego Wniosku,

»  Whnioskowana wysoko$¢ tgcznej rekompensaty - wartos¢ rekompensaty dla wszystkich
zrodet ciepta objetych Wnioskiem, obliczona na podstawie danych w zaktadce Taryfy,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku,

» Data wystania - data wystania Wniosku do ZRSA,

= Status - informacja o statusie rejestracji Wniosku.

41



Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Wyrézniamy
nastepujgce statusy Wnioskow:

= Roboczy - Wniosek dodany w zaktadce Wnioski, oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

wyslij

»  Wystany - Wniosek przestany do ZRSA poprzez klikniecie przycisku
i oczekujgcy na weryfikacje,

= W trakcie wyjasnien - ZRSA przestat wezwanie do uzupetnienia brakdw we Wniosku
0 wyptate rekompensaty,

» Zatwierdzony - Wniosek pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,

» Odrzucony - Wniosek odrzucony przez ZRSA, w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono
nieprawidtowosci lub braki.

Informacje o aktualnym statusie odczytamy po od$wiezeniu danych za pomoca przycisku  ©

widocznego po prawej stronie zaktadki Wnioski.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do
korespondenciji, wystana zostanie wiadomosc z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rekompensate

Szanowni Paristwo,

Uprzejmie informujemy, 7e w dniu 2022-10-19 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o rekompensate
za okres 2022-10. Wniosek zostal zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/19 i przekazany do
weryfikacji. O zmianie statusu Zgfoszenia zostang Paristwo poinformowani odrebng wiadomoécia.

Uwaga: Szczegdlowe informacje dotyczgce procesu rejestracji i sktadania wnioskow o wyplate
rekompensaty, wynikajgce z przepiséw ustawy z dnia 15 wrzeénia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie niektorych Zrodet ciepta w zwigzku z sytuacjg na rynku paliw (Dz. U. 2022 r. poz. 1967), znajdujg sie
w ,Instrukcji skfadania wniosku o wyplate rekompensaty”, dostepnej pod adresem: www.zrsa.pl

Z powaianiem,
Zarzgdca Rozliczen S.A.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukeja skfadania wniosku o wyptate rekompensaty
oraz Instrukcja obstugi Portalu sg dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomosé zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadaé. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania dokumentéw nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny
pod adresem https://zrsa.pl/kontakt/, podajac informacje ,brak potwierdzenia otrzymania
Whniosku o wyptate rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

W przypadku Wniosku o statusie Roboczy istnieje mozliwos¢ edycji niektérych danych. W tym
celu dwukrotnie klikamy wpis na liscie zaktadki Wnioski. Wowczas wyswietlony zostanie
formularz z uzupetnionymi wczesniej szczegotami Wniosku. Wprowadzone zmiany nalezy
Zapisz

zapisac, klikajgc przycisk
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Uwaga

Wystanego Wniosku o rekompensate nie mozemy usungc. Istnieje mozliwosS¢ usuniecia
Whniosku jedynie o statusie Roboczy. W tym celu zaznaczamy wpis na liscie zaktadki Wnioski
w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie

Usuri dokument

ikona @ Nastepnie klikamy przycisk
oknie potwierdzenia.

i potwierdzamy czynnosS¢ w wyswietlonym

W przypadku wystgpienia brakow formalnych we Wniosku o wyptate rekompensaty przestanym
do ZRSA na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu
Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondenciji, wystana zostanie
wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub
btednych danych Wytwaércy ciepta.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym dodajemy nowy Wniosek o wyptate rekompensaty,
poprawiony wedtug uwag podanych przez ZRSA, nastepnie generujemy Wniosek w formacie
.pdf, podpisujemy wygenerowany dokument, dotgczamy plik w zaktadce Zatgczniki i klikamy

Wyslij

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych btedéw formalnych, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania nastgpi odrzucenie Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Odrzucenie Wniosku o wyptate rekompensaty nie wyklucza jednak mozliwosci ponownego
ztozenia Wniosku po usunieciu brakow za posrednictwem utworzonego juz konta uzytkownika
w Portalu.

W przypadku, kiedy ZRSA zweryfikuje Wniosek o wyptate rekompensaty negatywnie, w kolumnie
Status widoczna bedzie informacja Odrzucony. Uzasadnienie odrzucenia znajdziemy
w wiadomosci przestanej na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane
podstawowe jako adres do korespondencji z ZRSA.

Po catkowicie pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA,
status Wniosku zostanie zmieniony z Wystany na Zatwierdzony. Jednoczesnie na adres e-mail,
podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej
podmiotu uprawnionego do korespondencji wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty.

Po zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty istnieje mozliwos¢ ztozenia Wniosku
o wyptate rekompensaty za kolejny miesigc (okres).

1. Whniosek o wyptate rekompensaty dla przedsiebiorstw energetycznych, o ktérych mowa
w art. 12 ust. 1, za pazdziernik 2022 r. sktada sie w terminie od dnia 30 pazdziernika
2022 r. do dnia 2 grudnia 2022 r.
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2. Wniosek o wyptate rekompensaty za miesigce od listopada 2022 r. do marca 2023 r.
sktada sie do 25. dnia miesigca za miesigc poprzedni.

3. Wniosek o wyptate rekompensaty za kwiecien 2023 r. sktada sie w terminie do dnia
26 maja 2023 .

Ztozenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA Wniosek o wyptate rekompensaty umozliwi
pozniejsze ztozenie w Portalu Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

O mozliwosci ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty ZRSA poinformuje na swojej stronie
internetowej dostepnej pod adresem https://zrsa.pl w zaktadce AKTUALNOSCI.

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca ztozenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty uruchomiona
zostanie najpdzniej w dniu 27 maja 2023 .

Minimalne wymagania przegladarki internetowej:

Microsoft Edge, Firefox 78, Chrome 98 lub wyzsze
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