INSTRUKCJA REJESTRACJI T PRZEKAZYWANIA DANYCH DO
ROZLICZENIA ROCZNEGO DOTAC]I

o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 21 lutego 2024 r. w sprawie dotacji
celowej z budzetu panstwa przeznaczonej na finansowanie swiadczen socjalnych oraz jednorazowych odpraw pienieznych
dla pracownikow sektora elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego
przez podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ustawy z dnia 17 sierpnia 2023 r.

o ostonach socjalnych dla pracownikow sektora elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego.

1. DEFINICJE
1.1. Instrukcja — niniejszy dokument okreslajacy sposob i forme¢ sktadania ,,Rozliczenia rocznego
dotacji”.
1.2. KIPO — Karta Informacyjna Podmiotu opisana w Instrukcji rejestracji i przekazywania danych do
Rejestru dostepnej pod adresem https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania/.

1.3. Kwalifikowany podpis elektroniczny — kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektroniczne;j.

1.4. MAP — Minister Aktywow Panstwowych.

1.5. Podmiot - przedsigbiorstwo, o ktérym mowa w art. 3 Ustawy.

1.6. Podpis zaufany - podpis elektroniczny, o ktorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

1.7. Portal — strona internetowa pod adresem https://oslony.zrsa.pl, udostepniona Podmiotom

w celu realizacji zadan z Ustawy, wspolnych dla Podmiotow i ZRSA.

1.8. Pracownicy — pracownicy uprawnieni, o ktérych mowa w art. 4 Ustawy.

1.9. Rozliczenie roczne dotacji/Rozliczenie/RRD — dokument, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1
Rozporzadzenia — dokument wypetniany i sktadany przez Podmioty za posrednictwem Portalu,
na formularzu udostepnionym przez ZRSA.

1.10.Rozporzadzenie - Rozporzadzenia Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 21 lutego 2024 r.
w sprawie dotacji celowej z budzetu panstwa przeznaczonej na finansowanie $§wiadczen
socjalnych oraz jednorazowych odpraw pienigznych dla pracownikow sektora
elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego.

1.11.Swiadczenie — $wiadczenie socjalne przyshugujace pracownikowi korzystajacemu z urlopu
energetycznego, urlopu gérniczego oraz jednorazowa odprawa pienigzna

1.12.Umowa/umowa o dotacj¢ - umowa, o ktorej mowa art. 18 ust. 5 Ustawy.

1.13. Urlop, urlop energetyczny, urlop gorniczy — §wiadczenie, o ktorym mowa w art. 4 ust.1 pkt 112
Ustawy.

1.14.Ustawa — ustawa z dnia 17 sierpnia 2023 r. o ostonach socjalnych dla pracownikow sektora
elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego.

1.15.Wezwanie — dokument wyslany na adres poczty elektronicznej podmiotu podany w KIPO,
wzywajacy do uzupetnienia brakéw formalnych lub usunigcia btedow stwierdzonych w procesie
weryfikacji Rozliczenia rocznego dotacji.

1.16. Wniosek roczny/Wniosek — dokument, o ktorym mowa w § 2 ust. I Rozporzadzenia — dokument
wypehiany i sktadany przez Podmioty za posrednictwem Portalu, na formularzu udostgpnionym
przez ZRSA.

1.17.ZRSA - Zarzadca Rozliczen Spdétka Akcyjna, o ktéorej mowa w art. 47 ust. 1 ustawy
z dnia 29 czerwca 2007 r. o zasadach pokrywania kosztow powstalych u wytworcow w zwigzku
z przedterminowym rozwigzaniem umow dlugoterminowych sprzedazy mocy 1 energii
elektrycznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 311).
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

USTALENIA OGOLNE

ZRSA na podstawie art. 16 ust. 2 pkt 5 - 6 Ustawy oraz § 4 ust.1 i § 7 ust.1 Rozporzadzenia
udostepnia za posrednictwem Portalu formularz Rozliczenia rocznego dotacji. Opis pozycji, ktore
zawiera Rozliczenie roczne dotacji, podano w zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Podmioty sktadajac Rozliczenie na portalu, przekazuja informacje o wydatkowaniu dotacji
budzetowej dla pracownikéw wskazanych w rozliczanym Wniosku rocznym.

Rozliczenie roczne dotacji sktadane jest raz w roku, nie pdzniej niz do 22 stycznia roku
nastgpujacego po roku, w ktorym dokonano wyptat z przekazanych przez MAP transzy dotacji
na podstawie zawartej z MAP Umowy i zaakceptowanego Wniosku rocznego.

Na podstawie art. 16 ust 4 Ustawy, ZRSA moze wystapi¢ o uzupehienie danych zawartych w
Rozliczeniu rocznym dotacji. W takim przypadku Podmiot zobowigzany jest do przekazania
zadanych informacji, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia tego zadania.

Rozliczenie roczne dotacji sktada si¢ za posrednictwem Portalu.

ZRSA weryfikuje ztozone Rozliczenie roczne dotacji w terminie 9 dni od dnia jego zlozenia na
Portalu, a nastgpnie informuje podmiot sktadajacy o wyniku weryfikacji.

3. ZAKRES INSTRUKCJI

3.1.

Instrukcja okres$la:

3.1.1.zasady sktadania Rozliczenia rocznego dotacji, przy poszanowaniu interesoOw Podmiotow

oraz ich Pracownikow, a takze przy zapewnieniu ze strony ZRSA maksymalnej starannosci
w zakresie bezpieczenstwa danych gromadzonych w Rozliczeniu

3.1.2.zasady wypetniania Rozliczenia rocznego dotacji,
3.1.3.sposéb postgpowania przy sktadaniu dokumentoéw, wymogi dotyczace tych dokumentow

4.1.

4.2.
4.3.

44.

45.

oraz sposob ich sktadania i przekazywania do ZRSA.

ZASADY WYPELNIANIA I SKEADANIA ROZLICZENIA ROCZNEGO DOTACJI

Szczegoty techniczne procesu wypetniania i sktadania Rozliczenia opisuje dokument ,,Instrukcja
obstugi Portalu Ostony Socjalne”, rozdziat ,,Zaktadka Wnioski — Rozliczenie roczne dotacji”
dostepny do pobrania pod adresem https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania/.

W celu zlozenia Rozliczenia nalezy skorzysta¢ z konta w Portalu.

Po zalogowaniu si¢ do Portalu, nalezy przej$¢ do zaktadki ,,Wnioski” i po otwarciu rozwijanej
listy wyboru dostepnej pod przyciskiem ,,Nowy wniosek” wybra¢ pozycje Rozliczenie roczne
dotacji. Po otwarciu Rozliczenia dostgpne beda nastepujace zaktadki: Szczegodty, Pracownicy,
Zakaczniki, Pliki do pobrania.

Zaktadka ,,Szczegoly” zawiera nastgpujace sekcje: Dane podstawowe, Dane Szczegdtowe,
Oswiadczenie.

Sekcja ,,Dane podstawowe” w zakladce ,,Szczegoty” zawiera dane adresowe i identyfikacyjne
Podmiotu. Dane te s3 nieedytowalne. W przypadku zmiany reprezentacji Podmiotu
i petnomocnikéw oraz danych adresowych lub identyfikacyjnych, nalezy w pierwszej kolejnosci
zaktualizowa¢ dokument KIPO korzystajac z procedury zmiany KIPO opisanej w Instrukcji
rejestracji 1 przekazywania danych ~do  Rejestru  dostepnej pod  adresem
https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania. W sekcji Dane szczegétowe w zaktadce
»Szczegoly” nalezy uzupehié¢ rok, ktérego dotyczy sktadane Rozliczenie. Po wpisaniu tej

informacji, w kolejnym polu, automatycznie podpowie si¢ nr rozliczanego Wniosku rocznego
(nie ma mozliwosci edycji tego pola), automatycznie uzupetnione zostang rowniez wszystkie pola

Wersja 1.0


https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania/
https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Rozliczenia dotyczace warto$ci wykazanych we Wniosku rocznym. Wszystkie pozycje dotyczace
warto$ci otrzymanej dotacji moga by¢ edytowane — jest to jednak uzasadnione tylko w przypadku,
gdy kwota otrzymanej dotacji jest rozna od kwoty wskazanej w rozliczanym Wniosku. Nastepnie
nalezy uzupelic¢ wszystkie dane dotyczace rozliczenia: liczbe pracownikow, ktorzy zostali
objeci wyplatami dotacji w rozliczanym roku, kwoty wyplaconej dotacji w podziale
na poszczegélne sektory i rodzaje $wiadczen. Wszystkie pola musza by¢ uzupelnione. W
przypadku pol, ktore nie dotycza danego Rozliczenia nalezy wpisaé cyfre 0 (szczegdlowy opis
pol zawiera Zatacznik nr 1 do Instrukeji).

W sekcji ,,O$wiadczenie” w zakladce ,,Szczegdty” nalezy zapoznaé si¢ z trescig Oswiadczenia
i je potwierdzi¢, zaznaczajac pole znajdujace si¢ po prawej stronie Oswiadczenia.

W zaktadce ,,Pracownicy”, dane dotyczace pracownikow, ktorzy zostali zgloszeni w ramach
rozliczanego Wniosku i ktorym zostaty wyptacone Swiadczenia mozna uzupetié recznie lub
poprzez import danych z pliku csv — patrz Uwaga ponizej.

Uwaga!

Dane pracownikdw mozna réwniez zaimportowaé za pomoca przycisku Importuj z pliku
w formacie csv (wzor pliku dostepny jest do pobrania na stronie zrsa.pl pod adresem
https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania/). Uzupeliony plik nalezy zaimportowaé
poprzez klikniecie przycisku IMPORTUIJ. System nie pozwoli zaimportowaé pliku z bledami.
Podczas wcezytania pliku z bledami w systemie pojawi si¢ komunikat o wystapieniu btedu

»Nieprawidlowe dane. Pobierz arkusz z btedami”, a w oknie Import danych pojawi si¢ przycisk
”Pobierz arkusz z btedami”, po wcisnieciu ktorego zostanie wygenerowany plik zawierajacy liste
btedow z wyszczegblnieniem miejsca i rodzaju btedu. Po wprowadzeniu zmian nalezy ponownie
doda¢ z dysku poprawny plik csv. Nalezy pami¢taé, ze dane zawarte w pliku csv sa danymi
unikatowymi. Nie ma mozliwosci aby plik zostat zaczytany do systemu z powielajacymi si¢
danymi PESEL. Jezeli plik csv nie zawiera btedow, a dane dotyczace pracownikéw zostana
prawidtowo zaczytane to wyswietli si¢ komunikat ,,Zaimportowano plik”.

Wszystkie pola muszg by¢ uzupelione zgodnie z szablonem i wytycznymi zawartymi
w Zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji. Pominigcie lub bledne wpisanie danych/btedny format
uniemozliwi zaimportowanie pliku csv do Portalu. Mozliwe jest zaimportowanie kilku plikow
csv ale dane w poszczegdlnych plikach nie moga si¢ powtarzac.

Mozliwe jest dodanie podpisanych elektronicznie zatacznikéw w zakladce ,,Zalaczniki”.
Woéwcezas na wygenerowanym Rozliczeniu pojawig si¢ nazwy zalagczonych dokumentow.
Dopuszczalne jest dodanie zatacznikéw na Portalu po wygenerowaniu Rozliczenia, przy czym
wtedy plik pdf Rozliczenia nie bedzie zawieral nazw zatgczonych dokumentow.

W zaktadce Zalaczniki w przypadku koniecznym mozna doda¢ pliki (poprzez przycisk ,,Dodaj”)
wybierajac odpowiednio ich typ: dla pelnomocnictw i upowaznien - ,,pelnomocnictwo”;
dla pozostatych rodzajow plikow - ,,inne”.

4.10.Komplet dokumentow zatgczanych do formularza elektronicznego Rozliczenia nalezy przed

ztozeniem podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez
osoby uprawnione do reprezentacji Podmiotu. Reprezentacja zgodnie z danymi ujawnionymi w
Krajowym Rejestrze Sadowym, (dalej: ,,KRS”) lub w innym réwnowaznym rejestrze, np.
Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dla osob fizycznych
prowadzacych jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza i spotek cywilnych, (dalej: ,,CEiDG”)
lub udzielonym pelnomocnictwem.

4.11.W przypadku podpisywania zalacznikow przez pelnomocnika nalezy w sekcji Zalaczniki

dotaczy¢ pelnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu uprawnionego, ujawnione w KRS
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lub w innym réwnowaznym rejestrze. Z tresci petnomocnictwa powinien jasno wynika¢ zakres
czynno$ci do jakich zostal upowazniony Pelnomocnik oraz jego nr PESEL. Podpisanie
odwzorowania cyfrowego (np. skanu) potwierdza zgodno$¢ petnomocnictwa z oryginatem.

4.12. Wz6br pelnomocnictwa stanowi Zatgczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji.

4.13.Zmiana (wymiana, zastgpienie, zamiana) zalacznikéw, ktoére zostalty dodane przed
wygenerowaniem Rozliczenia, powoduje konieczno$¢ ponownego wygenerowania Rozliczenia.

4.14.Po uzupehlieniu wszystkich zaktadek, nalezy powrdci¢ na zakladke ,,Szczegdly”, zapisaé
Rozliczenie i korzystajac z przycisku pod nazwa ,,Generuj PDF” wygenerowa¢ Rozliczenie
roczne dotacji.

4.15.Wygenerowane Rozliczenie w formacie PDF, ktory utworzy si¢ pod nazwa: ,,RRD_[numer
REGON]_[data wygenerowania]”, nalezy pobra¢ i zapisa¢ w swoim komputerze.

4.16.Rozliczenie nalezy podpisa¢ wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tj. Dz.U. 2020 r., poz. 1173) lub podpisem zaufanym. Nie nalezy zalaczac
Rozliczenia wydrukowanego i zeskanowanego, podpisanego po zeskanowaniu ani modyfikowac
tresci i nazwy przed i po podpisaniu.

4.17.W przypadku, gdy Rozliczenie lub zatacznik do Rozliczenia jest podpisany zewnetrznym
podpisem elektronicznym, do zatagcznikoéw nalezy dotaczy¢ osobny plik podpisu. Do jednego
pliku mozna zataczy¢ tylko jeden plik podpisu zewnetrznego (nawet jesli jest wigcej niz jeden
podpis, musza by¢ one w jednym pliku — odpowiednie ustawienia i wlasciwosci stosowanych
poza Portalem aplikacji stuzacych do podpisywania dokumentdéw, Portal ani ZRSA takich
aplikacji nie udostgpnia).

4.18. Podpisany plik Rozliczenia nalezy dotaczy¢ w zakladce Zataczniki wybierajac typ pliku -
»Rozliczenie roczne dotacji”, a nastgpnie nalezy klikna¢ przycisk ,,Weryfikacja podpisu”
i odswiezy¢ klikajac w przycisk ,,Odswiez”. Po od$wiezeniu strony status podpisu powinien
zmieni¢ si¢ na ,,Podpis prawidlowy”. Jezeli status nie ulegnie zmianie oznacza to bigdne
podpisanie Rozliczenia. Nalezy wowczas ponownie wygenerowacé Rozliczenie roczne dotacji i
ponownie zlozy¢ pod nim podpisy. Jednocze$nie jakakolwiek zmiana danych
w wygenerowanym pliku PDF uniemozliwi dotaczenie pliku w zaktadce Zataczniki.

4.19.W celu skutecznego ztozenia Rozliczenia rocznego dotacji nalezy przejs¢ do zaktadki Szczegoty
i klikna¢ w przycisk ,,Wyslij”. Jezeli po zaimportowaniu listy pracownikow i podpisanego pliku
Rozliczenia rocznego dotacji zostang zmienione dane w zakladce Szczegoly, system uniemozliwi
wystanie Rozliczenia a na ekranie pojawi si¢ komunikat z odpowiednig informacja.

4.20.Rozliczenie roczne dotacji zmieni status na ,,ZLOZONY”, a na adres poczty elektronicznej
wskazany w KIPO zostanie wystane pisemne potwierdzenie ztozenia dokumentu.

4.21. W przypadku braku otrzymania wiadomosci, o ktérej mowa powyzej punkcie 4.20, w terminie
24 godzin od dnia przestania Rozliczenia, nalezy sprawdzi¢ wszystkie skrzynki pocztowe,
w tym dotyczace wiadomosci $mieci lub spamu, gdyz wiadomo$¢é e-mail moze zostaé
zakwalifikowana jako spam, ze wzgledu na stosowang polityke bezpieczenstwa informatycznego.
W sytuacji nieotrzymania wiadomosci, nalezy skontaktowac¢ si¢ z ZRSA, pod adresem e-mail:
portal @zrsa.pl z podaniem w tytule wiadomosci ,,brak potwierdzenia otrzymania Rozliczenia”
oraz podaniem w treSci wiadomo$ci numeru telefonu kontaktowego i NIP. ZRSA odpowie
w drodze mailowej lub skontaktuje si¢ telefonicznie.

4.22.ZRSA weryfikuje Rozliczenie pod wzgledem formalnym i obliczeniowym.

4.23.W przypadku wystapienia brakow formalnych lub innych btedow, ZRSA wzywa Podmiot
sktadajacy Rozliczenie do poprawy bledow/uzupelienia brakow, ktore nalezy usunaé
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Wezwanie zostanie wyslane na adres poczty
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elektronicznej podany w KIPO w formie pisma podpisanego podpisem kwalifikowanym, a status
Rozliczenia rocznego dotacji zmieni si¢ w Portalu na ,,W TRAKCIE WYJASNIEN”. Opdznienia
w ztozeniu poprawnego Rozliczenia lub konieczno$¢ wielokrotnego poprawiania moga
skutkowac op6znieniem weryfikacji tego rozliczenia, co moze wptyngé na opdznienie otrzymania
pozytywnej weryfikacji Rozliczenia w celu przekazania go do MAP z przyczyn nie lezacych po
stronie ZRSA.

4.24.W przypadku nieusunigcia brakéw formalnych lub innych btedow zawartych w przestanych
dokumentach, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do uzupehienia brakéw ZRSA
weryfikuje Rozliczenie negatywnie, ainformacja o tym zostanie wystana na adres poczty
elektronicznej Podmiotu, podany w KIPO (status Rozliczenia rocznego dotacji na Portalu
zostanie zmieniony na ,,ZWERYFIKOWANY NEGATYWNIE”).

4.25. W przypadku pozytywnej weryfikacji Rozliczenia rocznego dotacji, ZRSA potwierdza
ten fakt pismem przekazanym na adres poczty elektronicznej Podmiotu podany w KIPO
(status Rozliczenia rocznego dotacji na Portalu zostanie zmieniony na ,,ZATWIERDZONY”).

4.26.Pozytywna weryfikacja Rozliczenia spowoduje udostepnienie Podmiotowi zweryfikowanego
i podpisanego przez ZRSA Rozliczenia na Portalu w Zaktadce ,,Pliki do pobrania”, znajdujaca
si¢ w formularzu za pomocg ktérego zostat ztozone dane Rozliczenie. Dokument jest wowczas
gotowy do pobrania w celu przekazania do MAP. Jednocze$nie w pisSmie zatwierdzajacym dane
Rozliczenie znajdowa¢ bedzie si¢ haslo umozliwiajagce otwarcie i pobranie plikow.
Wygenerowane hasto nalezy zachowa¢. Umozliwia ono dostep do Wniosku przez caty czas
trwania programu oston socjalnych.

WYMAGANIA DOKUMENTOWE I SPOSOB KOMUNIKACJI

5.1. Skladanie, weryfikacja Rozliczenia rocznego dotacji oraz korespondencja z ZRSA odbywa si¢
wylacznie w formie elektroniczne;.

5.2. Korespondencja wychodzaca z ZRSA do Podmiotu przekazywana jest na adres poczty

elektronicznej Podmiotu podany w KIPO a korespondencja do ZRS A powinna by¢ przekazywana
na adres poczty elektronicznej kancelaria@zrsa.com.pl.

5.3. W przypadku, gdy nie jest konieczne sktadanie nowego Rozliczenia rocznego dotacji,
a wystarczajacym jest ztozenie wyjasnien lub innych dokumentéw (uzupehiajacych) nalezy
je przesta¢ na adres poczty elektronicznej kancelaria@zrsa.com.pl z powotaniem na numer

Rozliczenia.

54. W przypadku wystapienia problemoéw technicznych na Portalu, wszelka korespondencje,
nalezy kierowa¢ na adres: portal @zrsa.pl .

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

6.1. ZRSA jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisow rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). — a takze art. 17 ust. 3
Ustawy.

6.2. Szczegdlowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone sg
na stronie internetowej ZRSA znajdujacej si¢ pod adresem www.zrsa.pl.
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7. PUBLIKACJA INSTRUKCJI
7.1. Opracowang Instrukcje ZRSA zamieszcza na swojej stronie internetowe;.

7.2. ZRSA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji.
7.3. Instrukcja obowigzuje od nastgpnego dnia po dniu zamieszczenia jej na stronie internetowe;.

8. ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI
8.1. Zalacznik nr 1 — Opis pozycji, ktore zawiera Rozliczenie roczne dotacji.

8.2. Zalacznik nr 2 — Wzor pelnomocnictwa.
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Zalacznik nr 1

Opis pozycji, ktore zawiera Rozliczenie roczne dotacji
1. Zakazdym razem gdy w kolumnie ,,Opis pola” lub ,,Uwagi” wymagany jest: format — liczba, w odniesieniu do kwot nalezy wpisa¢ warto$¢ w ztotdowkach z uwzglednieniem dwdch miejsc
po przecinku np. 6 543 210,00 (spacje pomiedzy cyframi ustawiane s automatycznie)
2. Zakazdym razem gdy w kolumnie ,,Opis pola” lub ,,Uwagi” wymagany jest: format — liczba, w odniesieniu do liczby pracownikow nalezy wpisa¢ liczbe naturalng np. 123

| Ip. | Pole w Rozliczeniu rocznym dotacji | Opis pola Uwagi

Dane podstawowe
1 | Numer NIP
2 | Numer REGON

Nazwa wnioskodawcy (zgodnie z danymi ujawnionymi
3 | w Krajowym Rejestrze Sadowym lub Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej)

Adres poczty elektronicznej wnioskodawcy

4
5 | Numer telefonu wnioskodawcy Dla kazdego nowego Rozliczenia rocznego warto$é pola

6 | PKD - gléwne (zgodnie z numerem REGON) zaczytywana z ostatniego zatwierdzonego dokumentu KIPO
7

8

9

Pola nie podlegajace edycji z poziomu
Rozliczenia

Sektor instytucjonalny
Rodzaj wg art. 3 Ustawy
Kod Gminy

10 | Forma Prawna Podmiotu
11 | Wielko$¢ Podmiotu
Dane siedziby wnioskodawcy
12 | Ulica

13 | Nr budynku

14 | Nr lokalu (jesli dotyczy)
15 | Miejscowosé

16 | Kod pocztowy

17 | Poczta

18 | Kraj

Dane szczegolowe

Dla kazdego nowego Rozliczenia rocznego warto$¢ pola Pola nie podlegajace edycji z poziomu
zaczytywana z ostatniego zatwierdzonego dokumentu KIPO Rozliczenia

Rozwijana lista z ktorej nalezy Pole obowiazkowe, nie moze pozostaé

19 | Okres, ktorego dotyczy rozliczenie wybra¢ rok ktorego dotyczy puste
rozliczenie
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20

Nr rozliczanego wniosku

Pole uzupetliane automatycznie
numerem Wniosku rocznego,
ktorego dotyczy rozliczenie

Pole nie podlega edycji

21

Liczba pracownikow, zgtoszonych we wniosku rocznym,
przewidzianych do odej$cia na §wiadczenia socjalne

(urlopy)

Energetyka Pole uzupetiane automatycznie
danymi z rozliczanego Wniosku
rocznego

Gornictwo Pole uzupehiane automatycznie

22 danymi z rozliczanego Wniosku Pola nie podlegaja edycji
rocznego
. o Pole uzupetiane automatycznie
23 Razem liczba pracownikow danymi z rozliczanego Wniosku
(urlopy) rocznego
24 Energetyka Pole wypehia Podmiot (format -
liczba) Pola nie mogg by¢ puste — nalezy wpisaé 0
)5 Liczba pracownikow, ktorzy zostali objeci dotacja na Gornictwo Pole wypetnia Podmiot (format - | W przypadku nie uzupetniania pola

$wiadczenia socjalne (urlopy) w rozliczanym roku

liczba)

Razem liczba pracownikow

26 i) Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
Energetyka (PLN) Pole uzupelniane automatycznie
27 danymi z rozliczanego Wniosku

Otrzymana kwota dotacji na $wiadczenia socjalne
(urlopy) w rozliczanym roku

rocznego

Gornictwo (PLN)

Pole uzupetiane automatycznie

Pole edytowalne - dane nalezy skorygowaé
jesli otrzymana suma transzy dotacji jest
r6zna od kwoty wskazanej w rozliczanym

28 danymi z rozliczanego Wniosku | Wniosku rocznym
rocznego

29 Razem kwota na urlopy (PLN) | Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji

20 Energetyka (PLN) Pole wypetnia Podmiot (format -

Wyplacona kwota dotacji na $wiadczenia socjalne

liczba)

Gornictwo (PLN)

Pole wypetnia Podmiot (format -

Pola nie mogg by¢ puste — nalezy wpisac 0
w przypadku nie uzupehniania pola

31 | (urlopy) w rozliczanym roku liczba)

32 Razem kwota na urlopy (PLN) | Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
Energetyka Pole uzupeliane automatycznie

33 danymi z rozliczanego Wniosku

34

Liczba pracownikow, zgtoszonych we wniosku rocznym,
przewidzianych na jednorazowe odprawy pieni¢zne

rocznego

Gornictwo

Pole uzupelniane automatycznie
danymi z rozliczanego Wniosku
rocznego

Pola nie podlegaja edycji
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Razem liczba pracownikow

Pole uzupetliane automatycznie

35 danymi z rozliczanego Wniosku
(odprawy) r0CZNego
36 Energetyka Pole wypetnia Podmiot (format -
liczba) Pola nie mogg by¢ puste — nalezy wpisa¢ 0
Liczba pracownikow, ktorzy zostali objeci dotacja na Gornictwo Pole wypetnia Podmiot (format - | W przypadku nie uzupetniania pola

37

jednorazowe odprawy pieni¢zne w rozliczanym roku

liczba)

Razem liczba pracownikow

38 i) Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
Energetyka (PLN) Pole uzupehiane automatycznie
39 danymi z rozliczanego Wniosku

40

41

Otrzymana kwota na jednorazowe odprawy pieni¢zne w
rozliczanym roku

rocznego

Gornictwo (PLN)

Pole uzupelniane automatycznie
danymi z rozliczanego Wniosku
rocznego

Pole edytowalne - dane nalezy skorygowacé
jesli otrzymana suma transzy dotacji jest
r6zna od kwoty wskazanej w rozliczanym
Whiosku rocznym

Razem kwota na odprawy (PLN)

Sumowanie automatyczne

Pole nie podlega edycji

42

43

Wyplacona kwota na jednorazowe odprawy pieni¢zne w
rozliczanym roku

Energetyka (PLN)

Pole wypetnia Podmiot (format -
liczba)

Gornictwo (PLN)

Pole wypetnia Podmiot (format -
liczba)

Pola nie mogg by¢ puste — nalezy wpisac 0
w przypadku nie uzupehiania pola

44 Razem kwota na odprawy (PLN) | Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
45 Razem energetyka (PLN) Sumowanie automatyczne
46 Razem gornictwo (PLN) Sumowanie automatyczne

Razem kwota otrzymanej Dotacji Rocznej

Razem kwota Rocznej Dotacji

Pola nie podlegaja edycji

47 (PLN) Sumowanie automatyczne
Energetyka (PLN) Pole uzupetiane automatycznie
48 danymi z rozliczanego Wniosku Pole edytowalne - dane nalezy skorygowaé
rocznego jesli otrzymana suma kwot stanowigcych
) . Gornictwo (PLN) Pole uzupelniane automatycznie gomo.c. pubh??nq Wd(i;trzymanyli:h tran.szach
49 W tym kwota (otrzymana) stanowiaca pomoc publiczna danymi z rozliczanego Wriosku otacji jest rozna od kwoty wskazanej w

rocznego

rozliczanym Wniosku rocznym

Razem kwota stanowigca pomoc

50 publiczna (PLN) Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
51 Razem energetyka (PLN) Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
2 Razem gornictwo (PLN i Pole ni 1 ji
5 Razem kwota wyplaconej Dotacji Rocznej zem gornictwo ( ' ) _ Sumowanie automatyczne ole nie podlega edycji
Razem kwota Rocznej Dotacji . . ..

53 Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edyc;ji

(PLN)

Wersja 1.0




54

55

W tym kwota (wyplacona) stanowigca pomoc
publiczna

Razem energetyka (PLN)

Pole wypelnia Podmiot (format -
liczba)

Razem goérnictwo (PLN)

Pole wypelnia Podmiot (format -
liczba)

Pola nie moga by¢ puste — nalezy wpisac 0
w przypadku nie uzupetniania pola

Razem kwota stanowiaca

56 pomoc publiczna (PLN) Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
57 Energetyka Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
58 | Razem liczba pracownikéw objetych Dotacja Roczng | Gérnictwo Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji
59 Razem liczba pracownikow Sumowanie automatyczne Pole nie podlega edycji

60

Suma zwrotéw dotacji dokonanych przez Podmiot w ciagu roku na podstawie art. 14
ust. 4i 5 Ustawy oraz na podstawie szczegélowych zapiséw Umowy Podmiotu z MAP

Pole wypelnia Podmiot (format -
liczba)

Pola nie mogg by¢ puste — nalezy wpisa¢ 0
w przypadku nie uzupetniania pola

61

Kwota dotacji w rozliczanym roku podlegajaca zwrotowi /na dzien sktadania

rozliczenia/ bez odsetek

Automatyczna réznica

Pole nie podlega edycji

62

Saldo na wyodrebnionym rachunku dotacji na poczatek rozliczanego roku bez odsetek

Pole wypelnia Podmiot (format -
liczba)

Pole obowiazkowe, nie moze pozostaé
puste, warto$¢ pola musi by¢ wicksza lub
réwna 0

63

Saldo na wyodre¢bnionym rachunku dotacji na koniec rozliczanego roku bez odsetek

Pole wypetnia Podmiot (format -
liczba)

Pole obowiazkowe, nie moze pozostac
puste, warto$¢ pola musi by¢ wigksza lub
rowna 0
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Zatacznik nr 2
Wzor Pelnomocnictwa

(miejscowosé) (data)
Pelnomocnictwo
(nazwa Podmiotu)
(adres siedziby Podmiotu)
o numerze NIP.......................... , REGON.......oovviiiiiiiiiiiiin., , ktoérego
reprezentuje:
L
(imi¢ nazwisko, funkcja)
e e
(imi¢ nazwisko, funkcja)
niniejszym udziela pelnomocnictwa:
L e
(imi¢ nazwisko, PESEL)
e

(imi¢ nazwisko, PESEL)

do samodzielnego reprezentowania Podmiotu przed Zarzadca Rozliczen S.A.
we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjag Ustawy z dnia 17 sierpnia 2023 r.
o ostonach socjalnych dla pracownikow sektora elektroenergetycznego i branzy
gornictwa wegla brunatnego.

Pelnomocnictwo obowiazuje do.....................

Niniejsze petnomocnictwo upowaznia/nie upowaznia* pelnomocnika do udzielania
dalszych petnomocnictw.

data i podpisy za Podmiot

Zalgcznik nalezy zloiy¢ w postaci elektronicznej, po podpisaniu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym zgodnie 7 zasadami reprezentacji Podmiotu,
okreslonymi w KRS, albo przez petnomocnika

* niepotrzebne skresli¢
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