INSTRUKCJA DO WYPELNIANIA KARTY INFORMACYJNEJ WYTWORCY | INSTALACJI

(KIWI)

KIWI nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym zgodnie z
zasadami reprezentacji Wytworcy i wystaé na adres kancelaria@zrsa.com.pl

Wskazéwki ogolne:

> Pola nie wypetniane nalezy pozostawi¢ puste, nie nalezy wpisywaé¢ mysinikow lub stéw ,,nie dotyczy”

VV VYV

KIWI przesyta¢ w formacie pliku EXCEL z podpisem elektronicznym

KIWI wraz zatagcznikami przesytamy jako pojedyncze pliki, nie jako zip

W jednej wiadomosci e-mail nalezy przesyta¢ dokumenty tylko dla jednego Wytwércy
Nie nalezy modyfikowaé formularza KIWI, gdyz to uniemozliwia automatyczna rejestracje

nazwa Wytwoércy

Petna nazwa Wytworey

Adres siedziby

Adres siedziby Wytwoércy zgodny z Krajowym Rejestrem Sgdowym lub innym rejestrem
réwnowaznym np. CEIDG.

Nalezy wpisa¢ NIP: wytacznie cyfry bez mysinikéw lub spacji, liter, znakéw specjalnych,

NIP g
bez odstepow.
Nalezy wpisa¢ numer w rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym, o ile
nr KRS Wytworea taki numer posiada.
wytacznie cyfry bez mysinikéw lub spacji, liter, znakéw specjalnych, bez odstepow
Nr REGON Nalezy wpisa¢ numer w rejestrze przedsiebiorcéw prowadzonym przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego, numer identyfikacyjny REGON
KOD GMINY Nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej kod gminy przypisany do siedziby Wytworcy (nie do

instalacji), w wiekszych miastach jest to kod dla danej dzielnicy.

Forma Prawna
Wytworcy

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej, zgodnie z objasnieniami ponizej formularza;
jezeli Wytwodrca nie jest przedsiebiorstwem panstwowym lub w stosunku do ktérych
Skarb Panstwa nie posiada uprawnien to nalezy wybrac 2

Wielkosé Wytwoércy

Nalezy wybrac z listy rozwijanej, zgodnie z obja$nieniami ponizej formularza.

adres e-mail

Nalezy poda¢ adres e-mail; mozna podac kilka adreséw oddzielonych srednikami.
Adres poczty elektronicznej do doreczen pism wysylanych przez Zarzadce Rozliczen S.A.
za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej.

nr telefonu Wytwércy

Nr telefonu do kontaktu z Wytworca.
Mozna podac¢ kilka numeroéw telefonéw oddzielonych srednikami.

Osoby wskazane do
reprezentowania

Nalezy podac:

1) osoby/e reprezentujace Wytworce tzn. uprawnione do podpisywania dokumentéw
takich jaki KIWI, Upowaznienie do portalu, Oswiadczenia

2) osoby, ktore beda sktadaty Wniosek o wyptate ujemnego salda, dla ktérych nalezy
wypehié réwniez Upowaznienie do portalu;

Osoby dla ktorych bedzie wystawione Upowaznienie do portalu powinny posiada¢ swoj
indywidualny adres e-mail, kazdy reprezentant musi mie¢ inny adres e-mail.

Wytworcy Osoby dla ktérych bedzie wystawione jedynie Upowaznienie do portalu nalezy oznaczy¢
funkcja: ,Upowazniony do portalu” i nie oznacza¢ sposobu reprezentacji.
Osoby dla ktérych bedzie wystawione Petnomocnictwo wraz z Upowaznieniem do portalu
lub samo Petnomocnictwo nalezy oznaczy¢é funkcja: ,Petnomocnik® i sposob
reprezentacji: ,Samodzielna”.
Numer nadany instalacji przez URE w Internetowej Platformie Aukcyjnej (IPA) w
Nr Instalaciji danym systemie wsparcia OZE: aukcja, FIT/FIP, biometan

(nie jest to numer nadany w rejestrze MIOZE)

nr rachunku
bankowego

Nr rachunku bankowego prowadzony w PLN, na ktéry zostanie wyptacone ujemne
saldo. Nalezy wpisa¢ wytacznie cyfry bez spacji, liter, znakéw specjalnych.

Rodzaj Instalacji

Nalezy wybrac z listy rozwijanej, zgodnie z objasnieniami ponizej formularza.
Rodzaj instalacji zgodnie z art. 77 ust. 5 lub art. 830 ustawy OZE.

Data 9

Dotyczy tylko instalacji z aukgc;ji.

NIP OSD/OSP/OSG

Nalezy wpisa¢ NIP: wytacznie cyfry bez spacji, liter, znakéw specjalnych



mailto:kancelaria@zrsa.com.pl

OSD/OSP/OSG

Nalezy poda¢ nazwe Operatora Systemy Dystrybucyjnego lub Operatora Systemu
Przesytowego lub Operatora Systemu Gazowego, do ktérego sieci przylgczona jest
instalacja

Maksymalna moc
zainstalowana czynna

Nalezy poda¢ jedng wartosé¢ w MW;
w przypadku kilku wartosci nalezy je zsumowacé

Znamionowy
wspotczynnik cos fi
(nie dotyczy
biometanu)

Nalezy wpisa¢ maksymalnie do 4 miejsc po przecinku; mozna wpisa¢ kilka
wspoétczynnikow oddzielajgc je Srednikiem

numer PPE lub numer
PWE

Nalezy wpisa¢ przypisany peiny numer Punktu Poboru Energii (PPE) lub petny numer
Punktu Wejscia (PWE), w przypadku instalacji wytwarzajgcych biometan, okreslony w
umowie z OSD/OSP/OSG. Jezeli wystepujg wiecej niz 1 numer PPE lub PWE nalezy
wpisa¢ je wszystkie oddzielajgc przecinkami.

Nr urzadzen
pomiarowo-
rozliczeniowych

nalezy poda¢ numer licznika lub numer identyfikacyjny

Od pola Nr PPE

magazynu energii
Do pola OSD/OSP
magazynu energii

Wypetniajg tylko Wytwoércy posiadajgcy magazyn energii stanowigcy czesc instalacji
odnawialnego zrédta energii lub hybrydowej instalacji odnawialnego zrédta energii.

Wykaz zatgcznikow

Nalezy wpisa¢ jakie zatgczniki sg dotgczane do KIWI np., Peinomocnictwo, Informacja o
pierwszym wytworzeniu, Upowaznienie do portalu (dla kazdej osoby ktéra powinna mie¢
dostep do portalu).

Data i podpis

Dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym zgodnie z reprezentacjg Wytworcy ujawniong w Krajowym Rejestrze Sgdowym

(KRS) lub innym rejestrze przedsigbiorcow np. CEIDG

Przebieg procesu rejestracji Wnioskodawcy

Rejestracja Wytworcéw nastepuje na podstawie Karty Informacyjnej Wytworcy i Instalacji (KIWI), ktérg
Wytwoérca przekazuje do Zarzadcy Rozliczen S.A. wraz zatgcznikami przed zlozeniem pierwszego
wniosku. KIWI wraz z zatgcznikami powinno by¢ podpisane zgodnie z zasadg reprezentacji ujawniong w
Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym réwnowaznym rejestrze np. CEIDG i przestane w formie pliku
Excel podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym na adres e-mail
kancelaria@zrsa.com.pl. Po podpisaniu plikéw nie nalezy ich modyfikowaé, ponownie zapisywac lub
dokonywac¢ w nich jakichkolwiek zmian.

1.

Ztozenie KIWI wraz z zatgcznikami w celu uzyskania dostepu do platformy elektronicznej,
przygotowanej do sktadania wnioskow o pokrycie ujemnego salda.

W teminie 14 dni od dnia dostarczenia poprawnego KIWI wraz z zatgcznikami i zatwierdzeniu
dokumentéw osoba, dla ktérej zostato ztozone Upowaznienie do portalu, otrzyma wiadomosc¢ e-mail
na adres podany na Upowaznieniu do portalu (uwaga! nalezy wskazac tvlko jeden adres e-mail) o
utworzeniu konta na platformie elektronicznej. Wiadomos¢ e-mail bedzie zawieraé nazwe
uzytkownika czyli Login (adres mail podany na Upowaznieniu do portalu) oraz link do aktywacji konta

Dla kazdego reprezentanta nalezy wypetni¢ osobne Upowaznienie do portalu.

Klikajgc link do aktywacji, reprezentant upowazniony do portalu zostanie przekierowany na strone
www, na ktorej nalezy dokonczy¢ aktywacje konta. Link bedzie aktywny przez 72 godziny. W
przypadku wygasniecia linku nalezy napisa¢ prosbe o jego ponowng aktywacje na adres

Po poprawnej aktywacji konta, reprezentant upowazniony do portalu otrzymuje kolejng wiadomos¢
z linkiem do nadania indywidualnego hasta do platformy elektronicznej.

2.
reprezentanta Wytworcy.
3.
portal@zrsa.pl.
4,
5.

Nazwa uzytkownika czyli Login (adres mail podany na Upowaznieniu do portalu) oraz indywidualnie
ustanowione hasto bedg stuzy¢ do logowania sie na platformie elektronicznej w celu sktadania
wnioskdéw o pokrycie ujemnego salda.
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