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Niniejszy dokument zawiera szczegotowy opis procesu rejestracji Sprzedawcy wegla w Portaly,
atakze proces tworzenia i przesytania do Zarzadcy Rozliczenn S.A. zgtoszenia zamiaru
skorzystania z rekompensaty, dokumentow dotyczgcych transakcji sprzedazy paliwa statego
oraz wniosku o rekompensate.

Przez zawarte w niniejszym dokumencie pojecie:

Sprzedawca wegla lub Podmiot - w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 czerwca
2022 r., nalezy rozumieC przedsiebiorce wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza
w zakresie wprowadzania do obrotu paliw, wpisanego do Centralnego Rejestru
Podmiotow Akcyzowych w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 5a ustawy z dnia 6 grudnia
2008r. o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 143 i 1137), ubiegajgcego sie
0 rekompensate,

ZRSA - nalezy rozumie¢ Zarzadce Rozliczen S.A,,

KIRSw Iub karta KIRSw - nalezy rozumie¢ Karte Informacyjng i Rejestracyjng
Sprzedawcy wegla,

KRS - nalezy rozumiec Krajowy Rejestr Sgdowy,

CEiDG - nalezy rozumiec¢ Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarcze]
dla osob fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg i spotek
cywilnych,

Zgtoszenie - nalezy rozumie¢ proces zgtoszenia Sprzedawcy wegla do wyptaty
rekompensaty. Na proces ten sktada sie: zarejestrowanie Sprzedawcy wegla w Portalu,
prawidtowe uzupetnienie KIRSw oraz przestanie KIRSw wraz z dodatkowymi
dokumentami do ZRSA.



Rejestracja Sprzedawcy wegla w Portalu

W celu zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty w pierwszej kolejnosci nalezy
zarejestrowac Sprzedawce wegla za posrednictwem Portalu dostepnego pod adresem

coal.zrsa.pl

Zé aqee Dokumentacja

.
Witamy w Portalu
umozliwiajacym
« Zgloszenie zamiaru skorzystania przez sprzedawcéw wegla
2z rekompensaty oraz rejestracje sprzedawcéw wegla,

« wprowadzanie transakgji sprzedazy objetych rekompensata

i przekazywanie wymaganych dokumentéw,

« zlozenie Wniosku o wyplate rekompensaty

(dostepne w pézniejszym terminie).

A UWAGA!

w, gdy sprzedawca nie figuruje w Centrainym Rejestrze Podmiotéw

rejestracja nie jest mozliwa,
Zaloguj Rozpocznij

Zarzadca Rozliczen S.A. informuje, ;< instruka rejestracji sprzedawcy, jest dostepna na stronie internetowej pod adresem: www.zrsa.pl
w zakladce SYSTEMY WSPARCIA > FWRC > WEGLOWE.

W przypadku watpliwosci zachecamy do kontaktu przez formularz kontaktowy znajdujacy sie pod adresem www.zrsa.pl/kontakt

Z powazaniem,

Zarzadca Rozliczen S.A.

Rysunek: Strona gtowna Portalu

Z poziomu Portalu mozemy:

» zapozna¢ sie z dokumentacjg dotyczgca programu rekompensaty dostepna na stronie
ZRSA - przycisk Dokumentacja,

» zarejestrowac Sprzedawce wegla - przycisk ,

» logowac sie na zarejestrowane konto uzytkownika Sprzedawcy wegla - przycisk = #°94

Rejestracje Sprzedawcy wegla rozpoczynamy, klikajgc przycisk . Po kliknieciu
przycisku wyswietlony zostanie panel rejestracji, w ktérym wprowadzamy nastepujgce dane:

» NIP sprzedawcy - numer NIP rejestrowanego Sprzedawcy wegla,

* Imie uzytkownika - wpisujemy pierwsze imie gtoéwnego uzytkownika profilu Sprzedawcy
wegla, upowaznionego do zarzadzania procesem rejestracji Reprezentantow
Sprzedawcy wegla w Portalu i sktadania dokumentow niezbednych do uzyskania
rekompensaty,

» Nazwisko uzytkownika - wpisujemy nazwisko gtéwnego uzytkownika profilu
Sprzedawcy wegla, upowaznionego do zarzgdzania procesem  rejestracji
Reprezentantow Sprzedawcy wegla w Portalu i sktadania dokumentow niezbednych do
uzyskania rekompensaty,


https://coal.zrsa.pl/

» Adres e-mail uzytkownika - wpisujemy adres e-mail niezbedny do rejestracji, na ktory
przestana zostanie wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto Sprzedawcy wegla,

» Hasto - wpisujemy minimum 8-znakowe hasto (hasto moze sktadac¢ sie z liter, cyfr
i znakow specjalnych),

* Powtérz hasto - powtarzamy hasto wprowadzone w polu Hasto.

__;

Rejestracja w portalu
sprzedawcy wegla

NIP sprzedawcy

8374938272

Imie uzytkownika

Jan

Nazwisko uzytkownika

Kowalski

Adres e-mail uzytkownika

jkowalski@pocztapl

Haslo

Powtdrz haslo

Zarejestruj sie

lub

Posiadasz juz konto?
Zaloguj sie

Rysunek: Panel rejestracji Sprzedawcy wegla w Portalu z przyktadowo uzupetnionymi polami

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk _

Uwaga

W przypadku, kiedy Sprzedawca wegla, ktérego numer NIP zostat wprowadzony w polu NIP

sprzedawcy, nie figuruje w CRPA, po kliknigciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.



MIP sprzedawcy

9452185765 0
Podany MIP nie figuruje w Centralnym Rejestrze Podmictow

Akcyzowych. Prosimy o kontakt z Zarzadca Rozliczen 5.4
na adres: farc@zrsa.pl

Rysunek: Komunikat o braku zarejestrowania Sprzedawcy wegla w CRPA

Wowczas, jezeli jesteSmy osobg upowazniong do rejestracji lub reprezentacji Sprzedawcy
wegla, nalezy skontaktowac sie z ZRSA na adres fwrc@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy Sprzedawca wegla o numerze NIP wprowadzonym przez nas w polu
NIP sprzedawcy zostat juz zarejestrowany w Portalu, po kliknieciu  przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

MIP sprzedawcy

1040001623 [ ]
Wekazany podmiot jest Juz zarejestrowany. lesli jestes

przedstawicielem firmy, prosimy o kontakt z Zarzadca
Rozliczen 5.4 na adres: fwrc@zrsa.pl

Rysunek: Komunikat o zarejestrowaniu Sprzedawcy wegla o podanym numerze NIP

Wowczas, jezeli jestesmy osobg upowazniong do rejestracji lub reprezentacji Sprzedawcy
wegla, nalezy skontaktowac sie z ZRSA na adres fwrc@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest rozna od wartosci w polu Powtdérz

hasto, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy

komunikat.

Haslo

EEEEEAEE o

Wartosd w polu Hasto jest réZna od wartosa w polu
Powtorz hasto,

Powtorz hasto

EEREEREE

Rysunek: Komunikat o braku zgodnosci wartosci w polu Hasto i Powtorz hasto


mailto:fwrc@zrsa.pl
mailto:fwrc@zrsa.pl

Uwaga

W przypadku, kiedy istnieje juz konto w Portalu o tym samym adresie e-mail, co adres
wprowadzony przez nas w polu Adres e-mail uzytkownika, po Kkliknieciu przycisku
) wy$wietlony zostanie ponizszy komunikat.
Adres e-mail uzytkownika
anowak@poczta.pl a

Adres e-mail uzytkownika juz wystepuje.

Rysunek: Komunikat o zarejestrowaniu Sprzedawcy wegla o podanym adresie e-mail

Po wprowadzeniu wszystkich prawidtowych danych, a nastepnie Kkliknieciu przycisku

wyswietlona zostanie informacja o pomysinym utworzeniu

konta, ktore nalezy aktywowac.

Weryfikacja adresu e-mail

Konto zostato pomysinie utworzone, lecz nie jest
jeszcze akbywne, Email z linkiem do aktywacji konta
zostatb wystany na adres: jkowalski@ poczta.pl

Prosze udad sie do skrzynki pocztowe), aby aktywowad
konto.

Wyslij ponownie

Rysunek: Informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu

Uwaga

Nie zamykaj przegladarki (lub karty w przegladarce) z informacjg o pomysinym utworzeniu
konta w Portalu, aby sesja logowania pozostata aktywna.

Jednoczesnie na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail uzytkownika wystana
zostanie wiadomos¢ e-mail, zawierajgca link do aktywacji utworzonego konta.



Link aktywacyjny do Portalu

W&-—i Parisiwa
Dziekujemy za zatozenie konta w Portalu coal.zrsa. pl.

W celu dokonczenia procesu akiywacji konta prosimy o klikniecie w ponizszy link, co oznacza
potwierdzenie zapoznania sie z zataczonym Regulaminem, akcepiacje jego fresci i
zobowiazanie do jego przestrzegania.

https.ffcoal zrza pllemailiverify s 0/502f10eas 77404043037 ccb 7 3a09c9a 331334076 7 expires=16
S395827 05 signature=161300930036d8b435e42c075930c70b28cceb360850e370db50bcdach
d6co2

Link aktywacyjny do porialu bedzie wazny przez 3 godziny.

Jesli nie dokonywali Panstwoe rejestracji w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie wiademaosci.

Zarjades Roglicyer SA.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgtoszenia zamiaru skorzystania z
rekompensaty i rejestracji Sprzedawcow nigktarych paliw statych oraz Instrukcja obstugi Portalu
=3 dostepne pod adresem: www.zrsa. pl

VWiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na niag nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci. prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrci@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc e-mail z linkiem aktywujgcym konto w Portalu

Po otwarciu wiadomosci e-mail i zapoznaniu sie z jej trescig oraz zatgczonym Regulaminem
Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny.

Klikniecie linku jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z zatgczonym
Regulaminem Portalu, akceptacje jego tresci i zobowigzanie do jego przestrzegania.

Uwaga

Aby prawidtowo aktywowac utworzone konto Sprzedawcy wegla, nalezy klikngé link lewym
przyciskiem myszy lub otworzy¢ link w nowej karcie. Niezaleznie od wybranej metody nalezy
pamietac, aby link zostat otwarty w tej samej przegladarce, co wiadomos¢ e-mail.

Uwaga

Link aktywacyjny jest wazny przez 3 godziny od momentu otrzymania wiadomosci e-mail.

Aby aktywacja byta mozliwa po uptywie 3 godzin, klikamy przycisk widoczny
ponizej informacji o pomysinym utworzeniu konta. Wéwczas na adres e-mail przestana zostanie
nowa wiadomosc¢ z linkiem.



Po kliknieciu linku aktywacyjnego zostaniemy przekierowani na profil Sprzedawcy wegla
w Portalu, podzielony na pie¢ zaktadek:

= Pulpit - ekran startowy profilu uzytkownika, w ktorym pojawiajg sie istotne dla niego
komunikaty,

= Dane Sprzedawcy - z poziomu zaktadki zarzgdzamy danymi rejestrowymi Sprzedawcy
wegla, a takze dodajemy i przesytamy do ZRSA Karte Informacyjng i Rejestracyjng
Sprzedawcy wegla oraz dodatkowe dokumenty niezbedne podczas weryfikacji
Zgtoszenia,

» Sprzedaz - z poziomu zaktadki przesytamy do ZRSA dokumenty dotyczgce transakcji
sprzedazy paliwa statego, a takze dodatkowe dokumenty i faktury za sprzedaz paliwa,

= Uzytkownicy - z poziomu zaktadki mozemy dodawac konta dla uzytkownikow Portalu,
reprezentujgcych Sprzedawce wegla,

= Whioski - z poziomu zaktadki przesytamy do ZRSA Wniosek o wyptate rekompensaty.

ﬁ Pulpit
@ Dane Sprzedawcy
a Sprzedaz

:.’_3 Uzytkownicy

ﬂ Whioski

Rysunek: Portal - zaktadka Pulpit



Zaktadka Pulpit

W zaktadce Pulpit znajdziemy na biezgco aktualizowane informacje istotne dla uzytkownika.

Zaraadoes

Rozliczeri

|
2=]
B

Pulpit
Dane Sprzedawcy

Sprzedaz

2% Usytkownicy

Whnioski

Wazne informacdje (3)

© Status Zgloszenia: ROBOCZY
Zgtoszenie nie zostato wystane do ZRSA.

@ Dodawanie kont uzytkownikéw

Istnigje mozliwos¢ zdefiniowania dodatkowych uzytkownikéw, ktérzy beda mogli dodawaé dokumenty, a takze rejestrowa¢ dane dotyczace sprzedaty.
W celu utworzenia dodatkowego konta, nalezy skorzystaé z zakladki Uzytkawnicy

® Instrukgja korzystania z portalu
Aktualna instrukcja znajduje sie pod adresem www.zrsa plfwrc/dokumenty-do-pobrania/.

Rysunek: Zaktadka Pulpit

Po zalogowaniu do Portalu, w zaktadce Pulpit znajdziemy nastepujgce komunikaty:

10

» Status Zgtoszenia - aktualny etap Zgtoszenia:

v
v
v

v

v

v

ROBOCZY - Zgtoszenie nie zostato wystane do ZRSA,

WYSLANY - Zgtoszenie wystane i weryfikowane przez ZRSA,

W TRAKCIE WYJASNIEN - Zgtoszenie oczekujgce na usuniecie btedéw lub
uzupetnienie brakow przez Sprzedawce wegla,

BEZ ROZPATRZENIA - Zgtoszenie negatywnie zweryfikowane ze wzgledu na
brak usuniecia btedow lub uzupetnienia brakéw przez Sprzedawce wegla,
W wyznaczonym terminie,

ZAREJESTROWANY - Zgtoszenie pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone
przez ZRSA,

ANULOWANY - przestano do ZRSA anulowanie zgtoszenia zamiaru skorzystania
z rekompensaty i zostat on ZAAKCEPTOWANY.

* Trwa weryfikacja wystanych dokumentéw - w trakcie weryfikacji Zgtoszenia przez ZRSA
mozliwos¢ dodawania kolejnych dokumentow jest tymczasowo zablokowana.



Uzupetnienie danych Sprzedawcy wegla

W pierwszej kolejnosci przechodzimy do zaktadki Dane Sprzedawcy, po czym weryfikujemy
poprawnosc zaczytanych danych Sprzedawcy wegla i dodajemy brakujgce informacje w sekcji
Dane podstawowe.

P fﬂmﬁﬂl‘m : P ——
Zgtoszenie nie zostato wysiane do ZRSA.

A Fupic

BB Dane Sprzedawcy

Dane podstawowe

Jeselijestes tu po raz pierwszy —uzupein]] dane fimy i zapisz profi

B sprecds Przed wya Karty cyine i ej Sprzedavicy wegla (KIRSw), nalezy na dole strony dodac wszystiie piki, ktGre maja by wysiane. Tym samym podczas generowania
. KIRSw dodadzs sie one w sekcll Zakacznikr”, Do seke] te] nalezy dodaé zaiaczniki, kidre otrzymuja status [NOWY', 3 po wystanly 00 ZRIA status JWYSLANY .
22 uiytkownicy

Uwaga

Whioski 2 2 2
8 Povyisze nalty wykona wceh 2gfszeia zamlan skorystaia 2 ekompensaty | et Spaedacm ek pl sy, efestoc) ransau spraaday oraz sadani
wnioskw o wyplate rekompensaty, na podstawie przepisow Ustawy.

Szczeqbly Gostepne w Instrukeach na strone www.zrsa.pl

Dane Podmiotu

NIP Sprzedawcy REGON Opcjonaine KRS Dia zarejestrowanych w KRS

8374938272 526532400

Nazwa Sprzedawcy

CLUSTERSP.Z 0.0,

Adres siedziby
Ulica Nr budynku Nrlokalu Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3 1
Kod pacztony Pocata Kraj
0534 Polsia v

Adresy Oddzialéw na terytori itej Polskiej

Pozostate dane

Numer rachunku bankowego Rodzaj Podmiotu

- gierz e v
Adres e-mail przekazywany ministrowi wiasciwemu ds. energii i publikowany w BIP Adres e-mail do korespondencji 2 ZRSA
Nurmer telefonu przekazywany ministrowi wiaéciwemu ds. energii | publikowany w BIP Numer telefonu do kentaktu z ZRSA

KOWALSKI Jan

Zobacz profil (54

Rysunek: Zaktadka Dane Sprzedawcy - sekcja Dane podstawowe

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z czterech czesci:

* Dane Podmiotuy,

» Adres siedziby,

» Adresy Oddziatéw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
» Pozostate dane.

Trzy pierwsze czesci uzupetnione sg automatycznie przez system na podstawie numeru NIP
podanego podczas rejestracji Sprzedawcy wegla, zgodnie z danymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym oraz w Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Czesci sekcji Dane podstawowe sktadajg sie z nastepujgcych pol:

*= Dane Podmiotu - podstawowe Dane Sprzedawcy wegla:
v NIP Sprzedawcy - pole zablokowane do edycji. Na podstawie wprowadzonego
numeru NIP nastepuje weryfikacja Sprzedawcy wegla,
v" REGON,
v' KRS - pole opcjonalne, uzupetniane w przypadku Sprzedawcy wegla
zarejestrowanego w KRS,
v" Nazwa Sprzedawcy - pole zablokowane do edycji.

11



Adres siedziby - gtowny adres siedziby Sprzedawcy wegla:

v

NNANE NN

v

Ulica,

Nr budynku,

Nr lokalu - pole opcjonalne,
Miejscowosc,

Kod pocztowy,

Poczta,

Kraj.

Adres siedziby Oddziatu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - informacje o adresach
wszystkich Oddziatow Sprzedawcy wegla znajdujgcych sie na terytorium RP,
Pozostate dane - dodatkowe dane niezbedne podczas procesu weryfikacji Zgtoszenia
i wyptacania rekompensaty:

v
v
v

Numer rachunku bankowego,

Rodzaj Podmiotu,

Adres e-mail przekazywany ministrowi wiasciwemu ds. energii i publikowany
w BIP,

Adres e-mail do korespondenc;ji z ZRSA,

Numer telefonu przekazywany ministrowi wtasciwemu ds. energii i publikowany
w BIP,

Numer telefonu do kontaktu z ZRSA,

Zgoda na wydanie decyzji administracyjnej w formie elektronicznej - wyrazenie
zgody (poprzez wybranie WYRAZAM ZGODE na ligcie rozwinietej po kliknieciu
w pole) jest rbwnoznaczne z wyrazeniem zgody na prowadzenie postepowania
wytacznie w formie elektronicznej, w przypadku koniecznosci wydania decyzji
administracyjnej, o ktérej mowa w art. 10. Ustawy postepowanie
administracyjne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -

Kodeks postepowania administracyjnego.

Jezeli istnieje potrzeba dodania brakujgcych informacji o Sprzedawcy wegla, uzupetniamy
odpowiednie pola w sekcji Dane podstawowe zgodnie z aktualnymi danymi Sprzedawcy wegla.

W przypadku braku Oddziatu na liscie w czesci Adres siedziby Oddziatu na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej klikamy przycisk . Wowczas lista w czesci Adres
siedziby Oddziatu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zostanie rozszerzona o pola dla
nowego Oddziatu, w ktorych wprowadzamy adres siedziby Oddziatu. W przypadku checi

usuniecia Oddziatu z listy, klikamy przycisk =4 0ddziat B 55 5rawej stronie.

Adresy Oddzialéw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
R oddziat 1 Usufi Oddziat &
Ulica Nr budynku Nr lokalu Jezell dotyczy
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta Kraj

XK-X00K Polska

Rysunek: Sekcja Dane podstawowe - miejsce na wpisanie adresu Oddziatu 1

12



Po zweryfikowaniu i uzupetnieniu brakujacych informacji w pierwszych trzech czesciach
uzupetniamy dane w czesci Pozostate dane niezbedne podczas weryfikacji Zgtoszenia przez
ZRSA.

Po uzupetnieniu wszystkich brakujgcych informacji klikamy przycisk m widoczny na dole
sekcji Dane podstawowe.

Dodanie dodatkowych dokumentéw

Przed przystagpieniem do generowania Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Sprzedawcy wegla
w pierwszej kolejnosci w sekcji Dokumenty dodajemy wszystkie pliki niezbedne do prawidtowe;
weryfikacji Zgtoszenia przez ZRSA, ktory rozpatruje komplet dokumentow. Wowczas
wygenerowana karta KIRSw bedzie zawierata informacje o zatgczonych dokumentach.

Dodatkowe dokumenty dodajemy w nastepujgcych przypadkach:

» Petnomocnictwo podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem
zaufanym osoby uprawnionej do reprezentacji Sprzedawcy wegla ujawnione w KRS lub
w innym réwnowaznym rejestrze - dokument dotgczamy w przypadku, kiedy
wygenerowana karta KIRSw zostata podpisana przez Petnomocnika,

» Decyzja 0 nadaniu NIP podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym osoby uprawnionej do reprezentacji Sprzedawcy wegla - dokument
dotgczamy w przypadku braku wpisu Sprzedawcy wegla w KRS,

= Umowa Spétki Cywilnej podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym osoby uprawnionej do reprezentacji Sprzedawcy wegla ujawnione
w KRS lub w innym rownowaznym rejestrze - dokument dotgczamy w przypadku, kiedy
wygenerowana karta KIRSw zostata ztozona przez Spotke Cywilng,

» Dokument informujgcy o anulowaniu zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty
podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym osoby
uprawnionej do reprezentacji Sprzedawcy wegla ujawnione w KRS lub w innym
rownowaznym rejestrze - dokument dotgczamy, kiedy po przestaniu Zgtoszenia
podejmiemy decyzje o rezygnacji ze skorzystania z rekompensaty,

* |nne - przyktadowo dokument $wiadczgcy o powotaniu nowego Oddziatu Sprzedawcy
(np. uchwata wspdlnikéw Spoétki Cywilnej o utworzeniu Oddziatu) podpisany
elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym osoby uprawnionej
do reprezentacji Sprzedawcy wegla - dokument dotgczamy w przypadku, kiedy w sekcji
Dane podstawowe w czesci Adres siedziby Oddziatu na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej dodalismy adres nowego Oddziatu Sprzedawcy wegla za pomocg przycisku

, W przypadku braku oddziatu na liScie, nalezy dodac¢ go recznie za

pomoca przycisku skkesssl 2 nastepnie wskazaé petny adres siedziby, pod ktorym

miesci sie oddziat Sprzedawcy wegla.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny w sekcji Dokumenty.

Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole okreslamy rodzaj dotgczonego pliku,
np. Petnomocnictwo (jezeli KIRSw podpisuje Petnomocnik). Pole jest domysinie
uzupetnione typem KIRSw,

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk = *¥%?% (jub
klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik zostat
zapisany,

Uwaga

Istnieje mozliwosc¢ dotgczania plikow jedynie w formacie .pdf.

Podpis - w polu dotgczamy plik .xades w przypadku podpisania dokumentu podpisem
zewnetrznym.

Dodanie dokumentu

Prosze wybrac i dodac odpowiedni dokument:
Typ pliku

Petnomocnictwo (jezeli KIRSw podpisuje Petnomocnik)
Plik

Wybierz plik  Pethomacnictwo.pdf

Podpis Jesli plik podpisany podpisem zewnetrznym, nalezy dotaczyc plik .xades

Wybierz plik  Petnomocnictwo.xades

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik o statusie NOWY widoczny bedzie na liscie w sekcji Dokumenty.

Dokumenty

Po wygenerowaniu KIRSw podpisz jg podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym i dotgcz do dokumentéw ponizej.
Aby wystac wszystkie zataczniki, zaznacz je na liscie w pierwszej kolumnie i kliknij przycisk ,Wyslij”

Q Wyszukaj... Dodaj dokument +
. . Data .
Typ dokumentu MNazwa pliku Data dodania L. Podpis Status
ztozenia
Petnomocnictwo Petnomocnictwo.pdf 2022-07-27 05:22 W trakcie weryfikagji NOWY

Wyniki 1 do 1z 1 wynikdw

Rysunek: Sekcja Dokumenty - dodany plik o typie Pethomocnictwo

Na kolejnych etapach procesu weryfikacji i rejestracji Zgtoszenia statusy dokumentow sg
automatycznie aktualizowane. Wyrdzniamy nastepujgce statusy dokumentow:

NOWY - dokument dotgczony do sekcji Dokumenty, oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
WYSEANY - dokument przestany do ZRSA, oczekujacy na weryfikacje,
WERYFIKOWANY - dokument weryfikowany przez ZRSA,
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= POZYTYWNIE ZWERYFIKOWANY - dokument, w ktorym nie wykryto zadnych brakow
podczas weryfikacji przez ZRSA,

= NEGATYWNIE ZWERYFIKOWANY - dokument, w ktorym stwierdzono braki podczas
weryfikacji, oczekujgcy na ich usuniecie na podstawie wezwania przestanego przez
ZRSA,

= NIEAKTUALNY - dokument archiwalny, ktory moégt by¢ zweryfikowany negatywnie przez
ZRSA lub ktorego nowg wersje przestat Sprzedawca wegla,

=  ZAAKCEPTOWANY - dokument pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA.

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Podpis. Wyrdézniamy nastepujgce stany: W trakcie weryfikacji, Podpisany, Btad podpisuy,
Niepodpisany. W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci
podpisu, nalezy odswiezy¢ strone.

W przypadku checi usuniecia dokumentu z sekcji Dokumenty zaznaczamy plik na liscie

w pierwszej kolumnie za pomocg ikony -} po czym klikamy przycisk - widoczny nad listg
plikow.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ usuniecia jedynie dokumentow o statusie NOWY.

Wygenerowanie Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej
Sprzedawcy wegla

Po dodaniu wszystkich niezbednych dokumentow, generujemy karte KIRSw. W tym celu klikamy
przycisk widoczny na dole sekcji Dane podstawowe.

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w sekcji Dane podstawowe nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc
wygenerowania karty KIRSw za pomoca przycisku bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku wygenerowana i pobrana zostanie Karta Informacyjna i Rejestracyjna
Sprzedawcy wegla w formacie .pdf z danymi Sprzedawcy wegla uzupetnionymi na podstawie
informacji w sekcji Dane podstawowe.
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KARTA INFORMACY)NA i REJESTRACY)NA SPRZEDAWCY WEGLA

zgodnie z art. 3 oraz 6 ust. 3 Ustawy z dnia 23 czerwca 2022 r. o szczegdinych rozwiazaniach sluiacych ochronie
odbiorcdw niektdrych paliw statych w zwigzku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U. 2 2022 r,, poz. 1477), dalej:
“Ustawa®

Dane podstawowe

NIP 8374938272
REGOM 526532400
Numer KRS
Nazwa Shraedamcy wagla lagodnie 2KAS | CLUSTER SP.Z 0.0,
Adres siedziby
(zgodnie z KRS lub innym réwnowainym rejestrem)
Kraj Polska
Miejscowosc Katowice
Kod pocztowy 40-334
Poczta Katowice
Ulica Mszczonowa
Nr budynku 3
Nr lokalu 1

Pozostate dane

Numer rachunku bankowego Sprzedawcy do
wypaty rekompensaty w formie NRB 17 8687 0009 8474 4665 6890 2428
Rodzaj Podmiotu Bank

Adres poczty elektronicznej, ktéry zostanie
przekazany ministrowi wiasciwemu do spraw energii i
opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie jkowalski@pocztapl
podmiotowej obslugujacego go urzedu, zgodnie z art. 3 ust.
2-3 Ustawy (nalety poda¢ tylko jeden adres e-mail)

Rysunek: Wygenerowana Karta Informacyjna i Rejestracyjna Sprzedawcy wegla

W kolejnym kroku wygenerowanag karte podpisujemy kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Sprzedawcy wegla.

Uwaga

Pobrana karta KIRSw powinna zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji
Sprzedawcy wegla, ujawniong w KRS lub innym rownowaznym rejestrze, np. CEIDG.

Podpisang karte KIRSw dotgczamy do listy w zaktadce Dane Sprzedawcy w sekcji Dokumenty,
analogicznie jak pozostate dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu
Typ pliku wybieramy KIRSw.
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Przestanie dokumentow do weryfikacji ZRSA

W celu przestania dokumentow do weryfikacji przez ZRSA zaznaczamy dodane pliki na liscie za
pomocy ikony & widocznej w pierwszej kolumnie, po czym klikamy przycisk Wyslij nad listg
plikow.

Q Wyszukaj... Dodaj dokument +
Usur Wyslij
Typ dokumentu MNazwa pliku Data dodania D.ata- Podpis Status
zloZenia
| Petnomocnictwo Petnomocnictwo.pdf 2022-07-27 05:22 Podpisany NOWY
| KIRSw Karta Informacyjna i Rejestracyjna Sprzedawcy wegla.pdf 2022-07-27 05:22 Podpisany NOWY

Wyniki 1 do 2 z 2 wynikéw

Rysunek: Sekcja Dokumenty z zaznaczonymi plikami

Wowczas status dokumentow zostanie zmieniony z NOWY na WYSLANY.
Uwaga

Przestanie dokumentow jest rownoznaczne ze zgtoszeniem zamiaru skorzystania
z rekompensaty i rejestracji.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis dokumentu jest nieprawidtowy lub zaznaczony dokument nie jest
opatrzony odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku et
Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Nie mozna wystac pliku podpisanego nieprawidiowo

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania dokumentu podpisanego
nieprawidtowo

W prawym gornym rogu

Uwaga
W przypadku, kiedy w sekcji Dokumenty dodamy karte KIRSw, ktdra nie zostata wygenerowana
z poziomu Portalu za pomoca przycisku , po kliknieciu przycisku W prawym

gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik Karty Informacji Sprzedawcy nie zostat wygenerowany na
A porialu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania karty KIRSw niewygenerowanej
w Portalu



Uwaga

W przypadku, kiedy dane w karcie KIRSw nie sg zgodne z danymi wprowadzonymi w sekcji Dane
podstawowe lub nie wszystkie pliki wskazane w karcie KIRSw znajduja sie na liscie plikow do

wystania lub wystanych, po Kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Dane Karty KIRSw nie 53 zgodne z danymi na profilu lub nie
wszystkie pliki wskazane w KIRSw znajdujg sie na liscie plikéw do

wysiania lub wysianych. Wygeneruj ponownie Karte KIRSw,
podpisz j3 | Zalacz ponownie usuwajac biedng.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku zgodnosci danych na Portalu z danymi w karcie KIRSw

Po przestaniu dokumentow, na adres e-mail, podany w czesci Pozostate dane jako adres do
kontaktu z ZRSA, wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Zgtoszenia.

Potwierdzenie otrzymania Zgtoszenia zamiaru skorzystania z
rekompensaty i rejestracji Sprzedawcy niektorych paliw statych

W% p&mf»\ﬂa,
Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2022-07-21 do Zarzadcy Rozliczen 5.A. wptyneto Zgfoszenie zamiaru skorzystania z

rekompensaty i rejestracji Sprzedawcy niektorych paliw statych. Zgtoszenie zostato zarejestrowane i przekazane do
weryfikacji. O zmianie statusu Zgtoszenia zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

Przypominamy, #e transakcje zawierane w celu uzyskania rekompensaty powinny spetniac wymagania okreslone w art. 4 ust.
1i 2, byt zgtaszane w odpowiednich terminach, 2 takie zawisrad dokumenty wskazane w art. 5 ustawy z dnia 23 czerwca
2022 r. o seczegblnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcdw niektdrych paliw statych w zwigzku z sytuacja na rynku
tych paliw [Dz.U. z 2022 r,, poz. 1477), dalej: ,Ustawa™

Uwaga: w celu rejestracji transakeji sprzedaiy prosimy o zapoznanie sig z dokumentem pod nazwa ,Wymagans dokumenty i
informacje w procesie rejestracji transakcji sprzedaizy™ dostepnym pod adresem: www.zrss.pl

Dodatkowo prosimy o korzystanie ze wzordw oswiadczen sktadanych przez cztonka gospodarstwa domowego lub
przedstawiciela wspdinoty lub spotdzielni mieszkaniowe], o ktdrych mowa w wyZe] wymienione] ustawie, dostepnych pod
adresem: www.zrsa.pl

Przypominamy, 32 wskazane przez Panstwa dans dotyczace oznaczenia przedsigbiorcy, adresu siedziby, adresu siedzib/fy
oddziatu/ow na terytorium Rzeczypospolitej Polskisj, NIP, adresu poczty elektronicznej oraz numeru telefonu zostang na
podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy, przekazane ministrowi wiasciwemu do spraw energii i opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowe] obstugujacego go urzedu.

Z fowajariem,
2arjadea Roylicyers SA.

Informujemy, 22 Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgtoszenia zamiaru skorzystaniza z rekompensaty i rejestraci
Sprzedawcow niektorych paliw statych oraz Instrukcja obstugi Portalu sa dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomost zostata wygsnerowana automatycznie, prosimy na niz nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrc@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Zgtoszenia zamiaru skorzystania
z rekompensaty i rejestracji
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Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania dokumentéw nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny
pod adresem https://www.zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania
Zgtoszenia” oraz numer telefonu do kontaktu.

Uwaga

W przypadku, kiedy po przestaniu dokumentow do ZRSA nastgpi zmiana w danych Sprzedawcy
wegla, po zapisaniu wprowadzonych zmian ponownie generujemy karte KIRSw.

Uwaga

Podczas weryfikacji przez ZRSA przestanych dokumentdw mozliwos¢ dodawania plikow
z wprowadzonymi zmianami w sekcji Dokumenty jest tymczasowo zablokowana. W przypadku

klikniecia przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

4. Trwa weryfikacja wystanych dokumentow

Do momentu zakoriczenia weryfikacji wystanych dokumentéw do ZRSA brak mozliwosci dodawania dokumentéw w zaktadce Dane Sprzedawcy.

Rysunek: Komunikat z informacja o braku mozliwosci dodawania kolejnych dokumentow

Informacje o statusie poszczegolnych Dokumentow znajdziemy w sekcji Dokumenty,
w kolumnie Status.

Informacje o statusie Zgtoszenia znajdziemy w kazdej zaktadce Portalu.

© Status Zgtoszenia: ROBOCZY

Zgtoszenie nie zostato wystane do ZRSA,

Rysunek: Zaktadka Pulpit - komunikat o statusie Zgtoszenia

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych Zgtoszenia

W przypadku wystgpienia brakow formalnych w dokumentach przestanych do ZRSA, na adres
e-mail, podany w czesci Pozostate dane jako adres do korespondenciji z ZRSA, wystana zostanie
wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych Zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych dokumentach lub
danych Sprzedawcy wegla.
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https://www.zrsa.pl/kontakt/

Informacja dot. wezwania do usuniecia brakow

Sgﬁm*h;- Parsiwa,

Zarzadca Rozliczen 5.4, dzistajac na podstawie art. 3 wst. 11 art. § ust. 3 ustawy z dnia 23 czerwca 2022 r.
o szczegolmvych rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow niekicrych paliw stetych w zwiazku z sytuacy
na rynku tych paliw (Dz.U. z 2022 r, poz. 1477), dalej zwanej ,Ustawg”, w ow. z ust. 13 rozdziatu Proces
zgioszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty | rejestrac)i Sprzedawey wegla” w Instrukcji zghoszenia
zamiaru skorzystania z rekompensaty | rejestrachi spreedawedw niektorych paliw statych” weywa do
usuniecia, w terminiz 7 dni od dnia otrzymania ninigjszego wezwania, nastspujgcych brakdw formalnych
Zghoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestracii spreedawey nisktdrych palive stabych:

» EBrak podanego numeru telefonu.
» Dokument KIRSw podpisany przez nisuprawnions oscby.

Jednoczesnis informujerny o zmianie statusu preestanego Zgboszenia zamiary skorzystania z
rekompensaty i rejestracji Sprzedawcy niektorych paliw statych w Portalu na W trakcie wyjasnien”.

Usuniecie brakow formalnych wymaga przesiania brakujacych dokumentow za posrednictwem Portalu
dostepnego pod adresem coal.zrsa.pl

Pouczenie:

Nisusunigcie wymienionych wyiej brakow formalnych we wekazanym w wezwaniu terminie skutkowad
bedzie, na podstawie art. 3 ust. 1i art. 6 ust. 3 Ustawy, w 2w, 2 ust. 14 rozdziatu  Proces zghoszenia
mamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestrac) spresdawey wegla" w  Instrukcji zghoszenia zamiaru
skorzystania z rekompensaty | rejestracji Spreedawcow nisktorych paliw statych™, pozostawieniem bez
rozpatrzenia Zgioszenia zamiaru skorzystania 2 rekompensaty | rejestradi spreedawey niektorych paliw

statych.

Z2 MWJ
2urgadea Roglicy SA.

Informujermy, 22 Regulamin korzystania z Portalu, Instrukeja zgioszenia zamiary skorzysiania z
rekompensaty i rejestracji Sprzedawodw niektorych paliw statych oraz Instrukcja cbshegi Portalu s3
dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wizdomaost zostala wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadad.
W przypadku pytan lub watpliwesc, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrc@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z wezwaniem do usuniecia brakow Zgtoszenia

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym usuwamy wymienione braki formalne. Przyktadowo:

» w przypadku brakujgcych informacji w karcie KIRSw uzupetniamy braki w sekcji Dane
podstawowe, klikamy m nastepnie generujemy nowag karte KIRSw, podpisujemy
wygenerowany dokument .pdf, po czym dotgczamy podpisany dokument w sekcji
Dokumenty. Nastepnie zaznaczamy plik na liscie sekcji i klikamy s ,

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

dotgczamy go w sekcji Dokumenty, zaznaczamy plik na liscie sekcji i klikamy s
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Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
przestania do ZRSA karta KIRSw pozostanie bez rozpatrzenia, co wigze sie z usunieciem
Sprzedawcy wegla z listy publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska. Informacje o tym otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.

Informacja dot. pozostawienia bez rozpatrzenia lub odmowy rejestracji
Zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestracji Sprzedawcy
niektorych paliw statych

Sgowmm& Passiwa,

Zarzadca Rozliczen 5.4, driatajac na podstawie art. 3 ust. 1iart. 6 ust. 3 ustawy z dnia 23 czerwca 2022 r. 0 szczegolnych
rozwigzaniach stuizcych ochronie odbiorcow niektorych paliw statych w zwigzku z sytuacjg na rynku tych paliw (Dz.u. z
2022 r., poz. 1477], w rw. z ust. 14 rozdrziztu Proces zgfoszenis zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestradji
spreedawcy wegla” w , Instrukcji zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestraci sprzedewcdw niektorych
paliw statych™ ninigjszym informuje o pozostawieniv Zghoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestradi
sprzedawcdw niektorych paliw statych bez rozpatrzenia. Odmowa zatwierdzenia nastapita 7 wwagi na nieusuniecis we
wskazanym terminis nastepujgcych brakdw formalmych:

» Brak podansgo numeru telefonu.
» Dokument KIRSw podpisany przez nisuprawnions osoby.

Jednoczesnis informujemy o zmiznie statusu preestanego Zgboszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty | rejestracji
sprzedawcy niektorych paliw statych w Portzlu na Bez rozpatrzenia”. Odmews przyjecia Zgtoszenia powoduje rownies
wykreslenie z listy przedsiebiorcow, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1, opublibowane] w Biuletynie Informacji Publicznej.

Pozostawienie Zgtosrenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestracji Spreedawcy niektdrych paliw stebych bez
rozpatrzenia nie pozbawia moiliwosc jego ponownego zioienia.
Pouczenie:

Ponowne ziozenie Zgtoszenia zamizru skorzystania = rekompensaty i rejestracji sprzedawey niektorych paliw statych
wymaga przestania wymaganych dokurmentow za posrednictwem Portalu dostspnego pod adresem coalzrsa.pl

Wszystkie skizdane pliki muszg zostac opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez
osoby uprawnione, zzodnie z zasadami reprezentacii ujawnionymi w KRS lub w innym rownowainym rejestrze.

2 L a )
Zurgades Roplicy SA.

Inforrmujermy, 22 Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgtoszenia zamiaru skorzystaniz z rekompensaty | rejestrac)i
spreedawcow niektorych paliw statych oraz Instrukcja obshugi Portalu 53 dostepne pod adresem: wwwizrsz.pl

wiadomost zostats wygsnerowana automatyCznie, prosimy na nig nie odpowiadad.
w przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrcg@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc e-mail o pozostawieniu Zgtoszenia bez rozpatrzenia

Pozostawienie karty KIRSw bez rozpatrzenia nie wyklucza jednak mozliwosci jej ponownego
ztozenia po usunieciu brakéw za pomocg utworzonego juz konta uzytkownika w Portalu.
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Anulowanie zgtoszenia zamiaru skorzystania
z rekompensaty

Sprzedawca wegla moze zostac¢ usuniety z listy publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP) Ministra wtasciwego do spraw energii w nastepujacych przypadkach:

= jesli w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania nie usunie wskazanych przez ZRSA
brakow, pod warunkiem, ze na podstawie wczesniejszego Zgtoszenia nie nastgpita
ostateczna rejestracja Podmiotu,

= jesli przesle do ZRSA dokument informujacy o anulowaniu zgtoszenia zamiaru
skorzystania z rekompensaty i zostanie on rozpatrzony pozytywnie.

Po zarejestrowaniu i zatwierdzeniu anulowania Zgtoszenia przez ZRSA otrzymamy wiadomosc¢
e-mail z potwierdzeniem.

Potwierdzenie anulowania Zgloszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestracji
Sprzedawcy niektorych paliw statych

%M-‘M Pesitwe,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2022-07-21 do Zarzadoy Rozliczen 5.A. wptynefo Anulowanie Zgloszenia zamiaru
skorzystania z rekompensaty i rejestracji Sprzedawcy niektarych paliw statych. Dokument zostat zarejestrowany i
zatwierdzony.

Ma podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 23 czerwca 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach stuzgoych ochronie
odbiorcow niektorych paliv statych w zwigzku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U. z 2022 r, poz. 1477} informacja o
powyiszym zostanie przekazana ministrowi wiasciwemu do spraw energii.

2 M‘ﬁjﬁ-w-'-cm,

2urgaden Roplicyeh SA.

Informujemy, Ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgloszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i
rejestracji Sprzedawcow niektorych palivw statych oraz Instrukcja obstugi Portalu 53 dostepne pod adresem:
. zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrc@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem anulowania Zgtoszenia zamiaru skorzystania
z rekompensaty i rejestracji Sprzedawcy niektorych paliw statych
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Rejestracja Uzytkownikow Sprzedawcy

W Portalu istnieje mozliwosc¢ utworzenia kont dla osob uprawnionych do rejestracji transakcji
sprzedazy. W celu utworzenia konta dla Uzytkownika (Reprezentanta) przechodzimy do

zaktadki Uzytkownicy i klikamy przycisk (Fmie—e ]

Uzytkownicy

A Puen 8t - (=

D Dane Sprzedawey Imig Nazwisko Adres e-mail Rola Zablokowany Data dodania
B somecat Ian Kowalski Jkowalski@poczta.pl Gtéwne konto sprzedawcy Nie 2022-07-26 11245
Wyniki 1 do 12 1 wynikéw
| 282 uUiytkownicy
B wnioski

Rysunek: Zaktadka UZytkownicy - przycisk Dodaj uzytkownika

Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie widok Nowy uzytkownik, w ktorym wprowadzamy
nastepujgce dane:

* Imie - wprowadzamy imie Reprezentanta,

= Nazwisko - wprowadzamy nazwisko Reprezentanta,

»= Adres e-mail - wprowadzamy adres e-mail Reprezentanta, na ktory zostanie wystana
wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywacyjnym i wiadomos¢ e-mail z tymczasowym hastem
do tworzonego konta.

Nowy uzytkownik
Dane podstawowe

Imie

Anna

MNazwisko

MNowak

Adres e-mail

anowak@poczta.pl

Rysunek: Zaktadka UzZytkownicy - widok Nowy uzytkownik

Po uzupetnieniu danych Reprezentanta i kliknieciu do listy Uzytkownikow w zaktadce
Uzytkownicy dodany zostanie wpis z informacjami o nowym koncie Reprezentanta.
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Uzytkownicy

Dane Sprzedawcy Imie Nazwisko Adres e-mail Rola Zablokowany Data dodania
B soednt Jan Kowalski Jkowalski@pocztapl Ghowne konto sprzedawcy Nie 2022-07-26 11:45
Anna Nowalk anowak@opoczta pl Pracownik sprzedawcy Nie 2022.07-27 1035
| 282 Uiytkownicy
Wyniki 1do 12 1wynikéw
B wnioski

Rysunek: Zaktadka Uzytkownicy - lista Uzytkownikow Sprzedawcy wegla

Po dwukrotnym kliknieciu wpisu na liscie wyswietlony zostanie widok Edycja uzytkownika, gdzie
w sekcji Dane podstawowe mozemy zmodyfikowa¢ dane Uzytkownika. Po wprowadzeniu

zmian nalezy pamietac o kliknieciu przycisku m

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ edycji jedynie imienia i nazwiska Uzytkownika. Pozostate pola sag
zablokowane do edycji - ich unikalnosc¢ jest bowiem niezbedna do prawidtowej aktywacji konta
Reprezentanta.

W sekcji Dostep istnieje mozliwos¢ zresetowania hasta Uzytkownika lub zablokowania dostepu
Uzytkownika do konta.

Dostep

Reset hasta

W przypadku potrzeby zresetowania hasta Uzytkownika prosze skorzystac z ponizszego
przycisku.

Zresetuj hasto

Rysunek: Zaktadka UZytkownicy - sekcja Dostep

Zresetuj haslo

W celu zresetowania hasta Uzytkownika klikamy przycisk .Wowczas na adres e-mail
Uzytkownika, podany w polu Adres e-mail, wystana zostanie wiadomos¢ e-mail z linkiem resetu
hasta do Portalu. Proces resetowania hasta zostat opisany w rozdziale Resetowanie [ub
przypomnienie hasta do konta Uzytkownika Sprzedawcy.

Zablokuj dostep

W celu zablokowania dostepu Uzytkownika do konta w Portalu klikamy przycisk

W przypadku checi odblokowania konta Uzytkownika, klikamy przycisk = oeexdeste
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Aktywacja konta dodanego Uzytkownika Sprzedawcy
i zmiana hasta w Portalu

Po utworzeniu konta dla Uzytkownika Sprzedawcy wegla, na adres e-mail podany podczas
dodawania konta Uzytkownik otrzyma wiadomos¢ e-mail z tymczasowym hastem do
logowania w Portalu.

Hasto aktywacyjne do Portalu

Ww’ Passtwe

Otrzymuja Panstwo te wiadomos¢ e-mail, poniewaz otrzymali$my prosbe o utworzenie konta
Hasto: K1bXFpgRPCkt3bLBNX8N0aGy

Jesli uwazaja Panstwo, ze e-mail zostat wystany nieprawidiowo, prosimy o zignorowanie wiadomosci.
2 W‘ﬁ”“”"

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgtoszenia zamiaru skorzystania z
rekompensaty i rejestracji Sprzedawcow niektérych paliw statych oraz Instrukcja obstugi Portalu sa dostepne
pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomo$¢ zostata wygenerowana automatycznie. prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrc@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z tymczasowym hastem

Wowczas zapoznajemy sie z trescig wiadomosci i kopiujemy hasto tymczasowe, niezbedne do
zalogowania sie w Portalu. Nastepnie otwieramy strone gtéwng Portalu (dostepng na stronie

coal.zrsa.pl/) w tym samym oknie przegladarki, co wiadomos$¢ e-mail i klikamy przycisk = #°94

Dokumentacja

Rozi

3
Witamy w Portalu
umozliwiajacym
« Zgtoszenie zamiaru skorzystania przez sprzedawcéw wegla
2 rekompensaty oraz rejestrage sprzedawcow wegla,

wadzanie transakgji sprzedazy objetych rekompensata

zekazywanie wymaganych dokumentow

w pézniej )

« ziozenie Wniosku o wyplate rekompensaty

 péEnlei ).

A UWAGA!

W przypadku, gdy sprzedawca nie figuruje w Centralnym Rejestrze
Podmiotéw Akqyzowych rejestracja nie jest mozliwa.

Zaloguj Rozpocznij

Zarzadca Rozliczen S.A. informuje :c instrukgs rejestradi sprzedawcy, jest dostepna na stronie internetowe) pod adresem: www.zrsa.pl w
zaktadce SYSTEMY WSPARCIA > FWRC > WEGLOWE.

W przypadku watpliwosd zachecamy do kontaktu przez formularz kontaktowy znajdujacy sie pod adresem www.zrsa.pl/kontakt

Z powazaniem
Zarzadea Rozliczeni SA.

Rysunek: Strona gtowna Portalu - przycisk Zaloguj
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https://coal.zrsa.pl/

Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie panel logowania w Portalu, w ktorym uzupetniamy
nastepujace pola:

» Adres e-mail - wpisujemy adres e-mail, na ktory otrzymaliSmy wiadomos¢ e-mail
z hastem tymczasowym,

Hasto - wprowadzamy tymczasowe hasto, ktore otrzymalismy w wiadomosci e-mail.
e
Zaloguj sie do portalu
Adres email
Haslo

Zaloguj sie

Nie pamietasz hasla?
lub

Nie posiadasz konta?
Zarejestruj sie

Rysunek: Panel logowania w Portalu

Po wprowadzeniu powyzszych danych klikamy przycisk . Wowczas

wyswietlona zostanie informacja o pomysinie utworzonym koncie, do aktywacji ktérego
niezbedne jest klikniecie linku aktywacyjnego.

Weryfikacja adresu e-mail

Konto zostato pomyélnie utworzone, lecz nie jest
jeszcze aktywne. Email z linkiem do aktywacji konta
zostat wystany na adres: anowak@poczta.pl

Prosze udac sie do skrzynki pocztowej, aby aktywowad
konto.

Wyslij ponownie

Rysunek: Informacja o pomysinie utworzonym koncie Uzytkownika

Link aktywacyjny znajdziemy w drugiej wiadomosci e-mail, ktérg otrzymalismy jednoczesnie
z wiadomoscig e-mail zawierajgcg hasto tymczasowe.
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Link aktywacyjny do Portalu

Spanomni Parilwe

Dzigkujemy za zatozenie konta na Portalu coal.zrsa.pl.

W celu dokonczenia procesu aktywacji konta prosimy o klikniecie w ponizszy link, co oznacza potwierdzenie
zapoznania sie z zatgczonym Regulaminem, akceptacje jego tresci | zobowigzanie do jego przestrzegania.
https://coal.zrsa. pllemailiverify/29/a79fcec29c46a7a3a4990c324b9fcadfid00ect0d Pexpires=1658922295&sig
nature=00echedeedaars7c7c437e4e2408ac90469326eb64006d05edef6ce440f4785a

Link aktywacyjny do portalu bedzie wazny przez 3 godziny.

Jesli nie dokonywali Panstwo rejestracji na naszym Portalu, prosimy o zignorowanie wiadomoscl.

2 powajanien
Zargades Roglicyens SA.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgtoszenia zamiaru skorzystania z
rekompensaty i rejestracji Sprzedawcow niektarych paliw statych oraz Instrukcja obstugi Portalu s3 dostepne
pod adresem: www.zrsa_pl

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrc@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywacyjnym

Po zapoznaniu sie z trescig wiadomosci klikamy link aktywacyjny lewym przyciskiem myszy lub
otwieramy link w nowej karcie.
Uwaga

Niezaleznie od wybranej metody nalezy pamietac¢, aby link zostat otwarty w tej samej
przegladarce, co wiadomos¢ e-mail.

Po kliknieciu linku aktywacyjnego wyswietlony zostanie panel do zmiany hasta.

Hasto wygasio

Aktualne haslo

Nowe haslo

Powtdrz nowe haslo

Rysunek: Panel do zmiany hasta
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Resetowanie lub przypomnienie hasta do konta
Uzytkownika Sprzedawcy

Po zresetowaniu hasta z poziomu konta Gtownego Uzytkownika Sprzedawcy wegla w Portalu
lub klikniecia przycisku Niepamigtaszhasla? \, nanely logowania do Uzytkownika przestana
zostanie wiadomos¢ e-mail z linkiem resetujgcym hasto.

Link resetu hasta do Portalu

S&mﬂuu Paristwa

Otrzymujg Panstwo te wiadomosd e-mail, poniewaz otrzymalismy prosbe o
zresetowanie hasta do Paristwa konta.

https-//coal.zrsa.plfreset-password?
token=af60e501c1c798176da526551dcf44595cTa b4 3Bb0Oboc0da636d6dabcTas9elc

Link bedzie wazny przez 60 minut.

Jesli nie zazgdali Panstwo zresetowania hasta na naszym Portalu, prosimy o
zignorowanie wiadomosci.

Z pousiimitom
Zaryades Roglicyen SA.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgtoszenia zamiaru
skorzystania z rekompensaty i rejestracji Sprzedawcow niektdrych paliw statych
oraz Instrukcja obstugi Portalu 53 dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

‘Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prasimy o kontakt poprzez adres e-mail:
fwrc@zrsa pl

Rysunek: Wiadomosc e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu

Uwaga
W przypadku klikniecia przycisku MNiepamietaszhasla?z \\ nanely |ogowania jednoczesnie
wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta.

Przypomnienie hasta

Email z linkiem do resetu hasta, zostat wystany na
adres: bnowakowska@poczta.pl

Prosze udaé sie do skrzynki pocztowej, aby zresetowad
hasto.

Rysunek: Informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta

Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowej
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu resetu hasta, gdzie wprowadzamy adres e-mail, na
ktory otrzymalismy wiadomos¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto do konta.
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Reset hasla

Adres e-mail

bnowakowska@poczta.pl

Rysunek: Panel resetu hasta do Portalu z przyktadowo uzupetnionymi danymi

Po kliknieciu przycisku wyswietlona zostanie informacja o pomysinie

zresetowanym hasle oraz przyciskiem 22094 sie po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
panel logowania do Portalu, w ktérym wprowadzamy adres e-mail i nowe hasto i klikamy

Zaloguj sie

Ostateczna rejestracja Sprzedawcy wegla

Po catkowicie pozytywnej weryfikacji dokumentow przestanych do ZRSA, na adres e-mail
podany w czesci Pozostate dane jako adres do korespondencji z ZRSA wystana zostanie
wiadomosc¢ z potwierdzeniem skutecznej rejestracji Zgtoszenia.

Informacja dot. potwierdzenia skutecznej rejestracji Zgloszenia zamiaru skorzystania z
rekompensaty i rejestracji Sprzedawcy niektorych paliw statych

%M-"v( Pasiatwe,

Zarzadca Rozliczen 5.A., dziatajac na podstawie art. 3 ust. 17 art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 23 czerwea 2022r.o
szezegolnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow niektorych paliw statych w zwigzku z sytuacig na rynku tych
paliw (Dz.U. 2 2022 r.,, poz. 1477), w zw. z ust. 16 rozdziatu ,Proces zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i
rejestracji Sprzedawcy wegla” wInstrukeji zgioszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i rejestraci sprzedawcow
niektorych palivw statych” ninigjszym informuje, 22 Panstwa Zgioszenie zamiaru skorzystania z rekompensaty i
rejestracji Sprzedawcy niektorych paliw stafych zostato zatwierdzone i tym samym zostaliscie Panstwo zarejestrowani
w Portalu.

2 M‘ajoiw‘-cm,

Zargades Roglicyen SA.

Infarmujemy, e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukeja zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty i
rejestracji Sprzedawcow niektorych paliw statych oraz Instrukcja obstugi Portalu sg dostepne pod adresem:
woww.zrsa.pl

Wiadomost zostafa wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: fwrg@zrea . pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z informacjg o potwierdzeniu skutecznej rejestracji Zgtoszenia
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Zaktadka Sprzedaz

Po skutecznym zarejestrowaniu Sprzedawcy wegla w Portalu, w kolejnym kroku nalezy
zarejestrowac dokumenty dotyczgce transakcji ze sprzedazy wegla gospodarstwu domowemu
lub wspolnocie mieszkaniowej/spotdzielni mieszkaniowej. Rejestracji transakcji sprzedazy
dokonujemy z poziomu zaktadki Sprzedaz.

@ Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY

Zgtoszenie pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone przez ZRSA.

Pulpit 2
1 pu Sprzedaz
FE Dane Sprzedawcy
| E Sprzedat
4 . 8 : . -
242 Uzytiownicy Numer faktury Data faktury Wartoé¢ brutto Numer NIP Data i godz. rejestracji Status. Powéd odrzucenia Data weryfikacji
B wnioski

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz

W celu wprowadzenia danych dotyczacych transakcji sprzedazy klikamy przycisk
widoczny w prawym gornym rogu zaktadki Sprzedaz. Po jego kliknieciu wyswietlony zostanie
formularz REJESTRACJA TRANSAKCJI SPRZEDAZY.

Uwaga

Rejestracja transakcji sprzedazy jest mozliwa jedynie po zatwierdzeniu przez ZRSA przestanej
Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Sprzedawcy wegla (KIRSw). W przeciwnym razie, po

kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Mozliwosé rejestracii transakcji sprzedazy dostepna po
A zatwierdzeniu Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Sprzedawcy

wegla (KIRSw)!

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci rejestracji transakcji sprzedazy

Uwaga

Zakres danych wprowadzanych na formularzu w kolejnym kroku uzalezniony jest od rodzaju
rejestrowanej transakcji. W przypadku checi zarejestrowania transakcji ze sprzedazy paliwa
statego cztonkowi gospodarstwa domowego, zapoznajemy sie z rozdziatem Rejestracja
transakcji sprzedazy - gospodarstwo domowe. W przypadku checi zarejestrowania transakcji ze
sprzedazy paliwa statego osobie dziatajgcej na rzecz wspdéinoty mieszkaniowej lub spétdzielni
mieszkaniowej, zapoznajemy sie z rozdziatem Rejestracja transakcji sprzedazy - wspdlnota
mieszkaniowa.
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Rejestracja transakcji sprzedazy - gospodarstwo domowe

Po kliknieciu przycisku w zaktadce Sprzedaz wyswietlony zostanie formularz
REJESTRACJA TRANSAKCJI SPRZEDAZY, podzielony na cztery nastepujgce sekcje:

* 1. Rodzaj transakgiji,

= 2.1. Adres gospodarstwa domowego,
= 2.2. Informacje z Oswiadczenia cztonka gospodarstwa domowego,
= 3. Faktura sprzedazy,

4. Dokumenty.

- = © Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY
E@j@i ghos:

nie pazytywnie e przez ZRSA.
L REJESTRACJA TRANSAKCJI SPRZEDAZY
ES pane Sprzedawcy W rozumieniu zapiséw Ustawy z dnia 23 czerwca 2022 1. o szezeg@lnych rozwiazaniach
stuzacych ochronie odbiorcow niektarych paliw statych w zwiazku z sytuaca na rynku
| B sprredat tych paliw (Dz.Ll. 7 2022 1, poz.1477 ze zm), dalej Ustawa’.
2s% Usytkownicy 1. Rodzaj transakgji
B wnios Gospodarstwo domowe [ Wspdl ieszkani lub spéldzielnia mieszkaniowa
Czlonek gospodarstwa domowego dokonujgcy zakupu paliwa statego w celu Osoba dziatajaca w imieniu | na rzecz wspoinoty mieszkaniowej albo spéidzielni
wykorzystania na potrzeby wiasne tego gospodarstwa domowego. mieszkaniowej.
Oswiadczam, iz sprzedat dotyczy paliw statych wydobytych, hlub sp do litej Polskiej w okresie od dnia 16 kwietnia 2022 r. do dnia 31 grudnia

2022 r. zgodnie z art. 1 ust. 2 Ustawy.

2.1. Adres gospodarstwa domowego

MNa potrzeby kiorego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajgce co najmniej 85% wegla kamiennego.

Ulica Jeszeli dotyczy  Nr budynku Nr lokalu Joeli dotyczy
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta Kraj
20 POLSKA
Zrédio ciepta
- wybierz -— ~

2.2, Informacje z Oswiadczenia cztonka gospodarstwa domowego

Imi¢ Nazwisko

Nie nabytem/nabylam lub czlonek mojego gospodarstwa domowego nie nabyl wegla kamiennego, brykietu lub peletu zawierajacych co najmniej 85% wegla kamiennego po cenie
okreslonej wart. 2 ust. 1 Ustawy.

Nabylem/nabylam |ub czionek mojego gospodarstwa domowego nabyl wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego w ilosei 0 ton po cenie
okreslonej w art. 2 ust. 1 Ustawy.

o it adres na patrzeby ktérego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego jest taki sam
wo iu cztonka gosp jak réwniez w Deklaraci dotyczace] 2rodet ciepha i Zrédet spalania paliw.

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - formularz rejestracji transakcji sprzedazy

W sekcji 1. Rodzaj transakcji domyslinie zaznaczone pole Gospodarstwo domowe oznaczone

jest ikong oraz niebieskim obramowaniem.

1. Rodzaj transakgji

Gospodarstwo domowe o

Cztonek gospodarstwa domowego dokonujacy zakupu paliwa statego w celu
wykorzystania na potrzeby whasne tego gospodarstwa domowego.

Rysunek: Sekcja 1. Rodzaj transakcji - zaznaczone pole Gospodarstwo domowe
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W celu zarejestrowania transakcji sprzedazy musi by¢ zaznaczone oswiadczenie o tym, ze
transakcja dotyczy sprzedazy paliw statych wydobytych, wyprodukowanych lub
sprowadzonych do Rzeczypospolitej Polskiej w okresie od dnia 16 kwietnia 2022 r. do dnia

31 grudnia 2022 r. zgodnie z art. T ust. 2 Ustawy. W tym celu nalezy klikng¢ w pole wyboru
Przy zaznaczonym stwierdzeniu widoczna bedzie ikona ]

jury

. Rodzaj transakgji

Gospodarstwo domowe o Wspélnota mieszkaniowa lub spétdzielnia mieszkaniowa

Cztonek gospodarstwa domowego dokonujacy zakupu paliwa statego w celu QOsoba dziatajaca w imieniu i na rzecz wspélnoty mieszkaniowej albo spétdzielni
wykorzystania na potrzeby wiasne tego gospodarstwa domowego. mieszkaniowej.

Oswiadczam, iz sprzedaz dotyczy paliw statych wydobytych, wyprodukowanych lub sprowadzonych do Rzeczypospolitej Polskiej w okresie od dnia 16 kwietnia 2022 r. do dnia 31 grudnia

2022 r. zgodnie z art. 1 ust. 2 Ustawy.

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - sekcja 1. Rodzaj transakcji z zaznaczonym oswiadczeniem

Uwaga

Po zapisaniu formularza za pomocg przycisku m zablokowana zostanie mozliwosc
zmiany zaznaczonego rodzaju transakcji podczas edycji formularza.

W kolejnym kroku w sekgji 2.1. Adres gospodarstwa domowego uzupetniamy dane adresowe
gospodarstwa domowego, na potrzeby ktérego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub
pelet zawierajgce co najmniej 85% wegla kamiennego oraz wprowadzamy informacje
dotyczace zrodta ciepta i - w zaleznosci od wykorzystywanego zrodfa ciepta - podajemy
informacje o rodzaju stosowanego paliwa w kottach paliw statych.

Sekcja 2.1. Adres gospodarstwa domowego sktada sie z nastepujgcych pol:
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Ulica - pole opcjonalne, pole nalezy uzupetni¢ w przypadku, kiedy gospodarstwo
domowe posiada ulice w adresie,

Nr budynku,

Nr lokalu - pole opcjonalne, pole nalezy uzupetni¢ w przypadku, kiedy gospodarstwo
domowe posiada numer lokalu w adresie,

Miejscowosc,

Kod pocztowy,

Poczta,

Kraj - w polu domysinie uzupetniono kraj POLSKA. Pole zostato zablokowane do edycji,
Zrédto ciepta - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole okreslamy zrodio ciepta
wykorzystywane w opisywanym gospodarstwie domowym, np. Kociof na paliwo state
(wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa / zasypowy,
Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj
biomasy, wegiel)

Stosowane paliwo w kottach paliw statych: WEGIEL - pole jest widoczne tylko
w przypadku, gdy w polu Zrédto ciepta wybrano Kociof na paliwo state (wegiel, drewno,
pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa / zasypowy lub Kociot na
paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym
podawaniem paliwa / z podajnikiem. W przypadku, kiedy rodzajem paliwa stosowanego
w gospodarstwie domowym jest wegiel, z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy
TAK. W przypadku, kiedy w kottach stosowany jest inny rodzaj paliwa statego,
wybieramy NIE.



2.1. Adres gospodarstwa domowego

Na potrzeby ktérego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego.

Ulica Jezeli dotyczy  Nr budynku Nr lokalu Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta Kraj
Katowice 40-332 Katowice POLSKA

Zrodio ciepla Stosowane paliwo w kotlach paliw statych: WEGIEL
Kociot na paliwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa / zasypowy v TAK v

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - przyktadowo uzupetniona sekcja 2.1. Adres gospodarstwa
domowego

W sekcji 2.2. Informacje z O$wiadczenia cztonka gospodarstwa domowego wprowadzamy
informacje o imieniu i nazwisku cztonka gospodarstwa domowego dokonujgcego zakupu
paliwa statego oraz zaznaczamy wtasciwe stwierdzenia, zgodnie z posiadanym dokumentem
Oswiadczenie cztonka gospodarstwa domowego. W tym celu nalezy klikng¢ w pole wyboru
Przy zaznaczonym stwierdzeniu widoczna bedzie ikona ]

Uwaga

W celu zarejestrowania transakcji sprzedazy musi by¢ zaznaczone oswiadczenie o tym, ze
adres gospodarstwa domowego, na potrzeby ktorego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet
lub pelet zawierajgce co najmniej 85% wegla kamiennego jest taki sam w Oswiadczeniu cztonka
gospodarstwa domowego, jak réwniez w Deklaracji dotyczacej Zrodet ciepta | Zrodet spalania
paliw.

2.2. Informacje z Oswiadczenia cztonka gospodarstwa domowego

Imie Nazwisko

Jan Kowalski

Nie nabylem/nabylam lub cztonek mojego gospodarstwa domowego nie nabyt wegla kamiennego, brykietu lub peletu zawierajacych co najmniej 85% wegla kamiennego po cenie
okreslonej w art. 2 ust. 1 Ustawy.

Nabytem/nabylam lub cztonek mojego gospodarstwa domowego nabyl wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego w ilesci 2 ton po cenie
okreslonej w art. 2 ust. 1 Ustawy.

llos¢ zakupionego wegla

2

Oswiadczam, iz adres gospodarstwa domowego, na potrzeby ktérego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego jest taki sam
w Oswiadczeniu cztonka gospodarstwa domowego, jak réwniez w Deklaracji dotyczacej Zrodet ciepta i zrédet spalania paliw.

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - przyktadowo uzupetniona sekcja 2.2. Informacje z Oswiadczenia
cztonka gospodarstwa domowego

Uwaga

W przypadku oswiadczenia o nabyciu wegla kamiennego, brykietu lub pelletu zawierajgcego co
najmniej 85% wegla kamiennego, po zaznaczeniu oswiadczenia wyswietlone zostanie pole llo$é
zakupionego wegla, w ktérym wprowadzamy liczbe do trzech miejsc po przecinku, informujgca
o tym, ile ton towaru zostato sprzedane cztonkowi gospodarstwa domowego. Wprowadzona
ilos¢ nie moze przekracza¢ 3 ton sprzedanego towaru na jedno gospodarstwo domowe.
Wprowadzona wartos¢ zostanie automatycznie uzupetniona w tresci oswiadczenia.
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Nabylem/nabytam lub czionek mojego gospodarstwa domowego nabyl wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennegpo cenie
okreslonej w art. 2 ust. 1 Ustawy.

llos¢ zakupionego wegla

2

Rysunek: Oswiadczenie o nabyciu paliwa statego z uzupetniong iloscig nabytego paliwa statego

W sekcji 3. Faktura sprzedazy w pierwszej kolejnosci uzupetniamy nastepujgce dane z faktury:

= Numer faktury,

» Data sprzedazy - w polu wprowadzamy date sprzedazy paliwa statego widoczng na
opisywanej fakturze - date wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza
wyswietlonego po kliknieciu ikony B,

* Imie osoby dokonujgcej zakupu - imie cztonka gospodarstwa domowego, ktéry zakupit
paliwo state,

» Nazwisko osoby dokonujgcej zakupu - nazwisko cztonka gospodarstwa domowego,
ktory zakupit paliwo state.

W celu zarejestrowania transakcji sprzedazy musi by¢ zaznaczone potwierdzenie, iz na fakturze
znajduje sie informacja o mozliwosci skorzystania z programu priorytetowego “Czyste
Powietrze” zgodnie z art. 4 ust. 2 Ustawy zdnia 23 czerwca 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow niektorych paliw statych w zwigzku z sytuacjg na
rynku tych paliw (Dz.U. z 2022 r.,, poz. 1477 ze zm.). W tym celu nalezy klikng¢ w pole wyboru
Przy zaznaczonym potwierdzeniu widoczna bedzie ikona @.

Potwierdzam, iz na fakturze znajduje sie informacja o mozliwosci skorzystania z programu priorytetowego "Czyste Powietrze" zgodnie z art. 4 ust. 2 Ustawy z dnia 23 czerwca 2022 r.
o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw niektérych paliw statych w zwiazku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U. z 2022 ., poz.1477 ze zm.).

Rysunek: Zaznaczone potwierdzenie obecnosci na fakturze informacji o mozliwosci skorzystania
z programu priorytetowego ,Czyste powietrze”

W kolejnym kroku, dodajemy wszystkie pozycje z opisywanej faktury, dotyczgce sprzedazy
paliwa statego, na podstawie ktérej mozna ubiegac sie o rekompensate.

W tym celu klikamy przycisk widoczny w sekcji 3. Faktura sprzedazy. Po kliknieciu
przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania pozycji z faktury sprzedazy, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

» Liczba porzadkowa z faktury - informacja o liczbie porzadkowej wprowadzanej pozycji
z faktury,

= Nazwa towaru - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy nazwe sprzedanego
paliwa statego, np. Wegiel kamienny, Brykiet zawierajgcy co najmniej 85% wegla
kamiennego, Pelet zawierajgcy co najmniej 85% wegla kamiennego,

» llo$¢ (w tonach do 3 miejsc po przecinku) - wprowadzamy liczbe do trzech miejsc po
przecinku, informujgca o tym, ile ton towaru zostato sprzedane cztonkowi gospodarstwa
domowego.

Uwaga

Wprowadzona ilos¢ nie moze przekraczac¢ 3 ton sprzedanego towaru na jedno gospodarstwo
domowe.

» Cena brutto (za 7 tone) - wprowadzamy cene brutto sprzedanego towaru.
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Uwaga
Wprowadzona cena brutto nie moze przekracza¢ kwoty 996,60 zt. W przeciwnym razie po

kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Cena brutto (za 7 tone)
1500 (! ]

Cena brutto nie moze by¢ wieksza niz 996,60 zt.

Rysunek: Komunikat informujgcym o tym, ze wprowadzona cena brutto nie moze przekraczac
kwoty 996,60 zt

»  Wartosé brutto - wartosc brutto towaru, wyliczana automatycznie na podstawie ilosci
i ceny uzupetnionej powyzej. Pole zablokowane do edycji.

Dodanie pozygji z faktury sprzedazy
Prosze wybrac i doda¢ odpowiednie pozycje z faktury sprzedazy:

Liczba porzadkowa z faktury

1

Nazwa towaru

Wegiel kamienny v

llos¢ (w tonach do 3 miejsc po przecinku)

2

Cena brutto (za 7 tone)

860

Wartosc brutto

1720,00 z+

Rysunek: Przyktadowo uzupetnione okno dodawania pozycji z faktury sprzedazy

W kolejnym kroku zapisujemy wprowadzone dane, klikajgc przycisk . Dodana pozycja
widoczna bedzie na liscie w sekcji 3. Faktura sprzedazy.

Usuri pozycje W Dodaj pozyce +
Lp. MNazwa towaru Nosé Cena brutto za 1 tone Wartosc brutto
1 Wegiel kamienny 2 860,00 z¢ 172000 2t

Rysunek: Sekcja 3. Faktura sprzedaZy - dodana pozycja z faktury sprzedazy

Uwaga

Po dodaniu pozycji w sekcji 3. Faktura sprzedazy zablokowana zostaje mozliwosc
wprowadzenia zmian w szczegotach pozycji. W przypadku checi wprowadzenia zmian
w pierwszej kolejnosci usuwamy pozycje z listy, a nastepnie dodajemy jg ponownie, korzystajgc

z przycisku .
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W celu usuniecia pozycji z sekcji 3. Faktura sprzedazy zaznaczamy jg na liscie w pierwszej
kolumnie, za pomoca pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona @.

Nastepnie klikamy przycisk ee=d= & \vidoczny nad listg pozycji.

3. Faktura sprzedazy

Numer faktury Data sprzedazy
FV/1230/2022 01.08.2022 ]
Imie osoby dokonujacej zakupu Nazwisko osoby dokonujacej zakupu
Jan Kowalski

Potwierdzam, iz na fakturze znajduje sie informacja o mozliwosci skorzystania z programu priorytetowego "Czyste Powietrze" zgodnie z art. 4 ust. 2 Ustawy z
dnia 23 czerwca 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow niektorych paliw statych w zwiazku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U. z
2022 r,, poz.1477 ze zm.).

Lp. Nazwa towaru llos¢ Cena brutto za 1 tone Wartosc brutto
1  Wegiel kamienny 2 860,00 z¢ 1720,00 zt
2 Brykiet zawierajacy co najmniej 85% wegla kamiennego 1 280,00 zt 280,00 zt

Rysunek: Sekcja 3. Faktura sprzedazy - lista dodanych pozycji z faktury sprzedazy wraz
Z zaznaczonym potwierdzeniem

W sekcji 4. Dokumenty dodajemy wszystkie dokumenty dotyczace wprowadzanej transakcji
sprzedazy paliwa statego, w tym m.in. fakture sprzedazy, ktérej dane uzupetnilismy w sekcji
3. Faktura sprzedazy.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

» Faktura sprzedazy,
» Deklaracja dotyczaca Zrddet ciepta i Zrodet spalania paliw,
= Oswiadczenie cztonka gospodarstwa domowego.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny w sekcji 4. Dokumenty.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodania dokumentu, w ktérym uzupetniamy
nastepujgce pola:

» Typ dokumentu - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczonego
dokumentu (pliku), np. Faktura sprzedazy,

» Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk @ *ee=e&
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikéw jedynie w formacie .pdf, zdjecia (jpg, .png) lub excel
(xls / xlsx).
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Dodanie dokumentu

Proszg wybrac i doda¢ odpowiednie dokumenty:
Typ dokumentu

Faktura sprzedazy v

Plik

Wybierz plik  Faktura sprzedazy.pdf

Rysunek: Okno dodawania dokumentu
Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w sekcji 4. Dokumenty.

4. Dokumenty

Pobierz dokument Usuii dokument W Dodaj dokument +

Typ dokumentu Nazwa pliku Data zapisu

Faktura sprzedazy Faktura sprzedazy.pdf

Rysunek: Sekcja Dokumenty - dodany plik o typie Faktura sprzedazy

Uwaga

Po dodaniu dokumentu w sekcji 4. Dokumenty pole w kolumnie Data zapisu jest domysinie
puste. Data zostanie uzupetniona w momencie zapisania formularza rejestracji transakcji za

pomoca przycisku m na dole formularza.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu w sekcji 4. Dokumenty zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia
zmian w szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej
kolejnosci usuwamy dokument z listy, a nastepnie dodajemy go ponownie, korzystajgc

|
z przycisku :

W celu usuniecia dokumentu z sekcji 4. Dokumenty zaznaczamy go na liscie w pierwszej
kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]

Nastepnie klikamy przycisk == @ekmert ® - \vidoczny nad listg dokumentéw.

W przypadku checi pobrania dokumentu zaznaczamy go na liscie w pierwszej kolumnie, za
pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonym dokumencie widoczna bedzie ikona ] Nastepnie

klikamy przycisk = Peelerzdelument & - \vidoczny nad listg dokumentow.
Uwaga

W przypadku checi pobrania kilku dokumentow jednoczesnie, zaznaczamy dokumenty na liscie

i klikamy przycisk = Peblerzdekument &\ 107 liwo$¢ pobrania wiekszej ilosci dokumentdw uzalezniona
jest od ustawien przegladarki, w ktorej otworzylismy Portal.
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Po uzupetnieniu formularza zatwierdzamy wprowadzenie danych dotyczgcych transakgcji
sprzedazy, klikajgc przycisk widoczny na dole formularza.

Uwaga

W przypadku niepoprawnie lub niekompletnie wprowadzonych danych w formularzu, po

kliknieciu przycisku [ zanisz wyswietlone zostang odpowiednie komunikaty, ktore znajdziemy
ponizej pol, w ktérych wykryto nieprawidtowosci lub brak danych.

W przypadku prawidtowo wprowadzonych danych w formularzu, po kliknieciu przycisku

na dole formularza wyswietlona zostanie sekcja Podsumowanie transakcji sprzedazy,
zawierajgca nastepujgce informacje:

o Numer rejestrowanej transakcji - na numer transakcji sktada sie: numer NIP Sprzedawcy
wegla/kolejny numer porzgdkowy transakcji dodanej przez osobe, ktéra zarejestrowata
transakcje/rok zarejestrowania transakciji,

e Nazwisko i imie osoby rejestrujgcej transakcje sprzedazy - nazwisko i imie osoby
zalogowanej w Portalu, ktéra dodata transakcje sprzedazy w imieniu Sprzedawcy wegla,

o Datarejestracji - data i godzina dodania transakcji sprzedazy,

e Status - informacja o statusie rejestracji transakcji sprzedazy.

Podsumowanie transakgji sprzedazy

Numer rejestrowanej transakcji Data rejestracji

8374938272/1/2022 2022-08-24 14:05
Nazwisko i imie osoby rejestrujacej transakcje sprzedazy Status
KOWALSKI JAN

Rysunek: Sekcja Podsumowanie transakcji sprzedazy

Uwaga

Dodanie transakcji sprzedazy nie powoduje automatycznego wystania jej do weryfikacji przez
/RSA.

W celu przestania transakcji do weryfikacji klikamy przycisk widoczny na dole
wyswietlonego formularza. Wowczas status transakcji zostanie zmieniony z ROBOCZA na
WYSEANA.

Na kolejnych etapach procesu rejestracji i weryfikacji transakcji sprzedazy statusy transakcji sg
automatycznie aktualizowane. Wyrdzniamy nastepujgce statusy rejestrowanych transakgji:

» ROBOCZA -transakcja dodana w zaktadce Sprzedaz, oczekujgca na przestanie do ZRSA,

=  WYSLANA - transakcja przestana do ZRSA poprzez klikniecie przycisku
i oczekujgca na weryfikacje,

= ZATWIERDZONA - transakcja pozytywnie zweryfikowana i zatwierdzona przez ZRSA,

» ODRZUCONA - transakcja odrzucona przez ZRSA, w ktoérej podczas weryfikacji
stwierdzono nieprawidtowosci lub braki.
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W przypadku, kiedy ZRSA zweryfikuje transakcje sprzedazy negatywnie, w polu Status widoczna
bedzie informacja ODRZUCONA, a w polu Data weryfikacji widoczna bedzie data i godzina
odrzucenia transakcji. Przestane przez ZRSA uzasadnienie odrzucenia znajdziemy
w wyswietlonym polu Powdd odrzucenia.

Podsumowanie transakgji sprzedazy

Numer rejestrowanej transakeji Data rejestracji
8374938272/1/2022 2022-08-24 14:05
Nazwisko i imie osoby rejestrujacej transakcje sprzedazy Status
KOWALSKI JAN
Powdd odrzucenia Data weryfikacji
Nie zostat zataczony dokument: Oéwiadczenia cztonka gospodarstwa domowego. 2022-08-26 12:59

Rysunek: Sekcja Podsumowanie transakcji sprzedazy - status odrzuconej transakcji wraz z datg,
godzing i powodem odrzucenia

Jednoczesnie na adres e-mail, podany w zaktadce Dane Sprzedawcy jako adres do
korespondencji z ZRSA, wystana zostanie wiadomosc¢ z informacjg o odrzuceniu transakcji oraz
powodem odrzucenia.

Odmowa zatwierdzenia Transakcji sprzedazy

Spanowni Paritwo

Zarzgdca Rozliczen S.A., dziafajgc na podstawie , Instrukcji wprowadzania transakcji
sprzedaiy i przekazywania dokumentow w Portalu elektronicznym”, rozdziat ,,Proces
rejestracji transakcji sprzedaiy w Portalu” pkt 12, w zwigzku z art. 6 ust. 2-3 Ustawy
z dnia 23 czerwca 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie
odbiorcow niektarych paliw statych w zwigzku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U.
z 2022 r., poz. 1477 ze zm.) informuje, ze transakcja sprzedazy o numerze
4213016935/1/2022 z dnia 2022-08-24 14:05 zostata odrzucona.

Powodem odrzucenia jest:

* Nie zostal zataczony dokument: Oswiadczenie czlonka gospodarstwa
domowego.

lednoczesnie informujemy o zmianie statusu transakcji sprzedazy w Portalu na
»,Odrzucona .

QOdrzucenie transakcji sprzedazy nie wyklucza moiliwoéci ponownego jej
zarejestrowania w Portalu. W takim przypadku nalezy ponownie dokonac rejestracji
catej transakcji.

2 powajamiom
Largadea Roglicyers S A.

Informujemy, 7e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgloszenia zamiaru
skorzystania z rekompensaty i rejestracji Sprzedawcow niektdrych paliw statych
oraz Instrukcja obstugi Portalu sa dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:
fwrc@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z informacjg o odrzuceniu transakcji sprzedazy
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Informacje o odrzuceniu transakcji z sekcji Podsumowanie transakcji sprzedazy znajdziemy
rowniez w kolumnach Status, Powdd odrzucenia i Data weryfikacji, dostepnych na liscie po
kliknieciu zaktadki Sprzedaz, w ktorej widoczny jest wpis dotyczacy rejestrowanej transakgji
sprzedazy.

@ Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY
pppppp
* Sprzedaz
B Dane Spraedaw o
B s
2 uiyteo Numer faktury Data faktury Wartose brutto Numer NIP Data | godz. rejestracji Status Powsd odrzucenta Data weryfikacji
8 FV/1230/2022 2022-08-01 200000 6374938272 202208-24 140516 Mie laczony dokument: Odwisdczenia czionka gospodarstwa domaw ego. 202208-26
Wniask

Wyniki 1do 12 1wynikéw

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - wpis dotyczacy odrzuconej transakcji sprzedazy

Lista sktada sie z nastepujgcych kolumn:

»  Numer faktury - numer wprowadzonej faktury sprzedazy,

» Data faktury - wprowadzona data sprzedazy paliwa statego,

=  Warto$é brutto - zsumowana wartos¢ wszystkich dodanych pozycji z wprowadzone;j
faktury,

= Numer NIP - numer NIP Sprzedawcy wegla, w imieniu ktérego rejestrowano transakcje
sprzedazy,

» Dataigodz. rejestracji - data i godzina dodania transakcji sprzedazy,

» Status - w polu widoczna jest informacja o statusie rejestracji transakcji sprzedazy,
analogicznie jak w sekcji Podsumowanie transakcji sprzedazy w formularzu,

= Powdd odrzucenia - w przypadku odrzucenia transakcji przez ZRSA w kolumnie
widoczne bedzie uzasadnienie, analogicznie jak w sekcji Podsumowanie transakciji
sprzedazy w formularzu.

» Data weryfikacji - data zatwierdzenia lub odrzucenia transakcji, uzupetniona
automatycznie po weryfikacji transakcji sprzedazy.

Po zapoznaniu sie z powodem odrzucenia mozna doda¢ nowg transakcje sprzedazy,
poprawiong wedtug uwag podanych przez ZRSA w uzasadnieniu. W tym celu klikamy przycisk

Nowa transakcja +

i postepujemy analogicznie jak podczas dodawania pierwszej transakciji.

WYSLIJ DO WERYFIKACII

Nastepnie zapisujemy wprowadzone dane i klikamy przycisk . Wowczas
status transakcji zostanie zmieniony z ROBOCZA na WYSLANA. Wszystkie dodane transakcje
widoczne beda na liscie w zaktadce Sprzedaz.

Uwaga

Dodanej transakcji sprzedazy nie mozemy usungc. Istnieje jednak mozliwosc¢ edycji niektorych
danych w przypadku transakgji o statusie ROBOCZA. W tym celu dwukrotnie klikamy wpis na
liscie zaktadki Sprzedaz. Wowczas wyswietlony zostanie formularz z uzupetnionymi wczesniej

szczegotami transakeji. Wprowadzone zmiany nalezy zapisac, klikajgc przycisk

W przypadku pozytywnie zweryfikowanej transakcji sprzedazy status transakcji zostanie
zmieniony na ZATWIERDZONA. Oznacza to, ze rejestracja transakcji sprzedazy zostata
pomysinie zakonczona.

40



Rejestracja transakcji sprzedazy - wspoélnota mieszkaniowa

Po kliknieciu przycisku w zaktadce Sprzedaz wyswietlony zostanie formularz
REJESTRACJA TRANSAKCJI SPRZEDAZY.

@ Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY

Zgtoszenie pazytywnie zweryfikowane i zatwierdzone przez ZRSA

M Fulpit
REJESTRACJA TRANSAKCJI SPRZEDAZY
ED Dane Sprzedawcy W rozumieniu zapistw Ustawy z dnia 23 czerwca 2022 1. o szezegélnyeh rozwiazaniach
shuzacych ochronie odbiorcéw niektérych paliw statych w zwiazku 7 sytuacia na rynku
| B sprzeca tych paliw (Dz.U. 2022 1, poz.1477 ze zm.), dalej Ustawa"

282 Usytkownicy 1. Rodzaj transakgji
B wioski Gospodarstwo domowe L] Wspal mieszkani lub spéldzielnia mieszkaniowa

Czlonek gospodarstwa domowego dokonujacy zakupu paliwa statego w celu Osoba dziatajaca w imieniu | na rzecz wspoinoty mieszkaniowej albo spétdzielni

wykorzystania na potrzeby wiasne tego gospodarstwa domowego. mieszkaniowei.

Oswiadczam, iz sprzedai dotyczy paliw statych wydobytych, lub do litej Polskiej w okresie od dnia 16 kwietnia 2022 r. do dnia 31 grudnia

2022 r. zgodinie z art. 1 ust. 2 Ustawy.

2.1. Adres gospodarstwa domowego

Na potrzeby kidrego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego.

Ulica Jezeli dotyczy  Nr budynku Nr lokalu Jezeli dotyczy
Migjscowosé Kod pocztowy Poczta Kraj
POLSKA
Zrédio ciepta
e Wy bier - ~

2.2, Informacje z Oswiadczenia czlonka gospodarstwa domowego

Imie. Nazwisko

Nie nabylem/nabylam lub czlonek mejego d. e ie nabyl wegla kami brykietu lub peletu zawierajacych co najmniej 85% wegla kamiennego po cenie
okreslonej w art. 2 ust. 1 Ustawy.

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - formularz rejestracji transakcji sprzedazy z zaznaczonym polem
Gospodarstwo domowe

W celu zarejestrowania transakcji ze sprzedazy paliwa statego osobie dziatajgcej na rzecz
wspolnoty/spotdzielni mieszkaniowej, w pierwszej kolejnosci w sekcji 1. Rodzaj transakcji za
pomocg pola wyboru zaznaczamy pole Wspdlnota mieszkaniowa lub spétdzielnia
mieszkaniowa.

Wspdlnota mieszkaniowa lub spétdzielnia mieszkaniowa o

Osoba dziatajaca w imieniu i na rzecz wspolnoty mieszkaniowej albo spotdzielni
mieszkaniowej.

Rysunek: Sekcja 1. Rodzaj transakcji - zaznaczone pole Wspdlnota mieszkaniowa lub spétdzielnia
mieszkaniowa

Po zaznaczeniu pola Wspdlnota mieszkaniowa lub spétdzielnia mieszkaniowa formularz
REJESTRACJA TRANSAKCJI SPRZEDAZY zostanie podzielony na cztery sekcje dostosowane
do wprowadzenia danych z transakcji sprzedazy paliwa statego osobie dziatajgcej na rzecz
wspolnoty/spotdzielni mieszkaniowej:

* 1. Rodzaj transakgji,

= 2.1. Adres budynku wielolokalowego

» 2.2. Informacje z Oswiadczenia osoby dziatajgcej w imieniu i na rzecz spétdzielni
mieszkaniowej/wspodlnoty mieszkaniowe;j,
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= 2.3. Adresy kolejnych budynkdéw wielolokalowych,
= 3. Faktura sprzedazy,
= 4. Dokumenty.

g M’i i @ Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY

Zgloszenie pozytywnie weryfikowane i zatwierdzone przez ZRSA.

M rulpit
REJESTRACJA TRANSAKCJI SPRZEDAZY
B8 Dpane sprzedawcy W rozumieniu zapiséw Ustawy z dnia 23 czerwca 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach
stuzacych ochronie odbiorcéw niektérych paliw stalych w zwiazku 2 sytuadia na rynku
| B spreeda tych paliw (DzU. 2 2022 1. poz.1477 ze 2m.), dalej ,Ustawa
22 Uzytkownicy 1. Rodzaj transakgji
B wioski Gospodarstwo domowe Wspdl ieszkaniowa lub spétdzielnia mieszkani (]
Czlonek gospodarstwa domowego dokonujacy zakupu paliwa statego w celu Osoba driatajaca w imieniu i na rzecz wspélnoty mieszkaniowej albo spoidzielni
wykorzystania na potrzeby wiasne tego gospodarstwa domowego. mieszkaniowej.
Oéwiadczam, iz sprzedaz dotyczy paliw stalych lub do tej Polskiej w okresie od dnia 16 kwietnia 2022 r. do dnia 31 grudnia

2022 r. zgodnie z art. 1 ust. 2 Ustawy.

2.1. Adres budynku wielolokalowego

Na potrzeby ktérego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego.

Ulica Jezeli dotyczy  Nr budynku
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta Kraj
POLSKA
Zrédio ciepta
- wybierz --- v

Ilos¢ wszystkich lokali mieszkalnych w budynku

taczna liczba gospodarstw domowych wynikajacych z zataczonej listy/list adreséw gospodarstw domowych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup

2.2. Informacje z Oswiadczenia osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spétdzielni mieszkaniowej/wspélnoty mieszkaniowej
Imie osoby dzialajacej w imieniu i na rzecz spétdzielni mi j/wspdlnoty Nazwisko osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spékdzielni mieszkaniowej/wspdinoty
mieszkaniowej mieszkaniowej

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - formularz rejestracji transakcji sprzedazy z zaznaczonym polem
Wspdinota mieszkaniowa lub spétdzielnia mieszkaniowa

W celu zarejestrowania transakcji sprzedazy w sekgcji 1. Rodzaj transakcji musi by¢ zaznaczone
oswiadczenie o tym, ze transakcja dotyczy sprzedazy paliw statych wydobytych,
wyprodukowanych Iub sprowadzonych do Rzeczypospolitej Polskiej w okresie od dnia
16 kwietnia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r. zgodnie z art. 1 ust. 2 Ustawy. Przy zaznaczonym
stwierdzeniu widoczna bedzie ikona @.

1. Rodzaj transakgji
Gospodarstwo domowe Wspdlnota mieszkaniowa lub spétdzielnia mieszkaniowa o
Cztonek gospodarstwa domowego dokonujacy zakupu paliwa statego w celu Osoba dziatajagca w imieniu i na rzecz wspélnoty mieszkaniowej albo spétdzielni
wykorzystania na potrzeby wtasne tego gospodarstwa domowego. mieszkaniowej.

Oswiadczam, iz sprzedaz dotyczy paliw statych wydobytych, wyprodukowanych lub sprowadzonych do Rzeczypospolitej Polskiej w okresie od dnia 16 kwietnia 2022 r. do dnia 31 grudnia
2022 r. zgodnie z art. 1 ust. 2 Ustawy.

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - sekcja 1. Rodzaj transakcji z zaznaczonym oswiadczeniem

Uwaga

Po zapisaniu formularza za pomocg przycisku , zablokowana zostanie mozliwos¢ zmiany
zaznaczonego rodzaju transakcji podczas edycji formularza.
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W kolejnym kroku w sekgji 2.1. Adres budynku wielolokalowego uzupetniamy dane adresowe
budynku wielolokalowego, na potrzeby ktorego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet
zawierajgce co najmniej 85% wegla kamiennego oraz wprowadzamy informacje dotyczgce
zrodta ciepta i liczby lokali mieszkalnych w budynku. W zaleznosci od wykorzystywanego zrodta
ciepta podajemy réwniez informacje o rodzaju stosowanego paliwa w kottach paliw statych.

Sekcja 2.1. Adres budynku wielolokalowego sktada sie z nastepujgcych pol:

Ulica - pole opcjonalne, pole nalezy uzupetni¢ w przypadku, kiedy budynek wielolokalowy
posiada ulice w adresie,

Nr budynku,

Miejscowosc,

Kod pocztowy,

Poczta,

Kraj - w polu domyslnie uzupetniono kraj POLSKA. Pole zostato zablokowane do edycji,
Zrédio ciepta - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole okredlamy zrodio ciepta
wykorzystywane w budynku wielolokalowym, np. Kociot na paliwo state (wegiel, drewno,
pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa / zasypowy, Kominek / koza
/ ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy, wegiel,
Stosowane paliwo w kottach paliw statych: WEGIEL - pole jest widoczne tylko
w przypadku, gdy w polu Zrédto ciepta wybrano Kociot na paliwo state (wegiel, drewno,
pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa / zasypowy lub Kociot na
paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym
podawaniem paliwa / z podajnikiem. W przypadku, kiedy rodzajem paliwa stosowanego
w budynku wielolokalowym jest wegiel, z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy
TAK. W przypadku, kiedy w kottach stosowany jest inny rodzaj paliwa statego,
wybieramy NIE,

llo§¢ wszystkich lokali mieszkalnych w budynku - podajemy taczng ilos¢ lokali
mieszkalnych w budynku wielolokalowym, ktérego dotyczy transakcja. Wprowadzamy
liczbe catkowitg,

tgczna liczba gospodarstw domowych wynikajacych z zatgczonej listy/list adreséw
gospodarstw domowych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup - podajemy ilos¢
wszystkich gospodarstw domowych, w imieniu ktérych dokonano zakupu paliwa
statego. Wprowadzamy liczbe catkowita.

2.1. Adres budynku wielolokalowego

Na potrzeby kt6rego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego.

Ulica

Jezeli dotyczy  Nr budynku

Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta Kraj

Katowice

40-334 Katowice POLSKA

Zrédio ciepta Stosowane paliwo w kottach paliw statych: WEGIEL

Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa / zasypowy v TAK ~

llos¢ wszystkich lokali mieszkalnych w budynku

10

taczna liczba gospodarstw domowych wynikajacych z zataczone;j listy/list adreséw gospod d ych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup

5

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - przyktadowo uzupetniona sekcja 2.1. Adres budynku
wielolokalowego
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W sekcji 2.2. Informacje z Oswiadczenia osoby dziatajgcej w imieniu i na rzecz spdtdzielni
mieszkaniowej/wspdlnoty mieszkaniowej wprowadzamy informacje o imieniu i nazwisku osoby
dziatajgcej na rzecz spotdzielni mieszkaniowej/wspolnoty mieszkaniowej dokonujgcej zakupu
paliwa statego oraz zaznaczamy wtasciwe stwierdzenia, zgodnie z posiadanym dokumentem
Oswiadczenie osoby dziatajgcej w imieniu | na rzecz spotdzielni mieszkaniowej/wspolnoty
mieszkaniowej. W tym celu nalezy klikng¢ w pole wyboru . Przy zaznaczonym stwierdzeniu
widoczna bedzie ikona (]

Uwaga

W celu zarejestrowania transakcji sprzedazy musi byC¢ zaznaczone oswiadczenie o tym,
ze adres budynku wielolokalowego, na potrzeby ktérego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet
lub pelet zawierajgce co najmniej 85% wegla kamiennego jest taki sam w Oswiadczeniu cztonka
osoby dziatajgcej w imieniu i na rzecz spotdzielni mieszkaniowej/wspolnoty mieszkaniowe),
jak rowniez w Deklaracji dotyczacej Zrodet ciepta i zrodet spalania paliw.

2.2. Informacje z Oswiadczenia osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spétdzielni mieszkaniowej/wspolnoty mieszkaniowej

Imie osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spétdzielni mieszkaniowej/wspdlnoty Nazwisko osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spétdzielni mieszkaniowej/wspdlnoty

mieszkaniowej mieszkaniowej
Jan Kowalski
liowa/spétdzielnia mi iowa nie nabyta wegla kamiennego, brykietu lub peletu zawierajacych co najmniej 85% wegla kamiennego po cenie okreslonej w art.

p
2 ust. 1 Ustawy.

pé i liowa/spétdzielnia mi iowa nabyla wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego w ilosci 2 ton po cenie okreslonej w
art. 2 ust. 1 Ustawy.

llos¢ zakupionego wegla

2

Oswiadczam, iz adres/adresy budynku wielolokalowego, na potrzeby ktérego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajgce co najmniej 85% wegla kamiennego jest
taki sam w Oswiadczeniu osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spétdzielni mieszkaniowej/wspélnoty mieszkaniowej, jak réwniez w Deklaracji dotyczacej Zrédet ciepta i Zrodet
spalania paliw.

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - przyktadowo uzupetniona sekcja 2.2. Informacje z O$wiadczenia
osoby dziatajgcej w imieniu i na rzecz spétdzielni mieszkaniowej/wspdlnoty mieszkaniowej

Uwaga

W przypadku o$wiadczenia o nabyciu wegla kamiennego, brykietu lub pelletu zawierajgcego co
najmniej 85% wegla kamiennego, po zaznaczeniu oswiadczenia wyswietlone zostanie pole llo$é
zakupionego wegla, w ktérym wprowadzamy liczbe do trzech miejsc po przecinku, informujaca
o tym, ile ton towaru zostato sprzedane osobie dziatajgcej w imieniu i na rzecz spétdzielni
mieszkaniowej/wspolnoty mieszkaniowej. Wprowadzona ilos¢ nie moze przekraczac¢ 3 ton
sprzedanego towaru na jedno gospodarstwo domowe. Wprowadzona wartos¢ zostanie
automatycznie uzupetniona w tresci oswiadczenia.

pél ieszkaniowa/spétdzielnia mieszkaniowa nabyfa wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego po cenie okreslonej w
art. 2 ust. 1 Ustawy.

lloé¢ zakupionego wegla

2

Rysunek: Oswiadczenie o nabyciu paliwa statego z uzupetniong iloscig nabytego paliwa statego
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W przypadku, kiedy wspdlnota posiada wiecej niz jedng lokalizacje budynkéw lokalowych
w sekcji 2.3. Adresy kolejnych budynkéw wielolokalowych dodajemy adresy pozostatych

budynkéw. W tym celu klikamy przycisk kil i uzupetniamy wys$wietlony formularz,

sktadajacy sie z analogicznego zakresu danych jak sekcja 2.1. Adres budynku wielolokalowego
i sekcja 2.2. Informacje z O$wiadczenia osoby dziatajgcej w imieniu i na rzecz spétdzielni
mieszkaniowej/wspdlnoty mieszkaniowej.

Dodanie adresu budynku wielolokalowego

1. Adres budynku wielolokalowego

Na potrzeby ktorego jest nabywany wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85%
wegla kamiennego.

Ulica Jezeli dotyczy

Mszczonowa

Nr budynku

4

Miejscowosé

Katowice

Kod pocztowy Poczta

40-334 Katowice

Kraj

POLSKA

Zrédto ciepta
Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym
podawaniem paliwa / zasypowy

Stosowane paliwo w kottach paliw statych: WEGIEL

TAK v

llos¢ wszystkich lokali mieszkalnych w budynku

10
taczna liczba gospodarstw domowych wynikajacych z zataczonej listy/list adreséw gospodarstw
domowych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup

5

2. Informacje z Oswiadczenia osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz
spétdzielni mieszkaniowej/wspdlnoty mieszkaniowej

Imie osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spéidzielni mieszkaniowej/wspalnoty mieszkaniowej
Jan
Nazwisko osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spéldzielni mieszkaniowej/wspdlnoty
mieszkaniowej
Kowalski
Wspélnota mieszkaniowa/spétdzielnia mieszkaniowa nie nabyla wegla kamiennego,

brykietu lub peletu zawierajacych co najmniej 85% wegla kamiennego po cenie okreslonej
w art. 2 ust. 1 Ustawy.

Wspélnota mieszkaniowa/spoétdzielnia mieszkaniowa nabyta wegiel kamienny, brykiet
lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego w ilesci 2 ton po cenie okreslonej
w art. 2 ust. 1 Ustawy.

llos¢ zakupionego wegla

2

Oséwiadczam, iz adres/adresy budynku wielolokalowego, na potrzeby ktérego jest nabywany
wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla kamiennego jest taki
sam w Oswiadczeniu osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz spétdzielni
mieszkaniowej/wspolnoty mieszkaniowej, jak rowniez w Deklaracji dotyczacej Zrodet ciepta

i Zrodet spalania paliw.

Rysunek: Przyktadowo uzupetnione okno dodawania kolejnego adresu budynku wielolokalowego
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Po uzupetnieniu formularza klikamy przycisk . Dotgczony adres widoczny bedzie na liscie
w sekgji 2.3. Adresy kolejnych budynkéw wielolokalowych.

2.3. Adresy kolejnych budynkow wielolokalowych

Mz potrzeby ktdrego jest nabywany wegiel kamiznny, brykist lub pelet zawierajace co najmnisj 85% wagla kamiennago.
Dodawane w przypadky, jezeli wipdincta posiada wiscej niz jedna lokalizacje budynkow lokalnych.

Edyiuj adres # Usun adres I
Ulica Nr budynku Nr lokalu Migjscowasid Kod pocztowy Poczta Kraj
Mszzonows 4 Katowice 40-334 Katowice BOLEKA Kociod na paliwe

3

Rysunek: Sekcja 2.3. Adresy kolejnych budynkdéw wielolokalowych - dodany adres budynku
wielolokalowego

Powyzsze czynnosci powtarzamy w celu dodania pozostatych adresow.

Uwaga

Dane z sekcji 2.3. Adresy kolejnych budynkdéw wielolokalowych mozemy edytowac, zaznaczajac

wpis na liscie w pierwszej kolumnie za pomocg pola wyboru —, po czym klikajac przycisk
Edjadies £ \vidoczny nad listg adreséw.

2.3. Adresy kolejnych budynkéw wielolokalowych

Ma potrzeby kidrego jest nabywany wegiel kamienny. brykiet lub pelet zawiergjgce co najmnigj 85% wegla kamiennago.
Dodawane w przypadku, jezeli wipdinota posiada wiscej niZ jedng lokalizacje budynkdw lokalnych.

Edyfuj adres # Usun adres W
Ulica Mr budynlu Nr lokalu Migjscowost Kod pocztowy Paczta Kraj
| Mszzonowa 4 Katowice 40-334 Katowice BOLEKA Kocict na paliwe

4 k

Rysunek: Sekcja 2.3. Adresy kolejnych budynkdw wielolokalowych - adres zaznaczony do edycji

Analogicznie postepujemy w celu usuniecia adresu z sekcji 2.3. Adresy kolejnych budynkéw

Usun adres W

wielolokalowych z tg roznicg, ze po zaznaczeniu wpisu na liscie klikamy przycisk

W sekcji 3. Faktura sprzedazy w pierwszej kolejnosci uzupetniamy nastepujace dane z faktury:

»  Numer faktury,

» Data sprzedazy - w polu wprowadzamy date sprzedazy paliwa statego - date wpisujemy
recznie lub wybieramy z kalendarza wyswietlonego po kliknieciu ikony O,

* |mie osoby dokonujgcej zakupu - imie osoby dziatajgcej na rzecz wspolnoty/spotdzielni
mieszkaniowej, ktora zakupita paliwo state,

» Nazwisko osoby dokonujgcej zakupu - nazwisko osoby dziatajgcej na rzecz
wspolnoty/spotdzielni mieszkaniowe), ktora zakupita paliwo state,

» Nazwa spétdzielni/wspdlnoty mieszkaniowej - nazwa spotdzielni lub wspdlnoty
mieszkaniowej, na rzecz ktorej zakupiono paliwo state.
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W celu zarejestrowania transakcji sprzedazy musi by¢ zaznaczone potwierdzenie, iz na fakturze
znajduje sie informacja o mozliwosci skorzystania z programu priorytetowego “Czyste
Powietrze” zgodnie z art. 4 ust. 2 Ustawy zdnia 23 czerwca 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow niektorych paliw statych w zwigzku z sytuacjg na
rynku tych paliw (Dz.U. 2 2022 r., poz.1477 ze zm.). Potwierdzenie zaznaczamy za pomoca pola

wyboru . Przy zaznaczonym potwierdzeniu widoczna bedzie ikona a

Potwierdzam, iz na fakturze znajduje sie informacja o mozliwosci skorzystania z programu priorytetowego "Czyste Powietrze” zgodnie z art. 4 ust. 2 Ustawy z dnia 23 czerwca 2022 .
o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw niektorych paliw statych w zwigzku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U. z 2022 r., poz.1477 ze zm.).

Rysunek: Zaznaczone potwierdzenie obecnosci na fakturze informacji 0 mozliwosci skorzystania
z programu priorytetowego ,Czyste powietrze”

W kolejnym kroku, dodajemy wszystkie pozycje z opisywanej faktury, dotyczgce sprzedazy
paliwa statego, na podstawie ktorej mozna ubiegac sie o rekompensate.

W tym celu klikamy przycisk widoczny w sekcji 3. Faktura sprzedazy. Po kliknieciu
przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania pozycji z faktury sprzedazy, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

» Liczba porzadkowa z faktury - informacja o liczbie porzgdkowej wprowadzanej pozycji
z faktury,

»= Nazwa towaru - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy nazwe sprzedanego
paliwa statego, np. Wegiel kamienny, Brykiet zawierajgcy co najmniej 85% wegla
kamiennego, Pelet zawierajacy co najmniej 85% wegla kamiennego,

= [lo$¢ (w tonach do 3 miejsc po przecinku) - wprowadzamy liczbe do trzech miejsc po
przecinku, informujgcg o tym, ile ton towaru zostato sprzedane osobie dziatajgcej
W imieniu i na rzecz wspolnoty/spoétdzielni mieszkaniowe.

Uwaga
Wprowadzona ilos¢ nie moze przekraczac¢ 3 ton sprzedanego towaru na jeden lokal.

= Cena brutto (za 7 tone) - wprowadzamy cene brutto sprzedanego towaru.

Uwaga
Wprowadzona cena brutto nie moze przekracza¢ kwoty 996,60 zt. W przeciwnym razie po

kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Cena brutto (za 7 tone)
1500 [ ]

Cena brutto nie moze by¢ wieksza niz 996,60 zt.

Rysunek: Komunikat informujgcym o tym, ze wprowadzona cena brutto nie moze przekraczac
kwoty 996,60 zt

» Warto$¢ brutto - wartos¢ brutto towaru, wyliczana automatycznie na podstawie
uzupetnionych powyzej danych. Pole zablokowane do edyc;ji.
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Dodanie pozycji z faktury sprzedazy

Prosze wybrac i doda¢ odpowiednie pozycje z faktury sprzedazy:
Liczba porzadkowa z faktury

1

Nazwa towaru

Wegiel kamienny v

llos¢ (w tonach do 3 miejsc po przecinku)

2

Cena brutto (za 7 tone)

860

Wartos¢ brutto

1720,00 z¢

Rysunek: Przyktadowo uzupetnione okno dodawania pozycji z faktury sprzedazy

W kolejnym kroku zapisujemy wprowadzone dane, klikajac przycisk . Dodana pozycja
widoczna bedzie na liscie w sekcji 3. Faktura sprzedazy.

Lp. Mazwa towaru llos¢ Cena brutto za 1 tone Wartosc brutto
1 Wegiel kamienny 2 860,00 z¢ 1720,00 zt

Rysunek: Sekcja 3. Faktura sprzedazy - dodana pozycja z faktury sprzedazy

Uwaga

Po dodaniu pozycji w sekcji 3. Faktura sprzedazy zablokowana zostaje mozliwosc
wprowadzenia zmian w szczegotach pozycji. W przypadku checi wprowadzenia zmian
w pierwszej kolejnosci usuwamy pozycje z listy, a nastepnie dodajemy jg ponownie, korzystajgc

Z przycisku .

W celu usuniecia pozycji z sekcji 3. Faktura sprzedazy zaznaczamy jg na liscie w pierwszej
kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a

Usuri pozycje W

Nastepnie klikamy przycisk widoczny nad listg pozycji.
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3. Faktura sprzedazy

Numer faktury Data sprzedazy
FV/1230/2022 01.08.2022 [m}
Imie osoby dokonujacej zakupu Nazwisko osoby dokonujgcej zakupu
Jan Kowalski

Nazwa spotdzielni/wspolnoty mieszkaniowej
WSPOLNOTA MIESZKANIOWA "MSZCZONOWA 4"
Potwierdzam, iz na fakturze znajduje sie informacja o mozliwosci skorzystania z programu priorytetowego "Czyste Powietrze" zgodnie z art. 4 ust. 2 Ustawy z

dnia 23 czerwca 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow niektorych paliw statych w zwigzku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U. z
2022 r,, poz.1477 ze zm.).

Usun pozycje W Dodaj pozycje +

Lp. Nazwa towaru llosc Cena brutto za 1 tone Wartosc brutto
1 Wegiel kamienny 2 860,00 zt 1720,00 z+
2 Brykiet zawierajacy co najmniej 85% wegla kamiennego 1 280,00 zt 280,00 z¢

Rysunek: Sekcja 3. Faktura sprzedazy - lista dodanych pozycji z faktury sprzedazy wraz
Z zaznaczonym potwierdzeniem

W sekgji 4. Dokumenty dodajemy wszystkie dokumenty dotyczace transakcji sprzedazy paliwa
statego, w tym m.in. fakture sprzedazy, ktorej dane wprowadziliSmy w sekcji 3. Faktura
sprzedazy.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

» Faktura sprzedazy,

» Deklaracja dotyczgca Zrddet ciepta i Zrodet spalania paliw,

» Lista/listy adreséw gospodarstw domowych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup,

» (Oswiadczenie/o$wiadczenia osoby dziatajgcej w imieniu i na rzecz spétdzielni
mieszkaniowej/wspdlnoty mieszkaniowej.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny w sekcji 4. Dokumenty.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodania dokumentu, w ktorym uzupetniamy
nastepujgce pola:

» Typ dokumentu - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczonego
dokumentu (pliku), np. Faktura sprzedazy,

» Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk ' *®==#%
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w formacie .pdf, zdjecia (jpg, .png) lub excel
(xIs / xlsx).
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Dodanie dokumentu

Prosze wybrac i doda¢ odpowiednie dokumenty:
Typ dokumentu

Faktura sprzedazy v

Plik

Wybierz plik  Faktura sprzedazy.pdf

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w sekcji 4. Dokumenty.

4. Dokumenty

Pobierz dokument g Usutt dokument W& Dodaj dokument +

Typ dokumentu Nazwa pliku Data zapisu

Faktura sprzedazy Faktura sprzedazy.pdf

Rysunek: Sekcja Dokumenty - dodany plik o typie Faktura sprzedazy

Uwaga

Po dodaniu dokumentu w sekcji 4. Dokumenty pole w kolumnie Data zapisu jest domysinie
puste. Data zostanie uzupetniona w momencie zapisania formularza rejestracji transakcji za

pomoca przycisku na dole formularza.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu w sekcji 4. Dokumenty zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia
zmian w szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej
kolejnosci usuwamy dokument z listy, a nastepnie dodajemy go ponownie, korzystajgc

-
Z przycisku :

W celu usuniecia dokumentu z sekcji 4. Dokumenty zaznaczamy go na liscie w pierwszej
kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a

Usuri dokument W

Nastepnie klikamy przycisk widoczny nad listg dokumentow.

W przypadku checi pobrania dokumentu zaznaczamy go na liscie w pierwszej kolumnie, za
pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonym dokumencie widoczna bedzie ikona -] Nastepnie

k Pobierz dokument &k

klikamy przycis widoczny nad listg dokumentow.

Uwaga

W przypadku checi pobrania kilku dokumentéw jednoczesnie zaznaczamy je na liscie i klikamy

przycisk = PeberEdekiment & 107 1iwo$é pobrania wiekszej ilogci dokumentéw uzalezniona jest od
ustawien przegladarki, w ktorej otworzylismy Portal.
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Po uzupetnieniu formularza zatwierdzamy wprowadzenie danych dotyczgcych transakgcji
sprzedazy, klikajgc przycisk m widoczny na dole formularza.

Uwaga

W przypadku niepoprawnie lub niekompletnie wprowadzonych danych w formularzu, po

kliknieciu przycisku | 2z | wyswietlone zostang odpowiednie komunikaty, ktore znajdziemy
ponizej pol, w ktérych wykryto nieprawidtowosci lub brak danych.

W przypadku prawidtowo wprowadzonych danych w formularzu, po kliknieciu przycisku

na dole formularza wyswietlona zostanie sekcja Podsumowanie transakcji sprzedazy,
zawierajgca nastepujgce informacje:

o Numer rejestrowanej transakcji - na numer transakcji sktada sie: numer NIP Sprzedawcy
wegla/kolejny numer porzgdkowy transakcji dodanej przez osobe, ktéra zarejestrowata
transakcje/rok zarejestrowania transakciji,

e Nazwisko i imie osoby rejestrujgcej transakcje sprzedazy - nazwisko i imie osoby
zalogowanej w Portalu, ktéra dodata transakcje sprzedazy w imieniu Sprzedawcy wegla,

o Datarejestracji - data i godzina dodania transakcji sprzedazy,

e Status - informacja o statusie rejestracji transakcji sprzedazy.

Podsumowanie transakeji sprzedazy

Numer rejestrowane] transakeji Data rejestracji

8374938272/1/2022 2022-08-24 14:05
Nazwisko i imie osoby rejestrujacej transakcje sprzedazy Status
KOWALSKI JAN

Rysunek: Sekcja Podsumowanie transakcji sprzedazy

Uwaga

Dodanie transakcji sprzedazy nie powoduje automatycznego wystania jej do weryfikacji przez
/RSA.

W celu przestania transakcji do weryfikacji klikamy przycisk widoczny na dole
wyswietlonego formularza. Wowczas status transakcji zostanie zmieniony z ROBOCZA na
WYStANA.

Na kolejnych etapach procesu rejestracji i weryfikacji transakcji sprzedazy statusy transakcji sg
automatycznie aktualizowane. Wyrdzniamy nastepujgce statusy rejestrowanych transakgji:

= ROBOCZA -transakcja dodana w zaktadce Sprzedaz, oczekujgca na przestanie do ZRSA,

=  WYSLANA - transakcja przestana do ZRSA poprzez klikniecie przycisku
i oczekujgca na weryfikacje,

= ZATWIERDZONA - transakcja pozytywnie zweryfikowana i zatwierdzona przez ZRSA,

* ODRZUCONA - transakcja odrzucona przez ZRSA, w ktorej podczas weryfikacji
stwierdzono nieprawidtowosci lub braki.
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W przypadku, kiedy ZRSA zweryfikuje transakcje sprzedazy negatywnie, w polu Status widoczna
bedzie informacja ODRZUCONA, a w polu Data weryfikacji widoczna bedzie data i godzina
odrzucenia transakcji. Przestane przez ZRSA uzasadnienie odrzucenia znajdziemy
w wyswietlonym polu Powdd odrzucenia.

Podsumowanie transakgji sprzedazy

Numer rejestrowanej transakeji Data rejestracji
8374938272/1/2022 2022-08-24 14:05
Nazwisko i imie osoby rejestrujacej transakcje sprzedazy Status
KOWALSKI JAN
Powdd odrzucenia Data weryfikacji
Nie zostat zataczony dokument: Oéwiadczenia cztonka gospodarstwa domowego. 2022-08-26 12:59

Rysunek: Sekcja Podsumowanie transakcji sprzedazy - status odrzuconej transakcji wraz z datg,
godzing i powodem odrzucenia

Jednoczesnie na adres e-mail, podany w zaktadce Dane Sprzedawcy jako adres do
korespondencji z ZRSA, wystana zostanie wiadomosc¢ z informacjg o odrzuceniu transakcji oraz
powodem odrzucenia.

Odmowa zatwierdzenia Transakcji sprzedazy

Syanowni Passtwe

Zarzadca Rozliczen S.A., dziatajac na podstawie , Instrukcji wprowadzania transakcji
sprzedazy i przekazywania dokumentéw w Portalu elektronicznym”, rozdziat ,,Proces
rejestracji transakcji sprzedazy w Portalu” pkt 12, w zwigzku z art. 6 ust. 2-3 Ustawy
z dnia 23 czerwca 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie
odbiorcow niektorych paliw statych w zwiazku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U.
7 2022 r, poz. 1477 ze zm.) informuje, 7e transakcja sprzedazy o numerze
4213016935/1/2022 z dnia 2022-08-24 14:05 zostata odrzucona.

Powodem odrzucenia jest:

» Nie zostat zataczony dokument: Oswiadczenie czfonka gospodarstwa
domowego.

lednoczesnie informujemy o zmianie statusu transakcji sprzedazy w Portalu na
,Odrzucona ”.

Odrzucenie transakcji sprzedazy nie wyklucza mozliwosci ponownego jej
zarejestrowania w Portalu. W takim przypadku nalezy ponownie dokonac rejestracji
catej transakcji.

2 powajamiom
Largadea Roglicyeri SA.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja zgtoszenia zamiaru
skorzystania z rekompensaty i rejestracji Sprzedawcéw niektdrych paliw statych
oraz Instrukcja obstugi Portalu sg dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:
fwre@zrsa.pl

Rysunek: Wiadomosc¢ e-mail z informacjg o odrzuceniu transakcji sprzedazy
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Informacje o odrzuceniu transakcji z sekcji Podsumowanie transakcji sprzedazy znajdziemy
rowniez w kolumnach Status, Powdd odrzucenia i Data weryfikacji, dostepnych na liscie po
kliknieciu zaktadki Sprzedaz, w ktorej widoczny jest wpis dotyczacy rejestrowanej transakgji
sprzedazy.

@ Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY
pppppp
* Sprzedaz
B Dane Spraedaw o
B s
2 uiyteo Numer faktury Data faktury Wartose brutto Numer NIP Data | godz. rejestracji Status Powsd odrzucenta Data weryfikacji
8 FV/1230/2022 2022-08-01 200000 6374938272 202208-24 140516 Mie laczony dokument: Odwisdczenia czionka gospodarstwa domaw ego. 202208-26
Wniask

Wyniki 1do 12 1wynikéw

Rysunek: Zaktadka Sprzedaz - wpis dotyczacy odrzuconej transakcji sprzedazy

Lista sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer faktury - numer wprowadzonej faktury sprzedazy,

» Data faktury - wprowadzona data sprzedazy paliwa statego,

»  Wartos¢ brutto - zsumowana wartos¢ wszystkich dodanych pozycji z wprowadzonej
faktury,

= Numer NIP - numer NIP Sprzedawcy wegla, w imieniu ktérego rejestrowano transakcje
sprzedazy,

» Dataigodz. rejestracji - data i godzina dodania transakcji sprzedazy,

» Status - w polu widoczna jest informacja o statusie rejestracji transakcji sprzedazy,
analogicznie jak w sekcji Podsumowanie transakcji sprzedazy w formularzu,

» Powdd odrzucenia - w przypadku odrzucenia transakcji przez ZRSA w kolumnie
widoczne bedzie uzasadnienie, analogicznie jak w sekcji Podsumowanie transakcji
sprzedazy w formularzu.

» Data weryfikacji - data zatwierdzenia lub odrzucenia transakcji, uzupetniona
automatycznie po weryfikacji transakcji sprzedazy.

Po zapoznaniu sie z powodem odrzucenia mozna doda¢ nowag transakcje sprzedazy,
poprawiong wedtug uwag podanych przez ZRSA w uzasadnieniu. W tym celu klikamy przycisk

Nowa transakcja +

i postepujemy analogicznie jak podczas dodawania pierwszej transakcii.

Nastepnie zapisujemy wprowadzone dane i klikamy przycisk , Wowczas
status transakgcji zostanie zmieniony z ROBOCZA na WYSLANA. Wszystkie dodane transakcje
widoczne beda na liscie w zaktadce Sprzedaz.

Uwaga

Dodanej transakcji sprzedazy nie mozemy usungc. Istnieje jednak mozliwosc¢ edycji niektorych
danych w przypadku transakgji o statusie ROBOCZA. W tym celu dwukrotnie klikamy wpis na
liscie zaktadki Sprzedaz. Wowczas wyswietlony zostanie formularz z uzupetnionymi wczesniej

ZAPISZ

szczegotami transakeji. Wprowadzone zmiany nalezy zapisac, klikajgc przycisk

W przypadku pozytywnie zweryfikowanej transakcji sprzedazy status transakcji zostanie
zmieniony na ZATWIERDZONA. Oznacza to, ze rejestracja transakcji sprzedazy zostata
pomysinie zakonczona.
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Zaktadka Wnioski

Po skutecznym zarejestrowaniu transakcji sprzedazy, w kolejnym kroku nalezy ztozy¢ Wniosek
o wyptate rekompensaty. Ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty dokonujemy z poziomu
zaktadki Wnioski.

Pulpit . "
L Whioski
B8 Dane Sprzedawcy
N Q Wyszukaj.. & Nowy wniosek +
B spreedaz
o . NIP Data utworzenia wniosku Wartoéé rekompensaty Status
482 Uzytkownicy
B woioski

Rysunek: Zaktadka Wnioski

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty klikamy przycisk widoczny po
prawej stronie zaktadki Wnioski. Po jego kliknieciu wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK
O WYPLATE REKOMPENSATY.

Uwaga

Ztozenie Wniosku o wyptate rekompensaty jest mozliwe jedynie po zatwierdzeniu przez ZRSA
przestanej Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Sprzedawcy wegla (KIRSw) oraz po
zarejestrowaniu transakcji sprzedazy, ktéra zostata wystana do weryfikacji i nie zostata

odrzucona przez ZRSA. W przeciwnym razie, po kliknieciu przycisku wyswietlony
zostanie ponizszy komunikat.

Mozliwosc dodania Wniosku o wyptate rekompensaty dostepna po
zatwierdzeniu Karly Informacyjnej Sprzedawcy wegla (KIRSw) oraz

po zarejestrowaniu transakcji sprzedaZy, kiora zostata wysiana do
weryfikacii | nie zostata odrzucona przez ZRSA

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty

Uwaga

Ztozenie Wniosku o wyptate rekompensaty jest mozliwe dla wystanych i nieodrzuconych
transakcji sprzedazy przeprowadzonych w okresie 28.07.2022 r. - 11.08.2022 r. zgodnie

z okresem obowigzywania Ustawy. W przeciwnym razie, po kliknieciu przycisku ,
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Brak mozliwosci dodania Whniosku o wyptate rekompensaty. Brak

A wystanych i nieodrzuconych transakcji sprzedazy
przeprowadzonych w okresie 28.07.2022 r. - 11.08.2022 r.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty z
powodu niewystepowania zarejestrowanej transakcji sprzedazy przeprowadzonej w oKresie
rozliczeniowym, tj. 28.07.2022 r. - 11.08.2022 r.
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Ztozenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po kliknieciu przycisku w zaktadce Whnioski wyswietlony zostanie formularz
WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY, podzielony na szeS¢ nastepujgcych sekcji:

* 1. Dane Wnioskodawcy,

= 2. Adres siedziby Wnioskodawcy,

» 3. Adres/adresy siedziby oddziatu/oddziatow Wnioskodawcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

= 4 Gospodarstwa, na potrzeby ktérych dokonano zakupu paliwa statego,

= 5. Lista pethomocnikdéw ustanowionych do dokonywania czynnos$ci prawnych w imieniu
przedsiebiorcy,

= 6. Zatgczniki do Wniosku.
m @ Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY
‘ ;w‘m i Zgloszenie pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone przez ZRSA.
A pupit
WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY
5 Dane Sprzedawcy "W rozumieniu zapisw Ustawy z dnia 23 czenwca 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach
stuzacych achronie odbiorcéw niektdrych paliw stalych w zwiazku z sytuacia na rynku
B spreeda tych paliw (Dz.U. 2 20221, poz.1477 ze zm.), dalej ,Ustawa" z uwzglednieniem przepisow
ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym (Dz.U. z 2022 r,, poz.1692 ze zm),
282 usytkowniey dalej ,Ustawa o dodatku weglowym?, zmienizjacej przepisy Ustawy.
‘ B wioski 1. Dane Wnioskodawcy
NIP Whioskodawcy REGON Whioskodawcy Numer KRS Wnioskodawcy
8374938272 526532400
Nazwa Whioskodawcy Zgodnie 2 KRS lub innym réwnowaznym rejestrem  Numer rachunku i Do wyptaty w formacie NRB
CLUSTER SP.Z 0.0 17868700098474466568902428
Rodzaj podmiotu
Praadsiebiorstwo niefinansows v
Adres poczty elektronicznej do korespondencji z ZRSA Numer telefonu do kontaktu z ZRSA Okres rozliczeniowy
Jrowalski@pocztapl +48 502748441 28072022 1. - 11.082022 1.
losé sprzedanego paliwa stalego w okresie rozliczeniowym (w tonach) Po cenie, o ktdrej mowa w art 2 ust. 1 Ustawy
3
‘Wnioskowana wysokosc rekompensaty (zf) O ktrej mowa wart, 2 ust. 5 Ustawy
321939
2. Adres siedziby Wnioskodawcy
Ulica Numer budynku Numer lokalu Jezzli dotyczy
Mszczonowa 3
Migjscowosc Kod pocztowy Poczta Kraj
Katowice 40-334 Katowice Polska v

Rysunek: Zaktadka Wnioski - formularz ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty

Cztery pierwsze sekcje uzupetnione sg automatycznie przez system zgodnie z danymi
z zatwierdzonej Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Sprzedawcy wegla (KIRSw) oraz transakcji
sprzedazy zarejestrowanych za posrednictwem Portalu i nieodrzuconych przez ZRSA.
W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych oraz uzupetniamy
brakujgce informacije.

Sekcja 1. Dane Wnioskodawcy sktada sie z nastepujgcych pdl, zablokowanych do edygji:

*= NIP Wnioskodawcy,

= REGON Whnioskodawcy,

* Numer KRS Wnioskodawcy,
» Nazwa Wnioskodawcy,
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» Numer rachunku bankowego Wnioskodawcy - numer rachunku, na ktéry wyptacona
zostanie rekompensata w formacie NRB,

* Rodzaj podmiotu,

= Adres poczty elektronicznej do korespondenciji z ZRSA,

» Numer telefonu do kontaktu z ZRSA,

= Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy domysinie ustawiony od 28.07.2022 r. do
11.08.2022 r. zgodnie z okresem obowigzywania Ustawy,

» |lo$¢ sprzedanego paliwa statego w okresie rozliczeniowym (w tonach) - ilos¢ paliwa
statego sprzedanego po cenie, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy w okresie
rozliczeniowym,

» Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty (zf) - wnioskowana wysokos¢ rekompensaty,
o ktérej mowa w art. 2 ust. 5 Ustawy.

1. Dane Whnioskodawcy

NIP Whnioskodawcy REGOM Whnioskodawey Numer KRS Wnioskodawcy
8374938272 526532400

Nazwa Whnioskodawcy Zgodnie z KRS lub innym rownowaznym rejestrem  Numer rachunku bankowego Whnioskodawcy Do wyptaty rekompensaty w formacie NRE
CLUSTER SP. Z 0.0. 17868700098474455568902428

Rodzaj podmiotu

Przedsiebiorstwo nisfinansows

Adres poczty elektronicznej do korespondencji z ZRSA Numer telefonu do kontaktu z ZRSA Okres rozliczeniowy
Jkowalski@poczta.pl +48 502748441 28.07.2022r. - 11.08.2022 r.

llos¢ sprzedanego paliwa stalego w okresie rozliczeniowym (w tonach) Po cenie, 0 ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy
3|

‘Whioskowana wysokosé rekompensaty (zi) O ktérej mowa w art. 2 ust. 5 Ustawy

321939

Rysunek: Zaktadka Wnioski - przyktadowo uzupetniona sekcja 1. Dane Wnioskodawcy

W sekcji 2. Adres siedziby Wnioskodawcy wyswietlone sg informacje o adresie siedziby
Whnioskodawcy, ktére zostaty zaczytane z Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Sprzedawcy
wegla (KIRSw) zatwierdzonej przez ZRSA.

Sekcja 2. Adres siedziby Wnioskodawcy sktada sie z nastepujgcych pdl, zablokowanych do
edycji:

= Ulica,

» Numer budynku,
= Numer lokalu,

»  Migjscowosg,

» Kod pocztowy,

= Poczta,

= Kraj.
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2. Adres siedziby Wnioskodawcy

Ulica Numer budynku Numer lokalu Jezeli datyczy
Mszczonowa 3

Migjscowosc Kod pocztowy Poczta Kraj
Katowice 40-334 Katowice Folska ~

Rysunek: Zaktadka Wnioski - przyktadowo uzupetniona sekcja 2. Adres siedziby Wnioskodawcy

W sekcji 3. Adres/adresy siedziby oddziatu/oddziatébw Wnioskodawcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej wyswietlone sg informacje o adresie/adresach siedziby
oddziatu/oddziatow Wnioskodawcy znajdujgcych sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskie],
ktore zostaty zaczytane z Karty Informacyjnej i Rejestracyjnej Sprzedawcy wegla (KIRSw)
zatwierdzonej przez ZRSA.

W sekcji 3. Adres/adresy siedziby oddziatu/oddziatdbw Wnioskodawcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej widoczne sg nastepujace informacje:

» Ulica,

*  Numer budynku,
* Numer lokalu,

»  Miejscowosg,

»= Kod pocztowy,

» Poczta,

= Kraj.

3. Adres/adresy siedziby oddziatu/oddziatléw Wnioskodawcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Usuri adres W

Ulica Nr budynku Nr lokalu Miejscowosé Kod pocztowy Poczta Kraj

Mszczonowa 4 Katawice 40-334 Katowice Polska

Rysunek: Zaktadka Wnioski - przyktadowo uzupetniona sekcja 3. Adres/adresy siedziby
oddziatu/oddziatdw Wnioskodawcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Uwaga

W sekcji 3. Adres/adresy siedziby oddziatu/oddziatdbw Wnioskodawcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej informacje w kolumnach sg zablokowane do edycji. Istnieje jedynie
mozliwos¢ usuniecia catego wiersza. W celu usuniecia informacji o gospodarstwie dodanym
w sekcji 3. Adres/adresy siedziby oddziatu/oddziatbw Whnioskodawcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zaznaczamy wiersz na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola
wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk

L widoczny nad listg adresow siedzib oddziatéw Wnioskodawcy.
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W sekcji 4. Gospodarstwa, na potrzeby ktérych dokonano zakupu paliwa statego, wyswietlone
sg adresy gospodarstw, na potrzeby ktorych dokonano zakupu paliwa statego wraz z danymi
wymaganymi przez Ustawe, ktore zostaty zaczytane z zarejestrowanej transakcji sprzedazy,
nieodrzuconej przez ZRSA.

Sekcja 4. Gospodarstwa, na potrzeby ktérych dokonano zakupu paliwa statego sktada sie
z nastepujgcych informac;i:

= Numer faktury,

= Data sprzedazy,

» |lo$¢ paliwa statego sprzedanego po cenie, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy [tona],
= (Cena sprzedazy brutto za 1 tone [z1],

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

=  Migjscowosg,

»= Kod pocztowy,

= Poczta,

= Kraj,

» Adresy gospodarstw domowych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup przez
wspolnote mieszkaniowa/spdtdzielnie mieszkaniows,

* Imie osoby dokonujgcej zakupu,

» Nazwisko osoby dokonujgcej zakupu.

4. Gospodarstwa, na potrzeby ktérych dokonano zakupu paliwa statego
Usuri gospodarstwo W

llos¢ paliwa stalego sprzedanego po cenie,  Cena sprzedazy brutto

bumefakiicy Ealakprzaday o ktdre] mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy [tona] za 1tone [zi]

Ulica Nr budynku

FV/1230/2022 2022-08-01 3 996.60 Wodna 14

Rysunek: Sekcja 4. Gospodarstwa, na potrzeby ktdrych dokonano zakupu paliwa statego -
przyktadowe dane zaczytane z zarejestrowanej transakcji sprzedazy

Uwaga

W sekgji 4. Gospodarstwa, na potrzeby ktdrych dokonano zakupu paliwa statego informacje
w kolumnach sg zablokowane do edycji. Istnieje jedynie mozliwos¢ usuniecia catego wiersza.
W celu usuniecia informacji o gospodarstwie dodanym w sekcji 4. Gospodarstwa, na potrzeby
ktérych dokonano zakupu paliwa statego zaznaczamy wiersz na liscie w pierwszej kolumnie, za
pomocg polawyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy

Usun Gospodarstwo

przycisk widoczny nad listg gospodarstw, na potrzeby ktérych dokonano

zakupu paliwa statego.
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W sekcji 5. Lista petnomocnikéw ustanowionych do dokonywania czynnosci prawnych
wimieniu przedsiebiorcy dodajemy wszystkich petnomocnikéw ustanowionych do
dokonywania czynnosci prawnych w imieniu przedsiebiorcy zgodnie z petnomocnictwem
ztozonym podczas rejestracji Sprzedawcy wegla.

Uwaga

Dodanie petnomocnikoéw w sekcji 5. Lista petnomocnikéw ustanowionych do dokonywania
czynnosci prawnych w imieniu przedsiebiorcy jest opcjonalne. Dane w sekgji nalezy uzupetnic¢
w przypadku, kiedy ustanowiono petnomocnika do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu
przedsiebiorcy.

W celu dodania petnomocnika klikamy przycisk widoczny w sekcji 5. Lista
petnomocnikédw ustanowionych do dokonywania czynnos$ci prawnych w imieniu
przedsigbiorcy. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania petnomocnika,
w ktorym uzupetniamy nastepujace pola:

= |mie,
=  Nazwisko,
= Adres e-mail.

Dodanie pelnomocnika

Prosze uzupetnic dane petnomocnika ustanowionego do dokonywania czynnosci prawnych w
imieniu przedsiebiorcy zgodnie z petnomeocnictwem ztoZonym poddzas rejestracji Sprzedawcy
wegla:

Imig

Jakub

MNazwisko

Dab

Adres e-mail

jdab@pocztapl

-y ..

Rysunek: Okno dodawania petnomocnika ustanowionego do dokonywania czynnosci prawnych
w imieniu przedsiebiorcy

Po uzupetnieniu formularza w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dodany
petnomocnik widoczny bedzie na liscie w sekgji 5. Lista petnomocnikéw ustanowionych do
dokonywania czynnosci prawnych w imieniu przedsiebiorcy.

5. Lista petnemocnikéw ustanowionych do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu przedsiebiorcy

zgodnie z petnomocnictwem ztoZonym podczas rejestradji Sprzedawcy wegla

Edytuj ika #  Usuri pel ika W Dodaj petnomacnika +

Imig Mazwisko Adres e-mail

Jakub Dzb Jjdab@poczta.pl

Rysunek: Sekcja 5. Lista petnomocnikéw ustanowionych do dokonywania czynnosci prawnych
w imieniu przedsigbiorcy - dodany petnomocnik
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Uwaga

W celu edycji informacji o petnomocniku w sekcji 5. Lista petnomocnikéw ustanowionych do
dokonywania czynnosci prawnych w imieniu przedsigbiorcy zaznaczamy go na liscie
w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie

Edytuj pelnomocnika #

ikona @ Nastepnie klikamy przycisk widoczny nad listg petnomocnikow.

Uwaga

W celu usuniecia informacji o petnomocniku z sekcji 5. Lista pethomocnikéw ustanowionych do
dokonywania czynnosci prawnych w imieniu przedsigbiorcy zaznaczamy go na liscie
w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie

Usuri pelnomocnika W

ikona @. Nastepnie klikamy przycisk widoczny nad listg petnomocnikow.

W sekcji 6. Zatgczniki do Wniosku dodajemy wszystkie dokumenty niezbedne podczas
sktadania Wniosku o wyptate rekompensaty, w tym m. in. Oswiadczenie: "Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze dane zawarte we Wniosku o wypftate
rekompensaty sg zgodne z prawda.”.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= O$wiadczenie: "Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
odwiadczam, ze dane zawarte we Wniosku o wyptate rekompensaty sg zgodne
z prawda.’,

»  Wykaz adreséw gospodarstw domowych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup
przez wspdlnote mieszkaniowa/spotdzielnie mieszkaniowa.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny w sekcji 6. Zatgczniki do
Whiosku. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

» Typ dokumentu - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczonego

dokumentu (pliku), np. Wykaz adreséw gospodarstw domowych, w imieniu ktérych
dokonywany jest zakup przez wspélnote mieszkaniowg/spétdzielnie mieszkaniows,

» Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk @ "e=e*
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikéw jedynie w formacie .pdf, zdjecia (jpg, .png) lub excel
(xls / xlsx).
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Dodanie dokumentu

Prosze wybra¢ | dodad odpowiedni dokument:
Typ dokumentu

Wykaz adresdw gospodarstw domowych, w imieniu ktorych dokonywany jest zakup przez
wspdlnote mieszkaniows,/spotdzielnie mieszkaniows

Plik

Wybierz plik  Wykaz adreséw gospodarstw domowych.pdf

Rysunek: Okno dodawania dokumentu do wniosku

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w sekcji 6. Zatgczniki do Whiosku.

6. Zatgczniki do Wniosku

Pobierz dokument g Usun dokument W
Typ dokumentu Nazwa pliku Data zapisu
Wykaz adreséw gospodarstw domowych Wykaz adresow gospodarstw domowych.pdf

Rysunek: Sekcja 6. Zatgczniki do Wniosku - dodany plik o typie Wykaz adresow gospodarstw
domowych, w imieniu ktérych dokonywany jest zakup przez wspélnote
mieszkaniowg/spotdzielnie mieszkaniowg

Uwaga

Po dodaniu dokumentu w sekcji 6. Zatgczniki do Wniosku pole w kolumnie Data zapisu jest
domysinie puste. Data zostanie uzupetniona w momencie zapisania formularza Wniosku

0 wyptate rekompensaty za pomocg przycisku m na dole formularza.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu w sekcji 6. Zatgczniki do Wniosku zablokowana zostaje mozliwosc
wprowadzenia zmian w szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian
w pierwszej kolejnosci usuwamy dokument z listy, a nastepnie dodajemy go ponownie,

korzystajgc z przycisku _

W celu usuniecia dokumentu z sekcji 6. Zatgczniki do Wniosku zaznaczamy go na liscie
w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie
ikona & Nastepnie klikamy przycisk U=t dekement 8 \vidoczny nad listg dokumentéw.

W przypadku checi pobrania dokumentu zaznaczamy go na liscie w pierwszej kolumnie, za
pomocay pola wyboru . Przy zaznaczonym dokumencie widoczna bedzie ikona ] Nastepnie

klikamy przycigk = Pebierzdekament & = \vidoczny nad listg dokumentow.
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Uwaga

W przypadku checi pobrania kilku dokumentow jednoczesnie, zaznaczamy dokumenty na liscie

i klikamy przycisk = Pebierzdelument & N6 7]iwo$¢ pobrania wiekszej ilosci dokumentéw uzalezniona
jest od ustawien przegladarki, w ktorej otworzylisSmy Portal.

Po uzupetnieniu formularza zatwierdzamy wprowadzenie danych dotyczgcych Wniosku
o wyptate rekompensaty, klikajgc przycisk | ez | widoczny na dole formularza.

Uwaga

W przypadku niepoprawnie lub niekompletnie wprowadzonych danych w formularzu, po

kliknieciu przycisku wyswietlone zostang odpowiednie komunikaty, ktore znajdziemy
ponizej pol, w ktorych wykryto nieprawidtowosci lub brak danych.

W przypadku prawidtowo wprowadzonych danych w formularzu, po kliknieciu przycisku

na dole formularza wyswietlona zostanie sekcja Podsumowanie Wniosku o wyptate
rekompensaty, zawierajgca nastepujgce informacje:

¢ Numer Wniosku o wyptate rekompensaty - na numer wniosku sktada sie: numer NIP
Sprzedawcy wegla/rok zarejestrowania wniosku/kolejny numer porzadkowy wniosku.
Numer Wniosku o wyptate rekompensaty zostaje wygenerowany po kliknieciu przycisku

WYSLL

¢ Nazwisko i imie osoby tworzacej Wniosek o wyptate rekompensaty - nazwisko i imie
osoby zalogowanej w Portalu, ktora ztozyta Wniosek o wyptate rekompensaty w imieniu
Sprzedawcy wegla,

e Data utworzenia wniosku - data i godzina utworzenia Wniosku o wyptate rekompensaty,

e Status - informacja o statusie wniosku o Wyptate rekompensaty.

Podsumowanie Wniosku o wyplate rekompensaty

Numer Wniosku o wyplate rekompensaty Data utworzenia wniosku

2022-10-01 07:20

MNazwisko i imie osoby tworzacej Wniosek o wyplate rekompensaty Status
KOWALSKI JAN ROBOCZY

Rysunek: Sekcja Podsumowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

W kolejnym kroku generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty, zawierajgcy informacje
wprowadzone w poszczegolnych sekcjach formularza. W tym celu klikamy przycisk

j plik Wniosku & .
widoczny na dole formularza.

Po Kkliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany zostanie WNIOSEK O WYPLATE
REKOMPENSATY w formacie .pdf.
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WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY
wi rozumieniu art. 7 ust. 2-3 Ustawy z dnia 23 czerwca 2022 r. o szczegdinych rozwiazaniach stuzacych ochronie
odbiorcdw niektdrych paliw statych w zwiazku z sytuacja na rynku tych paliw (Dz.U. z 2022 r., poz. 1477 ze 2m.),
dalej . Ustawa" z uwzglednieniem proepistw ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym (Dz. U, z 2022 r.,
poz. 1692 ze zm.), dalej ,Ustawa o dodatku weglowym”, zmieniajacej przepisy Ustawy.

Dane podstawowe

NIP 8374938272

REGON 526532400

KRS

Nazwa Wnioskodawcy CLUSTER SP. Z 0.0.
"w‘;:’k;‘::‘::“ D Eoma 17868700098474466568902428
Rodzaj podmiotu Przedsiebiorstwo niefinansowe
Adres poczty elektronicznej do

korespondencji z ZRSA jkowalski@poczta.pl

Numer telefonu do kontaktu z ZRSA +48 502748441

llos¢ sprzedanego paliwa statego w

okresie rozliczeniowym, w tonach 3

Wnioskowana wysokosc

rekompensat 3219.39

Adres siedziby

Ulica Mszczonowa
Numer budynku 3

Numer lokalu

Miejscowosc Katowice
Kod pocztowy 40-334
Poczta Katowice
Kraj Polska

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty

Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty podpisujemy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Sprzedawcy wegla.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Sprzedawcy wegla, ujawniong w KRS lub innym réwnowaznym rejestrze.

Uwaga

Whniosek nalezy podpisac, osadzajac podpis wewnatrz dokumentu. System nie obstuguje
zewnetrznych plikow .xades.

Podpisany Wniosek o wyptate rekompensaty dodajemy w sekcji 6. Zatgczniki do Wniosku za
pomoca przycisku . Dodany wniosek zapisujemy przyciskiem | 2oz ]
Uwaga

Dodanie Wniosku o wyptate rekompensaty nie powoduje automatycznego wystania go do
/RSA.
W celu przestania wniosku klikamy przycisk widoczny na dole wyswietlonego

formularza. Wéwczas status wniosku zostanie zmieniony z ROBOCZY na WYStANY.

63



Uwaga

W przypadku zatgczenia Wniosku w formacie PDF ktérego dane nie zgadzajg sie danymi
podanymi na formularzu, wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Dane zalgczonego Wniosku PDF nie zgadzajg sie z danymi na
formularzu.

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu Whniosku PDF, ktorego dane nie zgadzajg sie z
danymi podanymi na formularzu

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku o wyptate rekompensaty jest automatycznie
aktualizowany. Wyrézniamy nastepujgce statusy wniosku:

= ROBOCZY - wniosek dodany w zaktadce Wnioski, oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

=  WYSLANY - wniosek przestany do ZRSA poprzez klikniecie przycisku
i oczekujgcy na weryfikacje,

=  ZATWIERDZONY - wniosek pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,

= ODRZUCONY - wniosek odrzucony przez ZRSA, w ktérym podczas weryfikacji
stwierdzono nieprawidtowosci lub braki.

Uwaga
W przypadku, kiedy wniosek jest o statusie ROBOCZY lub WYSLANY, mozliwos¢ dodawania
kolejnych wnioskéw jest zablokowana. Po kliknieciu przycisku wyswietlony

zostanie ponizszy komunikat.

Brak mozliwosci dodania Wniosku o wyplate rekompensaty. Dla

A\ Sprzedawcy wegla istnieje juz wniosek o statusie ROBOCZY lub
WYSLANY.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci dodania kolejnego Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku, kiedy ZRSA zweryfikuje Wniosek o wyptate rekompensaty negatywnie, w polu
Status widoczna bedzie informacja ODRZUCONY, a w polu Data weryfikacji widoczna bedzie
data i godzina odrzucenia wniosku. Przestane przez ZRSA uzasadnienie odrzucenia znajdziemy
w wyswietlonym polu Powdd odrzucenia.
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Podsumowanie Wniosku o wyplate rekompensaty

Numer Wniosku o wyplate rekompensaty Data utworzenia wniosku
8374938272/2022/1 2022-10-01 07:20
Nazwisko i imie osoby tworzacej Wniosek o wyplate rekompensaty Status
KOWALSKI JAN ODRZUCONY

Powad odrzucenia Data weryfikacji
Brak dotaczonego pelnomocnictwa. 2022-10-01 15:20

Rysunek: Sekcja Podsumowanie Wniosku o wyptate rekompensaty - status odrzuconego wniosku
wraz z datg, godzing | powodem odrzucenia

Jednoczesnie na adres e-mail, podany w zaktadce Dane Sprzedawcy jako adres do
korespondencji z ZRSA, wystana zostanie wiadomosc¢ z informacjg o odrzuceniu wniosku.

Informacje o odrzuceniu wniosku z sekcji Podsumowanie Whiosku o wyptate rekompensaty
znajdziemy réwniez w kolumnach Status, Powéd odrzucenia i Data weryfikacji, dostepnych na
liscie po kliknieciu zaktadki Wniosek, w ktorej widoczny jest wpis dotyczacy ztozonego Wniosku
0 wyptate rekompensaty.

73 @ Status Zgloszenia: ZAREJESTROWANY
‘ !Mmi Zgtoszenie pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone przez ZRSA.
Pulpit . .
L Whioski
FE Dane Sprzedawcy
B spreeda:
. ) NIP Data utworzenia wniosku Wartoé¢ rekompensaty Status Powéd odrzucenia Data weryfikacji
282 Uytkownicy
| a 8374938272 2022-10-01 07:20 3219.39 ODRZUCONY Brak dolaczonego petnomocnictwa. 2022-10-01 15:20
Whioski

Wyniki 1 do 12 1 wynikéw

Rysunek: Zaktadka Wnioski - wpis dotyczgcy odrzuconego Whniosku o wyptate rekompensaty

Lista sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= NIP-numer NIP Sprzedawcy wegla, w imieniu ktérego ztozono wniosek
o rekompensate,

= Data utworzenia wniosku - data i godzina utworzenia wniosku o rekompensate,

»  Wartos¢ rekompensaty - wartos¢ wnioskowanej rekompensaty wyliczona na podstawie
iloczynu ilosci sprzedanego paliwa statego w okresie odpowiednio od dnia 28 lipca
2022 r. do 11 sierpnia 2022 r. po cenie, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy [tona] i
kwoty rekompensaty 1073,13 zt brutto za tone,

» Status - w polu widoczna jest informacja o statusie Wniosku o wyptate rekompensaty,
analogicznie jak w sekcji Podsumowanie Wniosku o wyptate rekompensaty
w formularzu.

Po zapoznaniu sie z powodem odrzucenia mozna doda¢ nowy Wniosek o wypfate
rekompensaty, poprawiony wedtug uwag podanych przez ZRSA w uzasadnieniu. W tym celu

klikamy przycisk i postepujemy analogicznie jak podczas dodawania pierwszego

wniosku. Nastepnie zapisujemy wprowadzone dane i klikamy przycisk . Wowczas
status wniosku zostanie zmieniony z ROBOCZY na WYStLANY. Wszystkie dodane Wnioski
0 wyptate rekompensaty widoczne bedg na liscie w zaktadce Wnioski.
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Uwaga

Dodanego Wniosku o wyptate rekompensaty nie mozemy usungc. Istnieje jednak mozliwosc
edycji niektorych danych w przypadku wniosku o statusie ROBOCZY. W tym celu dwukrotnie
klikamy wpis na liscie zakfadki Wnioski. Wowczas wyswietlony zostanie formularz
Z uzupetnionymi wczesniej szczegotami wniosku. Wprowadzone zmiany nalezy zapisac,
klikajac przycisk e

W przypadku pozytywnie zweryfikowanego i zatwierdzonego Wniosku o wyptate rekompensaty
status wniosku zostanie zmieniony z WYSEANY na ZATWIERDZONY. Oznacza to, ze ztozenie
Whniosku o wyptate rekompensaty zostato pomysinie zakonczone, a na adres e-mail podany
w zaktadce Dane Sprzedawcy w czesci Pozostate dane jako adres do korespondencji z ZRSA
wystana zostanie wiadomos¢ zawierajgca informacje o zatwierdzeniu ztozonego Wniosku
0 wyptate rekompensaty.
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