Dokument przygotowany dla Przedsigbiorstw energetycznych wykonujacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
obrotu energia

INSTRUKCJA

SKELADANIA WNIOSKU O KOREKTE OTRZYMANEJ KWOTY
ROZNICY CENY I REKOMPENSATY FINANSOWE]

W ROZUMIENIU PRZEPISOW USTAWY O ZMIANIE USTAWY O PODATKU AKCYZOWYM
ORAZ NIEKTORYCH INNYCH USTAW
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1. CEL INSTRUKCJI

1.1.

1.2.

1.3.

Celem niniejszej Instrukcji jest usprawnienie procesu obstugi Sprzedawcow energii
sktadajacych Wniosek o korekte otrzymanej kwoty roznicy ceny i rekompensaty finansowej
okreslonych w ustawie z dnia 28 grudnia 2018 roku o zmianie ustawy o podatku akcyzowym
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz. 2538
ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawa” po uzyskaniu potwierdzenia danych od operatora lub
operatoréw systemow dystrybucyjnych o wolumenie sprzedanej i zuzytej energii elektryczne;j
za okres od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r., przy poszanowaniu ich
interesow 1 zgodnie z oczekiwaniami, a takze przy zapewnieniu ze strony Zarzadcy Rozliczen
S.A. maksymalnej staranno$ci w zakresie bezpieczenstwa $rodkow finansowych
i bezpieczenstwa rozliczen.

Instrukcja ma zastosowanie do Wniosku o korekte otrzymanej kwoty roéznicy ceny oraz
rekompensaty finansowej w rozumieniu przepisow Ustawy.

Instrukcja okresla w szczegodlnosci zasady skladania, rozpatrywania Wniosku o korekte
otrzymanej kwoty rdznicy ceny i rekompensaty finansowej w oparciu o art. 9 Ustawy. Termin
jej sktadania, zasady i terminy rozliczen, zakres i zasady przekazywania koniecznych
informacji oraz szczeg6lne wymagania w zakresie sporzadzania i podpisywania dokumentow
1 zasady ich uwierzytelniania.

2. DEFINICJE

Instrukcja niniejsza Instrukcja

Whniosek o korekte Whiosek obejmujgcy korekte wszystkich wnioskow ztozonych na
podstawie art. 7 ust.1 pkt 1 i ust. 1b Ustawy, o ktérym mowa w art.
9 ust. 1 Ustawy

Konto Wnioskodawcy konto zatozone na Wnioskodawce zapewniajace dostep do Platformy
Elektronicznej

Kwalifikowany podpis kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z przepisami ustawy

elektroniczny z dnia 5 wrze$nia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1579)

Kwota Roznicy Ceny kwota, o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy

Rekompensata Finansowa kwota, o ktorej mowa w art. 7 ust. 1b Ustawy

OSD operator systemu dystrybucyjnego elektroenergetycznego
w rozumieniu ustawy Prawo energetyczne

Sprzedawca energii Przedsigbiorstwo energetyczne wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza

w  zakresie obrotu energia elektryczna, ktore zlozylo
do ZR SA wniosek o wyptate kwoty na pokrycie rdznicy ceny (art. 7

ust. 1 Ustawy) lub wniosek o wyplat¢ rekompensaty finansowej (art.
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7 1b Ustawy) oraz sktada Wniosek o korekte otrzymanej kwoty

roéznicy ceny oraz rekompensaty finansowe;j

Portal Platforma Elektroniczna udostgpniona przez ZR SA do sktadania
Whnioskoéw o wyplate kwoty rdéznicy ceny, rekompensaty finansowe;j
oraz Wniosku o korekte otrzymanej kwoty rdéznicy ceny oraz

rekompensaty finansowej

Ustawa ustawa z dnia 28 grudnia 2018 roku o zmianie ustawy o podatku
akcyzowym oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz. 2538

Ze zm.)

Whioskodawca Sprzedawca energii uprawniony do ztozenia Wniosku o ktorym mowa
w art. 7 ust 1 i 1b Ustawy oraz Wniosku o korekte otrzymanej kwoty

roéznicy ceny oraz rekompensaty finansowe;j

ZR SA (Zarzadca Rozliczen S.A.)  spotka Zarzadca Rozliczen S.A. z siedzibga w Warszawie, pod
adresem: ul. Tytusa Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do
rejestru przedsiebiorcow przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023,

wyznaczona do petnienia funkcji zarzadcy rozliczen cen

3. SKLADANIE I REJESTRACJA WNIOSKU O KOREKTE

3.1.Za posrednictwem Portalu, Wnioskodawca sktada jednorazowo kompletny (uwzgledniajacy
wszystkie okresy za ktore ztozone byly i zaakceptowane Wnioski o wyptate kwoty rdznicy
ceny i rekompensaty finansowej), prawidlowo wypetniony Wniosek o korekte za okres od
dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. w terminie do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

3.2.Z%ozenie Wniosku o korekte na Portalu:

Wnioskodawca po zalogowaniu si¢ na Portalu wybiera ,,Utworz Kkorekte”.
Automatycznie tworzy si¢ Wniosek o korekte za wszystkie okresy za ktore zostaty ztozone i
zaakceptowane Wnioski. Nastepnie wnioskodawca wybiera poszczegdlne okresy 1 dodaje
odpowiednie pliki.

Pliki musza by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wypetnione
oddzielnie dla kazdego okresu w postaci:

1. Whniosku o korekte kwoty roznicy ceny / rekompensaty finansowej cz. A w formacie xls
lub xIsx zawierajacy dane o ktorych mowa w art. 8 ust. 2 i 2a pkt 2) Ustawy, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Instrukeji,

2. Wnhniosku o korekte kwoty réznicy ceny / rekompensaty finansowej cz. B zawierajacy dane
o ktorych mowa w art. 8 ust. 2 pkt 6) i 8) oraz 2a pkt 1 Ustawy - w formacie xIs, xIsx lub csv,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Instrukcji,

oraz jeden plik zbiorczy dla wszystkich korygowanych okresow:
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3. Zestawienie - Wniosek o korekte otrzymanej kwoty réznicy ceny i rekompensaty
finansowej zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 3 do Instrukc;ji ,

a takze:

4. Potwierdzenie wolumenéw - potwierdzenie danych od operatora lub operatorow systemow
dystrybucyjnych o wolumenie sprzedanej i zuzytej energii elektrycznej za okres od dnia 1
stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. Rekomendujemy zastosowanie wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do Instrukcji.

Pliki z pkt 1 1 2 nalezy ztozy¢ dla kazdego wcze$niej ztozonego i zaakceptowanego Wniosku.

Pliki z pkt 3 i 4 nalezy dofaczy¢ do pierwszego korygowanego okresu razem z plikiem z pkt 11 2.
W przypadku, gdy Wniosek o wyplate kwoty rdéznicy ceny nie byl skladany, formularz
Zestawienie - Wniosek o korekte otrzymanej kwoty roéznicy ceny i rekompensaty finansowej
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 oraz potwierdzenie danych od operatora lub
operatorow systemow dystrybucyjnych o wolumenie sprzedanej i zuzytej energii elektrycznej
(Rekomendujemy zastosowanie wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 nalezy dotagczy¢ do Wniosku
o korekte pierwszego okresu dotyczacego rekompensaty finansowe;.

Plik z pkt 3 nalezy zalaczy¢ tylko jeden raz na caly Wniosek o korekte

W przypadku wydania decyzji przez Prezesa URE o indywidualnych pozostatych kosztach
jednostkowych zgodnie z art. 7a ust 3, decyzje nalezy zalaczy¢ do tego Wniosku o korekte, do
ktérego zostato dotaczone Zestawienie - Wniosek o korekte otrzymanej kwoty rdznicy ceny
i rekompensaty finansowej i potwierdzenie danych od operatora lub operatoréw systemow
dystrybucyjnych o wolumenie sprzedanej i zuzytej energii elektryczne;.

W przypadku przesylania plikobw opatrzonych zewngtrznym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w formacie XAdES, jezeli plik jest podpisywany przez wigcej niz jedng osobe,
nalezy utworzy¢ jeden plik podpisu elektronicznego w formacie XAdES ze wszystkimi podpisami.

Po ztozeniu pierwszego podpisu nie nalezy modyfikowaé plikéw, dokonywa¢ w nich
jakichkolwiek innych zmian lub ponownie zapisywa¢ bez dokonywania zmian. Zmiana daty
ostatniej modyfikacji po podpisie oznacza¢ begdzie niezgodnos¢ pliku z podpisem.

Wszystkie pliki musza by¢ podpisane przez osoby wymienione w Krajowym Rejestrze Sadowym
lub innym rownowaznym rejestrze, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2 Ustawy
do reprezentowania Wnioskodawcy.

Whnioskodawca po prawidlowym zalaczeniu dokumentéow do poszczegélnych okresow
wysyla jednorazowo za wszystkie okresy Wniosek o korekte jednym klikni¢ciem ,, Wyslij
Whiosek o korekte”

3.3. Wnioskodawca po ztozeniu Wniosku o korekte otrzymuje automatyczne potwierdzenie
rejestracji na adres e-mail zarejestrowany w ZR SA na podstawie Karty Informacyjnej
Whnioskodawcy.

4. ZATWIERDZENIE WNIOSKU O KOREKTE I WYPEATA/ZWROT SRODKOW

4.1.Warunkiem rozpatrzenia Wniosku o korektg jest ztoZenie kompletnego zestawu dokumentow
w terminie okreslonym w Ustawie oraz ich zatwierdzenia przez ZR SA.

4.2.Po zatwierdzeniu Wniosku o korekte na adres e-mail zarejestrowany w ZR SA na podstawie
Karty Informacyjnej Wnioskodawcy zostanie wystana informacja o weryfikacji Wniosku
o korekte.
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4.3.W przypadku, gdy wyplacona Wnioskodawcy kwota roznicy ceny lub rekompensata
finansowa na podstawie wczesniej ztozonych wnioskéw o wyptate kwoty roznicy ceny lub
rekompensaty finansowej jest nizsza niz wynikajaca z Wniosku o korekte, ZR SA dokonuje
wyplaty réznicy miedzy tymi kwotami w terminie 14 dni od dnia otrzymania Wniosku
o korekte, na rachunek wskazany we Wniosku o korektg.

4.4 W przypadku, gdy dotychczas wyplacona Wnioskodawcy kwota rdznicy ceny lub
rekompensata finansowa przewyzsza nalezng kwote roznicy ceny lub rekompensaty
finansowej za 2019 r., Wnioskodawca, po zatwierdzeniu przez ZR SA Wniosku o korekte
i tym samym réznicy miedzy tymi kwotami, dokonuje zwrotu tej kwoty, w terminie 14 dni od
dnia otrzymania informacji o zatwierdzeniu Wniosku o korekte.

5. WYMAGANIA DOKUMENTOWE I SPOSOB KOMUNIKACJI

5.1.Wniosek o korekte wraz z zalacznikami sg sktadane wylacznie w postaci elektronicznej za
posrednictwem Portalu udostepnionego przez ZR SA z wykorzystaniem konta uzytkownika
utworzonego dla Wnioskodawcy. Wniosek o korekt¢ musi by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1579 ze zm.).

5.2.Dokumenty rejestrowe tj. Karta Informacyjna Wnioskodawcy oraz ich aktualizacje wraz
z zalacznikami adresowane do ZR SA, nalezy sklada¢ wylacznie w postaci elektronicznej
w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na adres: fwrc.rejestracja@zrsa.com.pl tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. z 2016 r., poz. 1579 ze zm.) z wykorzystaniem formularzy ustalonych
w zalgcznikach do Instrukcji.

5.3.Wyjasnienia dotyczace Wniosku o korekte oraz dokumenty inne, niz okreslone w pkt 5.115.2,
nalezy sklada¢ na adres: kancelaria@zrsa.com.pl wylacznie w postaci elektroniczne;j
w rozumieniu Kodeksu Cywilnego opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U. z 2016 1., poz. 1579 ze zm.).

54.W przypadku dokumentow adresowanych do Wnioskodawcy — dokumenty w formie
elektronicznej przekazywane beda na adres poczty elektroniczne; wskazany w Karcie
Informacyjnej Wnioskodawcy.

5.5.ZR SA weryfikuje otrzymane dokumenty m.in. pod katem zgodnos$ci podpisujacych je os6b
z Krajowym Rejestrem Sadowym lub innym réwnowaznym rejestrem zgodnie z art. 8 ust. 2
pkt 2 Ustawy.

6. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

6.1.ZR SA jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisow rozporzadzenia
Parlamentu  Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

6.2.Szczegotowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone s3
na stronie internetowej ZR SA: www.zrsa.pl.
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7. PUBLIKACJA INSTRUKCJI

7.1.0pracowang Instrukcje ZR SA zamieszcza na swojej stronie internetowe;.
7.2.ZR SA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji.

7.3.Instrukcja obowigzuje od nastgpnego dnia po dniu zamieszczenia jej na stronie internetowej
ZR SA.

7.4.Zmiany w zatacznikach do Instrukcji nie wymagaja wprowadzenia zmiany i zatwierdzenia
Instrukcji.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Wniosek o korekte cz. A
Zatacznik nr 2 - Wniosek o korekte cz. B
Zatacznik nr 3 - Zestawienie - Wniosek o korekte
Zatacznik nr 4 - Potwierdzenie wolumenow
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