INSTRUKCJA SKŁADANIA WNIOSKÓW O ROZLICZENIE REKOMPENSATY,
o której mowa w art. 18 ust. 3 
ustawy z dnia 15 września 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie niektórych źródeł ciepła w związku z sytuacją na rynku paliw 
(Dz.U. z 2022 poz. 1967 z późn. zm.), zwana dalej: „ustawą”
	1. Przedsiębiorstwo energetyczne posiadające koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie wytwarzania ciepła dostarczanego do odbiorców ciepła wymienionych w art. 4 ust. 1 ustawy (dalej zwane: „podmiot uprawniony” lub „wnioskodawca”), składa wniosek o rozliczenie rekompensaty, o której mowa w art. 12 ust. 1 ustawy (dalej: „wniosek”) za pomocą formularza elektronicznego, udostępnionego na stronie internetowej administrowanej przez Zarządcę Rozliczeń S.A. (dalej: „ZRSA”), za pośrednictwem Portalu dostępnego pod adresem: https://cieplo.zrsa.pl, (dalej: „Portal”).
2. Portal przeznaczony jest do składania wniosków przez podmioty uprawnione.
3. Informacja o udostępnieniu Portalu przez ZRSA zostanie zamieszczona na stronie internetowej https://zrsa.pl w zakładce aktualności.
4. Składanie, weryfikacja i rozpatrywanie wniosków odbywa się wyłącznie za pomocą środków komunikacji elektronicznej.
5. Wniosek składa się do dnia 31 sierpnia 2023 r. 
6. W przypadku niezłożenia wniosku w terminie, o którym mowa w pkt. 5, wypłaconą rekompensatę uznaje się za otrzymaną nienależnie i podmiot uprawniony jest obowiązany do zwrotu otrzymanych środków w całości wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaległości podatkowych, w terminie do dnia 15 września 2023 r. 
7. W celu złożenia wniosku należy skorzystać z konta w Portalu. Jeden podmiot uprawniony posiada jedno konto w Portalu. W przypadku gdy podmiot uprawniony posiada już konto w Portalu, wykorzystuje je do składania wniosków. W przypadku braku posiadania konta w Portalu, konieczne jest jego założenie. Po wprowadzeniu podstawowych danych, tj. NIP podmiotu uprawnionego oraz adres e-mail, na adres e-mail wskazany podczas zakładania konta zostanie wysłana wiadomość z linkiem aktywacyjnym. Należy uważnie wprowadzać adres e-mail, ponieważ nie ma technicznej możliwości zmiany adresu e-mail, na który zostanie przesłany link aktywacyjny.
8. W przypadku nieotrzymania wiadomości z linkiem aktywacyjnym, o której mowa w pkt. 7 w terminie 48 godzin, należy sprawdzić wszystkie skrzynki pocztowe, w tym dotyczące wiadomości śmieci lub spamu. Wiadomość e-mail może zostać zakwalifikowana jako spam ze względu na stosowaną politykę bezpieczeństwa informatycznego. W sytuacji braku otrzymania wiadomości, należy skontaktować się z ZRSA, pod adresem e-mail: portal@zrsa.pl z podaniem w tytule wiadomości „brak linku aktywacyjnego" oraz podaniem w treści wiadomości numeru telefonu kontaktowego i NIP. ZRSA odpowie w drodze mailowej lub skontaktuje się telefonicznie. 
9. Po zalogowaniu się do Portalu, w celu złożenia wniosku należy kliknąć: „Nowy wniosek” i wybrać odpowiedni typ wniosku: „Wniosek o rozliczenie rekompensaty”.
10. Po wyborze typu wniosku, w formularzu elektronicznym wniosku należy uzupełnić wymagane dane w sekcji Szczegóły i Taryfy, a następnie je zapisać. Opis dotyczący pól i ich wypełniania znajduje się w Załączniku nr 1 do niniejszej instrukcji.
11. Przed wygenerowaniem w Portalu wniosku w pliku pdf możliwe jest dodanie podpisanych elektronicznie załączników w sekcji Załączniki. Wówczas na wygenerowanym wniosku pojawią się nazwy załączonych dokumentów. Dopuszczalne jest dodanie załączników w Portalu po wygenerowaniu wniosku, przy czym wtedy plik wniosku nie będzie zawierał nazw załączonych dokumentów.
12. Wygenerowany wniosek w formacie pdf, który utworzy się pod nazwą „Wniosek o rozliczenie rekompensaty”, należy pobrać i zapisać w swoim komputerze. Wygenerowanego dokumentu nie należy drukować ani modyfikować.
13. Jeżeli wnioskodawca nie składał wniosków o wypłatę rekompensaty, o której mowa w art. 12 ust. 1 ustawy lub dokumenty załączone do złożonych uprzednio wniosków o wypłatę rekompensaty uległy zmianie lub należy załączyć dodatkowe dokumenty, do formularza elektronicznego wniosku należy załączyć w sekcji Załączniki podpisane elektronicznie dokumenty: 
1) Wniosek taryfowy o zatwierdzenie obowiązującej w okresie od 1 października 2022 r. do 28 lutego 2023 r. taryfy ciepła wraz z potwierdzeniem jego złożenia do PURE (Wniosek taryfowy powinien zawierać w szczególności planowaną roczną sprzedaż ciepła (PSC), planowaną wielkość zamówionej mocy cieplnej (PMZ), planowaną ilość sprzedanego nośnika ciepła (PSN)). 
2) Obowiązującą w okresie od 1 października 2022 r. do 28 lutego 2023 r. taryfę dla ciepła.
3) Informację od sprzedawcy ciepła w systemie ciepłowniczym o rzeczywistej ilości ciepła sprzedanego w okresie od dnia 1 października 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r. do odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy (informacja, o której mowa w art.10 ust. 2- 3 ustawy).
Dodatkowo możliwe jest dodawanie innych załączników niż wymienione, np. pełnomocnictwa.
14. Nie jest możliwa zmiana załączników, które zostały dodane przed wygenerowaniem wniosku bez konieczności jego ponownego wygenerowania.
15. Komplet dokumentów załączanych do formularza elektronicznego wniosku należy przed złożeniem podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu uprawnionego. Reprezentacja zostanie zweryfikowana z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sądowym, (dalej: „KRS”) lub w innym równoważnym rejestrze, np. Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej dla osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą i spółek cywilnych, (dalej: „CEiDG”) lub udzielonym pełnomocnictwem. 
16. W przypadku podpisywania załączników przez pełnomocnika, należy w sekcji Załączniki dołączyć pełnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu uprawnionego, ujawnione w KRS lub w innym równoważnym rejestrze. Z treści pełnomocnictwa powinien jasno wynikać zakres czynności, do jakich został upoważniony Pełnomocnik. Podpisanie odwzorowania cyfrowego (np. skanu) potwierdza zgodność pełnomocnictwa z oryginałem.
17. Wniosek należy podpisać wyłącznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. Nie należy załączać dokumentów wydrukowanych i zeskanowanych, podpisanych po zeskanowaniu ani modyfikować ich treści i nazw przed i po podpisaniu. 
18. W przypadku gdy wniosek lub załącznik do wniosku jest podpisany zewnętrznym podpisem elektronicznym, do załączników należy dołączyć osobny plik podpisu.
19. Komplet dokumentów załączanych do formularza elektronicznego wniosku należy dodać w sekcji Załączniki wybierając odpowiedni Typ pliku (np. podpisany plik Wniosek należy dodać w sekcji Załączniki wybierając w polu Typ pliku: Wniosek), a następnie wysłać do weryfikacji przez ZRSA, poprzez wybranie przycisku „Wyślij”. 
Po skutecznym przesłaniu, wniosek otrzymuje w Portalu status „Złożony”. 
20. Na adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wskazany we wniosku zostanie wysłana wiadomość z potwierdzeniem otrzymania wniosku przez ZRSA. W przypadku braku otrzymania wiadomości, o której mowa powyżej, w terminie 24 godzin od dnia przesłania wniosku, należy sprawdzić wszystkie skrzynki pocztowe, w tym dotyczące wiadomości śmieci lub spamu, gdyż wiadomość e-mail może zostać zakwalifikowana jako spam ze względu na stosowaną politykę bezpieczeństwa informatycznego. W sytuacji nieotrzymania wiadomości należy skontaktować się z ZRSA pod adresem e-mail: portal@zrsa.plportal@zrsa.pl z podaniem w tytule wiadomości „brak potwierdzenia otrzymania wniosku” oraz podaniem w treści wiadomości numeru telefonu kontaktowego i NIP. ZRSA odpowie w drodze mailowej lub skontaktuje się telefonicznie. 
21. ZRSA weryfikuje wniosek pod względem wysokości kwoty, prawidłowości dokonanych obliczeń, kompletności wymaganych dokumentów i prawidłowego reprezentowania, w tym dokumentów potwierdzających uprawnienie do reprezentowania.
22. W przypadku gdy wniosek zawiera braki formalne lub błędy obliczeniowe w całości lub w części, lub budzi uzasadnione wątpliwości ZRSA co do zgodności ze stanem rzeczywistym, ZRSA wzywa podmiot uprawniony do usunięcia braków formalnych, błędów obliczeniowych lub uzasadnionych wątpliwości ZRSA. Podmiot uprawniony zobowiązany jest do ich usunięcia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Wezwanie jest wysyłane na podany we wniosku adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego, a status wniosku w Portalu ulega zmianie na „W trakcie wyjaśnień”.
23. Jeżeli wezwanie dotyczy części wniosku, ZRSA w przesyłanym piśmie wskazuje dane, które wymagają wyjaśnienia lub poprawy.
24. W celu usunięcia braków formalnych, błędów obliczeniowych lub uzasadnionych wątpliwości ZRSA dotyczących całego lub części wniosku, podmiot uprawniony składa poprawiony cały wniosek. Dane w poprawionym wniosku nie mogą się zmienić poza elementami, które zostały wskazane w wezwaniu do poprawienia. W poprawionym wniosku nie można dodawać innych elementów. Poprawiony i wysłany wniosek otrzymuje w Portalu status „Złożony”.
25. Jeżeli poprawiony wniosek nie posiada braków formalnych, błędów obliczeniowych i nie budzi uzasadnionych wątpliwości, ZRSA zatwierdza wniosek.
26. Jeżeli z wniosku wynika zwrot kwoty nadpłaconej rekompensaty, uznaje się ją za otrzymaną nienależnie i podmiot uprawniony zwraca ją w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia wniosku.
27. Jeżeli z wniosku wynika dopłata kwoty rekompensaty, po zapewnieniu przez Ministerstwo Klimatu i Środowiska środków na wypłatę, podmiot uprawniony otrzyma informację o zatwierdzeniu i dokonana zostanie wypłata środków.
28. W przypadku nieusunięcia braków formalnych, błędów obliczeniowych lub uzasadnionych wątpliwości ZRSA zawartych we wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do ich usunięcia, ZRSA odmawia zatwierdzenia wniosku.
29. Odmowa, o której mowa w art. 14 ust. 4 i 5 ustawy, nie pozbawia podmiotu uprawnionego możliwości ponownego złożenia wniosku z wyjątkiem sytuacji, gdy rekompensata nie przysługuje.

	Uwagi ogólne
· ZRSA ma prawo w każdym czasie dokonać zmiany Instrukcji. W przypadku zmiany Instrukcji ZRSA publikuje zmienioną wersję na swojej stronie internetowej.
· ZRSA jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 
Szczegółowe informacje związane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone są na stronie internetowej ZRSA: https://zrsa.pl .







Załącznik nr 1
	
WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ZAWIERA:

	Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek	
	Pole wypełnione, bez możliwości edycji.

	NIP przedsiębiorstwa energetycznego, o którym mowa w art. 3 ust. 1 i 2 ustawy, stosującego średnią cenę wytwarzania ciepła z rekompensatą wobec odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zwanego dalej „podmiotem uprawnionym” (należy wpisać tylko cyfry, bez odstępów i znaków specjalnych)


	Numer Identyfikacji Podatkowej (dalej: „NIP”) - dziesięciocyfrowy kod do identyfikacji podatników, tylko cyfry, bez odstępów lub znaków specjalnych, bez możliwości edycji.

	Oznaczenie podmiotu uprawnionego (nazwa firmy, pod którą podmiot uprawniony działa) 

	Nazwa podmiotu uprawnionego, zgodna z KRS lub innym równoważnym rejestrem.

	Siedziba podmiotu uprawnionego (ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miasto, miejscowość, kraj)
	Należy wpisać pełny adres, pod którym mieści się siedziba podmiotu uprawnionego, zgodnie z KRS lub innym równoważnym rejestrem.


	Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondencji (należy podać tylko jeden adres e-mail)

	Należy podać jeden adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondencji z ZRSA do doręczeń pism i innej korespondencji wysyłanej przez ZRSA za pomocą środków komunikacji elektronicznej, w tym opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
5 września 2016 roku o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej 
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1797). Będzie on wykorzystywany również na potrzeby postępowania administracyjnego, w przypadku wyrażenia na to zgody. Adres e-mail nie musi być tożsamy z loginem do Portalu.
Korespondencja będzie uznana za skutecznie doręczoną na podany adres e-mail również w przypadku jeżeli podmiot uprawniony nie poinformuje ZRSA o zmianie adresu.

	Numer telefonu podmiotu uprawnionego do kontaktu 


	Należy wpisać numer telefonu kontaktowego podmiotu uprawnionego (należy wpisać tylko cyfry, bez znaków specjalnych).

	Średnia cena wytwarzania ciepła z rekompensatą, dla ciepła wytwarzanego w źródłach ciepła opalanych gazem ziemnym lub olejem opałowym, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy
[zł/GJ]
	Średnia cena wytwarzania ciepła z rekompensatą dla ciepła wytwarzanego w źródłach ciepła opalanych gazem ziemnym lub olejem opałowym, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy [zł/GJ] w kwocie 150,95 zł/GJ. Pole bez możliwości edycji.

	Średnia cena wytwarzania ciepła z rekompensatą, dla ciepła wytwarzanego w pozostałych źródłach, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy
[zł/GJ]
	Średnia cena wytwarzania ciepła z rekompensatą, dla ciepła wytwarzanego w pozostałych źródłach, zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy [zł/GJ] w kwocie 103,82 zł/GJ. Pole bez możliwości edycji.

	Oświadczam, że podmiot uprawniony nie skorzystał ze wsparcia, o którym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy.
	Składając Wniosek Wytwórca ciepła oświadcza, że podmiot uprawniony nie skorzystał ze wsparcia, o którym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy.
Art. 4 ust. 2 ustawy „Średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą nie stosuje się do odbiorców w zakresie, w jakim korzystają ze wsparcia na cele ogrzewania na podstawie przepisów:
1) ustawy z dnia 26 stycznia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach służących ochronie odbiorców paliw gazowych w związku z sytuacją na rynku gazu (Dz. U. poz. 202, 1477, 1692 i 1723);
2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku węglowym (Dz. U. poz. 1692 i 1967 z późn. zm);
3) art. 24 lub art. 26.”
Należy wybrać z listy tak lub nie.

	Oświadczam, że został wypełniony obowiązek, o którym mowa w art. 55 ust. 3 pkt 2 ustawy
	Wytwórcy ciepła posiadający koncesję i wykonujący działalność gospodarczą w zakresie wytwarzania ciepła wybierają: nie dotyczy.
Składając Wniosek Wytwórca ciepła, o którym mowa w art. 3 ust. 2, potwierdza, że zobowiązuje się do wprowadzania i bieżącej aktualizacji informacji o:
1) cenach lub stawkach opłat za ciepło, w tym:
a) średnich cenach wytwarzania ciepła,
b) średnich cenach wytwarzania ciepła z rekompensatą.

Należy wybrać z listy tak, nie lub nie dotyczy.

	Wysokość pobranej rekompensaty, o której mowa w art. 12 ust. 1 ustawy (łącznie za wszystkie okresy rozliczeniowe) [zł]
	Łączna kwota otrzymanych rekompensat na podstawie miesięcznych wniosków o wypłatę rekompensaty, o której mowa w art. 12 ust. 1 ustawy, za okres od dnia 1 października 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r.
Należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

	KWOTA ROZLICZENIA REKOMPENSATY (DO ZWROTU / DO WYPŁATY) DLA WSZYSTKICH ŹRÓDEŁ CIEPŁA Z ZATWIERDZONYCH WNIOSKÓW O WYPŁATĘ REKOMPENSATY [zł]
	Jest to suma kwot z kolumny tabeli "Rozliczenie kwoty rekompensaty dla danego źródła ciepła [zł]". Ujemna kwota rozliczenia oznacza kwotę do zwrotu, dodatnia kwota rozliczenia oznacza kwotę do wypłaty przez podmiot wypłacający. 
Należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

	Numer rachunku bankowego lub numer rachunku w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej podmiotu uprawnionego prowadzonego w zł do wypłaty rekompensaty w formacie NRB

	Należy podać numer rachunku bankowego lub numer rachunku w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej podmiotu uprawnionego prowadzony w zł w formacie NRB (26 cyfr), który znajduje się na białej liście podatników VAT i na który ma zostać wypłacona dodatnia kwota rozliczenia rekompensaty.

	Dane niezbędne do wyliczenia kwoty rozliczenia rekompensaty dla każdego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła.
Dla źródeł zaczytanych w zakładce Taryfy należy uzupełnić brakujące dane. 
W przypadku gdy dodawane jest nowe źródło lub grupa źródeł ciepła, należy każde źródło ciepła lub grupy źródeł ciepła dodać samodzielnie oraz wypełnić wymagane dane dla tego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła.

	
Lp.
	Kolejny numer wiersza

	Miesiąc za który otrzymano rekompensatę miesięczną dla danego źródła 
	Dla źródeł, na które zostały złożone wnioski - pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 

	Adres źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Adresy źródeł ciepła lub grupy źródeł ciepła, oddzielnie dla każdej lokalizacji. Jeden wiersz stanowi jedno źródło ciepła lub jedną grupę źródeł ciepła. Dane zgodne z koncesją.

	Procentowy udział ciepła wytworzonego z danego paliwa w ogólnej ilości wytworzonego ciepła w tym źródle (%)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Procentowy udział ilości ciepła wytworzonego w danym źródle lub grupie źródeł ciepła z danego paliwa w ogólnej ilości wytworzonego ciepła w tym źródle lub grupie źródeł ciepła. 
Przykłady: 
1. 30% gaz ziemny lub olej opałowy i 70% pozostałe,
2. 0% gaz ziemny lub olej opałowy i 100% pozostałe.

	Data, od której obowiązuje taryfa dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Data, od której obowiązuje w okresie rozliczeniowym taryfa dla ciepła. Format daty: DD/MM/RRRR

	Data, do której obowiązuje taryfa dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
W przypadku edycji lub dodania nowego wiersza należy wprowadzić datę, do której w okresie od 1 października 2022 r. do 28 lutego 2023 r. obowiązywała taryfa dla ciepła. Należy wybrać datę z kalendarza lub wpisać w formacie: DD/MM/RRRR (dzień/miesiąc/rok).
Jeżeli w danym miesiącu nie nastąpiła zmiana obowiązującej taryfy dla ciepła, należy wpisać ostatni dzień miesiąca, dla którego jest wypełniany dany wiersz.
Jeżeli w danym miesiącu nastąpiła zmiana obowiązującej taryfy dla ciepła, należy wpisać ostatni dzień jej obowiązywania.

	Cena ciepła dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ]
(CC)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Cena ciepła dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ] zawarta w zatwierdzonej i obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfie dla ciepła. Wielkość należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku stosowania stawki opłaty za ciepło (SC) i stawki za zamówioną moc cieplną (CM) – należy pozostawić puste pole.

	Cena za zamówioną moc cieplną dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła[zł/MW]
(CM)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Cena za zamówioną moc cieplną dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/MW] zawarta w zatwierdzonej i obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfie dla ciepła. Wielkość należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku stosowania stawki opłaty za zamówioną moc cieplną (SM) i stawki za zamówioną moc cieplną (CM) – należy pozostawić puste pole.

	Cena nośnika ciepła – woda dostarczona do napełniania sieci ciepłowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupełnienia ubytków wody poza źródłem ciepła lub niezwróconych skroplin dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/m3 lub zł/tona] (CN)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Cena nośnika ciepła - wody dostarczonej do napełniania sieci ciepłowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupełnienia ubytków wody poza źródłem ciepła lub niezwróconych skroplin ‒ wyrażona odpowiednio w złotych za metr sześcienny lub za tonę, zawarta w zatwierdzonej i obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfie dla ciepła. Wielkość należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku stosowania stawki opłaty za ciepło (SC) i stawki opłaty za zamówioną moc cieplną (SM) – należy pozostawić puste pole.

	Planowana roczna sprzedaż ciepła, której wielkość uwzględniono w ostatnim wniosku o zatwierdzenie obowiązującej taryfy dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł
ciepła [GJ]
(PSC)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Planowana roczna sprzedaż ciepła – wielkość, którą uwzględniono w ostatnim wniosku o zatwierdzenie obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfy dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [GJ]. Wielkość należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

	Planowana wielkość zamówionej mocy cieplnej uwzględniona w ostatnim wniosku o zatwierdzenie obowiązującej taryfy dla ciepła dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [MW]
(PMZ)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Planowana wielkość zamówionej mocy cieplnej – wielkość, którą uwzględniono w ostatnim wniosku o zatwierdzenie obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfy dla  danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [MW], z dokładnością do trzech miejsc po przecinku.

	Planowana roczna ilość nośnika ciepła dostarczanego do sieci ciepłowniczych w celu napełniania i uzupełniania ubytków tego nośnika w tych sieciach oraz sprzedaży tego nośnika odbiorcom, uwzględniona w ostatnim wniosku o zatwierdzenie obowiązującej taryfy dla ciepła dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [m3 lub tona]
(PSN)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Planowana roczna ilość nośnika ciepła dostarczanego do sieci ciepłowniczych w celu napełniania i uzupełniania ubytków tego nośnika w tych sieciach oraz sprzedaży tego nośnika odbiorcom – wielkość, którą uwzględniono w ostatnim wniosku o zatwierdzenie obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfy dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [m3 lub tona]. Wielkość należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku stosowania stawki opłaty za ciepło (SC) i stawki opłaty za zamówioną moc cieplną (SM) – należy pozostawić puste pole.

	Cena ciepła obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą
 dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ]
(CCR)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Cena ciepła obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ]. 
CCR = CC*(CR/CT)
W przypadku stosowania stawki opłaty za ciepło z rekompensatą (SCR) i stawki opłaty za zamówioną moc cieplną z rekompensatą (SMR) – należy pozostawić puste pole.

	Cena za zamówioną moc cieplną obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła
 z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/MW]
(CMR)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Cena za zamówioną moc cieplną obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/MW].
CMR = CM*(CR/CT) 
W przypadku stosowania stawki opłaty za ciepło z rekompensatą (SCR) i stawki opłaty za zamówioną moc cieplną z rekompensatą (SMR) – należy pozostawić puste pole.

	Cena nośnika ciepła – wody dostarczonej do napełniania sieci ciepłowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupełnienia ubytków wody poza źródłem ciepła lub niezwróconych skroplin obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/m3 lub zł/tona]
(CNR)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Cena nośnika ciepła - wody dostarczonej do napełniania sieci ciepłowniczych i instalacji odbiorczych oraz do uzupełnienia ubytków wody poza źródłem ciepła lub niezwróconych skroplin obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą ‒ wyrażona odpowiednio w złotych za metr sześcienny lub za tonę. 
CNR = CN*(CR/CT)
W przypadku stosowania stawki opłaty za ciepło z rekompensatą (SCR) i stawki opłaty za zamówioną moc cieplną z rekompensatą (SMR) – należy pozostawić puste pole.

	Stawka opłaty za ciepło dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ]
(SC)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Stawka opłaty za ciepło dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ] zawarta w zatwierdzonej i obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfie. Wielkość z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku stosowania ceny ciepła (CC), ceny za zamówioną moc cieplną (CM) i ceny nośnika ciepła (CN) – pole puste.

	Dwunastokrotność stawki opłaty miesięcznej za zamówioną moc cieplną dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/MW]
(SM)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Dwunastokrotność stawki opłaty miesięcznej za zamówioną moc cieplną dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/MW] wynikająca z zatwierdzonej i obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfie. Wielkość z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku stosowania ceny ciepła (CC), ceny za zamówioną moc cieplną (CM) i ceny nośnika ciepła (CN) – należy pozostawić puste pole.

	Stawka opłaty za ciepło obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła
 z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ]
(SCR)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Stawka opłaty za ciepło obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/GJ]. 
SCR = SC*(CR/CT)
W przypadku stosowania ceny ciepła z rekompensatą (CCR), ceny za zamówioną moc cieplną z rekompensatą (CMR) i ceny nośnika ciepła z rekompensatą (CNR) – należy pozostawić puste pole.

	Dwunastokrotność stawki opłaty miesięcznej za zamówioną moc cieplną obliczoną 
na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/MW]
(SMR)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Dwunastokrotność stawki opłaty miesięcznej za zamówioną moc cieplną obliczona na podstawie średniej ceny wytwarzania ciepła z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła [zł/MW]. 
SMR = SM*(CR/CT)
W przypadku stosowania ceny ciepła z rekompensatą (CCR), ceny za zamówioną moc cieplną z rekompensatą (CMR) i ceny nośnika ciepła z rekompensatą (CNR) – należy pozostawić puste pole.

	Średnia cena wytwarzania ciepła dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła obliczona przez wnioskodawcę na podstawie wielkości z zatwierdzonej taryfy lub wyznaczona na podstawie kalkulacji cen lub stawek opłat zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 46 ust. 5 i 6 ustawy – Prawo energetyczne [zł/GJ]
(CT)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
W przypadku gdy wypełnione zostały dane trzyskładnikowe (CC, CM, CN), CT jest wyliczana wg. wzoru: CT = (CC x PSC + CM x PMZ +CN x PSN)∶PSC,  
W przypadku gdy wypełnione są dane dwuskładnikowe (SC, SM), CT jest wyliczana wg. wzoru: CT = (SC x PSC + SM x PMZ)∶PSC.

	Średnia cena wytwarzania ciepła z rekompensatą dla danego źródła ciepła lub grupy źródeł ciepła, o której mowa w art. 3 ust. 3, z uwzględnieniem art. 3 ust. 4 i 5 [zł/GJ]
(CR)
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
CR = "Procentowy udział ciepła wytworzonego z danego paliwa w ogólnej ilości wytworzonego ciepła w tym źródle (%)" * średnia cena wytwarzania ciepła z rekompensatą w wysokości zależnej od rodzaju stosowanego w danym źródle paliwa (150,95 zł/GJ lub 103,82 zł/GJ).

	Rzeczywista ilość sprzedanego ciepła wytworzonego w danym źródle  ciepła, w okresie rozliczeniowym, dla odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] 
	Należy wpisać wielkość z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (GJ)
Należy wpisać rzeczywistą ilość sprzedanego do odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy ciepła [GJ] z danego źródła ciepła lub z grupy źródeł ciepła w danym miesiącu, dla którego są prezentowane dane, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Podaje się wyłącznie ilość rzeczywiście sprzedanego ciepła w stosunku do którego przysługuje rekompensata. 
W przypadku zmiany obowiązującej w okresie rozliczeniowym taryfy w trakcie danego miesiąca, należy podać rzeczywistą ilość sprzedanego ciepła w okresie obowiązywania taryfy.

	Sprzedawca ciepła, o którym mowa w art. 10 ustawy
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 


	Otrzymana kwota rekompensaty za dany miesiąc dla danego źródła ciepła [zł]
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 


	Rzeczywista kwota rekompensaty dla danego źródła wytwarzania za dany miesiąc objęty wnioskiem [zł]
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Wielkość wyrażona wzorem: 
(CT − CR) x " Rzeczywista ilość sprzedanego ciepła wytworzonego w danym źródle  ciepła lub grupie źródeł ciepła, w miesięcznym okresie rozliczeniowym, dla odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy" x (100% +T). 

	(T) [%]
	Pole wypełniane automatycznie bez  możliwości edycji. 
Stawka podatku od towarów i usług dla dostaw ciepła [%].

	Rozliczenie kwoty rekompensaty dla danego źródła ciepła [zł]
	Pole obliczane automatycznie.
Wielkość wyrażona wzorem:
"Rzeczywista kwota rekompensaty dla danego źródła wytwarzania za dany miesiąc objęty wnioskiem" - " Otrzymana kwota rekompensaty za dany miesiąc dla danego źródła ciepła". 
Dodatkowo, jeżeli "Rzeczywista kwota rekompensaty dla danego źródła wytwarzania za dany miesiąc objęty wnioskiem" będzie mniejsza lub równa zero, to "Rozliczenie kwoty rekompensaty dla danego źródła ciepła" przyjmie wartość równą ujemnej wartości " Otrzymanej kwoty rekompensaty za dany miesiąc dla danego źródła ciepła”

	Świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia wynikającej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny oświadczam, że ceny lub stawki opłat, za okres objęty wnioskiem o
wypłatę rekompensaty, stosowane względem odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 15 września 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach służących ochronie odbiorców ciepła w związku z sytuacją na rynku
paliw, zostały zastosowane zgodnie z art. 3 ust. 3 tej ustawy.
	Składając Wniosek Wytwórca ciepła oświadcza, że ceny lub stawki opłat za okres objęty wnioskiem o wypłatę rekompensaty, stosowane względem odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zostały zastosowane zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy.

	Imię i nazwisko podmiotu uprawnionego lub osoby reprezentującej podmiot
	Imię i nazwisko osoby/osób reprezentującej podmiot uprawniony, zawarte w podpisie elektronicznym – pole bez możliwości edycji.

	Miejsce i data złożenia oświadczenia
	Miejsce złożenia oświadczenia - portal ciepło.zrsa.pl
Data złożenia oświadczenia - data wysłania
Pole bez możliwości edycji

	Imię i nazwisko podmiotu uprawnionego lub osoby reprezentującej podmiot
uprawniony
	Imię i nazwisko osoby/osób reprezentującej podmiot uprawniony, zawarte w podpisie elektronicznym –pole bez możliwości edycji.

	Miejsce i data złożenia wniosku
	Miejsce złożenia wniosku - portal ciepło.zrsa.pl
Data złożenia oświadczenia - data wysłania
Pole bez możliwości edycji

	Załączniki

	· W przypadku podpisywania Wniosku przez pełnomocnika, należy dołączyć to pełnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji Wytwórcy ciepła, ujawnione w KRS lub w innym równoważnym rejestrze. Z treści pełnomocnictwa powinien jasno wynikać zakres czynności do jakich został upoważniony Pełnomocnik. Podpisanie odwzorowania cyfrowego (np. skanu) potwierdza zgodność pełnomocnictwa z oryginałem.
· Jeżeli wnioskodawca nie składał wniosków o wypłatę rekompensaty, o której mowa w art. 12 ust. 1 ustawy lub dokumenty załączone do uprzednio złożonych wniosków o wypłatę rekompensaty uległy zmianie lub należy dołączyć dodatkowe dokumenty, do formularza elektronicznego wniosku należy załączyć w sekcji Załączniki podpisane elektronicznie dokumenty: 
1) Wniosek taryfowy o zatwierdzenie obowiązującej w okresie od 1 października 2022 r. do 28 lutego 2023 r. taryfy ciepła wraz z potwierdzeniem jego złożenia do PURE (Wniosek taryfowy powinien zawierać w szczególności planowaną roczną sprzedaż ciepła (PSC), planowaną wielkość zamówionej mocy cieplnej (PMZ), planowaną ilość sprzedanego nośnika ciepła (PSN)). 
2) Obowiązującą w okresie od 1 października 2022 r. do 28 lutego 2023 r. taryfę dla ciepła.
3) Informację od sprzedawcy ciepła w systemie ciepłowniczym o rzeczywistej ilości ciepła sprzedanego w okresie od dnia 1 października 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r. do odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy (informacja, o której mowa w art.10 ust. 2- 3 ustawy).



Załączniki do Instrukcji:
Opis dotyczący pól i ich wypełniania dla wniosku o rozliczenie rekompensaty. 
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