INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU O WYPLATE REKOMPENSATY,
o ktorej mowa w art. 8 ust. 2, 6, 18
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o §rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku
(Dz.U. 2022 poz. 2243, z p6zn. zm.), dalej: ,,Ustawa”
DLA PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO WYKONUJACEGO DZIALALNOSC
GOSPODARCZA W ZAKRESIE OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA
(podstawa prawna instrukcji - art. 16 ust. 3 Ustawy)

9.

. Przedsigbiorstwa energetyczne wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng (dalej:

,,podmiot uprawniony”), sktadaja wniosek o wyptate rekompensaty, o ktorym mowa w art. 8 ust. 2, 6, 18 Ustawy (dale;j:
»wniosek”) za pomoca formularza elektronicznego, udostgpnionego na stronie internetowej administrowanej przez
Zarzadce Rozliczen S.A. (dalej: ,,ZRSA”), za posrednictwem Portalu dostepnego pod adresem: https://prad.zrsa.pl,
(dalej: ,,Portal”).

. Portal przeznaczany jest do skladania wnioskow przez podmioty uprawnione, ktore posiadaja koncesje w zakresie

dystrybucji, obrotu energig elektryczng lub posiadaja wymienione koncesje rownoczesnie.
Sktadanie, weryfikacja 1 rozpatrywanie wnioskow odbywa si¢ wylacznie za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

. Wniosek obejmuje: Cz¢§¢ A wypeliong i wygenerowang w Portalu w pliku pdf oraz minimum jedna Czg¢$¢ B i/lub C

i/lub D, w zaleznosci od tego, na podstawie ktorego ustepu artykutu 8 Ustawy wniosek jest sktadany (Czgsé B dot. ustepu
2, Czeé¢ C dot. ustepu 6, Czgs¢ D dot. ustegpu 18). Czeéci B, C i D w plikach Excel nalezy pobraé ze strony
https://www.zrsa.pl/ (SYSTEMY WSPARCIA->PRAD REKOMPENSATY > Ustawa z 27 pazdziernika 2022 r.).

. Wnioski sktadane sa odr¢bnie za kazdy miesiac kalendarzowy, do 25. dnia kazdego miesigca nastgpujacego po danym

miesi¢gcznym okresie rozliczeniowym. Wnioski za grudzien 2022 r. i styczen 2023 r. sktada si¢ oddzielnie w terminie
od 14 do 28 lutego 2023 r. Termin przypadajacy w dzien wolny od pracy przypada w pierwszy dzien roboczy po tym
terminie.

1. Czg¢s¢ B dotyczaca art. 8 ust. 2 Ustawy sklada si¢ za okresy od stycznia 2023 r. do grudnia 2023 r,

2. Cze$¢ C dotyczaca art. 8 ust. 6 Ustawy sktada si¢ za okresy od grudnia 2022 r. do grudnia 2023 r,

3. Cze¢$¢ D dotyczaca art. 8 ust. 18 Ustawy sktada si¢ za okresy od grudnia 2022 r. do grudnia 2023 r.
W przypadku ztozenia wniosku z niedochowaniem terminu, o ktébrym mowa w pkt 5, wniosek ten pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia, a rekompensata za ten okres nie przyshuguje.
W celu ztozenia wniosku nalezy skorzysta¢ z konta w Portalu, jeden podmiot uprawniony posiada jedno konto w Portalu.
W przypadku gdy podmiot uprawniony posiada juz konto w Portalu wykorzystuje je do sktadania wnioskow.
W przypadku braku konta w Portalu, konieczne jest jego zatozZenie. Po wprowadzeniu podstawowych danych tj. NIP
podmiotu uprawnionego oraz adres e-mail, na adres e-mail wskazany podczas zakladania konta zostanie wystana
wiadomos$¢ z linkiem aktywacyjnym. Nalezy uwaznie wprowadzaé¢ adres e-mail, poniewaz nie ma technicznej
mozliwo$ci zmiany adresu e-mail, na ktdry zostanie przestany link aktywacyjny.
W przypadku nieotrzymania wiadomosci, o ktérej mowa w pkt. 7 w terminie 48 godzin, nalezy sprawdzi¢ wszystkie
skrzynki pocztowe, w tym dotyczace wiadomos$ci $mieci lub spamu. Wiadomo$¢ e-mail moze zosta¢ zakwalifikowana
jako spam, ze wzgledu na stosowang polityke bezpieczenstwa informatycznego. W sytuacji braku otrzymania
wiadomosci, nalezy skontaktowac si¢ z ZRSA, pod adresem e-mail: portal@zrsa.pl z podaniem w tytule wiadomosci
,,brak linku aktywacyjnego" oraz podaniem w tresci wiadomosci numeru telefonu kontaktowego i NIP. ZRSA odpowie
w drodze mailowej lub skontaktuje si¢ telefonicznie.
Po zalogowaniu si¢ do Portalu, w celu ztozenia wniosku nalezy kliknaé: Nowy wniosek i wybra¢ odpowiedni typ
wniosku: ,,Wniosek o rekompensate (SE) - art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.”.

10. Po wyborze typu wniosku, w formularzu elektronicznym wniosku nalezy wybra¢ okres, za ktory wniosek jest sktadany,

11.

uzupetni¢ wymagane dane w sekcji Szczegoly, a nastepnie je zapisaé. Opis dotyczacy pol i ich wypetniania znajduje si¢
w czesci Opis p6l wniosku 1 ich wypelniania, w niniejszej instrukc;ji.

Przed wygenerowaniem w Portalu Cze$ci A w postaci pliku pdf, mozliwe jest dodanie podpisanych elektronicznie
zatacznikow w sekcji Zataczniki. Wowczas w wygenerowanej Cze$ci A w postaci pliku pdf, pojawia si¢ nazwy
zataczonych dokumentow. Dopuszczalne jest dodanie zatacznikow w Portalu (w tym Czg§¢ B i/lub C i/lub D, ktore
stanowig Zatacznik nr 2,3,4 do Instrukcji) po wygenerowaniu Cze¢sci A, przy czym wtedy plik nie bedzie zawieral nazw
zalagczonych dokumentow.

12. Wygenerowang Czg$¢ A w formacie pdf, ktora utworzy si¢ pod nazwa ,,Wniosek zal.SE art. 8 ust. 2,6,18 Ustawa 27.10.22

13.

cz. A” nalezy pobra¢ i zapisa¢ w swoim komputerze. Wzor wniosku Czes$¢ A stanowi Zatacznik nr 1 do Instrukcji.
W przypadku, gdy podmiot uprawniony sktada za ten sam okres wniosek na podstawie wigcej niz jednego z ustgpow
artykulu 8 Ustawy: ustep 2 i/lub 6, i/lub 18, do formularza elektronicznego wymagane jest zataczenie wczesniej
wypehionych, odpowiednich czgséci B i/lub C i/lub D oraz uzupelnienie w zaktadce Szczegoty, przed wygenerowaniem
Czgsci A w pliku pdf, wlasciwych pol:

1. Wnioskowana kwota rekompensaty wynikajaca z cz. B [zt] [1];

2. Wnioskowana kwota rekompensaty wynikajaca z cz. C [z] [2];
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3. Kwota rekompensaty wyliczona na podstawie cz. D [zl] (jest to kwota bedaca suma rekompensaty obliczonej na
podstawie ilosci energii elektrycznej dostarczonej do odbiorcdw, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy w okresie
od 24 lutego 2022 r. do 03 listopada 2022 r., zgodnie z art. 8 ust. 18 Ustawy — kwota jest wyliczana raz
za wskazany okres i jest jednakowa podczas sktadania kazdego wniosku wynikajacego z art. 8 ust. 18).

W przypadku pojawienia si¢ nowych odbiorcéw uprawnionych ZRSA dopuszcza jednorazowa zmiang danych z

zalgcznika cz. D. w ramach wniosku sktadanego za okres 02.2023.
Whnioskowana kwote rekompensaty w wysokosci 1/13 kwoty rekompensaty wyliczonej na podstawie cz. D [zt] [3] nalezy
wypehi¢ po uzupehieniu pola: Kwota rekompensaty wyliczona na podstawie cz. D [zt]. 1/13 kwoty rekompensaty jest
obliczana proporcjonalnie do ilosci miesigcy, za ktore moze by¢ sktadany wniosek - miesigcznie za jeden okres od
grudnia 2022 r. do grudnia 2023 r.). W przypadku zmiany kwoty rekompensaty wyliczonej na podstawie cz. D we
wniosku za okres 02.2023, 1/13 kwoty rekompensaty wyliczonej na podstawie cz. D [zl] nalezy obliczy¢ jako 1/13
zaktualizowanej kwoty rekompensaty wyliczonej na podstawie cz. D.

14. W przypadku, gdy rekompensata za dany miesiac ma warto$¢ ujemna, w cze$ci A wniosku, w odpowiednich
polach dotyczacych wnioskowanej kwoty rekompensaty nalezy wpisa¢ 0,00 zl.

15.Do kazdego formularza elektronicznego wniosku nalezy zalaczy¢ w sekcji Zataczniki podpisane elektronicznie
dokumenty:

1. Czg$C A,

2. Czgé¢ B i/lub C i/lub D uzupetiona poza Portalem w plikach Excel. Pliki nalezy zapisa¢ w formacie xIsx lub xls
lub csv pod odpowiednig nazwa np. ,,Wniosek zal.SE art. 8 ust. 2 Ustawa 27.10.22 cz. B”, ,,Wniosek zal.SE art. 8
ust. 6 Ustawa 27.10.22 cz. C”, ,,Wniosek zal.SE art. 8 ust. 18 Ustawa 27.10.22 cz. D”. W przypadku duzej ilosci
danych, kazda z czesci nalezy ztozy¢ w kilku plikach, oznaczajac pliki kolejnym numerem,

3. ,,Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi”.

Dodatkowo mozliwe jest dodawanie innych zatacznikdw niz wymienione.

Jezeli dokument ,Zgoda na prowadzenie postgpowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawa
z 27.10.2022 r.)” nie zostat ztozony wraz z wnioskiem o zaliczke lub wcze$niejszym wnioskiem, nalezy go zalaczy¢.
Sktada si¢ go jednokrotnie.

16. Nie jest mozliwa zmiana zatacznikow, ktore zostaly dodane przed wygenerowaniem Czgsci A bez koniecznosci jej
ponownego wygenerowania.

17.Komplet dokumentéw zalagczanych do formularza elektronicznego wniosku nalezy przed ztozeniem podpisaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu
uprawnionego. Reprezentacja zgodnie z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sadowym, (dalej: ,,KRS”)
lub w innym réwnowaznym rejestrze, np. Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej dla osob
fizycznych prowadzacych jednoosobowsa dziatalno$¢ gospodarczg i spotek cywilnych, (dalej: ,,CEiDG”) lub udzielonym
petnomocnictwem.

18. W przypadku podpisywania zalacznikow przez pelnomocnika nalezy w sekcji Zatgczniki dotaczy¢ pelnomocnictwo
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotu uprawnionego, ujawnione w KRS lub w innym rownowaznym rejestrze. Z tresci pelnomocnictwa powinien
jasno wynika¢ zakres czynno$ci do jakich zostal upowazniony Petnomocnik. Podpisanie odwzorowania cyfrowego
(np. skanu) potwierdza zgodnos$¢ petnomocnictwa z oryginatem.

19. Dokument ,,O$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi” nalezy podpisa¢ wylacznie przez
osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu uprawnionego, zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS lub innym
réwnowaznym rejestrze, np. CEiDG. ,,O$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi” dotyczy
kazdego wniosku, do ktorego kazdorazowo nalezy je zalaczyé.

20. ,,Zgoda na prowadzenie postepowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawa z 27.10.2022 r.)” raz ztoZzona
jest wazna do odwotania i nie jest konieczne jej sktadanie przy kazdym kolejnym wniosku, w tym wniosku po wezwaniu.

21.Czg$¢ A w formacie pdf oraz Cze¢s¢ B i/lub C i/lub D w postaci pliku Excel nalezy podpisa¢ wytacznie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. Nie nalezy zatacza¢ dokumentéw wydrukowanych i zeskanowanych,
podpisanych po zeskanowaniu ani modyfikowac ich tresci i nazw przed i po podpisaniu.

22.W przypadku, gdy Cze¢s¢ B i/lub C i/lub D w formacie xls, xIsx lub csv jest podpisana zewnetrznym podpisem
elektronicznym, do zatacznikéw nalezy dotaczy¢ osobny plik podpisu XAdES.

23. Komplet dokumentow zataczanych do formularza elektronicznego wniosku nalezy doda¢ w sekcji Zalaczniki wybierajac
odpowiedni Typ pliku, a nastepnie wysta¢ do weryfikacji przez ZRSA, poprzez wybranie przycisku ,,Wyslij”.
Po skutecznym przestaniu, wniosek otrzymuje w Portalu status ,,Ztozony”.

24.Na adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego, wskazany we wniosku zostanie wystana wiadomos$¢
z potwierdzeniem otrzymania wniosku przez ZRSA. W przypadku braku otrzymania wiadomos$ci, o ktérej mowa
powyzej, w terminie 24 godzin od dnia przeslania wniosku, nalezy sprawdzi¢ wszystkie skrzynki pocztowe, w tym
dotyczace wiadomosci $§mieci lub spamu, gdyz wiadomos$¢ e-mail moze zosta¢ zakwalifikowana jako spam, ze wzgledu
na stosowana polityke bezpieczenstwa informatycznego. W sytuacji nieotrzymania wiadomosci, nalezy skontaktowac
si¢ zZRSA, pod adresem e-mail: portal@zrsa.pl z podaniem w tytule wiadomosci ,,brak potwierdzenia otrzymania
wniosku” oraz podaniem w tre$ci wiadomos$ci numeru telefonu kontaktowego i NIP. ZRSA odpowie w drodze mailowej
lub skontaktuje si¢ telefonicznie.
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25.ZRSA weryfikuje wniosek pod wzgledem wysokosci kwoty, prawidlowosci dokonanych obliczen, kompletnosci
wymaganych dokumentéw i prawidlowego reprezentowania, w tym dokumentdw potwierdzajacych uprawnienie
do reprezentowania.

26.Po pozytywnej weryfikacji i potwierdzeniu posiadania srodkéw na wyplate przez ZRSA podmiot uprawniony otrzyma
informacje o zatwierdzeniu i dokonana zostanie wyplata srodkéw.

27.Zatwierdzenie i wyplata, z uwzglednieniem pkt 26 nastepuje w zakresie, w jakim dane i kwota zaliczki miesi¢cznej nie
budzi watpliwosci.

28. W przypadku, gdy wniosek zawiera braki formalne lub btedy obliczeniowe w catosci lub w czgsci, ZRSA wzywa podmiot
uprawniony do usunigcia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych. Podmiot uprawniony zobowigzany jest do ich
usuni¢cia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Wezwanie jest wysytane na podany we wniosku adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego, a status wniosku w Portalu ulegnie zmianie na ,,W trakcie wyjasnien”.

29.Jezeli wezwanie dotyczy czgéci wniosku, ZRSA w przesylanym pismie wskazuje dane ktore wymagaja wyjasnienia
lub poprawienia.

30. W celu usunigcia brakéw formalnych lub bledéw obliczeniowych dotyczacych calego lub czesci wniosku, podmiot
uprawniony sktada poprawiony caty wniosek. Dane w poprawionym wniosku nie moga si¢ zmieni¢ poza elementami,
ktére zostaty wskazane w wezwaniu do poprawienia. W poprawionym wniosku nie mozna dodawac¢ innych elementéw,
w tym nowych numeréw PPE odbiorcéw uprawnionych. Poprawiony i wystany wniosek otrzymuje w Portalu status
"Ztozony".

31.Jezeli poprawiony wniosek nie posiada brakow formalnych lub btedéw obliczeniowych, ZRSA dziata zgodnie z pkt 24.

32. W przypadku nieusuni¢cia brakow formalnych lub btgdow obliczeniowych zawartych we wniosku w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wezwania do ich usuni¢cia, ZRSA odmawia zatwierdzenia wniosku w zakresie w jakim kwota
rekompensaty budzi watpliwosci lub nie przystuguje. Odmowa, o ktorej mowa w art. 12 ust. 5 i 6 Ustawy, nie pozbawia
podmiotu uprawnionego mozliwosci ponownego ztozenia wniosku, z wyjatkiem gdy rekompensata nie przystuguje.

33. Whnioski niezatwierdzone przed dniem ztozenia wniosku o rozliczenie rekompensaty, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1
Ustawy, pozostawia si¢ bez rozpoznania, a rekompensata nie przystuguje.

Uwagi ogélne

ZRSA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji. W przypadku zmiany Instrukcji ZRSA publikuje zmieniong
Wersj¢ na swojej stronie internetowe;j.

ZRSA jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Szczegdtowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone s na stronie internetowej ZRSA:
https://zrsa.pl .
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Zalacznik nr 1

WNIOSEK CZESC A ZAWIERA DANE I INFORMACJE:

Nr wniosku

Numer nadawany automatycznie przez Portal po wypeieniu danych w formularzu
elektronicznym Bez mozliwosci edycji.

Okres rozliczeniowy

Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej odpowiedni miesigc rozliczeniowy, ktérego dotyczy
whniosek.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego
kierowany jest wniosek

Pole wypelnione, bez mozliwos$ci edycji.

Przedsi¢biorstwo energetyczne, o
ktérym mowa w:

Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej podstawe prawna okre$lajaca przedsigbiorstwo
energetyczne sktadajace wniosek. Zgodnie z wybrang podstawa prawna nalezy
wypelni¢ wlasciwa warto$¢ w polu Cena odniesienia zgodnie z art. 8 ust. 3, 3a lub 4
Ustawy [z/kWh], w Cze$ci B wniosku.

Numer identyfikacji podatkowej
(NIP) podmiotu uprawnionego

Numer Identyfikacji Podatkowej (dalej: ,,NIP”) dziesieciocyfrowy kod do
identyfikacji podatnikéw, tylko cyfry, bez odstgpow lub znakdéw specjalnych, bez
mozliwosci edycji.

Nazwa podmiotu uprawnionego

Nazwa przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie obrotu energig elektryczna, zgodna z KRS lub innym réwnowaznym
rejestrem, bez mozliwosci edycji.

Numer KRS
podmiotu uprawnionego
(lub numer rownowaznego rejestru)

Nalezy wpisa¢ numer z rejestru przedsigbiorcow KRS - tylko cyfry, bez spacji i znakow
specjalnych. W przypadku braku KRS pole moze pozosta¢ puste.

Numer rachunku bankowego
podmiotu uprawnionego, na ktéry ma
zosta¢ dokonana wyplata
rekompensaty

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, prowadzony w zt
w formacie NRB (26 cyfr), ktory znajduje si¢ na bialej liScie podatnikow VAT i na
ktéry ma zostaé¢ wyptacona wnioskowana kwota.

Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego

Nalezy poda¢ jeden adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
do korespondencji z ZRSA do doreczen pism i innej korespondencji, wysytanej przez
ZRSA, za pomoca S$rodkow komunikacji elektronicznej, w tym opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
S5 wrzesnia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1797). Bedzie on wykorzystywany rowniez na potrzeby
postepowania administracyjnego, w przypadku wyrazenia na to zgody. Adres e-mail
nie musi by¢ tozsamy z loginem do Portalu.

Korespondencja bgdzie uznana za skutecznie dorgczong na podany adres e-mail,
réowniez w przypadku, jezeli podmiot uprawniony nie poinformuje ZRSA o zmianie
adresu.

Telefon kontaktowy podmiotu
uprawnionego

Nalezy wpisa¢ numer telefonu kontaktowego podmiotu uprawnionego (nalezy wpisac
tylko cyfry, bez znakéw specjalnych).

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a
[z1/KWh)]

Pole wypetnione na Portalu, bez mozliwosci edycji.

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b
[z/kWh]

Pole wypetnione na Portalu, bez mozliwosci edycji.

Cena referencyjna miesi¢czna zgodnie
z art. 8 ust. 7 Ustawy
[zZ/kWh]

Nalezy uzupelni¢ w przypadku, gdy skladany wniosek zawiera Czes¢ C.
Nalezy wpisac¢ liczbg dodatnia, z doktadnoscia do 4 miejsc po przecinku lub pozostawié

bez zmiany w przypadku podstawienia ceny przez Portal.

Wnhioskowana kwota rekompensaty
wynikajaca z cz. B [zl]

(1]

Nalezy uzupehlié w przypadku, gdy skladany wniosek zawiera Czes$¢ B.
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Nalezy wpisa¢ wnioskowana wysokos$¢ rekompensaty w zt, z doktadnoscia do 2 miejsc
po przecinku (zaokraglenie kwoty rekompensaty do 2 miejsc po przecinku nalezy
wykona¢ w tym polu, a nie odrebnie dla kazdego nr PPE w Czgéci B).

Whioskowana kwota rekompensaty
wynikajaca z cz. C [z}]

(2]

Nalezy uzupehié w przypadku, gdy skladany wniosek zawiera Czesé C.

Nalezy wpisa¢ wnioskowana wysoko$§¢ rekompensaty w zl, z doktadnos$cia do 2 miejsc
po przecinku (zaokraglenie kwoty rekompensaty do 2 miejsc po przecinku nalezy
wykona¢ w tym polu, a nie odrebnie dla kazdego nr PPE w Czgéci C).

Kwota rekompensaty wyliczona na
podstawie cz. D [zl]

Nalezy uzupehié w przypadku, gdy skladany wniosek zawiera Cze$é D.

Jest to kwota bedaca suma rekompensaty obliczonej na podstawie iloSci energii
elektrycznej dostarczonej do odbiorcow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy w
okresie od 24 lutego 2022 r. do 03 listopada 2022 r., zgodnie z art. 8 ust. 18 Ustawy.

Nalezy wpisa¢ wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty w zt, z doktadnoscia do 2 miejsc
po przecinku (zaokraglenie kwoty rekompensaty do 2 miejsc po przecinku nalezy
wykona¢ w tym polu, a nie odrebnie dla kazdego nr PPE w Cze$ci D). Kwota pozostaje
niezmienna w okresie sktadania wnioskow z wyltaczeniem przypadku opisanego w pkt
13 ppkt 3 niniejszej Instrukc;ji.

Whioskowana kwota rekompensaty w
wysokosci 1/13 kwoty rekompensaty
wyliczonej na podstawie cz. D [zl]

(3]

Nalezy uzupehié w przypadku, gdy skladany wniosek zawiera Cze$é D.

Wypehiana na podstawie pola: Kwota rekompensaty wyliczona na podstawie cz. D.
Jest to kwota obliczana proporcjonalnie do ilo$ci miesigcy, za ktoére moze by¢ sktadany
wniosek - miesigcznie za jeden okres od grudnia 2022 r. do grudnia 2023 r. — 1/13
kwoty z pola: ,,Kwota rekompensaty wyliczona na podstawie cz. D [zl]”. Kwota
pozostaje niezmienna w okresie skladania wnioskéw z wylaczeniem przypadku
opisanego w pkt 13 ppkt 3 niniejszej Instrukcji. Roznice wynikajace z zaokraglen
nalezy uwzgledni¢ w ostatnim wniosku.

Laczna wnioskowana wysoko§¢
rekompensaty [zl]
(suma poél [1], [2], i [3])

Pole wypelniane automatycznie, wynikajace z sumowania pdl [1], [2], [3],
z doktadnos$cig do 2 miejsc po przecinku.

Siedziba podmiotu uprawnionego

Nalezy wpisac petny adres, pod ktorym miesci si¢ siedziba podmiotu uprawnionego,
zgodnie z KRS lub innym réwnowaznym rejestrem. Jezeli pole zostanie wypelnione
automatycznie, nalezy zweryfikowaé poprawnos¢ prezentowanych danych i w razie
potrzeby je zmodyfikowacé.

Zalaczniki do wniosku

o (Czgs¢ A —,,Wniosek zal.SE art. 8 ust. 2,6,18 Ustawa 27.10.22 cz. A”;

o (Czgs¢ B i/lub C i/lub D w formacie xls lub xIsx lub csv;

e Pelnomocnictwo — w przypadku podpisania przez pelnomocnika, nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym os6b uprawnionych do reprezentacji podmiotu
uprawnionego (podpisanie odwzorowania cyfrowego (np. skanu) tego pliku potwierdza jego zgodnos$¢ z oryginatem);

e Zgoda na prowadzenie postepowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawa z 27.10.2022 r.), o ile jest
zalgczana i nie zostala ztozona wczesniej;

e Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi;

e Inne, jesli sa zataczane.

Wszystkie dokumenty muszg zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym osob
uprawnionych do reprezentacji podmiotu uprawnionego.

Wersja 5.0




Zalacznik nr 2

WNIOSEK CZESC B dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie
obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy zawiera:

Lp. Numeracja kolejnych wierszy. Wskazane jest zachowanie ciagto$ci numeracji.
Numer punktu poboru energii.
Nr PPE Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupehieniu danych zachowat si¢ prawidlowy format

numeréw PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi, w celu zachowania formatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

Nr PPE po renumeracji
(jezeli nastapila w 2023 r.)

Numer punktu poboru energii po renumeracji, uzupeliony tylko w przypadku, gdy
renumeracja nastapita w 2023 r. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi, w celu
zachowania formatu nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

Grupa taryfowa

Nalezy wpisa¢ w formacie G + liczba lub g + liczba wraz z odpowiednimi literami.
Pole nie moze by¢ puste.

ID strefy

Nalezy wpisaé¢ dowolny cigg znakoéw. Pole nie moze by¢ puste. Jezeli numer

PPE wystepuje w kilku strefach, to ID kazdej strefy musi by¢ rozne.

PESEL
odbiorcy uprawnionego, o ktérym
mowa w art. 14 pkt 5 lit. g Ustawy

Nalezy wpisaé ciag liczb, bez znakdéw specjalnych, max. 11 znakow.

Ilo$¢ energii elektrycznej zuzytej w
danym miesiacu
[kWh]

Nalezy wpisa¢ ilos¢ energii elektrycznej zuzytej w danym miesiacu, ktérego dotyczy
wniosek. Liczba dodatnia, podana z doktadnos$cia do 4 miejsc po przecinku.

Cena odniesienia zgodnie z art. 8 ust.

3, 3a lub 4 Ustawy
[z/kWh]

Nalezy wpisac cen¢ z doktadnoscia do 4 miejsc po przecinku, z zaokragleniem w gore.
Pole nie moze pozostac puste.
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Zalacznik nr 3

WNIOSEK CZESC C dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dzialalnosé gospodarcza w zakresie
obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 8 ust. 6 Ustawy zawiera:

Lp. Numeracja kolejnych wierszy. Wskazane jest zachowanie ciagto$ci numeracji.
Numer punktu poboru energii.
Nr PPE Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupetnieniu danych zachowat si¢ prawidlowy format

numeréw PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi, w celu zachowania formatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

Nr PPE po renumeracji
(jezeli nastapila w 2023 r.)

Numer punktu poboru energii po renumeracji, uzupeliony tylko w przypadku, gdy
renumeracja nastgpita w 2023 r. W przypadku, gdy numer PPE jest dlugi, w celu
zachowania formatu nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

Data zawarcia umowy
sprzedazy/umowy kompleksowej

Nalezy wpisa¢ date w formacie DD.MM.RRRR

W przypadku uzupetnienia pola Data zmiany warunkéw umowy sprzedazy/umowy
kompleksowej lub Data okreslenia ceny, na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy, pole
moze pozostac puste.

Data zmiany warunkéw umowy
sprzedazy/umowy kompleksowej

Nalezy wpisaé date w formacie DD.MM.RRRR

W  przypadku uzupetnienia pola Data zawarcia umowy sprzedazy/umowy
kompleksowej lub Data okreslenia ceny, na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy, pole
moze pozostaé puste.

Data okreslenia ceny, na podstawie
art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy

Nalezy wpisaé datg w formacie DD.MM.RRRR

W  przypadku uzupeilnienia pola Data zawarcia umowy sprzedazy/umowy
kompleksowej lub Data zmiany warunkéw umowy sprzedazy/umowy kompleksowe;j,
pole moze pozostaé puste.

NIP
odbiorcy uprawnionego

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (dalej: ,,NIP”’) odbiorcy
uprawnionego — bez znakéw specjalnych.

Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupehieniu danych zachowat si¢ prawidlowy format
NIP.

Rodzaj odbiorcy uprawnionego
(odpowiednio art. 2 pkt 2 lit. b-f
Ustawy)

Nalezy wpisa¢ odpowiednig/odpowiednie litery z zakresu b-f na podst. art. 2 pkt 2
Ustawy.

Uwaga! W przypadku rodzaju odbiorcy uprawnionego art. 2 pkt 2 lit. e tiret 29 Ustawy
- wspolnota mieszkaniowa, nalezy wpisa¢ e29.

Komoérka nie moze pozosta¢ pusta. Mozliwos¢ wpisania wigcej niz jednej litery -
w danym przypadku nalezy poszczegolne litery oddzieli¢ przecinkiem.

Data zlozenia o§wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 5 Ustaw

Nalezy wpisa¢ date w formacie DD.MM.RRRR. Komérka nie moze pozostaé pusta.

Tlo$¢ energii elektrycznej zuzytej w
danym miesigcu
[kWh]

Nalezy wpisa¢ ilo§¢ energii elektrycznej zuzytej w danym miesigcu, ktorego dotyczy
wniosek. Liczba dodatnia, podana z doktadnos$cig do 4 miejsc po przecinku.
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Zalacznik nr 4

WNIOSEK CZESC D dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie
obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcow uprawnionych na podstawie art. 8 ust. 18 Ustawy zawiera:

Lp. Numeracja kolejnych wierszy. Wskazane jest zachowanie cigglo$ci numeracji.
Numer punktu poboru energii.
Nr PPE Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupetnieniu danych zachowat si¢ prawidlowy format

numeréw PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi, w celu zachowania formatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

Nr PPE po renumeracji
(jezeli nastapila w 2023 r.)

Numer punktu poboru energii po renumeracji, uzupeliony tylko w przypadku, gdy
renumeracja nastgpita w 2023 r. W przypadku, gdy numer PPE jest dlugi, w celu
zachowania formatu nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

ID strefy

Nalezy wpisa¢ dowolny cigg znakoéw. Pole nie moze by¢ puste. Jezeli numer

PPE wystepuje w kilku strefach, to ID kazdej strefy musi by¢ rozne.

Data zawarcia umowy
sprzedazy/umowy kompleksowej

Nalezy wpisa¢ date w formacie DD.MM.RRRR

W przypadku uzupeknienia pola Data zmiany warunkéw umowy sprzedazy/umowy
kompleksowej lub Data okreslenia ceny, na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy, pole
moze pozostaé puste.

Data zmiany warunkéw umowy
sprzedazy/umowy kompleksowej

Nalezy wpisaé datg w formacie DD.MM.RRRR

W przypadku uzupetnienia pola Data zawarcia umowy sprzedazy/umowy
kompleksowej lub Data okreslenia ceny, na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy, pole
moze pozostaé puste.

Data okreslenia ceny, na podstawie
art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy

Nalezy wpisaé date w formacie DD.MM.RRRR

W przypadku uzupetnienia pola Data zawarcia umowy sprzedazy/umowy
kompleksowej lub Data zmiany warunkéw umowy sprzedazy/umowy kompleksowej,
pole moze pozostaé puste.

NIP
odbiorcy uprawnionego

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (dalej: ,,NIP”’) odbiorcy
uprawnionego — bez znakéw specjalnych.

Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupehieniu danych zachowat si¢ prawidlowy format
NIP.

Rodzaj odbiorcy uprawnionego
(odpowiednio art. 2 pkt 2 lit. b-f
Ustawy)

Nalezy wpisa¢ odpowiednig/odpowiednie litery z zakresu b-f na podst. art. 2 pkt 2
Ustawy.

Uwaga! W przypadku rodzaju odbiorcy uprawnionego art. 2 pkt 2 lit. e tiret 29 Ustawy
- wspolnota mieszkaniowa, nalezy wpisa¢ e29.

Komoérka nie moze pozostaé pusta. Mozliwo$¢ wpisania wigcej niz jednej litery -
w danym przypadku nalezy poszczegolne litery oddzieli¢ przecinkiem.

Data zlozenia o§wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 5 Ustawy

Nalezy wpisa¢ date w formacie DD.MM.RRRR. Komérka nie moze pozosta¢ pusta

Ilo$¢ energii elektrycznej dostarczonej

do odbiorcow uprawnionych po cenie,

o ktorej mowa w art. 8 ust. 18 Ustawy
[kWh]

Nalezy wpisa¢ ilos¢ energii elektrycznej dostarczonej do odbiorcéw uprawnionych w
okresie od 24.02.2022 r. do 03.11.2022 r. Liczba dodatnia, podana z doktadnoscig do 4
miejsc po przecinku.

Cena wynikajaca z umowy z odbiorcg
uprawnionym z art. 8 ust. 18 Ustawy
[z/kWh]

Nalezy wpisa¢ cene z doktadnoscia do 4 miejsc po przecinku, z zaokragleniem w gore.
Pole nie moze pozostac puste.
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Zataczniki do Instrukcji:

Wzor wniosku Czes¢ A

Whiosek Cze$¢ B

Whiosek Czes¢ C

Whiosek Cze$¢ D

Zgoda na prowadzenie postepowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawa z 27.10.2022 r.)
Os$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi
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