Dokument przeznaczony dla Wytworcéw energii elektrycznej wytworzonej w morskich farmach wiatrowych,
ktorzy uzyskali prawo do pokrycia ujemnego salda w drodze decyzji (art. 13 ust. 2 Ustawy z dnia 17 grudnia
2020 r. o promowaniu wytwarzania energii elektrycznej w morskich farmach wiatrowych, Dz. U. 2021 r. poz.
234) lub w drodze aukcji (art. 26 ust. 1 Ustawy z dnia 17 grudnia 2020 r. o promowaniu wytwarzania energii
elektrycznej w morskich farmach wiatrowych, Dz. U. 2021 r. poz. 234).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA I SKEADANIA
DOKUMENTOW REJESTROWYCH
MORSKICH FARM WIATROWYCH

W ROZUMIENIU PRZEPISOW USTAWY Z DNIA 17 GRUDNIA 2020 R. O PROMOWANIU
WYTWARZANIA ENERGII ELEKTRYCZNEJ W MORSKICH FARMACH WIATROWYCH
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1. CEL INSTRUKCJI

1.1.

1.2.

1.3.

Celem niniejszej Instrukcji wypetniania i sktadania dokumentow rejestrowych morskich farm
wiatrowych jest usprawnienie procesu rejestracji Wytworcow energii elektrycznej
wytworzonej w morskich farmach wiatrowych, ktorzy uzyskali prawo do pokrycia ujemnego
salda w drodze decyzji (art. 13 ust. 2 Ustawy) lub w drodze aukcji (art. 26 ust. 1 Ustawy),
przy poszanowaniu interesow Wytworcow 1 zgodnie z ich oczekiwaniami, a takze
przy zapewnieniu ze strony Zarzadcy Rozliczen S.A. maksymalnej starannosci w zakresie
bezpieczenstwa srodkow finansowych i bezpieczenstwa rozliczen.

Instrukcja ma zastosowanie W procesie rejestracji Wytworcow energii  elektrycznej
wytworzonej w morskich farmach wiatrowych, ktorzy uzyskali prawo do pokrycia ujemnego
salda.

Instrukcja okresla w szczegdlnosci zasady sktadania 1 wypeltniania dokumentow rejestrowych
Wytwoércow energii elektrycznej wytworzonej w morskich farmach wiatrowych, ktorzy

uzyskali prawo do pokrycia ujemnego salda.

2. DEFINICJE

Instrukcja

niniejsza Instrukcja

KIW-MFW

Karta Informacyjna Wytworcy i Morskiej Farmy Wiatrowej, ktorej wzor okresla
Zatacznik nr 1 do Instrukcji

Kwalifikowany podpis

elektroniczny

kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016
roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2020 r., poz. 1173)

Morska farma wiatrowa,
MFW

instalacja stanowigca wyodrebniony zespot urzadzen stuzacych do wytwarzania energii,
w sktad ktorego wchodzi jedna Iub wigcej morskich turbin wiatrowych, sie¢ $redniego
na morzu,
transformatora

napiecia wraz ze stacjami elektroenergetycznymi zlokalizowanymi

z wylaczeniem  urzadzen po  stronie  gornego  napigcia

lub transformatoréw znajdujacych si¢ na tej stacji

Portal serwis internetowy, przeznaczony do sktadania wnioskow o pokrycie ujemnego salda
zgodnie z art. 40 Ustawy
Prezes URE Prezes Urzedu Regulacji Energetyki

Profil zaufany

podpis potwierdzajacy tozsamo$¢ W elektronicznych systemach administracji zgodnie
z ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z2021r. poz.670). Stanowi alternatywe dla podpisu
kwalifikowanego.

Ujemne saldo

saldo, o ktorym mowa w art. 40 ust. 1 pkt 3 Ustawy

Ustawa ustawa z dnia 17 grudnia 2020 r. o promowaniu wytwarzania energii elektrycznej
w morskich farmach wiatrowych (Dz. U. 2021 r. poz. 234)

Whiosek wniosek 0 pokrycie ujemnego salda danej morskiej farmy wiatrowej,
wraz ze sprawozdaniem miesiecznym, 0 ktoérych mowa w art. 40 ust. 1 pkt 3 Ustawy

Wytwoérca podmiot, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium panstwa

czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, wytwarzajacy lub zamierzajacy
wytwarzac energi¢ elektryczng z energii wiatru na morzu w morskiej farmie wiatrowej
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ZR SA spotka Zarzadca Rozliczen S.A. z siedziba w Warszawie, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydzial
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP:
7010095709, REGON: 141188023, wyznaczona do petnienia funkcji operatora rozliczen
energii odnawialnej w rozumieniu Ustawy

3. INFORMACJE WSTEPNE DOTYCZACE REJESTRACIJI WYTWORCY
I MORSKIEJ FARMY WIATROWEJ

3.1. Na potrzeby rozliczania ujemnego salda ZR SA prowadzi rejestr WytworcOw 1 rejestr
morskich farm wiatrowych. Rejestracja ma na celu zgromadzenie danych niezbednych
do p6zniejszego weryfikowania Wnioskow o pokrycie ujemnego salda.

3.2. Rejestracji Wytworcy i MFW dokonuje ZR SA na podstawie informacji Prezesa URE
oraz KIW-MFW, ktorej wzor okresla Zatacznik nr 1 do Instrukcji.

3.3. W celu dokonania rejestracji na potrzeby sktadania wnioskow o pokrycie ujemnego salda,
0 ktorych mowa w art. 40 ust. 1 pkt 3 Ustawy, Wytworcy moga zgtasza¢ si¢ do Zarzadcy
Rozliczen S.A. po otrzymaniu decyzji, o ktorej mowa w art. 18 ust. 1 Ustawy lub po wygranej
aukcji dla morskich farm wiatrowych, o ktorej mowa w art. 26 ust. 1 Ustawy.

3.4. Wytworca przekazuje ZR SA wypetniong KIW-MFW wraz z uzupetnionymi numerami
identyfikacyjnymi MFW, w terminie nie p6zniejszym niz dwa (2) tygodnie przed ztozeniem
pierwszego Whniosku.

3.5. Zmiana lub aktualizacja danych zawartych w KIW-MFW, w tym rowniez danych ujawnianych
we wlasciwych rejestrach, wymaga zawiadomienia ZR SA, dokonanego przez Wytworce
zgodnie z zasadami, okreslonymi w Instrukcji. Dokonane zmiany lub aktualizacje wiaza
ZR SA, poczawszy od dnia nastgpnego po dniu ich otrzymania. KIW-MFW powinna zawiera¢
wszystkie dane dotyczace Wytworcy, reprezentantow i morskiej farmy wiatrowej, aktualne
na dzien ztozenia KIW-MFW.

4. DOKUMENTY REJESTROWE WYTWORCY I MORSKIEJ FARMY WIATROWEJ

4.1. Wytworca uzupetnia dane Wytworcy 1 morskiej farmy wiatrowej zgodnie z formularzem
KIW-MFW(w formie pliku Excel), stanowigcym zatacznik nr 1 do Instrukcji.

4.2. Wytworca zalacza do KIW-MFW:

4.2.1. W przypadku ustanowienia petnomocnika — pelomocnictwo do reprezentowania
Wytworcey oraz podpisywania dokumentow przesytanych do ZR SA, ktére moze zostaé
sporzadzone na wiasnym formularzu lub na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 2
do Instrukciji.

4.3. Wytworca przed zlozeniem pierwszego Wniosku pokrycie ujemnego salda, w celu
dokonczenia procesu rejestracii, sklada do ZR SA:

4.3.1. Upowaznienie do portalu, ktére umozliwia ztozenie Wniosku za posrednictwem
portalu. Wzér Upowaznienia do portalu stanowi Zatacznik nr 3 do Instrukcji
(dla kazdego uzytkownika na oddzielnym formularzu).

4.3.2. Dokument: Informacja o terminie wytworzenia po raz pierwszy energii elektrycznej
z MFW.

4.3.3. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej Wytworcy.
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5. SKEADANIE DOKUMENTOW REJESTROWYCH WYTWORCY I MORSKIEJ

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

FARMY WIATROWEJ

Dokumenty rejestrowe, KIW-MFW (w formie pliku Excel) wraz z zatgcznikami, powinny by¢
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym zgodnie
Z zasadami reprezentacji Wytworcy, okreslonymi w KRS, albo podpisane przez
pelnomocnika.

KIW-MFW, stanowigCa zalgcznik nr 1 do Instrukcji, nalezy sktada¢ wytgcznie w formie
podpisanego pliku Excel.

Dokumenty adresowane do ZR SA, nalezy sktada¢ w postaci elektronicznej w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2020 r., poz. 1173) lub profilem zaufanym, zgodnie
z przepisami ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z2021r. poz.670), z wykorzystaniem formularzy ustalonych w zatacznikach
do Instrukciji.

Przesylanie = dokumentow  rejestrowych  podpisanych  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym nastepuje na adres e-mail: kancelaria@zrsa.com.pl.

W przypadku, gdy dokument Wytworcy jest podpisany przez osobe lub osoby nie ujawnione
w KIW-MFW, Wytworca wraz z tym dokumentem przesyta lub sklada aktualizacje
KIW-MFW w zakresie tych osob, zalaczajac dokument pelnomocnictwa w przypadku
pelnomocnikow.

6. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

6.1

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO:

6.1.1. dane osobowe przetwarzane sg przez spotke Zarzadca Rozliczen S.A z siedzibg
w Warszawie pod adresem: ul. Tytusa Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisang
do rejestru przedsiebiorcoOw przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,
XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000292313,
NIP: 7010095709, REGON: 141188023, zwang dalej ,,Spotka” lub ,,Administrator”.

6.1.2. przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego wynikajacego
Zpelnienia  funkcji  operatora rozliczen energii  odnawialnej, cigzacego
na Administratorze w zwiazku z realizacja ustawy z dnia 17 grudnia 2020 r.
0 promowaniu wytwarzania energii elektrycznej w morskich farmach wiatrowych
(Dz. U. 2021 r. poz. 234).

6.1.3. dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji prawa do pokrycia ujemnego salda,
nabytego w drodze decyzji Prezesa URE (art. 13 ust.2 Ustawy) lub w drodze aukcji
(art. 26 ust. 1 Ustawy) i nie bedg przetwarzane w innym celu oraz nie beda
przekazywane do panstw spoza Unii Europejskiej lub organizacji mi¢dzynarodowych.

6.1.4. osoba, ktorej dane sg przetwarzane ma prawo do zadania od Administratora dostgpu
do danych osobowych, ich usunigcia, sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych.
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6.1.5. odbiorcami danych osobowych beda wyltacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisoOw prawa.

6.1.6. w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac si¢ na adres
mail: rodo@zrsa.pl.

7. ZMIANA INSTRUKCJI

7.1. ZR SA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzor Karty Informacyjnej Wytworey i Morskiej Farmy Wiatrowej
Zatacznik nr 2 — Wzo6r Pelnomocnictwa

Zatacznik nr 3 — Wzoér Upowaznienia do portalu

Zalacznik nr 4 — Wzér o§wiadczenia o sytuacji ekonomicznej Wytworcy
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