Dokument przeznaczony dla:

1. Wytworcow energii elektrycznej z odnawialnych zrodet energii w instalacji odnawialnego zrodta energii
o facznej mocy zainstalowanej nie mniejszej niz 500 kW, ktorych oferty wygraty aukcj¢ na sprzedaz energii
elektrycznej z odnawialnych Zrédet energii, organizowana przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki;
2. Wytworcow energii elektrycznej z odnawialnych zrodet energii w instalacji odnawialnego zrodta energii o
facznej mocy zainstalowanej nie mniejszej niz 500 kW i nie wickszej niz 1 MW, ktorzy uzyskali zaswiadczenie
o mozliwosci sprzedazy niewykorzystanej a wprowadzonej do sieci energii elektrycznej po statej cenie zakupu;
3. Wytworcow energii elektrycznej w malej instalacji lub w mikroinstalacji, ktorzy zadeklarowali Prezesowi
URE zamiar sprzedazy tej energii wybranemu podmiotowi, innemu niz sprzedawca zobowigzany, zgodnie z art.
70a —70f Ustawy.

4. Wytworcow biometanu, o ktorych mowa w art. 831 ust. 1 Ustawy, ktorzy uzyskali zaswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 83m ust. 8§ Ustawy.

INSTRUKCJA

ROZLICZEN UJEMNEGO SALDA

W ROZUMIENIU PRZEPISOW USTAWY O ODNAWIALNYCH ZRODEACH ENERGII
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1. CEL INSTRUKCJI

1.1.

1.2.

1.3.

Celem niniejszej Instrukcji jest usprawnienie procesu obstlugi Wytworcow energii
elektrycznej, ubiegajacych si¢ o otrzymanie pomocy publicznej, okreslonej w ustawie
z dnia 20 lutego 2015 roku o odnawialnych  Zrodlach  energii
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1436 tj. ze zm.), zwane] dalej ,,Ustawa”, w zwigzku z
wytwarzaniem energii elektrycznej w instalacjach odnawialnych zrodet energii, przy
poszanowaniu interesow Wytworcow, a takze przy zapewnieniu ze strony Zarzadcy
Rozliczen S.A. maksymalnej starannosci w zakresie bezpieczenstwa S$rodkow
finansowych i bezpieczenstwa rozliczen.

Instrukcja ma zastosowanie do rozliczen tzw. Ujemnego salda w rozumieniu przepisow
Ustawy, z Wytwércami wytwarzajagcymi energi¢ elektryczng w instalacjach
odnawialnych zrodel energii o mocy =zainstalowanej nie mniejszej niz 500 kW,
Wytwoércami, ktorych oferty wygraly aukcje na sprzedaz energii elektrycznej
z odnawialnych zrodet energii, organizowang przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
oraz Wytworcami, ktorzy uzyskali zaswiadczenie o mozliwosci sprzedazy
niewykorzystanej a wprowadzonej do sieci energii elektrycznej po stalej cenie zakupu,
o ktorych mowa w art. 70a ust. 2 oraz art. 70c ust. 6 pkt 1 Ustawy oraz z Wytwoércami, o
ktérych mowa w art. 831 ust. 1 Ustawy, ktorzy uzyskali zaswiadczenie (biometan), o
ktorym mowa w art. 83m ust. 8 Ustawy.

Instrukcja okresla w szczegdlno$ci zasady skladania, rozpatrywania i korygowania
Whnioskéw o udzielenie pomocy publicznej, w postaci Ujemnego salda, terminy ich
sktadania, zasady iterminy rozliczen, zakres i zasady przekazywania koniecznych
informacji oraz szczegdlne wymagania w zakresie sporzadzania i podpisywania
dokumentdw i zasady ich uwierzytelniania.

2. DEFINICJE

Instalacja wyodrebniony zespot urzadzen stuzacych do wytwarzania energii elektrycznej

z odnawialnych zrodet energii i wyprowadzania mocy

Instrukcja Instrukcja Rozliczen Ujemnego Salda

KIWI Karta Informacyjna Wytworcy i Instalacji

Prezes URE Prezes Urzedu Regulacji Energetyki

Ujemne saldo saldo, o ktorym mowa w art. 93 ust. 2 pkt 3) Ustawy

Portal Portal do skladania za posrednictwem formularza elektronicznego wnioskow

o pokrycie ujemnego salda wraz ze sprawozdaniem miesi¢cznym.

Ustawa ustawa z dnia 20 lutego 2015 roku o odnawialnych zrdédiach energii

(Dz.U. 2 2023 r., poz. 1436 t.j. ze zm.)

Whiosek wniosek o pokrycie Ujemnego salda dla danej Instalacji, wraz

ze sprawozdaniem miesi¢gcznym, o ktdrym mowa w art. 93 ust. 2 pkt 3) Ustawy

Wytworca wytworca energii elektrycznej z odnawialnych zZrddel energii w instalacji

odnawialnego zrodta energii

ZR SA spotka Zarzadca Rozliczen S.A. z siedziba w Warszawie, wpisana do rejestru

przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313,
NIP: 7010095709, REGON: 141188023, wyznaczona do pelnienia funkcji
operatora rozliczen energii odnawialnej w rozumieniu Ustawy
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3. REJESTRACJA WYTWORCY I INSTALACJI

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Na potrzeby rozliczania Ujemnego salda ZR SA prowadzi w postaci elektronicznej rejestr
Wytworcow 1 rejestr Instalacji. Rejestracja ma na celu zgromadzenie danych
niezbg¢dnych do p6zniejszego weryfikowania Wnioskoéw o pokrycie Ujemnego salda.

ZR SA po otrzymaniu informacji od Prezesa URE, o ktorych mowa w art. 81 ust. 6
Ustawy albo w art. 70b ust. 9 Ustawy, przypisuje Instalacji numery identyfikacyjne
nadane w systemie Internetowej Platformy Aukcyjnej (IPA), ktore beda stosowane przy
weryfikacji Wnioskow.

Rejestracji Wytworcow 1 Instalacji dokonuje ZR SA na podstawie informacji
otrzymanych od Prezesa URE oraz zlozonej przez Wytworce Karty Informacyjnej
Wytwoércey 1 Instalacji (dalej KIWI), ktorej wzor okresla Zatacznik nr 1 do Instrukc;ji.

Wytworca, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 8.3 Instrukeji, sktada do ZR SA
w postaci elektronicznej wypelione KIWI (Zatacznik nr 1 do Instrukcji) wraz
z zalacznikami wymienionymi w punkcie 3.5 na adres poczty elektronicznej
kancelaria@zrsa.com.pl, w terminie nie pozniejszym niz dwa (2) tygodnie przed
ztozeniem pierwszego Wniosku.

Wytworca zatacza do Karty Informacyjnej Wytworcy i1 Instalacji:

3.5.1. w przypadku instalacji, w stosunku do ktorych oferta Wytworcy wygrata aukcje
w latach 2016-2017 - informacj¢ o terminie wytworzenia po raz pierwszy energii
elektrycznej w instalacji odnawialnego zrodta energii, objetej wsparciem, w zwigzku
z art. 83 ust. 1 pkt 2) Ustawy, w postaci kopii potwierdzonej przez operatora systemu
przesylowego elektroenergetycznego lub  operatora systemu dystrybucyjnego
elektroenergetycznego.

3.5.2. w przypadku instalacji, w stosunku do ktorych oferta Wytworcy wygrata aukcje
poczawszy od 2018 r. oraz w przypadku instalacji Wytworcow, ktorzy uzyskali
zaswiadczenie o mozliwosci sprzedazy niewykorzystanej a wprowadzonej do sieci
energii elektrycznej po statej cenie zakupu, o ktérych mowa w art. 70b ust. 11a -
informacj¢ o dniu wytworzenia, wprowadzenia do sieci i sprzedazy energii elektrycznej
po raz pierwszy w instalacji odnawialnego Zrédla energii, objetej wsparciem, w zwiazku
z art. 83 ust. 1a Ustawy przestang zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 8.5 Instrukcji .

3.5.3 W przypadku instalacji zmodernizowanych, Wytwodrca w terminie 60 dni od dnia
zakonczenia modernizacji przekazuje do ZR S.A. oswiadczenie oraz opini¢ jednostki
akredytowanej, o ktorych mowa w art. 83 ust. 1 pkt 4 lit. b i ¢, w zwiazku z art. 83 ust. 1a
Ustawy, przestanymi zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 8.5 Instrukcji.

3.5.4. upowaznienie do Portalu, ktore umozliwia zlozenie Wniosku za posrednictwem
Portalu, czyli serwisu internetowego do skladania Wnioskow za posrednictwem
formularza elektronicznego. Wzor upowaznienia do Portalu stanowi Zatacznik nr 3
do Instrukcji.

3.5.5. w przypadku ustanowienia petnomocnika - pelnomocnictwo do reprezentowania
mocodawcy przed Zarzadca Rozliczen S.A., ktére moze zostaé przestane do ZR SA
na wlasnym formularzu lub na wzorze stanowigcym Zalacznik nr 4 do Instrukc;ji.

3.5.6. kopie koncesji na wytwarzanie energii elektrycznej lub wpisu do wiasciwego
rejestru (MIOZE/Biogaz) przestanym zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 8.5
Instrukcji.
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3.6

3.5.7. w przypadku, gdy cze$cig instalacji odnawialnego zrdédla energii lub instalacji
hybrydowej jest magazyn energii elektrycznej - schemat polaczenia magazynu
ijednostek wytworczych oraz przylaczenia do sieci elektroenergetycznej operatora
systemu przesytowego elektroenergetycznego lub operatora systemu dystrybucyjnego
elektroenergetycznego z opisem.

Zmiana lub aktualizacja danych zawartych w KIWI, w tym réwniez danych ujawnianych

we wlasciwych rejestrach, wymaga zawiadomienia ZR SA, dokonanego przez
Wytworce zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 8 Instrukcji. Dokonane zmiany lub
aktualizacje wigzag ZR SA poczawszy od dnia nastgpnego po dniu ich otrzymania.
W KIWI powinny by¢ zawarte wszystkie dane dotyczace Wytworcy, reprezentantow
i instalacji, aktualne na dzien zlozenia tej Karty.

4. SKEADANIE WNIOSKU

4.1.

4.2.

Wytworca przekazuje ZR SA osobno dla kazdej Instalacji w terminie 15 dni
po zakonczeniu miesigca Wniosek za miesigc poprzedni.

Powyzszy termin na skladanie sprawozdan miesiecznych oraz Wnioskéw o pokrycie
Ujemnego salda jest terminem zawitym, co oznacza, ze Wnioski o pokrycie Ujemnego
salda sktadane po tym terminie beda pozostawione bez rozpatrzenia,
a Zarzadca Rozliczen S.A. bedzie przyjmowal, ze w danym okresie nie nastgpita sprzedaz
(zerowa warto$¢ sprzedazy) energii elektrycznej w systemie aukcyjnym lub odpowiednio
w systemie okreslonym zgodnie z art. 70a - 70f lub zgodnie z art. 831 - 83s Ustawy.

Whiosek, o ktérym mowa w pkt. 4.1, Wytworca przekazuje ZR SA zgodnie z zasadami,
okreslonymi w pkt 8.

5. ROZPATRYWANIE WNIOSKU

5.1.

5.2.

5.3.

54.

ZR SA weryfikuje Wnioski wedtug kolejnosci wplywu, w oparciu o posiadane dane.
W celu weryfikacji Wniosku ZR SA moze zazada¢ od Wytwoércy dodatkowych
wyjasnien lub informacji.

W przypadku, gdy przekazany przez Wytworce Wniosek nie zawiera bledow lub brakow,
ZR SA przekazuje Wytworcy, pocztg elektroniczng na adres e-mail wskazany w KIWI,
informacje o pozytywnej weryfikacji Wniosku.

W przypadku, gdy przekazany przez Wytworce Wniosek zawiera btedy lub braki,
z zastrzezeniem pkt 5.4 ZR SA niezwlocznie  zawiadamia Wytworce, poczta
elektroniczng na adres e-mail wskazany w KIWI o negatywnej weryfikacji Wniosku
z uzasadnieniem i przekazuje Wytworcy informacje¢ o mozliwosci ponownego zloZenia
Whiosku. Ztozenie nowego Wniosku rozpoczyna na nowo bieg termindow na weryfikacje
1 na wyplate Ujemnego salda.

W przypadku, gdy przekazany przez Wytworce Wniosek zawiera kwotg Ujemnego salda
r6zng od ustalonej przez ZR SA podczas weryfikacji, ZR SA dokonuje wyptaty:

5.4.1. w przypadku, gdy kwota Ujemnego salda ustalona przez ZR SA jest wyzsza
od wskazanej we Wniosku do wyptaty, ZRSA wyplaca wnioskowang kwote
Ujemnego salda,
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5.5.

5.4.2. w przypadku, gdy kwota Ujemnego salda ustalona przez ZR SA jest nizsza od
wskazanej we Wniosku do wyptaty, ZR SA przesyta Wytworcy informacje o kwocie
Ujemnego salda do wyptaty wraz z uzasadnieniem i wzywa Wytworce do potwierdzenia
ustalonej przez ZR SA kwoty, co bedzie rownoznaczne ze skorygowaniem Wniosku.
Brak potwierdzenia kwoty Ujemnego salda lub zgtoszenia zastrzezen do ustalonej przez
ZR SA kwoty Ujemnego salda, w terminie 30 dni od otrzymania informacji, jest
réwnoznaczne z uznaniem ustalonej przez ZRSA kwoty za potwierdzong.

W przypadku, gdy obliczona kwota salda wskazana we Wniosku ma warto$¢ dodatnia,
ktorg nalezy rozliczy¢ z kwota przysztego Ujemnego salda i r6zni si¢ od kwoty ustalone;j
przez ZR SA podczas weryfikacji Wniosku, ZR SA podejmuje nast¢pujace dziatania:

5.5.1. w przypadku, gdy kwota salda, o ktorej mowa w pkt 5.5. ma warto$¢ dodatnig
i r6zni si¢ od wskazanej we Wniosku, ZR SA przesyla Wytwoércy informacj¢ o ustalonej
kwocie do rozliczenia z przyszlym Ujemnym saldem wraz z uzasadnieniem i wzywa
Wytworce do potwierdzenia ustalonej przez ZR SA kwoty, co bedzie réwnoznaczne
ze skorygowaniem Wniosku. Brak potwierdzenia kwoty obliczonego salda lub zgloszenia
zastrzezen do ustalonej przez ZR SA kwoty salda, w terminie 30 dni od otrzymania
informacji, jest réwnoznaczne z uznaniem ustalonej kwoty za potwierdzona.
Jednoczesnie Wytworca skladajac Wniosek za kolejny miesigc uwzglednia w nim kwote
dodatniego salda z miesigca poprzedniego i wezesniejszych okresow.

5.5.2. w przypadku, gdy kwota salda, o ktérej mowa w pkt 5.5. rézni si¢ od kwoty
wskazane] we Wniosku 1 w wyniku obliczen ZR SA, okazuje si¢, ze stanowi kwote
do wyptaty (Ujemne saldo), ZR SA rozpatruje Wniosek bez wyptaty kwoty Ujemnego
salda (przyjmuje kwotg 0 PLN).

6. KOREKTA WNIOSKU

6.1

W przypadku zaistnienia korekty danych pomiarowych, skutkujacych zawyzeniem lub
zanizeniem wyptaconej za dany miesiac kwoty Ujemnego salda:

6.1.1. Wytworca przesyta ZR SA korekte Wniosku, zgodnie z zasadami, okre§lonymi
w pkt 8 Instrukcji. Korekta Wniosku zawierajaca ilo$¢ energii sprzedanej
uwzgledniajaca 1los¢ energii z wniosku 1 rdznice, o ktorg Wniosek jest korygowany oraz
skorygowana kwot¢ ujemnego salda, czyli powinna przedstawi¢ stan faktyczny po
skorygowaniu wszystkich danych.

6.1.2. Po zlozeniu korekty Wytwoérca niezwlocznie przesyta wyjasnienia. Korekta
wniosku o pokrycie ujemnego salda zostanie rozpatrzona wylacznie w przypadku
potwierdzenia przez Operatora Systemu Dystrybucyjnego (pismo/mail), ze petne dane
pomiarowe dla konkretnych dni w danym okresie rozliczeniowym nie zostaly
udostepnione Wytwoércy na dzien ztozenia wniosku i fakt ten byl niezalezny od
Wytworey. Jednocze$nie informujemy, ze dane pomiarowe wytworcoOw, udostepniane
podmiotom bilansujagcym na potrzeby rozliczen na rynku bilansujacym, nie stanowig
podstawy do uznania takiej korekty.

W takim przypadku do rozpatrywania korekty Wniosku stosuje si¢ zasady obowiazujace
przy rozpatrywaniu Wniosku.
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6.2.

W przypadku wydania postanowienia lub decyzji, o ktéorej mowa w art. 88 Ustawy,
zakwestionowana ilo$¢ energii elektrycznej nie stanowi podstawy do wyliczenia
Ujemnego salda. W zwigzku z tym:

6.2.1. zgodnie z postanowieniem Prezesa URE, Wytwoérca dokonuje odjecia
zakwestionowanej ilosci energii elektrycznej w kolejnym miesigcu (uwzglednia
zakwestionowang kwot¢ w korekcie Wniosku, sporzadzonej wedtug wzoru, stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Instrukcji) lub

6.2.2. zgodnie z decyzjg Prezesa URE, Wytworca dokonuje zwrotu kwoty pomocy
publiczne;j.

7. WYPLATA SRODKOW NA POKRYCIE UJEMNEGO SALDA

7.1.

7.2.

7.3.

Warunkiem wyptaty Wytworcy srodkdw na pokrycie Ujemnego salda jest dostarczenie
Whiosku, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 4 i pkt 6 Instrukcji oraz ich pozytywna
weryfikacja przez ZR SA.

ZR SA wyplaca Wytworey $rodki z tytutu pokrycia Ujemnego salda w terminie 30 dni
od dnia otrzymania Wniosku lub korekty Wniosku.

Wyptata kwoty Ujemnego salda jest dokonywana w walucie PLN na rachunek bankowy
prowadzony w PLN, wskazany we Wniosku oraz w KIWI , ktére to rachunki powinny
by¢ zgodne. W przypadku niezgodno$ci numeréw rachunkow, ZR SA weryfikuje
Whiosek negatywnie. Aktualizacja numeru rachunku bankowego powinna nastapié
co najmniej na 14 dni przed ztozeniem Wniosku.

8. WYMAGANIA DOKUMENTOWE I SPOSOB KOMUNIKACJI

8.1.

8.2.

8.3.

Whioski i korekty Wnioskow skladane sa za posrednictwem Portalu internetowego.
ZR SA bezptatnie udostepni Wytworcy Portal internetowy do sktadania 1 obshlugi
Whioskéw przekazujac link do aktywacji konta poczta elektroniczng na adres e-mail
Wytworcy wskazany w upowaznieniu do Portalu zatagczonym do KIWI. Powyzszy tryb
nie wyklucza mozliwosci ztozenia Wnioskéw w formach, o ktérych mowa w pkt 8.2.

W przypadku sktadania Wniosku lub korekty Wniosku z wykorzystaniem formularzy
stanowigcych Zatacznik Nr 2 do Instrukcji, powinny one zosta¢ ztozone w postaci
elektronicznej w rozumieniu Kodeksu Cywilnego tj. w postaci elektronicznej opatrzone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
Swrzesnia 2016 roku o wustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. 22021 r., poz. 1797 tj.) lub profilem zaufanym, zgodnie z przepisami ustawy
o informatyzacji  dziatalnoSci  podmiotow  realizujagcych  zadania  publiczne
(Dz.U.z2021r. poz. 670 tj. ze zm.). W sytuacji braku mozliwosci skorzystania
z ww. rozwigzan, mozliwe jest ztozenie oryginaldow w postaci papierowej. W przypadku
ztozenia wniosku zgodnie z pkt 8.2, nalezy dodatkowo przesta¢ plik excel
na adres: oze.wnioski @zrsa.pl

Dokumenty wymagane do rejestracji Wytworcy 1 Instalacji, w tym w szczegodlnosci
KIWI wraz z dokumentami, o ktéorych mowa w pkt 3.5, nalezy przesta¢ w postaci
elektronicznej na adres: kancelaria@zrsa.com.pl . W celu przyspieszenia rejestracji
lub aktualizacji danych Wytworcey i Instalacji przestane dokumenty nalezy przygotowaé
W opisany ponizej Sposob:
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8.4

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.3.1 KIWI stanowiace Zatacznik nr 1 do Instrukcji, nalezy pobraé ze strony ZR SA
i sktada¢ wylacznie w formie pliku excel podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym.

8.3.2 Wypehiajac KIWI nalezy stosowaé si¢ do objasnien w niej zawartych np. w polach
gdzie wymagane jest wpisanie wytacznie cyfr nie wpisywac spacji, znakéw specjalnych
lub liter.

8.3.3.W jednej wiadomosci e-mail nalezy zataczy¢ wytacznie dokumenty dotyczace
jednego Wytworcy.

W przypadku braku mozliwosci przekazania dokumentéw w postaci elektronicznej,
wymagane dokumenty do rejestracji Wytworcey i Instalacji podpisane zgodnie z zasada
reprezentacji Wytworcy lub przez pelnomocnika, nalezy przesta¢ w postaci papierowe;j
na adres siedziby ZR SA.

Pozostate dokumenty, inne niz okre$lone w pkt 8.1, 8.2 1 8.3, w tym w szczegolnosci
informacje o cenie skorygowanej zgodnie z art. 39 ust. 5 lub 7 oraz art. 39a ust. 5 lub 7
Ustawy, o$wiadczenia o pierwszym wytworzeniu energii, koncesje itp. powinny by¢
przestane elektronicznie z podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym oséb,
zgodnie z zasadami reprezentacji. W przypadku braku mozliwo$ci przestania w takiej
formie, moga by¢ przesytane lub sktadane papierowo w formie kopii uwierzytelnionej
»Za zgodno$¢ z oryginatem” przez notariusza lub jedng z osob, o ktérych mowa w pkt 8.6
lub przestanej elektronicznie i podpisanej podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 8.2, powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do ich podpisania (zgodnie z zasadg reprezentacji Wytworcy lub przez petnomocnika)
i ujawnione w KIWIL. Do KIWI zatgcza si¢ m.in. pelnomocnictwa, upowaznienia oraz
wzory podpisdw o0s6b uprawnionych. W przypadku podpisywania dokumentéw
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym nie sa3 wymagane
notarialnie potwierdzone wzory podpisow.

Upowaznienia do skladania Wnioskow w sposob, o ktorym mowa w pkt 8.1
lub pelnomocnictwa do podpisywania dokumentow, o ktorych mowa w pkt 8.2, powinny
by¢ podpisane przez osoby uprawnione i ujawnione w KIWIL

ZR SA preferuje 1 zaleca wymiang korespondencji w postaci elektroniczne;.
Przesytanie dokumentow nastepuje:

8.8.1. w przypadku dokumentéw adresowanych do ZR SA — na adresy wskazane
na stronie internetowej ZR SA.

8.8.2. w przypadku dokumentow adresowanych do Wytworcy — (1) dokumenty w formie
elektronicznej przekazywane beda na adres poczty elektronicznej Wytworcy wskazany
w KIWI lub (2) dokumenty w postaci papierowe] przekazywane bgdg na adres siedziby
Wytworcy, a w przypadku wskazania przez Wytwérce w KIWI innego adresu
korespondencyjnego, na ten adres.

ZR SA weryfikuje otrzymane dokumenty m.in. pod wzgledem zgodno$ci o0sob
je podpisujacych i ich podpisow z wykazem oso6b uprawnionych do podpisywania
dokumentow i ztozonymi wzorami podpisow.

8.10. Wzory podpisow oséb uprawnionych do podpisywania w imieniu Wytworcy mogg by¢

zlozone w obecnosci notariusza. W przypadku podpisywania dokumentoéw
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym nie sa wymagane
notarialnie potwierdzone wzory podpisow.

8.11. W przypadku, gdy dokument Wytwoércy jest podpisany przez osobg¢ lub osoby
nie ujawnione w KIWI, Wytworca wraz z tym dokumentem sktada aktualizacje KIWI
w zakresie tych osob. Jesli dokument zostal podpisany przez pelnomocnika, konieczne
jest dotaczenie udzielonego mu pelnomocnictwa, a w przypadku sktadania dokumentu
w postaci papierowej, rowniez wzoru podpisu, ztozonego zgodnie z pkt 8.10.

9. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

9.1.ZR SA jest Administratorem danych osobowych przekazanych przez Wytworcow
w zakresie niezbednym do realizacji wymogéw Ustawy, w rozumieniu przepisOw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 2z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

9.2. Szczegdlowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone
s na stronie internetowej ZR SA: www.zrsa.pl .

10. ZMIANA INSTRUKCJI

10.1. ZR SA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji.
10.2. W przypadku zmiany Instrukcji, ZR SA publikuje ja na swojej stronie internetowe;.

10.3. Zmieniona Instrukcja obowigzuje po 3 dniach roboczych od dnia umieszczenia jej
na stronie internetowej ZR SA.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Wzér Karty Informacyjnej Wytworcey i Instalacji
Zatacznik nr 2 - Wzor Wniosku /korekty Wniosku

Zatacznik nr 3 — Wzér upowaznienia do Portalu

Zakacznik nr 4 — Wzor pelnomocnictwa
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