Niniejsza ,,Instrukcja potwierdzania wolumenu energii elektrycznej, sprzedanej odbiorcom koncowym,
uprawnionym do ubiegania si¢ o dofinansowanie (pomoc de minimis), zwana dalej ,,Instrukcja”, okresla
zasady postegpowania w zwiazku z realizacja obowiazku wystgpien Zarzadcy Rozliczen S.A.
o potwierdzanie przez przedsicbiorstwa energetyczne wykonujace dziatalno$¢ w zakresie obrotu energia
elektryczng (Sprzedawcow), danych dotyczacych wolumenu sprzedanej energii elektrycznej odbiorcy
koncowemu, ubiegajacemu si¢ o pomoc de minimis, zgodnie z art. 7b ust. 5-6 w zw. z art. 7b ust. 3 pkt 4
iart. 7 ust. 4c ustawy z dnia 28 grudnia 2018 r. o zmianie ustawy o podatku akcyzowym oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. poz.2538 z pdézn. zm.) dalej: ,,Ustawa”.

Instrukcja potwierdzania wolumenu energii elektrycznej
sprzedanej odbiorcom koncowym uprawnionym do
ubiegania si¢ o dofinansowanie (pomoc de minimis)

Przyjeta uchwalg Zarzadu Spotki nr 121/75/ 2019
z dnia 25 pazdziernika 2019 r.

Wchodzi w zycie z dniem 25 pazdziernika 2019 r.

Warszawa, pazdziernik 2019 r.



Rejestracja Sprzedawcow

Zapewnienie bezpieczenstwa realizacji procesu potwierdzania danych, dotyczacych
wolumenu sprzedanej energii elektrycznej, wskazywanego we wnioskach, wymaga
rejestracji Sprzedawcow. W celu rejestracji, Sprzedawca przesyla do Zarzadcy Rozliczen
S.A., wypehiony i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
uprawnione do reprezentacji zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sadowym lub
w innym roOwnowaznym rejestrze, o ktorym mowa art. 7b ust. 3 pkt 2 Ustawy albo przez
osobe upowazniong na podstawie zatgczonego petlnomocnictwa podpisanego jak wyzej -
dokument w formacie arkusza excel pn. ,Karta Sprzedawcy”, ktorego wzor stanowi
zalgcznik nrl do Instrukcji, wylacznie na adres e-mail: fwrc.rejestracja@zrsa.com.pl. W ten
sam sposob nalezy dokonywac¢ aktualizacji Karty Sprzedawcy.

Wystapienia Zarzadcy Rozliczen S.A. o potwierdzenie wolumenu sprzedanej energii
elektrycznej, pracownicy Spotki beda wysyla¢é wylacznie z adresu  e-mail
potwierdzanie.wolumenu @zrsa.com.pl, na kazdy z adresow e-mail wskazanych w Karcie
Sprzedawcy, w postaci zalacznika zawierajacego tabele w formacie arkusza excel, ktorej
wzOr stanowi zalgcznik nr 2 do Instrukcji.

W celu ufatwienia realizacji procesu potwierdzania przez Sprzedawce wolumenu energii
elektrycznej, tabela, o ktorej mowa w pkt 2, bedzie wskazywaé¢ wolumeny wszystkich
odbiorcow koncowych, bedacych klientami Sprzedawcy, ktorzy zlozyli wnioski
o dofinansowanie de minimis w tym samym okresie, ktéry obejmuje zestawienie.

W przypadku nieotrzymania przez Zarzadce Rozliczen S.A. prawidlowo sporzadzonej Karty
Sprzedawcy przed uplywem ustawowego terminu na wystgpienie o potwierdzenie
wolumenu, wystgpienie to zostanie wystane na dowolny inny, znany Zarzadcy Rozliczen
S.A., adres e-mail przedsigbiorstwa obrotu.

Potwierdzanie wolumenu

Przestanie przez Zarzadce Rozliczen S.A. wystapienia o potwierdzenie wolumenu wylacznie
na adres e-mail, o ktérym mowa w pkt 3 lub pkt 4 - w przypadku tam wskazanym, bedzie
stanowilo wystapienie o potwierdzenie wolumenu, o ktorym mowa w art. 7b ust. 5 Ustawy.
Potwierdzeniu, na podstawie art. 7b ust. 5-6 w zw. z art. 7b ust. 3 pkt 4 1 art. 7 ust. 4c
Ustawy, podlega wolumen energii elektrycznej zakupionej przez podmiot wnioskujacy za
okres kwartatu kalendarzowego, wskazanego w wystapieniu o potwierdzenie wolumenu,
okreslony na podstawie rzeczywistych odczytow urzadzen pomiarowo-rozliczeniowych
(UWAGA! nie nalezy potwierdza¢ prognozowanego/szacowanego wolumenu).
W przypadku, gdy okres rozliczeniowy stosowany wobec punktu poboru energii elektrycznej nie
rozpoczyna si¢ pierwszego dnia kwartatu kalendarzowego lub nie konczy si¢ ostatniego dnia
kwartatu kalendarzowego, wolumen energii elektrycznej zakupionej przez podmiot wnioskujacy
za okres danego kwartatu kalendarzowego oblicza si¢ w odniesieniu do liczby dni kwartatu
kalendarzowego przypadajacych na fakture lub faktury, ktorych:
e okres rozliczeniowy rozpoczyna si¢ w kwartale objetym wnioskiem i nie konczy w tym
kwartale, albo

e rozpoczyna si¢ w poprzednim kwartale 1 konczy si¢ w kwartale objetym wnioskiem, albo

e nie rozpoczyna si¢ 1 nie konczy w tym kwartale, lecz obejmuje okres dtuzszy niz kwartat
kalendarzowy,
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- nalezy analogicznie stosowac przepisy § 9 rozporzadzenia Ministra Energii z dnia 19 lipca 2019 r.
w sprawie sposobu obliczenia kwoty roznicy ceny i rekompensaty finansowej oraz sposobu
wyznaczania cen odniesienia (Dz.U. poz. 1369). W przypadku tym wolumen energii elektryczne;j
oblicza si¢ jako iloczyn liczby dni w danym kwartale objetych ta fakturg lub fakturami oraz
sredniodobowego zuzycia energii elektrycznej wyznaczonego na podstawie zuzycia energii
elektrycznej wskazanego na danej fakturze w catlym okresie rozliczeniowym objetym fakturg
podzielonego przez liczbe dni obj¢tych dang fakturg. Uzyskany wynik nalezy zaokragli¢ zgodnie
z zasadami ogo6lnymi. W celu u niknigcia rozbieznosci w obliczeniach nie nalezy dokonywac
zaokraglenia sredniodobowego zuzycia.

W przypadku, gdy dodatkowo wystepuje takze faktura lub faktury, ktérych okres rozliczeniowy
w catosci jest zawarty w danym kwartale kalendarzowym, w celu ustalenia wolumenu energii
elektrycznej sprzedanej za caty kwartal kalendarzowy, nalezy takze uwzgledni¢ w catosci wolumen
energii elektrycznej wynikajacy z tej faktury lub faktur.

8. Po otrzymaniu od Zarzadcy Rozliczen S.A. wystgpienia o potwierdzenie wolumenu energii
elektrycznej nalezy wpisa¢ w otrzymanej tabeli, w kolumnie ,,Potwierdzam”:

e w komorce obok danego wolumenu cyfre ,,1” - w przypadku, gdy wielko§¢ wolumenu
energii elektrycznej sprzedanej za dany kwartat kalendarzowy ustalona przez Sprzedawce
bedzie rowna lub wieksza od wielkosci wolumenu energii elektrycznej wskazanej
w wystgpieniu o potwierdzenie, co bedzie oznacza¢ jego potwierdzenie
w rozumieniu art. 7b ust. 6 Ustawy,

e albo w komoérce obok danego wolumenu cyfr¢ ,0” - w przeciwnym przypadku,
a takze w przypadku, gdy ustalona przez Sprzedawce wielko$¢ wolumenu jest
réowna lub wieksza od wielkosci wolumenu energii elektrycznej wskazanej
w wystgpieniu o potwierdzenie, ale pochodzi 2z faktur okreslajacych
prognozowane/szacowane zuzycie energii elektrycznej.

W przypadku stwierdzenia, ze wnioskodawca popekil jedynie oczywiste omyiki pisarskie
np. w numerach faktur lub nr PPE itp., ktore nie budzg watpliwosci osoby weryfikujacej,
ze wielko$¢ zakupionego wolumenu energii elektrycznej za dany okres jest dla danego
wnioskodawcy prawidlowa 1 w ocenie osoby weryfikujacej moze zosta¢ potwierdzona
w sposob okreslony w podpunkcie pierwszym powyzej, ewentualng informacje
o dostrzezonych omylkach lub ich korekty nalezy ze wzgledéw technicznych zawrzeé
wylacznie w tresci e-maila, nie dokonujac w tym zakresie zadnych modyfikacji ww.
tabeli. W przypadku odmiennej decyzji osoby weryfikujacej nalezy dokonaé
niepotwierdzenia wolumenu w sposob opisany w drugim podpunkcie.

9. Po zapisaniu wypetnionej tabeli, o ktorej mowa w pkt 8, osoba upowazniona powinna
odesta¢ ja (tj. z uzyciem opcji: odpowiedz na otrzymany e-mail) do Zarzadcy Rozliczen S.A.
jako zalacznik do wiadomos$ci e-mail w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystgpienia
o potwierdzenie wolumenu od Zarzadcy Rozliczen S.A. wylacznie na adres
potwierdzanie.wolumenu @zrsa.com.pl, wylacznie z adresu e-mailowego wskazanego
w Karcie Sprzedawcy, na ktéry otrzymano wystagpienie o potwierdzenie wolumenu albo
odpowiednio wysla¢ z innego adresu w przypadku, o ktéorym mowa w pkt 4.
W przypadku, o ktorym mowa w pkt 4 konieczne bedzie opatrzenie pliku z tabela
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentacji
zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym réwnowaznym rejestrze,
o ktérym mowa art. 7b ust. 3 pkt 2 Ustawy albo przez osob¢ upowazniong na podstawie
zalaczonego pelnomocnictwa podpisanego jak wyzej.

10. Wpisanie cyfry ,,0” w kolumnie ,,Potwierdzam” w otrzymanej tabeli, o ktorej mowa w pkt 7,
a takze :

a.

b.
c.

€.

f.

- bedzie

brak odpowiedzi na wystgpienie o potwierdzenie ilo$ci energii elektrycznej
W wymaganym ustawowo terminie,

pozostawienie pustej komorki w kolumnie ,,Potwierdzam” otrzymanej tabeli,
udzielenie odpowiedzi na wystgpienie o potwierdzenie w sposob inny niz wskazany
w pkt 6, w szczeg6lnosci bez uzycia zalagczonej tabeli lub zmodyfikowanie
otrzymanej tabeli w sposob inny niz w pkt 6, np. poprzez wpisanie innego znaku
niz ,,1”’w kolumnie ,,Potwierdzam” otrzymanej tabeli lub modyfikacje¢/poprawienie
pozostalych danych,

odestanie tabeli z innego adresu e-mail niz wskazany w Karcie Sprzedawcy albo w
przypadku, o ktérym mowa w pkt 4 - nieopatrzenie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym tabeli przez osoby uprawnione do reprezentacji zgodnie z wpisem
w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym rownowaznym rejestrze, o ktorym
mowa w art. 7b ust. 3 pkt 2 Ustawy albo przez osobe¢ upowazniong na podstawie
zalaczonego petnomocnictwa podpisanego jak wyzej,

odestanie tabeli przez osobg¢ inng, niz wskazana/e w karcie sprzedawcy.

odestanie tabeli na inny adres e-mail niz: potwierdzanie.wolumenu @zrsa.com.pl,

oznaczalo niepotwierdzenie wolumenu zakupionej energii elektrycznej

za okres objetym wnioskiem, w rozumieniu art. 7b ust. 6 Ustawy.

11. Zarzadca Rozliczen S.A., w przypadku niepotwierdzenia w rozumieniu art. 7b ust. 6 Ustawy
wolumenu zakupionej 1 zuzytej energii elektrycznej w okresie objetym wnioskiem, odmowi
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie, podajac jako uzasadnienie niepotwierdzenie tego
wolumenu.

Zataczniki:

1) wzor Karty Sprzedawcy do wypetnienia;
2) wzdr wystapienia Zarzadcy Rozliczen S.A. o potwierdzenie wolumenu ws. de minimis
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Zatacznik nr 1

do Instrukcji potwierdzania wolumenu energii elektrycznej sprzedanej odbiorcom
koncowym uprawnionym do ubiegania si¢ o dofinansowanie (pomoc de minimis)

(Wzor)

KARTA SPRZEDAWCY

NIP

nr KRS lub nr innego

réwnowaznego rejestru
okérymmow a art. 7b ust. 3 pkt 2 Ustaw y*)

nazwa Sprzedawcy

nr telefonu kontaktowego

Niniejszym upowazniam/y nizej wymienionych pracownikow do
potwierdzania danych dotyczgcych wolumenu sprzedanej energii
elektrycznej zgodnie z art. 7b ust. 6 Ustawy*, wytgcznie z wykorzystaniem
Upowaznienie ponizszych adreséw e-mail. Przestanie wystgpienia o potwierdzenie
wolumenu na adres inny, niz wskazany ponizej oraz wystanie odpowiedzi
na to wystgpienie z innego adresu e-mail nie bedg stanowity wystgpienia
ani potwierdzenia, o ktérych mowa w art. 7b ust. 5-6 Ustawy.

Imie Nazwisko Indywidualny adres e-mail

Upowaznieni pracownicy

* ustawa z dnia 28 grudnia 2018 r. o zmianie ustawy o podatku akcyzowym oraz niektorych innych ustaw (Dz.U.
poz.2538 z pézn. zm.)

Po wypetnieniu i zapisaniu tabeli plik nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z
reprezentacjg z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego rownowaznego rejestru, o kérym mowa art. 7b ust. 3 pkt
2 Ustawy albo zgodnie z zataczonym pethomocnitwem podpisanym w ten sam sposob i wysta¢ wylgcznie na adres

fwrc.rejestracja@zrsa.com.pl
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Zatacznik nr 2

do Instrukcji potwierdzania wolumenu energii elektrycznej sprzedanej odbiorcom
koncowym uprawnionym do ubiegania si¢ o dofinansowanie (pomoc de minimis)

NIP SPRZEDAWCY:

(Wazér)
Okres rozliczeniowy  np.od 01.07.2019r. do 30.09.2019r. |

LP.

Nazwa wnioskodawcy

NIP wnioskodawcy

Numer
whiosku

Numer faktury

Numer punktu poboru energii

Wolumen energii
elektrycznej sprzedanej i
2uiytej do potwierdzenia

Potwierdzam
wolumen energii
podany przez
Whioskodawce

0/1

0- nie potwierdzam, 1- potwierdzam

01

01

01

01

01

01

01
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