INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

DE MINIMIS

Whiosek nalezy zlozy¢ wylacznie za posrednictwem Platformy elektronicznej (portalu

internetowego).

Whiosek nalezy wypelni¢ zgodnie z ponizsza instrukcja.

Uwagi ogodlne

Ustawa

Ustawa z dnia 28 grudnia 2018 r. o zmianie ustawy o podatku akcyzowym oraz niektorych
innych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2538 ze zm.)

Whnioskodawca

Przedsigbiorca bedacy odbiorca koncowym innym niz wskazany w art. 5 ust la Ustawy
moze zwroci¢ si¢ do Zarzadcy Rozliczen S.A. z wnioskiem o wyptate dofinansowania z
tytulu wzrostu cen energii elektrycznej za okres od dnia 1 lipca 2019 r. do dnia 31 grudnia
2019 r. Do ubiegania si¢ o dofinansowanie nie sg uprawnieni odbiorcy koncowi wykonujacy
dziatalno$¢ gospodarcza okreslong w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnos$ci 2007 lub w Polskiej
Klasyfikacji Wyrobow i Ushug 2015 i oznaczong odpowiednio kodami: 24.42; 08,91; 20.13;
24.43; 14.11 (ex. 32.99); 24.10; 24.20.1; 17.12; 20.15 (ex 38.21); 24.44; (ex 19.10); 20.14;
13.10; 20.60; 07.10 (ex 09.90); 20.16.10; (ex 20.16.51.0); (ex 20.16.30.0); (ex 20.16.40.0);
17.11.14.0, (szczegbtowy opis rodzajow dzialalno$ci gospodarczej z tymi samymi kodami
i oznaczeniami znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o systemie
rekompensat dla sektoréw i podsektorow energochtonnych Dz.U. z 2019 r. poz.1532)
wytwarzajacy co najmniej jeden produkt z wyzej wymienionego sektora Iub podsektora,
posiadajacy tytut prawny do instalacji w rozumieniu art. 3 pkt 6 ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r.- Prawo ochrony S$rodowiska (Dz.U. z 2018 r. poz. 799, z p6ézn. zm.) oraz
eksploatujacy te instalacje.

Przedsigbiorca inny niz wskazany w art. 5 ust. la Ustawy, to zgodnie z ustawg Prawo
przedsiebiorcoéw:

1) $redni przedsiebiorca — przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwoch
ostatnich lat obrotowych spelnial tacznie nastgpujace warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250 pracownikow oraz

b) osiagnal roczny obroét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow 1 ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 50 miliondw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
rownowartos$ci w ztotych 43 miliondéw euro;

- 1 ktéry nie jest mikroprzedsigbiorcg ani matym przedsiebiorca.

2) duzy przedsiebiorca — przedsigbiorca, ktéry nie jest mikroprzedsiebiorca, matym
przedsigbiorca ani $rednim przedsigbiorca. Przy okreslaniu powyzszego statusu nie
uwzglednia si¢ podmiotéw partnerskich lub zwigzanych z Wnioskodawcg. Dofinansowanie
przystuguje w odniesieniu do energii elektrycznej, w stosunku do ktérej nastapilt wzrost
cen stosowanych wobec wnioskodawcy w dniu 30.06.2018 r.

Whiosek

Whiosek o dofinansowanie de minimis, o ktorym jest mowa w art. 7 ust 4a Ustawy.

Whiosek jest udostgpniony przez Zarzadce Rozliczen S.A. na stronie internetowej
https://www.zrsa.pl/ w zakladce SYSTEMY WSPARCIA>FWRC>DOFINANSOWANIE
DE MINIMIS>WNIOSKODAWCA. Wniosek ma form¢ pliku PDF, w ktorym
Whioskodawca powinien wypeti¢ lub zaznaczy¢ wszystkie wymagane pola. Informacje
zawarte we wniosku powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

UWAGA! Whniosek oraz wszystkie zalaczniki powinny by¢ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym zgodnie z reprezentacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub
innego rownowaznego rejestru z wyjatkiem osob fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza, ktore podpisuja wniosek i zalaczniki osobiscie wylacznie w
formacie XAdES typ - zewnetrzny. (nie jest dopuszczalne podpisywanie plikow PDF w
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https://www.zrsa.pl/

formacie PAdES). Pliki inaczej podpisane portal bedzie odrzucal jako wadliwe. Kazda
naniesiona po podpisie zmiana wymaga ponownego podpisania pliku PDF wniosku.

Zalaczniki do
Whiosku

W celu wykazania wzrostu cen energii elektrycznej, z tytutu ktorego Wnioskodawca ubiega
si¢ o dofinansowanie, do wniosku nalezy dotaczy¢ 2 faktury (dwa oddzielne opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jako potwierdzenie zgodno$ci z oryginatem pliki
PDF zawierajace skan faktury, a je§li byla wystawiona w postaci elektronicznej to oryginat
faktury):

- pierwszg, ktorej okres rozliczeniowy obejmuje dzien 30 czerwca 2018 r.

- druga, obejmujaca dowolny dzien roboczy kwartatu objetego wnioskiem, wskazujaca ceng
jednostkowa za sprzedaz (nie dystrybucje) energii elektrycznej wyzsza niz na pierwszej
fakturze dla tego samego numeru/numeréw punktu poboru energii (PPE) (objasnienie
terminu PPE na str. 4 w cze$ci zatytulowanej ,,Faktury”), a w przypadku, gdy nie ma takiego
PPE , dla innego aktualnego PPE).

W przypadku braku na fakturach nr PPE, nr licznika lub innego identyfikatora podanego we
wniosku w wykazie faktur w kolumnie ,,Numer punktu poboru energii”, nalezy dotaczyé
umowe lub inny dokument potwierdzajacy, ze podany punkt poboru energii nalezy do
Whnioskodawcy.

Ilos¢ faktur, ktore nalezy dotagczyé do wniosku o dofinansowanie w celu wykazania wzrostu
cen energii elektrycznej zostata ograniczona w celu zlagodzenia obcigzen administracyjnych
dla wnioskodawcow oraz ulatwienia i przyspieszenia weryfikacji wnioskéw. W tym miejscu
nalezy jednak podkresli¢, ze Zarzadca Rozliczen S.A. moze w terminie 7 miesiecy od dnia
wyplaty dofinansowania zada¢ dokumentéw Iub informacji uzasadniajacych wysokosé
wyptaconej kwoty.

W niektorych przypadkach opisanych we wniosku i instrukcji moze by¢ konieczne dodanie
innych zalacznikoéw.

Wszystkie dodane zataczniki powinny by¢é opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w formacie XAdES typ — zewnetrzny i powinny by¢ w formacie PDF z
wyjatkiem zestawienia faktur, ktére powinno by¢ w formacie csv (opis tego przypadku w
dalszej czgsci instrukcji).

Pliki PDF oraz pliki podpisu w formacie XAdES powinny mie¢ tozsame nazwyPliki ze
znakami programistycznymi w nazwie (np. apostrof) portal bedzie odrzucat jako wadliwe.

Kwalifikowany
podpis
elektroniczny

Kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1579).

Sprzedawca energii
elektrycznej

Przedsiebiorstwo energetyczne wykonujace dzialalno$§¢ gospodarcza w zakresie obrotu
energia elektryczna. (Sprzedaz nalezy odroznia¢ od ustugi dystrybucji energii elektrycznej).

Zarzadca
Rozliczen S.A.

Spotka Zarzadca Rozliczen S.A. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa
Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru przedsicbiorcow przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023, wyznaczona
do pehienia funkcji zarzadcy rozliczen cen.

SUDOP, SRPP

SUDOP- System udost¢gpniania danych o pomocy publicznej, dostgpny pod adresem
www.sudop.uokik.gov.pl. SRPP- system rejestracji pomocy publicznej dostepny pod
adresem www.srpp.minrol.gov.pl.

Whiosek o dofinansowanie de minimis

OKkres
rozliczeniowy

Whnioski sklada si¢ odrebnie za 2 okresy rozliczeniowe: za III kwartat 2019 r.
(0d 01.07.2019 r. do 30.09.2019 r.) oraz za IV kwartat 2019 r. (od 01.10.2019 r. do
31.12.2019 r.). Wnioski za te kwartaly mozna sktada¢ do 30 czerwca 2020 r. Jezeli nie
zostang ztozone do tej daty Wnioskodawca traci prawo do otrzymania dofinansowania.
Dopuszczalne jest ztozenie dwoch odrebnych wnioskow za oba kwartaly w jednym terminie
po zakonczeniu IV kwartatu.

Firma

Pelna nazwa Wnioskodawcy zgodna z KRS lub innym rejestrem réwnowaznym, w
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Whioskodawcy

przypadku osob fizycznych takze imi¢ i nazwisko.

Adres siedziby

Adres siedziby Wnioskodawcy zgodny z KRS lub innym rejestrem rownowaznym. Nalezy
wpisa¢ nazwe miejscowosci, kod pocztowy, ulicg, nr budynku ewentualnie nr lokalu.

Adres e-mail

Adres poczty elektronicznej do dorgczen pism wysytanych przez Zarzadce Rozliczen S.A. za
pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej, w tym opatrzonych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzeSnia 2016 roku o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1579 ze zm.).
Nalezy poda¢ tylko jeden adres e-mailowy. Adres e-mail we wniosku musi odpowiadaé
adresowi e-mail podanemu w formularzu na stronie Internetowe;j.

Numer telefonu

Numer telefonu kontaktowego Wnioskodawcy.

Whioskodawcy

Numer KRS Numer w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile Wnioskodawca
taki numer posiada.

Numer Wpisujemy w przypadku zaznaczenia "Nie posiadam" w wierszu pod nazwa Numer KRS.

réwnowaznego Numer w innym rejestrze dziatalno$ci gospodarczej np. zagraniczny rejestr rownowazny

rejestru zgodnie z | 7z KRS albo CEIDG (Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej).

art. 7bust 3pkt2 | W takiej sytuacji prosimy zalaczy¢ rowniez opatrzony kwalifikowanym podpisem

Ustawy lub numer
Z innego rejestru

elektronicznym skan decyzji o nadaniu nr NIP w formacie PDF.

Numer NIP

Numer Identyfikacji Podatkowej - dziesieciocyfrowy kod do identyfikacji podatnikow.

Rok podatkowy

Rok podatkowy, tj. rok rozliczeniowy stosowany przez Wnioskodawce, sktada si¢ z 12
nastepujacych po sobie miesiecy. Rok podatkowy nalezy wprowadza¢ w formacie
dzien/miesigc. Najczesciej pokrywa si¢ on z rokiem kalendarzowym — w takim przypadku
nalezy wypehi¢ zgodnie z przyktadem: ,,0d 01/01 do 31/12”.

Numer Rachunku
Bankowego

Nr rachunku bankowego, na ktory zostanie przekazane dofinansowanie stanowigce pomoc
de minimis. Numer rachunku bankowego musi posiada¢ 26 cyfr. Przelewy Srodkow
finansowych z tytulu dofinansowania wykonywane sg wylgcznie w walucie PLN na
rachunek bankowy prowadzony w PLN na terenie Rzeczpospolitej Polskie;j.

Wolumen
zakupionej energii
elektrycznej
okre$lony na
podstawie
rzeczywistych
odczytow urzadzen
pomiarowo-
rozliczeniowych
[MWHh], ktory
Wnhioskodawca
chce objaé
dofinansowaniem i
w odniesieniu do
ktérego nastapil
wzrost ceny energii
elektrycznej
stosowanej dla
Wnhioskodawcy w
dniu 30 czerwca
2018 r.

Zakupiona od sprzedawcy energii elektrycznej (zakup/sprzedaz nalezy odrézni¢ od ustugi
dystrybucji energii elektrycznej) energia elektryczna przez odbiorce koncowego w okresie
do dnia 31 grudnia 2019 r. i zuzyta w okresie od dnia 1 lipca 2019 r. do dnia 31 grudnia
2019 r., okreslona na podstawie rzeczywistych odczytdow urzadzen pomiarowo-
rozliczeniowych i wyrazona w MWh z dokladnoscia do czterech miejsc po przecinku. Jezeli
sprzedawca energii podaje na fakturze wolumen w kWh nalezy przeliczy¢ wartos$¢
wpisywang do wniosku na MWh i poda¢ z dokladnoscig do czterech miejsc po przecinku
(wolumen podany w kWh w celu wyrazenia w MWh nalezy podzieli¢c przez 1 000).
Dofinansowanie przystuguje w odniesieniu do energii elektrycznej, w stosunku do
ktorej nastapil wzrost cen stosowanych wobec wnioskodawcy w dniu 30.06.2018 r.
i tylko te energie nalezy objaé¢ wnioskiem o dofinansowanie. W celu ustalenia ilo$ci
energii elektrycznej, za ktora przyshuguje dofinansowanie nalezy poréwnac¢ ceny
jednostkowe stosowane w III lub IV kwartale 2019 r. dla kazdego z punktéw poboru energii
(PPE) (objasnienie terminu PPE na str. 4 w czgsci zatytulowanej ,Faktury”), ktore
wnioskodawca zamierza obja¢ wnioskiem i porownac je z cenami stosowanymi dla tych
samych PPE w dniu 30.06.2018 r. Jesli jest to niemozliwe np. z powodu pozniejszej zmiany
miejsca dziatalno$ci lub dodania kolejnych PPE, poréwnania nalezy dokonaé
z cenami dla tych PPE, ktérymi wnioskodawca dysponowat w dniu 30.06.2018 r. W
przypadku, gdy okres rozliczeniowy stosowany wobec punktu poboru energii elektrycznej
nie rozpoczyna si¢ pierwszego dnia kwartatu kalendarzowego lub nie konczy si¢ ostatniego
dnia kwartatu kalendarzowego, wolumen energii elektrycznej zakupionej przez podmiot
wnioskujacy za okres danego kwartatu kalendarzowego oblicza si¢ w odniesieniu do liczby
dni kwartatu kalendarzowego przypadajacych na fakture lub faktury, ktorych:

- okres rozliczeniowy rozpoczyna si¢ w kwartale objetym wnioskiem i nie konczy w tym
kwartale, albo
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- rozpoczyna si¢ w poprzednim kwartale i konczy si¢ w kwartale objetym wnioskiem, albo

- nie rozpoczyna si¢ i nie konczy w tym kwartale, lecz obejmuje okres diuzszy niz kwartat
kalendarzowy.

W przypadku tym wolumen energii elektrycznej oblicza si¢ jako iloczyn liczby dni w danym
kwartale objetych ta fakturg lub fakturami oraz $redniodobowego zuzycia energii
elektrycznej wyznaczonego na podstawie zuzycia energii elektrycznej wskazanego na danej
fakturze w catym okresie rozliczeniowym objetym fakturg podzielonego przez liczbe dni
objetych danag fakturg. Uzyskany wynik nalezy zaokragli¢ zgodnie z zasadami ogdlnymi. W
celu uniknigcia rozbieznosci w obliczeniach nie nalezy dokonywaé¢ zaokraglenia
sredniodobowego zuzycia. W przypadku, gdy dodatkowo wystepuje takze faktura lub
faktury, ktorych okres rozliczeniowy w catosci jest zawarty w danym kwartale
kalendarzowym, w celu ustalenia wolumenu energii elektrycznej sprzedanej za caty kwartat
kalendarzowy, nalezy takze uwzgledni¢ w catosci wolumen energii elektrycznej wynikajacy
z tej faktury lub faktur. Nakoncu niniejszej instrukcji przedstawiono przykladowe
obliczenia. Wnioskodawca nie ma obowigzku wykazywania calego wolumenu zakupionej
energii elektrycznej z danej faktury.

Whnioskowana Wysokos¢ dofinansowania w PLN, o ktére wnioskuje Wnioskodawca zgodnie z art. 7 ust.4 ¢
wysokos¢ Ustawy, oblicza si¢ jako iloczyn jednostkowej stawki dofinansowania oraz wolumenu
dofinansowania energii elektrycznej zakupionej i zuzytej w odpowiednim kwartale przez odbiorce
koncowego. Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. stawka
dofinansowania wynosi 15 zt za 1 MWh. Wysoko$¢ dofinansowania zaokraglamy w gore do
petnego grosza np. 4.356,5129 7t zaokraglamy do 4.356,52 zt.
Faktury
Wykaz faktur Nalezy poda¢ w danym wierszu tylko jeden numer punktu poboru energii (PPE) i odr¢bnie

dla kazdego PPE pozostate ponizej wymienione dane z posiadanych faktur.

W wykazie faktur, w danym wierszu, oprocz jednego numeru PPE, nalezy wpisaé
nastepujace dane:

- numer faktury,

- wolumen zakupionej i zuzytej energii elektrycznej w MWh, z dokladnosciag do czterech
miejsc po przecinku,

- petna nazwa sprzedawcy energii elektrycznej umieszczona na fakturze,

- NIP sprzedawcy energii elektrycznej umieszczony na fakturze.

Zwracamy uwage, ze jedna faktura moze obejmowac kilka numerow PPE, wtedy nalezy
wypehi¢ tyle wierszy, ile PPE jest na danej fakturze, powtarzajac w kazdym wierszu numer
faktury, nazwe¢ i NIP sprzedawcy. Zestawienie faktur powinno obejmowaé wszystkie
faktury, ktére wnioskujacy chce obja¢ dofinansowaniem. Wszystkie pola w przynajmniej
jednym wierszu w wykazie faktur nalezy uzupetni¢ — nie dotyczy sytuacji opisanej ponize;j.
W przypadku, gdy ilos¢ wierszy we wniosku nie jest wystarczajaca, nie nalezy wypetniaé
zestawienia we wniosku tylko zalaczy¢ zestawienie wszystkich faktur (uklad danych
koniecznie taki sam jak we wniosku) w postaci pliku csv w formacie CSV UTF-8
(rozdzielony przecinkami). Podczas przygotowywania pliku csv w arkuszu kalkulacyjnym
nalezy zwr6ci¢ uwage na formatowanie komorek, tak aby wyswietlane wartosci nie zostaty
zmodyfikowane (znieksztalcone) przez system. Sugerujemy, aby wszystkim komoérkom
nada¢ format tekstowy.

Numer Punktu
Poboru Energii
(PPE)

Punkt Poboru Energii (w skrocie PPE) jest to punkt sieci elektroenergetycznej, w ktorym
energia jest mierzona przez urzadzenie umozliwiajace rejestracje rzeczywistych danych
pomiarowych. Nalezy wpisa¢ numer Punktu Poboru Energii z faktury, w przypadku braku
takiego numeru nalezy poda¢ numer licznika lub inny numer identyfikacyjny z faktury.
Uwaga: sprzedawcy mogg stosowac inne nazewnictwo, np. punkt dostarczania energii.
Poniewaz wolumen zakupionej energii elektrycznej wymaga potwierdzenia przez
sprzedawce, w przypadku watpliwosci w tym zakresie nalezy ustali¢ nr PPE ze sprzedawca
przed ztozeniem wniosku.
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Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu si¢

0 pomoc de minimis

Informacje
dotyczace
podmiotu ktéremu
ma by¢ udzielona
pomoc de minimis

Wypehnia si¢ jedynie czes¢ A.

Identyfikator
gminy

Whisuje si¢ siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia,
stosowania 1 udostepniania krajowego rejestru urzedowego, podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organdw administracji rzadowej i jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z p6zn. zm.). Lista identyfikatorow gmin znajduje
si¢ w pliku pod nazwa ,,Lista identyfikatorow gmin obowigzujaca od 2011 r.” dostegpnym na
ponizszej stronie internetowe;j:

https://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie sprawozdan z wykorzystaniem aplikacji_shrimp.p
hp#faq1944

Forma prawna
podmiotu

Whioskodawca powinien wybra¢ form¢ prawng prowadzonej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z opisem w formularzu informacji. W przypadku jezeli
Whnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w innej formie prawnej niz wymienione
w formularzu, nalezy wybra¢ opcje ,,inne” i zaznaczy¢ odpowiednig forme prawng.

Wielko$¢ podmiotu

Wyboru wielkos$ci podmiotu nalezy dokonaé¢ zgodnie z zalacznikiem I do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Uwaga: Definicja wielkosci przedsigbiorstwa zgodnie z zalgcznikiem I do w/w
rozporzadzenia jest inna niz definicja wynikajaca z ustawy Prawo przedsigbiorcow. Zgodnie
z zatgcznikiem I do w/w rozporzadzenia, przy okreslaniu wielkosci podmiotu uwzglednia si¢
podmioty partnerskie lub zwigzane z Wnioskodawca (przedsicbiorca, ktory ma status
$redniego przedsiebiorcy zgodnie z ustawg Prawo przedsiebiorcow, w $wietle zatacznika Nr
I moze posiada¢ status duzego przedsigbiorcy).

Informacje podane w tym punkcie sg zbierane dla celéw statystycznych, wymaganych
przepisami europejskimi.

Polska
Klasyfikacja
DzialalnoS$ci
(PKD)

Podziat rodzajow dziatalnosci gospodarczej, ktére wykonuja podmioty dziatajace na rynku.
Podaje si¢ klase dziatalno$ci, w zwiagzku z ktérg podmiot ubiega si¢ o0 pomoc de minimis.
Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalno$ci, we wniosku nalezy podaé
klasg PKD tej dziatalno$ci, ktora generuje najwickszy przychdd. Numer PKD zgtlasza sie
podczas rejestracji firmy. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwaga, aby podany nr PKD byt
spojny z sektorem wskazanym przez Wnioskodawce w pkt. 9 czeSci C Formularza
informacji.

Data utworzenia
podmiotu

Data powstania podmiotu, mozliwa do sprawdzenia w bazie internetowej REGON.
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https://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php#faq1944
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Informacje o
powiazaniach,
utworzeniu
wnioskodawcy w
wyniku podzialu
innego
przedsi¢biorcy lub
polaczenia z innym
przedsiebiorca, w
tym przez przejecie
innego
przedsiebiorcy

Powiazania -

powotujac si¢ na pkt 4 preambuly rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. , w ktérym jest mowa o co najmniej 2 jednostkach gospodarczych "z tego
samego panstwa cztonkowskiego", ktore nalezy uzna¢ za jedno przedsigbiorstwo, we
wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ jedynie powigzania "krajowe" .

Szczegoélowe instrukcje sa zawarte we wniosku.

Uwaga: przy podawaniu wartoSci pomocy de minimis udzielonej w biezacym roku
podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych latach podatkowych podmiotom, o ktérych
mowa w tej czg$ci formularza, wskazane bedzie jej ustalenie w oparciu o dane zawarte w
systemie SUDOP Iub SRPP i wyjasnienie ewentualnych watpliwosci przed zlozeniem
wniosku. W przypadku braku pomocy de minimis nalezy wpisa¢ w odpowiednim miejscu
liczbe ,,0,00”.

Jezeli w punkcie 10) w pytaniu c) czesci ,,A” formularza Wnioskodawca na pytanie ,,Czy
podmiot w ciggu biezacego roku podatkowego oraz w okresie dwoch poprzedzajacych lat
podatkowych” wybierze odpowiedz ,, Tak)” to powinien poda¢ NIP oraz tgczng pomoc de
minimis przedsiebiorcy przed podzialem. Natomiast w polach do wypelienia ponizej :
laczna warto$§¢ pomocy de minimis udzielonej przedsigbiorcy przed podziatem, wartosci
kapitatu przedsigbiorcy przed podzialem oraz wartosci kapitalu podmiotu na moment
podzialu, Wnioskodawca musi wpisa¢ 0,00 (nie nalezy zostawia¢ w takim przypadku pol
niewypetnionych).

Rodzaj podmiotu

Whioskodawca wybiera jeden z podanych rodzajow podmiotow:

1. Banki — rozumiane jako banki z siedziba na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (banki
panstwowe, banki spotdzielcze, banki w formie spotek akcyjnych).

2. Krajowe instytucje finansowe - rozumiane jako jednostki ktorych gtdéwng dziatalnoscia
jest posrednictwo finansowe przy réwnoczesnym zacigganiu zobowigzan na wilasny
rachunek w wyniku przeprowadzania transakcji finansowych, oraz jednostki $wiadczace
ushugi pomocnicze w stosunku do posrednictwa finansowego, do tej grupy naleza fundusz
inwestycyjny, towarzystwo funduszy inwestycyjnych, zaklad ubezpieczen, towarzystwo
emerytalne, dom maklerski majace siedzibg w na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

3. Podmioty niefinansowe - rozumiane jako jednostki ktérych gtéwna dziatalno$cia jest
produkcja dobr i obrot dobrami lub §wiadczenie ustug niefinansowych, w szczegdlnosci
przedsigbiorstwa panstwowe, spotki, spotdzielnie, oddziaty przedsiebiorstw zagranicznych,
osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza na wilasny rachunek zatrudniajace
powyzej 9 oséb, grupy producenckie, niepubliczne szkoty wyzsze, spotki prowadzace
dzialalno$¢ lecznicza, agencje;

4. Instytucje niekomercyjne - dziatajace na rzecz gospodarstw domowych : rozumiane
jako instytucje niekomercyjne stanowigce odrgbne jednostki prawne, dziatajace na rzecz
gospodarstw domowych i bedace prywatnymi pozostatymi producentami nierynkowymi,
sektor ten obejmuje zwigzki zawodowe, fundacje, stowarzyszenia, partie polityczne,
ko$cioty lub zwiazki wyznaniowe majace uregulowane stosunki z Rzeczpospolita Polska
lub kluby spoteczne, kluby kultury, rekreacyjne i sportowe, instytucje dobroczynne i inne
organizacje spoleczne oraz zawodowe finansowane z dobrowolnych wptat pienig¢znych lub
w naturze od innych jednostek instytucjonalnych.

Czesé C-
Informacje
dotyczace
dzialalnosci
gospodarczej
prowadzonej przez
podmiot ktéremu
ma by¢ udzielona
pomoc de minimis

Szczegotowe instrukcje sg zawarte we wniosku.

W przypadku udzielenia odpowiedzi ,,Tak” na pytanie 6), w celu uzupehienia czgsci
opisowej tego pytania mozna skopiowac tres¢ przypisu nr 10) do tego pytania- jesli tres¢
przypisu jest zgodna ze stanem faktycznym.

Uwaga: przy podawaniu wartoSci pomocy de minimis udzielonej w biezagcym roku
podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych latach podatkowych podmiotom wykonujacym
ustugi $wiadczone w ogoélnym interesie gospodarczym, udzielonej na podstawie
rozporzadzenia nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r., wskazane bedzie jej ustalenie w
oparciu o dane zawarte w systemie SUDOP lub SRPP i wyjasnienie ewentualnych
watpliwosci przed zlozeniem wniosku. W przypadku braku pomocy de minimis nalezy
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wpisa¢ w odpowiednim miejscu liczbg ,,0,00”.

Sektor
dzialalnoSci,
ktérego dotyczy
wnioskowana
pomoc de minimis
(pkt. 9 czesci C

Nalezy zachowac¢ zgodnos$¢ z podang wczesniej klasa dziatalnosci (numerem PKD).

Formularza
informacji)
Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis
Dane W o$wiadczeniu wpisujemy dane osob uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy
identyfikacyjne zgodnie z zasadami reprezentacji, ujawnionymi w KRS lub innym wtasciwym rejestrze.
osoby Reprezentacja moze by¢ jednoosobowa (wpisujemy dane identyfikacyjne jednej osoby
uprawnionej do uprawnionej do podpisania wniosku) lub taczna (wpisujemy dane identyfikacyjne
reprezentowania obejmujgce wigcej niz jedng osobe, ktore sg uprawnione do podpisania wniosku).
Whioskodawcy Jesli ilos¢ osob wymaganych do reprezentacji jest wigksza niz dwie, nalezy,
w oddzielnym dokumencie zapisanym w formacie pdf i podpisanym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym formacie XAdES typ zewnetrzny przez wszystkie osoby
wymagane do reprezentacji, poda¢ dane pozostalych osob, ktore nie zmiescity si¢ w
o$wiadczeniui wysla¢ jako zalgcznik razem z wnioskiem o dofinansowanie.
Wielko$¢é Nalezy wpisa¢ catkowita warto$§¢ pomocy de minimis, w tym warto§¢ pomocy de minimis
otrzymanej w rolnictwie i rybolowstwie, ktora Wnioskodawca (indywidualnie, tj. ,,na swdj nr NIP”)
dotychczas uzyskal w biezagcym roku podatkowym oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go latach
pomocy de podatkowych. Jezeli Wnioskodawca nie otrzymat w tym okresie pomocy de minimis lub
minimis w tym pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie, nalezy wpisa¢ w odpowiednich
pomocy de rubrykach liczbe ,,0,00”.
minimis w Uwaga: przy podawaniu warto$ci pomocy de minimis, wskazane bedzie jej ustalenie
rolnictwie lub w oparciu o dane zawarte w systemie SUDOP lub SRPP i wyja$nienie ewentualnych
ryboléwstwie watpliwosci przed ztozeniem wniosku.

Przyklad obliczenia wolumenu energii elektrycznej
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Whioskujacy sktada wniosek za I1I kwartat 2019 r.

Przykltadowa faktura:

- za okres od 12 czerwiec 2019 r. do 11 lipca 2019 r.

- zuzycie energii elektrycznej w tym okresie wyniosto 12,4253 MWh.

Obliczamy $redniodobowe zuzycie energii dla tego okresu: zuzycie energii/ilos¢ dni
z faktury (30 dni)

12,4253/30= 0,41417666 MWh (nie zaokraglamy)

Faktura obejmuje 11 dni III kwartatu 2019 1. (od 1 do 11 lipca) obliczamy wolumen energii
elektrycznej tylko dla III kwartatu 2019 r.: Sredniodobowe zuzycie energii* ilo$¢ dni 111
kwartatu, ktéry obejmuje faktura

0,41417666*11=4,5559 MWh — wolumen energii elektrycznej

W przypadku wigkszej ilosci faktur ujetych we wniosku Wnioskodawca postepuje
analogicznie dodajac do siebie obliczone wolumeny energii elektrycznej dla kazdej z faktur,
w przypadku gdy cala faktura rozpoczyna i konczy si¢ w III kwartale wtedy dodajemy caty
wolumen z faktury.

Uwaga! Laczny, koncowy wolumen energii wpisujemy z dokladnoscia do 4 miegjsc po
przecinku.

Wersja 1.09




Jak poprawnie zlozy¢ wniosek o dofinansowanie de minimis

Zarzadca Rozliczen S.A na stronie internetowej www.zrsa.pl w w/w zaktadce, udostepnit
formularz wniosku o dofinasowanie de minimis oraz adres portalu internetowego, gdzie
mozna ztozy¢ wypetiony wniosek. Wniosek ma forme pliku pdf, ktory Wnioskodawca
powinien pobra¢ oraz zapisa¢ na swoim komputerze.

Whioskodawca nastgpnie powinien wypelni¢ wniosek poprzez elektroniczne uzupetnienie
danych oraz zaznaczenie wszystkich wymaganych pol w dedykowanym do obstugi formatu
pdf oprogramowaniu, np. Adobe Reader Informacje zawarte we wniosku powinny by¢
aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Gdy wniosek bedzie wypeliony, Wnioskodawca powinien zapisaé go na swoim
komputerze, a nastepnie podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym wytgcznie
w formacie XAdES typ — zewnetrzny. Nie jest dopuszczalne podpisywanie plikow PDF w
formacie PAdES - pliki takie portal bedzie odrzucat jako btedne.

Nastepnie, po wpisaniu w przegladarce adresu https://deminimis.zrsa.pl/apps/portal/ lub za
pomoca linku Wnioskodawca zostanie skierowany na pierwszg strong portalu internetowego
stuzacego do skladania wnioskow. Aby Wnioskodawca mogt ztozy¢ wniosek musi najpierw
podaé swoj numer NIP, nazwe firmy oraz adres e-mailowy, dane te musza by¢ identyczne z
podanymi we wniosku. Po wpisaniu tych danych i kliknigciu przycisku ,,dalej”
Whioskodawca zostanie przeniesiony na drugg stron¢ portalu gdzie moze dotaczyé
wypeliony wniosek. Wnioskodawca powinien, poza wypelionym wnioskiem w postaci
pliku PDF dotaczy¢ takze 2 faktury za rozliczong energi¢ elektryczng, takze w postaci
podpisanych w formacie XAdES typ zewnetrzny plikow PDF (patrz Uwagi ogblne —
Zataczniki do wniosku). Na portalu nalezy zamie$ci¢ co najmniej 6 plikow czyli 3 pliki
PDF oraz odpowiadajace im 3 pliki podpisu. Dolgczenie tych faktur ma na celu wykazanie,
ze faktycznie doszto do wzrostu cen energii elektrycznej u Wnioskodawcy.

Po dodaniu wniosku oraz 2 faktur na portalu Wnioskodawca wciska przycisk ,,Wyslij
wniosek do wstepnej analizy”. Portal wstepnie przeanalizuje wniosek sprawdzajac czy
wszystkie pola zostaty poprawnie wypetnione.

Po wystaniu wniosku do wstepnej analizy, Wnioskodawca otrzyma informacje na portalu
o ewentualnych nieprawidlowosciach do poprawienia. Dodatkowo zostanie wystana
wiadomos$¢ mailowa z linkiem do tej informacji. Po poprawieniu wniosku i jego ponownym
podpisaniu (na podpisanym wniosku nie mozna wprowadza¢ zmian) nalezy go po raz
kolejny wysta¢ przez portal.

Zwracamy uwage, aby zapisa¢ plik wniosku przed jego podpisaniem, w celu ulatwienia
jego ewentualnej poprawy.

Whniosek, w przypadku ktérego pojawi si¢ komunikat ,,wynik wstgpnej analizy jest
pozytywny” moze zosta¢ zlozony i przekazany do weryfikacji po naci$nieciu przycisku
,,z10Z wniosek”.

Jezeli ilo$¢ wierszy we wniosku nie jest wystarczajagca Wnioskodawca nie powinien
wypelia¢ zestawienia we wniosku tylko przygotowaé zestawienie faktur w postaci pliku
Excel i zapisa¢ go w formacie CSV UTF-8 (rozdzielony przecinkami). Tak przygotowany
plik CSV musi posiada¢ nazwy i uklad kolumn identycznie jak zestawienie faktur we
wniosku oraz musi by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAdES typ zewngtrzny.
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