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Niniejszy dokument zawiera szczegotowy opis procesu zatozenia konta dla Przedsiebiorstwa
obrotu energig elektryczng oraz Wytworcy energii elektrycznej w Portalu, a takze proces
tworzenia i przesytania do Zarzgdcy Rozliczen S.A. Sprawozdania dla Przedsiebiorstwa obrotu
energig elektryczng oraz Sprawozdania dla Wytwércy energii elektryczne;j.

Przez zawarte w niniejszym dokumencie pojecie:

= Podmiot - nalezy rozumie¢ Przedsiebiorstwo energetyczne wykonujgce dziatalnosc
gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng (zwany takze: Przedsiebiorstwem
obrotu energig elektryczng) lub wytwarzania energii elektrycznej (zwany takze:
Wytwércg energii elektrycznej), zobowigzanego do przekazania odpisu na Fundusz,

= ZRSA - nalezy rozumiec¢ Zarzgdce Rozliczen S.A,

= KRS - nalezy rozumiec¢ Krajowy Rejestr Sgdowy,

= Sprawozdanie - nalezy rozumie¢ Sprawozdanie (Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii
elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéow w 2023 roku) potwierdzajgce odpis na
Fundusz Wyptaty Réznicy Ceny.



Zatozenie konta Podmiotu w Portalu

W celu ztozenia Sprawozdania w pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢ konto Podmiotu na
Portalu dostepnym pod adresem odpis.zrsa.pl.

ZALOGUJ SIE
Wita Portal zliwiaj
Inamy w rFortaiu umoziiwiajacym Adres e-mail
» zlozenie Sprawozdan potwierdzajacych odpis na Fundusz.
Zgodnie z ustawa z dnia 27 pazdzlemlka 2022r. o srodkach nadzwyczajny‘:h Haslo
majqcych nacelu sci cen energii elektrycznej oraz wsparciu &
ow w 2023 1. oraz fem Rady Mrnrsrmw zdnia 8

Jrsmuada 2022 r. w sprawie obliczania limitu ceny.

Zapamietaj mnie Przypomnij hasto
Zarzadca Rozliczen S.A. informuje, ze Instrukeja liczenia odpisu oraz skiadania

an T q Zaloguj sie

Sprawozdar jest dostepna na stronie internetowej pod adresem zrsa.pl w _
zaktadce ODPIS NA FUNDUSZ. W przypadku watpliwosci zachecamy do kontaktu
przez formularz kontaktowy znajdujgcy sig pod adresem zrsa.pl/kontakt. Nie posiadasz konta?
2 ot janim, Zarejestryj sie
ZMgA;dM RW SA.

Rysunek: Strona gtowna Portalu

Z poziomu Portalu mozemy:

» zapoznac sie zdokumentacjg dotyczgcg odpisow na Fundusz dostepng na stronie ZRSA
- niebieski link zrsa.pl, zaktadka ODPIS NA FUNDUSZ,

»  zatozyc¢ konto Podmiotu - przycisk Zacesti s
= logowac sie na zatozone konto uzytkownika Podmiotu - przyo|sk

W celu utworzenia konta w pierwszej kolejnosci klikamy przycisk B
widoczny w prawej dolnej czesci strony gtownej portalu. Po kliknieciu przycisku wyswietlony
zostanie panel, w ktorym wprowadzamy nastepujgace dane:

= Nazwa Wytworcy / Przedsiebiorstwa obrotu - wpisujemy nazwe Podmiotu,

* |mie uzytkownika - wpisujemy pierwsze imie uzytkownika profilu, upowaznionego do
zarzgdzania procesem sktadania dokumentow w imieniu Podmiotu, niezbednych do
potwierdzenia odpisu na Fundusz,

» Nazwisko uzytkownika - wpisujemy nazwisko uzytkownika profilu, upowaznionego do
zarzgdzania procesem sktadania dokumentow w imieniu Podmiotu, niezbednych do
potwierdzenia odpisu na Fundusz,

» Adres e-mail - wpisujemy adres e-mail niezbedny do zatozenia konta, na ktory przestana
zostanie wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto Podmiotu,

» Hasto - wpisujemy hasto (hasto musi mie¢ co najmniej 8 znakéw i zawiera¢ co najmniej

jedng wielka litere, jedng cyfre i jeden znak specjalny),

Powtdrz hasto - powtarzamy hasto wprowadzone w polu Hasto.


https://odpis.zrsa.pl/
https://www.zrsa.pl/

ZAREJESTRUJ SIE

Nazwa Wytworey / Przedsigbiorstwa cbrotu

KOWALSCY SP. Z0.0.

Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika

Jan Kowalski

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Hasto Powtdrz haslo

9
9

Posiadasz konto?

Zaloguj sie

Rysunek: Panel rejestracyi konta Podmiotu w Portalu z przyktadowymi danymi

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk L ===
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest rozna od wartosci wprowadzonej
w polu Powtdrz hasto, po Kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
ponizszy komunikat.

Hasto Powtdrz hasto

EEETTREN {'5‘\ samranran /5‘\

Wartosc w polu Hasto jest rézna od
wartosci w polu Powtorz hasto.

Rysunek: Komunikat o braku zgodnosci wartosci w polu Hasto | Powtdrz hasfo

Uwaga

W przypadku, kiedy istnieje juz konto w Portalu utworzone w oparciu o ten sam adres e-mail,
co adres wprowadzony w polu Adres e-mail, po Kkliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat. Na jeden adres e-mail mozna zatozy¢ konto dla
jednego podmiotu.

Adres e-mail

anowak@poczta.pl

Adres e-mail juz wystepuje.

Rysunek: Komunikat o istnieniu konta Podrmiotu o podanym adresie e-mail



Po wprowadzeniu wszystkich prawidtowych danych w panelu rejestracji  konta,
a nastepnie kliknieciu przycisku L == wyswietlona zostanie informacja o
pomysinym utworzeniu konta, ktore nalezy aktywowac.

WERYFIKACJA ADRESU E-MAIL

Konto zostato pomysinie utworzone, lecz nie jest jeszcze aktywne.
E-mail z linkiem do aktywacji konta zostat wystany na adres:
jkowalski@poczta.pl

Prosze udac sie do skrzynki pocztowej, aby aktywowac konto.
Wyslij ponownie

Rysunek: Informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu

Uwaga

Nie zamykaj przegladarki (lub karty w przegladarce) z informacjg o pomysinym utworzeniu
konta w Portalu, aby sesja logowania pozostata aktywna.

Jednoczesnie na adres e-mail podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail wystana zostanie
wiadomosc¢ e-mail, zawierajgca link do aktywacji utworzonego konta.

Link aktywacyjny do Portalu

Sganmotsmi Paratue
Dziekujemy za zatoienie konta w Portalu odpis.zrsa.gl.

W celu dokonczenia procesu aktywacji konta prosimy o klikniecie w ponizszy link,
co oznacia potwierdzenie zapoznania sie z zatgczonym Regulaminem, akceptacje
jego tresci i zobowigzanie do jego przestrzegania.

http://odpis.zrsa.pl/email fverify/2 /376d926ad67981e2c75b4c5chbb63892eaabehg
Afexpires=1671976631&signature=4c7dfa0c49923f6627d45a725d1787901073bfclb
226cc3d7413ff475hd72538

Link aktywacyjny do portalu bedzie wainy przez 48 godzin.

Jesli nie dokonywali Panistwo rejestracji w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie
wiadomosci.

2 pousjanitm
Zargades Raglicyess SA.

Informujemy, e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja sktadania wniosku o
wyptate rekompensaty oraz Instrukcja cbstugi Portalu s3 dostepne pod adresem:
www.zrsa.pl

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kentakt poprzez adres e-mail:
odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z linkiem aktywujacyrm konto w Portalu



Po otwarciu wiadomosci e-mail i zapoznaniu sie z jej trescig oraz zatgczonym Regulaminem
Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny.

Klikniecie linku aktywacyjnego jest rownoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z
zatgczonym Regulaminem Portalu, akceptacjg jego tresci i zobowigzaniem do jego
przestrzegania.

Uwaga

Aby prawidtowo aktywowac utworzone konto Podmiotu, nalezy klikngé link lewym przyciskiem
myszy lub otworzyé¢ link w nowej karcie w przegladarce (klikamy link prawym przyciskiem
myszy, nastepnie wybieramy dang opcje) lub skopiowaé link i nastepnie wklei¢ w nowej karcie
w przegladarce. Niezaleznie od wybranej metody nalezy pamietac, aby link zostat otwarty w tej
samej przegladarce, w ktorej nastgpita rejestracja konta Podmiotu (wyswietlona zostata
informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu).

Uwaga

Link aktywacyjny jest wazny przez 48 godzin od momentu wystania wiadomosci e-mail.

Aby aktywacja konta byta mozliwa po uptywie 48 godzin, klikamy przycisk
widoczny ponizej informacji o pomysinym utworzeniu konta.

Jezeli w trakcie 48 godzin przegladarka zostata zamknieta i ponowne otwarcie strony z
informacjg o pomysinym utworzeniu konta na Portalu nie jest mozliwe, na stronie gtownej
Portalu w panelu logowania uzupetniamy pole Adres e-mail wpisujgc adres e-mail podany
podczas rejestracji konta oraz pole Hasto wpisujgc hasto podane podczas rejestracji konta.
Nastepnie klikamy przycisk TR Wyswietlona zostanie informacja o
pomysinym utworzeniu konta, ktore nalezy aktywowac wraz mozliwoscig ponownego wystania

inku aktywacyjnego po kiknieciu przycisk, I

Wowczas na adres e-mail podany podczas rejestracji konta przestana zostanie nowa
wiadomosc¢ z linkiem aktywujgcym konto w Portalu.

Po pomysinej aktywacji konta, zostaniemy przekierowani na profil Podmiotu w Portalu z
widoczng zaktadkg Dokumenty.

L i spr e v i spr i Pliki do pobrania
| B pokumenty

Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystie wiersze

Nazwa podmiotu skladajacego

Numer sprawozdania Typ sprawezdania Okres rozliczeniowy  Dataigodz. utworzenia  Data i godz. wystania status.

Rysunek: Portal - zaktadka Dokumenty

Uwaga

Informacje dotyczace resetu hasta opisane zostaty w rozdziale Przypomnienie hasta do konta
w Portalu.



Uwaga

Zakres danych wprowadzanych na formularzu w kolejnym kroku uzalezniony jest od rodzaju
Podmiotu. W przypadku checi ztozenia dokumentu:

= Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng w imieniu
Przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie
obrotu energig elektryczng zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r. 0 srodkach
nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku - nalezy zapoznac sie z rozdziatem
instrukcji Sprawozdanie - Przedsigebiorstwo obrotu energig elektryczng,

= Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej w imieniu Wytworcy energii elektrycznej
zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych
majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu
niektorych odbiorcéw w 2023 roku - nalezy zapoznac¢ sie z rozdziatem instrukcji
Sprawozdanie - Wytwaorca energii elektrycznej.

Uwaga

Pliki do pobrania

Po kliknieciu przycisku widocznego w zaktadce Dokumenty, otwarta zostanie
strona umozliwiajgca pobranie plikow niezbednych do ztozenia Sprawozdania.

Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig
elektryczng

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegodty - Czesc A

W celu ztozenia dokumentu Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng w
imieniu Przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie
obrotu energig elektryczng zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

MNowe sprawozdanie  «

widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy
Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng. Po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie formularz SPRAWOZDANIE - PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA
ELEKTRYCZNA, sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegoty - CzeSC A,
= Korekty,
= (Cze$¢ B, Czesé C oraz Zataczniki.

W kolejnym kroku przystepujemy do wypetnienia danych w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A
Zaktadka Szczegoty - Czes¢ A sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Dane siedziby podmiotu,
» Dane szczegdétowe.



Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energia elekiryczng @

Szczegdty - Czesc A Korekty Czesd B, Czest C oraz Zatgezniki

SPRAWOZDANIE - PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA

Dane podstawowe

Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie

— wybierz — w

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowane jest sprawozdanie

Zarzadca Rozliczer 5.A.

Numer NIP Jezeli dotyczy  Numer KRS Jezeli dotyczy
Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu Jezeli dotyczy  Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu Jezeli dotyczy
Nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie

KOWALSCY SP.Z0.0.

Adres poczty elektronicznej podmiotu Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej

Numer telefonu osoby kontaktowej

m SeneiPer e

Rysunek: Formularz SPRAWOZDANIE - PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA
ELEKTRYCZNA - zaktadka Szczegoty - Czesc A, sekcja Dane podstawowe

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie - z listy rozwijanej, dostepnej po kliknieciu lewym
przyciskiem myszy w obrebie pola, wybieramy okres, ktorego dotyczy Sprawozdanie,

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowane jest sprawozdanie - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzagdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer NIP - numer NIP Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest obowigzkowe do
wypetnienia w przypadku, gdy pole Numer KRS Ilub/i Nazwa innego rejestru
identyfikacyjnego podmiotu nie zostato uzupetnione,

Numer KRS - nalezy podaé¢, gdy Podmiot zarejestrowany jest w KRS (lub innym
rownowaznym rejestrze). Pole jest obowigzkowe do wypetnienia w przypadku, gdy pole
Numer NIP lub/i Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu nie zostato
uzupetnione,

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu - pole jest obowigzkowe do
wypetnienia w przypadku, gdy pole Numer NIP lub/i Numer KRS nie zostato uzupetnione,

Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu - pole jest obowigzkowe do
wypetnienia w przypadku, gdy Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu
zostato uzupetnione,



Sprawozdanie-

Szczegoty -

Nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie - nazwa Podmiotu sktadajgcego
Sprawozdanie zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych podczas rejestracji konta Podmiotu w Portalu (pole dostepne do edycji,
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wprowadzamy poprawne dane),

Adres poczty elektronicznej podmiotu - nalezy poda¢ tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytane] przez ZRSA za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej,

Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail osoby kontaktowej do kontaktow roboczych w sprawie ztozonego Sprawozdania
do doreczen korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkéw komunikacii
elektronicznej,

Numer telefonu osoby kontaktowej - nalezy podac tylko jeden numer telefonu do
kontaktu z ZRSA. Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych.

Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng @

Czesd A Korekty Czesé B, Czedt C oraz Zatgezniki

SPRAWOZDANIE - PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA

dla podmiotdw, o ktérych mowa w art. 21 ust 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o Srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen
energii elektryczne] oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku (Dz. U. z 2022 r. poz. 2243 z pdZn. zm.)

Dane podstawowe
Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie
styczefi 2023 v

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowane jest sprawozdanie

Zarzadca Rozliczen 5.A.

Numer NIP Jezelidotyczy  Numer KRS Jezeli dotyczy

5296334829

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu Jezeli dotyczy  Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu Jezeli dotyczy

Nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie

KOWALSCY SP.Z 0.0,

Adres poczty elektronicznej podmiotu Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej

jkowalski@poczia.pl pnowak@poczta.pl

Numer telefonu osoby kontaktowej

678 291 006

m SeneraEer e

Rysunek: Przyktadowo uzupefniona sekcja Dane podstawowe

Uwaga

W przypadku sktadania Sprawozdania za kolejny okres rozliczeniowy pola Numer NIP, Numer
KRS, Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu, Numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym podmiotu, Nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie, Adres poczty
elektronicznej podmiotu, Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej, Numer telefonu
osoby kontaktowej zostang uzupetnione automatycznie na podstawie ostatniego
zatwierdzonego Sprawozdania tego samego typu.

10



W sekcji Dane siedziby podmiotu uzupetniamy kolejne brakujgce informacje. Sekcja sktada sie
z nastepujgcych pol:

= Ulica,

= Nrbudynkuy,

* Nrlokalu (jezeli dotyczy),

=  Migjscowost,

= Kod pocztowy,

= Poczta,

»  Kraj (domysinie ustawiona wartos¢ Polska).

Dane siedziby podmiotu

Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice
Kraj
Q, Polska %

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane siedziby podmiotu

Uwaga

W przypadku, kiedy chcemy zmieni¢ wartos¢ w polu Kraj, klikamy przycisk . aby usunac
domysing wartos¢, nastepnie wpisujemy nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim
i klikamy na nazwe kraju ktora wyswietli sie na liscie.

Kraj

Q, Wielka s

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z nazwa kraju do wyboru

Uwaga

W przypadku sktadania Sprawozdania za kolejny okres rozliczeniowy pola Ulica, Nr budynku,
Nr lokalu, Miejscowos$¢, Kod pocztowy, Poczta, Kraj zostang uzupetnione automatycznie na
podstawie ostatniego zatwierdzonego Sprawozdania tego samego typu.

W nastepnym kroku uzupetniamy dane w sekcji Dane szczegbtowe, ktéra sktada sie z
nastepujgcych paol:

= Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw (MWh) - nalezy okresli¢
z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku, na podstawie rzeczywistych odczytow
uktadow pomiarowo-rozliczeniowych w rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy - Prawo
energetyczne,
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= Wolumen szacunkowy (MWh) - okreslono na podstawie szacunkow,
w  przypadku, gdy rzeczywiste odczyty uktadow pomiarowo rozliczeniowych
w rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy — Prawo energetyczne sg niemozliwe do pozyskania,

» taczny wolumen sprzedanej energii elektrycznej w  okresie  objetym
sprawozdaniem (MWh) - tgczna warto$¢ wolumenu energii elektrycznej sprzedane;j,
W oparciu o dane rzeczywiste wg podziatu na dane rzeczywiste oraz dane szacunkowe.
Pole zostato zablokowane do edycji, jest sumg wolumenu na podstawie danych
rzeczywistych oraz wolumenu szacunkowego, czyli wartosci wprowadzonych kolejno
w polach Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw (MWh) oraz Wolumen
szacunkowy (MWh),

= Suma odpiséw naleznych (zf) - suma naleznych odpiséw na Fundusz, za miesigc
kalendarzowy objety Sprawozdaniem,

*= Suma odpiséw wymagalnych za dany okres (zt) - suma wymagalnych odpiséw na
Fundusz, za miesigc kalendarzowy objety Sprawozdaniem,

» Suma odpiséw z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezgcym (zt) - suma
wymagalnych odpiséw z poprzednich okresow zrealizowanych w okresie biezgcym,

» Suma wymagalnych odpiséw na Fundusz, za ktdre zostata zrealizowana ptatnos$¢ w
miesigcu kalendarzowym objetym sprawozdaniem (zt) - suma wartosci odpiséw
wymagalnych za dany okres oraz wartosci odpiséw z poprzednich okresow
zrealizowanych w okresie biezgcym, czyli wartosci wprowadzonych kolejno w polach
Suma odpiséw wymagalnych za dany okres (zt) oraz Suma odpiséw z poprzednich
okreséw zrealizowanych w okresie biezgcym (zt). Pole zablokowane do edyc;ji.

Dane szczegotowe

Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytow (MWh)
Okreglenc na podstawie rzeczywistych odezytow uktaddw pomiaroweo-rezliczeniowych w rezumieniu art. 3 pkt 63 ustawy - Prawo energetyczne.

1060 0000000

Wolumen szacunkowy (MWh)
Okredlono na podstawie szacunkdw, w przypadku gdy rzeczywiste odczyty uktadéw pomiarowo rozliczeniowych w rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy - Prawo energetyczne sa niemaozlive

do pozyskania.
443 9350000
taczny wolumen sprzedanej energii elekirycznej w okresie objetym sprawozdaniem (MWh)
Suma wartesci wprowadzonych w polach: Wolumen na podstawie rzeczywistych odezytow (MWh) + Wolurmen szacunkowy {(MWh).
1 503 935.0000

Suma odpisow naleznych (zf)

30 373 046,09

Suma odpisow wymagalnych za dany okres (zf)

B 231 22569

Suma odpisow z poprzednich okresow zrealizowanych w ckresie biezgcym (zf)

2 587 000,00

Suma wymagalnych odpisdw na Fundusz, za ktdre zostala zrealizowana ptatnosé w miesigcu kalendarzowym objetym sprawozdaniem (zi)
Suma wartoéci wprewadzenych w polach: Suma odpistw wymagalnych za dany okres (=f) + Suma cdpiséw z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezgeym (=f).

10 833 22569

Rysunek: Przyktadowo uzupefniona sekcja Dane szczegotowe
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Przed przejsciem do zaktadki Korekty zapisujemy wprowadzone zmiany za pomocg przycisku
m widocznym w dolnej czesci formularza.
Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania dokumentu Sprawozdanie - Przedsigbiorstwo obrotu
energig elektryczng nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz
odpowiednio uzupetnic¢ brakujgce dane we wszystkich zaktadkach. Wprowadzone informacje
zostang zaczytane w generowanym w formacie .pdf Sprawozdaniu.

Sktadanie korekt za wczesniejsze okresy rozliczeniowe - zaktadka
Korekty

Ztozenie korekty mozliwe jest tylko przy okazji sktadania sprawozdan za kolejne okresy
rozliczeniowe. W zaktadce Korekty widoczna jest lista wszystkich wczesniejszych okresow
rozliczeniowych, w stosunku do okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy aktualnie sktadany
dokument  Sprawozdanie = - Przedsiebiorstwo  obrotu energig  elektryczng.
W  przypadku potrzeby skorygowania sprawozdania za poprzedni okres Iub okresy
rozliczeniowe oznaczamy okres, ktory chcemy skorygowac i przechodzimy do wprowadzenia
aktualnych danych (opisano ponizej). W przeciwnym przypadku przechodzimy do kolejnego
kroku opisanego w podrozdziale Zatgczenie dodatkowych dokumentéw - zaktadka Cze$¢ B,
Czes$¢ C oraz Zataczniki.

Lista w zaktadce Korekty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer korekty - numer nadawany automatycznie po wprowadzeniu i zapisaniu korekty,

= Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy, ktérego dotyczyto Sprawozdanie,

» Kwota przed korektg - kwota odpisu na Fundusz ze Sprawozdania za dany okres
rozliczeniowy, pole zablokowane do edycji,

» Kwota po korekcie - wartos¢ uzupetniania automatycznie po wprowadzeniu i zapisaniu
korekty za dany okres rozliczeniowy.

Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng @
Szczegdly - Czescé A Korekty Czedé B, Czesé C oraz Zataczniki
Liczba wierszy 2 | Zlicz wszystkie wiersze < Q Wyszuka).. * Wprowadz korekte
-
Numer korekty Okres rozliczeniowy Kwota przed korekty Kwota po korekcie Anuluj korekte

grudzier 2022 4341 579,00

Rysunek:  Formularz ~ SPRAWOZDANIE - PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA
ELEKTRYCZNA - zaktadka Korekty

Uwaga

Ztozenie korekty bedzie mozliwe dla Sprawozdan poczgwszy od okresu rozliczeniowego luty
2023 r. Podczas sktadania Sprawozdania za okres rozliczeniowy grudzien 2022 r. oraz styczen
2023 r. lista w zaktadce Korekty nie bedzie zawierata danych.
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Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energia elektryczng @

Szczegoty - Czesc A Korekty Czesc B, Czesc C, oraz Zatgczniki

Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystkie wiersze

-
Numer korekty Okres rozliczeniowy Kwota przed korekig Kwota po korekcie Anuluj korekte

Rysunek:  Formularz ~ SPRAWOZDANIE - PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA
ELEKTRYCZNA - zaktadka Korekty w przypadku Sprawozdania Skfadanego za okres
rozliczeniowy grudzieri 2022

W celu wprowadzenia korekty dwukrotnie klikamy wpis na liscie zaktadki lub zaznaczamy
wybrang pozycje na liscie w pierwszej kolumnie za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej

Wprowadz korekte

pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk . Po kliknieciu
przycisku wyswietlony zostanie czesciowo uzupetniony formularz, sktadajacy sie z
nastepujgcych pol:

= Okres, ktérego dotyczy korekta- okres rozliczeniowy dla ktérego ma zosta¢ ztozona
korekta, pole zablokowane do edycji,

= Kwota przed korektg - suma wymagalnych odpisow na Fundusz, za ktére zostata
zrealizowana ptatnos¢ w miesigcu kalendarzowym objetym  Sprawozdaniem,
podana we wczesniej ztozonym Sprawozdaniu, lub wartos¢ 0, w przypadku braku
ztozenia Sprawozdania za dany okres rozliczeniowy, pole zablokowane do edycji,

=  Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw korekta (MWh) - nalezy okresli¢
z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku, na podstawie rzeczywistych odczytow
uktadow pomiarowo-rozliczeniowych w rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy - Prawo
energetyczne,

= Wolumen szacunkowy korekta (MWh) - okreslono na podstawie szacunkéw,
w  przypadku, gdy rzeczywiste odczyty uktadow pomiarowo rozliczeniowych
w rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy — Prawo energetyczne sg niemozliwe do pozyskania,

» tgczny wolumen sprzedanej energii elektrycznej w okresie objetym sprawozdaniem
korekta (MWh) - tgczna wartos¢ wolumenu energii elektrycznej sprzedanej,
W oparciu o dane rzeczywiste wg podziatu na dane rzeczywiste oraz dane szacunkowe.
Pole zostato zablokowane do edycji, jest sumg wolumenu na podstawie danych
rzeczywistych oraz wolumenu szacunkowego, czyli wartosci wprowadzonych kolejno
w polach Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw korekta (MWh) oraz
Wolumen szacunkowy korekta (MWh),

» Suma odpiséw naleznych korekta (zt) - suma naleznych odpiséw na Fundusz, za miesigc
kalendarzowy objety Sprawozdaniem,

* Suma odpiséw wymagalnych za dany okres korekta (zt) - suma wymagalnych odpiséw
na Fundusz, za miesigc kalendarzowy objety Sprawozdaniem,

» Suma odpiséw z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezgcym korekta (zt) -
suma wymagalnych odpisow z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie
biezgcym,

» Suma wymagalnych odpiséw na Fundusz, za ktére zostata zrealizowana ptatnos¢ w
miesigcu kalendarzowym objetym sprawozdaniem po korekcie (zt) - suma wartosci
odpisow wymagalnych za dany okres oraz wartosci odpisoéw z poprzednich okresow
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zrealizowanych w okresie biezgcym, czyli wartosci wprowadzonych kolejno w polach
Suma odpiséw wymagalnych za dany okres korekta (zf) oraz Suma odpiséw z
poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezagcym korekta (zt).
Pole zablokowane do edycji.

Po uzupetnieniu brakujgcych danych klikamy przycisk m widoczny w prawej dolnej
czesci formularza.

Korekta do Sprawozdania Przedsichiorstwa obrotu energig elektryczng

Okres, ktorego dotyczy korekta
grudzied 2022
Kwota przed korekty

4341 578,00

Dane szczegotowe

Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytow korekta (MWh)
Okre<lono na podstawie reeczywistych odczyidw ukladéw pomiarowo-rozliczeniowych w rozumieniu art. 3 pt 63 ustawy - Prawg
enengetycane.

1 032 000,0000

Wolumen szacunkowy korekta (MWh)

Okre<iono na podstawie szacunkdw, w preypadku gdy reeczywiste odczyty ukladdw pomiarowe rozliiczeniowych w rozumieniv an. 3
pit E3 ustawy - Prawo energetyczne sg niematlive do pozyskania.

443 935,0000
taczny wolumen sprzedane] energii elektrycznej w okresie objetym sprawozdaniem korekta (MWh)
Suma wartaici wprowadzonych w polach: Walumen na podstawie meczywistych adozytée (MWH]) + Wolumen szacunkowy (MWH]L

1 £75 9350000

Suma odpisow naleznych korekta (zF)

4837594600

Suma odpisdw wymagalnych za dany okres korekta (zF)

714912572

Suma odpisdw z poprzednich okresdw zrealizowanych w okresie biezgeym korekta (zf)

2673 000,00

Suma wymagalnych odpistw na Fundusz, za ktdre zostala zrealizowana platnose w miesiacu kalendarzowym
objetym sprawozdaniem po korekcie (zh)

Suma wartaici wprowadzonych w polach: Suma cdpiséw wymagalnych za dany okres () + Suma odpiséw z poprzednich okreséw
zrealizowanych w ckresie biezgoym (zfi.

Sa22 2572

Rysunek: Przyktadowo uzupetniony formularz Korekta do Sprawozdania Przedsiebiorstwa
obrotu energig elektryczna

Zaktualizowana suma wymagalnych odpisow na Fundusz, za ktore zostata zrealizowana
ptatnos¢ w miesigcu kalendarzowym objetym Sprawozdaniem, widoczna bedzie na liscie w
zaktadce Korekty w kolumnie Kwota po korekcie. Automatycznie wygenerowany numer korekty
bedzie widoczny w kolumnie Numer korekty.
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Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elekiryczng @

Szczegoly - Czesc A Korekty Czesc B, Czesc C oraz Zataczniki

Liczba wierszy 2 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuks] * Wirowadz korekte

-
Numer korekty Okres rozliczeniowy Kwota przed korekty Kwota po korekcie Anuluj korekte

K1/KOWALSCY SF. 2 0.0./0/2022.12 grudzien 2022 4341 579,00 982222572

Rysunek: Zaktadka Korekty - zmieniona kwota odpisu za okres grudzieri 2022

Uwaga

W przypadku koniecznosci anulowania wprowadzonej korekty za wybrany okres rozliczeniowy,
zaznaczamy dany wpis na liscie w pierwszej kolumnie za pomocg pola wyboru

Anuluj korekte

Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona -] Nastepnie klikamy przycisk

I potwierdzamy anulowanie korekty poprzez klikniecie przycisku w wyswietlonym
oknie.

Uwaga

Po wprowadzeniu korekty dla danego okresu rozliczeniowego, nalezy obligatoryjnie zatgczy¢ do
Sprawozdania wymagane dokumenty w zaktadce Cze$¢ B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki.
Szczegoty zostaty opisane w podrozdziale Zatgczenie dodatkowych dokumentéw - zaktadka
Czesé B, Czesé C oraz Zatgezniki.

Zatgczenie dodatkowych dokumentéw - zaktadka Czesc B, Czes¢ C oraz
Zatgczniki

W celu zatgczenia dokumentéw niezbednych do ztozenia Sprawdzania, przechodzimy do
zaktadki Czes¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

» Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng - dokument obowigzkowy,
plik w formacie .pdf wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu formularza
SPRAWOZDANIE - PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA.
Generowanie dokumentu zostato opisane w podrozdziale Wygenerowanie dokumentu
Sprawozdania.

Uwaga

W wygenerowanym z poziomu Portalu dokumencie w formacie .pdf Sprawozdanie -
przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz (generowanie dokumentu zostato opisane
w podrozdziale Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania), bedzie widoczny wykaz
plikow dodanych w zaktadce Czes$¢ B, CzeS¢ C oraz Zatgczniki przed wygenerowaniem
dokumentu.
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Petnomocnictwo — dokument w formacie .pdf, nalezy doda¢ w przypadku, kiedy
dokument Sprawozdanie - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz (generowanie
dokumentu zostato opisane w podrozdziale ~Wygenerowanie dokumentu
Sprawozdania), zostanie podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu
ujawniong w KRS,

Inny - pozostate dokumenty (akceptowane formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt,
Xlsx, xIs, .jpg, .png),

Lista odpiséw - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv), zawierajagcy wymagane
dane, w tym w szczegolnosci dane dobowe limitu ceny sprzedanej energii elektrycznej
oraz dobowe wartosci odpisu,

Sprzedaz energii do odbiorcy koncowego - dokument obowigzkowy (plik w formacie
.csv) do dodania w przypadku, gdy nie zatgczono pliku o typie Sprzedaz energii do
odbiorcy innego niz odbiorca koricowy, zawierajgcy dane dotyczgce podziatu energii
zakupionej na potrzeby sprzedazy do odbiorcy koncowego,

Sprzedaz energii do odbiorcy innego niz odbiorca kocowy - dokument obowigzkowy
(plik w formacie .csv) do dodania w przypadku, gdy nie zatgczono pliku o typie Sprzedaz
energii do odbiorcy koricowego, zawierajgcy dane dotyczgce podziatu energii zakupionej
na potrzeby sprzedazy do odbiorcy innego niz odbiorca koncowy.

W przypadku wprowadzenia zmian w zaktadce Korekty, obligatoryjnie dodajemy dokumenty
dotyczace korygowanego okresu lub okresow rozliczeniowych.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

17

Inny - pozostate dokumenty (akceptowane formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt,
xlsx, xIs, .jpg, .png),

Lista odpiséw - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv), zawierajacy wymagane
dane, w tym w szczegodlnosci dane dobowe limitu ceny sprzedanej energii elektrycznej
oraz dobowe wartosci odpisu,

Sprzedaz energii do odbiorcy koricowego - dokument obowigzkowy (plik w formacie
.csv) do dodania w przypadku, gdy nie zatgczono pliku o typie Sprzedaz energii do
odbiorcy innego niz odbiorca koncowy, zawierajgcy dane dotyczace podziatu energii
zakupionej na potrzeby sprzedazy do odbiorcy koncowego,

Sprzedaz energii do odbiorcy innego niz odbiorca koricowy - dokument obowigzkowy
(plik w formacie .csv) do dodania w przypadku, gdy nie zatgczono pliku o typie Sprzedaz
energii do odbiorcy koricowego, zawierajgcy dane dotyczgce podziatu energii zakupionej
na potrzeby sprzedazy do odbiorcy innego niz odbiorca korcowy.



W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiem myszy w obrebie
pola, wybieramy rodzaj dotgczanego dokumentu (pliku), np. Pefnomocnictwo,

Okres rozliczeniowy korekty (nalezy wybraé tylko w przypadku typu pliku wymaganego
w ramach korekty) - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiemn myszy
w obrebie pola, wybieramy okres rozliczeniowy dla ktérego zatgczamy dokumenty (pliki).
Na liscie widoczne bedg tylko okresy rozliczeniowe, dla ktorych wprowadzona zostata
korekta.

Uwaga

Pole Okres rozliczeniowy korekty bedzie widoczne tylko w przypadku wprowadzenia
zmian w zaktadce Korekty.

Okres rozliczeniowy korekty

A Nalezy wybrac tylko w przypadku typu pliku wymaganego w ramach korekty.

— wybierz — hd

Rysunek: Pole Okres rozliczeniowy korekty, widoczne po wprowadzeniu zmian w
zaktadce Korekty

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w formacie .pdf, zdjecia (.jpg, .png) lub
excel (xls/ xlsx, .csv). W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy
zatgcznik o niedozwolonym formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku

m wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat, wskazujgcy dopuszczalne
formaty dla wybranego typu zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik B

Typ pliku

— wybierz — v
Plik

Wybierz plik ~ Mie wybrano pliku 4
Podpis

A Plik xades nalezy dodad tylke w przypadku podpisu kwaliflkowanego zewnetrznege.

Wybierz plik  Mie wybrano pliku u

Rysunek: Okno dodawania dokurnentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk .
Uwaga
W przypadku proby dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej zatgczony dokument (plik),

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Plik o takiej nazwie juz istnieje.

Rysunek: Komunikat informujacy o probie dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesnie/
dodany plik

Uwaga

Po wgraniu zatgcznika okno zostanie zamkniete automatycznie. O postepie wgrywania
dokumentu (pliku) informuje pasek postepu, widoczny w dolnej czesci okna po kliknieciu

przycisku m
1.7MB /7.1 MB 24%
L]
Trwa wgrywanie zalacznika. Prosze czekac...

Rysunek: Okno dodawania dokurmentu — pasek postepu wgrywania zatagcznika

Dotfgczony dokument (plik) widoczny bedzie na liscie w zaktadce Cze$é B, Cze$¢ C oraz
Zatgczniki.
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Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energia elektryczng @ E

Szczegoly - Czesc A Korekty CzgsE B, Czesc C oraz Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q wysua X Dodaj

-
Typ pliku Okres rozliczeniowy Nazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Usuri

Petnomocnictwo - Petnomocnictwo.pdf 27,03 KB 2023-01-16 15:03 Tak

Rysunek: Zaktadka Czes¢ B, Czes¢ C oraz Zataczniki - dodany plik o typie Petnormocnictwo

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyr6zniamy nastepujace stany:

= W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
» Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
» Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,
» Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.
W celu weryfikacji, czy dokument zostat prawidtowo podpisany, nalezy odswiezy¢ formularz za
pomoca przycisku € widocznego obok pola & ¥sEukak-
Uwaga

Po dodaniu dokumentéw typu Lista odpisow, Sprzedaz energii do odbiorcy koricowego,
Sprzedaz energii do odbiorcy innego niz odbiorca koricowy, system moze zweryfikowac
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku .csv. Informacja o stanie weryfikacji
dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace stany:

» Niezweryfikowany - dokument nie zostat jeszcze zweryfikowany,

* Prawidtowe dane - dokument zostat prawidtowo uzupetniony (pola wewnatrz
dokumentu zawierajg wartosci zgodne z wymaganiami),

» Nieprawidtowe dane - dokument zawiera jedno lub wiecej pol wypetionych
nieprawidtowymi wartosciami lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

formularz za pomocg przycisku © widocznego obok widocznego obok pola Q Wyszuka.. )

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos$¢ pobrania pliku z
raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.
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Sprawozdanie - Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng @

Szczegoty - Czesc A Korekty Czesc B, Czesc C oraz Zatgezniki

C Q, Wyszuka i
Liczba wierszy 1| Zlicz wszystkie wiersze i~ Q. Wyszukaj X

Fy
Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuri

st.esv 2,79KB 2023-01-16 08:55 Nie Btad podpisu Nieprawidtowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument (plik)

Po kliknieciu Poer P\ kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie doda¢ poprawiony dokument (plik). Plik jest weryfikowany w pierwszej
kolejnosci w zakresie poprawnosci uzupetnienia, a nastepnie formatu danych w nim zawartych.
W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = bledy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia giowne ~ Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢

G4 - F v
4 A | B C | D

q Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a

3 7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdéw. 8151123461A239847123424

4 11 B Komdrka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentu (pliku) zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w
szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej kolejnosci
usuwamy dokument (plik) z listy, a nastepnie dodajemy zaktualizowany dokument (plik),

korzystajac z przycisku

W celu usuniecia dodanego dokumentu (pliku), zaznaczamy wpis na liscie w pierwszej kolumnie
za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie

Usun

klikamy przycisk i potwierdzamy czynnos¢, Klikajgc przycisk W

wyswietlonym oknie.
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Czes¢ B, Czes¢ C oraz
Zatgczniki dodane zostaty wszystkie niezbedne, odpowiednio podpisane dokumenty (pliki).
Portal umozliwia pdézniejsze zatgczenie dokumentéw (plikéw), jednak nie bedg one widocznie
na liscie w wygenerowanym dokumencie w formacie .pdf Sprawozdanie - przedsiebiorstwo
obrotu - odpis na fundusz, ktérego generowanie zostato opisane w kolejnym podrozdziale.
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Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.
Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania

Po uzupetnieniu formularza nalezy wygenerowa¢ dokument w formacie .pdf

Sprawozdanie - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz. W tym celu klikamy przycisk

Generuj PDF

Uwaga

widoczny w dolnej czesci zaktadki Szczegdty - Czesé A, obok przycisku

W przypadku modyfikacji danych w formularzu w zaktadce Szczegoty - Cze$é A nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie
mozliwos¢ wygenerowania dokumentu Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig

Generuj PDF

elektryczng za pomoca przycisku bedzie zablokowane.

Generuj PDF

Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany do folderu lokalnego na dysku
(folder pobierania jest uzalezniony od indywidualnych ustawien przegladarki uzytkownika)
zostanie dokument Sprawozdanie - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz w formacie .pdf
z danymi uzupetnionymi na podstawie informacji zawartych w zaktadkach Szczegbty - Cze$S¢ A,
Korekty oraz opcjonalnie Czes$¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki.

SPRAWOZDANIE Z ODPISU NA FUNDUSZ - CZESC A

S1/KOWALSCY SP. Z 0.0./0/2023.01

dla podmiotéw, o ktdrych mowa w art. 21 ust 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku (Dz. U. z 2022 r. poz. 2243 z p6zn. zm.)

Dane podstawowe

Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie styczen 2023

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowane jest sprawozdanie Zarzadca Rozliczen 5.A.

Numer NIP 5296334829

Numer KRS

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego
podmiotu

Numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym podmiotu

Nazwa podmiotu skiadajacego
sprawozdanie KOWALSCY SP. Z 0.0.
Adres poczty elektronicznej podmiotu jkowalski@poczta.pl

Adres poczty elektroniczne] osoby

kontaktowej pnowak@poczta.pl

Numer telefonu osoby kontaktowej 678 291 006

Rysunek: Wygenerowany dokument Sprawozdanie - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz
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W kolejnym kroku wygenerowane Sprawozdanie podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu.

Uwaga

Pobrane Sprawozdanie powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentaciji
Podmiotu, ujawniong w KRS lub petnomocnika. Podpisane Sprawozdanie dotgczamy do listy w
zaktadce Czg$¢ B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki, analogicznie jak pozostate dokumenty, wybierajgc
w polu Typ pliku pozycje z listy Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng.

Zatgcznik

Typ pliku

Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energis elektryczng -

Plik

Wybierz plik = Sprawozdanie - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz pdf e

Podpis

M Plik xades nalezy dodad tylko w przypadku podpisu kwaliflkowanego zewnetrznego.

Wybierz plik  Nie wybrano pliku »

Rysunek: Okno dodawania dokurnentu - wybrany plik o typie Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo
obrotu energig elektryczna
Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu
energig elektryczng dodamy w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig

A elekiryczng” moze zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci zataczenia pliku o typie Sprawozadanie -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng poapisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Sprawozdania do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego oraz prawidtowo podpisanego dokumentu o typie
Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng oraz zatgczeniu wszystkich
pozostatych wymaganych dokumentéw (plikdw), przesytamy Sprawozdanie do ZRSA.

W tym celu klikamy przycisk e widoczny w prawej dolnej czesci zaktadki

Szczegdlty - Czes¢ A. Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian
w wystanym Sprawozdaniu. Jednoczesnie status wystanego Sprawozdania zostanie zmieniony
z Robocze na Ztozone.
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Uwaga

Przestanie dokumentu Sprawozdanie - Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng jest
rownoznaczne z odpisem na Fundusz Wyptaty Réznicy Ceny.

Uwaga

Przestanie dokumentu Sprawozdanie - Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng jest
rownoznaczne z akceptacjg oswiadczenia:

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajgcej z art.
233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze dane zawarte w
niniejszym sprawozdaniu sg kompletne i zgodne z prawda.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania plikow niepoapisanych lub
podpisanych nieprawidfowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Cze$¢ B, Czes¢é C oraz Zatgczniki dodamy Sprawozdanie, ktére

nie zostato wygenerowane z poziomu Portalu za pomoca przycisku e lub po

wygenerowaniu Sprawozdania w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany,

wyslij

po kliknieciu przycisku w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie

ponizszy komunikat.

A Sprawozdanie nie zostalo wygenerowane z poziomu Portalu.

Rysunek:  Komunikat —informujacy o braku moZliwosci  wysfania — Sprawozdania
niewygenerowanego z poziomu Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Czes¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki nie zostanie dodany typ pliku
Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng lub inny niezbedny dokument, po

Wyslij

kliknieciu przycisku w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie

odpowiedni komunikat.
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Brak wymaganych zatacznikow:
- Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elekiryczng
A - Lista odpisow

- Sprzedaz energii do odbiorcy korncowego
- Sprzedaz energii do odbiorcy innego niz odbiorca koricowy

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zataczenia wyrmaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy pliki typu Lista odpiséw, Sprzedaz energii do odbirocy koricowego, Sprzedaz
energii do odbiorcy innego niz odbiorca koncowy lub wygenerowane Sprawozdanie -
Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng zostang dodane w zaktadce Cze$¢ B, Czes$¢ C oraz

wyslij

Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu

Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zalaczono wiecej niz jeden plik o typie:
- Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elekiryczng

A - Lista odpisow
- Sprzedaz energii do odbiorcy koficowego
- Sprzedaz energii do odbiorcy innego niz odbiorca koficowy

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o zataczeniu kilku plikow tego samego typu

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Sprawozdania.

Rozliczer

||am.-n--,

Liczba wierszy 2 | Zhcz werystkie wiersze

umer sprawozdanis Typ sprawozdania Nazwea podmiotu skisdajqcego Okresrozficzeniowy  Data | godz. utworzenia  Data| godz. wyslania Staws

SVKOWALSCY SR Z00/0/202212  Sprawozdanle - Przedsiebiorstwo sbrotu energig elekiryczng KOWIALSCY SF 20.0, grudzier 2022 200301141858 202301151201 Ziotane

UKOWALSCY SP Z00/0/202301  Sprawozdanie - Przedsigbiorstwo cbrotu energh) eleryczng KOVIALSCY SR 200 styczen 2023 20230215 1804 Robocze

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodane Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energia
elektryczna

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer Sprawozdania - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

. . . Generuj PDF
wygenerowania Sprawozdania za pomocg przycisku ,

= Typ sprawozdania - informacja o typie Sprawozdania wraz z oznaczeniem, czy
Sprawozdanie jest sktadane z tytutu posiadania koncesji na obrot energig elektryczng
(Przedsiebiorstwo energetyczne wykonujgce dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie
obrotu energig elektryczng), czy z tytutu posiadania koncesji na wytwarzanie energii
elektrycznej (Wytwaorca energii elektrycznej),

» Nazwa podmiotu skftadajgcego sprawozdanie - nazwa Przedsiebiorstwa
energetycznego, w imieniu, ktorego sktadane jest Sprawozdanie,

» Okres rozliczeniowy - informacja o okresie rozliczeniowym, za ktore skfadane jest
Sprawozdanie,
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Data i godz. utworzenia - data oraz godzina utworzenia Sprawozdania w Portalu,
Data i godz. wystania - data oraz godzina wystania Sprawozdania do ZRSA,
Status - informacja o statusie Sprawozdania.

Na kolejnych etapach procesu status Sprawozdania jest automatycznie aktualizowany.

Informacje o aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku

G

widocznego po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

Robocze - Sprawozdanie oczekujgce na przestanie do ZRSA,

wyslij

Ztozone - Sprawozdanie przestane do ZRSA przy uzyciu przycisku )
oczekujgce na weryfikacje,

W trakcie weryfikacji - Sprawozdanie weryfikowane przez ZRSA,

Negatywna weryfikacja - Sprawozdanie, w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono
nieprawidtowosci lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie 7 dni od otrzymania
przez Podmiot wezwania do uzupetnienia brakow,

Zatwierdzone - Sprawozdanie pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone przez ZRSA,
Zamkniete - archiwalne Sprawozdanie, do ktdrego przestano nowe Sprawozdanie w
odpowiedzi na wezwanie otrzymane od ZRSA.

Po wystaniu Sprawozdania do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A
w sekcji Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty
elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania
dokumentu Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng wraz pozostatymi
zatgczonymi dokumentami (plikami) przez ZRSA.

Potwierdzenie otrzymania Sprawozdania

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-01-10 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplyneto
Sprawozdanie potwierdzajgce Odpis na Fundusz za okres 2022.12. Dokument zostat
zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/17 i przekazany do weryfikacji. O zmianie
statusu Sprawozdania zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

Z powazaniem,
Zarzadca Rozliczen S.A.

Wiadomosc zostafa wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W
przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przykiadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniern otrzymania Sprawozdania

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Sprawozdania nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny
pod adresem https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania
dokumentu Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng” oraz numer telefonu
do kontaktu.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych w Sprawozdaniu

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych w Sprawozdaniu
przestanym do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A w sekcji
Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty
elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia
brakow formalnych w Sprawozdaniu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez
Podmiot.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowe Sprawozdanie, uwzgledniajgc zgtoszone
uwagi. Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji w Sprawozdaniu klikamy przycisk " ®™ e ¥
i wybieramy odpowiedni typ Sprawozdania, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy przycisk

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Cze$¢
B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami)
i Klikamy przycisk ™" |

= w przypadku brakujacych informacji dla korekty klikamy przycisk e eeeEne ¥

i wybieramy odpowiedni typ Sprawozdania, uzupetniamy wyswietlony formularz,

zapisujemy wprowadzone dane, w zaktadce Korekty uzupetniamy wyswietlony

formularz z uwzglednieniem brakéw oraz dotgczamy brakujgce pliki w zaktadce

Generuj PDF

Czesc¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki, nastepnie klikamy przycisk , dotgczamy
wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Cze$¢ B, Czes$¢ C oraz Zatgczniki
wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami) i klikamy przycisk

Wyslij

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Nowe sprawozdanie «

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Sprawozdania,
uzupetniamy wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy
brakujgcy plik w zaktadce Czes$é B, Czes¢ C oraz Zatgczniki, nastepnie klikamy przycisk

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Czes¢
B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami)

wyslij

i klikamy przycisk
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Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
nastgpi negatywna weryfikacja Sprawozdania, o czym poinformuje wiadomos¢ e-mail, status
dokumentu na Portalu ulegnie zmianie na Negatywna weryfikacja.

Zatwierdzenie Sprawozdania przez ZRSA

Po pozytywnej weryfikacji Sprawozdania przestanego do ZRSA, na adresy e-mail podane w
zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekceji Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej
podmiotu oraz Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomosc¢ z
informacjg o zatwierdzeniu Sprawozdania. Status dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na
Zatwierdzone.

Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegoty - Czes¢ A

W celu ztozenia dokumentu Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej w imieniu Wytworey
energii elektrycznej zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

MNowe sprawozdanie

widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy
Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
formularz SPRAWOZDANIE - WYTWORCA ENERGII ELEKTRYCZNEJ, skfadajgcy sie z trzech
zaktadek:

= Szczegoty - CzesE A,
= Korekty,
» (Czes¢ B, Czesé C oraz Zatgczniki.

W kolejnym kroku przystepujemy do wypetnienia danych w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A
Zaktadka Szczegoty - Czesé A sktada sie z nastepujgcych sekgji:

» Dane podstawowe,
* Dane siedziby podmiotu,
* Dane szczegétowe.
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Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej @ E

Szczegoty - Czesc A Korekty Czesc B, Czesc C oraz Zataczniki

SPRAWOZDANIE - WYTWORCA ENERGII ELEKTRYCZNEJ
Dane podstawowe

Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie

— wybierz — ~

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowane jest sprawozdanie

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer NIP Jezelidotyczy  Numer KRS Jezeli dotyczy
Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu Jezelidotyczy  Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu Jezeli dotyczy
Nazwa podmiotu skladajgcego sprawozdanie

KOWALSCY SP.Z 0.0
Adres poczty elektronicznej podmiotu Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej

Numer telefonu osoby kontaktowej

m SeneruFoR b

Rysunek: Formularz SPRAWOZDANIE — WYTWORCA ENERGII ELEKTRYCZNEJ — zaktadka
Szczegotly - Czesc A, sekcja Dane podstawowe

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie - z listy rozwijanej, dostepnej po kliknieciu lewym
przyciskiem myszy w obrebie pola, wybieramy okres, ktorego dotyczy Sprawozdanie,

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowane jest sprawozdanie - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzagdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer NIP - numer NIP Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest obowigzkowe do
wypetnienia w przypadku, gdy pole Numer KRS Ilub/i Nazwa innego rejestru
identyfikacyjnego podmiotu nie zostato uzupetnione,

Numer KRS - nalezy poda¢, gdy Podmiot zarejestrowany jest w KRS (lub innym
rownowaznym rejestrze). Pole jest obowigzkowe do wypetnienia w przypadku, gdy pole
Numer NIP lub/i Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu nie zostato
uzupetnione,

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu - pole jest obowigzkowe do
wypetnienia w przypadku, gdy pole Numer NIP lub/i Numer KRS nie zostato uzupetnione,

Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu - pole jest obowigzkowe do
wypetnienia w przypadku, gdy Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu
zostato uzupetnione,



Sprawozdanie -

Szczegoty -

Nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie - nazwa Podmiotu skfadajgcego
Sprawozdanie zostata zaczytana automatycznie na podstawie informaciji
wprowadzonych podczas rejestracji konta Podmiotu w Portalu (pole dostepne do edycji,
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wprowadzamy poprawne dane),

Adres poczty elektronicznej podmiotu - nalezy poda¢ tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytane] przez ZRSA za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej,

Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail osoby kontaktowej do kontaktow roboczych w sprawie ztozonego Sprawozdania
do doreczen korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkow komunikaciji
elektronicznej,

Numer telefonu osoby kontaktowej - nalezy podac tylko jeden numer telefonu do
kontaktu z ZRSA. Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych.

Wytworca energii elektrycznej @ |Z|

Czest A Korekty Czesé B, Czesé C oraz Zatgczniki
SPRAWOZDANIE - WYTWORCA ENERGII ELEKTRYCZNEJ

dla podmiotéw, o ktérych mowa w art. 21 ust 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen
energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w 2023 roku (Dz. U. z 2022 r. poz. 2243 z p6Zn. zm.)

Dane podstawowe
Okres, ktdrego dotyczy sprawozdanie
styczeri 2023 v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowane jest sprawozdanie

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer NIP Jezelidotyczy  Numer KRS Jezeli dotyczy

5296334829

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu Jezelidotyczy  Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu Jezeli dotyczy

Nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie

KOWALSCY SP.Z 0.0.

Adres poczty elektronicznej podmiotu Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej

Jkowalski@poczta.pl pnowak@poczta.pl

Numer telefonu osoby kontaktowej

678 291 006

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Uwaga

W przypadku sktadania Sprawozdania za kolejny okres rozliczeniowy pola Numer NIP, Numer
KRS, Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu, Numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym podmiotu, Nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie, Adres poczty
elektronicznej podmiotu, Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej, Numer telefonu
osoby kontaktowej zostang uzupetnione automatycznie na podstawie ostatniego
zatwierdzonego Sprawozdania tego samego typu.
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W sekcji Dane siedziby podmiotu uzupetniamy kolejne brakujgce informacje. Sekcja sktada sie
z nastepujgcych pol:

= Ulica,

= Nrbudynkuy,

* Nrlokalu (jezeli dotyczy),

=  Migjscowost,

= Kod pocztowy,

= Poczta,

»  Kraj (domysinie ustawiona wartos¢ Polska).

Dane siedziby podmiotu

Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice
Kraj
0, Polska x

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane sieaziby podmiotu

Uwaga

W przypadku, kiedy chcemy zmieni¢ wartos¢ w polu Kraj, klikamy przycisk . aby usunac
domyslng wartos¢, wpisujemy nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim, nastepnie
klikamy na nazwe kraju ktora wyswietli sie na liscie.

Kraj

Q, Wielka x

| Wielka Brytania
Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z nazwa kraju do wyboru

Uwaga

W przypadku sktadania Sprawozdania za kolejny okres rozliczeniowy pola Ulica, Nr budynku, Nr
lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta, Kraj zostang uzupetnione automatycznie na
podstawie ostatniego zatwierdzonego Sprawozdania tego samego typu.
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W kolejnym kroku uzupetniamy dane w sekcji Dane szczegdtowe, ktora sktada sie z
nastepujgcych paol:
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» Technologie wykorzystywane do wytwarzania energii elektrycznej
Uwaga

W celu zaznaczenia technologii wykorzystywanych do wytwarzania energii elektrycznej,
zaznaczamy pozycje na liscie za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozyciji
widoczna bedzie ikona -] Wymagane jest wybranie co najmnigj jednej technologii
wytwarzania.

Zakres pol do uzupetnienia uzalezniony jest od wartosci wybranych w polu Technologie
wykorzystywane do wytwarzania energii elektryczne;j:

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia wiatru (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia
promieniowania stonecznego (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia geotermalna,
W rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy o odnawialnych zrédtach energii (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: hydroenergia,
w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o odnawialnych Zrédtach energii (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: biomase oraz
bioptyny, w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 3 i 4 ustawy o odnawialnych
Zrodtach energii (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: odpady, w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2022.
poz. 699, 1250 1726 i 2127) (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel brunatny
(MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: paliwa ciekfe,
W rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetyczne (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel kamienny
(MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: paliwa gazowe,
w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z wytgczeniem biogazu
i biogazu rolniczego w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1 i 2 ustawy
o odnawialnych Zrédtach energii dostarczane sieciami gazowymi lub
gazociggami bezposrednimi w rozumieniu art. 3 pkt 11e ustawy - Prawo
energetyczne, lub gaz ziemny transportowany siecig gazociggdéw kopalnianych
w rozumieniu art. 3 pkt 11c ustawy — Prawo energetyczne (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wiecej niz jedno
paliwo w danej jednostce wytwdrczej, zgodnie z § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzadzenia
z dnia 8 listopada 2022 r. w sprawie sposobu obliczania limitu ceny (MWh).

=  Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw (MWh) - okreslony na podstawie
rzeczywistych odczytéw uktadow pomiarowo-rozliczeniowych w rozumieniu art. 3 pkt
63 ustawy - Prawo energetyczne. Pole zablokowane do edycji,
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Wolumen szacunkowy (MWh) - okreslono na podstawie  szacunkdw,
w  przypadku, gdy rzeczywiste odczyty uktadow pomiarowo rozliczeniowych
w rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy — Prawo energetyczne sg niemozliwe do pozyskania,
tagczny wolumen sprzedanej energii elektrycznej w  okresie  objetym
sprawozdaniem (MWh) - tgczna warto$¢ wolumenu energii elektrycznej sprzedanej,
W oparciu o dane rzeczywiste wg podziatu na dane rzeczywiste oraz dane szacunkowe.
Pole zostato zablokowane do edycji, jest sumg wolumenu na podstawie danych
rzeczywistych oraz wolumenu szacunkowego, czyli wartosci wprowadzonych kolejno
w polach Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw (MWh) oraz Wolumen
szacunkowy (MWh),

Suma odpiséw naleznych (zt) - suma naleznych odpiséw na Fundusz, za miesigc
kalendarzowy objety Sprawozdaniem,

Suma odpiséw wymagalnych za dany okres (z) - suma wymagalnych odpiséw na
Fundusz, za miesigc kalendarzowy objety Sprawozdaniem,

Suma odpiséw z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezgcym (zt) - suma
wymagalnych odpiséw z poprzednich okresow zrealizowanych w okresie biezgcym,
Suma wymagalnych odpiséw na Fundusz, za ktére zostata zrealizowana ptatnos$¢ w
miesigcu kalendarzowym objetym sprawozdaniem (zt) - suma wartosci odpiséw
wymagalnych za dany okres oraz wartosci odpisow z poprzednich okreséw
zrealizowanych w okresie biezgcym, czyli wartosci wprowadzonych kolejno w polach
Suma odpiséw wymagalnych za dany okres (zt) oraz Suma odpiséw z poprzednich
okreséw zrealizowanych w okresie biezgcym (zt). Pole zablokowane do edycji.



Sprawozdanie - Wytwdrca energii elektryczne
Szczegoty - Czesc A Korekty Czesc B, Czesc C oraz Zatgczniki

Dane szczegolowe

Technologie wykorzystywane do wytwarzania energii elektryczne]

Energia wiatru

Energia promi

iowania stonecznego

Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia promieniowania stonecznego (MWh)

& 000,0000
Energia geotermalna
(w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy o odnawialnych Zrédlach energii)
Hydroenergia
(w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o odnawialnych Zrédlach energii)
Biomasa oraz bioptyny
(w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 3 i 4 ustawy o odnawialnych Zrédiach energii)
Odpady
(w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 1. 0 cdpadach (Dz. U. z 2022 r. poz. 699, 1250, 1726 2127))
Wegiel brunatny
Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel brunatny (Mwh)
5500,0023

Paliwa ciekle

(w rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetyczne)

‘Wegiel kamienny

Paliwa gazowe
{w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z wylgczeniem biogazu i biogazu rolniczego w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1 2 ustawy o odnawialnych Zrodtach
energii dostarczane sieciami gazowymi lub gazeciggami bezposrednimi w rozumieniu art. 3 pkt 11e ustawy - Prawo energetyczne, lub gaz ziemny transportowany siecig
gazociagéw kopalnianych w rozumieniu art. 3 pkt 11c ustawy — Prawo energetyczne)

‘Wigcej niz jedno paliwo w danej jednostce wytwdrczej
{zgodnie z § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzadzenia 2 dnia 8 listopada 2022 r. w sprawie sposobu obliczania limitu ceny)

Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytow (MWh)

Okreglono na podstawie rzeczywistych odczytéw ukladow pomiarowo-rozliczeniowych w rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy - Prawo energetyczne.

11 500,0023

Wolumen szacunkowy (MWh)
Okreslono na podstawie szacunkdw, w przypadku gdy rzeczywiste odczyty ukfaddw pomiarowo rozliczeniowych w rozumieniu art. 3 pki 63 ustawy — Prawo energetyczne sg
niemozliwe do pozyskania

443 935,0000
‘taczny wolumen sprzedanej energii elektryczne] w okresie objetym sprawozdaniem (Mwh)
455 435,0023
Suma odpisdw naleznych (zi)
39375 946,09
Suma odpisdw wymagalnych za dany okres (zf)
825122569
Suma odpisow z poprzednich okresow zrealizowanych w okresie biezacym (zi)
2 587 000,00
Suma wymagalnych odpisdw na Fundusz, za ktdre zostala zrealizowana ptatnos¢ w miesigcu kalendarzowym objetym sprawozdaniem (z1)
10838 22569

Administratorem danych osobowych jest spbtka Zarzadea Rozliczerl SA. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Chalubifiskiego 8, D0-613 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy dla m.st. Yy W ie, X1l Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023.
Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym prawach osoby, ktdrej dane s przetwarzane, zawarte 53 na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl

m SeneruiFe vt

Rysunek: Przyktadowo uzupefniona sekcja Dane szczegotowe
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Przed przejsciem do zaktadki Korekty zapisujemy wprowadzone zmiany za pomocg przycisku

m widocznym w dolnej czesci formularza.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania dokumentu Sprawozdanie - Wytwérca energii
elektrycznej nalezy zweryfikowac¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio
uzupetni¢ brakujgce dane we wszystkich zaktadkach. Wprowadzone informacje zostang
zaczytane w generowanym w formacie .pdf Sprawozdaniu.

Sktadanie korekt za wczesniejsze okresy rozliczeniowe - zaktadka
Korekty

Ztozenie korekty mozliwe jest tylko przy okazji sktadania sprawozdan za kolejne okresy
rozliczeniowe. W zaktadce Korekty widoczna jest lista wszystkich wczesniejszych okresow
rozliczeniowych, w stosunku do okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy aktualnie sktadany
dokument Sprawozdanie - Wytwérca energii elektrycznej. W przypadku potrzeby skorygowania
sprawozdania za poprzedni okres lub okresy rozliczeniowe, oznaczamy okres, ktory chcemy
skorygowac¢ i przechodzimy do wprowadzenia aktualnych danych (opisano ponizej). W
przeciwnym przypadku przechodzimy do kolejnego kroku opisanego w podrozdziale Zatgczenie
dodatkowych dokumentéw - zaktadka Czes$¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki. Lista w zaktadce
Korekty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

» Numer korekty - numer nadawany automatycznie po wprowadzeniu i zapisaniu korekty,

= Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy, ktorego dotyczyto Sprawozdanie,

= Kwota przed korektg - kwota odpisu na Fundusz ze Sprawozdania za dany okres
rozliczeniowy, pole zablokowane do edycji,

= Kwota po korekcie - wartos¢ uzupetniania automatycznie po wprowadzeniu i zapisaniu
korekty za dany okres rozliczeniowy.

Sprawozdanie - Wytworca energii elekirycznej @
Szczegoty - Czesc A Korekty Czesc B, Czesc C oraz Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wysauka.. * Werowad? korekte
-
Numer korekty Okres rozliczeniowy Kwota przed korektg Kwota po korekcie Anuluj korekte

grudzier 2022 10838 22569

Rysunek: Formularz SPRAWOZDANIE - WYTWORCA ENERGI ELEKTRYCZNEJ - zaktadka
Korekty

Uwaga

Ztozenie korekty bedzie mozliwe dla Sprawozdan poczawszy od okresu rozliczeniowego
styczen 2023. Podczas sktadania Sprawozdania za okres rozliczeniowy grudzien 2022 lista w
zaktadce Korekty nie bedzie zawierata danych.
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Sprawozdanie - Wytwdrca energii elektrycznej @

Szczegdly - Czesé A Korekty Czesé B, Czest C oraz Zatgezniki

Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystkie wiersze

(o] Q, Wyszukaj... » Wprowadz korekte

-
Numer korekty Okres rozliczeniowy Kwota przed korektg Kwota po korekcie Anuluj korektg

Rysunek: Formularz SPRAWOZDANIE - WYTWORCA ENERGII ELEKTRYCZNEJ - zaktadka
Korekty w przypadku Sprawozdania sktadanego za okres rozliczeniowy gruazieri 2022

W celu wprowadzenia korekty dwukrotnie klikamy wpis na liscie zaktadki lub zaznaczamy
wybrang pozycje na liscie w pierwszej kolumnie za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej

Wprowadz korekte

pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk . Po kliknieciu
przycisku wyswietlony zostanie czesciowo uzupetniony formularz, sktadajacy sie z
nastepujgcych paol:
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Okres, ktérego dotyczy korekta - okres rozliczeniowy dla ktérego ma zostac¢ ztozona
korekta, pole zablokowane do edycji,

Kwota przed korektg - suma wymagalnych odpisow na Fundusz, za ktére zostata
zrealizowana ptatnoS¢ w miesigcu kalendarzowym objetym  Sprawozdaniem,
podana we wczesniej ztozonym Sprawozdaniu, lub wartos¢ 0, w przypadku braku
ztozenia Sprawozdania za dany okres rozliczeniowy, pole zablokowane do edycji,
Technologie wykorzystywane do wytwarzania energii elektrycznej

Uwaga

W celu zaznaczenia technologii wykorzystywanych do wytwarzania energii elektrycznej,
zaznaczamy pozycje na liscie za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji
widoczna bedzie ikona ] Wymagane jest wybranie co najmniej jednej technologii
wytwarzania.

Zakres pol do uzupetnienia uzalezniony jest od wartosci wybranych w polu Technologie
wykorzystywane do wytwarzania energii elektryczne;:

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia wiatru (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia
promieniowania stonecznego (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia geotermalna,
w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy o odnawialnych zrédtach energii (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: hydroenergia,
W rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o odnawialnych zrédtach energii (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: biomase oraz
bioptyny, w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 3 i 4 ustawy o odnawialnych
zrédtach energii (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: odpady, w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2022.
poz. 699, 1250 1726 i 2127) (MWh),

o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel brunatny
(MWh),



o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: paliwa ciekfe,
w rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetyczne (MWh),
o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel kamienny
(MWh),
o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: paliwa gazowe,
w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z wytgczeniem biogazu
i biogazu rolniczego w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1 i 2 ustawy
o odnawialnych Zrédtach energii dostarczane sieciami gazowymi lub
gazociggami bezposrednimi w rozumieniu art. 3 pkt 11e ustawy — Prawo
energetyczne, lub gaz ziemny transportowany siecig gazociggéw kopalnianych
w rozumieniu art. 3 pkt 11c¢ ustawy — Prawo energetyczne (MWh),
o Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wigcej niz jedno
paliwo w danej jednostce wytwdrczej, zgodnie z § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzgdzenia
z dnia 8 listopada 2022 r. w sprawie sposobu obliczania limitu ceny (MWh).
Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw korekta (MWh) - okreslony na
podstawie rzeczywistych odczytow uktadow pomiarowo-rozliczeniowych w rozumieniu
art. 3 pkt 63 ustawy - Prawo energetyczne. Pole zablokowane do edycji,
Wolumen szacunkowy korekta (MWh) - okreslono na podstawie szacunkow,
w przypadku, gdy rzeczywiste odczyty uktadéw pomiarowo rozliczeniowych
W rozumieniu art. 3 pkt 63 ustawy — Prawo energetyczne sg niemozliwe do pozyskania,
tgczny wolumen sprzedanej energii elektrycznej w okresie objetym sprawozdaniem
korekta (MWh) - tgczna wartos¢ wolumenu energii elektrycznej sprzedanej,
W oparciu o dane rzeczywiste wg podziatu na dane rzeczywiste oraz dane szacunkowe.
Pole zostato zablokowane do edycji, jest sumg wolumenu na podstawie danych
rzeczywistych oraz wolumenu szacunkowego, czyli wartosci wprowadzonych kolejno
w polach Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytéw (MWh) oraz Wolumen
szacunkowy (MWh),
Suma odpiséw naleznych korekta (zt) - suma naleznych odpiséw na Fundusz, za miesigc
kalendarzowy objety Sprawozdaniem,
Suma odpiséw wymagalnych za dany okres korekta (zt) - suma wymagalnych odpisow
na Fundusz, za miesigc kalendarzowy objety Sprawozdaniem,
Suma odpiséw z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezgcym korekta (zt) -
suma wymagalnych odpisow z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie
biezacym,
Suma wymagalnych odpiséw na Fundusz, za ktére zostata zrealizowana ptatnos$¢ w
miesigcu kalendarzowym objetym sprawozdaniem po korekcie (zt) - suma wartosci
odpisow wymagalnych za dany okres oraz wartosci odpisow z poprzednich okresow
zrealizowanych w okresie biezgcym, czyli wartosci wprowadzonych kolejno w polach
Suma odpiséw wymagalnych za dany okres korekta (zf) oraz Suma odpiséw z
poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezagcym korekta (zf).
Pole zablokowane do edycji.

Po uzupetnieniu brakujgcych danych klikamy przycisk m widoczny w prawej dolnej
czesci formularza.
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Korekta do Sprawozdania Wytworcy energii elektryczne]

Okres, ktérego dotyczy korekta

grudzien 2022

Kwota przed korektg

10836 225,69
Dane szezegolowe
Technologie wykorzystywane do wytwarzania energii elektrycznej
Energia wiatru
Energia promieniowania stonecznego
Wolumen j energii dla i lia: energia p i i go (MWh)
50 000,0000

Rysunek: Przyktadowo uzupefniony formularz Korekta do Sprawozdania Wytworcy energii

Energia geotermalna

{w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy o odnawialnych Zréatach energii)

Hydroenergia

(w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o adnawislnych zrédtach energii)

Biomasa oraz bioplyny

(w rozumieniu art.2 pkt 31 4 ustawy arédiach energii)

Odpady
(w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 . o odpadach (Dz. L. 2 2022 r. poz. 699, 1250, 1726
2127))

Wegiel brunatny
Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel brunatny (MWh)

982 000,0000

Paliwa ciekle

(w rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetycane)
Wegiel kamienny

Paliwa gazowe
(w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z wylaczeniem biogazu i biogazu rolniczego w rozumieniu
adpowiednio art. 2 pkt 11 2 ustawy o odnawialnych Zrédlach energii dostarczane sieciami gazowymi lub gazociagami
bezposrednimi w rozumieniu art. 3 pkt 11¢ ustawy — Prawo energetyczne, lub gaz ziemny transportowany siecia
gazociagéw kopalnianych w rozumizniu art. 3 pkt 11¢ ustawy — Prawo energetyczne)

Wiecej niz jedno paliwo w danej jednostce wytwérczej
(zgodnie 2 § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzadzenia 2 dnia 8 listopada 2022 . w sprawie spasobu obliczania limitu ceny)

Wolumen na podstawie rzeczywistych odczytow korekta (Mwh)

Okresl pod 6w pomi w iu art. 3 pkt 63 ustawy —
Prawo energetyczne.

1032 000,0000
Wolumen szacunkowy korekta (MWh)
Okresl podstawie kow, w przypadku gdy dczyty ukiadéw pomiarowa rozli W rozumieniu
art. 3 pkt 63 ustawy - Prawo energetyczne s niemozliwe do pozyskania
443 935,0000

tgczny wolumen sprzedanej energii elektrycznej w okresie objetym sprawozdaniem korekta (MWh)

Suma wartesci wprowadzonych w polach: Wolumen na podstavie i dezytéw (MWh) + Wolumen k
(MWh).

1475 935,0000

Suma odpiséw naleznych korekta (zf)

49375 946,09

Suma odpiséw wymagalnych za dany okres korekta (zf)

714922572

Suma odpiséw z poprzednich okreséw zrealizowanych w okresie biezacym korekta (z1)

2673 000,00

Suma wymagalnych odpiséw na Fundusz, za ktére zostata zrealizowana ptatno$é w miesiacu kalendarzowym
objetym sprawozdaniem po korekcie (z1)

Suma wartosci 1w polach: dpisd za dany okres (zf) + Suma odpiséw z poprzednich
okreséw zrealizowanych w okresie biezacym (2f).

982222572

elektrycznef
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Po uzupetnieniu brakujgcych danych w wySwietlonym oknie klikamy przycisk i
Zmieniona wartos¢ widoczna bedzie na liscie w zaktadce Korekty.

Sprawozdanie - Wytwdrca energii elektrycznej @
Szczegoly - Czesé A Korekty Czest B, Czesdt C oraz Zatgezniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuka) x Wprowad? korekte
-
Numer korekty Okres rozliczeniowy Kwota przed korektg Kwota po korekcie Anuluj korekte

K1/KOWALSCY SP. Z 0.0./W/2022.12 grudzien 2022 10 838 225,69 982222572

Rysunek: Zaktadka Korekty - zrmieniona kwota oapisu za okres grudzieri 2022

Uwaga

W przypadku koniecznosci anulowania wprowadzonej korekty za wybrany okres rozliczeniowy,
zaznaczamy dany wpis na liscie w pierwszej kolumnie za pomocg pola wyboru

Anuluj korekte

Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk

I potwierdzamy anulowanie korekty poprzez klikniecie przycisku w wyswietlonym
oknie.

Uwaga

Po wprowadzeniu korekty dla danego okresu rozliczeniowego, nalezy obligatoryjnie zatgczy¢ do
Sprawozdania wymagane dokumenty w zaktadce Cze$¢ B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki.
Szczegoty zostaty opisane w podrozdziale Zatgczenie dodatkowych dokumentéw - zaktadka
Czes¢ B, Czesé C oraz Zatgezniki.

Zataczenie dodatkowych dokumentow - zaktadka Czesc B, Czesc C oraz
Zatgczniki

W celu zatgczenia dokumentow niezbednych do ztozenia Sprawdzania, przechodzimy do
zaktadki Czesé B, Czesé C oraz Zatgczniki.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

» Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej - dokument obowigzkowy, plik w formacie
.pdf wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu formularza SPRAWOZDANIE -
WYTWORCA ENERGII ELEKTRYCZNEJ. Generowanie dokumentu zostato opisane w
podrozdziale Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania.

Uwaga
W wygenerowanym z poziomu Portalu dokumencie w formacie .pdf Sprawozdanie -
wytwarca - odpis na fundusz (generowanie dokumentu zostato opisane w podrozdziale
Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania), bedzie widoczny wykaz plikéw dodanych w
zaktadce Czes¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki przed wygenerowaniem dokumentu,

» Petnomocnictwo - dokument w formacie .pdf, nalezy doda¢ w przypadkuy,
kiedy dokument Sprawozdanie - wytwdrca - odpis na fundusz (generowanie dokumentu
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zostato opisane w podrozdziale Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania), zostanie
podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu ujawniong w KRS,

Inny - pozostate dokumenty (akceptowane formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt,
Xlsx, xIs, .jpg, .png),

Lista odpiséw - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv), zawierajagcy wymagane
dane, w tym w szczegolnosci dane dobowe limitu ceny sprzedanej energii elektrycznej
oraz dobowe wartosci odpisu,

Dane dotyczace energii wiatrowej - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Energia wiatru i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia wiatru (MWh),

Dane dotyczace energii promieniowania stonecznego - dokument obowigzkowy (plik w
formacie .csv) do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A w sekcji Dane
szczegdtowe pola wyboru Energia promieniowania stonecznego i wprowadzeniu
wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania:
energia promieniowania stonecznego (MWh),

Dane dotyczgce energii geotermalnej - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Energia geotermalna (w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy o odnawialnych
Zrédtach energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedane;
energii dla technologii wytwarzania: energia geotermalna, w rozumieniu art. 2 pkt 10
ustawy o odnawialnych zrédtach energii (MWh),

Dane dotyczace odpaddw - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv) do dodania
po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A w sekcji Dane szczegdtowe pola wyboru
Odpady (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2022 r. poz. 699, 1250, 1726 i 2127)) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w
polu Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: odpady, w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. 22022 r. poz. 699,
1250 17261 2127) (MWh),

Dane dotyczgce hydroenergii - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Hydroenergia (w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o odnawialnych Zrédtach
energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedanej energii dla
technologii wytwarzania: hydroenergia, w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o
odnawialnych Zrédtach energii (MWh),

Dane dotyczgce biomasy - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv) do dodania po
zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A w sekcji Dane szczegdtowe pola wyboru
Biomasa oraz bioptyny (w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 3 i 4 ustawy o
odnawialnych Zrédtach energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: biomase oraz bioptyny, w rozumieniu
odpowiednio art. 2 pkt 3 i 4 ustawy o odnawialnych zrédtach energii (MWh),

Dane dotyczgce wegla brunatnego - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Wegiel brunatny i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel brunatny (MWh),



Dane dotyczace wegla kamiennego - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegétowe
pola wyboru Wegiel kamienny i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel kamienny (MWh),

Dane dotyczace paliw ciekltych- dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Paliwa ciekte (w rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetyczne) i
wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedanej energii dla technologii
wytwarzania: paliwa ciekte, w rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetyczne
(MWh),

Dane dotyczgce paliw gazowych - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegsty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Paliwa gazowe (w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z
wytgczeniem biogazu i biogazu rolniczego w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1 2
ustawy o odnawialnych Zrédtach energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu
Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: paliwa gazowe, w rozumieniu
art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z wytgczeniem biogazu i biogazu rolniczego
W rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1 i 2 ustawy o odnawialnych Zrédtach energii
dostarczane sieciami gazowymi lub gazociggami bezposrednimi w rozumieniu art. 3 pkt
11e ustawy - Prawo energetyczne, lub gaz ziemny transportowany siecig gazociggéw
kopalnianych w rozumieniu art. 3 pkt 11c ustawy — Prawo energetyczne (MWh),

Dane dotyczgce wiecej niz jednego paliwa - dokument obowigzkowy
(plik w formacie .csv) do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$é A
w sekcji Dane szczegbtowe pola wyboru Wiecej niz jedno paliwo w danej jednostce
wytworczej (zgodnie z § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzadzenia z dnia 8 listopada 2022 r. w
sprawie sposobu obliczania limitu ceny) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu
Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wiecej niz jedno paliwo w
danej jednostce wytworczej, zgodnie z § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzgdzenia z dnia 8 listopada
2022 r. w sprawie sposobu obliczania limitu ceny (MWh),

Dane dotyczace sprzedazy ee przez wytwoércow - dokument obowigzkowy
(plik w formacie .csv) do dodania, zawierajgcy wymagane dane, w tym w szczegdlnosci
podziat energii dla wytworcow w oparciu o kierunek sprzedazy.

W przypadku wprowadzenia zmian w zaktadce Korekty, obligatoryjnie dodajemy dokumenty
dotyczace korygowanego okresu lub okresow rozliczeniowych.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:
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Inny - pozostate dokumenty (akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt,
Xlsx, xls, jpg, .png),

Lista odpiséw - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv), zawierajagcy wymagane
dane, w tym w szczegolnosci dane dobowe limitu ceny sprzedanej energii elektrycznej
oraz dobowe wartosci odpisu,

Dane dotyczace energii wiatrowej - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Energia wiatru i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: energia wiatru (MWh),
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Dane dotyczace energii promieniowania stonecznego - dokument obowigzkowy (plik w
formacie .csv) do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - CzeS¢ A w sekcji Dane
szczegotowe pola wyboru Energia promieniowania stonecznego i wprowadzeniu
wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania:
energia promieniowania stonecznego (MWh),

Dane dotyczgce energii geotermalnej - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegsty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Energia geotermalna (w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy o odnawialnych
Zrodtach energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedane;
energii dla technologii wytwarzania: energia geotermalna, w rozumieniu art. 2 pkt 10
ustawy o odnawialnych Zrédtach energii (MWh),

Dane dotyczgce odpaddéw - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv) do dodania
po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A w sekcji Dane szczegbtowe pola wyboru
Odpady (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2022 r. poz. 699, 1250, 1726 i 2127)) i wprowadzeniu wartos$ci wolumenu w
polu Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: odpady, w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2022 r. poz. 699,
1250 17261 2127) (MWh),

Dane dotyczace hydroenergii - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Hydroenergia (w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o odnawialnych Zrédtach
energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedanej energii dla
technologii wytwarzania: hydroenergia, w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy o
odnawialnych zrédtach energii (MWh),

Dane dotyczgce biomasy - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv) do dodania po
zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe pola wyboru
Biomasa oraz bioptyny (w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 3 i 4 ustawy o
odnawialnych Zrédtach energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: biomase oraz bioptyny, w rozumieniu
odpowiednio art. 2 pkt 3 i 4 ustawy o odnawialnych Zrédtach energii (MWh),

Dane dotyczgce wegla brunatnego - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Wegiel brunatny i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel brunatny (MWh),

Dane dotyczgce wegla kamiennego - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Wegiel kamienny i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen
sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wegiel kamienny (MWh),

Dane dotyczace paliw ciektych- dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe
pola wyboru Paliwa ciekte (w rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetyczne) i
wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu Wolumen sprzedanej energii dla technologii
wytwarzania: paliwa ciekte, w rozumieniu art. 3 pkt 3b ustawy - Prawo energetyczne
(MWh),

Dane dotyczgce paliw gazowych - dokument obowigzkowy (plik w formacie .csv)
do dodania po zaznaczeniu w zaktadce Szczegdty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe



pola wyboru Paliwa gazowe (w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z
wytgczeniem biogazu i biogazu rolniczego w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1 2
ustawy o odnawialnych Zrédtach energii) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu
Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: paliwa gazowe, w rozumieniu
art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo energetyczne z wytgczeniem biogazu i biogazu rolniczego
w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1 i 2 ustawy o odnawialnych Zrédtach energii
dostarczane sieciami gazowymi lub gazociggami bezposrednimi w rozumieniu art. 3 pkt
11e ustawy - Prawo energetyczne, lub gaz ziemny transportowany siecig gazociggéw
kopalnianych w rozumieniu art. 3 pkt 11c ustawy — Prawo energetyczne (MWh),

Dane dotyczgce wiecej niz jednego paliwa - dokument obowigzkowy
(plik w formacie .csv) do dodania po zaznaczeniu w zakfadce Szczegdty - Cze$é A
w sekcji Dane szczego6towe pola wyboru Wiecej niz jedno paliwo w danej jednostce
wytworczej (zgodnie z § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzadzenia z dnia 8 listopada 2022 r. w
sprawie sposobu obliczania limitu ceny) i wprowadzeniu wartosci wolumenu w polu
Wolumen sprzedanej energii dla technologii wytwarzania: wiecej niz jedno paliwo w
danej jednostce wytworczej, zgodnie z § 2 ust 1 pkt 8 Rozporzadzenia z dnia 8 listopada
2022 r. w sprawie sposobu obliczania limitu ceny (MWh),

Dane dotyczace sprzedazy ee przez wytwoércow - dokument obowigzkowy
(plik w formacie .csv) do dodania, zawierajgcy wymagane dane, w tym w szczegdlnosci
podziat energii dla wytworcow w oparciu o kierunek sprzedazy.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zakfadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiem myszy w obrebie
pola, wybieramy rodzaj dotgczanego dokumentu (pliku), np. Pefnomocnictwo,

Okres rozliczeniowy korekty (nalezy wybraé tylko w przypadku typu pliku wymaganego
w ramach korekty) - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiem myszy
w obrebie pola, wybieramy okres rozliczeniowy dla ktérego zatgczamy dokumenty (pliki).
Na liscie widoczne bedg tylko okresy rozliczeniowe, dla ktérych wprowadzona zostata
korekta.

Uwaga

Pole Okres rozliczeniowy korekty bedzie widoczne tylko w przypadku wprowadzenia
zmian w zaktadce Korekty.
Okres rozliczeniowy korekty

A Nalezy wybrac tylko w przypadku typu pliku wymaganego w ramach korekty.

— wybierz — w

Rysunek: Pole Okres rozliczeniowy korekty, widoczne po wprowadzeniu zmian w
zaktadce Korekty

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany.



Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w formacie .pdf, zdjecia (.jpg, .png) lub
excel (xls/ xlsx, .csv). W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy
zatgcznik o niedozwolonym formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat, wskazujgcy dopuszczalne
formaty dla wybranego typu zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik x|
Typ pliku
—wybierz — A
Plik
Wybierz plik ~ Mie wybrano pliku e
Podpis

A Plik xades nalezy dodaé tylko w przypadku podpisu kwaliflkowanego zewnetrznego.

Wybierz plik ~ Mie wybrano pliku w

Rysunek: Okno dodawania dokurnentu

Zapisz

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk -
Uwaga
W przypadku proby dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej zatgczony dokument (plik),

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A\ Plik o takiej nazwie juz istnieje.

Rysunek: Komunikat inforrmujgcy o probie dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniel
dodany plik
Uwaga

Po wgraniu zatacznika okno zostanie zamkniete automatycznie. O postepie wgrywania
dokumentu (pliku) informuje pasek postepu, widoczny w dolnej czesci okna po kliknieciu

przycisku .
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1.7MB /7.1 MB 24%
N
Trwa wgrywanie zalgcznika. Prosze czekac...

Rysunek: Okno dodawania dokumentu — pasek postepu wgrywania zatagcznika
Dotfgczony dokument (plik) widoczny bedzie na liscie w zaktadce Cze$é B, Cze$¢ C oraz
Zatgczniki.

Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej @ E

Szczegoly - Czesc A Korekty Czesc B, Czgsc C oraz Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q, Wyszukaj.. X Dodaj

Typ pliku Okres rozliczeniowy Nazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Usun

Petnomocnictwo - Petnomocnictwo.pdf 27,03 KB 2023-01-16 15:05 Tak

Rysunek: Zaktadka Czesc B, Czesc C oraz Zatgaczniki - dodany plik o typie Pefnomocnictwo

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

= W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

* Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

» Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

* Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat prawidtowo podpisany, nalezy odswiezy¢ formularz za
pomoca przycisku € widocznego obok pola & *sEKal-
Uwaga

Po dodaniu dokumentow typu Lista odpisow, Dane dotyczace energii wiatrowej, Dane dotyczace
energii promieniowania stonecznego, Dane dotyczace energii geotermalnej, Dane dotyczace
odpadow, Dane dotyczgce hydroenergi, Dane dotyczace biomasy, Dane dotyczace wegla
brunatnego, Dane dotyczace wegla kamiennego, Dane dotyczace paliw ciektych, Dane
dotyczace paliw gazowych, Dane dotyczace wiecel niz jednego paliwa, Dane dotyczace
sprzedazy ee przez wytworcow, system moze zweryfikowac poprawnosc¢ wypetnienia pol w
zatgczonym pliku .csv. Informacja o stanie weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie
Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace stany:

» Niezweryfikowany - dokument nie zostat jeszcze zweryfikowany,
* Prawidtowe dane - dokument zostat prawidtowo uzupetniony (pola wewnatrz
dokumentu zawierajg wartosci zgodne z wymaganiami),
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* Nieprawidtowe dane - dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezyc¢

Wyszuka]...

formularz za pomocag przycisku © widocznego obok widocznego obok pola A

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku z
raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej @ E

Szczegoly - CzeSc A Korekty Czesc B, Czesc C oraz Zatgczniki

c Wyszuk .
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze o Q. Wyszuka.. X

A
Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usun

W.CSV 2,79 KB 2023-01-16 1518 Nie Biad podpisu Nieprawidtowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidfowe dane

Pobierz plik

Po kliknieciu w kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodaé poprawiony dokument (plik).

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H - s bedy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia giéwne  Wstawianie  Uklad strony  Formuty  Dane  Recenzja  Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobi¢
A A | B | C | D
a Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacja lub przecinkiem i jedng spacja. a
3 7H Wartoéé w komdrece moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentu (pliku) zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w
szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej kolejnosci
usuwamy dokument (plik) z listy, a nastepnie dodajemy zaktualizowany dokument (plik),

korzystajac z przycisku _
W celu usuniecia dodanego dokumentu (pliku), zaznaczamy wpis na liscie w pierwszej
kolumnie za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]

Nastepnie klikamy przycisk e i potwierdzamy czynnosg, klikajac przycisk W
wyswietlonym oknie.
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Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Czg$¢ B, Czes$¢ C oraz
Zatgczniki dodane zostaty wszystkie niezbedne, odpowiednio podpisane dokumenty (pliki).
Portal umozliwia pdzniejsze zatgczenie dokumentéw (plikow), jednak nie beda one widocznie
na liscie w wygenerowanym dokumencie w formacie .pdf Sprawozdanie - wytwdrca - odpis ha
fundusz, ktérego generowanie zostato opisane w kolejnym podrozdziale.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania

Po uzupetnieniu formularza nalezy wygenerowa¢ dokument w formacie .pdf

Generuj PDF

Sprawozdanie - wytwdrca - odpis na fundusz. W tym celu klikamy przycisk
widoczny w dolnej czesci zaktadki Szczegdty - Cze$¢ A, obok przycisku

Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w formularzu w zaktadce Szczegéty - Cze$¢ A nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian za pomocg przycisku _ W przeciwnym razie
mozliwos¢ wygenerowania dokumentu Sprawozdanie — Wytwérca energii elektrycznej za

Generuj PDF

pomoca przycisku bedzie zablokowane.

Generuj PDF

Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany do folderu lokalnego na dysku
(folder pobierania jest uzalezniony od indywidualnych ustawien przegladarki uzytkownika)
zostanie dokument Sprawozdanie - wytwdrca - odpis na fundusz w formacie .pdf z danymi
uzupetnionymi na podstawie informacji zawartych w zaktadkach Szczegdty - Cze$¢ A, Korekty
oraz opcjonalnie Czes¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki.
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SPRAWOZDANIE Z ODPISU NA FUNDUSZ - CZESC A

S1/KOWALSCY SP. Z 0.0./W/2022.12

dla podmiotéw, o ktorych mowa w art. 21 ust 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcow w 2023 roku (Dz. U. z 2022 r. poz. 2243 z pdzn. zm.)"

Dane podstawowe

Okres, ktorego dotyczy sprawozdanie grudzien 2022

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowane jest sprawozdanie Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer NIP 5296334829

Numer KRS

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego
podmiotu

Numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym podmiotu

Nazwa podmiotu sktadajacego

sprawozdanie KOWALSCY SP. Z 0.0.

Adres poczty elektronicznej podmiotu jkowalski@poczta.pl

Adres poczty elektronicznej osoby

kontaktowej pnowak@poczta.pl

Numer telefonu osoby kontaktowe] 678 291 006

Rysunek: Wygenerowany dokurnent Sprawozdanie - wytworea - odpis na fundusz

W kolejnym kroku wygenerowane Sprawozdanie podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu.
Uwaga

Pobrane Sprawozdanie powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji
Podmiotu, ujawniong w KRS lub petnomocnika. Podpisane Sprawozdanie dotgczamy do listy w
zaktadce Cze$¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki, analogicznie jak pozostate dokumenty, wybierajgc
w polu Typ pliku pozycje z listy Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej.

Zatgcznik E]

Typ pliku

Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej w
Plik
Wybierz plik  Sprawozdanie - wytwdrca - odpis na fundusz.pdf x

Podpis

ﬁ Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku *

Rysunek: Okno dodawania dokurmentu - wybrany plik o typie Sprawozdanie - Wytworca energii
elektrycznef
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Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Sprawozdanie — Wytwérca energii

elektrycznej dodamy w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku w
prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Sprawozdanie - Wytworca energii elekiryczne]” moze
A\ 7zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym

podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZliwosci zatgczenia pliku o typie
Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej poapisanego zewnetrznym plikiern .xades

Przestanie Sprawozdania do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego oraz prawidtowo podpisanego dokumentu o typie
Sprawozdanie — Wytwoérca energii elektrycznej oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych
wymaganych  dokumentéw  (plikéw),  przesytamy  Sprawozdanie  do  ZRSA.

Wyslij

W tym celu klikamy przycisk widoczny w prawej dolnej czesci zaktadki
Szczegobty - Czes¢ A. Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian
w wystanym Sprawozdaniu. Jednoczesnie status wystanego Sprawozdania zostanie zmieniony
z Robocze na Ztozone.

Uwaga

Przestanie dokumentu Sprawozdanie — Wytworca energii elektrycznej jest rownoznaczne z
odpisem na Fundusz Wyptaty Roznicy Ceny.

Uwaga

Przestanie dokumentu Sprawozdanie — Wytworca energii elektrycznej jest rownoznaczne z
akceptacjg oswiadczenia:

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajgcej z art.
233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze dane zawarte w
niniejszym sprawozdaniu sg kompletne i zgodne z prawda.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania plikow niepoapisanych lub
poajpisanych nieprawidfowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Czg$¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki dodamy Sprawozdanie, ktére

nie zostato wygenerowane z poziomu Portalu za pomocg przycisku . lub po

wygenerowaniu Sprawozdania w zakfadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany,

wyslij

po kliknieciu przycisku
ponizszy komunikat.

A Sprawozdanie nie zostato wygenerowane z poziomu Portalu.

Rysunek: —~ Komunikat —informujgcy o braku moZliwosci  wystania — Sprawozdania
niewygenerowanego z poziomu Portalu

w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Czes$é B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki nie zostanie dodany typ pliku
Sprawozdanie - Wytwdrca energii elektrycznej lub inny niezbedny dokument (plik), po kliknieciu

wyslij

przycisku
komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni

Brak wymaganych zalacznikow:

- Sprawozdanie - Wytworca energn elektryczne)

- Lista odpisow

- Dane dotyczgce sprzedazy ee przez wytworcow

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zataczenia wyrnaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Korekty wprowadzono korekte dla wybranego okresu lub
okresow rozliczeniowych i niezbedne dokumenty (pliki) nie zostang dodane w zakfadce

Wyslij

Czesé B, Czes¢ C oraz Zatgczniki, po kliknieciu przycisku
Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym rogu

Brak wymaganych zatacznikow dla okresow:

= grudzien 2022:

- Dane dotyczqce sprzedazy ee przez wytworcow
- Lista odpisow

A - Dane dotyczace energii wiatrowej
= styczen 2023:
- Dane dotyczace sprzedazy ee przez wytworcow
- Lista odpisow
- Dane dotyczace energii promieniowania stonecznego

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zataczenia wymaganych plikow w
przypadku korekty
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Uwaga

W przypadku, kiedy pliki typu Lista odpiséw, Dane dotyczgce energii wiatrowej, Dane dotyczgce
energii promieniowania stonecznego, Dane dotyczgce energii geotermalnej, Dane dotyczgce
odpaddéw, Dane dotyczgce hydroenergii, Dane dotyczgce biomasy, Dane dotyczgce wegla
brunatnego, Dane dotyczgce wegla kamiennego, Dane dotyczgce paliw ciektych, Dane
dotyczgce paliw gazowych, Dane dotyczgace wiecej niz jednego paliwa, Dane dotyczace
sprzedazy ee przez wytwércow lub wygenerowane Sprawozdanie - Wytwdrca energii
elektrycznej zostang dodane w zaktadce Czes¢ B, Czesé C oraz Zatgczniki wiecej niz jeden raz,
po kliknieciu przycisku e
odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie

Zataczono wiece] niz jeden plik o typie:

- Sprawozdanie - Wytwaorca energii elektrycznej
- Lista odpisow

- Dane dotyczace wegla brunatnego

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o zataczeniu kilku plikow tego samego typu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Korekty wprowadzono korekte dla wybranego okresu lub
okreséw rozliczeniowych i niezbedne dokumenty (pliki) zostang dodane w zaktadce

Wyslij

Czes¢ B, Czes$¢ C oraz Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zalgczono wiece] niz jeden plik dla okresow:
A - styczen 2023

- Dane dotyczace energii promieniowania stonecznego

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o zataczeniu kilku plikow tego sarmego typu dla
okresu rozliczeniowego dla ktorego wprowadzona zostata korekta

Uwaga

W przypadku, kiedy pliki typu Dane dotyczace energii wiatrowej, Dane dotyczace energii
promieniowania stonecznego, Dane dotyczgce energii geotermalnej, Dane dotyczgce odpaddw,
Dane dotyczgce hydroenergii, Dane dotyczgace biomasy, Dane dotyczgce wegla brunatnego,
Dane dotyczace wegla kamiennego, Dane dotyczace paliw ciektych, Dane dotyczgce paliw
gazowych, Dane dotyczgce wiecej niz jednego paliwa, zostang dodane w zaktadce Cze$¢ B,
Czes¢ C oraz Zatgczniki a dana technologia wytwarzania nie zostata oznaczona w zaktadce
Szczegoty - Cze$¢ A w sekcji Dane szczegdtowe i nie zostat dla niej podany wolumen,

Wyslij

po kliknieciu przycisku
odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie
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Zalgczono nieprawidiowy plik o typie:
- Dane dotyczace energii promieniowania stonecznego

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o zatgczeniu nieprawidfowego typu pliku
dotyczgcego technologii wytwarzania

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Korekty wprowadzono korekte dla wybranego okresu lub
okresow rozliczeniowych i w zaktadce Cze$é B, Cze$s¢ C oraz Zatgczniki dodano
dokumenty (pliki) dla ktorych technologia wytwarzania nie zostata zaznaczona podczas

wyslij

wprowadzania korekty, po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu Portalu

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Niepoprawne typy plikow dla okresow rozliczeniowych:
= grudzien 2022:
- Dane dotyczgce wegla kamiennego

A = styczen 2023:
- Dane dotyczgce hydroenergii
- Dane dotyczgce energii geotermalnej

Rysunek: Przykftadowy komunikat informujacy o zatgczeniu nieprawidfowego typu pliku
dotyczacego technologii wytwarzania dla korekty

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony B, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Sprawozdania.

Zarzadoa [N | [ R | T p—

Liczba wierszy 2 | Ziicz wzystide wiersze

|E||)u mmmmm y

Numer sprawazdania Typ sprawozdania "“"’:dw"m:::‘“w Okres rozliczeniowy  Data i godz. utworzenia  Data i godz. wystania Status

S1/KOWALSCY SP. Z 0.0/W/2022.12  Sprawozdanie - Wytworca energh elekirycanej KOWALSCYSP.Z0O.  grudzien 2022 20230116 11:48 Ziozone

Sprawozdanie - Wytworca energi elektrycane] KOWALSCY SP.Z0.0 styczef 2023 20230116 1200 Robocze

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodane Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznef

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer Sprawozdania - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

. . . Generuj PDF
wygenerowania Sprawozdania za pomocg przycisku ,

» Typ sprawozdania - informacja o typie Sprawozdania wraz z oznaczeniem, czy
Sprawozdanie jest sktadane z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng
(Przedsiebiorstwo energetyczne wykonujgce dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
obrotu energig elektryczng), czy z tytutu posiadania koncesji na wytwarzanie energii
elektrycznej (Wytwaorca energii elektrycznej),

» Nazwa podmiotu sktadajacego sprawozdanie - nazwa Przedsiebiorstwa

energetycznego, w imieniu, ktorego sktadane jest Sprawozdanie,
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» QOkres rozliczeniowy - informacja o okresie rozliczeniowym, za ktore sktadane jest
Sprawozdanie,

» Dataigodz. utworzenia - data oraz godzina utworzenia Sprawozdania w Portalu,

» Dataigodz. wystania - data oraz godzina wystania Sprawozdania do ZRSA,

» Status - informacja o statusie Sprawozdania.

Na kolejnych etapach procesu status Sprawozdania jest automatycznie aktualizowany.

Informacje o aktualnym statusie odczytamy po od$wiezeniu danych za pomoca przycisku ©

widocznego po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

»= Robocze - Sprawozdanie oczekujgce na przestanie do ZRSA,

wyslij

» Ztozone - Sprawozdanie przestane do ZRSA przy uzyciu przycisku ,
oczekujgce na weryfikacje,

= W trakcie weryfikacji - Sprawozdanie weryfikowane przez ZRSA,

= Negatywna weryfikacja - Sprawozdanie, w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono
nieprawidtowosci lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie 7 dni od otrzymania
przez Podmiot wezwania do uzupetnienia brakow,

= Zatwierdzone - Sprawozdanie pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone przez ZRSA,

= Zamkniete - archiwalne Sprawozdanie, do ktérego przestano nowe Sprawozdanie w
odpowiedzi na wezwanie otrzymane od ZRSA.

Po wystaniu Sprawozdania do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A
w sekcji Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty
elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania
dokumentu Sprawozdanie - Wytwdrca energii elektrycznej wraz pozostatymi zatgczonymi
dokumentami (plikami) przez ZRSA.

Potwierdzenie otrzymania Sprawozdania

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-01-10 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplyneto
Sprawozdanie potwierdzajgce Odpis na Fundusz za okres 2022.12. Dokument zostat
zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/17 i przekazany do weryfikacji. O zmianie
statusu Sprawozdania zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

Z powazaniem,
Zarzgdca Rozliczen S.A.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W
przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: odpis@zrsa.p!

Rysunek: Przykiadowa wiadomosc e-mail z potwierdzenierm otrzymania Sprawozdania

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Sprawozdania nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny
pod adresem https://zrsa.pl/kontakt/, podajac informacje ,brak potwierdzenia otrzymania
dokumentu Sprawozdanie - Wytworca energii elektrycznej” oraz numer telefonu do kontaktu.
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Wezwanie do usuniecia brakow formalnych w Sprawozdaniu

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych w Sprawozdaniu
przestanym do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty - Czes¢ A w sekcji
Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty
elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia
brakow formalnych w Sprawozdaniu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez
Podmiot.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowe Sprawozdanie, uwzgledniajgc zgtoszone
uwagi. Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji w Sprawozdaniu klikamy przycisk " ®™Ee ¥
i wybieramy odpowiedni typ Sprawozdania, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakdw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy przycisk

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Cze$¢
B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami)
i Klikamy przycisk ™" |

= w przypadku brakujacych informacji dla korekty klikamy przycisk o= eereEne ¥

i wybieramy odpowiedni typ Sprawozdania, uzupetniamy wyswietlony formularz,

zapisujemy wprowadzone dane, w zakfadce Korekty uzupetniamy wyswietlony

formularz z uwzglednieniem brakéw oraz dotgczamy brakujgce pliki w zaktadce

Generuj PDF

Czesc¢ B, Czes¢ C oraz Zatgczniki, nastepnie klikamy przycisk , dotgczamy
wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Cze$¢ B, Czes$¢ C oraz Zatgczniki
wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami) i klikamy przycisk

Wyslij

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Nowe sprawozdanie «

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Sprawozdania,
uzupetniamy wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy
brakujgcy plik w zaktadce Czes$é B, Czes¢ C oraz Zatgczniki, nastepnie klikamy przycisk

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Czes¢
B, Cze$¢ C oraz Zatgczniki wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami)

wyslij

i klikamy przycisk

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
nastgpi negatywna weryfikacja Sprawozdania, o czym poinformuje wiadomosc¢ e-mail, status
dokumentu na Portalu ulegnie zmianie na Negatywna weryfikacja.
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Zatwierdzenie Sprawozdania przez ZRSA

Po pozytywnej weryfikacji Sprawozdania przestanego do ZRSA, na adresy e-mail podane w
zaktadce Szczegdty - Czes¢ A w sekceji Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej
podmiotu oraz Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomosc z
informacjg o zatwierdzeniu Sprawozdania. Status dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na
Zatwierdzone.

Przypomnienie hasta do konta w Portalu

W przypadku checi zresetowania hasta klikamy przycisk Przypemnijhasto \y nanely logowania
w Portalu. W kolejnym kroku w wyswietlonym panelu PRZYPOMNIJ HAStO wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji, na ktory przestana zostanie wiadomos¢ e-mail
z linkiem resetujgcym hasto.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail
jkowalski@poczta.pl
lub
Zaloguj sie

Rysunek: Panel PRZYPOMNIJ HASELO z wprowadzonym adreserm e-mail

. . . . ij hast
Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk _

Po kliknieciu przycisku na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomos¢, zawierajgca link
do resetu hasta.

Link resetu hasfa do Portalu

Sghwm-i Pakstwe

Otrzymujg Paristwo te wiadomos¢ e-mail, poniewatz otrzymalismy prosbe o
zresetowanie hasta do Panstwa konta.

http://odpis.zrsa.pl/reset-password?
1token=a3525adecd082dcdebeefblc38d18d1a943a89h7d120a0efed5e8b70437502db

Link bedzie wainy przez 60 minut.

Jesli nie zazadali Panistwo zresetowania hasta w naszym Portalu, prosimy o
zignarowanie wiadomosci.

2 . .
Zargades Reglicyes: SA.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukeja sktadania wniosku o
wyptate rekompensaty oraz Instrukcja obstugi Portalu s3 dostepne pod adresem:
www.zrsa.pl

Wiadomesc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:
odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu
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Uwaga

Jednoczesnie w panelu logowania wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci
e-mail z linkiem do resetu hasta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnienie hasta zostato wystane!

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sig
Rysunek: Informacja o wystaniu wiadormosci e-mail z linkierm do resetu hasta

Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowe;j
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu ZRESETUJ HASLO, gdzie wprowadzamy adres
e-mail, na ktéry otrzymalismy wiadomos¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto do
konta.

ZRESETUJ HASLO

Adres e-mail
jkowalski@poczta.pl
Hasto
o
Powtorz hasto
o

Zresetuj hasto

Rysunek: Panel resetu hasta do Portalu z przykiadowo uzupetfnionymi danyrmi

Po kliknieciu przycisku wyswietlona  zostanie

informacja o pomysinym zresetowaniu hasta oraz panel logowania do Portalu, w ktérym
wprowadzamy adres e-mail podany podczas rejestracji i nowe hasto, a nastepnie klikamy

Zaloguj sig

Minimalne wymaagania przegladarki internetowey:

Microsoft Edge, Firefox /8. Chrome 98 lub wyzsze
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