INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O REJESTRACJE

Dla podmiotow wystepujacych o rekompensaty lab-zaliezki-na podstawie przepisow
wprowadzonych
Ustawa- z- dnia 26 stycznia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow paliw gazowych w- zwigzku
z sytuacja na rynku gazu
(Dz. U. 22022 1., poz. 202}. ze zm.), dalej: ,,Ustawa GAZ 2022” oraz
Ustawa z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegdlnej ochronie niektdrych odbiorcoOw paliw gazowych
w 2023 r. w zwigzku z sytuacjg na rynku gazu
(Dz.U. 2 2022 r., poz. 2687). dalej: ..Ustawa GAZ 2023”.

10.
11.

Proces skladania Wniosku o rejestracje

Wnhiosek o rejestracj¢ nalezy pobrac ze strony internetowej administrowanej przez Zarzadceg Rozliczen S.A. (dalej: ,,ZRSA”)
(www.zrsa.pl zaktadka SYSTEMY WSPARCIASEWRE > GAZ 2023 > Wniosek o rejestracje lub SYSTEMY WSPARCIA
> FWRC > Paliwa gazowe > Wniosek o rejestracje) i sktada¢ wylgcznie w formie pliku excel.

Whiosek o rejestracje nalezy ztozy¢ w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed ztozeniem pierwszego wniosku o wyptate
rekompensaty lub—zaliezki—za posrednictwem Portalu udostgpnionego przez ZRSA znajdujacym si¢ pod adresem
www-gazzrsa-pl-https://gaz.zrsa.pl

WAZNE: jezeli podmiot uprawniony wystepujacy o rekompensate, o ktoérej mowa w Ustawie GAZ 2023 zostal
zarejestrowany w zwiazku z Ustawa GAZ 2022, a dane z zatwierdzonego Wniosku o rejestracje nie ulegly zmianie ponowna
rejestracja nie jest konieczna. W takim przypadku nalezy do pierwszego wniosku o wyplate rekompensaty. o ktérej mowa
w_art. 4 Ustawy GAZ 2023 dotaczy¢ informacje uzupelniajaca do danych rejestrowych udostepniona przez ZRSA
(www.zrsa.pl zakladka SYSTEMY WSPARCIA > GAZ 2023 >Wniosek o wyplate rekompensaty). Brak informacji
uzupetniajacej do danych rejestrowych bedzie traktowany jako brak formalny.

Wypeliony wniosek Wnioskodawca powinien zapisa¢ na swoim komputerze, a nastepnie podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym wytacznie w formacie XAdES typ — zewnetrzny, zgodnie z reprezentacja ujawniong w Krajowym
Rejestrze Sadowym (dalej: ,,KRS”) lub w innym rownowaznym rejestrze, badz przez petnomocnika, dla ktdrego zostato
ztozone petnomocnictwo opatrzone podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione zgodnie z zasadami reprezentacji
ujawnionymi w KRS lub w innym réwnowaznym rejestrze.

W celu zlozenia Wniosku o rejestracje za posrednictwem Portalu, Wnioskodawca musi poda¢ swoj numer NIP-eraz—,
adres e-mail:, zaznaczy¢ pole ,,.Dane rejestrowe” oraz weisnac przycisk ,.Dalej”.
Po—wpisanta—numersNIP-oraz—adrest—e-maitW kolejnym kroku Wnioskodawca zestanie—przeniesionyna—druggstrone

Portalu-gdzie- moze-dotgezyédolacza wypetiony i podpisany Wniosek o rejestracj¢ wraz z- ewentualnymi zatacznikami.
Po dodaniu Wniosku o rejestracj¢ wraz z ew. zalacznikami na Portalu Wnioskodawca weciska przycisk ,,Dalej” a nastepnie

.Wyslij wniosek do wstgpnej analizy”. Portal wstegpnie przeanalizuje wniosek sprawdzajac, czy zostal prawidlowo
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Whiosek o rejestracje, w przypadku ktérego pojawi si¢ komunikat ,,wynik wstepnej analizy jest pozytywny” moze zostaé
zlozony i przekazany do weryfikacji po nacisni¢ciu przycisku ,,zt6z wniosek™.

W przypadku wystapienia brakow formalnych ZRSA wzywa Wnioskodawce do ich usunigcia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania. -Wezwanie zostanie dostarczone na adres e-mail podany we Wniosku o rejestracje.

W przypadku nieusunigcia brakow formalnych zawartych we Wniosku o rejestracje w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania do ich usunigcia, ZRSA odmawia zatwierdzenia Wniosku o rejestracj¢. Informacja o odmowie zatwierdzenia
Whiosku o rejestracje zostaje wystana na adres e-mail podany we Wniosku o rejestracje.

Odmowa zatwierdzenia Wniosku o rejestracj¢ nie pozbawia mozliwosci jego ponownego zlozenia.

W przypadku prawidlowo wypetnionego Wniosku o rejestracje ZRSA zatwierdza Wniosek o rejestracje, a na adres e-mail
wskazany przez Wnioskodawce, zostaje wystane potwierdzenie rejestracji oraz zostaje odblokowana mozliwo$¢ ztozenia
Whioskow o wyptate rekompensaty tabzaliezkina-w Portalu. W przypadku braku powiadomienia o odmowie zatwierdzenia
whniosku i- braku powiadomienia o potwierdzeniu rejestracji prosimy-o-kentakt-telefoniezay-w terminie 48 godzin, nalezy
sprawdzi¢ wszystkie skrzynki pocztowe, w tym dotyczace wiadomosci $mieci lub spamu. Wiadomo$¢ e-mail moze zostaé
zakwalifikowana jako spam, ze wzgledu na stosowang polityke bezpieczenstwa informatycznego. W sytuacji braku
otrzymania wiadomosci, nalezy skontaktowaé sie z ZRSA, pod adresem e-mail: portal @zrsa.pl z podaniem w_tytule
wiadomosci ,.brak potwierdzenia rejestracji" oraz podaniem w treSci wiadomos$ci numeru telefonu kontaktowego i NIP.
ZRSA odpowie w drodze mailowej lub skontaktuje sie telefonicznie.
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. Sprzedawcy pahw gazowych dostarczajacy pahwa gazowe do odblorcow o ktérych mowa w art. 62b ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 20242022 r., poz. 461385 ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”,
ktérzy na mocy przepisoOw art. 32 ust. 1 pkt. 4 Ustawy sa zwolnieni z obowiazku posiadania koncesji na obrot paliwami
gazowymi, przed zlozeniem za posrednictwem Portalu udostgpnionego przez Zarzadcg¢ Rozliczen S.A. Wniosku o
rejestracje, zobowiazani sa do wezesniejszego kontaktu z Zarzadcg Rozliczen S.A. pod adresem mailowym: fwrc@zrsa.pl
. W tytule wiadomosci elektronicznej nalezy podaé petna nazwe przedsigbiorstwa oraz numer NIP.

e  Whiosek o rejestracje nalezy sktadac opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnym z przepisami ustawy
z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1797), w formacie
XAdES typ — zewng¢trzny.

e W przypadku zmian lub aktualizacji danych zawartych we Whniosku o rejestracje, lub w zatacznikach do formularza
Whiosku o rejestraCJe;, w tym rowniez danych ujawnianych we wtasciwych rejestrach, zmian/aktualizacji nalezy dokonaé
nie p6zniej niz w terminie 5 dni przed dniem ztozenia Wniosku o wyplate rekompensaty-tub—zaltiezki, poprzez ztozenie
nowego formularza Wniosku o rejestracj¢ z aktualnymi danymi i1 zalacznikami przez Portal. ZRSA nie ponosi
odpowiedzialnosci za konsekwencje jakie niosto bedzie nastepstwo niezaktualizowania formularza Wniosku o rejestracje.

e 7RSA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji. W przypadku zmiany Instrukcji ZRSA publikuje zmieniong
wersj¢ na swojej stronie internetowej.

e ZRSA jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Szczegotowe
informacije zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone sg na stronie internetowej ZRSA: www.zrsa.pl .

Whiosek o rejestracje zawiera:

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (dalej: ..NIP”) - dziesieciocyfrowy kod do
identyfikacji podatnikéw. Nalezy wpisaé tylko cyfry, bez odstepdédw lub znakdéw dodatkowych.

Numer identyfikacji

W celu zachowania prawidlowego formatu, przed wpisywany numer nalezy wprowadzi¢ apostrof

podatkowej (NIP)

lub odpowiednio sformatowaé komorke.

podmiotu uprawnionego

W przypadku gdy przedsiebiorstwo nie posiada nr NIP nalezy wpisa¢ numer z zagranicznego

rownowaznego rejestru, do ktérego dostep jest jawny, w_ktérym mozna zidentyfikowaé
przedsiebiorstwo.

Nazwa podmiotu

uprawnionego
(zgodna z KRS lub innym

rownowaznym rejestrem)

Nalezy wpisa¢ nazwe przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dzialalnos¢ gospodarcza
w zakresie obrotu paliwami gazowymi lub dystrybucji paliw gazowych, zgodna z KRS lub innym
rownowaznym rejestrem.

Siedziba podmiotu

uprawnionego
(zgodna z KRS lub innym

Nalezy wpisaé pelny adres. pod ktérym miesci sie siedziba podmiotu uprawnionego, zgodnie
z KRS lub innym rownowaznym rejestrem.

rOwnowaznym rejestrem)

Numer KRS
podmiotu uprawnionego
lub numer rownowaznego

Nalezy wpisa¢ numer z rejestru przedsiebiorcow KRS - tylko cyfry, bez spacji i znakow

rejestru (nalezy wpisaé

specjalnych. W przypadku braku KRS pole moze pozostac puste.

tylko cyfry, bez spacji
i znakdw specjalnych)

Rodzaj podmiotu

Rodzaj podmiotu, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki

Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. 2020 r., poz. 2396).

Whnioskodawca wybiera jeden z podanych rodzajéw podmiotdéw z listy rozwijanej:
a) przedsiebiorstwo niefinansowe,

uprawnionego !

b) bank

(do wyboru z listy

¢) pozostata krajowa instytucja finansowa,

rozwijanej)

d) gospodarstwo domowe,

¢) instytucja niekomercyjna dziatajaca na rzecz gospodarstw domowych,
f) wierzyciel zagraniczny

2) podmiot nalezacy do strefy euro,

h) pozostaly podmiot zagraniczny.

Zakres wykonywanej
dzialalnosci
gospodarczej *
(do wyboru z listy
rozwijanej)

Nalezy wybra¢ odpowiedni zakres wykonywanej dzialalnosci gospodarcze;:
a) obroét paliwami gazowymi,

b) dystrybucja paliw gazowych,

¢) obroét i dystrybucja paliw gazowych.
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Numer rachunku
bankowego podmiotu

uprawnionego
(na ktoéry ma zostaé

dokonana wyptata w
walucie PLN na rachunek
bankowy prowadzony w
PLN na terenie RP)

Nalezy poda¢é numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, prowadzony w PLN
w formacie NRB (26 cyfr), ktory znajduje sie na bialej liscie podatnikéw VAT ina ktory ma zostaé
wyplacona wnioskowana kwota.

Adres poczty
elektronicznej podmiotu
uprawnionego do
korespondencji

Nalezy poda¢ jeden adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do korespondenciji
z ZRSA do doreczen pism i innej korespondencji, wysylanej przez ZRSA, za pomoca srodkow
komunikacji_elektronicznej, w_tym opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1797). Bedzie on wykorzystywany roéwniez na potrzeby
postepowania administracyjnego, w przypadku wyrazenia na to zgody. Adres e-mail nie musi by¢
tozsamy z loginem do Portalu.

Korespondencja bedzie uznana za skutecznie doreczona na podany adres e-mail, rowniez
w przypadku, jezeli podmiot uprawniony nie poinformuje ZRSA o zmianie adresu.

Telefon kontaktowy
podmiotu uprawnionego

Nalezy wpisa¢ numer telefonu kontaktowego podmiotu uprawnionego. Mozna poda¢ kilka
numerow telefonow oddzielonych srednikami.

W przypadku
Kkoniecznos$ci wydania
decyzji administracyjnej,

postepowanie
administracyjne w

rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks
postepowania
administracyjnego
prowadzone bedzie
wylacznie formie
elektronicznej.

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednie pole: ,,wyrazam zgode” lub ,.nie wyrazam zgody”.
Dotyczy przypadkéw wskazanych w:

e art.62iust. 9, 11b, 11e Ustawy

o art. 11 ust. 12 Ustawy GAZ 2022

o art.6ust. 10i 12 oraz art. 7 ust. 8 Ustawy GAZ 2023

Zalaczniki do Wniosku

W przypadku:

1.  Braku koncesji na obrot paliwami gazowymi, z uwagi na nieprzekroczenie rownowartosci
10 000 euro rocznej wartoéci obrotu paliwami gazowymi, do Wniosku o rejestracje nalezy
dotaczy¢ o$wiadczenie o tresci: .Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz.U. z 2022 r., poz. 1138 ze zm.) oSwiadczam, ze prowadze dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie obrotu paliwami gazowymi oraz spelniam warunki wylaczenia z obowiazku
koncesyjnego wskazane w art. 32 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo
energetyczne (Dz.U. z 2022 r., poz. 1385 ze zm.), tj. roczna wartos¢ obrotu paliwami

gazowymi w mojej dziatalnosci nie przekracza 10 000 euro.”.

2. Skladania Wniosku o rejestracje, Wniosku o wyptate rekompensaty przez pelnomocnika,
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osoby uprawnione, zgodnie z zasadami reprezentacji ujawnionymi w KRS lub w innym
réwnowaznym rejestrze. Z tresci pelnomocnictwa powinien jasno wynika¢ zakres czynnosci
do jakich zostal upowazniony Pelnomocnik.

3. Gdy ktéry$ z zalaczniké4w do Wniosku o rejestracje, zdaniem Wnioskodawcy wymaga
nadania klauzuli o tajemnicy przedsiebiorstwa zgodnie z ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), nalezy dotaczy¢
odpowiednie o$wiadczenie wskazujace, ktérych danych lub dokumentdéw tajemnica
przedsiebiorstwa dotyczy, badz odpowiedni zalacznik uzupelié o klauzule tajemnicy

przedsigbiorstwa.

Wszystkie skladane zalaczniki musza zostaé¢ opatrzone Kkwalifikowanym podpisem

elektronicznym przez osoby uprawnione, zgodnie z zasadami reprezentacji
ujawnionymi w KRS lub w innym réwnowaznym rejestrze.
3
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