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Qs{ftÎbojf!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!ep!xfszgjlbdkj!qs{f{![STB ................................ 47 

Xf{xbojf!ep!vtvoj̋djb!csbl˪x!gpsnbmozdi!xf!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb .............. 50 
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Ojojfkt{z!eplvnfou!{bxjfsb!t{d{fh˪Îpxz!pqjt!qspdftv!{bÎpͦfojb!lpoub!dla ps{fetj̋cjpstuxa 

energetycznego oraz dystrybutorów i sprzedawców djfqÎb w Portalu-!b!ublͦf!qspdft!uxps{fojb!

i qs{ftzÎbojb!ep![bs{˹edz!Sp{mjd{f̰!T/B/!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania, Wniosku o rozliczenie 

wyrównania oraz Xojptlv!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp.  

TÎpxojl!qpk̋˻!wykorzystywanych w niniejszym dokumencie: 

Á CjbÎb! mjtub!- wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 

ojf{bsfkftuspxbozdi!psb{!xzlsf̓mpozdi!j!qs{zxs˪dpozdi!ep!sfkftusv!WBU-!qspxbe{poz!

przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej,  

Á KRS - Lsbkpxz!Sfkftus!T˹epxz- 

Á Podmiot uprawniony - Qs{fetj̋cjpstuxp! fofshfuzd{of! qptjbebk˹df! lpodftk̋!

i xzlpovk˹df!e{jbÎbmop̓˻!hptqpebsd{˹!x!{blsftjf!tqs{febͦz!djfqÎb!pecjpsdpn!djfqÎb-  

Á Portal - Portal DjfqÎp!3134 vnpͦmjxjbk˹dz!tlÎbebojf!xojptl˪x!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!

do ZRSA przez Podmioty uprawnione,  

Á Ustawa - Vtubxb!{!eojb!26!xs{f̓ojb!3133!s/!p!t{d{fh˪mozdi!sp{xj˹{bojbdi!x!{blsftjf!

ojflu˪szdi!ͤs˪efÎ!djfqÎb!x!{xj˹{lv!{!tzuvbdk˹!ob!szolv!qbmjx (Dz.U. z 2023 poz. 1772, 

1693, 2760), 

Á ZRSA - [bs{˹edb Sp{mjd{f̰!T/B/- 

Á Wniosek o xzqÎbű!xzs˪xobojb - Wniosek o xzqÎbű wyrównania, o którym mowa w art. 

12a ust. 1, 12aa ust. 1 lub 12c ust. 1 Ustawy, tlÎbeboz!x!dfmv!pus{znboia wyrównania, 

Á Korekta - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb-!p!lu˪szn!npxb!x!art. 12a ust. 1 lub 12c ust. 1 

Vtubxz-!tlÎbeboz!x!dfmv!eplpobojb!lpsfluz!ep!xd{f̓ojfk!{Îpͦpofhp!j zatwierdzonego 

przez ZRSA Wniosku, 

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - Wniosek, o którym mowa w art. 12b ust. 1 Ustawy, 

tlÎbeboz!x!dfmv!pus{znbojb!xzs˪xobojb- 

Á Xojptfl!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!- Wniosek, o którym mowa w art. 15a 

vtu/!2!Vtubxz-!tlÎbeboz!x!dfmv!pus{znbojb!xzs˪xobojb. 
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½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ tƻŘƳƛƻǘǳ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƎƻ ǿ tƻǊǘŀƭǳ 

W celu {hÎpt{fojb!{bnjbsv!tlps{ztubojb!{!xzs˪xobojb, x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!obmfͦz!{bÎpͦz˻!

konto Podmiotu uprawnionego {b! qp̓sfeojduxfn! Qpsubmv eptűqofhp! qpe! besftfn!

cieplo2023.zrsa.pl. 

Sztvofl;!Tuspob!hÎ˪xob!Qpsubmv 

 

Z poziomu tuspoz!hÎ˪xofk!Qpsubmv!npͦfnz; 

Á {bqp{ob˻!tj̋!{!eplvnfoubdk˹!epuzd{˹d˹!sflpnqfotbu eptűqo˹!ob!tuspojf![STB - link 

Jotusvldkf!epuzd{˹df!tlÎbebojb!xojptl˪x, 

Á {bÎpͦz˻!lpoup!Podmiotu uprawnionego - przycisk , 

Á mphpxb˻! tj̋! ob! {bÎpͦpof! lpoup! vͦzulpxojlb! Qpenjpuv! vqsbxojpofhp!- przycisk 

. 

X!dfmv!vuxps{fojb!lpoub-!x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xjepd{oz!x!qsbxfk!epmofk!d{̋̓dj!tuspoz!hÎ˪xofk!qpsubmv/!Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!xz̓xjfumpoz!

zostanie formularz-!x!lu˪szn!xqspxbe{bnz!obtűqvk˹df!ebof; 

Á Numer NIP Podmiotu uprawnionego - wpisujemy NIP Podmiotu uprawnionego, 

Á Jnj̋ vͦzulpxojlb - xqjtvkfnz! qjfsxt{f! jnj̋! vͦzulpxojlb! qspgjmv!Podmiotu 

uprawnionego-! vqpxbͦojpofhp! ep! {bs{˹e{bojb! qspdftfn! tlÎbebojb! eplvnfou˪x!

ojf{c̋eozdi!ep!v{ztlbojb wyrównania, 

Á Nazwisko vͦzulpxojlb - xqjtvkfnz! ob{xjtlp! vͦzulpxojlb! qspgjmv!Podmiotu 

uprawnionego-! vqpxbͦojpofhp! ep! {bs{˹e{bojb! qspdftfn! tlÎbebojb! eplvnfou˪x!

ojf{c̋eozdi!ep!v{ztlbojb!wyrównania, 

Á Adres e-mail - wpisujemy adres e-nbjm!ojf{c̋eoz!ep!{bÎpͦfojb!lpoub-!ob!lu˪sz!qs{ftÎboa 

zostanie xjbepnp̓˻!f-mail z linkiem aktywvk˹dzn!lpoup!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp, 

https://cieplo2023.zrsa.pl/
https://www.zrsa.pl/pliki-do-pobrania-cieplo-2023/
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Á IbtÎp - wpisujemy minimum 8-znakowe ibtÎp )ibtÎp!nvtj!tlÎbeb˻!tj̋!{!njojnvn!kfeofk!

evͦfk!mjufsz-!njojnvn!kfeofk!dzgsz!j minimum jednego znaku specjalnego), 

Á Qpxu˪s{!ibtÎp - powtarzamy xbsup̓˻!wprowadzon  ˹w polu IbtÎp. 

 
Rysunek: Formularz {blÎbebojb! lpoub!Podmiotu uprawnionego x! Qpsubmv! {! qs{zlÎbepxp!

v{vqfÎojpoznj!qpmbnj 

 

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk . 

Uwaga 

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony-!lu˪sfhp!OJQ!{ptubÎ!xqspxbe{poz!x!polu Numer NIP 

Podmiotu uprawnionego, nie qptjbeb!lpodftkj!ob!pcs˪u!mvc!eztuszcvdk̋!fofshjj!fmfluszd{ofk- po 

lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!  xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!p!csblv!qptjbebojb!lpodftkj!ob!pcs˪u!mvc!eztuszcvdk̋!fofshjj!fmfluszd{ofk!

przez Podmiot uprawniony 

 

X˪xd{bt-!ptpcb!vqpxbͦojpob!ep!{bÎpͦfojb!lpoub!mvc!sfqsf{foubdkj!Podmiotu uprawnionego, 

npͦf!tlpoublupxb˻!tj̋!{![STB!xztzÎbk˹d!xjbepnp̓˻!qpe!adres cieplo@zrsa.pl. 

  

mailto:cieplo@zrsa.pl
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Uwaga 

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony o NIP wprowadzonym w polu NIP Podmiotu 

uprawnionego {ptubÎ!kvͦ!{bsfkftuspxboz!x!Qpsubmv!j!xztÎboz!{ptubÎ!qjfsxt{z Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania, po lmjloj̋djv! qs{zdjtlv!  xz̓xjfumpoz! {ptubojf!

qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bÎpͦfojb!lpmfkofhp!lpoub!emb!podanego numeru NIP  

 

X˪xd{bt-!kfͦfmj!kftuf̓nz!ptpc˹!vqpxbͦojpo˹!ep!{bÎpͦfojb!lpoub!mvc!sfqsf{foubdkj!Podmiotu 

uprawnionego-! obmfͦz! tlpoublupxb˻! tj̋! {! [STB!xztzÎbk˹d! xjbepnp̓˻! qpe!adres 

cieplo@zrsa.pl. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!xbsup̓˻!xqspxbe{pob!x!qpmv!IbtÎp kftu!s˪ͦob!pe!xbsup̓dj!x!qpmv!Powtórz 

ibtÎp-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!

komunikat. 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!p!csblv!{hpeop̓dj!xbsup̓dj!x!qpmv!IbtÎp i Qpxu˪s{!ibtÎp 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy istnieje kvͦ konto w Portalu o tym samym adresie e-mail, co adres 

wprowadzony w polu Adres e-mail-! qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!p!jtuojfojv!{bÎpͦfojv!lpoub!Podmiotu uprawnionego o podanym adresie  

e-mail 

 

mailto:cieplo@zrsa.pl
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Kf̓mj! xt{ztuljf! xqspxbe{pof! ebof! t˹! qpqsbxof-! qp lmjloj̋djv! qs{zdjtlv!

 xz̓xjfumpob! {ptubojf! jogpsnbdkb! p! qpnz̓mozn! vuxps{fojv!

konta, lu˪sf!obmfͦz!bluzxpxb˻/ 

 
Rysunek: Qs{zlÎbepxb!jogpsnbdkb!p!qpnz̓mozn!vuxps{fojv!lpoub!x!Qpsubmv 

 

Uwaga 

Qp!xz̓xjfumfojv!lpnvojlbuv!{!jogpsnbdk˹!p!qpnz̓mozn!vuxps{fojv!lpoub!obmfͦz!qp{ptub˻!ob!

stronie do momentu aktywowania konta, aby sesja mphpxbojb!qp{ptubÎb!bluzxob/ 

Kfeopd{f̓ojf!na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail xztÎbob!{ptubojf!

xjbepnp̓˻!e-mail, {bxjfsbk˹db!link do aktywacji utworzonego konta. 

Rysunek: Qs{zlÎbepxb!xjbepnp̓˻!e-nbjm!{!mjoljfn!bluzxvk˹dzn!lpoup!x!Qpsubmv 
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Po puxbsdjv!xjbepnp̓dj!f-nbjm!j!{bqp{obojv!tj̋!{!kfk!usf̓dj˹!psb{!{bÎ˹d{pozn!Regulaminem 

Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny. 

Lmjloj̋djf! mjolv aktywacyjnego kftu! s˪xop{obd{of! {! qpuxjfse{fojfn! {bqp{obojb! tj̋!

z {bÎ˹d{pozn! Sfhvmbnjofn Portalu, akceptack˹ kfhp! usf̓dj! j! {pcpxj˹{bojfm do jego 

przestrzegania. 

Uwaga 

Bcz!qsbxjeÎpxp!bluzxpxb˻!vuxps{pof!lpoup!Qpenjpuv-!obmfͦz!lmjlo˹˻!link lewym przyciskiem 

myszy lub puxps{z˻!link x!opxfk!lbsdjf!qs{fhm˹ebslj!(klikamy link prawym przyciskiem myszy, 

obtűqojf!xzcjfsbnz!ebo˹!pqdk̋*!mvc!tlpqjpxb˻ link j!xlmfj˻!x!opxfk!lbsdjf!qs{fhm˹ebslj. 

Ojf{bmfͦojf! pe!wybranej metody obmfͦz! qbnj̋ub˻-! bcz!link {ptubÎ! puxbsuz!w tej samej 

qs{fhm˹ebsdf-!x!lu˪sfk!obtu˹qjÎb!sfkftusbdkb!lpoub/ 

Uwaga 

Mjol!bluzxbdzkoz!kftu!xbͦoz!qs{f{!59!hpe{jo!pe!npnfouv!pus{znbojb!xjbepnp̓dj!f-mail. 

Aby bluzxbdkb! lpoub! czÎb! npͦmjxb! qp! vqÎzxjf! 59! hpe{jo-! lmjlbnz! qs{zdjtl! 

xjepd{oz! qpojͦfk!jogpsnbdkj! p! qpnz̓mozn!vuxps{fojv! lpoub/!Kfͦfmj!x! usbldjf! 59! hpe{jo!

qs{fhm˹ebslb! {ptubÎb! {bnloj̋ub! j! qpopxof! puxbsdjf! tuspoz! {! jogpsnbdk˹! p! qpnz̓mozn!

vuxps{fojv!lpoub!ob!Qpsubmv!ojf!kftu!npͦmjxf-!ob!tuspojf!hÎ˪xofk!Qpsubmv- w panelu logowania 

wpisujemy adres e-nbjm!psb{!ibtÎp!qpebof!qped{bt!sfkftusbdkj!lpoub!b!obtűqojf!lmjlbnz!

przycisk /! Xz̓xjfumpoz! {ptubojf! lpnvojlbu! p qpnz̓mozn!

utworzeniu konta w Portalu j!lpojfd{op̓dj!kfhp!bluzxpxbojb!xsb{!{!npͦmjxp̓dj˹!qpopxofhp!

xztÎbojb!mjolv!bluzxbdzkofhp!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!. 

Wówczas na adres e-mail podany qped{bt! {blÎbebojb! lpoub-!qs{ftÎbob! {ptubojf! opxb!

xjbepnp̓˻!{ mjoljfn!bluzxvk˹dzn!lpoup!x!Qpsubmv/ 

Qp!qpnz̓mofk!bluzxbdkj!lpoub-!{ptubojfnz!qs{fljfspxboj!ob!qspgjm!Qpenjpuv!xqspxbe{bk˹dfhp!

do obrotu w Qpsubmv!{!xjepd{o˹!{blÎbel˹!Dokumenty. 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Dokumenty 

 

Uwaga 

Jogpsnbdkf!epuzd{˹df!sftfuv!ibtÎb!pqjtbof!{ptubÎz!x!sp{e{jbmf!Qs{zqpnojfojf!ibtÎb!ep!lpoub!

w Portalu. 
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²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12a Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛa 2022 r.  

Qs{fe! qs{ztu˹qjfojfn! ep! tlÎbebojb! Xojptlv!p! xzqÎbű! xzs˪xobojb!obmfͦz! qs{zhpupxb˻!

peqpxjfeojf!{bÎ˹d{ojlj!xsb{!{!fmfluspojd{oznj!qpeqjtbnj-!lu˪sf!t˹!ojf{c̋eof!ep!qsbxjeÎpxfhp!

{Îpͦfojb!ebofhp!spe{bkv!Xojptlv/![bÎ˹d{ojlj!{ptubÎz!t{d{fh˪Îpxp!pqjtbof!x!qpesp{e{jbmf!

[bÎ˹d{fojf!xznbhbozdi!eplvnfou˪x. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ZŀƪƱŀŘka {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

X!dfmv!{Îpͦfojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania, o którym mowa w art. 12a Ustawy, klikamy 

przycisk  widoczny w {blÎbedf!Dokumenty-! obtűqojf! { sp{xjoj̋ufk! mjtuz!

wybieramy Wniosek o xzqÎbű!xzs˪xobojb - art. 12a Ustawy z dnia 15 xs{f̓oja 2022 r. 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie  j!kfeopd{f̓ojf!

xz̓xjfumpoz! {ptubojf! gpsnvmbs{!XOJPTFL! P! XZQÍBŮ!WYRÓWNANIA-! tlÎbebk˹dz! tj̋!

z czteredi!{blÎbefl; 

Á T{d{fh˪Îz, 

Á Ebof!eptubxz!djfqÎb, 

Á Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, 

Á [bÎ˹d{ojlj. 

 
Rysunek: Formularz XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!XZSˏXOBOJB!- {blÎbelb!T{d{fh˪Îz 
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V{vqfÎojbojf!ebozdi!sp{qpd{zobnz!pe!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, x!lu˪sfk!d{̋̓˻!ebozdi!Qpenjpuv!

vqsbxojpofhp! {ptubÎb! {bd{zubob! bvupnbuzd{ojf! {! tztufnv/! [blÎbelb! tlÎbeb! tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!tfldkj; 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Ebof!qpetubxpxf!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!xzs˪xobojb, 

Á Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

X! qjfsxt{fk! lpmfkop̓dj! xfszgjlvkfnz! qpqsbxop̓˻! {bd{zubozdi! ebozdi!qs{fetj̋cjpstuxb!

fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!xzs˪xobojb!psb{!v{vqfÎojbnz csblvk˹df!jogpsnbdkf/ 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

v{vqfÎojone automatycznie i nie podlega edycji. 

Druga sekcja Ebof! qpetubxpxf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep!

wyrównania tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 3/! P{obd{fojf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania - nazwa qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp zaczytana z systemu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 3. NIP qs{fetj̋cjpstuxb energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

ovnfs! OJQ! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! {bd{zuboz! ob! qpetubxjf numeru 

wprowadzonego podczas {blÎbebojb konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Siedziba qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!pus{znbojb!xzs˪xobojb!

- dane siedziby qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp t˹!v{vqfÎojbof!automatycznie 

z tztufnv!j!tlÎbebk˹ tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Njfktdpxp̓˻, 

Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!xbsup̓˻!x!qpmv!Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy 

ob{x̋!lsbkv!)mvc!kfk!gsbhnfou*!x!k̋{zlv!qpmtljn!j!xzcjfsbnz!xbsup̓˻!{!mjtuz!qpeqpxjfe{j/ 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb xbsup̓˻!xqjtbob!x!qpmv!Kraj xsb{!{!xjepd{o˹!qpeqpxjfe{j˹ 

 

Á 6/! Besft!qpd{uz!fmfluspojd{ofk!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!

otrzymania wyrównania - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!besft!f-nbjm!ep!eps̋d{f̰!qjtn!j!joofk!

lpsftqpoefodkj!xztzÎbofk!qs{f{![STB!{b!qpnpd˹!̓spel˪x!lpnvojlbdkj!fmfluspojd{ofk- 

Á Ovnfs! ufmfgpov! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania, do kontaktu - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv!{![STB/!

Obmfͦz!xqjtb˻!uzmlp!dzgsz-!cf{!{obl˪x!tqfdkbmozdi/ 
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W kolejnej sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!pola: 

Á 6. Njftj˹d!j!spl-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!kftu!xojptfl - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!

obmfͦz! xzcsb˻! njftj˹d! sp{mjd{fojpxz-! {b! lu˪sz! tlÎbeboz! kftu! Xojptfl! p! xzqÎbű!

wyrównania, 

Á Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp. 

Uwaga 

Qp! v{vqfÎojfojv! qpxzͦt{zdi! q˪m!zapisujemy wniosek {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! 

xjepd{ofhp!x!epmofk!d{̋̓dj!gpsnvmbs{b!b!obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep!v{vqfÎojfojb {blÎbelj!

Ebof! eptubxz! djfqÎb, qpojfxbͦ! xbsup̓dj! xqspxbe{pof! x! qpmbdi! ufk! {blÎbelj! t˹!

wykorzystywane w gpsnvÎach pcmjd{bk˹dzdi! xbsup̓dj-! lu˪sf! qpxjooz! {obmfͤ˻! tj̋!

w peqpxjfeojdi!qpmbdi!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, w ebmt{fk!d{̋̓dj!sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ Řƻǎǘŀǿȅ ŎƛŜǇƱŀ 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!eptubxz!djfqÎb 

 

Uwaga 

W przypadku-!ljfez!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz!ojf!{ptubo˹!v{vqfÎojpof!qpmb!6. Njftj˹d!j!spl, za który 

tlÎbeboz!kftu!xojptfl oraz Nazwa systemu djfqÎpxojd{fhp, w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu-!b!epebojf!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebozdi!eptubxz!

djfqÎb!ojf!c̋e{jf!npͦmjxf!ep!npnfouv!xqspxbe{fojb!uzdi!ebozdi/ 

 
Rysunek: Komunikat p!csblv!npͦmjxp̓dj!epebojb!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebof!eptubxz!djfqÎb 

 

W celu dodania nowej pozycji do listy x!{blÎbedf!Ebof!eptubxz!djfqÎb, klikamy przycisk 

 j!v{vqfÎojbnz xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{ obtűqvk˹dzdi pól: 

Á Nazwa tztufnv! djfqÎpxojd{fhp - qpmf! bvupnbuzd{ojf! v{vqfÎojpof! eboznj!

xqspxbe{poznj!xd{f̓ojfk!x!tfldkj!Ebof!T{d{fh˪Îpxf x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 22. Nazwa grupy taryfowej - obmfͦz!xqspxbe{j˻!ob{x̋ grupy taryfowej, 
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Á 23. Cena {b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!albo exvobtuplspuop̓˻!tubxlj!pqÎbuz!njftj̋d{ofk!

{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!3133!s/-!qpxj̋lt{poa o 40% 

\{Î0NX^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 24.  Cena djfqÎb!albo tubxlb!pqÎbuz!{b!djfqÎp!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!3133!s/-!

powi̋lt{pob!p!51&!\{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 25. Cena op̓ojlb!djfqÎb!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!3133!s/-!qpxj̋lt{pob!p!51&!

[{Î0m3 albo {Î0t] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc 

po przecinku, 

Á 26. Stawka tubÎzdi pqÎbu {b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!- stosowana w dniu 30 wrzf̓ojb!3133 r., 

qpxj̋lt{pob!p!51&!\{Î0MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 27. Stawka zmiennych pqÎbu {b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!

2022 s/-! qpxj̋lt{pob! p! 51&! \{Î0GJ] - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 28. Planowana roczna xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!emb!ebofk!hsvqz!ubszgpxfk!

vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!emb!djfqÎb!albo w ostatniej kalkulacji 

eplpobofk!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxo fofshfuzd{of-!pcpxj˹{vk˹dej ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!

2022 r. [MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po 

przecinku, 

Á 29. Qmbopxbob!spd{ob!jmp̓˻!tqs{febͦz!djfqÎb!emb!ebofk!hsvqz!ubszgpxfk vx{hm̋eojpob 

we wniosku o {buxjfse{fojf! ubszgz! emb! djfqÎb!albo w kalkulacji dokonanej przez 

qs{fetj̋cjpstuxo fofshfuzd{of-!pcpxj˹{vk˹dej ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\HK^ - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 30. Qmbopxbob!spd{ob!jmp̓˻!op̓ojlb!djfqÎb!eptubsd{bofhp!ep!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

w dfmv!obqfÎojbojb!j!v{vqfÎojbojb!vczul˪x!ufhp!op̓ojlb!x!uzdi!tjfdjbdi!psb{!tqs{febͦz!

ufhp! op̓ojlb! pecjpsdpn! x! ebofk! hsvqjf! ubszgpxfk-! vx{hm̋eojpob! xf! xojptlv!

o {buxjfse{fojf!ubszgz!emb!djfqÎb!albo x!lbmlvmbdkj!eplpobofk!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxo 

fofshfuzd{of-! pcpxj˹{vk˹dej ob! e{jf̰! 41! xs{f̓ojb! 3133! s/![m3 albo t] - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 31. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!npdz!djfqmofk!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!

pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!albo exvobtuplspuop̓dj!

tubxlj! pqÎbuz! njftj̋d{ofk! {b! {bn˪xjpo˹! npd! djfqmo˹! j! qmbopxbofk! xjfmlp̓dj!

{bn˪xjpofk! npdz! djfqmofk! emb! ebofk! hsvqz! ubszgpxfk-! vx{hm̋eojpoe we wniosku 

o {buxjfse{fojf!ubszgz!emb!djfqÎb!albo x!lbmlvmbdkj!eplpobofk!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxo 

fofshfuzd{of-!pcpxj˹{vk˹dfk!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - pole automatycznie 

v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!wyliczon˹! {! gpsnvÎz! ob! qpetubxjf! ebozdi!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 23 i 28. Pole jest zablokowane do 

edycji, 
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Á 32. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!djfqÎb!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!pcmjd{pof!

ob!qpetubxjf!dfoz!djfqÎb!albo tubxlj!pqÎbuz!{b!djfqÎp!j!qmbopxbofk!spd{ofk!jmp̓dj!

tqs{febofhp!djfqÎb!emb!ebofk!hsvqz!ubszgpxfk-!pcpxj˹{vk˹dfk ob!e{jf̰!41 xs{f̓ojb!

2022 s/!\{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!

podstawie danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 24 i 29. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 33. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz op̓ojlb!djfqÎb dla danej grupy taryfowej 

pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!op̓ojlb!djfqÎb j!qmbopxbofk!spd{ofk!jmp̓dj!op̓ojlb!djfqÎb!

eptubsd{bofhp!ep!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!x!dfmv!obqfÎojbojb!j!v{vqfÎojbojb!vczul˪x!ufhp!

op̓ojlb!x!uzdi!tjfdjbdi!psb{!tqs{febͦz!ufhp!op̓ojlb!pecjpsdpn!x!ebofk!hsvqjf!

taryfowej wg tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x polach 

oznaczonych numerami 25 i 30. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 34. Planowane roczne qs{zdipez!{f!tubÎzdi!pqÎbt {b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x danej grupie 

ubszgpxfk!xh!tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 35. Planowane roczne qs{zdipez!{f!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebofk!

hsvqjf!ubszgpxfk!xh!tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - pole automatycznie 

v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹! mjd{cpx˹! xzmjd{po˹! {! gpsnvÎz! ob! qpetubxjf! ebozdi!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 27 i 36. Pole jest zablokowane do 

edycji, 

Á 36. Qmbopxbob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{bofhp!{!ufhp!

tztufnv!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi w danej grupie taryfowej wg tubov!ob!e{jf̰!

41!xs{f̓ojb!3133!s/!\HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Wprowadzone informacje zapisujemy {b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

Po zapisie, dane c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!eptubxz!djfqÎb!{!epebo˹!qp{zdk˹!ob!mj̓djf 

 

Ebof! xjepd{of!ob! mj̓djf! {blÎbelj!Ebof! eptubxz! djfqÎb npͦfnz!fezupxb˻/! X!uzn! dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 
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X!dfmv!vtvoj̋djb!epebozdi!jogpsnbdkj!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf w pierwszej kolumnie, 

za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!

klikamy przycisk  j!qpuxjfse{bnz!d{zoop̓˻-!lmjlbk˹d! x!xz̓xjfumpozn!

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Dane ǎȅǎǘŜƳǳ ŎƛŜǇƱƻǿƴƛŎȊŜƎƻ 

X!obtűqofk lpmfkop̓dj!v{vqfÎojbnz dane w {blÎbece Dane tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, qpojfxbͦ!

xbsup̓dj!xqspxbe{pof!x!qpmbdi!ufk!{blÎbelj!t˹!xzlps{ztuzxbof!ep!gpsnvÎ!pcmjd{bk˹dzdi!

xbsup̓dj-!lu˪sf!qpxjooz!{obmfͤ˻!tj̋!x!peqpxjfeojdi!qpmbdi!qjfsxt{fk!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, 

w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf/ 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp 

 

Uwaga 

W przypadku-!ljfez!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz!ojf!{ptubo˹!v{vqfÎojpof!qpmb!6/!Njftj˹d!j!spl-!{b!lu˪sz!

tlÎbeboz!kftu!xojptfl oraz Nazwa systemu djfqÎpxojd{fhp, w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu-!b!epebojf!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebozdi!systemu 

djfqÎpxojd{fhp ojf!c̋e{jf!npͦmjxf!ep!npnfouv!xqspxbe{fojb!uzdi!ebozdi/ 

 
Rysunek: Komunikat p!csblv!npͦmjxp̓dj!epebojb!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp 

 

W celu dodania nowej pozycji do listy x!{blÎbedf!Dane tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, klikamy 

przycisk  j!v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{ obtűqvk˹dzdi 

pól: 

Á Ob{xb! tztufnv! djfqÎpxojd{fhp - qpmf! bvupnbuzd{ojf! v{vqfÎojpof! eboznj!

xqspxbe{poznj!xd{f̓ojfk!x!tfldkj!Ebof!T{d{fh˪Îpxf x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 37. Plsft! pcpxj˹{zxbojb! ubszgz! emb! djfqÎb! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf!

rozliczeniowym [Data od] /  [Data do] - daty obmfͦz! xqjtb˻ s̋d{ojf! mvc! xzcsb˻ 

z kalendarza, 
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Á 38. Suma planowanych rocznych qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp! vx{hm̋eojpob! xf! xojptlv! p! {buxjfse{fojf! tuptpxbofk! ubszgz! emb!

djfqÎb \{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 39. Suma planowanych rocznych qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!npdz!djfqmofk!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!tuptpxbofk!ubszgz!

dla djfqÎb \{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 40. Suma planowanych rocznych qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!op̓ojlb!djfqÎb!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!tuptpxbofk!ubszgz!

emb!djfqÎb \{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 41. Qmbopxbob!spd{ob!tqs{febͦ!djfqÎb!vx{hm̋eojpob!we wniosku o zatwierdzenie 

pcpxj˹{vk˹dfk! ubszgz! emb! djfqÎb!albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez 

qs{fetj̋cjpstuxo energetyczne [GJ] - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 42. Planowana emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp roczna jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{bofhp!

z ufhp!tztufnv!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi-!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!

ubszg˹!emb!djfqÎb![GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch 

miejsc po przecinku, 

Á 43. Planowana roczna xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!

o {buxjfse{fojf!pcpxj˹{vk˹dfk!ubszgz!emb!djfqÎb!albo w ostatniej kalkulacji dokonanej 

qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxo energetyczne [MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, 

Á 44. Planowana spd{ob!jmp̓˻!op̓ojlb!djfqÎb!eptubsd{bofhp!ep!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

w dfmv!obqfÎojbojb!j!v{vqfÎojbojb!vczul˪x!ufhp!op̓ojlb!x!uzdi!tjfdjbdi!psb{!tqs{febͦz!

ufhp!op̓ojlb!pecjpsdpn-!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!pcpxj˹{vk˹dfk!

ubszgz! emb! djfqÎb!albo x! ptubuojfk! lbmlvmbdkj! eplpobofk! qs{f{! qs{fetj̋cjpstuxa 

energetyczne [m3 albo t] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 45. Planowane roczne przychody ze zmiennych pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp obliczone {hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^ - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 46. Planowane roczne qs{zdipez!{f!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp obliczone {hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszgb!emb!djfqÎb \{Î^ - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 47. ͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn 

obliczona zgodnie {f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb \{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi!

oznaczonych numerami 42, 45 i 46. Pole jest zablokowane do edycji, 
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Á 48. Dfob!eptubxz!djfqÎb pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^ - pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 38, 39, 40, 41 i 47. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 49. Nbltznbmob!dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!danego tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!

mowa w art. 3a ust. 2 pkt 1 albo art. 3a ust. 3 pkt 2 vtubxz!\{Î0HK^ - pole automatycznie 

v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹! mjd{cpx˹! xzmjd{po˹! {! gpsnvÎz! ob! qpetubxjf! ebozdi!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 29 do 36/!Qpmf!npͦob!fezupxb˻- 

Uwaga 

W przypadku xqspxbe{fojb!ojfxÎb̓djxfk!xbsup̓dj-!qpe!qpmfn!{ptubojf!xz̓xjfumpoz!

peqpxjfeoj!lpnvojlbu!{!jogpsnbdk˹!p!qsbxjeÎpxfk!dfojf- 

Á 50. ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp!obliczona na podstawie bmhpszunv! {bxbsufhp! x! pcpxj˹{vk˹dfk!

w ebozn! plsftjf! ubszgjf! emb! djfqÎb! tqs{febxdz! djfqÎb albo w ostatniej kalkulacji 

eplpobofk!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of!\{Î/GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv- 

Á 51. ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp!systemu 

djfqÎpxojd{fhp!qpxj̋lt{pob!p!̓sfeoj˹!tubxl̋!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!

tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!obliczona {hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb [{Î/GJ] - pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 47 i 50. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 52. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb odbiorcom, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w danym 

njftj̋d{ozn!okresie rozliczeniowym [GJ] - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 53. Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!)x!qspdfoubdi*!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 54. Kwota wyrównania w danzn! njftj̋d{ozn okresie rozliczeniowym \{Î^ - pole 

bvupnbuzd{ojf! v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹! ob! qpetubxjf! ebozdi!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 48 do 53. Pole jest zablokowane 

do edycji. 

Wprowadzone informacje zapisujemy {b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

Po zapisie, dane c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp {!epebo˹!qp{zdk˹!ob!mj̓djf 
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Ebof!xjepd{of!ob!mj̓djf!{blÎbelj!Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp npͦfnz!fezupxb˻/!X!uzn!dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!epebozdi!jogpsnbdkj!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf w pierwszej kolumnie, 

za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!

klikamy przycisk  j!qpuxjfse{bnz!d{zoop̓˻-!lmjlbk˹d! x!xz̓xjfumpozn!

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ cd. 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbelbdi Ebof!eptubxz!djfqÎb!oraz Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, 

wracanz!ep!{blÎbelj T{d{fh˪Îz, he{jf!v{vqfÎojbnz!qp{ptubÎf!jogpsnbdkf!x!tfldkj Dane 

t{d{fh˪Îpxf. 

Uwaga 

W sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!tlps{ztubojb!{!bvupnbuzd{ofhp!v{vqfÎojfojb!

q˪m! p{obd{pozdi! ovnfsbnj! 9-! :-! 21-! 22-! 23-! 24-! 25-! 26! psb{! 2:/! Bcz! tlps{ztub˻! {! ufk!

gvoldkpobmop̓dj-!obmfͦz!lmjlo˹˻!qs{zdjtl! {obkevk˹dz!tj̋!qpe!qpmfn!

p{obd{pozn!ovnfsfn!2:/!Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv-!qpmb!{ptubo˹!qsbxjeÎpxp!v{vqfÎojpof na 

qpetubxjf!xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!xd{f̓ojfk!x!{blÎbelbdi!Ebof!eptubxz!djfqÎb i Dane 

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf wraz z opisem 

 

Ebmt{b!d{̋̓˻!tekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 7. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!ph˪Îfn!x!njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\HK^ - 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 8. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!emb!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!ustawy, 

w njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku. Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!

xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej nr 52 j!nvtj!cz˻!nojfkt{b!mvc!s˪xob!

od xbsup̓dj!xqspxbe{pofk!x!qpmv!p{obd{pozn!os!7, 
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Á 9. Qmbopxbof! spd{of! qs{zdipez! {f! tqs{febͦz! npdz! djfqmofk! x!danym systemie 

djfqÎpxojd{zn tubopxj˹df!tvn̋!qmbopxbozdi!spd{ozdi!qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!

mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za 

{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹ \{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹ do 

dwóch miejsc po przecinku. Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!

qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej nr 31, 

Á 10. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!djfqÎb!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!

tubopxj˹df! tvn̋! qmbopxbozdi! spd{ozdi! qs{zdipe˪x! {f! tqs{febͦz! djfqÎb! xf!

wszystkich grupach taryfowych-!pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!djfqÎb!bmcp!tubxlj!pqÎbuz!

{b!djfqÎp \{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po 

przecinku. Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!

w kolumnie oznaczonej nr 32, 

Á 11. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!op̓ojlb!djfqÎb!x!ebozn!tztufnjf!

djfqÎpxojd{zn!tubopxj˹df!tvn̋!qmbopxbozdi!spd{ozdi!qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz 

op̓ojlb!djfqÎb dla wszystkich grup taryfowych-!pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!op̓ojlb!

djfqÎb \{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku. Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi qp{zdkj!ob!mj̓djf!

w kolumnie oznaczonej nr 33, 

Á 12. Planowane roczne qs{zdipez!{f!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x danym 

sztufnjf!djfqÎpxojd{zn!tubopxj˹df!tvn̋!qmbopxbozdi!qs{zdipe˪x!qs{fetj̋cjpstuxb!

energetycznego {f! tubÎzdi! pqÎbu! {b! vtÎvhj! qs{ftzÎpxf! xf! xt{ztuljdi! hsvqbdi!

taryfowych-!pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!tubxlj!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf \{Î^ - 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku. 

Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie 

oznaczonej nr 34, 

Á 13. Qmbopxbof!qs{zdipez!{f!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!

djfqÎpxojd{zn! tubopxj˹df! tvn̋! qmbopxbozdi! qs{zdipe˪x!qs{fetj̋cjpstuxb!

energetycznego {f!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!xf!xt{ztuljdi!hsvqbdi!

taryfowych, obliczone na podstawie stawki {njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf \{Î^ - 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku. 

Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie 

oznaczonej nr 35, 

Á 14. Qmbopxbob!spd{ob!jmp̓˻!tqs{febnego djfqÎb!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!

tubopxj˹db!tvn̋!qmbopxbozdi!spd{ozdi!jmp̓dj!tqs{febnego djfqÎb!xf!xt{ztuljdi!

grupach taryfowych [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku. Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!

qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej nr 29, 

Á 15. Planowana roczna emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{bofhp!

{!ufhp!tztufnv!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!tubopxj˹db!tvn̋!qmbopxbozdi!

spd{ozdi!jmp̓dj!dostarczonego djfqÎb ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!xf!xt{ztuljdi!

hsvqbdi!ubszgpxzdi-!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb [GJ] - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/ Kwota 

nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej 

nr 36, 
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Á 16. ͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn 

xfeÎvh!tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/ \{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹! xzmjd{po˹!{! gpsnvÎz!na podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 12, 13 i 15. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 17. Nbltznbmob!dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!npxb!x art. 

3a ust. 2 pkt 1 lub art. 3a ust. 3 pkt 2 utubxz!\{Î0HK^!- qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!na podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 9, 10, 11, 14 i 16. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 18. P̓xjbed{bn-! ͦf! qs{fetj̋cjpstuxp! fofshfuzd{of! vqsbxojpof! ep! pus{znbojb!

xzs˪xobojb!ojf!tlps{ztubÎp!{f!xtqbsdjb-!p!lu˪szn!npxb!x!bsu/!5!vtu/!3!ustawy. Jestem 

̓xjbepnz!peqpxjfe{jbmop̓dj!lbsofk!{b!{Îpͦfojf!gbÎt{zxfhp!p̓xjbed{fojb!xzojlbk˹dfk!

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - z listy rozwijanej obmfͦz!

xzcsb˻!kfeo˹!{!pqdkj;!Tak / Nie, 

Á 19. Xojptlpxbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku. Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!

xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczone nr 54. W przypadku wprowadzenia 

ojfxÎb̓djxfk! xbsup̓dj-! qpe! qpmfn! {ptubojf! xz̓xjfumpoz! peqpxjfeoj! lpnvojlbu!

z jogpsnbdk˹!p qsbxjeÎpxfk!sumie. 

Á 20. Numer rachunku bankowego albo sbdivolv!x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-

kredytowej, na który nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!xzs˪xobojf!- x!qpmv!obmfͦz!xqspxbe{j˻!37-

cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku 

qs{f{![STB-!{ptubojf!eplpobob!xzqÎbub!wyrównania. Wprowadzony numer rachunku 

bankowego Podmiotu vqsbxojpofhp!{ptubojf!{xfszgjlpxboz!{!cjbÎ˹!mjtu˹!qpebuojl˪x- 

Á 21. Joof!jogpsnbdkf!ojf{c̋eof!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!xzs˪xobojb!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

w qs{zqbelv!qptjbebojb!epebulpxzdi!jogpsnbdkj!ojf{c̋eozdi!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!

wyrównania (informacje nievx{hm̋eojpof!xf!Xojptlv!mvc!{bÎ˹d{ojlbdi*/ 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp!v{vqfÎojpob!tfldkb!Dane t{d{fh˪Îpxf 

 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz-!{bqjtvkfnz!kf!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv 

a obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep {blÎbelj![bÎ˹d{ojlj-!bcz!epeb˻!ep!Xojptlv!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ǈNieǇ!{!mjtuz!sp{xjkbofk w polu oznaczonym nr 18 x!{blÎbedf 

T{d{fh˪Îz, w sekcji Ebof!T{d{fh˪Îpxf, qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu 

Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Lpnvojlbu!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bqjtbojb!j!{Îpͦfojb!xojptlv 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!xqspxbe{poz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji 

Dane t{d{fh˪Îpxf ojf!xztűqvkf!ob!cjbÎfk!mj̓djf-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym 

h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu-!b!{bqjt!ojf!c̋e{jf!npͦmjxz!ep!

momentu wprowadzenia poprawnych danych. 
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Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!xztűqpxbojb!ovnfsv!sbdivolv!cbolpxfhp!ob!cjbÎfk!

mj̓djf 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

X!lpmfkozn!lsplv!qs{fdipe{jnz!ep!{blÎbelj![bÎ˹d{ojlj j!epebkfnz!eplvnfouz!ojf{c̋eof!ep!

xzqÎbdfojb!wyrównania, np. Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epebojb!obtűqvk˹dzdi!eplvnfou˪x; 

Á Wniosek o xzqÎbű! xzs˪xobojb!12a - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb 

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! ob! e{jf̰!30.09.2022 - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!

w przypadku tlÎbebojb!qjfsxt{fhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!(akceptowalne 

formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl! p! {buxjfse{fojf! ubszgz! pcpxj˹{vk˹dfk! ob! e{jf̰!30.09.2022 - dokument 

pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!w przypadku tlÎbebojb! qjfsxt{fhp! Xojptlv! p! xzqÎbű!

wyrównania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! x! plsftjf! pck̋uzn! xojptljfn - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep!

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!pcpxj˹{vk˹dfk!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn!- dokument 

pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á QfÎopnpdojduxp - eplvnfou!obmfͦz!epeb˻!x!qs{zqbelv-!ljfez!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania-!xzhfofspxboz!ob!ebmt{zn!fubqjf!qspdftv!tlÎbebojb!wniosku, zostanie 

qpeqjtboz!qs{f{!ptpc̋!vqsbxojpo˹!ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!vkbxojpo˹!

w KRS (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  xjepd{oz!qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj/!

Po lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!xz̓xjfumpof!{ptubojf!plop-!x!lu˪szn!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á Typ pliku - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!xzcjfsbnz!spe{bk!epÎ˹d{bofhp!

dokumentu (pliku), np. Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Á Plik - x!qpmv!epÎ˹d{bnz!qmjl0tlbo!eplvnfouv/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - mplbmj{bdkj-!x!lu˪sfk!qmjl!{ptubÎ!

zapisany. 

 Uwaga 

 Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epÎ˹d{bojb!qmjl˪x!kfezojf!x!obtűqvk˹dzdi!gpsnbubdi;!.pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!xzcjfs{fnz!{bÎ˹d{ojl!p!ojfep{xpmpozn!

 gpsnbdjf!emb!ebofhp!uzqv!qmjlv-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz zostanie 
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 odpowiedni komunikat {!jogpsnbdk˹!p!epqvt{d{bmozdi!gpsnbubdi!emb!xzcsbofhp!uzqv!

 {bÎ˹d{ojlb/ 

Á Podpis - x! qs{zqbelv! qpeqjtbojb! eplvnfouv! qpeqjtfn! {fxőus{ozn-! x! qpmv!

epÎ˹d{bnz!qmjl!/xades. X!qs{zqbelv!qpeqjtv!xfxőus{ofhp!qpmf!qp{ptubxjbnz!qvtuf/ 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Qp!plsf̓mfojv!uzqv!j!epebojv!qmjlv!x!xz̓xjfumpozn!plojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!/!EpÎ˹d{poz!

qmjl!xjepd{oz!c̋e{jf!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj. 

Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - dodany plik o typie Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!

wnioskiem 

 

Uwaga 

Po dodaniu {bÎ˹d{ojlb!tztufn!bvupnbuzd{ojf!xfszgjlvkf-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!qsbxjeÎpxp!

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tuboz; 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - eplvnfou! {ptubÎ! qsbxjeÎpxp! qpeqjtboz! )qpeqjt! xfxo˹us{!

eplvnfouv!mvc!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qsbxjeÎpxz!qmjl!{!qpeqjtfn!x!gpsnbdjf!.xades),  

Á  - eplvnfou!{ptubÎ!cÎ̋eojf!qpeqjtboz- 

Á  - eplvnfou!ojf!{bxjfsb!qpeqjtv!j!ojf!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qmjl!{!qpeqjtfn!

w formacie .xades. 
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X!dfmv!xfszgjlbdkj-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!tqsbxe{poz!qpe!l˹ufn!qsbxjeÎpxp̓dj!qpeqjtv-!obmfͦz!

pe̓xjfͦz˻!gpsnvmbs{!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego obok pola . 

Uwaga 

Po dodaniu qmjlv!ojf!nb!npͦmjxp̓dj!kfhp!fezupxbojb/!X!qs{zqbelv!di̋dj!xqspxbe{fojb!{njbo, 

x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!vtvxbnz epeboz!{bÎ˹d{ojl z listy, {b{obd{bk˹d!hp!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

b! obtűqojf klikamy przycisk  i potwierdzamy d{zoop̓˻! lmjlbk˹d! 

w xz̓xjfumpozn! plojf! qpuxjfse{fojb/! Qp! eplpobojv! {njbo-!dodajemy qsbxjeÎpxz! qmjl, 

lps{ztubk˹d!{ przycisku . 

Uwaga 

Qs{fe!qs{fk̓djfn!ep!lpmfkofhp!fubqv!obmfͦz!vqfxoj˻!tj̋-!ͦf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj dodane 

{ptubÎz!xt{ztuljf!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ Jogpsnbdkb!p!epÎ˹d{pozdi!eplvnfoubdi!ep!Xojptlv!

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

V{vqfÎojfojf!gpsnvmbs{b!ojf!qpxpevkf!bvupnbuzd{ofhp!xztÎbojb!eplvnfouv!ep![STB/ 

 

Uwaga 

Qs{fe!qs{ztu˹qjfojfn!ep!hfofspxbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!x!gpsnbdjf!QEG-!obmfͦz!

{xfszgjlpxb˻!qpqsbxop̓˻!{bd{zubozdi!jogpsnbdkj!psb{!peqpxjfeojp!v{vqfÎoj˻!csblvk˹df!ebof!

we wszystkich {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b/!Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{ptubo˹!obtűqojf zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Qp!v{vqfÎojfojv!gpsnvmbs{b!hfofsvkfnz!Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania w formacie PDF. W tym 

celu klikamy przycisk  xjepd{oz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz, obok przycisku . 

Uwaga 

X! qs{zqbelv! npezgjlbdkj! ebozdi! x! {blÎbedf!T{d{fh˪Îz obmfͦz! qbnj̋ub˻! p! {bqjtbojv!

xqspxbe{pozdi! {njbo! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv!/! X! qs{fdjxozn! sb{jf! npͦmjxp̓˻!

xzhfofspxbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania {b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! c̋e{jf!

zablokowana. 

Qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z vtubxjfojbnj!qs{fhm˹ebslj-!XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!WYRÓWNANIA w formacie .pdf z danymi 

Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!v{vqfÎojpoznj!ob!qpetubxjf!jogpsnbdkj!x!{blÎbelbdi!T{d{fh˪Îz, Dane 

eptubxz!djfqÎb, Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp oraz [bÎ˹d{ojlj. 
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Rysunek: Wygenerowany Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania - Strona 1 z 6 

 

X! lpmfkozn! lsplv! xzhfofspxboz! Xojptfl! qpeqjtvkfnz! xfxőus{ozn! lxbmjgjlpxbozn!

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Qpcsboz!Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania qpxjojfo!{ptub˻!qpeqjtboz!qs{f{!ptpc̋!vqsbxojpo˹!

ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp-!vkbxojpo˹!x!LST!mvc!qfÎopnpdojlb/ 

Qpeqjtboz!Xojptfl!epÎ˹d{bnz!ep!mjtuz!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj-!bobmphjd{ojf!kbl!qp{ptubÎf!

eplvnfouz!{!u˹!s˪ͦojd˹-!ͦf!x!plojf!epebxbojb!eplvnfouv!x!qpmv!Typ pliku wybieramy Wniosek 

o xzqÎbű!wyrównania 12a. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a 

Qp!epebojv!Xojptlv!{bqjtvkfnz!gpsnvmbs{-!lmjlbk˹d!qs{zdjtl!. 



27 
 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!p!uzqjf!Wniosek o xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a 

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bÎ˹d{fojb!qmjlv!p!uzqjf!Wniosek o xzqÎbű!

wyrównania 12a qpeqjtbofhp!{fxőus{ozn!qmjljfn .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ do weryfikacji przez ZRSA 

Po dodaniu wygenerowanego j!qsbxjeÎpxp!podpisanego dokumentu o typie Wniosek p!xzqÎbű!

wyrównania 12a oraz {bÎ˹d{fojv!xt{ztuljdi!qp{ptubÎzdi!xznbhbozdi!eplvnfou˪x!)qmjl˪x*- 

qs{ftzÎbnz!Xojptfl!ep![STB/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! widoczny w dolnej 

d{̋̓dj!{blÎbeki T{d{fh˪Îz/!X˪xd{bt!{bcmplpxbob!{ptubojf!npͦmjxp̓˻!xqspxbe{bojb!{njbo!

w xztÎbozn!Xojptlv/!Kfeopd{f̓ojf!tubuvt!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania zostanie zmieniony 

z  na . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qpeqjt!{bÎ˹d{pofhp!qmjlv!kftu!ojfqsbxjeÎpxz!mvc!qmjl!ojf!kftu!pqbus{poz!

peqpxjfeojn!qpeqjtfn-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! qmjl˪x! ojfqpeqjtbozdi! mvc!

qpeqjtbozdi!ojfqsbxjeÎpxp 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj epebnz!Xojptfl-!lu˪sz!ojf!{ptubÎ!xzhfofspxboz!

z qp{jpnv! Qpsubmv! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! lub po wygenerowaniu Wniosku 

w {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b!{ptubÎz!xqspxbe{pof!{njboz-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!xztÎbojb!Xojptlv!ojfxzhfofspxbofhp!

w Portalu 
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Uwaga 

W przypadku, kiedy x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o xzqÎbű! xzs˪xobojb mvc! jooz!ojf{c̋eoz!eplvnfou-! qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxz!lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!{bÎ˹d{fojb!xznbhbozdi!qmjl˪x 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o xzqÎbű!xzs˪xobojb zostanie dodany w {blÎbedf!

[bÎ˹d{ojlj xj̋dfk!ojͦ!kfefo!sb{-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!, w prawym górnym rogu 

Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!{bÎ˹d{fojv!ljmlv!qmjl˪x!uzqv!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!

12a 

 

Qp!{bnloj̋djv!gpsnvmbs{b!{b!qpnpd˹!jlpoz!-!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty widoczny 

c̋e{jf!xqjt!epuzd{˹dz!xzqfÎojpofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania. 

Sztvofl;![blÎbelb!Dokumenty - dodany Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania o statusie [Îpͦpoz 

 

Mjtub!{blÎbelj!Dokumenty tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!lpmvno; 

Á Typ dokumentu - informacja o typie wniosku oraz Ustawie, na podstawie której tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!x!imieniu, lu˪sfhp!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - jogpsnbdkb!p!njftj˹dv!j!splv!sp{mjd{fojpxzn-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Ebub!xztÎbojb - ebub!{Îpͦfojb!Xojptlv!ep![STB- 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 
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Ob!lpmfkozdi!fubqbdi!qspdftv!tubuvt!Xojptlv!kftu!bvupnbuzd{ojf!bluvbmj{pxboz/!Jogpsnbdk̋!

o bluvbmozn!tubuvtjf!ped{zubnz!qp!pe̓xjfͦfojv!ebozdi!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego 

qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj!Eplvnfouz/!Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tubuvtz; 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania epeboz!x!{blÎbedf Dokumenty-!pd{flvk˹dy 

ob!qs{ftÎbojf!ep![STB- 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania qs{ftÎboy do ZRSA qpqs{f{!lmjloj̋djf!

przycisku  i pd{flvk˹dy ob!xfszgjlbdk̋- 

Á  - [STB! qs{ftÎbÎ!Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

v{vqfÎojfojb!csbl˪x!mvc!qpqsbxz!cÎ̋e˪x!we Wniosku o xzqÎbű!wyrównania, 

Á  - archiwalny Wniosek p!xzqÎbű!wyrównania, do którego qs{ftÎbop!nowy 

wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek p! xzqÎbű!wyrównania pozytywnie zweryfikowany 

i zatwierdzony przez ZRSA, 

Á - Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania {Îpͦpoz!qp!xz{obd{pozn!ufsnjojf!mvc!

w którym podczas weryfikacji stwierdzono ojfqsbxjeÎpxp̓dj!mvc!csblj-!lu˪sf!ojf!{ptubÎz!

poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu. 

Qp!qs{ftÎbojv!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania, na adres e-nbjm-!qpeboz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz 

w sekcji Dane podstawowe qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do wyrównania 

w polu 5. Adres poczty elektronicznej ps{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do 

otrzymania wyrównania, xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{ potwierdzeniem otrzymania Wniosku 

p!xzqÎbű!wyrównania.  

  
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb!xjbepnp̓˻!f-nbjm!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania 
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Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!dj˹hv!35!hpe{jo!pe!ebuz!qs{ftÎbojb!Xojptlv!ojf!pus{znbnz!xjbepnp̓dj!

e-nbjm-!obmfͦz!tlpoublupxb˻!tj̋!{![STB!qpqs{f{!gpsnvmbs{!lpoublupxz!eptűqoz!qpe!besftfn!

https://zrsa.pl/kontakt/ -!qpebk˹d!jogpsnbdk̋!ǈcsbl!qpuxjfse{fojb!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównaniaǇ!psb{!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv/ 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

X!qs{zqbelv!xztu˹qjfojb!csbl˪x!gpsnbmozdi!mvc!cÎ̋e˪x!pcmjd{fojpxzdi!xf!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania qs{ftÎbozn!ep![STB-!ob!besft!f-nbjm!qpeboz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane 

podstawowe ps{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp do otrzymania 

wyrównania, xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{ xf{xbojfn!ep!vtvoj̋djb!csbl˪x!gpsnbmozdi!xf!

Wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Xjbepnp̓˻!f-nbjm!c̋e{jf!{bxjfsbÎb!t{d{fh˪Îpxf!jogpsnbdkf!p!csblvk˹dzdi!qmjlbdi!mvc!ebozdi!

Podmiotu uprawnionego. 

Qp!{bqp{obojv!tj̋!{f!t{d{fh˪Îbnj!xjbepnp̓dj!x!dj˹hv!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

mphvkfnz!tj̋!ep!Qpsubmv-!qp!d{zn!tlÎbebnz!opxz!Xojptfl-!vx{hm̋eojbk˹d!{hÎpt{pof!vxbhj/!

Qs{zlÎbepxp; 

Á x! qs{zqbelv! csblvk˹dzdi! jogpsnbdkj! xf! Xojptlv! lmjlbnz! qs{zdjtl! 

i xzcjfsbnz! peqpxjfeoj! uzq! Xojptlv-! v{vqfÎojbnz! xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{!

z vx{hm̋eojfojfn! csbl˪x-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! obtűqojf! lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxboz!j!qpeqjtboz!Xojptfl!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj 

)psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz*!i klikamy ,  

Á x!qs{zqbelv!csblvk˹dfhp!mvc!ojfxÎb̓djxjf!qpeqjtbofhp!epebulpxfhp!eplvnfouv!

klikamy przycisk  i xzcjfsbnz!peqpxjfeoj!uzq!Xojptlv-!v{vqfÎojbnz!

xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! epÎ˹d{bnz! csblvk˹dz! qmjl!

w {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj )psb{! qp{ptubÎf! xznbhbof! eplvnfouz*-! obtűqojf! lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxboz!j qpeqjtboz!Xojptfl!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj  

i klikamy . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!ojfvtvoj̋djb!{hÎpt{pozdi!csbl˪x-!qp!vqÎzxjf!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

[STB!qp{ptubxj!Xojptfl!p!xzqÎbű!wyrównania cf{!sp{qbus{fojb/!Jogpsnbdk̋!p!uzn!pus{znbnz!

w gpsnjf!xjbepnp̓dj!f-mail. 

 

https://zrsa.pl/kontakt/
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½ŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Qp!qp{zuzxofk!xfszgjlbdkj!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania qs{ftÎbofhp!ep![STB-!ob!besft 

e-mail podany w {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe ps{fetj̋cjpstuxb!

energetycznego uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej 

qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do otrzymania wyrównania, xztÎbob!{ptubojf!

xjbepnp̓˻!{!jogpsnbdk˹!p {buxjfse{fojv!Xojptlv!p!xzqÎbű!wyrównania. Status dokumentu 

w Portalu zostanie zmieniony na . 

²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12c Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ 

Qs{fe! qs{ztu˹qjfojfn! ep! tlÎbebojb! Xojptlv!p! xzqÎbű! xzs˪xobojb!obmfͦz! qs{zhpupxb˻!

peqpxjfeojf!{bÎ˹d{ojlj!xsb{!{!fmfluspojd{oznj!qpeqjtbnj-!lu˪sf!t˹!ojf{c̋eof!ep!qsbxjeÎpxfhp!

{Îpͦfojb!ebofhp!spe{bkv!wojptlv/![bÎ˹d{ojlj!{ptubÎz!t{d{fh˪Îpxp!pqjtbof!x!qpesp{e{jbmf!

[bÎ˹d{fojf!xznbhbozdi!eplvnfou˪x. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

X!dfmv!{Îpͦfojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, o którym mowa w art. 12c Ustawy, klikamy 

przycisk  xjepd{oz! x! {blÎbedf!Dokumenty-! obtűqojf! {! sp{xjoj̋ufk! mjtuz!

wybieramy Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!- art. 12c Vtubxz!{!eojb!26!xs{f̓ojb!3133!s. 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!vuxps{poz!{ptubojf!opxz!Xojptfl!p!tubuvtjf! j!kfeopd{f̓ojf!

xz̓xjfumpoz! {ptubojf! gpsnvmbs{!XOJPTFL! P! XZQÍBŮ! XZSˏXOBOJB-! tlÎbebk˹dz! tj̋!

z d{ufsfdi!{blÎbefl; 

Á T{d{fh˪Îz, 

Á Ebof!eptubxz!djfqÎb, 

Á Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, 

Á [bÎ˹d{ojlj. 
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Rysunek: Formularz XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!XZSˏXOBOJB!- {blÎbelb!T{d{fh˪Îz 

 

V{vqfÎojbojf!ebozdi!sp{qpd{zobnz!pe!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, x!lu˪sfk!d{̋̓˻!ebozdi!Podmiotu 

vqsbxojpofhp! {ptubÎb! {bd{zubob! bvupnbuzd{ojf!z systemu/! [blÎbelb! tlÎbeb! tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!tfldkj; 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Dane podstawowe tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do wyrównania, 

Á Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

X!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!xfszgjlvkfnz!qpqsbxop̓˻!{bd{zubozdi!ebozdi!tqs{febxdz!djfqÎb 

vqsbxojpofhp!ep!xzs˪xobojb!psb{!v{vqfÎojbnz csblvk˹df!jogpsnbdkf/ 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

v{vqfÎojpof automatycznie i nie podlega edycji. 

Druga sekcja Dane podstawowe tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do wyrównania tlÎbeb!tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 2. Oznaczenie tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania - nazwa 

tqs{febxdz!djfqÎb zaczytana z systemu. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 3. NIP tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania - numer NIP 

tqs{febxdz! djfqÎb zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego podczas 

{blÎbebojb konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do edycji, 
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Á 4. Siedziba tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania - dane siedziby 

tqs{febxdz! djfqÎb t˹! v{vqfÎojbof! bvupnbuzd{ojf! { tztufnv! j! tlÎbebk˹! tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!q˪m;!Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Njfktdpxp̓˻, Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!xbsup̓˻!x!qpmv!Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy 

ob{x̋!lsbkv!)mvc!kfk!gsbhnfou*!x!k̋{zlv!qpmtljn!j!xzcjfsbnz!xbsup̓˻!{!mjtuz!qpeqpxjfe{j/ 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb xbsup̓˻!xqjtbob!x!qpmv!Kraj xsb{!{!xjepd{o˹!qpeqpxjfe{j˹ 

 

Á 5. Adres poczty elektronicznej tqs{febxdz! djfqÎb uprawnionego do otrzymania 

wyrównania - obmfͦz! qpeb˻! uzmlp! kfefo! besft! f-nbjm! ep! eps̋d{f̰! qjtn! j! joofk!

lpsftqpoefodkj!xztzÎbofk!qs{f{![STB!{b!qpnpd˹!̓spel˪x!lpnvojlbdkj!fmfluspojd{ofk- 

Á Numer telefonu tqs{febxdz! djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania, do 

kontaktu - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv!{![STB/!Obmfͦz!xqjtb˻!

tylko cyfry, bez znaków specjalnych. 

W kolejnej sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á 7/!Plsft-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!kftu!xojptfl - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!obmfͦz!

xzcsb˻!njftj˹d!sp{mjd{fojpxz-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!kftu!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb- 

Á Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp. 

Uwaga 

Qp! v{vqfÎojfojv! qpxzͦt{zdi! q˪m! {bqjtvkfnz! Xojptfl!{b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! 

xjepd{ofhp!x!epmofk!d{̋̓dj!gpsnvmbs{b!b!obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep!v{vqfÎojfojb!{blÎbelj!

Ebof! eptubxz! djfqÎb, qpojfxbͦ! xbsup̓dj! xqspxbe{pof! x! qpmbdi! ufk! {blÎbelj! t˹!

xzlps{ztuzxbof! x! gpsnvÎbdi! pcmjd{bk˹dzdi! xbsup̓dj-! lu˪sf! qpxjooz! {obmfͤ˻! tj̋!

w peqpxjfeojdi!qpmbdi!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, x!ebmt{fk!d{̋̓dj sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ Řƻǎǘŀǿȅ ŎƛŜǇƱŀ 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!eptubxz!djfqÎb 
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Uwaga 

W przypadku-!ljfez!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz!ojf!{ptubo˹!v{vqfÎojpof!qpmb!6. Okres, za który 

tlÎbeboz!kftu!xojptfl oraz Nazwa systemu djfqÎpxojd{fhp, w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu- a dodanie nowej pozycji do listy Danych dostawy 

djfqÎb!ojf!c̋e{jf!npͦmjxf!ep!npnfouv!xqspxbe{fojb!uzdi!ebozdi/ 

 
Rysunek: Komunikat p!csblv!npͦmjxp̓dj!epebojb!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebof!eptubxz!djfqÎb 

 

X!dfmv!epebojb!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!x!{blÎbedf!Ebof!eptubxz!djfqÎb, klikamy przycisk 

 j!v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi pól: 

Á Ob{xb! tztufnv! djfqÎpxojd{fhp - qpmf! bvupnbuzd{ojf! v{vqfÎojpof! eboznj!

xqspxbe{poznj!xd{f̓ojfk!x!tfldkj!Ebof!T{d{fh˪Îpxf x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 22. Nazwa grupy taryfowej - obmfͦz!xqspxbe{j˻!ob{x̋!hsvqz!ubszgpxfk- 

Á 23. Dfob!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!albo exvobtuplspuop̓˻!tubxlj!pqÎbuz!njftj̋d{ofk!

{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!3133!s/-!qpxj̋lt{pob!p!51&!

\{Î0NX^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 35/!Dfob!djfqÎb!bmcp!tubxlb!pqÎbuz!{b!djfqÎp!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!3133!s/-!

qpxj̋lt{pob!p!51&!\{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 25. Dfob!op̓ojlb!djfqÎb!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!3133!s/-!qpxj̋lt{pob!p!51&!

\{Î0n4 bmcp!{Î0u^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc 

po przecinku, 

Á 26. Tubxlb!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!3133!s/-!

qpxj̋lt{pob!p!51&!\{Î0NX^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 27/!Tubxlb!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!- tuptpxbob!x!eojv!41!xs{f̓ojb!

2022 s/-! qpxj̋lt{pob! p! 51&! \{Î0HK^ - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 28/!Qmbopxbob!spd{ob!xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!emb!ebofk!hsvqz!ubszgpxfk!

vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!emb!djfqÎb!bmcp!x!ptubuojfk!lbmlvmbdkj!

dokonanej przez tqs{febxd̋!djfqÎb-!pcpxj˹{vk˹dfk!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\NX^ - 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, 

Á 29/!Qmbopxbob!spd{ob!jmp̓˻!tqs{febͦz!djfqÎb!emb!ebofk!hsvqz!ubszgpxfk!vx{hm̋eojpob!

xf! xojptlv! p! {buxjfse{fojf! ubszgz! emb! djfqÎb! bmcp! x! lbmlvmbdkj! eplpobofk! qs{f{!

tqs{febxd̋!djfqÎb-!pcpxj˹{vk˹dfk!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 
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Á 30. Qmbopxbob!spd{ob!jmp̓˻!op̓ojlb!djfqÎb!eptubsd{bofhp!ep!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

w dfmv!obqfÎojbojb!j!v{vqfÎojbojb!vczul˪x!ufhp!op̓ojlb!x!uzdi!tjfdjbdi!psb{!tqs{febͦz!

ufhp! op̓ojlb! pecjpsdpn! x! ebofk! hsvqjf! ubszgpxfk-! vx{hm̋eojpob! xf! xojptlv!

o {buxjfse{fojf!ubszgz!emb!djfqÎb!bmcp!x!lbmlvmbdkj!eplpobofk!qs{f{!tqs{febxd̋!djfqÎb, 

pcpxj˹{vk˹dfk!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\n4!bmcp!u^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 31. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!npdz!djfqmofk!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!

pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!bmcp!exvobtuplspuop̓dj!

tubxlj! pqÎbuz! njftj̋d{ofk! {b! {bn˪xjpo˹! npd! djfqmo˹! j! qmbopxbofk! xjfmlp̓dj!

zamówionej mocy cieplnej dlb! ebofk! hsvqz! ubszgpxfk-! vx{hm̋eojpoe we wniosku 

o {buxjfse{fojf!ubszgz!emb!djfqÎb!bmcp!x!lbmlvmbdkj!eplpobofk!qs{f{ tqs{febxd̋!djfqÎb, 

pcpxj˹{vk˹dfk!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x!polach 

oznaczonych numerami 23 i 28. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 32. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!djfqÎb!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!pcmjd{pof!

ob!qpetubxjf!dfoz!djfqÎb!bmcp!tubxlj!pqÎbuz!{b!djfqÎp!j!qmbopxbofk!spd{ofk!jmp̓dj!

tqs{febofhp!djfqÎb!emb!ebofk!hsvqz!ubszgpxfk!wg stanu ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133 s/!\{Î^ 

- qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 24 i 29. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 33/!Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!dla danej grupy taryfowej op̓ojlb!djfqÎb-!

pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!op̓ojlb!djfqÎb!j!qmbopxbofk!spd{ofk!jmp̓dj!op̓ojlb!djfqÎb!

eptubsd{bofhp!ep!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!x!dfmv!obqfÎojbojb!j!v{vqfÎojbojb!vczul˪x!ufhp!

op̓ojlb!x!uzdi!tjfdjbdi!psb{!tqs{febͦz!ufhp!op̓ojlb!pecjpsdpn!x!ebofk grupie 

ubszgpxfk!xh!tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi!

oznaczonych numerami 25 i 30. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 34. Planowane roczne przychody tqs{febxdz! djfqÎb {f! tubÎzdi! pqÎbu! {b! vtÎvhj!

qs{ftzÎpxf!x ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!xh!tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 35. Planowane roczne przychody tqs{febxdz!djfqÎb!{f!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!

qs{ftzÎpxf!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!xh!tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^ - pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 27 i 36. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 36. Qmbopxbob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{bofhp!{!ufhp!

tztufnv!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!xh!tubov!ob!e{jf̰!

41!xs{f̓ojb!3133!s/!\HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

Qp!{bqjtjf-!ebof!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 
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Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!eptubxz!djfqÎb!{!epebo˹!qp{zdk˹!ob!mj̓djf 

 

Ebof! xjepd{of!ob! mj̓djf! {blÎbelj!Ebof! eptubxz! djfqÎb npͦfnz!fezupxb˻/! X!uzn! dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!epebozdi!jogpsnbdkj!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf w pierwszej kolumnie, 

za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!

klikamy przycisk  j!qpuxjfse{bnz!d{zoop̓˻-!lmjlbk˹d! x!xz̓xjfumpozn!

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ǎȅǎǘŜƳǳ ŎƛŜǇƱƻǿƴƛŎȊŜƎƻ 

X!obtűqofk!lpmfkop̓dj!v{vqfÎojbnz!dane w {blÎbece Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, qpojfxbͦ!

xbsup̓dj!xqspxbe{pof!x!qpmbdi!ufk!{blÎbelj!t˹!xzlps{ztuzxbof!ep!gpsnvÎ!pcmjd{bk˹dzdi!

xbsup̓dj-!lu˪sf!qpxjooz!{obmfͤ˻!tj̋!x!peqpxjfeojdi!qpmbdi!qjfsxt{fk!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, 

w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp 

 

Uwaga 

W przypadku-!ljfez!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz!ojf!{ptubo˹!v{vqfÎojpof!qpmb!6. Okres, za który 

tlÎbeboz!kftu!xojptfl oraz Nazwa systemu djfqÎpxojd{fhp, w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu-!b!epebojf!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebozdi!systemu 

djfqÎpxojd{fhp ojf!c̋e{jf!npͦmjxf!ep!npnfouv!xqspxbe{fojb!uzdi!ebozdi/ 
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Rysunek: Komunikat o csblv!npͦmjxp̓dj!epebojb!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp 

 

X!dfmv!epebojb!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!x!{blÎbedf!Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, klikamy 

przycisk  j!v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi 

pól: 

Á Ob{xb! tztufnv! djfqÎpxojd{fhp - qpmf! bvupnbuzd{ojf! v{vqfÎojpof! eboznj!

xqspxbe{poznj!xd{f̓ojfk!x!tfldkj!Ebof!T{d{fh˪Îpxf x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 48/!Plsft!pcpxj˹{zxbojb!dfo!j!tubxfl!pqÎbt [Data od] /  [Data do] - ebuz!obmfͦz!xqjtb˻!

s̋d{ojf!mvc!xzcsb˻!{ kalendarza, 

Á 38/!Tvnb!qmbopxbozdi!spd{ozdi!qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp! vx{hm̋eojpob! xf! xojptlv! p! {buxjfse{fojf! tuptpxbofk! ubszgz! emb!

djfqÎb \{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 39. Tvnb!qmbopxbozdi!spd{ozdi!qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!npdz!djfqmofk!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!tuptpxbofk!ubszgz!

dla djfqÎb!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 40. Tvnb!qmbopxbozdi!spd{ozdi!qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!op̓ojlb!djfqÎb!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!tuptpxbofk!ubszgz!

emb!djfqÎb!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 41. Qmbopxbob!spd{ob!tqs{febͦ!djfqÎb!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!

pcpxj˹{vk˹dfk!ubszgz!emb!djfqÎb!bmcp!x!ptubuojfk!lbmlvmbdkj!eplpobofk!qs{f{!tqs{febxd̋!

djfqÎb [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 42. Qmbopxbob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp spd{ob!jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{bofhp!

z ufhp!tztufnv!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!

ubszg˹!emb!djfqÎb!\HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch 

miejsc po przecinku, 

Á 43. Qmbopxbob-!spd{ob!xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!

o {buxjfse{fojf!pcpxj˹{vk˹dfk!ubszgz!emb!djfqÎb!bmcp!x!ptubuojfk!lbmlvmbdkj!eplpobofk!

przez tqs{febxd̋!djfqÎb [MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do 

trzech miejsc po przecinku, 
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Á 44. Qmbopxbob!spd{ob!jmp̓˻!op̓ojlb!djfqÎb!eptubsd{bofhp!ep!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

w dfmv!obqfÎojbojb!j!v{vqfÎojbojb!vczul˪x!ufhp!op̓ojlb!x!uzdi!tjfdjbdi!psb{!tqs{febͦz!

ufhp!op̓ojlb!pecjpsdpn-!vx{hm̋eojpob!xf!xojptlv!p!{buxjfse{fojf!pcpxj˹{vk˹dfk!

ubszgz! emb! djfqÎa albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez tqs{febxd̋! djfqÎb 

[m3 albo t] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 45. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!pcmjd{pof!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^ - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 46. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!pcmjd{pof!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszgb!emb!djfqÎb!\{Î^!- obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻ mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 47. ͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!

pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi!

oznaczonych numerami 42, 45 i 46. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 59/!Dfob!eptubxz!djfqÎb!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^!- pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 38, 39, 40, 41 i 47. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 49/!Nbltznbmob!dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!

mowa w bsu/!4b!vtu/!3!qlu!2!bmcp!bsu/!4b!vtu/!4!qlu!3!vtubxz!\{Î0HK^!- pole automatycznie 

v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹! mjd{cpx˹! xzmjd{po˹! {! gpsnvÎz! ob! qpetubxjf! ebozdi!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 29 do 36/!Qpmf!npͦob!fezupxb˻- 

Uwaga 

W qs{zqbelv!xqspxbe{fojb!ojfxÎb̓djxfk!xbsup̓dj-!qpe!qpmfn!{ptubojf!xz̓xjfumpoz!

peqpxjfeoj!lpnvojlbu!{!jogpsnbdk˹!p!qsbxjeÎpxfk!dfojf- 

Á 50/! ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp! pcmjd{pob! ob! qpetubxjf! bmhpszunv! {bxbsufhp! x! pcpxj˹{vk˹dfk!

w ebozn! plsftjf! ubszgjf! emb! djfqÎb! tqs{febxdz! djfqÎb! bmcp! x! ptubuojfk! lbmlvmbdkj!

dokonanej przez tqs{febxd̋!djfqÎb \{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv- 

Á 51. ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp!qpxj̋lt{pob!p!̓sfeoj˹!tubxl̋!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!

tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!obliczona {hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^ - pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 47 i 50. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 52. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!pecjpsdpn-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!

w okresie pe!eojb!2!qbͤe{jfsojlb!3133!s/!ep!eojb!39!mvufhp!3134!s/![GJ] - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 
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Á 53. Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!)x!qspdfoubdi*!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 54. Lxpub!xzs˪xobojb!x!ebozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\{Î^ - pole automatycznie 

v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹! mjd{cpx˹! xzmjd{po˹! ob! qpetubxjf! ebozdi! xqspxbe{pozdi!

w polach oznaczonych numerami od 48 do 53. Pole jest zablokowane do edycji. 

Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

Qp!{bqjtjf-!ebof!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

Rysunek: Portal - zblÎbelb Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!{!epebo˹!qp{zdk˹!ob!mj̓djf 

 

Ebof!xjepd{of!ob!mj̓djf!{blÎbelj!Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp npͦfnz!fezupxb˻/!X!uzn!dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!epebozdi!jogpsnbdkj!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf w pierwszej kolumnie, 

za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!

klikamy przycisk  j!qpuxjfse{bnz!d{zoop̓˻-!lmjlbk˹d! x!xz̓xjfumpozn!

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŎŘΦ 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbelbdi Ebof!eptubxz!djfqÎb!oraz Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp, 

xsbdbnz!ep!{blÎbelj T{d{fh˪Îz, gdzie v{vqfÎojbnz!qp{ptubÎf!jogpsnbdkf!x!tfldkj Dane 

t{d{fh˪Îpxf. 

Uwaga 

W sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!tlps{ztubojb!{!bvupnbuzd{ofhp!v{vqfÎojfojb!

q˪m! p{obd{pozdi! ovnfsbnj! 9-! :-! 21-! 22-! 23-! 24-! 25-! 26! psb{! 2:/! Bcz! tlps{ztub˻! {! ufk!

gvoldkpobmop̓dj-!obmfͦz!lmjlo˹˻!qs{zdjtl! {obkevk˹dz!tj̋!qpe!qpmfn!

p{obd{pozn!ovnfsfn!2:/!Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv-!qpmb!{ptubo˹!qsbxjeÎpxp!v{vqfÎojpof na 

qpetubxjf!xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!xd{f̓ojfk!x!{blÎbelbdi!Ebof!eptubxz!djfqÎb i Dane 

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp. 
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Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!wraz z opisem 

 

Ebmt{b!d{̋̓˻!tfldkj Ebof!t{d{fh˪Îpxf!tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 7. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!ph˪Îfn!x!njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\HK^ - 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv- 

Á 8. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!emb!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!ustawy, 

w njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/!Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!

xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej nr 52 j!nvtj!cz˻!nojfkt{b!mvc!s˪xob 

od xbsup̓dj!xqspxbe{pofk!x!qpmv!p{obd{pozn!os!7, 

Á 9. Qmbopxbof! spd{of! qs{zdipez! {f! tqs{febͦz! npdz! djfqmofk! x! ebozn! tztufnjf!

djfqÎpxojd{zn!tubopxj˹df!tvn̋!qmbopxbozdi!spd{ozdi!qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!

mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za 

{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹ \{Î^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!

ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/!Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!

qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej nr 31, 

Á 10. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!djfqÎb!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!

tubopxj˹df! tvn̋! qmbopxbozdi! spd{ozdi! qs{zdipe˪x! {f! tqs{febnego djfqÎb! xf!

wszystkich grupach taryfowych-!pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!djfqÎb!bmcp!tubxlj!pqÎbuz!

{b!djfqÎp \{Î^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!

qs{fdjolv/!Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!

w kolumnie oznaczonej nr 32, 

Á 11. Qmbopxbof!spd{of!qs{zdipez!{f!tqs{febͦz!op̓ojlb!djfqÎb!x!ebozn!tztufnjf!

djfqÎpxojd{zn!tubopxj˹df!tvn̋!qmbopxbozdi!spd{ozdi!qs{zdipe˪x!{f!tqs{febͦz!emb!

xt{ztuljdi!hsvq!ubszgpxzdi!op̓ojlb!djfqÎb-!pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!dfoz!op̓ojlb!

djfqÎb \{Î^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!

qs{fdjolv/!Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi qp{zdkj!ob!mj̓djf!

w kolumnie oznaczonej nr 33, 

Á 12. Planowane przychody tqs{febxdz!djfqÎb!{f!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!

w ebozn! tztufnjf! djfqÎpxojd{zn-! tubopxj˹df! tvn̋! qmbopxbozdi! qs{zdipe˪x!

tqs{febxdz!djfqÎb!{f!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!xf!xt{ztuljdi!hsvqbdi!

ubszgpxzdi-!pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!tubxlj!tubÎzdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!\{Î^!- 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/ 

Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie 

oznaczonej nr 34, 

Á 13. Planowane przychody tqs{febxdz!djfqÎb {f!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!

x! ebozn! tztufnjf! djfqÎpxojd{zn! tubopxj˹df! tvn̋! qmbopxbozdi! qs{zdipe˪x!

tqs{febxdz!djfqÎb!{f!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!xf!xt{ztuljdi!hsvqbdi!

ubszgpxzdi-!pcmjd{pof!ob!qpetubxjf!tubxlj!{njfoozdi!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!\{Î^!- 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/ 
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Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie 

oznaczonej nr 35, 

Á 25/!Qmbopxbob!spd{ob!jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!

tubopxj˹db!tvn̋!qmbopxbozdi-!spd{ozdi!jmp̓dj!tqs{febofhp!djfqÎb!xf!xt{ztuljdi!

grupach taryfowych [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!

dwóch miejsc po przecinku. Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!

qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej nr 29, 

Á 26/!Qmbopxbob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{bofhp!{!ufhp!

tztufnv!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!tubopxj˹db!tvn̋!qmbopxbozdi!spd{ozdi!

jmp̓dj!eptubsd{oofhp!djfqÎb!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!xf!xt{ztuljdi!hsvqbdi!

ubszgpxzdi-!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/ Lxpub!nvtj!tj̋!

{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczonej nr 36, 

Á 27/!͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn-!

xfeÎvh!tubov!ob!e{jf̰!41!xs{f̓ojb!3133!s/!\{Î^!- qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹! xzmjd{po˹!{! gpsnvÎz! ob!podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 12, 13 i 15. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 28/!Nbltznbmob!dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!npxb!x art. 

4b!vtu/!3!qlu!2!mvc!bsu/!4b!vtu/!4!qlu!3!vtubxz!\{Î0HK^!- qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 9, 10, 11, 14 i 16. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 29/! P̓xjbed{bn-! ͦf! qs{fetj̋cjpstuxp! fofshfuzd{of! vqsbxojpof! ep! pus{znbojb!

xzs˪xobojb!ojf!tlps{ztubÎp!{f!xtqbsdjb-!p!lu˪szn!npxb!x!bsu/!5!vtu/!3!ustawy. Jestem 

̓xjbepnz!peqpxjfe{jbmop̓dj!lbsofk!{b!{Îpͦfojf!gbÎt{zxfhp!p̓xjbed{fojb!xzojlbk˹dfk!

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - {!mjtuz!sp{xjkbofk!obmfͦz!

xzcsb˻!kfeo˹!{!pqdkj;!Tak / Nie, 

Á 19. Xojptlpxbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/ Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!tvn˹!xbsup̓dj!

xt{ztuljdi!qp{zdkj!ob!mj̓djf!x kolumnie oznaczone nr 54. W przypadku wprowadzenia 

ojfxÎb̓djxfk! xbsup̓dj-! qpe! qpmfn! {ptubojf! xz̓xjfumpoz! peqpxjfeoj! lpnvojlbu!

z jogpsnbdk˹!p qsbxjeÎpxfk!sumie. 

Á 20. Numer rachunku bankowego albo sbdivolv!x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-

kredytowej, na który nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!xzs˪xobojf!- x!qpmv!obmfͦz!xqspxbe{j˻!37-

cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku 

qs{f{![STB-!{ptubojf!eplpobob!xzqÎbub!xzs˪xobojb/!Xqspxbe{poz!ovnfs!sbdivolv!

cbolpxfhp!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!{ptubojf!{xfszgjlpxboz!{!cjbÎ˹!mjtu˹!qodatników, 

Á 32/!Joof!jogpsnbdkf!ojf{c̋eof!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!xzs˪xobojb!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

w qs{zqbelv!qptjbebojb!epebulpxzdi!jogpsnbdkj!ojf{c̋eozdi!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!

xzs˪xobojb!)jogpsnbdkf!ojfvx{hm̋eojpof!xf!Xojptlv!mvc!{bÎ˹d{ojlbdi*/ 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp!v{vqfÎojpob!tfldkb!Ebof!t{d{fh˪Îpxf 

 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz-!{bqjtvkfnz!kf!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv 

a obtűqojf!przechodzimy do {blÎbelj![bÎ˹d{ojlj-!bcz!epeb˻!ep!Xojptlv!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ǈNieǇ!{!mjtuz!sp{xjkbofk w polu oznaczonym nr 18 x!{blÎbedf 

T{d{fh˪Îz, w sekcji Ebof!T{d{fh˪Îpxf, qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu 

Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Lpnvojlbu!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bqjtbojb!j!{Îpͦfojb!xojptlv 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!xqspxbe{poz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji 

Dane t{d{fh˪Îpxf ojf!xztűqvkf!ob!cjbÎfk!mj̓djf-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym 

h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu-!b!{bqjt!ojf!c̋e{jf!npͦmjxz!ep!

momentu wprowadzenia poprawnych danych. 
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Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!xztűqpxbojb!ovnfsv!sbdivolv!cbolpxfhp!ob!cjbÎfk!

mj̓djf 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

X!lpmfkozn!lsplv!qs{fdipe{jnz!ep!{blÎbelj![bÎ˹d{ojlj j!epebkfnz!eplvnfouz!ojf{c̋eof!ep!

xzqÎbdfojb!xzs˪xobojb-!oq/!Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epebojb!obtűqvk˹dzdi!eplvnfou˪x; 

Á Xojptfl! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb! 23c - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! ob! e{jf̰! 41/1:/3133 - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!

w przypadku tlÎbebojb!qjfsxt{fhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!)bldfqupxbmof!

formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl! p! {buxjfse{fojf! ubszgz! pcpxj˹{vk˹dfk! ob! e{jf̰! 41/1:/3133!- dokument 

pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!w przypadku tlÎbebojb! qjfsxt{fhp! Xojptlv! p! xzqÎbű!

wyrównania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! x! plsftjf! pck̋uzn! xojptljfn!- eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep!

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!pcpxj˹{vk˹dfk!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn!- dokument 

pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á QfÎopnpdojduxp - eplvnfou!obmfͦz!epeb˻!x!qs{zqbelv-!ljfez!Xojptfl!p!xzqÎbű!

xzs˪xobojb-!xzhfofspxboz!ob!ebmt{zn!fubqjf!qspdftv!tlÎbebojb!Xojptlv-!{ptubojf!

qpeqjtboz!qs{f{!ptpc̋!vqsbxojpo˹!ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!vkbxojpo˹!

w KRS (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  xjepd{oz!qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj/!

Po lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!xz̓xjfumpof!{ptubojf!plop-!x!lu˪szn!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á Typ pliku - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!xzcjfsbnz!spe{bk!epÎ˹d{bofhp!

dokumentu (pliku), np. Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Á Plik - x!qpmv!epÎ˹d{bnz!qmjl0tlbo!eplvnfouv/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - mplbmj{bdkj-!x!lu˪sfk!qmjl!{ptubÎ!

zapisany. 

 Uwaga 

 Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epÎ˹d{bojb!qmjl˪x!kfezojf!x!obtűqvk˹dzdi!gpsnbubdi;!.pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!xzcjfs{fnz!{bÎ˹d{ojl!p!ojfep{xpmpozn!

 gpsnbdjf!emb!ebofhp!uzqv!qmjlv-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!

 peqpxjfeoj!lpnvojlbu!{!jogpsnbdk˹!p!epqvt{d{bmozdi!gpsnbubdi!emb!xzcsbofhp!uzqv!

 {bÎ˹d{ojlb/ 
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Á Podpis - x! qs{zqbelv! qpeqjtbojb! eplvnfouv! qpeqjtfn! {fxőus{ozn-! x! qpmv!

epÎ˹d{bnz!qmjl!/xades. X!qs{zqbelv!qpeqjtv!xfxőus{ofhp!qpmf!qp{ptubxjbnz!qvtuf/ 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Qp!plsf̓mfojv!uzqv!j!epebojv!qmjlv!x!xz̓xjfumpozn!plojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!/!EpÎ˹d{poz!

qmjl!xjepd{oz!c̋e{jf!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj. 

Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - dodany plik o typie Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!

wnioskiem 

 

Uwaga 

Qp!epebojv!{bÎ˹d{ojlb!tztufn!bvupnbuzd{ojf!xfszgjlvkf-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!qsbxjeÎpxp!

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tuboz; 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - eplvnfou! {ptubÎ! qsbxjeÎpxp! qpeqjtboz! )qpeqjt! xfxo˹us{!

eplvnfouv!mvc!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qsbxjeÎpxz!qmjl!{!qpeqjtfn!x!gpsnbdjf!.xades), 

Á  - eplvnfou!{ptubÎ!cÎ̋eojf!qpeqjtboz- 

Á  - eplvnfou!ojf!{bxjfsb!qpeqjtv!j!ojf!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qmjl!{!qpeqjtfn!

w formacie .xades. 

X!dfmv!xfszgjlbdkj-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!tqsbxe{poz!qpe!l˹ufn!qsbxjeÎpxp̓dj!qpeqjtv-!obmfͦz!

pe̓xjfͦz˻!gpsnvmbs{!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego obok pola . 
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Uwaga 

Po dodaniu qmjlv!ojf!nb!npͦmjxp̓dj!kfhp!fezupxbojb/!X!qs{zqbelv!di̋dj!xqspxbe{fojb!{njbo, 

x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!vtvxbnz epeboz!{bÎ˹d{ojl z listy, {b{obd{bk˹d!hp!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

b! obtűqojf klikamy przycisk  j! qpuxjfse{bnz! d{zoop̓˻! lmjlbk˹d! 

w xz̓xjfumpozn! plojf! qpuxjfse{fojb/! Qp! eplpobojv! {njbo-!dodajemy qsbxjeÎpxz! qmjl, 

lps{ztubk˹d!{ przycisku . 

Uwaga 

Qs{fe!qs{fk̓djfn!ep!lpmfkofhp!fubqv!obmfͦz!vqfxoj˻!tj̋-!ͦf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj dodane 

{ptubÎz!xt{ztuljf!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ Jogpsnbdkb!p!epÎ˹d{pozdi!eplvnfoubdi!ep!Xojptlv!

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

V{vqfÎojfojf!gpsnvmbs{b!ojf!qpxpevkf!bvupnbuzd{ofhp!xztÎbojb!eplvnfouv!ep![STB/ 

 

Uwaga 

Qs{fe!qs{ztu˹qjfojfn!ep!hfofspxbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!x!gpsnbdjf!QEG-!obmfͦz!

{xfszgjlpxb˻!qpqsbxop̓˻!{bd{zubozdi!jogpsnbdkj!psb{!peqpxjfeojp!v{vqfÎoj˻!csblvk˹df!ebof!

we wszystkich {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b/!Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{ptubo˹!obtűqojf zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Qp!v{vqfÎojfojv!gpsnvmbs{b!hfofsvkfnz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!x!gpsnbdjf!QEG/!X!uzn!

celu klikamy przycisk  xjepd{oz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz, obok przycisku . 

Uwaga 

X! qs{zqbelv! npezgjlbdkj! ebozdi! x! {blÎbedf!T{d{fh˪Îz obmfͦz! qbnj̋ub˻! p! {bqjtbojv!

xqspxbe{pozdi! {njbo! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv!/! X! qs{fdjxozn! sb{jf! npͦmjxp̓˻!

xzhfofspxbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! c̋e{jf!

zablokowana. 

Qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z vtubxjfojbnj!qs{fhm˹ebslj-!XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!WYRÓWNANIA w formacie .pdf z danymi 

Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!v{vqfÎojpoznj!ob!qpetubxjf!jogpsnbdkj!x!{blÎbelbdi!T{d{fh˪Îz, Dane 

eptubxz!djfqÎb, Ebof!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp oraz [bÎ˹d{ojlj. 
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Rysunek: Wygenerowany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!- Strona 1 z 6 

 

X! lpmfkozn! lsplv! xzhfofspxboz! Xojptfl! qpeqjtvkfnz! xfxőus{ozn! lxbmjgjlpxbozn!

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Qpcsboz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!qpxjojfo!{ptub˻!qpeqjtboz!qs{f{!ptpc̋!vqsbxojpo˹!

ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp-!vkbxojpo˹!x!LST!mvc!qfÎopnpdojlb/ 

Qpeqjtboz!Xojptfl!epÎ˹d{bnz!ep!mjtuz!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj-!bobmphjd{ojf!kbl!qp{ptubÎf!

eplvnfouz!{!u˹!s˪ͦojd˹-!ͦf!x!plojf!epebxbojb!eplvnfouv!x!qpmv!Typ pliku wybieramy Wniosek 

p!xzqÎbű!wyrównania 12c. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12c 
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Qp!epebojv!Xojptlv!{bqjtvkfnz!gpsnvmbs{-!lmjlbk˹d!qs{zdjtl!. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a 

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bÎ˹d{fojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12c qpeqjtbofhp!{fxőus{ozn!qmjljfn .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ½w{! 

Qp!epebojv!xzhfofspxbofhp!j!qsbxjeÎpxp!qpeqjtbofhp!eplvnfouv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12c oraz {bÎ˹d{fojv!xt{ztuljdi!qp{ptubÎzdi!xznbhbozdi!eplvnfou˪x!)qmjl˪x*-!

qs{ftzÎbnz!Xojptfl!ep![STB/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! widoczny w dolnej 

d{̋̓dj!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz/!X˪xd{bt!{bcmplpxbob!{ptubojf!npͦmjxp̓˻!xqspxbe{bojb!{njbo!

w xztÎbozn!Xojptlv/!Kfeopd{f̓ojf!tubuvt!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!{ptubojf!{njfojpoz!

z  na . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qpeqjt!{bÎ˹d{pofhp!qmjlv!kftu!ojfqsbxjeÎpxz!mvc!qmjl!ojf!kftu!pqbus{poz!

peqpxjfeojn!qpeqjtfn-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! qmjl˪x! ojfqpeqjtbozdi! mvc!

qpeqjtbozdi!ojfqsbxjeÎpxp! 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj epebnz!Xojptfl-!lu˪sz!ojf!{ptubÎ!xzhfofspxboz!

z qp{jpnv! Qpsubmv! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! lub po wygenerowaniu Wniosku 

w {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b!{ptubÎz!xqspxbe{pof!{njboz-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!xztÎbojb!Xojptlv!ojfxzhfofspxbofhp!

w Portalu 
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Uwaga 

W przypadku, kiedy x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o xzqÎbű! xzs˪xobojb!mvc! jooz!ojf{c̋eoz!eplvnfou-! qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxz!lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!{bÎ˹d{fojb!xznbhbozdi!qmjl˪x 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb {ptubojf!epeboz!x!{blÎbedf!

[bÎ˹d{ojlj xj̋dfk!ojͦ!kfefo!sb{-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!, w prawym górnym rogu 

Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!{bÎ˹d{fojv!ljmlv!qmjl˪x!uzqv!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!

12c 

 

Qp!{bnloj̋djv!gpsnvmbs{b!{b!qpnpd˹!jlpoz!-!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty widoczny 

c̋e{jf!xqjt!epuzd{˹dz!xzqfÎojpofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/ 

Rysunek: [blÎbelb!Dokumenty - dodany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb o statusie [Îpͦpoz 

 

Mjtub!{blÎbelj!Dokumenty tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!lpmvno; 

Á Typ dokumentu - jogpsnbdkb!p!uzqjf!xojptlv!psb{!Vtubxjf-!ob!qpetubxjf!lu˪sfk!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!x!imieniu, lu˪sfhp!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - jogpsnbdkb!p!njftj˹dv!j!splv!sp{mjd{fojpxzn-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Ebub!xztÎbojb - ebub!{Îpͦfojb!Xojptlv!ep![STB- 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 
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Ob!lpmfkozdi!fubqbdi!qspdftv!tubuvt!Xojptlv!kftu!bvupnbuzd{ojf!bluvbmj{pxboz/!Jogpsnbdk̋!

o bluvbmozn!tubuvtjf!ped{zubnz!qp!pe̓xjfͦfojv!ebozdi!{b!qpnpd˹!qs{zdjtku  widocznego 

qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj!Eplvnfouz/!Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tubuvtz; 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb epeboz!x!{blÎbedf Dokumenty-!pd{flvk˹dy 

ob!qs{ftÎbojf!ep![STB- 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb qs{ftÎboy do ZRSA qpqs{f{!lmjloj̋djf!

przycisku  i pd{flvk˹dy ob!xfszgjlbdk̋- 

Á  - [STB! qs{ftÎbÎ!Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

v{vqfÎojfojb!csbl˪x!mvc!qpqsbxz!cÎ̋e˪x!we Wniosku p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, 

Á  - archiwalny Wniosek p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, do którego qs{ftÎbop!nowy 

wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek p! xzqÎbű! xzs˪xobojb pozytywnie zweryfikowany 

i zatwierdzony przez ZRSA, 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!{Îpͦpoz!qp!xz{obd{pozn!ufsnjojf!

lub w którym podczas weryfikacji stwierdzono ojfqsbxjeÎpxp̓dj!mvc!csblj-!lu˪sf!ojf!

{ptubÎz!qpqsbxjpof!x!ufsnjojf!xz{obd{pozn!x!xf{xbojv. 

Qp!qs{ftÎbojv!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb-!ob!besft!f-nbjm-!qpeboz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz 

w sekcji Dane podstawowe tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania-!xztÎbob!

{ptubojf!xjbepnp̓˻!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/ 

 
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb!xjbepnp̓˻!f-nbjm!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!dj˹hv!35!hpe{jo!pe!ebuz!qs{ftÎbojb!Xojptlv!ojf!pus{znbnz!xjbepnp̓dj!

e-nbjm-!obmfͦz!tlpoublupxb˻!tj̋!{![STB!qpqs{f{!gpsnvmbs{!lpoublupxz!eptűqoz!qpe!besftfn!

https://zrsa.pl/kontakt/ -!qpebk˹d!jogpsnbdk̋!ǈcsbl!qpuxjfse{fojb!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównaniaǇ!psb{!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv/ 

https://zrsa.pl/kontakt/
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²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

X!qs{zqbelv!xztu˹qjfojb!csbl˪x!gpsnbmozdi!mvc!cÎ̋e˪x!pcmjd{fojpxzdi!xf!Xojptlv!p!xzqÎbű!

xzs˪xobojb!qs{ftÎbozn!ep![STB-!ob!besft!f-nbjm!qpeboz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane 

podstawowe tqs{febxdz! djfqÎb uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty 

elektronicznej tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania, xztÎbob!{ptubojf!

xjbepnp̓˻!{!xf{xbojfn!ep!vtvoj̋djb!csbl˪x!gpsnbmozdi!xf!Xojptlv!x!ufsnjojf!8!eoj!pe!eojb!

otrzymania wezwania. 

Xjbepnp̓˻!f-nbjm!c̋e{jf!{bxjfsbÎb!t{d{fh˪Îpxf!jogpsnbdkf!p!csblvk˹dzdi!qmjlbdi!mvc!ebozdi!

Podmiotu uprawnionego. 

Po {bqp{obojv!tj̋!{f!t{d{fh˪Îbnj!xjbepnp̓dj!x!dj˹hv!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

mphvkfnz!tj̋!ep!Qpsubmv-!qp!d{zn!tlÎbebnz!opxz!Xojptfl-!vx{hm̋eojbk˹d!{hÎpt{pof!vxbhj/!

Qs{zlÎbepxp; 

Á x! qs{zqbelv! csblvk˹dzdi! jogpsnbdkj! xf! Xojptlv! lmjlbnz! qs{zdjtl! 

i xzcjfsbnz! peqpxjfeoj! uzq! Xojptlv-! v{vqfÎojbnz! xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{!

z vx{hm̋eojfojfn! csbl˪x-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! obtűqojf! lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxboz!j!qpeqjtboz!Xojptfl!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj 

)psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz*!i klikamy , 

Á x!qs{zqbelv!csblvk˹dfhp!mvc!ojfxÎb̓djxjf!qpeqjtbofhp!epebulpxfhp!eplvnfouv!

klikamy przycisk  i xzcjfsbnz!peqpxjfeoj!uzq!Xojptlv-!v{vqfÎojbnz!

xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! epÎ˹d{bnz! csblvk˹dz! qmjl!

w {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj )psb{! qp{ptubÎf! xznbhbof! eplvnfouz*-! obtűqojf! lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxboz!j qpeqjtboz!Xojptfl!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj 

i klikamy . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!ojfvtvoj̋djb!{hÎpt{pozdi!csbl˪x-!qp!vqÎzxjf!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

[STB!qp{ptubxj!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!cf{!sp{qbus{fojb/!Jogpsnbdk̋!p!uzn!pus{znbnz!

w gpsnjf!xjbepnp̓dj!f-mail. 

½ŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Qp!qp{zuzxofk!xfszgjlbdkj!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!qs{ftÎbofhp!ep![STB-!ob!besft 

e-mail podany w {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe tqs{febxdz! djfqÎb 

uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej tqs{febxdz! djfqÎb 

uprawnionego do otrzymania wyrównania, xztÎbob! {ptubojf! xjbepnp̓˻! {! jogpsnbdk˹!

o {buxjfse{fojv! Xojptlv! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb/! Tubuvt! eplvnfouv! x!Portalu zostanie 

zmieniony na .  
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²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12a i 12aa Ustawy  
z dnia 15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ - bh²¸ ²½jw 

Qs{fe! qs{ztu˹qjfojfn! ep! tlÎbebojb! Xojptlv p! xzqÎbű! xzs˪xobojb obmfͦz! qs{zhpupxb˻!

peqpxjfeojf!{bÎ˹d{ojlj!xsb{!{!fmfluspojd{oznj!qpeqjtbnj-!lu˪sf!t˹!ojf{c̋eof!ep!qsbxjeÎpxfhp!

{Îpͦfojb!ebofhp!spe{bkv!wojptlv/![bÎ˹d{ojlj!{ptubÎz!t{d{fh˪Îpxp!pqjtbof!x!qpesp{e{jbmf!

[bÎ˹d{fojf!xznbhbozdi!eplvnfou˪x. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

X!dfmv!{Îpͦfojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, o którym mowa w art. 12a lub w art. 12aa 

Ustawy, klikamy przycisk  xjepd{oz! x! {blÎbedf!Dokumenty-! obtűqojf! 

{!sp{xjoj̋ufk!mjtuz!xzcjfsbnz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!- art. 12a i 12aa Ustawy z dnia 15 

xs{f̓ojb!3133!s. - NOWY WZÓR. 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!vuxps{poz!{ptubojf!opxz!Xojptfl!p!tubuvtjf! j!kfeopd{f̓ojf!

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!gpsnvmbs{!XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!XZSˏXOBOJB-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{ trzech 

{blÎbefl; 

Á T{d{fh˪Îz, 

Á Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb, 

Á [bÎ˹d{ojlj. 

 
Rysunek: Formularz XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!XZSˏXOBOJB (za okres od lipca 2024 do czerwca 

2025) - {blÎbelb!T{d{fh˪Îz 
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V{vqfÎojbojf!ebozdi!sp{qpd{zobnz!pe!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, x!lu˪sfk!d{̋̓˻!ebozdi!Qpenjpuv!

vqsbxojpofhp! {ptubÎb! {bd{zubob! bvupnbuzd{ojf! {! tztufnv/! [blÎbelb! tlÎbeb! tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!tfldkj; 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Dane qpetubxpxf!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!xzs˪xobojb, 

Á Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

X! qjfsxt{fk! lpmfkop̓dj! xfszgjlvkfnz! qpqsbxop̓˻! {bd{zubozdi! ebozdi! qs{fetj̋cjpstuxb!

fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!xzs˪xobojb!psb{!v{vqfÎojbnz!csblvk˹df!jogpsnbdkf/ 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

v{vqfÎojpof!bvupnbuzd{ojf!j!ojf!qpemfhb!fezdkj/ 

Druga sekcja Ebof! qpetubxpxf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep!

wyrównania tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 3/! P{obd{fojf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!{bd{zubob!{!tztufnv/!Qpmf!kftu!

zablokowane do edycji, 

Á 4/!OJQ!qs{fetj̋cjpstuxb energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

ovnfs! OJQ! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! {bd{zuboz! ob! qpetubxjf numeru 

wprowadzonego podczas {blÎbebojb konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Adres siedziby qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania - dane siedziby t˹!v{vqfÎojbof!bvupnbuzd{ojf!{ systemu na podstawie 

danych z ostatniego Zatwierdzonego Wniosku p!xzqÎbű!xzs˪xobojb {Îpͦpofhp!qs{f{!

qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of j!tlÎbebk˹!tj̋!{ obtűqvk˹dzdi!q˪m; Ulica, Nr domu, 

Nr lokalu, Njfktdpxp̓˻, Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

 Uwaga 

 X! qs{zqbelv-! ljfez! xbsup̓˻! x! qpmv!Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, 

 xqjtvkfnz!ob{x̋!lsbkv!)mvc!kfk!gsbhnfou*!x!k̋{zlv!qpmtljn!j!xzcjfsbnz!xbsup̓˻!{!mjtuz!

 podpowiedzi. 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb xbsup̓˻!xqjtbob!x!qpmv!Kraj xsb{!{!xjepd{o˹!qpeqpxjfe{j˹ 

 

Á 6/! Besft!qpd{uz!fmfluspojd{ofk!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!

otrzymania wyrównania - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!besft!f-nbjm!ep!eps̋d{f̰!qjtn!j!joofk!

lpsftqpoefodkj!xztzÎbofk!qs{f{![STB!{b!qpnpd˹!̓spel˪x!lpnvojlbdkj!fmfluspojd{ofk- 

Á Ovnfs! ufmfgpov! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania, do kontaktu - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv!{![STB/!

Obmfͦz!xqjtb˻!uzmlp!dzgsz-!cf{!{obl˪x!tqfdkbmozdi/ 
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W kolejnej sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á 7/!Njftj˹d!j!spl-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!kftu!xojptfl - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!

obmfͦz! xzcsb˻! njftj˹d! sp{mjd{fojpxz-! {b! lu˪sz! tlÎbeboz! kftu! Xojptfl! p! xzqÎbű!

wyrównania, 

Á Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp. 

Uwaga 

Qp! v{vqfÎojfojv! qpxzͦt{zdi! q˪m! {bqjtvkfnz! Xojptfl {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! 

xjepd{ofhp!x!epmofk!d{̋̓dj!gpsnvmbs{b!b!obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep!v{vqfÎojfojb!{blÎbelj!

Dane epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb, qpojfxbͦ!xbsup̓dj!xqspxbe{pof!x!qpmbdi!ufk!

{blÎbelj!t˹!xzlps{ztuzxbof!x!gpsnvÎbdi!pcmjd{bk˹dzdi!xbsup̓dj-!lu˪sf!qpxjooz!{obmfͤ˻!tj̋!

w peqpxjfeojdi!qpmbdi!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz-!x!ebmt{fk!d{̋̓dj!tfldkj!Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

Uwaga 

W przypadku wprowadzenia nazwy sysufnv! djfqÎpxojd{fhp-! lu˪sz! {ptubÎ! kvͦ xd{f̓ojfk 

xqspxbe{poz!x!joozn!Xojptlv!vuxps{pozn!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of za ten sam 

okres rozliczeniowy, przy próbie {bqjtv!Xojptlv!{ptubojf!xz̓xjfumpoz!odpowiedni komunikat. 

 
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxz!lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!jtuojfojv!vuxps{pofhp!xd{f̓ojfk!Xojptlv!emb!

xtlb{bofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!{b!ufo!tbn!plsft!sp{mjd{fojpxz 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪǿƻǘȅ 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb 

 

Uwaga 

W przypadku-!ljfez!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz!ojf!{ptubo˹!v{vqfÎojpof!qpmb!6/!Njftj˹d!j!spl-!{b!który 

tlÎbeboz!kftu!xojptfl oraz Nazwa systemu djfqÎpxojd{fhp-!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!

komunikat, a dodanie nowej pozycji do listy Danych douzd{˹dzdi!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb, 

ojf!c̋e{jf!npͦmjxf!ep!npnfouv!xqspxbe{fojb!uzdi!ebozdi/ 

 
Rysunek: Lpnvojlbu!p!csblv!npͦmjxp̓dj!epebojb!qp{zdkj!ep!mjtuz!Ebof!epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!

wyrównania 
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X!dfmv!epebojb!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!x!{blÎbedf!Dane epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb, 

klikamy przycisk  j! v{vqfÎojbnz! xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{-! tlÎbebk˹dz! tj̋!

z obtűqvk˹dzdi pól: 

Á 14. Ob{xb! tztufnv! djfqÎpxojd{fhp - qpmf! bvupnbuzd{ojf! v{vqfÎojpof! eboznj!

xqspxbe{poznj!xd{f̓ojfk!x!tfldkj!Ebof!T{d{fh˪Îpxf x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!13. Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp. 

Á 15. Plsft! pcpxj˹{zxbojb! ubszgz! emb! djfqÎb! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf!

rozliczeniowym emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp![Data od] / [Data do] - ebuz!obmfͦz!

xqjtb˻!s̋d{ojf!mvc!xzcsb˻!{ kalendarza, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!14. Plsft!pcpxj˹{zxbojb!ubszgz!emb!djfqÎb!x!ebozn!njftj̋d{ozn!

plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!\Ebub!pe^!0!\Ebub!ep^. 

Á 16.  ͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn-!

pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!15. ͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!

djfqÎpxojd{zn-!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^. 

Á 17. Dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!

tuptpxbo˹! ubszg˹! emb! djfqÎb! \{Î0HK^ - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!16. Dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!

pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^. 

Á 18. Nbltznbmob!dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!

mowa w art. 3a vtu/!3!qlu!2!bmcp!bsu/!4b!vtu/!4!qlu!3!vtubxz!\{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf! njbÎp! ob{x̋ 17. Nbltznbmob! dfob! eptubxz! djfqÎb! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!npxb!x!bsu/!4c!vtu/!2!qlu!2!bmcp!bsu/!4c!vtu/!3!qlu!2!vtubxz!

\{Î0HK^. 
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Á 19. Dfob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!xzojlbk˹db!{f!tuptpxbojb!dfo!j!tubxfl!

pqÎbu!xpcfd!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!wprowadzonych zgodnie 

z art. 3a ust. 2 pkt 2 lub art. 3a ust. 4!qlu!4!vtubxz!\{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋ 29/!Dfob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!xzojlbk˹db!{f!

tuptpxbojb!dfo!j!tubxfl!pqÎbu!xpcfd!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!

xqspxbe{pozdi!{hpeojf!{!bsu/!4c!vtu/!2!qlu!3!bmcp!bsu/!4c!vtu/!3!qlu!3!vtubxz!\{Î0HK^. 

Á 20. ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp-! pcmjd{pob! ob! qpetubxjf! bmhpszunv! {bxbsufhp! x! pcpxj˹{vk˹dfk!

w ebozn! plsftjf! ubszgjf! emb! djfqÎb! tqs{febxdz! djfqÎb! bmcp! x! ptubuojfk! lbmlvmbdkj!

eplpobofk!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of!\{Î0HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!19. ͂sfeojb!dfob!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹!emb!ebofhp!

tztufnv! djfqÎpxojd{fhp-! pcmjd{pob! ob! qpetubxjf! bmhpszunv! {bxbsufhp! 

x!pcpxj˹{vk˹dfk!x!ebozn!plsftjf!ubszgjf!emb!djfqÎb!tqs{febxdz!djfqÎb!bmcp!x!ptubuojfk!

kalkulacji dokonanej przez qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of!\{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku - zgodnie z art. 3 ust. 3 

pkt 2 ustawy. W przypadku wprowadzenia ojfqsbxjeÎpxfk!xbsup̓dj-!qs{z!qs˪cjf!{bqisu 

formularza z danymi {ptubojf!xz̓xjfumpoz qpojͦt{z lpnvojlbu!cÎ̋ev. 

 
Rysunek: Komuojlbu!cÎ̋ev!x!qs{zqbelv!xqspxbe{fojb!ojfqsbxjeÎpxfk!lxpuz 

Á 21. ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp-!qpxj̋lt{pob!p!̓sfeoj˹!tubxl̋!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!

tztufnjf! djfqÎpxojd{zn! {hpeojf! {f! tuptpxbob! ubszg˹! emb! djfqÎb! \{Î0HK^!- pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 16 i 20. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!20. ͂sfeojb!dfob!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!qpxj̋lt{pob!p!̓sfeoj˹!tubxl̋!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf! 

x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!{hpeojf!{f!tuptpxbob!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^. 
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Á 22. Jmp̓˻!tqs{febofhp!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!djfqÎb!pecjpsdpn-!p!lu˪szdi!

mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w okresie pe!eojb!2!qbͤe{jfsojlb!3133!s/!ep!eojb!39!mvufhp!

2023 r. [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋ 32/!Jmp̓˻!tqs{febofhp!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!djfqÎb!

pecjpsdpn-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!x!ebozn!njftj̋d{ozn!plsftjf!

rozliczeniowym [GJ]. 

Á 23. Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!)x!qspdfoubdi*!{!eplÎbeop̓dj˹ do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!22. Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^. 

Á 24. Lxpub! xzs˪xobojb! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf! sp{mjd{fojpxzn! \{Î^ - pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!podstawie 

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17, 18, 19, 21, 22 oraz 23. 

Pole jest zablokowane do edycji. 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf! njbÎp! ob{x̋!23. Lxpub! xzs˪xobojb! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf!

sp{mjd{fojpxzn!\{Î^. 

Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 
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Rysunek: Qs{zlÎbepxp v{vqfÎojpoz! gormularz epebxbojb! opxfk! qp{zdkj! x! {blÎbedf!Dane 

epuzd{˹df! pcmjd{fojb! lxpuz!wyrównania dla okresów rozliczeniowych od marzec 2023 do 

czerwiec 2024 

 

 
Rysunek: Qs{zlÎbepxp v{vqfÎojpoz! gormularz epebxbojb! opxfk! qp{zdkj! x! {blÎbedf!Dane 

epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb dla okresów rozliczeniowych od lipiec 2024 do czerwiec 

2025 
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Qp!{bqjtjf-!ebof!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb {!epebo˹!

qp{zdk˹!ob!mj̓djf dla okresu rozliczeniowego za lipiec 2024 

 

Ebof!xjepd{of!ob!mj̓djf!{blÎbelj!Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb npͦfnz!

fezupxb˻/!X!uzn!dfmv!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!

wyboru . 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!epebozdi!jogpsnbdkj!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf w pierwszej kolumnie, 

za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!

klikamy przycisk  j!qpuxjfse{bnz!d{zoop̓˻-!lmjlbk˹d! x!xz̓xjfumpozn!

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŎŘΦ 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbece Ebof!epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb, wracamy do 

{blÎbelj T{d{fh˪Îz, gdzie v{vqfÎojbnz!qp{ptubÎf!jogpsnbdkf!x!tfldkj Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

Uwaga 

W sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!tlps{ztubojb!{!bvupnbuzd{ofhp!v{vqfÎojfojb!

pól oznaczonych numerami 8 i 21/!Bcz!tlps{ztub˻!{!ufk!gvoldkpobmop̓dj-!obmfͦz!lmjlo˹˻!qs{zdjtl!

 {obkevk˹dz!tj̋!qpe!qpmfn!p{obd{pozn!numerem 10. Qp!lmjloj̋djv!

qs{zdjtlv-! qpmb! {ptubo˹! qsbxjeÎpxp! v{vqfÎojpof ob! qpetubxjf! xbsup̓dj! xqspxbe{pozdi!

xd{f̓ojfk!x!{blÎbece Ebof!epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf  

 

Ebmt{b!d{̋̓˻!tfldkj!Ebof!t{d{fh˪Îpxf!tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 7. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!ph˪Îfn!x!njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\HK^ - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv- 

Á 9/!Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!emb!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!ustawy, 

w njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!
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z eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/!Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!xbsup̓dj ˹

xqspxbe{po˹ w polu oznaczonym nr 22. X!qs{zqbelv!xqspxbe{fojb!ojfxÎb̓djxfk!

xbsup̓dj-!qs{z!qs˪cjf!xzhfofspxbojb!xojptlv!x!gpsnbdjf!qeg-!qpe!qpmfn!{ptubojf!

xz̓xjfumpoz!lpnvojlbu!{ jogpsnbdk˹!p qsbxjeÎpxfk!kwocie, 

Á 9. P̓xjbed{bn-! ͦf! qs{fetj̋cjpstuxp! fofshfuzd{of! vqsbxojpof! ep! pus{znbojb!

xzs˪xobojb!ojf!tlps{ztubÎp!{f!xtqbsdjb-!p!lu˪szn!npxb!x!bsu/!5!vtu/!3!ustawy. Jestem 

̓xjbepnz!peqpxjfe{jbmop̓dj!lbsofk!{b!{Îpͦfojf!gbÎt{zxfhp!p̓xjbed{fojb!xzojlbk˹dfk!

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - {!mjtuz!sp{xjkbofk!obmfͦz!

xzcsb˻!kfeo˹!{!pqdkj;!Tak / Nie, 

Á 10. Xojptlpxbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv/!Lxpub!nvtj!tj̋!{hbe{b˻!{!xbsup̓dj ˹

{obkevk˹d˹!tj̋!x!qpmv oznaczonym nr 24/!X!qs{zqbelv!xqspxbe{fojb!ojfxÎb̓djxfk!

xbsup̓dj-!przy próbie wygenerowania wniosku w formacie pdf, pod polem zostanie 

xz̓xjfumpoz!lpnvojlbu!{ jogpsnbdk˹!p qsbxjeÎpxfk!kwocie, 

Á 11. Pus{znbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!{b!plsft!rozliczeniowy pck̋uz!xojptljfn!- obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv. 

Uwaga 

Pole kftu!v{vqfÎojbof!uzmlp w qs{zqbelv!tlÎbebojb!Kpsfluz!ep!kfeofhp!{f!{Îpͦpozdi!

xd{f̓ojfk!xojptl˪x!p!xzqÎbű!wyrównania w statusie Zatwierdzony.  

X!qs{zqbelv!tlÎbebojb!opxfhp!xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb pole jest zablokowane 

ep!fezdkj!j!kftu!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹ 1-11!{Î. 

W przypadku wybrania wniosku za okres rozliczeniowy od lipca 2024 do czerwca 2025, 

pole 11. Pus{znbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!{b!plsft!sp{mjd{fojpxz!pck̋uz!xojptljfn!nie 

c̋e{jf!xjepd{of!ob!gpsnvmbs{v!xojptlv/ 

Á 12. Numer rachunku bankowego albo sbdivolv!x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-

kredytowej, na który nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!xzs˪xobojf!- x!qpmv!obmfͦz!xqspxbe{j˻! 

26-cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku 

qs{f{![STB-!{ptubojf!eplpobob!xzqÎbub!xzs˪xobojb/!Xqspxbe{poz!ovnfs!sbdivolv!

cbolpxfhp!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!{ptubojf!{xfszgjlpxboz!{!cjbÎ˹!mjtu˹!qpebuojl˪x- 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf! njbÎp! ob{x̋ 11. Numer rachunku bankowego albo rachunku  

x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-lsfezupxfk-!ob!lu˪sz!nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!

wyrównanie. 

Á 13/!Joof!jogpsnbdkf!ojf{c̋eof!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!xzs˪xobojb!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

w qs{zqbelv!qptjbebojb!epebulpxzdi!jogpsnbdkj!ojf{c̋eozdi!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!

xzs˪xobojb!)jogpsnbdkf!ojfvx{hm̋eojpof!xf!Xojptlv!mvc!{bÎ˹d{ojlbdi*/ 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

c̋e{jf! njbÎp! ob{x̋ 12. Joof! jogpsnbdkf! ojf{c̋eof! ep! pcmjd{fojb! j! xzqÎbdfojb!

wyrównania. 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp!v{vqfÎojpob!tfldkb!Dane t{d{fh˪Îpxf wniosku za okres rozliczeniowy 

lipiec 2024 

 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz-!{bqjtvkfnz!kf!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv 

a obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep {blÎbelj![bÎ˹d{ojlj-!bcz!epeb˻!ep!Xojptlv!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ǈNieǇ!{!mjtuz!sp{xjkbofk w polu oznaczonym nr 9 x!{blÎbedf 

T{d{fh˪Îz, w sekcji Ebof!T{d{fh˪Îpxf, qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!

qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Lpnvojlbu!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bqjtbojb!j!{Îpͦfojb!xojptlv 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!xqspxbe{poz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji 

Dane t{d{fh˪Îpxf ojf!xztűqvkf!ob!cjbÎfk!mj̓djf-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!

{ptubojf! qpojͦt{z! lpnvojlbu-! b! {bqjt! ojf! c̋e{jf! npͦmjxz! ep! npnfouv! xqspxbe{fojb!

poprawnych danych. 
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Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!xztűqpxbojb!ovnfsv!sbdivolv!cbolpxfhp!ob!cjbÎfk!

mj̓djf 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

X!lpmfkozn!lsplv!qs{fdipe{jnz!ep!{blÎbelj![bÎ˹d{ojlj j!epebkfnz!eplvnfouz!ojf{c̋eof!ep!

xzqÎbdfojb!xzs˪xobojb-!oq/!Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn,  

Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epebojb!obtűqvk˹dzdi!eplvnfou˪x; 

Á Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!23b i 12aa - NOWY WZÓR - eplvnfou!pcpxj˹{lpxz!ep!

dodania (akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Taryfa pcpxj˹{vk˹db! ob! e{jf̰! 41/1:/3133 - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!pcpxj˹{vk˹dfk!ob!e{jf̰!41/1:/3133 + tabela - dokument 

pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! x! plsftjf! pck̋uzn! xojptljfn!- eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep!

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!pcpxj˹{vk˹dfk!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn + tabela - 

eplvnfou!pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á QfÎopnpdojduxp - eplvnfou!obmfͦz!epeb˻!x!qs{zqbelv-!ljfez!Xojptfl!p!xzqÎbű!

xzs˪xobojb-!xzhfofspxboz!ob!ebmt{zn!fubqjf!qspdftv!tlÎbebojb!Xojptlv-!{ptubojf!

qpeqjtboz!qs{f{!ptpc̋!vqsbxojpo˹!ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!vkbxojpo˹!

w KRS (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

Á Inne - qp{ptubÎf! eplvnfouz-! lu˪sf! Qpenjpu!vqsbxojpoz! vxbͦb! {b! {btbeof 

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  xjepd{oz!qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj/ 

Po lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!xz̓xjfumpof!{ptubojf!plop-!x!lu˪szn!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á Typ pliku - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!xzcjfsbnz!spe{bk!epÎ˹d{bofhp!

dokumentu (pliku), np. Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Á Plik - x!qpmv!epÎ˹d{bnz!qmjl0tlbo!eplvnfouv/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - mplbmj{bdkj-!x!lu˪sfk!qmjl!{ptubÎ!

zapisany. 

 Uwaga 

 Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epÎ˹d{bojb!qmjl˪x!kfezojf!x!obtűqvk˹dzdi!gpsnbubdi;!.pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!xzcjfs{fnz!{bÎ˹d{ojl!p!ojfep{xpmpozn!

 gpsnbdjf!emb!ebofhp!uzqv!qmjlv-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!
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 peqpxjfeoj!lpnvojlbu!{!jogpsnbdk˹!p!epqvt{d{bmozdi!gpsnbubdi!emb!xzcsbofhp!uzqv!

 {bÎ˹d{ojlb/ 

Á Podpis - x! qs{zqbelv! qpeqjtbojb! eplvnfouv! qpeqjtfn! {fxőus{ozn-! x! qpmv!

epÎ˹d{bnz!qmjl!/xades. X!qs{zqbelv!qpeqjtv!xfxőus{ofhp!qpmf!qp{ptubxjbnz!qvtuf/ 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Qp!plsf̓mfojv!uzqv!j!epebojv!qmjlv!x!xz̓xjfumpozn!plojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!/!EpÎ˹d{poz!

qmjl!xjepd{oz!c̋e{jf!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj. 

Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - dodany plik o typie Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!

wnioskiem 

 

Uwaga 

Qp!epebojv!{bÎ˹d{ojlb!tztufn!bvupnbuzd{ojf!xfszgjlvkf-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!qsbxjeÎpxp!

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tuboz; 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - eplvnfou! {ptubÎ! qsbxjeÎpxp! qpeqjtboz! )qpeqjt! xfxo˹us{!

eplvnfouv!mvc!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qsbxjeÎpxz!qmjl!{!qpeqjtfn!x!gpsnbdjf!.xades), 

Á  - eplvnfou!{ptubÎ!cÎ̋eojf!qpeqjtboz- 

Á  - eplvnfou!ojf!{bxjfsb!qpeqjtv!j!ojf!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qmjl!{!qpeqjtfn!

w formacie .xades. 

X!dfmv!xfszgjlbdkj-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!tqsbxe{poz!qpe!l˹ufn!qsbxjeÎpxp̓dj!qpeqjtv-!obmfͦz!

pe̓xjfͦz˻!gpsnvmbs{!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego obok pola . 
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Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - kolumna Status podpisu {!jogpsnbdk˹!o psbxjeÎpxzn!podpisie 

epÎ˹d{pozn!ep!{bÎ˹d{ojlb 

 

Uwaga 

Po dodaniu qmjlv!ojf!nb!npͦmjxp̓dj!kfhp!fezupxbojb/!X!qs{zqbelv!di̋dj!xqspxbe{fojb!{njbo, 

x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!vtvxbnz epeboz!{bÎ˹d{ojl z listy, {b{obd{bk˹d!hp!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

b! obtűqojf klikamy przycisk  j! qpuxjfse{bnz! d{zoop̓˻! lmjlbk˹d! 

w xz̓xjfumpozn! plojf! qpuxjfse{fojb/! Qp! eplpobojv! {njbo-!dodajemy qsbxjeÎpxz! qmjl, 

lps{ztubk˹d!{ przycisku . 

Uwaga 

Qs{fe!qs{fk̓djfn!ep!lpmfkofhp!fubqv!obmfͦz!vqfxoj˻!tj̋-!ͦf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj dodane 

{ptubÎz!xt{ztuljf!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ Jogpsnbdkb!p!epÎ˹d{pozdi!eplvnfoubdi!ep!Xojptlv!

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

V{vqfÎojfojf!gpsnvmbs{b!ojf!qpxpevkf!bvupnbuzd{ofhp!xztÎbojb!eplvnfouv!ep![STB/ 

Uwaga 

Qs{fe!qs{ztu˹qjfojfn!ep!hfofspxbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!x!gpsnbdjf!QEG-!obmfͦz!

{xfszgjlpxb˻!qpqsbxop̓˻!{bd{zubozdi!jogpsnbdkj!psb{!peqpxjfeojp!v{vqfÎoj˻!csblvk˹df!ebof!

we wszystkich {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b/!Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{ptubo˹!obtűqojf zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Qp!v{vqfÎojfojv!gpsnvmbs{b!hfofsvkfnz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!x!gpsnbdjf!pdf. W tym 

celu klikamy przycisk  xjepd{oz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz, obok przycisku . 

Uwaga 

W przypadku dokonania npezgjlbdkj!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz obmfͦz!qbnj̋ub˻!p!{bqjtbojv!

xqspxbe{pozdi! {njbo! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv!/! X! qs{fdjxozn! sb{jf! npͦmjxp̓˻!

xzhfofspxbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! c̋e{jf!

zablokowana. 
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Qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z vtubxjfojbnj!qs{fhm˹ebslj-!XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!WYRÓWNANIA w formacie .pdf z danymi 

Qpenjpuv! vqsbxojpofhp! v{vqfÎojpoznj! ob! qpetubxjf! jogpsnbdkj!wprowadzonych 

w {blÎbelbdi!T{d{fh˪Îz, Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb!oraz [bÎ˹d{ojlj. 

Rysunek: Qs{zlÎbepxp wygenerowany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!po wybraniu okresu 

rozliczeniowego z zakresu marzec 2023 - czerwiec 2024 - Strona 1 z 4 

 

 
Rysunek: Qs{zlÎbepxp!xzhfofspxboz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!po wybraniu okresu 

rozliczeniowego z zakresu lipiec 2024 - czerwiec 2025 - Strona 1 z 5 
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Uwaga 

W przypadku skÎadania wniosku za okresy od lipca 2024 do czerwca 2025, pp!lmjloj̋djv!

przycisku  portal dodatkowo weryfikuje, czy x! {blÎbedf!Dane epuzd{˹df!

obliczenia kwoty wyrównania, {obkevk˹!tj̋ pozycje z ojfqsbxjeÎpxp!v{vqfÎojpo˹!xbsup̓dj˹ 

w polu oznaczonym nr 19. Kfͦfmj!xbsup̓˻!kftu!ojf{hpeob!{!art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy, xz̓xjfumpoz!

zostanie qpojͦt{z!komunikat cÎ̋ev/ 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik 

 

X! lpmfkozn! lsplv! xzhfofspxboz! Xojptfl! qpeqjtvkfnz! xfxőus{ozn! lxbmjgjlpxbozn!

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Qpcsboz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!qpxjojfo!{ptub˻!qpeqjtboz!qs{f{!ptpc̋!vqsbxojpo˹!

ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp-!vkbxojpo˹!x!LST!mvc!qfÎopnpdojlb/ 

Qpeqjtboz!Xojptfl!epÎ˹d{bnz!ep!mjtuz!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj-!bobmphjd{ojf!kbl!qp{ptubÎf!

eplvnfouz!{!u˹!s˪ͦojd˹-!ͦf!x!plojf!epebxbojb!eplvnfouv!x!qpmv!Typ pliku wybieramy Wniosek 

p!xzqÎbű!wyrównania 12a i 12aa - NOWY WZÓR. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a  

i 12aa - NOWY WZÓR 

 

Qp!epebojv!Xojptlv!{bqjtvkfnz!gpsnvmbs{-!lmjlbk˹d!qs{zdjtl!. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a i 12aa 

- NOWY WZÓR zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!

 w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 
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Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bÎ˹d{fojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12a i 12aa - NOWY WZÓR podpisanego {fxőus{ozn!qmjljfn .xades 

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ½w{! 

Qp!epebojv!xzhfofspxbofhp!j!qsbxjeÎpxp!qpeqjtbofhp!eplvnfouv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12a i 12aa - NOWY WZÓR oraz {bÎ˹d{fojv!xt{ztuljdi!qp{ptubÎzdi!xznbhbozdi!

eplvnfou˪x!)qmjl˪x*-!qs{ftzÎbnz!Xojptfl!ep![STB/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xjepd{oz!x!epmofk!d{̋̓dj!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz/!X˪xd{bt!{bcmplpxbob!{ptubojf!npͦmjxp̓˻!

wprowadzania zmian w xztÎbozn! Xojptlv/! Kfeopd{f̓ojf! tubuvt! Xojptlv! p! xzqÎbű!

wyrównania zostanie zmieniony z  na . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qpeqjt!{bÎ˹d{pofhp!qmjlv!kftu!ojfqsbxjeÎpxz!mvc!qmjl!ojf!kftu!pqbus{poz!

peqpxjfeojn!qpeqjtfn-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! qmjl˪x! ojfqpeqjtbozdi! mvc!

qpeqjtbozdi!ojfqsbxjeÎpxp! 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj epebnz!Xojptfl-!lu˪sz!ojf!{ptubÎ!xzhfofspxboz!

z qp{jpnv! Qpsubmv! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! lub po wygenerowaniu Wniosku 

w {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b!{ptubÎz!xqspxbe{pof!{njboz-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!xztÎbojb!Xojptlv!ojfxzhfofspxbofhp!

w Portalu 

Uwaga 

W przypadku, kiedy x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o xzqÎbű! xzs˪xobojb!mvc! jooz!ojf{c̋eoz!eplvnfou-! qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxz!lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!{bÎ˹d{fojb!xznbhbozdi!qmjl˪x 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb {ptubojf!epeboz!x!{blÎbedf!

[bÎ˹d{ojlj xj̋dfk!ojͦ!kfefo!sb{-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!, w prawym górnym rogu 

Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!{bÎ˹d{fojv!ljmlv!qmjl˪x!uzqv!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb 

12a i 12aa - NOWY WZÓR 

 

Qp!{bnloj̋djv!gpsnvmbs{b!{b!qpnpd˹!jlpoz!-!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty widoczny 

c̋e{jf!xqjt!epuzd{˹dz!xzqfÎojpofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/ 

 
Sztvofl;![blÎbelb!Dokumenty - dodany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!o statusie [Îpͦpoz 

 

Mjtub!{blÎbelj!Dokumenty tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!lpmvno; 

Á Typ dokumentu - jogpsnbdkb!p!uzqjf!xojptlv!psb{!Vtubxjf-!ob!qpetubxjf!lu˪sfk!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp w imieniu, lu˪sfhp!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - jogpsnbdkb!p!njftj˹dv!j!splv!sp{mjd{fojpxzn-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Ob{xb!hsvqz!ubszgpxfk!j!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!- informacja na temat systemu 

djfqÎpxojd{fhp-!lu˪sfhp!epuzd{z!Xojptfl, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Ebub!xztÎbojb - ebub!{Îpͦfojb!Xojptlv!ep![STB- 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 
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Ob!lpmfkozdi!fubqbdi!qspdftv!tubuvt!Xojptlv!kftu!bvupnbuzd{ojf!bluvbmj{pxboz/!Jogpsnbdk̋!

o bluvbmozn!tubuvtjf!ped{zubnz!qp!pe̓xjfͦfojv!ebozdi!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego 

qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj!Dokumenty/!Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tubuvtz; 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb epeboz!x!{blÎbedf Dokumenty-!pd{flvk˹dy 

ob!qs{ftÎbojf!ep![STB- 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb qs{ftÎboy do ZRSA qpqs{f{!lmjloj̋djf!

przycisku  i pd{flvk˹dy ob!xfszgjlbdk̋- 

Á  - [STB! qs{ftÎbÎ!Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

v{vqfÎojfojb!csbl˪x!mvc!qpqsbxz!cÎ̋e˪x!we Wniosku p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, 

Á  - archiwalny Wniosek p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, do którego qs{ftÎbop!nowy 

wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek p! xzqÎbű! xzs˪xobojb pozytywnie zweryfikowany 

i zatwierdzony przez ZRSA, 

Á  - Xojptfl! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb-!w którym podczas weryfikacji 

stwierdzono ojfqsbxjeÎpxp̓dj! mvc! csblj-! lu˪sf! ojf! {ptubÎz!poprawione w terminie 

wyznaczonym w wezwaniu, 

Á  - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!{Îpͦpoz!qp!xz{obd{pozn!ufsnjojf. 

Qp!qs{ftÎbojv!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb-!ob!besft!f-nbjm-!qpeboz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz 

w sekcji Dane podstawowe qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do wyrównania 

w polu 5. Adres poczty elektronicznej ps{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do 

otrzymania wyrównania-!xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!

p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/ 

 
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb!xjbepnp̓˻!f-nbjm!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania 
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Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!dj˹hv!35!hpe{jo!pe!ebuz!qs{ftÎbojb!Xojptlv!ojf!pus{znbnz!xjbepnp̓dj!

e-nbjm-!obmfͦz!tlpoublupxb˻!tj̋!{![STB!qpqs{f{!gpsnvmbs{!lpoublupxz!eptűqoz!qpe!besftfn!

https://zrsa.pl/kontakt/ -!qpebk˹d!jogpsnbdk̋!ǈcsbl!qpuxjfse{fojb!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównaniaǇ!psb{!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv/ 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

X!qs{zqbelv!xztu˹qjfojb!csbl˪x!gpsnbmozdi!mvc!cÎ̋e˪x!pcmjd{fojpxzdi!xf!Xojptlv!p!xzqÎbű!

xzs˪xobojb!qs{ftÎbozn!ep![STB-!ob!besft!f-nbjm!qpeboz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane 

podstawowe ps{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp do otrzymania 

wyrównania, xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{!xf{xbojfn!ep!vtvoj̋djb!csbl˪x!gpsnbmozdi!xf!

Wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Xjbepnp̓˻!f-nbjm!c̋e{jf!{bxjfsbÎb!t{d{fh˪Îpxf!jogpsnbdkf!p!csblvk˹dzdi!qmjlbdi!mvc!ebozdi!

Podmiotu uprawnionego. 

Qp!{bqp{obojv!tj̋!{f!t{d{fh˪Îbnj!xjbepnp̓dj!x!dj˹hv!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

mphvkfnz!tj̋!ep!Qpsubmv-!qp!d{zn!tlÎbebnz!opxz!Xojptfl-!vx{hm̋eojbk˹d!{hÎpt{pof!vxbhj/!

Qs{zlÎbepxp; 

Á x! qs{zqbelv! csblvk˹dzdi! jogpsnbdkj! xf! Xojptlv! lmjlbnz! qs{zdjtl! 

i xzcjfsbnz! peqpxjfeoj! uzq! Xojptlv-! v{vqfÎojbnz! xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{!

z vx{hm̋eojfojfn! csbl˪x-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! obtűqojf! lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxboz!j!qpeqjtboz!Xojptfl!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj 

)psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz* i klikamy , 

Á x!qs{zqbelv!csblvk˹dfhp!mvc!ojfxÎb̓djxjf!qpeqjtbofhp!epebulpxfhp!eplvnfouv!

klikamy przycisk  i xzcjfsbnz!peqpxjfeoj!uzq!Xojptlv-!v{vqfÎojbnz!

xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! epÎ˹d{bnz! csblvk˹dz! qmjl!

w {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj )psb{! qp{ptubÎf! xznbhbof! eplvnfouz*-! obtűqojf! lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxboz!j qpeqjtboz!Xojptfl!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj 

i klikamy . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!ojfvtvoj̋djb!{hÎpt{pozdi!csbl˪x-!qp!vqÎzxjf!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

[STB!qp{ptubxj!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!cf{!sp{qbus{fojb/!Jogpsnbdk̋!p!uzn!pus{znbnz!

w gpsnjf!xjbepnp̓dj!f-mail. 

https://zrsa.pl/kontakt/
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½ŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Qp!qp{zuzxofk!xfszgjlbdkj!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!qs{ftÎbofhp!ep![STB-!ob!besft 

e-mail podany w {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe ps{fetj̋cjpstuxb!

energetycznego uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej 

qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do otrzymania wyrównania, xztÎbob!{ptubojf!

xjbepnp̓˻!{!jogpsnbdk˹!p!{buxjfse{fojv!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Tubuvt!eplvnfouv!

w Portalu zostanie zmieniony na . 

 

²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12a Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ - KOREKTA 

Qs{fe!qs{ztu˹qjfojfn!ep!tlÎbebojb!Korekty, obmfͦz!qs{zhpupxb˻!peqpxjfeojf!{bÎ˹d{ojlj!xsb{!

z fmfluspojd{oznj!qpeqjtbnj-!lu˪sf!t˹!ojf{c̋eof!ep!qsbxjeÎpxfhp!{Îpͦfojb!Xojptlv (Korekty). 

[bÎ˹d{ojlj!{ptubÎz!t{d{fh˪Îpxp!pqjtbof!x!qpesp{e{jbmf![bÎ˹d{fojf!xznbhbozdi!eplvnfou˪x. 

Uwaga 

Utworzenie i zÎpͦfojf!Kpsfluz!kftu!npͦmjxf!uzmlp!x!qs{zqbelv-!ljfez!qpenjpu uprawniony {ÎpͦzÎ!

xd{f̓ojfk Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb-!lu˪sz!{ptubÎ!qp{zuzxojf!sp{qbus{poz i {obkevkf!tj̋ na 

mj̓djf!x {blÎbedf!Dokumenty w statusie . 

 
Sztvofl;![blÎbelb!Dokumenty - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!o statusie Zatwierdzony 

Wybranie Wniosku z listy i utworzenie Korekty - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Dokumenty 

X!dfmv!{Îpͦfojb!Korekty do Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, o którym mowa w art. 12a Ustawy, 

w qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty {b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv! zaznaczamy 

odpowiedni Wniosek w statusie . Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!

ikona . Nbtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl . 

Uwaga 

W przypadku zaznaczenia Wniosku o joozn!tubuvtjf!ojͦ -!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!

 {ptubojf!xz̓xjfumpoz!qpojͦt{z!lpnvojlbu. 
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Rysunek: Kpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!vuxps{fojb Korekty emb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

xzs˪xobojb!p!joozn!tubuvtjf!ojͦ!ZATWIERDZONY 

 

Uwaga 

Ojf!nb!npͦmjxp̓dj!vuxps{fojb!Lpsfluz!ep Wniosku p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!- 12a Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!- NOWY WZÓR oraz do {Îpͦpoej xd{f̓ojfk!Korekty.  

X!qs{zqbelv-!ljfez!ob!mj̓djf!{b{obd{znz!qpxzͦt{f!uzqz!xojptl˪x-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!

 xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Kpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!vuxps{fojb Korekty w oparciu o nowy wzór 

Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb lub xd{f̓ojfkt{˹!Lpsflű 

 

Uwaga 

Npͦmjxf!kftu!utworzenie oraz {Îpͦfojf tylko jednej Korekty do danego Wniosku. W przypadku, 

ljfez!qpopxojf!{b{obd{znz!qp{zdk̋-!x!pqbsdjv!p!lu˪s˹!{ptubÎa kvͦ!xd{f̓ojfk!utworzona 

Korekta, qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z komunikat. 

 
Rysunek: Kpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!vuxps{fojb!Korekty w oparciu o dokument, 

pe!lu˪sfhp!{ptubÎb!kvͦ!vuxps{pob!Lpsflub wniosku 

Ponowne utworzfojf!Lpsfluz!ep!ufhp!tbnfhp!Xojptlv!kftu!npͦmjxf tylko w przypadku, kiedy 

{Îpͦpob!Lpsflub!{obkevkf!tj̋!x!tubuvtjf . 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! utworzony zostanie nowy Wniosek (Korekta) w statusie 

 i kfeopd{f̓ojf! xz̓xjfumpoz! {ptubojf! gpsnvmbs{!XOJPTFL! P! XZQÍBŮ!

WYRÓWNANIA - KOREKTA-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{ us{fdi!{blÎbefl; 

Á T{d{fh˪Îz, 

Á Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!wyrównania, 

Á [bÎ˹d{ojlj. 
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Rysunek: Formularz XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!XZSˏXOBOJB!- KOREKTA, {blÎbelb!T{d{fh˪Îz 

 

Uwaga 

Dane na formularzu t  ˹ automatycznie zaczytywbof! {! Xojptlv! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb,  

w oparciu o który tworzymy Lpsflű. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ formularza - ȊŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

V{vqfÎojbojf csblvk˹dych informacj i rozpoczynamy w {blÎbece T{d{fh˪Îz, która tlÎbeb!tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!tfldkj; 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Ebof!qpetubxpxf!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!xzs˪xobojb, 

Á Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

v{vqfÎojpof!bvupnbuzd{ojf!j!ojf!qpemfhb!fezdkj/ 

Druga sekcja Ebof! qpetubxpxf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep!

wyrównania tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 3/! P{obd{fojf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!{bd{zubob!{!tztufnv/!Qpmf!kftu!

zablokowane do edycji, 
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Á 4/!OJQ!qs{fetj̋cjpstuxb energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

ovnfs! OJQ! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! {bd{zuboz! ob! qpetubxjf numeru 

wprowadzonego podczas {blÎbebojb konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Adres siedziby qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania - dane siedziby t  ˹ zaczytywane z xzcsbofhp! Xojptlv! p! xzqÎbű!

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 6/! Besft!qpd{uz!fmfluspojd{ofk!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!

otrzymania wyrównania - besft!kftu!{bd{zuzxboz!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á Ovnfs! ufmfgpov! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania, do kontaktu - ovnfs!kftu!{bd{zuzxboz!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania/!Qpmf!npͦmjxf!ep!fezdkj. 

W kolejnej sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!{obkevk˹!tj̋ obtűqvk˹df!qpmb; 

Á 7/!Njftj˹d!j!spl-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!kftu!xojptfl - okres rozliczeniowy jest zaczytywany 

z xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp - nazwa jest zaczytywana z wybranego Wniosku 

o xzqÎbű!xzs˪xobojb. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 7. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!ph˪Îfn!x!njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\HK^ - 

xbsup̓˻!w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 9/!Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!emb!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!ustawy, 

w njftj̋d{ozn! plsftjf! sp{mjd{fojpxzn! \HK^!- xbsup̓˻!w polu jest zaczytywana 

z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/ Xbsup̓˻!x!uzn!qpmv!qpxjoob!{hbe{b˻!tj̋!

z xbsup̓dj˹!xqspxbe{po˹!x!polu oznaczonym nr 22. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 9. P̓xjbed{bn-! ͦf! qs{fetj̋cjpstuxp! fofshfuzd{of! vqsbxojpof! ep! pus{znbojb!

xzs˪xobojb!ojf!tlps{ztubÎp!{f!xtqbsdjb-!p!lu˪szn!npxb!x!bsu/!5!vtu/!3!ustawy. Jestem 

̓xjbepnz!peqpxjfe{jbmop̓dj!lbsofk!{b!{Îpͦfojf!gbÎt{zxfhp!p̓xjbed{fojb!xzojlbk˹dfk!

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - {!mjtuz!sp{xjkbofk!obmfͦz!

xzcsb˻!kfeo˹!{!pqdkj;!Tak / Nie, 

Á 21/! Xojptlpxbob! xztplp̓˻! xzs˪xobojb! \{Î^ - xbsup̓˻!w polu jest v{vqfÎojbob!

automatycznie po v{vqfÎojfojv!danych w {blÎbedf!Ebof!epuzd{˹df!obliczenia kwoty 

wyrównania, na podstawie xbsup̓dj!x!polach oznaczonych nr 24 i 11. Pole jest 

zablokowane do edycji. 

Uwaga 

W sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!tlps{ztubojb!{!bvupnbuzd{ofhp!v{vqfÎojfojb!

pola oznaczonego numerem 21/!Bcz!tlps{ztub˻!{!ufk!gvoldkpobmop̓dj-!obmfͦz!lmjlo˹˻!qs{zdjtl!

 {obkevk˹dz!tj̋!qpe!tym polem. Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv-!qpme zostanie 

qsbxjeÎpxp!v{vqfÎojpof ob!qpetubxjf!xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!xd{f̓ojfk!x!{blÎbedf!Dane 

epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb. 
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Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf  

 

Á 22/! Pus{znbob! xztplp̓˻! xzs˪xobojb! {b! plsft!rozliczeniowy pck̋uz! xojptljfn!- 

xbsup̓˻!w qpmv!{bd{zuzxbob!kftu!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!

zablokowane do edycji, 

Á 23/!Ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!bmcp!sbdivolv!x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-

lsfezupxfk-!ob!lu˪sz!nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!xzs˪xobojf!- 26-cyfrowy numer rachunku, 

na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Korekty przez ZRSA, zostanie 

eplpobob!xzqÎbub!xzs˪xobojb, {bd{zuzxboz!kftu!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 24/!Joof!jogpsnbdkf!ojf{c̋eof!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!xzs˪xobojb!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

w przypadku posiadania dodatkowych informacji ojf{c̋eozdi!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!

xzs˪xobojb!)jogpsnbdkf!ojfvx{hm̋eojpof!x Korekcie mvc!{bÎ˹d{ojlbdi*/ 

Rysunek: Sekcja Ebof!t{d{fh˪Îpxf {!qs{zlÎbepxp!{bd{zuboznj!eboznj!{!{b{obd{pofhp!Xojptlv!

p!xzqÎbű!xzs˪xobojb 
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X!mfxzn!epmozn!sphv!gpsnvmbs{b!{obkevkf!tj̋!qs{zdjtl! {b!qpnpd˹!lu˪sfhp-!

x!qs{zqbelv!xztu˹qjfojb!ubljfk!qpus{fcz-!npͦfnz!xz̓xjfumj˻!eplvnfou!Xojptlv-!x!pqbsdjv!

o lu˪sz!tlÎbebob!kftu!Lpsflub!cf{!lpojfd{op̓dj!{bnzlbojb!gpsnvmbs{b!Lpsfluz/ 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz-!{bqjtvkfnz!kf!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv  

a obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep {blÎbelj!Ebof!epuzd{˹df!lxpuz!xzs˪xobojb. 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ǈNieǇ!{!mjtuz!sp{xjkbofk w polu oznaczonym nr 9 x!{blÎbedf 

T{d{fh˪Îz, w sekcji Ebof!T{d{fh˪Îpxf, qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!

qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Lpnvojlbu!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bqjtbojb!j!{Îpͦfojb!xojptlv 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪǿƻǘȅ 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rysunek: Formularz Korekty - zblÎbelb Ebof!epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb 

 

W dfmv!v{vqfÎojfojb!ojf{c̋eozdi!ebozdi!ep!{Îpͦfojb!Korekty, x!{blÎbedf!Ebof!epuzd{˹df!

obliczenia kwoty wyrównania {b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf!{b!qpnpd˹!

pola wyboru /!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!. 

Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl  {obkevk˹dz!tj̋!qp!qsbxfk!tuspojf!i v{vqfÎojbnz!

xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{ obtűqvk˹dzdi pól: 

Á 25/!Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp - nazwa systemu jest zaczytywana z wybranego 

Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á 26/! Plsft! pcpxj˹{zxbojb! ubszgz! emb! djfqÎb! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf!

sp{mjd{fojpxzn!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!\Ebub!pe^!0![Data do] - daty t˹!

zaczytywane z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmb!t˹!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 27/!!͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn-!

pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^ - xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!{bd{zuzxbob!

z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 
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Á 17. Dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!

tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^ - xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!{bd{zuzxbob!{!xzcsbofhp!

Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á 29/!Nbltznbmob!dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!

npxb!x!bsu/!4b!vtu/!3!qlu!2!bmcp!bsu/!4b!vtu/!4!qlu!3!vtubxz!\{Î0HK^!- xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!

zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 2:/!Dfob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!xzojlbk˹db!{f!tuptpxbojb!dfo!j!tubxfl!

pqÎbu!xpcfd!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!wprowadzonych zgodnie 

z art. 4b!vtu/!3!qlu!3!mvc!bsu/!4b!vtu/!4!qlu!4!vtubxz!\{Î0HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku/!Xbsup̓˻!x!uzn!qpmv!ojf!npͦf!

cz˻!xzͦt{b!ojͦ!xbsup̓˻!x!qpmv!18, 

Á 31/! ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp-! pcmjd{pob! ob! qpetubxjf! bmhpszunv! {bxbsufhp! x! pcpxj˹{vk˹dfk!

w ebozn! plsftjf! ubszgjf! emb! djfqÎb! tqs{febxdz! djfqÎb! bmcp! x! ptubuojfk! lbmlvmbdkj!

eplpobofk! qs{f{! qs{fetj̋cjpstuxp! fofshfuzd{of! \{Î0HK^!- xbsup̓˻! x! qpmv! kftu!

zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 32/! ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp-!qpxj̋lt{pob!p!̓sfeoj˹!tubxl̋!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!

tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!{hpeojf!{f!tuptpxbob!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^!- xbsup̓˻!x!qpmv!

jest zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!

do edycji, 

Á 33/!Jmp̓˻!tqs{febofhp!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!djfqÎb!pecjpsdpn-!p!lu˪szdi!

npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!x!plsftjf!pe!eojb!2!qbͤe{jfsojlb!3133!s/!ep!eojb!39!mvufhp!

2023 r. [GJ] - xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!{bd{zuzxbob!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p xzqÎbű!

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 34/!Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^!- xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!

zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 35/! Lxpub! xzs˪xobojb! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf! sp{mjd{fojpxzn! \{Î^!- pole 

bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17, 18, 19, 21, 22 oraz 23. 

Pole jest zablokowane do edycji. 

Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

Qp!{bqjtjf-!ebof!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 
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Rysunek: Formularz Korekty - zblÎbelb Ebof! epuzd{˹df! pcmjd{fojb! lxpuz! xzs˪xobojb! 

z v{vqfÎojpo˹!qp{zdk˹ ob!mj̓djf 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

X!lpmfkozn!lsplv!qs{fdipe{jnz!ep!{blÎbelj![bÎ˹d{ojlj j!epebkfnz!eplvnfouz!ojf{c̋eof!ep!

{Îpͦfojb!Lpsfluz, np. Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epebojb!obtűqvk˹dzdi!eplvnfou˪x; 

Á Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!23b!- Korekta - eplvnfou!pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! ob! e{jf̰! 41/1:/3133 - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl! p! {buxjfse{fojf! ubszgz! pcpxj˹{vk˹dfk! ob! e{jf̰! 41/1:/3133!- dokument 

pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! x! plsftjf! pck̋uzn! xojptljfn!- eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep!

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!pcpxj˹{vk˹dfk!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn!- dokument 

pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á QfÎopnpdojduxp - eplvnfou!obmfͦz!epeb˻!x!qs{zqbelv-!ljfez!Korekta, wygenerowana 

ob! ebmt{zn! fubqjf! qspdftv! tlÎbebojb! Xojptlv-! {ptubojf! qpeqjtboa qs{f{! ptpc̋!

vqsbxojpo˹!ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!vkbxojpo˹!x!LST!)bldfqupxbmof!

formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

Á Inne - qp{ptubÎf! eplvnfouz-! lu˪sf! Qpenjpu! vqsbxojpoz! vxbͦb! {b! {btbeof!

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  xjepd{oz!qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj/!

Po lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!xz̓xjfumpof!{ptubojf!plop-!x!lu˪szn!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á Typ pliku - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!xzcjfsbnz!spe{bk!epÎ˹d{bofhp!

dokumentu (pliku), np. Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Á Plik - x!qpmv!epÎ˹d{bnz!qmjl0tlbo!eplvnfouv/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - mplbmj{bdkj-!x!lu˪sfk!qmjl!{ptubÎ!

zapisany. 
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 Uwaga 

 Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epÎ˹d{bojb!qmjl˪x!kfezojf!x!obtűqvk˹dzdi!gpsnbubdi;!.pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!xzcjfs{fnz!{bÎ˹d{ojl!p!ojfep{xpmpozn!

 gpsnbdjf!emb!ebofhp!uzqv!qmjlv-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!

 peqpxjfeoj!lpnvojlbu!{!jogpsnbdk˹!p!epqvt{d{bmozdi!gpsnbubdi!emb!xzcsbofhp!uzqv!

 {bÎ˹d{ojlb/ 

Á Podpis - x! qs{zqbelv! qpeqjtbojb! eplvnfouv! qpeqjtfn! {fxőus{ozn-! x! qpmv!

epÎ˹d{bnz!qmjl!/xades. X!qs{zqbelv!qpeqjtv!xfxőus{ofhp!qpmf!qp{ptubxjbnz!qvtuf/ 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Qp!plsf̓mfojv!uzqv!j!epebojv!qmjlv!x!xz̓xjfumpozn!plojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!/!EpÎ˹d{poz!

qmjl!xjepd{oz!c̋e{jf!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj. 

Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - dodany plik o typie Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!

wnioskiem 

 

Uwaga 

Qp!epebojv!{bÎ˹d{ojlb!tztufn!bvupnbuzd{ojf!xfszgjlvkf-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!qsbxjeÎpxp!

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tuboz; 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 
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Á  - eplvnfou! {ptubÎ! qsbxjeÎpxp! qpeqjtboz! )qpeqjt! xfxo˹us{!

eplvnfouv!mvc!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qsbxjeÎpxz!qmjl!{!qpeqjtfn!x!gpsnbdjf!.xades), 

Á  - eplvnfou!{ptubÎ!cÎ̋eojf!qpeqjtboz- 

Á  - eplvnfou!ojf!{bxjfsb!qpeqjtv!j!ojf!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qmjl!{!qpeqjtfn!

w formacie .xades. 

X!dfmv!xfszgjlbdkj-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!tqsbxe{poz!qpe!l˹ufn!qsbxjeÎpxp̓dj!qpeqjtv-!obmfͦz!

pe̓xjfͦz˻!gpsnvmbs{!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego obok pola . 

 
Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - kolumna Status podpisu {!jogpsnbdk˹!p!qsbxjeÎpxzn!qpeqjtjf!

epÎ˹d{pozn!ep!{bÎ˹d{ojlb 

Uwaga 

Po dodaniu qmjlv!ojf!nb!npͦmjxp̓dj!kfhp!fezupxbojb/!X!qs{zqbelv!di̋dj!xqspxbe{fojb!{njbo, 

x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!vtvxbnz epeboz!{bÎ˹d{ojl z listy, {b{obd{bk˹d!hp!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

b! obtűqojf klikamy przycisk  j! qpuxjfse{bnz! d{zoop̓˻! lmjlbk˹d! 

w xz̓xjfumpozn! plojf! qpuxjfse{fojb/! Qp! eplpobojv! {njbo-!dodajemy qsbxjeÎpxz! qmjl, 

lps{ztubk˹d!{ przycisku . 

Uwaga 

Qs{fe!qs{fk̓djfn!ep!lpmfkofhp!fubqv!obmfͦz!vqfxoj˻!tj̋-!ͦf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj dodane 

{ptubÎz!xt{ztuljf!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ Jogpsnbdkb!p!epÎ˹d{pozdi!eplvnfoubdi!ep!Korekty 

zostanie umieszczona na wygenerowanym dokumencie w formacie PDF. 

Uwaga 

V{vqfÎojfojf!gpsnvmbs{b!ojf!qpxpevkf!bvupnbuzd{ofhp!xztÎbojb!eplvnfouv!ep![STB/ 

Uwaga 

Qs{fe! qs{ztu˹qjfojfn! ep! hfofspxbojb!Korekty w formacie PDF, obmfͦz! {xfszgjlpxb˻!

qpqsbxop̓˻!{bd{zubozdi!jogpsnbdkj!psb{!peqpxjfeojp!v{vqfÎoj˻!csblvk˹df!ebof!we wszystkich 

{blÎbelbdi! gpsnvmbs{b/! Xqspxbe{pof! jogpsnbdkf! {ptubo˹!obtűqojf zaczytane 

w generowanym Wniosku. 
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Wygenerowanie Korekty 

Qp!v{vqfÎojfojv!gpsnvmbs{b!hfofsvkfnz!Lpsflű!w formacie pdf. W tym celu klikamy przycisk 

 xjepd{oz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz, obok przycisku . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!eplpobojb!npezgjlbdkj!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz obmfͦz!qbnj̋ub˻!p!{bqjtbojv!

xqspxbe{pozdi! {njbo! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv!/! X! qs{fdjxozn! sb{jf! npͦmjxp̓˻!

wygenerowania Korekty {b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! c̋e{jf!{bcmplpxbob/ 

Qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z vtubxjfojbnj!qs{fhm˹ebslj-!XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!WYRÓWNANIA (Korekta) w formacie .pdf 

z eboznj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!v{vqfÎojpoznj!ob!qpetubxjf!jogpsnbdkj!wprowadzonych 

w {blÎbelbdi!T{d{fh˪Îz, Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb!oraz [bÎ˹d{ojlj. 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp!xzhfofspxboz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb (Korekta) - Strona 1 z 4 

 

W kolejnym kroku wygenerowan˹  Lpsflű qpeqjtvkfnz! xfxőus{ozn! lxbmjgjlpxbozn!

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 
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Uwaga 

Pobrana Korekta powinna {ptub˻! qpeqjtboa qs{f{! ptpc̋! vqsbxojpo˹! ep! sfqsf{foubdkj!

Qpenjpuv!vqsbxojpofhp-!vkbxojpo˹!x!LST!mvc!qfÎopnpdojlb/ 

Podpisan˹!Lpsflű epÎ˹d{bnz!ep!mjtuz!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj-!bobmphjd{ojf!kbl!qp{ptubÎf!

eplvnfouz!{!u˹!s˪ͦojd˹-!ͦf!x!plojf!epebxbojb!eplvnfouv!x!qpmv!Typ pliku wybieramy Wniosek 

p!xzqÎbű!wyrównania 12a - Korekta. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a 

- Korekta 

Po dodaniu Korekty {bqjtvkfnz!gpsnvmbs{-!lmjlbk˹d!qs{zdjtl!. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a - 

Korekta zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bÎ˹d{fojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12a - Korekta qpeqjtbofhp!{fxőus{ozn!qmjljfn .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ Korekty do weryfikacji przez ZRSA 

Qp!epebojv!xzhfofspxbofhp!j!qsbxjeÎpxp!qpeqjtbofhp!eplvnfouv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12a - Korekta oraz {bÎ˹d{fojv!xt{ztuljdi!qp{ptubÎzdi!xznbhbozdi!eplvnfou˪x!

)qmjl˪x*-!qs{ftzÎbnz!Lpsflű do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk  widoczny 

w epmofk!d{̋̓dj!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz/!X˪xd{bt!{bcmplpxbob!{ptubojf!npͦmjxp̓˻!xqspxbe{bojb!

{njbo! x! xztÎboej Korekcie/! Kfeopd{f̓ojf! tubuvt! Xojptlv!(Korekty) zostanie zmieniony 

z  na . 
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Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qpeqjt!{bÎ˹d{pofhp!qmjlv!kftu!ojfqsbxjeÎpxz!mvc!qmjl!ojf!kftu!pqbus{poz!

peqpxjfeojn!qpeqjtfn-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! qmjl˪x! ojfqpeqjtbozdi! mvc!

qpeqjtbozdi!ojfqsbxjeÎpxp! 

 

Uwaga 

X! qs{zqbelv-! ljfez! x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj dodamy Wniosek )Lpsflű*-! lu˪sz! ojf! {ptubÎ!

wygenerowany z qp{jpnv!Qpsubmv!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! lub po wygenerowaniu 

Wniosku w {blÎbelbdi! gpsnvmbs{b! {ptubÎz! xqspxbe{pof! {njboz-! qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv!

 w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! Xojptlv (Korekty) 

niewygenerowanego w Portalu 

Uwaga 

W przypadku, kiedy x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

(Korekta) mvc!jooz!ojf{c̋eoz!eplvnfou-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym 

sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxz!lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!{bÎ˹d{fojb!xznbhbozdi!qmjl˪x 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek (Korekta) p!xzqÎbű!xzs˪xobojb zostanie dodany 

x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj xj̋dfk!ojͦ!kfefo!sb{-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!, w prawym 

h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z komunikat. 

 
Rysunek: Komunikat jogpsnvk˹dz!p!{bÎ˹d{fojv!ljmlv!qmjl˪x!uzqv!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!

12a - Korekta 

 

Qp!{bnloj̋djv!gpsnvmbs{b!{b!qpnpd˹!jlpoz!-!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty widoczny 

c̋e{jf!xqjt!epuzd{˹dz!xzqfÎojpofhp!Xojptlv!(Korekty). 
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Sztvofl;![blÎbelb Dokumenty - dodany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!- KOREKTA w statusie 

[Îpͦpoz 

 

Mjtub!{blÎbelj!Dokumenty tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!lpmvno; 

Á Typ dokumentu - jogpsnbdkb!p!uzqjf!xojptlv!psb{!Vtubxjf-!ob!qpetubxjf!lu˪sfk!tlÎbeboz!

jest Wniosek/Korekta, 

Á Nazwa podmiotu - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!x!imieniu, lu˪sfhp!tlÎbeboz!

jest Wniosek/Korekta, 

Á Okres rozliczeniowy - jogpsnbdkb!p!njftj˹dv!j!splv!sp{mjd{fojpxzn-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!

jest Wniosek/Korekta, 

Á Ob{xb!hsvqz!ubszgpxfk!j!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!- informacja na temat systemu 

djfqÎpxojd{fhp-!lu˪sfhp!epuzd{z!Xojptfl/Korekta, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku/Korekty w Portalu, 

Á Ebub!xztÎbojb - ebub!{Îpͦfojb!Xojptlv/Korekty do ZRSA, 

Á Status - informacja o statusie Wniosku/Korekty. 

Na kolejnych etapach procesu status Korekty kftu!bvupnbuzd{ojf!bluvbmj{pxboz/!Jogpsnbdk̋!

o bluvbmozn!tubuvtjf!ped{zubnz!qp!pe̓xjfͦfojv!ebozdi!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego 

qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj!Dokumenty/!Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tubuvtz; 

Á - Wniosek/Korekta epeboz!x!{blÎbedf Dokumenty-!pd{flvk˹dy ob!qs{ftÎbojf!

do ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta qs{ftÎboy do ZRSA qpqs{f{! lmjloj̋djf! qs{zdjtlv!

 i pd{flvk˹dy ob!xfszgjlbdk̋- 

Á  - [STB! qs{ftÎbÎ!Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

v{vqfÎojfojb!csbl˪x!mvc!qpqsbxz!cÎ̋e˪x!we Wniosku/Korekcie, 

Á  - archiwalny Wniosek/Korekta, do którego qs{ftÎbop!nowy 

Wniosek0Lpsflű po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez 

ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta {Îpͦpoz! qp! xz{obd{pozn! ufsnjojf! mvc!w którym 

podczas weryfikacji stwierdzono ojfqsbxjeÎpxp̓dj! mvc! csblj-! lu˪sf! ojf! {ptubÎz!

poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu. 
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Qp! qs{ftÎbojv!Korekty, na adres e-nbjm-! qpeboz! x! {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane 

podstawowe qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej ps{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp do otrzymania 

wyrównania-!xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!(Korekty).  

  
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb!xjbepnp̓˻!f-nbjm!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania (Korekty) 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!dj˹hv!35!hpe{jo!pe!ebuz!qs{ftÎbojb!Korekty ojf!pus{znbnz!xjbepnp̓dj!

e-nbjm-!obmfͦz!tlpoublupxb˻!tj̋!{![STB!qpqs{f{!gpsnvmbs{!lpoublupxz!eptűqoz!qpe!besftfn!

https://zrsa.pl/kontakt/ -!qpebk˹d!jogpsnbdk̋!ǈcsbl!qpuxjfse{fojb!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania - KorektyǇ!psb{!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv/ 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿ Korekcie 

X!qs{zqbelv!xztu˹qjfojb!csbl˪x!gpsnbmozdi!mvc!cÎ̋e˪x!pcmjd{fojpxzdi!x Korekcie qs{ftÎboej 

do ZRSA, na adres e-nbjm! qpeboz! x! {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe 

ps{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp!do wyrównania w polu 5. Adres poczty 

elektronicznej qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do otrzymania wyrównania, 

xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{!xf{xbojfn!ep!vtvoj̋djb!csbl˪x!gpsnbmozdi!x!Korekcie 

w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Xjbepnp̓˻!f-nbjm!c̋e{jf!{bxjfsbÎb!t{d{fh˪Îpxf!jogpsnbdkf!p!csblvk˹dzdi!qmjlbdi!mvc!ebozdi!

Podmiotu uprawnionego. 

Qp!{bqp{obojv!tj̋!{f!t{d{fh˪Îbnj!xjbepnp̓dj!x!dj˹hv!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

mphvkfnz!tj̋!ep!Qpsubmv-!qp!d{zn!tlÎbebnz!opx ˹Lpsflű-!vx{hm̋eojbk˹d!{hÎpt{pof!vxbhj/!

Qs{zlÎbepxp; 

https://zrsa.pl/kontakt/
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Á x!qs{zqbelv!csblvk˹dzdi!jogpsnbdkj!x Korekcie, qpopxojf!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!

x!qjfsxt{fk!lpmvnojf!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. Przy zaznaczonej pozycji widoczna 

c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf klikamy przycisk  i v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!

formularz z vx{hm̋eojfojfn!csbl˪x-!{bqjtvkfnz!xqspxbe{pof!ebof-!obtűqojf!lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxbo ˹ i podpisan  ˹Lpsflű x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj 

)psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz*!i klikamy , 

Á x!qs{zqbelv!csblvk˹dfhp!mvc!ojfxÎb̓djxjf!qpeqjtbofhp!epebulpxfhp!eplvnfouv!

qpopxojf!{b{obd{bnz!qp{zdk̋ ob!mj̓djf!i klikamy przycisk  b!obtűqojf 

v{vqfÎojbnz! xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! epÎ˹d{bnz!

csblvk˹dz!qmjl!x {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj )psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz*-!obtűqojf!

klikamy -!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxbo ˹ i qpeqjtbo˹!Lpsflű x!{blÎbedf!

[bÎ˹d{ojlj i klikamy . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!ojfvtvoj̋djb!{hÎpt{pozdi!csbl˪x-!qp!vqÎzxjf!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

ZRSA xzeb!efdz{k̋!p!penpxjf!zatwierdzenia Wniosku/!Jogpsnbdk̋!p!uzn!pus{znbnz!x formie 

xjbepnp̓dj!f-mail. 

Zatwierdzenie Korekty 

Po pozytywnej weryfikacji Korekty qs{ftÎbofj do ZRSA, na adres e-mail podany w {blÎbedf!

T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe ps{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp uprawnionego do 

wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp!

uprawnionego do otrzymania wyrównania, xztÎbob! {ptubojf! xjbepnp̓˻! {! jogpsnbdk˹!

o zatwierdzeniu Korekty. Status dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na . 

²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12c Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ - KOREKTA 

Qs{fe!qs{ztu˹qjfojfn!ep!tlÎbebojb!Lpsfluz-!obmfͦz!qs{zhpupxb˻!peqpxjfeojf!{bÎ˹d{ojlj!xsb{!

z fmfluspojd{oznj!qpeqjtbnj-!lu˪sf!t˹!ojf{c̋eof!ep!qsbxjeÎpxfhp!{Îpͦfojb!Xojptlv!)Lpsfluz*/!

[bÎ˹d{ojlj!{ptubÎz!t{d{fh˪Îpxp!pqjtbof!x!qpesp{e{jbmf![bÎ˹d{fojf!xznbhbozdi!eplvnfou˪x. 

Uwaga 

Vuxps{fojf!j!{Îpͦfojf!Lpsfluz!kftu npͦmjxf!uzmlp!x!qs{zqbelv-!ljfez!qpenjpu!vqsbxojpoz!{ÎpͦzÎ!

xd{f̓ojfk!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb-!lu˪sz!{ptubÎ!qp{zuzxojf!sp{qbus{poz!j!{obkevkf!tj̋!ob!

mj̓djf!x {blÎbedf!Dokumenty w statusie . 
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Sztvofl;![blÎbelb!Dokumenty - Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!x!tubuvtjf!Zatwierdzony 

Wybranie Wniosku z listy i utworzenie Korekty - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ 

X!dfmv!{Îpͦfojb!Lpsfluz!ep!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb, o którym mowa w art. 12c Ustawy, 

x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv! zaznaczamy 

odpowiedni Wniosek w statusie . Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!

/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

Uwaga 

W przypadku zaznaczenia Wniosku o joozn!tubuvtjf!ojͦ -!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!

 {ptubojf!xz̓xjfumpoz!qpojͦt{z!komunikat. 

 
Rysunek: Kpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!vuxps{fojb Korekty emb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

xzs˪xobojb!p!joozn!tubuvtjf!ojͦ!ZATWIERDZONY 

 

Uwaga 

Ojf!nb!npͦmjxp̓dj!vuxps{fojb!Lpsfluz!ep!{Îpͦpofk!xd{f̓ojfk!Lpsfluz/! 

W przypadku, kiedy na mj̓djf!{b{obd{onym typem wniosku jest Korekta-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!

 xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Kpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p!csblv! npͦmjxp̓dj! vuxps{fojb!Korekty w oparciu 

o xd{f̓ojfkt{˹!Lpsflű 

 

Uwaga 

Npͦmjxf!kftu!utworzenie oraz {Îpͦfojf tylko jednej Korekty do danego Wniosku. W przypadku, 

ljfez!qpopxojf!{b{obd{znz!qp{zdk̋-!x!pqbsdjv!p!lu˪s˹!{ptubÎb!kvͦ!xd{f̓ojfk!vuxps{pob!

Korekta, qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z komunikat. 

 
Rysunek: Kpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!vuxps{fojb!Korekty w oparciu o dokument, 

pe!lu˪sfhp!{ptubÎb!kvͦ!vuxps{pob!Lpsflub!xojptlv 
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Ponowne utworzenif!Lpsfluz!ep!ufhp!tbnfhp!Xojptlv!kftu!npͦmjxf!uzmlp w przypadku, kiedy 

{Îpͦpob!Lpsflub!{obkevkf!tj̋!x!tubuvtjf . 

 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! utworzony zostanie nowy Wniosek (Korekta) w statusie 

 i kfeopd{f̓ojf! xz̓xjfumpoz! {ptubojf! gpsnvmbs{!XOJPTFL! P! XZQÍBŮ!

WYRÓWNANIA - KOREKTA-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{ us{fdi!{blÎbefl; 

Á T{d{fh˪Îz, 

Á Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb, 

Á [bÎ˹d{ojlj. 

Rysunek: Formularz XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!XZSˏXOBOJB!- KOREKTA, {blÎbelb!T{d{fh˪Îz 

 

Uwaga 

Dane na formularzu t˹! bvupnbuzd{ojf! {bd{zuzxbof! {! Xojptlv! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb,  

w oparciu o który tworzymy Lpsflű. 
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²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ȊŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

V{vqfÎojbojf!csblvk˹dzdi!jogpsnbdkj!sp{qpd{zobnz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz, która tlÎbeb!tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!tfldkj; 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Dane podstawowe tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do wyrównania, 

Á Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

v{vqfÎojpof!bvupnbuzd{ojf!j!ojf!qpemfhb!fezdkj/ 

Druga sekcja Dane podstawowe tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do wyrównania tlÎbeb!tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 2. Oznaczenie tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania - nazwa 

qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!{bd{zubob!{!tztufnv/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 3. NIP tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania - numer NIP 

qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!{bd{zuboz!ob!qpetubxjf numeru wprowadzonego 

podczas {blÎbebojb konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do 

edycji, 

Á 4. Adres siedziby sprzedawcy djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania - dane 

siedziby t  ˹{bd{zuzxbof! {! xzcsbofhp! Xojptlv! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 5. Adres poczty elektronicznej tqs{febxdz! djfqÎb uprawnionego do otrzymania 

wyrównania - besft!kftu!{bd{zuzxboz!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb. Pole 

jest zablokowane do edycji, 

Á Numer telefonu tqs{febxdz! djfqÎb!uprawnionego do otrzymania wyrównania, do 

kontaktu - ovnfs!kftu!{bd{zuzxboz!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb. Pole 

npͦmjxf!ep!edycji. 

W kolejnej sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!{obkevk˹!tj̋!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á 6. Okres-! {b! lu˪sz! tlÎbeboz! kftu! xojptfl - okres rozliczeniowy jest zaczytywany 

z xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp - nazwa jest zaczytywana z wybranego Wniosku 

o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á 7. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!ph˪Îfn!x!plsftjf!pe!eojb!2!qbͤe{jfsojlb!3133!s/!ep!eojb!39!

lutego 2023 r. [GJ] - xbsup̓˻!w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 9/!Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!emb!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!ustawy, 

w plsftjf!pe!eojb!2!qbͤe{jfsojlb!3133!s/!ep!eojb!39!mvufhp!3134!s/ [GJ] - xbsup̓˻!w polu 

jest zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/ Xbsup̓˻!x!uzn!qpmv!

qpxjoob!{hbe{b˻!tj̋!{ xbsup̓dj˹!xqspxbe{po˹!x!polu oznaczonym nr 22. Pole jest 

zablokowane do edycji, 
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Á 9. P̓xjbed{bn-!ͦf!tqs{febxdb!djfqÎb!uprawniony do otrzymania wyrównania nie 

tlps{ztubÎ!{f!xtqbsdjb-!p!lu˪szn!npxb!x!bsu/!5!vtu/!3!ustawy. Kftufn!̓xjbepnz!

peqpxjfe{jbmop̓dj!lbsofk!{b!{Îpͦfojf!gbÎt{zxfhp!p̓xjbed{fojb!xzojlbk˹dfk!{!bsu/!344 § 

6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - {!mjtuz!sp{xjkbofk!obmfͦz!xzcsb˻!kfeo˹!

z opcji: Tak / Nie, 

Á 21/! Xojptlpxbob! xztplp̓˻! xzs˪xobojb! \{Î^ - xbsup̓˻!w polu kftu! v{vqfÎojbob!

bvupnbuzd{ojf!qp!v{vqfÎojfojv!danych w {blÎbedf!Ebof!epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!

wyrównania, na podstawie xbsup̓dj!x!polach oznaczonych nr 24 i 11. Pole jest 

zablokowane do edycji. 

Uwaga 

W sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!tlps{ztubojb!{!bvupnbuzd{ofhp!v{vqfÎojfojb!

pola oznaczonego numerem 21/!Bcz!tlps{ztub˻!{!ufk!gvoldkpobmop̓dj-!obmfͦz!lmjlo˹˻!qs{zdjtl!

 {obkevk˹dz!tj̋!qpe!tym polem. Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv-!qpme zostanie 

qsbxjeÎpxp!v{vqfÎojpof ob!qpetubxjf!xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!xd{f̓ojfk!x!{blÎbedf!Dane 

epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf  

 

Á 11. Otrzymana xztplp̓˻! xzs˪xobojb! {b! plsft rozliczeniowy pck̋uz! xojptljfn!- 

xbsup̓˻!x!qpmv!{bd{zuzxbob!kftu!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!

zablokowane do edycji, 

Á 23/!Ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!bmcp!sbdivolv!x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-

lsfezupxfk-!ob!lu˪sz!nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!xzs˪xobojf!- 26-cyfrowy numer rachunku, 

na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Korekty przez ZRSA, zostanie 

eplpobob!xzqÎbub!xzs˪xobojb-!{bd{zuzxboz!kftu!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 24/!Joof!jogpsnbdkf!ojf{c̋eof!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!xzs˪xobojb!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!

w qs{zqbelv!qptjbebojb!epebulpxzdi!jogpsnbdkj!ojf{c̋eozdi!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!

xzs˪xobojb!)jogpsnbdkf!ojfvx{hm̋eojpof!x Korekcie mvc!{bÎ˹d{ojlbdi*/ 
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Rysunek: Sekcja Ebof!t{d{fh˪Îpxf!{!qs{zlÎbepxp!{bd{zuboznj!eboznj!{!{b{obd{pofhp!Xojptlv!

p!xzqÎbű!xzs˪xobojb 

 

X!mfxzn!epmozn!sphv!gpsnvmbs{b!{obkevkf!tj̋!qs{zdjtl! {b!qpnpd˹!lu˪sfhp-!

w przypadku xztu˹qjfojb!ubljfk!qpus{fcz-!npͦfnz!xz̓xjfumj˻!eplvnfou!Xojptlv-!w oparciu 

o który tlÎbebob!kftu!Lpsflub!cf{!lpojfd{op̓dj!{bnzlbojb!gpsnvmbs{b!Lpsfluz/ 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz-!{bqjtvkfnz!kf!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv 

a obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep {blÎbelj!Ebof!epuzd{˹df!lxpuz!xzs˪xobojb. 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ǈNieǇ!{!mjtuz!sp{xjkbofk w polu oznaczonym nr 9 x!{blÎbedf 

T{d{fh˪Îz, w sekcji Ebof!T{d{fh˪Îpxf, qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!

qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Lpnvojlbu!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bqjtbojb!j!{Îpͦfojb!wniosku 
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²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪǿƻǘȅ 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rysunek: Formularz Korekty - zblÎbelb Ebof!epuzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb 

 

X!dfmv!v{vqfÎojfojb!ojf{c̋eozdi!ebozdi!ep!{Îpͦfojb!Lpsfluz-!x!{blÎbedf!Ebof!epuzd{˹df!

obliczenia kwoty wyrównania {b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf!{b!qpnpd˹!

pola wyboru /!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!. 

Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! {obkevk˹dz!tj̋!qp!qsbxfk!tuspojf!j v{vqfÎojbnz!

xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{ obtűqvk˹dzdi pól: 

Á 25/!Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp - nazwa systemu jest zaczytywana z wybranego 

Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á 26/!Plsft!pcpxj˹{zxbojb!dfo!j!tubxfl!pqÎbu [Data od] / [Data do] - ebuz!t˹!{bd{zuzxbof!

z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmb!t˹!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á 27/!!͂sfeojb!tubxlb!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn-!

pcmjd{pob!{hpeojf!{f!tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î^ - xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!{bd{zuzxbob!

z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á 17. Dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!pcmjd{pob!{hpeojf!{f!

tuptpxbo˹!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^ - xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!{bd{zuzxbob!{!xzcsbofhp!

Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 

Á 29/!Nbltznbmob!dfob!eptubxz!djfqÎb!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!p!lu˪sfk!

npxb!x!bsu/!4b!vtu/!3!qlu!2!bmcp!bsu/!4b!vtu/!4!qlu!3!vtubxz!\{Î0HK^!- xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!

zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 2:/!Dfob!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp-!xzojlbk˹db!{f!tuptpxbojb!dfo!j!tubxfl!

pqÎbu!xpcfd!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!wprowadzonych zgodnie 

z art. 4b!vtu/!3!qlu!3!mvc!bsu/!4b!vtu/!4!qlu!4!vtubxz!\{Î0HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku/!Xbsup̓˻!x!uzn!qpmv!ojf!npͦf!

cz˻!xzͦt{b!ojͦ!xbsup̓˻!x!qpmv!18, 

Á 31/! ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp-! pcmjd{pob! ob! qpetubxjf! bmhpszunv! {bxbsufhp! x! pcpxj˹{vk˹dfk!

w ebozn! plsftjf! ubszgjf! emb! djfqÎb! tqs{febxdz! djfqÎb! bmcp! x! ptubuojfk! lbmlvmbdkj!

dokonanej przez tqs{febxd̋! djfqÎb \{Î0HK^!- xbsup̓˻! x! qpmv! kftu! {bd{zuzxbob!

z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!fezdkj- 
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Á 32/! ͂sfeojb! dfob! xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp-!qpxj̋lt{pob!p!̓sfeoj˹!tubxl̋!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!x!ebozn!

tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!{hpeojf!{f!tuptpxbob!ubszg˹!emb!djfqÎb!\{Î0HK^!- xbsup̓˻!x!qpmv!

jest zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!

do edycji, 

Á 33/!Jmp̓˻!tqs{febofhp!x!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn!djfqÎb!pecjpsdpn-!p!lu˪szdi!

npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!x!plsftjf!pe!eojb!2!qbͤe{jfsojlb!3133!s/!ep!eojb!39!mvufhp!

2023 r. [GJ] - xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!{bd{zuzxbob!{!xzcsbofhp!Xojptlv!p xzqÎbű!

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 34/!Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^!- xbsup̓˻!x!qpmv!kftu!

zaczytywana z wybranego Wniosku o xzqÎbű!xzs˪xobojb/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 35/!Lxpub!xzs˪xobojb!x!ebozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!\{Î^!- pole automatycznie 

v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹! mjd{cpx˹! xzmjd{po˹! {! gpsnvÎz! ob! qpetubxjf! ebozdi!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17, 18, 19, 21, 22 oraz 23. Pole jest 

zablokowane do edycji. 

Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

Qp!{bqjtjf-!ebof!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

Rysunek: Formularz Korekty - zblÎbelb Ebof! epuzd{˹df! pcmjd{fojb! lxpuz! xzs˪xobojb! 

z v{vqfÎojpo˹!qp{zdk˹ ob!mj̓djf 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

X!lpmfkozn!lsplv!qs{fdipe{jnz!ep!{blÎbelj![bÎ˹d{ojlj j!epebkfnz!eplvnfouz!ojf{c̋eof!ep!

{Îpͦfojb!Lpsfluz-!oq/!Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epebojb!obtűqvk˹dzdi!eplvnfou˪x; 

Á Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!23c - Korekta - eplvnfou!pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! ob! e{jf̰! 41/1:/3133 - eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep! epebojb!

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl! p! {buxjfse{fojf! ubszgz! pcpxj˹{vk˹dfk! ob! e{jf̰! 41/1:/3133!- dokument 

pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! x! plsftjf! pck̋uzn! xojptljfn!- eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep!

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 
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Á Xojptfl!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!pcpxj˹{vk˹dfk!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn!- dokument 

pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á QfÎopnpdojduxp - eplvnfou!obmfͦz!epeb˻!x!qs{zqbelv-!ljfez!Korekta, wygenerowana 

ob! ebmt{zn! fubqjf! qspdftv! tlÎbebojb! Xojptlv-! {ptubojf! qpeqjtboa qs{f{! ptpc̋!

vqsbxojpo˹!ep!sfqsf{foubdkj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!vkbxojpo˹!x!LST!)bldfqupxbmof!

formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

Á Inne - qp{ptubÎf! eplvnfouz-! lu˪sf! Qpenjpu! vqsbxojpoz! vxbͦb! {b! {btbeof!

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  xjepd{oz!qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj/!

Po lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!xz̓xjfumpof!{ptubojf!plop-!x!lu˪szn!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á Typ pliku - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!xzcjfsbnz!spe{bk!epÎ˹d{bofhp!

dokumentu (pliku), np. Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn, 

Á Plik - x!qpmv!epÎ˹d{bnz!qmjl0tlbo!eplvnfouv/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - mplbmj{bdkj-!x!lu˪sfk!qmjl!{ptubÎ!

zapisany. 

Uwaga 

 Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epÎ˹d{bojb!qmjl˪x!kfezojf!x!obtűqvk˹dzdi!gpsnbubdi;!.pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!xzcjfs{fnz!{bÎ˹d{ojl!p!ojfep{xpmpozn!

 gpsnbdjf!emb!ebofhp!uzqv!qmjlv-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!

 peqpxjfeoj!lpnvojlbu!{!jogpsnbdk˹!p!epqvt{d{bmozdi!gpsnbubdi!emb!xzcsbofhp!uzqv!

 {bÎ˹d{ojlb/ 

Á Podpis - x! qs{zqbelv! qpeqjtbojb! eplvnfouv! qpeqjtfn! {fxőus{ozn-! x! qpmv!

epÎ˹d{bnz!qmjl!/xades. X!qs{zqbelv!qpeqjtv!xfxőus{ofhp!qpmf!qp{ptubxjbnz!qvtuf/ 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Qp!plsf̓mfojv!uzqv!j!epebojv!qmjlv!x!xz̓xjfumpozn!plojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!/!EpÎ˹d{poz!

qmjl!xjepd{oz!c̋e{jf!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj. 
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Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - dodany plik o typie Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!

wnioskiem 

 

Uwaga 

Qp!epebojv!{bÎ˹d{ojlb!tztufn!bvupnbuzd{ojf!xfszgjlvkf-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!qsbxjeÎpxp!

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tuboz; 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - eplvnfou! {ptubÎ! qsbxjeÎpxp! qpeqjtboz! )qpeqjt! xfxo˹us{!

eplvnfouv!mvc!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qsbxjeÎpxz!qmjl!{!qpeqjtfn!x!gpsnbdjf!.xades), 

Á  - eplvnfou!{ptubÎ!cÎ̋eojf!qpeqjtboz- 

Á  - eplvnfou!ojf!{bxjfsb!qpeqjtv!j!ojf!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qmjl!{!qpeqjtfn!

w formacie .xades. 

X!dfmv!xfszgjlbdkj-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!tqsbxe{poz!qpe!l˹ufn!qsbxjeÎpxp̓dj!qpeqjtv-!obmfͦz!

pe̓xjfͦz˻!gpsnvmbs{!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego obok pola . 

 
Sztvofl;![blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - kolumna Status podpisu {!jogpsnbdk˹!p!qsbxjeÎpxzn!qpeqjtjf!

epÎ˹d{pozn!ep!{bÎ˹d{ojlb 

Uwaga 

Po dodaniu qmjlv!ojf!nb!npͦmjxp̓dj!kfhp!fezupxbojb/!X!qs{zqbelv!di̋dj!xqspxbe{fojb!{njbo, 

x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!vtvxbnz epeboz!{bÎ˹d{ojl z listy, {b{obd{bk˹d!hp!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

b! obtűqojf klikamy przycisk  j! qpuxjfse{bnz! d{zoop̓˻! lmjlbk˹d! 

w xz̓xjfumpozn! plojf! qpuxjfse{fojb/! Qp! eplpobojv! {njbo-!dodajemy qsbxjeÎpxz! qmjl, 

lps{ztubk˹d!{ przycisku . 
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Uwaga 

Qs{fe!qs{fk̓djfn!ep!lpmfkofhp!fubqv!obmfͦz!vqfxoj˻!tj̋-!ͦf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj dodane 

{ptubÎz!xt{ztuljf!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ Jogpsnbdkb!p!epÎ˹d{pozdi!eplvnfoubdi!ep!Lpsfluz!

zostanie umieszczona na wygenerowanym dokumencie w formacie PDF. 

Uwaga 

V{vqfÎojfojf!gpsnvmbs{b!ojf!qpxpevkf!bvupnbuzd{ofhp!xztÎbojb!eplvnfouv!ep![STB/ 

Uwaga 

Qs{fe! qs{ztu˹qjfojfn! ep! hfofspxbojb!Korekty w formacie PDF, obmfͦz! {xfszgjlpxb˻!

qpqsbxop̓˻!{bd{zubozdi!jogpsnbdkj!psb{!peqpxjfeojp!v{vqfÎoj˻!csblvk˹df!ebof!we wszystkich 

{blÎbelbdi! gpsnvmbs{b/! Xqspxbe{pof! jogpsnbdkf! {ptubo˹!obtűqojf zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

Wygenerowanie Korekty 

Qp!v{vqfÎojfojv!gpsnvmbs{b!hfofsvkfnz!Lpsflű!x!gpsnbdjf!qeg/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl!

 xjepd{oz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz, obok przycisku . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!eplpobojb!npezgjlbdkj!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz obmfͦz!qbnj̋ub˻!p!{bqjtbojv!

xqspxbe{pozdi! {njbo! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv!/! X! qs{fdjxozn! sb{jf! npͦmjxp̓˻!

xzhfofspxbojb!Lpsfluz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! c̋e{jf!{bcmplpxbob/ 

Qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z vtubxjfojbnj!qs{fhm˹ebslj-!XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!WYRÓWNANIA (Korekta) w formacie .pdf 

z eboznj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!v{vqfÎojpoznj!ob!qpetubxjf!jogpsnbdkj!wprowadzonych 

w {blÎbelbdi!T{d{fh˪Îz, Dane douzd{˹df!pcmjd{fojb!lxpuz!xzs˪xobojb!oraz [bÎ˹d{ojlj. 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp!xzhfofspxboz!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!)Lpsflub*!- Strona 1 z 4 

 

X! lpmfkozn! lsplv! xzhfofspxbo˹! Lpsflű! qpeqjtvkfnz! xfxőus{ozn! lxbmjgjlpxbozn!

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Qpcsbob! Lpsflub! qpxjoob! {ptub˻! qpeqjtbob! qs{f{! ptpc̋! vqsbxojpo˹! ep! sfqsf{foubdkj!

Qpenjpuv!vqsbxojpofhp-!vkbxojpo˹!x!LST!mvc!qfÎopnpdojlb/ 

Qpeqjtbo˹!Lpsflű!epÎ˹d{bnz!ep!mjtuz!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj-!bobmphjd{ojf!kbl!qp{ptubÎf!

eplvnfouz!{!u˹!s˪ͦojd˹-!ͦf!x!plojf!epebxbojb!eplvnfouv!x!qpmv!Typ pliku wybieramy Wniosek 

p!xzqÎbű!wyrównania 12c - Korekta. 
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Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12c 

- Korekta 

Qp!epebojv!Lpsfluz!{bqjtvkfnz!gpsnvmbs{-!lmjlbk˹d!qs{zdjtl!. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!12a - 

Korekta zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bÎ˹d{fojb!qmjlv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12c - Korekta qpeqjtbofhp!{fxőus{ozn!qmjljfn .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ YƻǊŜƪǘȅ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ½w{! 

Qp!epebojv!xzhfofspxbofhp!j!qsbxjeÎpxp!qpeqjtbofhp!eplvnfouv!p!uzqjf!Xojptfl!p!xzqÎbű!

wyrównania 12c - Korekta oraz {bÎ˹d{fojv!xt{ztuljdi!qp{ptubÎzdi!xznbhbozdi!eplvnfou˪x!

)qmjl˪x*-!qs{ftzÎbnz!Lpsflű!ep![STB/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! widoczny 

w epmofk!d{̋̓dj!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz/!X˪xd{bt!{bcmplpxbob!{ptubojf!npͦmjxp̓˻!xqspxbe{bojb!

{njbo! x! xztÎbofk! Lpsfldjf/! Kfeopd{f̓ojf! tubuvt! Xojptlv! )Lpsfluz*! {ptubojf! {njfojpoz!

z  na . 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qpeqjt!{bÎ˹d{pofhp!qmjlv!kftu!ojfqsbxjeÎpxz!mvc!qmjl!ojf!kftu!pqbus{poz!

peqpxjfeojn!qpeqjtfn-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 
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Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! qmjl˪x! ojfqpeqjtbozdi! mvc!

qpeqjtbozdi!ojfqsbxjeÎpxp! 

 

Uwaga 

X! qs{zqbelv-! ljfez! x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj epebnz! Xojptfl! )Lpsflű*-! lu˪sz! ojf! {ptubÎ!

xzhfofspxboz!{!qp{jpnv!Qpsubmv!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! lub po wygenerowaniu 

Xojptlv! x! {blÎbelbdi! gpsnvmbs{b! {ptubÎz! xqspxbe{pof! {njboz-! qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv!

 x!qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! Xojptlv! )Lpsfluz*!

niewygenerowanego w Portalu 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

)Lpsflub*!mvc!jooz!ojf{c̋eoz!eplvnfou-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym 

sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;!Qs{zlÎbepxz!lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!{bÎ˹d{fojb!xznbhbozdi!qmjl˪x 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek (Korekta) p!xzqÎbű!xzs˪xobojb zostanie dodany 

x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj xj̋dfk!ojͦ!kfefo!sb{-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!, w prawym 

h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Komunikat jogpsnvk˹dz!p!{bÎ˹d{fojv!ljmlv!qmjl˪x!uzqv!Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!

12c - Korekta 

 

Qp!{bnloj̋djv!gpsnvmbs{b!{b!qpnpd˹!jlpoz!-!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty widoczny 

c̋e{jf!xqjt!epuzd{˹dz!xzqfÎojpofhp!Xojptlv!)Lpsfluz*/ 

Sztvofl;![blÎbelb Dokumenty - dodany Xojptfl!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!- KOREKTA w statusie 

[Îpͦpoz 
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Mjtub!{blÎbelj!Dokumenty tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!lpmvno; 

Á Typ dokumentu - jogpsnbdkb!p!uzqjf!xojptlv!psb{!Vtubxjf-!ob!qpetubxjf!lu˪sfk!tlÎbeboz!

jest Wniosek/Korekta, 

Á Nazwa podmiotu - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!x!imieniu, lu˪sfhp!tlÎbeboz!

jest Wniosek/Korekta, 

Á Okres rozliczeniowy - jogpsnbdkb!p!njftj˹dv!j!splv!sp{mjd{fojpxzn-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!

jest Wniosek/Korekta, 

Á Ob{xb!hsvqz!ubszgpxfk!j!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!- informacja na temat systemu 

djfqÎpxojd{fhp-!lu˪sfhp!epuzd{z!Xojptfl/Korekta, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku/Korekty w Portalu, 

Á Ebub!xztÎbojb - ebub!{Îpͦfojb!Xojptlv0Lpsfluz!ep![STB- 

Á Status - informacja o statusie Wniosku/Korekty. 

Ob!lpmfkozdi!fubqbdi!qspdftv!tubuvt!Lpsfluz!kftu!bvupnbuzd{ojf!bluvbmj{pxboz/!Jogpsnbdk̋!

o bluvbmozn!tubuvtjf!ped{zubnz!qp!pe̓xjfͦfojv!ebozdi!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego 

qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj!Dokumenty/!Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tubuvtz; 

Á  - Xojptfl0Lpsflub!epeboz!x!{blÎbedf Dokumenty-!pd{flvk˹dy ob!qs{ftÎbojf!

do ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta qs{ftÎboy do ZRSA qpqs{f{! lmjloj̋djf! qs{zdjtlv!

 i pd{flvk˹dy ob!xfszgjlbdk̋- 

Á  - [STB! qs{ftÎbÎ!Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

v{vqfÎojfojb!csbl˪x!mvc!qpqsbxz!cÎ̋e˪x!we Wniosku/Korekcie, 

Á  - archiwalny Wniosek/Korekta, do którego qs{ftÎbop!nowy 

Xojptfl0Lpsflű!qp!xf{xbojv!qs{f{![STB, 

Á  - Wniosek/Korekta pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez 

ZRSA, 

Á  - Xojptfl0Lpsflub! {Îpͦpoz! qp! xz{obd{pozn! ufsnjojf! mvc!w którym 

podczas weryfikacji stwierdzono ojfqsbxjeÎpxp̓dj! mvc! csblj-! lu˪sf! ojf! {ptubÎz!

poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu. 

Qp! qs{ftÎbojv! Lpsfluz-! ob! besft! f-nbjm-! qpeboz! x! {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane 

podstawowe qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej ps{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp do otrzymania 

wyrównania-!xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{!qpuxjfse{fojfn!pus{znbojb!Xojptlv!)Lpsfluz*/ 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb!xjbepnp̓˻!f-mail z potwierdzeniem otrzymania Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania (Korekty) 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!dj˹hv!35!hpe{jo!pe!ebuz!qs{ftÎbojb!Lpsfluz!ojf!pus{znbnz!xjbepnp̓dj!

e-nbjm-!obmfͦz!tlpoublupxb˻!tj̋!{![STB!qpqs{f{!gpsnvmbs{!lpoublupxz!eptűqoz!qpe!besftfn!

https://zrsa.pl/kontakt/ -!qpebk˹d!jogpsnbdk̋!ǈcsbl!qpuxjfse{fojb!pus{znbojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!

wyrównania - KorektyǇ!psb{!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv/ 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿ YƻǊŜƪŎƛŜ 

X!qs{zqbelv!xztu˹qjfojb!csbl˪x!gpsnbmozdi!mvc!cÎ̋e˪x!pcmjd{fojpxzdi!x!Lpsfldjf!qs{ftÎbofk!

do ZRSA, na adres e-nbjm!qpeboz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe sprzedawcy 

djfqÎb uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy djfqÎb 

uprawnionego do otrzymania wyrównania, xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{ wezwaniem do 

vtvoj̋djb!csbl˪x!gpsnbmozdi!x!Lpsfldjf!x terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Xjbepnp̓˻!f-nbjm!c̋e{jf!{bxjfsbÎb!t{d{fh˪Îpxf!jogpsnbdkf!p!csblvk˹dzdi!qmjlbdi!mvc!ebozdi!

Podmiotu uprawnionego. 

Qp!{bqp{obojv!tj̋!{f!t{d{fh˪Îbnj!xjbepnp̓dj!x!dj˹hv!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

mphvkfnz!tj̋!ep!Qpsubmv-!qp!d{zn!tlÎbebnz!opx˹!Lpsflű-!vx{hm̋eojbk˹d!{hÎpt{pof!vxbhj/!

Qs{zlÎbepxp; 

Á x!qs{zqbelv!csblvk˹dzdi!jogpsnbdkj!x Korekcie, qpopxojf!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!

x!qjfsxt{fk!lpmvnojf!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. Przy zaznaczonej pozycji widoczna 

c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! i v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!

gpsnvmbs{!{!vx{hm̋eojfojfn!csbl˪x-!{bqjtvkfnz!xqspxbe{pof!ebof-!obtűqojf!lmjlbnz!

-!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxbo˹!j!qpeqjtbo˹!Lpsflű!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj 

)psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz*!i klikamy ,  

https://zrsa.pl/kontakt/
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Á x!qs{zqbelv!csblvk˹dfhp!mvc!ojfxÎb̓djxjf!qpeqjtbofhp!epebulpxfhp!eplvnfouv!

qpopxojf!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!j!lmjlbnz!qs{zdjtl! b!obtűqojf!

v{vqfÎojbnz! xz̓xjfumpoz! gpsnvmbs{-! {bqjtvkfnz! xqspxbe{pof! ebof-! epÎ˹d{bnz!

csblvk˹dz!qmjl!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj )psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz*-!obtűqojf!

klikamy -!epÎ˹d{bnz!xzhfofspxbo˹!j!qpeqjtbo˹!Lpsflű!x!{blÎbedf!

[bÎ˹d{ojlj!j!lmjlbnz!. 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!ojfvtvoj̋djb!{hÎpt{pozdi!csbl˪x-!qp!vqÎzxjf!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

ZRSA xzeb!efdz{k̋!p!penpxjf!{buxjfse{fojb!Xojptlv/!Jogpsnbdk̋!p!uzn!pus{znbnz!x formie 

xjbepnp̓dj!f-mail. 

Zatwierdzenie Korekty 

Qp!qp{zuzxofk!xfszgjlbdkj!Lpsfluz!qs{ftÎbofk!ep![STB-!ob!besft!f-mail podany w {blÎbedf!

T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do wyrównania w polu 

5. Adres poczty elektronicznej tqs{febxdz!djfqÎb uprawnionego do otrzymania wyrównania, 

xztÎbob! {ptubojf! xjbepnp̓˻! {! jogpsnbdk˹! p zatwierdzeniu Korekty. Status dokumentu 

w Portalu zostanie zmieniony na . 

Wniosek o ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ - art. 15a 

Ustawy z dnia 15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ 

Qs{fe!qs{ztu˹qjfojfn!ep!tlÎbebojb!Xojptlv!obmfͦz!qs{zhpupxb˻!peqpxjfeojf!{bÎ˹d{ojlj!xsb{!

{!fmfluspojd{oznj!qpeqjtbnj-!lu˪sf!t˹!ojf{c̋eof!ep!qsbxjeÎpxfhp!{Îpͦfojb!ebofhp!spe{bkv!

Xojptlv/![bÎ˹d{ojlj!{ptubÎz!t{d{fh˪Îpxp!pqjtbof!x!qpesp{e{jbmf![bÎ˹d{fojf!xznbhbozdi!

dokumentów. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

X!dfmv!{Îpͦfojb!Xojptlv!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp, o którym mowa w art. 15a 

Ustawy, klikamy przycisk  xjepd{oz! x! {blÎbedf!Dokumenty-! obtűqojf!

z sp{xjoj̋ufk!mjtuz!xzcjfsbnz!Xojptfl!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!- art. 15a Ustawy 

{!eojb!26!xs{f̓ojb!3133!s. 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!vuxps{poz!{ptubojf!opxz!Xojptfl!p!tubuvtjf! j!kfeopd{f̓ojf!

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!gpsnvmbs{!XOJPTFL!P!XZQÍBŮ!͂XJBED[FOJB!XZSˏXOBXD[FHP, 

tlÎbebk˹dz!tj̋!{!d{ufsfdi!{blÎbefl; 

Á T{d{fh˪Îz, 

Á Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1, 
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Á Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, 

Á [bÎ˹d{ojlj. 

 
Rysunek: Formularz WNIOSEK O XZQÍBŮ!͂XJBED[FOJB! XZSˏXOBXD[FHP - {blÎbelb!

T{d{fh˪Îz 

 

V{vqfÎojbojf!ebozdi!sp{qpd{zobnz!pe!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, x!lu˪sfk!d{̋̓˻!ebozdi!Qpenjpuv!

vqsbxojpofhp! {ptubÎb! {bd{zubob! bvupnbuzd{ojf! {! tztufnv/! [blÎbelb! tlÎbeb! tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!tfldkj; 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ̓ xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp, 

Á Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

X! qjfsxt{fk! lpmfkop̓dj! xfszgjlvkfnz! qpqsbxop̓˻! {bd{zubozdi! ebozdi! qs{fetj̋cjpstuxb!

energetycznego uprawnionego do wyrównania oraz v{vqfÎojbnz!csblvk˹df!jogpsnbdkf/ 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek p!xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp jest v{vqfÎojpof!bvupnbuzd{ojf!j!ojf!qpemfhb!fezdkj/ 

Druga sekcja Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp 

tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 



103 
 

Á 2. Oznaczenie podmiotu uprawnionego do ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp!- nazwa 

qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!{bd{zubob!{!tztufnv/!Qpmf!kftu!{bcmplpxbof!ep!

edycji, 

Á 3. Adres siedziby podmiotu uprawnionego do ̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp - dane 

siedziby t˹!v{vqfÎojbof!bvupnbuzd{ojf!{ systemu na podstawie danych z ostatniego 

zatwierdzonego Wniosku {Îpͦpofhp!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of j!tlÎbebk˹!tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!q˪m; Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Njfktdpxp̓˻, Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

 Uwaga 

 X! qs{zqbelv-! ljfez! xbsup̓˻! x! qpmv!Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, 

 xqjtvkfnz!ob{x̋!lsbkv!)mvc!kfk!gsbhnfou*!x!k̋{zlv!qpmtljn!j!xzcjfsbnz!xbsup̓˻!{!mjtuz!

 podpowiedzi. 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb xbsup̓˻!xqjtbob!x!qpmv!Kraj xsb{!{!xjepd{o˹!qpeqpxjfe{j˹ 

 

Á 4. NIP podmiotu uprawnionego do ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp!- numer NIP 

qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!{bd{zuboz!ob!qpetubxjf numeru wprowadzonego 

podczas {blÎbebojb konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do 

edycji, 

Á 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do ̓xjbed{fojb!

wyrównawczego - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!besft!f-nbjm!ep!eps̋d{f̰!qjtn!j!joofk!

lpsftqpoefodkj!xztzÎbofk!qs{f{![STB!{b!qpnpd˹!̓spel˪x!lpnvojlbdkj!fmfluspojd{ofk- 

Á Numer telefonu podmiotu uprawnionego do ̓ xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp, do kontaktu 

- obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv!{![STB/!Obmfͦz!xqjtb˻!uzmlp!dzgsz-!

bez znaków specjalnych. 

W kolejnej sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á 7/!Njftj˹d!)njftj˹df*!i rok, za który (które) jest tlÎbeboz!xojptfl p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!

wyrównawczego - pole automatycznie v{vqfÎojpof!danymi: pe!eojb!2!qbͤe{jfsojlb!3133!

r. do dnia 28 lutego 2023 r. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 8/! Jmp̓˻! tqs{febofhp! djfqÎb! ph˪Îfn [GJ] - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻! mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 9/! Jmp̓˻!{bn˪xjpofk! npdz! ph˪Îfn [MW] - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻! mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!ep!trzech miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á :/!Jmp̓˻!{bn˪xjpofhp!op̓ojlb!djfqÎb!ph˪Îfn!\n4!mvc!Nh^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!

z zasadami matematycznymi, 
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Á 21/!Lxpub!sflpnqfotbu!v{ztlbozdi!x!peojftjfojv!ep!ebofhp!plsftv!njftj̋d{ofhp!

cf{qp̓sfeojp! pe! qpenjpuv! xzqÎbdbk˹dfhp! qs{zqbebk˹dzdi! ob! pecjpsd˪x! djfqÎb!

pctÎvhjxbozdi!qs{f{!ebofhp!tqs{febxd̋!\{Î^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 11. Lxpub!)pcojͦfl*!pus{znbozdi!x!peojftjfojv!ep!ebofhp!plsftv!njftj̋d{ofhp!pe!

xzux˪sd˪x! djfqÎb! x! {xj˹{lv! {f! tuptpxbojfn! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf!

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

̓sfeojfk!dfoz!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹!\{Î^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!

z zasadami matematycznymi, 

Á 12. XOJPTLPXBOB!Í˸D[OB!XZTPLP͂˺!͂XJBED[FOJB!XZSˏXOBXD[FHP!\{Î^ - 

qpmf!v{vqfÎojbof!bvupnbuzd{ojf/!Kftu!up!xbsup̓˻!mjd{cpxb!tubopxj˹db!tvn̋!xbsup̓dj!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 28 oraz 39 na dalszym etapie 

v{vqfÎojbojb!gpsnvmbs{b, x!{blÎbelbdi Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz 

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 13/!Ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!bmcp!sbdivolv!x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-

lsfezupxfk-!ob!lu˪sz!nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!̓xjbed{fojf!wyrównawcze - x!qpmv!obmfͦz!

xqspxbe{j˻! 37-cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego 

sp{qbus{fojb! xojptlv! qs{f{! [STB-! {ptubojf! eplpobob! xzqÎbub! xzs˪xobojb/!

Wprowadzony numer rachunku bankowego Podmiotu uprawnionego zostanie 

{xfszgjlpxboz!{!cjbÎ˹!mjtu˹!qodatników, 

Á 25/!Joof!jogpsnbdkf!ojf{c̋eof!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!- 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!x qs{zqbelv!qptjbebojb!epebulpxzdi!jogpsnbdkj!ojf{c̋eozdi!ep!

pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!)jogpsnbdkf!ojfvx{hm̋eojpof!xf!

Xojptlv!mvc!{bÎ˹d{ojlbdi*/ 

Qp! v{vqfÎojfojv! qpxzͦt{zdi! q˪m! {bqjtvkfnz! Xojptfl {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! 

xjepd{ofhp!x!epmofk!d{̋̓dj!gpsnvmbs{b!b!obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep!v{vqfÎojfojb!{blÎbefl!

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, qpojfxbͦ!

xbsup̓dj!xqspxbe{pof!x!qpmbdi!xx/!{blÎbefl!t˹!xzlps{ztuzxbof!do obliczenia xbsup̓dj-!lu˪sa 

powinna {obmfͤ˻! tj̋! x polu 12. XOJPTLPXBOB! Í˸D[OB! XZTPLP͂˺! ͂XJBED[FOJB!

XZSˏXOBXD[FHP!\{Î^ w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf {blÎbelj!T{d{fh˪Îz. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!xjepd{of!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 

pkt 1 {ptubÎz!{bd{zubof!{f!xt{ztuljdi!Xojptl˪x!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!23c-!{Îpͦpozdi  

w okresie rozliczeniowym pck̋uzn!Wnioskiem o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp 

i qptjbebk˹dzdi status . 
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Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 

 

X!dfmv!epebojb!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!x!{blÎbedf!Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1, klikamy 

przycisk  j!v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi 

pól: 

Á 15/!Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp (oraz nazwa grupy taryfowej) - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

ob{x̋!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!psb{!ob{x̋!hsvqz!taryfowej, 

Á 16. Okres pcpxj˹{zxbojb!ubszgz!emb!djfqÎb!zatwierdzonej na podstawie art. 47 ust. 2 

ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266) albo 

lbmlvmbdkj!dfo!mvc!tubxfl!pqÎbu!eplpobofk!{hpeojf!{!qs{fqjtbnj!xzeboznj!ob!qpetubxjf!

bsu/!57!vtu/!6!j!7!ufk!vtubxz!x!ebozn!njftj̋d{ozn!plsftjf!sp{mjd{fojpxzn!emb!ebofhp!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp [Data od] / [Data do] - ebuz!obmfͦz!xqjtb˻!s̋d{ojf!mvc!xzcsb˻!

z kalendarza, 

Á 17. CC - Dfob!djfqÎb!{f!tuptpxbofk!x!ebozn!njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb \{Î/GJ] - obmfͦz!

xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹! {! eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 18. CM - Cena {b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹ \{Î0MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!

z zasadami matematycznymi, 

Á 19. CN - Dfob!op̓ojlb!djfqÎb!- xpez!eptubsd{pofk!ep!obqfÎojbojb!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

i jotubmbdkj!pecjpsd{zdi!psb{!ep!v{vqfÎojfojb!vczul˪x!xpez!qp{b!ͤs˪eÎfn!djfqÎb!mvc!

niezwróconych skroplin - xzsbͦpo ˹peqpxjfeojp!x!{Îpuzdi!{b!nfus!t{f̓djfooz!mvc!{b!

upő - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 20. CCR - Dfob!djfqÎb!stosowana w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 

4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust. 1-5 ustawy \{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!

z zasadami matematycznymi, 

Á 21. CMR - Dfob!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!tuptpxbob!x!sp{mjd{fojbdi!{!pecjpsdbnj-!

o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust 1-6!\{Î0NX^!- obmfͦz!

xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹! { eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 
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Á 22. CNR - Dfob!op̓ojlb!djfqÎb!- xpez!eptubsd{pofk!ep!obqfÎojbojb!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

i jotubmbdkj!pecjpsd{zdi!psb{!ep!v{vqfÎojfojb!vczul˪x!xpez!qp{b!ͤs˪eÎfn!djfqÎb!mvc!

niezwróconych skroplin stosowana w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa  

w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust. 1-5 ustawy - xzsbͦpo ˹peqpxjfeojp!x!{Îpuzdi!

{b!nfus!t{f̓djfooz!mvc!{b!upő!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!

do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 23. Wc - Jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{pofhp!ep!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!

lu˪sb! x! ebozn! njftj˹dv! sp{mjd{pob! {ptubÎb! {! vx{hm̋eojfojfn! ̓sfeojfk! dfoz!

xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! \HK^!- obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 24. Wm - Xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!qs{f{!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!

4 ust. 2!vtubxz-!lu˪sb!x!ebozn!njftj˹dv!sp{mjd{pob!{ptubÎb!{!vx{hm̋eojfojfn!̓sfeojfk!

dfoz!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹!\NX^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 25. Wn - Jmp̓˻!eptubsd{pofhp!op̓ojlb!ep!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!

vtubxz-!lu˪sb!x!ebozn!njftj˹dv!sp{mjd{pob!{ptubÎb!{!vx{hm̋eojfojfn!̓sfeojfk!dfoz!

xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹![x!nfusbdi!t{f̓djfoozdi!mvc!upobdi] - obmfͦz!

xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹! {! eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 26. WR - Tvnb!lxpu!pus{znbozdi!uzuvÎfn!tuptpxbojb!x!ebozn!njftj̋d{ozn!plsftjf!

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

̓sfeojfk!dfoz!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹-!vtubmpozdi!kblp!tvnb; 

2*! sflpnqfotbu! v{ztlbozdi! x! peojftjfojv! ep! ebofhp! plsftv! njftj̋d{ofhp!

cf{qp̓sfeojp! pe! qpenjpuv! xzqÎbdbk˹dfhp! qs{zqbebk˹dzdi! ob! pecjpsd˪x! djfqÎb!

pctÎvhjxbozdi!qs{f{!ebofhp!tqs{febxd̋ oraz 

3*!lxpu!)pcojͦfl*!pus{znbozdi!x!peojftjfojv!ep!ebofhp!plsftv!njftj̋d{ofhp!pe!

xzux˪sd˪x! djfqÎb! x! {xj˹{lv! {f! tuptpxbojfn! x! ebozn! njftj̋d{ozn!okresie 

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

̓sfeojfk!dfoz!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹ 

- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj- 

Á 27. T - Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^!- z listy rozwijanej po 

lmjloj̋djv!x!qpmf!obmfͦz!xzcsb˻!xztplp̓˻!tubxlj!qpebulv, 

Á 28. KSW - Lxpub!njftj̋d{ofhp!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!emb!ebofhp!tqs{febxdz!

djfqÎb-!xzojlbk˹d˹!ze stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 

5!vtu/!2!vtubxz-!dfo!tqs{febͦz!djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb-!vtubmpozdi!{hpeojf!

z art. 3 ustawy \{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!

z gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi oznaczonych numerami od 

17 do 27. Pole jest zablokowane do edycji. 
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Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

 
Rysunek: Qs{zlÎbepxp!v{vqfÎojpoz!gormularz epebxbojb!opxfk!qp{zdkj!x!{blÎbedf!Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 

 

Po zapisie, dane epuzd{˹df!opxfhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf. 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 {!epebo˹ opx˹ 

qp{zdk˹!ob!mj̓djf 
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Uwaga 

Obmfͦz! v{vqfÎoj˻! ebof! epuzd{˹df! xt{ztuljdi!qp{ptubÎzdi!tztufn˪x! djfqÎpxojd{zdi!

{obkevk˹dzdi!tj̋!ob!mj̓djf!{blÎbelj!Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1. 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!{obkevk˹df!tj̋!ob!mj̓djf!npͦfnz!fezupxb˻/!X!uzn!dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

j!xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!jogpsnbdkj!p!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn- {b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!

w pierwszej kolumnie, za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!

ikona /! Obtűqojf! lmjlbnz! qs{zdjtl! j! qpuxjfse{bnz! d{zoop̓˻-! lmjlbk˹d!

 x!xz̓xjfumpozn!plojf!qpuxjfse{fojb/ 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ  

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!xjepd{of!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 

pkt 2 {ptubÎz!{bd{zubof!{f!xt{ztuljdi!Xojptl˪x!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!23c-!{Îpͦpozdi 

w okresie rozliczeniowym pck̋uzn!Wnioskiem o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp 

i qptjbebk˹dzdi status . 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 

X!dfmv!epebojb!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!x!{blÎbedf!Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, klikamy 

przycisk  j!v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi 

pól: 

Á 29/!Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp i nazwa grupy taryfowej - obmfͦz!xqjtb˻!ob{x̋!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!psb{!ob{x̋!hsvqz!ubszgpxfk- 

Á 30. Plsft!pcpxj˹{zxbojb!ubszgz!emb!djfqÎb!zatwierdzonej na podstawie art. 47 ust. 2 

ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne albo kalkulacji cen lub stawek 

pqÎbu!eplpobofk!{hpeojf!{!qs{fqjtbnj!xzeboznj!ob!qpetubxjf!bsu/!57!vtu/!6!j!7!ufk!

vtubxz! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf! sp{mjd{fojpxzn! emb! ebofhp! tztufnv!

djfqÎpxojd{fhp![Data od] / [Data do] - ebuz! obmfͦz! xqjtb˻! s̋d{ojf! mvc! xzcsb˻!

z kalendarza, 
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Á 31. S.C. - Tubxlb!pqÎbuz!{b!djfqÎp!\{Î/GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 32. SM - Tubxlb!pqÎbuz!njftj̋d{ofk!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹ \{Î0NX] - obmfͦz!

xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹! { eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 33. SCR - Tubxlb!pqÎbuz!{b!djfqÎp!tuptpxbob!x!sp{mjd{fojbdi!{!pecjpsdbnj-!p!lu˪szdi!

mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust. 1-6!vtubxz!\{Î0HK] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 34. SMR - Tubxlb! pqÎbuz! njftj̋d{ofk! {b! {bn˪xjpo˹! npd! djfqmo˹! tuptpxbo ˹

w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 

ust. 1-6!vtubxz!\{Î0NX^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{ eplÎbeop̓dj˹!do dwóch 

miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 35. Wc - Jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{pofhp!ep!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!

lu˪sb! x! ebozn! njftj˹dv! sp{mjd{pob! {ptubÎb! {! vx{hm̋eojfojfn! ̓sfeojfk! dfoz!

xzuxbs{bojb! djfqÎb! {! sflpnqfotbu˹! \HK^ - obmfͦz! xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 36. Wm - Xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!qs{f{!pecjpsd˪x-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/ 4 

ust. 2!vtubxz-!lu˪sb!x!ebozn!njftj˹dv!sp{mjd{pob!{ptubÎb!{!vx{hm̋eojfojfn!̓sfeojfk!

dfoz!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹!\NX^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 37. WR - Tvnb!lxpu!pus{znbozdi!uzuvÎfn!tuptpxbojb!x!ebozn!njftj̋d{ozn!plsftjf!

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

̓sfeojfk!dfoz!xzuxbs{bojb!djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹-!vtubmpozdi!kblp!tvnb; 

2*! sflpnqfotbu! v{ztlbozdi! x! peojftjfojv! ep! ebofhp! plsftv! njftj̋d{ofhp!

cf{qp̓sfeojp! pe! qpenjpuv! xzqÎbdbk˹dfhp! qs{zqbebk˹dzdi! ob! pecjpsd˪x! djfqÎb!

pctÎvhjxbozdi!qs{f{!ebofhp!tqs{febxd̋ oraz 

3*!lxpu!)pcojͦfl*!pus{znbozdi!x!peojftjfojv!ep!ebofhp!plsftv!njftj̋d{ofhp!pe!

xzux˪sd˪x! djfqÎb! x! {xj˹{lv! {f! tuptpxbojfn! x! ebozn! njftj̋d{ozn! plsftjf!

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

̓sfeojfk!dfoz!xzuxbs{bojb djfqÎb!{!sflpnqfotbu˹ 

- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 38. T - Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^!- z listy rozwijanej po 

lmjloj̋djv!x!qpmf!obmfͦz!xzcsb˻!xztplp̓˻!tubxlj!qpebulv- 

Á 39. KSW - Lxpub!njftj̋d{ofhp!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!emb!ebofhp!tqs{febxdz!

djfqÎb-!xzojlbk˹d ˹ze stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 

5!vtu/!2!vtubxz-!dfo!tqs{febͦz!djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb-!vtubmpozdi!{hpeojf!

z art. 3 ustawy \{Î^ - qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!
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z gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi!p{obd{pozdi!ovnfsbnj!pe!

31 do 38. Pole jest zablokowane do edycji. 

Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 

 
Rysunek: Qs{zlÎbepxp!v{vqfÎojpoz!gormularz epebxbojb!opxfk!qp{zdkj!x!{blÎbedf!Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 

 

Po zapisie, ebof!epuzd{˹df!opxfhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

 
Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 {!epebo˹ opx˹ 

qp{zdk˹!ob!mj̓djf 
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Uwaga 

Obmfͦz! v{vqfÎoj˻! ebof! epuzd{˹df! xt{ztuljdi qp{ptubÎzdi tztufn˪x! djfqÎpxojd{zdi!

{obkevk˹dzdi!tj̋!ob!mj̓djf!{blÎbelj!Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2. 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!{obkevk˹df!tj̋!ob!mj̓djf!npͦfnz!fezupxb˻/!X!uzn!dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

j!xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!jogpsnbdkj p!ebozn!tztufnjf!djfqÎpxojd{zn- {b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!

w pierwszej kolumnie, za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!

ikona /! Obtűqojf! lmjlbnz! qs{zdjtl! j! qpuxjfse{bnz! d{zoop̓˻-! lmjlbk˹d!

 x!xz̓xjfumpozn!plojf!qpuxjfse{fojb/ 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŎŘΦ 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbekach Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, xsbdbnz!ep!{blÎbelj T{d{fh˪Îz, he{jf!v{vqfÎojbnz!qp{ptubÎf!

informacje w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

Uwaga 

W sekcji Ebof! t{d{fh˪Îpxf obmfͦz! tlps{ztub˻! {! bvupnbuzd{ofhp! v{vqfÎojfojb! qola 

oznaczonego numerem 12/! Bcz! tlps{ztub˻! {! ufk! gvoldkpobmop̓dj-!kliknij przycisk 

 {obkevk˹dz!tj̋!qpe!qpxzͦt{zn polem. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf  

 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv-!qpme oznaczone numerem 12 zostanie qsbxjeÎpxp!v{vqfÎojpof!ob!

podstawie sumy xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!xd{f̓ojfk!x!polach oznaczonych numerami 28 i 39. 
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Rysunek: Qs{zlÎbepxp v{vqfÎojpob!tfldkb!Ebof!t{d{fh˪Îpxf 

 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz-!{bqjtvkfnz!kf!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv 

a obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep {blÎbelj![bÎ˹d{ojlj-!bcz!epeb˻!ep!Xojptlv!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!xqspxbe{poz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji 

Dane t{d{fh˪Îpxf ojf!xztűqvkf!ob!cjbÎfk!mj̓djf-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!

{ptubojf! qpojͦt{z! lpnvojlbu-! b! {bqjt! ojf! c̋e{jf! npͦmjxz! ep! npnfouv! xqspxbe{fojb!

poprawnych danych. 

 
Sztvofl;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!xztűqpxbojb!ovnfsv!sbdivolv!cbolpxfhp!ob!cjbÎfk!

mj̓djf 
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½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

X!lpmfkozn!lsplv!qs{fdipe{jnz!ep!{blÎbelj![bÎ˹d{ojlj j!epebkfnz!eplvnfouz!ojf{c̋eof!ep!

xzqÎbdfojb!̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp, np. Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! x! plsftjf! pck̋uzn!

wnioskiem,  

Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epebojb!obtűqvk˹dzdi!eplvnfou˪x; 

Á Wniosek o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!wyrównawczego 15a - eplvnfou!pcpxj˹{lpxz!ep!

epebojb!qs{fe!xztÎbojfn!gpsnvmbs{b!ep![STB!)bldfqupxbmoz!gpsnbu!qmjlv;!/qeg*- 

Á QfÎopnpdojduxp - eplvnfou!obmfͦz!epeb˻!x!qs{zqbelv-!ljfez!Xojptfl!p!xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!wyrównawczego-!xzhfofspxboz!ob!ebmt{zn!fubqjf!qspdftv!tlÎbebojb!

Xojptlv-! {ptubojf! qpeqjtboz! qs{f{! ptpc̋! vqsbxojpo˹! ep! sfqsf{foubdkj! Qpenjpuv!

vqsbxojpofhp!vkbxojpo˹!x!LST!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh-!/epd-!/epdy*- 

Á Ubszgb! pcpxj˹{vk˹db! x! plsftjf! pck̋uzn! xojptljfn!- eplvnfou! pcpxj˹{lpxz! ep!

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Xojptfl!p!{buxjfse{fojf!ubszgz!pcpxj˹{vk˹dfk!x!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn!,!ubcfmb!- 

eplvnfou!pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á Faktura - eplvnfou!pcpxj˹{lpxz!ep!epebojb!)bldfqupxbmof!gpsnbuz!qmjl˪x;!/qeg-!/kqh*- 

Á Inne - qp{ptubÎf! eplvnfouz-! lu˪sf! Qpenjpu! vqsbxojpoz! vxbͦb! {b! {btbeof!

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  xjepd{oz!qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj/!

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!xz̓xjfumpof!{ptubojf!plop-!x!lu˪szn!v{vqfÎojbnz!obtűqvk˹df!qpmb; 

Á Typ pliku - {!mjtuz!sp{xjkbofk!qp!lmjloj̋djv!x!qpmf!xzcjfsbnz!spe{bk!epÎ˹d{bofhp!

dokumentu (pliku), np. Faktura, 

Á Plik - x!qpmv!epÎ˹d{bnz!qmjl0tlbo!eplvnfouv/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - mplbmj{bdkj-!x!lu˪sfk!qmjl!{ptubÎ!

zapisany. 

 Uwaga 

 Jtuojfkf!npͦmjxp̓˻!epÎ˹d{bojb!qmjl˪x!kfezojf!x!obtűqvk˹dzdi!gpsnbubdi;!.pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 X!qs{zqbelv-!ljfez!qped{bt!{bÎ˹d{bojb!qmjlv!xzcjfs{fnz!{bÎ˹d{ojl!p!ojfep{xpmpozn!

 gpsnbdjf!emb!ebofhp!uzqv!qmjlv-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!

 peqpxjfeoj!lpnvojlbu!{!jogpsnbdk˹!p!epqvt{d{bmozdi!gpsnbubdi!emb!xzcsbofhp!uzqv!

 {bÎ˹d{ojlb/ 

Á Podpis - x! qs{zqbelv! qpeqjtbojb! eplvnfouv! qpeqjtfn! {fxőus{ozn-! x! qpmv!

epÎ˹d{bnz!qmjl!/xades. X!qs{zqbelv!qpeqjtv!xfxőus{ofhp!qpmf!qp{ptubxjbnz!qvtuf/ 
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Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Qp!plsf̓mfojv!uzqv!j!epebojv!qmjlv!x!xz̓xjfumpozn!plojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!/!EpÎ˹d{poz!

qmjl!xjepd{oz!c̋e{jf!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj. 

Rysunek: [blÎbelb![bÎ˹d{ojlj - dodany plik o typie Ubszgb!pcpxj˹{vk˹db!x!plsftjf!pck̋uzn!

wnioskiem 

 

Uwaga 

Qp!epebojv!{bÎ˹d{ojlb!tztufn!bvupnbuzd{ojf!xfszgjlvkf-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!qsbxjeÎpxp!

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tuboz; 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - eplvnfou! {ptubÎ! qsbxjeÎpxp! qpeqjtboz! )qpeqjt! xfxo˹us{!

eplvnfouv!mvc!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qsbxjeÎpxz!qmjl!{!qpeqjtfn!x!gpsnbdjf!.xades), 

Á  - eplvnfou!{ptubÎ!cÎ̋eojf!qpeqjtboz- 

Á  - eplvnfou!ojf!{bxjfsb!qpeqjtv!j!ojf!{ptubÎ!epÎ˹d{poz!qmjl!{!qpeqjtfn!

w formacie .xades.  

X!dfmv!xfszgjlbdkj-!d{z!eplvnfou!{ptubÎ!tqsbxe{poz!qpe!l˹ufn!qsbxjeÎpxp̓dj!qpeqjtv-!obmfͦz!

pe̓xjfͦz˻!gpsnvmbs{!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego obok pola . 
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Sztvofl;![blÎbelb [bÎ˹d{ojlj - kolumna Status podpisu {!jogpsnbdk˹!p!qsbxjeÎpxzn!qpeqjtjf!

epÎ˹d{pozn!ep!{bÎ˹d{ojlb 

 

Uwaga 

Po dodaniu qmjlv!ojf!nb!npͦmjxp̓dj!kfhp!fezupxbojb/!X!qs{zqbelv!di̋dj!xqspxbe{fojb!{njbo, 

x!qjfsxt{fk!lpmfkop̓dj!vtvxbnz epeboz!{bÎ˹d{ojl z listy, {b{obd{bk˹d!hp!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

b! obtűqojf klikamy przycisk  j! qpuxjfse{bnz! d{zoop̓˻! lmjlbk˹d! 

w xz̓xjfumpozn! plojf! qpuxjfse{fojb/! Qp! eplpobojv! {njbo-!dodajemy qsbxjeÎpxz! qmjl, 

lps{ztubk˹d!{ przycisku . 

Uwaga 

Qs{fe!qs{fk̓djfn!ep!lpmfkofhp!fubqv!obmfͦz!vqfxoj˻!tj̋-!ͦf!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj dodane 

{ptubÎz!xt{ztuljf!ojf{c̋eof!eplvnfouz/ Jogpsnbdkb!p!epÎ˹d{pozdi!eplvnfoubdi!ep!Xojptlv!

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

V{vqfÎojfojf!gpsnvmbs{b!ojf!qpxpevkf!bvupnbuzd{ofhp!xztÎbojb!eplvnfouv!ep![STB/ 

Uwaga 

Qs{fe! qs{ztu˹qjfojfn! ep! hfofspxbojb!Wniosku o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb wyrównawczego 

w formacie PDF, obmfͦz!{xfszgjlpxb˻!qpqsbxop̓˻!{bd{zubozdi!jogpsnbdkj!psb{!peqpxjfeojp!

v{vqfÎoj˻!csblvk˹df!ebof!we wszystkich {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b. Wprowadzone informacje 

{ptubo˹!obtűqojf zaczytane w generowanym Wniosku. 

Wygenerowanie Wniosku o ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

Qp!v{vqfÎojfojv!gpsnvmbs{b!hfofsvkfnz!Xojptfl!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb wyrównawczego 

w formacie pdf. W tym celu klikamy przycisk  xjepd{oz!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz, 

obok przycisku . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!eplpobojb!npezgjlbdkj!ebozdi!x!{blÎbedf!T{d{fh˪Îz obmfͦz!qbnj̋ub˻!p!{bqjtbojv!

xqspxbe{pozdi! {njbo! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv!/! X! qs{fdjxozn! sb{jf! npͦmjxp̓˻!

wygenerowania Wniosku o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp!{b! qpnpd˹! qs{zdjtlv!

 c̋e{jf!{bcmplpxbob/ 
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Qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv! wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z vtubxjfojbnj! qs{fhm˹ebslj-!WNIOSEK O XZQÍBŮ! ͂XJBED[FOJB! XZSˏXOBXD[FHP 

w formacie .pdf z eboznj!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!v{vqfÎojpoznj!ob!qpetubxjf!jogpsnbdkj!

wprowadzonych w {blÎbelbdi!T{d{fh˪Îz, Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1, Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 oraz [bÎ˹d{ojlj. 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp!xzhfofspxboz Xojptfl!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp - Strona 

1 z 8 

 

Uwaga 

Kfͦfmj!tvnb xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi!p{obd{pozdi!ovnfsbnj!21!j!22!x!{blÎbedf!

T{d{fh˪Îz kftu!s˪ͦob!pe!tvnz!xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi!p{obd{pozdi!ovnfsbnj! 

37!j!48!x!{blÎbelbdi Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 

pkt 2-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!! xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xzhfofspxbojb! QEG! {! qpxpev!

ojfqsbxjeÎpxzdi!xbsup̓dj!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi!p{obd{pozdi!ovnfsbnj!21!j!22! 

 

X! lpmfkozn! lsplv! xzhfofspxboz! Xojptfl! qpeqjtvkfnz! xfxőus{ozn! lxbmjgjlpxbozn!

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 
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Uwaga 

Pobrany Wniosek o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp qpxjojfo!{ptub˻!qpeqjtboz!qs{f{!

ptpc̋! vqsbxojpo˹! ep! sfqsf{foubdkj! Qpenjpuv! vqsbxojpofhp-! vkbxojpo˹! x! LST! mvc!

qfÎopnpdojlb/ 

Qpeqjtboz!Xojptfl!epÎ˹d{bnz!ep!mjtuz!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj-!bobmphjd{ojf!kbl!qp{ptubÎf!

eplvnfouz!{!u˹!s˪ͦojd˹-!ͦf!x!plojf!epebxbojb!eplvnfouv!x!qpmv!Typ pliku wybieramy Wniosek 

o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Xojptfl!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!

wyrównawczego 

 

Qp!epebojv!Xojptlv!{bqjtvkfnz!gpsnvmbs{-!lmjlbk˹d!qs{zdjtl!. 

Uwaga 

X! qs{zqbelv-! ljfez! qped{bt! {bÎ˹d{bojb! qmjlv! p! uzqjf!Wniosek o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb!

wyrównawczego zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!

 w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek;!Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!{bÎ˹d{fojb!qmjlv!p!uzqjf!Wniosek o xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp - qpeqjtbofhp!{fxőus{ozn!qmjljfn .xades 

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

do weryfikacji przez ZRSA 

Qp! epebojv! xzhfofspxbofhp! j! qsbxjeÎpxp! qpeqjtbofhp! eplvnfouv! p! uzqjf!Wniosek  

o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp oraz {bÎ˹d{fojv!xt{ztuljdi!qp{ptubÎzdi!xznbhbozdi!

eplvnfou˪x!)qmjl˪x*-!qs{ftzÎbnz!Xojptfl!ep![STB/!X!uzn!dfmv!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

xjepd{oz!x!epmofk!d{̋̓dj!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz/!X˪xd{bt!{bcmplpxbob!{ptubojf!npͦmjxp̓˻!
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xqspxbe{bojb! {njbo! x! xztÎbozn! Xojptlv/! Kfeopd{f̓ojf! tubuvt! Xojptlv! p!xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp zostanie zmieniony z  na . 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!qpeqjt!{bÎ˹d{pofhp!qmjlv!kftu!ojfqsbxjeÎpxz!mvc!qmjl!ojf!kftu!pqbus{poz!

peqpxjfeojn!qpeqjtfn-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! w prawym górnym rogu Portalu 

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Sztvofl;! Lpnvojlbu! jogpsnvk˹dz! p! csblv! npͦmjxp̓dj! xztÎbojb! qmjl˪x! ojfqpeqjtbozdi! mvc!

qpeqjtbozdi!ojfqsbxjeÎpxp! 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!{blÎbedf![bÎ˹d{ojlj epebnz!Xojptfl-!lu˪sz!ojf!{ptubÎ!xzhfofspxboz!

z qp{jpnv! Qpsubmv! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! lub po wygenerowaniu Wniosku 

w {blÎbelbdi!gpsnvmbs{b!{ptubÎz!xqspxbe{pof!{njboz-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!qpojͦt{z!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!npͦmjxp̓dj!xztÎbojb!Xojptlv!ojfxzhfofspxbofhp!

w Portalu 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy x! {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp mvc!jooz!ojf{c̋eoz!eplvnfou-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!

 w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Qs{zlÎbepxz!lpnvojlbu!jogpsnvk˹dz!p!csblv!{bÎ˹d{fojb!xznbhbozdi!qmjl˪x 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp zostanie 

dodany w {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj xj̋dfk! ojͦ! kfefo! sb{-! qp! lmjloj̋djv! qs{zdjtlv!, 

w qsbxzn!h˪sozn!sphv!Qpsubmv!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!peqpxjfeoj!lpnvojlbu/ 

 
Rysunek: Komunikat jogpsnvk˹dz!p!{bÎ˹d{fojv!ljmlv!qmjl˪x!uzqv!Xojptfl!p xzqÎbű!̓xjbed{fojb!

wyrównawczego  
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Qp!{bnloj̋djv!gpsnvmbs{b!{b!qpnpd˹!jlpoz!-!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Dokumenty widoczny 

c̋e{jf!xqjt!epuzd{˹dz!xzqfÎojpofhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp. 

Sztvofl;! [blÎbelb Dokumenty - dodany Wniosek o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp!

o statusie [Îpͦpoz 

Mjtub!{blÎbelj!Dokumenty tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!lpmvno; 

Á Typ dokumentu - jogpsnbdkb!p!uzqjf!xojptlv!psb{!Vtubxjf-!ob!qpetubxjf!lu˪sfk!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!x!jnjfojv-!lu˪sfhp!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - jogpsnbdkb!p!njftj˹dv!j!splv!sp{mjd{fojpxzn-!{b!lu˪sz!tlÎbeboz!

jest Wniosek, 

Á Ob{xb!hsvqz!ubszgpxfk!j!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!- informacja na temat systemu 

djfqÎpxojd{fhp-!lu˪sfhp!epuzd{z!Xojptfl, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Ebub!xztÎbojb - ebub!{Îpͦfojb!Xojptlv!ep![STB- 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 

Ob!lpmfkozdi!fubqbdi!qspdftv!tubuvt!Xojptlv!kftu!bvupnbuzd{ojf!bluvbmj{pxboz/!Jogpsnbdk̋!

o bluvbmozn!tubuvtjf!ped{zubnz!qp!pe̓xjfͦfojv!ebozdi!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego 

qp!qsbxfk!tuspojf!{blÎbelj!Dokumenty/!Xzs˪ͦojbnz!obtűqvk˹df!tubuvtz; 

Á  - Wniosek o xzqÎbű!̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp epeboz! x! {blÎbedf 

Dokumenty-!pd{flvk˹dy ob!qs{ftÎbojf!ep![STB- 

Á  - Wniosek o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp qs{ftÎboy do ZRSA poprzez 

lmjloj̋djf!qs{zdjtlv! i pd{flvk˹dy ob!xfszgjlbdk̋- 

Á  - [STB! qs{ftÎbÎ!Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

v{vqfÎojfojb! csbl˪x!mvc! qpqsbxz! cÎ̋e˪x!we Wniosku o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb!

wyrównawczego, 

Á  - archiwalny Wniosek o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp, do którego 

qs{ftÎbop!nowy wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek p! xzqÎbű! ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp pozytywnie 

zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA, 

Á  - Wniosek o xzqÎbű! ̓xjbed{fojb! xzs˪xobxd{fhp {Îpͦpoz! qp!

wyznaczonym terminie lub w którym podczas weryfikacji stwierdzono ojfqsbxjeÎpxp̓dj!

mvc!csblj-!lu˪sf!ojf!{ptubÎz!qpqsbxjpof!x!terminie wyznaczonym w wezwaniu. 
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Qp!qs{ftÎbojv!Xojptlv!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp, na adres e-mail, podany 

w {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ̓xjbed{fojb!

wyrównawczego w polu 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do ̓ xjbed{fojb!

wyrównawczego-! xztÎbob! {ptubojf! xjbepnp̓˻! { potwierdzeniem otrzymania Wniosku 

o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp. 

 
Rysunek: Qs{zlÎbepxb!xjbepnp̓˻!f-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv-!ljfez!x!dj˹hv!35!hpe{jo!pe!ebuz!qs{ftÎbojb!Xojptlv!ojf!pus{znbnz!xjbepnp̓dj!

e-nbjm-!obmfͦz!tlpoublupxb˻!tj̋!{![STB!qpqs{f{!gpsnvmbs{!lpoublupxz!eptűqoz!qpe!besftfn!

https://zrsa.pl/kontakt/ -!qpebk˹d!jogpsnbdk̋!ǈbrak potwierdzenia otrzymania Wniosku o xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhpǇ!psb{!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv/ 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

X!qs{zqbelv!xztu˹qjfojb!csbl˪x!gpsnbmozdi!mvc!cÎ̋e˪x!pcmjd{fojpxzdi!xf!Xojptlv!p xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp qs{ftÎbozn!ep![STB-!ob!besft!f-nbjm!qpeboz!x!{blÎbedf!

T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ̓xjbed{fojb!

wyrównawczego w polu 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do ̓ xjbed{fojb!

wyrównawczego, xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{ xf{xbojfn!ep!vtvoj̋djb!csbl˪x!gpsnbmozdi!

we Wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Xjbepnp̓˻!e-nbjm!c̋e{jf!{bxjfsbÎb!t{d{fh˪Îpxf!jogpsnbdkf!p!csblvk˹dzdi!qmjlbdi!mvc!ebozdi!

Podmiotu uprawnionego. 

https://zrsa.pl/kontakt/
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Qp!{bqp{obojv!tj̋!{f!t{d{fh˪Îbnj!xjbepnp̓dj!x!dj˹hv!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

mphvkfnz!tj̋!ep!Qpsubmv-!qp!d{zn!tlÎbebnz!opxz!Xojptfl-!vx{hm̋eojbk˹d!{hÎpt{pof!vxbhj/ 

 
Sztvofl;![blÎbelb Dokumenty - Xojptfl!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!{obkevk˹dz!tj̋!

w statusie X!usbldjf!xzkb̓ojf̰ 

 

Nowy Wojptfl!npͦf!{ptub˻!vuxps{poz!ob!exb!tqptpcz; 

Á qpqs{f{!lmjloj̋djf!qs{zdjtlv! i wybranie tego samego typu Wniosku. 

W tym przypadku xzqfÎojamy xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{!{!vx{hm̋eojfojfn!csblvk˹dzdi!

informacji , generujemy Wniosek {b!qpnpd˹!qs{zdjtlv!-!epÎ˹d{amy go 

w {blÎbedf![bÎ˹d{ojlj )psb{!qp{ptubÎe wymagane dokumenty) i klikamy , 

Á poprzez otwarcie Wojptlv!{obkevk˹dfhp!tj̋!x!tubuvtjf! j!lmjloj̋djf!

przycisku  {obkevk˹dfhp! tj̋! ob! epmf! gpsnvmbs{b-! x! {blÎbedf!

T{d{fh˪Îz. 

Uwaga 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv , utworzpoz!j!xz̓xjfumpoz!{ptubojf!gpsnvmbs{!

nowego Wniosku o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp {!v{vqfÎojpoznj!qpmbnj!

w {blÎbelbdi!T{d{fh˪Îz, Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy wzoru - 

art. 15a ust. 2 pkt 2 na podstawie wniosku w statusie .  

W tym przypadku eezuvkfnz!mvc!v{vqfÎojbnz!csblvk˹df!jogpsnbdkf!ob!gpsnvmbs{v-!

hfofsvkfnz!Xojptfl!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv!-!epÎ˹d{bnz!hp!x {blÎbedf!

[bÎ˹d{ojlj )psb{!qp{ptubÎf!xznbhbof!eplvnfouz*!j!lmjlbnz . 

X!pcv!qs{zqbelbdi-!qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv! tubuvt!opxfhp!Xojptlv!p!xzqÎbű!

̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!{ptubojf!{njfojpoz!{  na  a status Wniosku 

{obkevk˹dfhp!tj̋! zostanie zmieniony na . 
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Rysunek: Formularz Xojptlv!p!xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp!{obkevk˹dz!tj̋!x!statusie 

X!usbldjf!xzkb̓ojf̰!z widocznym przyciskiem Utwórz nowy wniosek 

 

Uwaga 

X!qs{zqbelv!ojfvtvoj̋djb!{hÎpt{pozdi!csbl˪x-!qp!vqÎzxjf!8!eoj!pe!eojb!pus{znbojb!xf{xbojb!

ZRSA odmawia zatwierdzenia Wniosku o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp/!Jogpsnbdk̋!

o tym otrzymamy w gpsnjf!xjbepnp̓dj!f-mail. 

Zatwierdzenie Wniosku o ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp qs{ftÎbofhp!ep!

ZRSA, na adres e-mail podany w {blÎbedf!T{d{fh˪Îz w sekcji Dane podstawowe podmiotu 

uprawnionego do ̓ xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp w polu 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu 

uprawnionego do ̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp, xztÎbob!{ptubojf!xjbepnp̓˻!{!jogpsnbdk˹!

o zatwierdzeniu Wniosku o xzqÎbű!̓xjbed{fojb!xzs˪xobxd{fhp. Status dokumentu w Portalu 

zostanie zmieniony na . 
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Wniosek o rozliczenie ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12b Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ 

Qs{fe!qs{ztu˹qjfojfn!ep!tlÎbebojb!Xojptlv!obmfͦz!qs{zhpupxb˻!peqpxjfeojf!{bÎ˹d{ojlj!xsb{!

{!fmfluspojd{oznj!qpeqjtbnj-!lu˪sf!t˹!ojf{c̋eof!ep!qsbxjeÎpxfhp!{Îpͦfojb!ebofhp!spe{bkv!

Xojptlv/![bÎ˹d{ojlj!{ptubÎz!t{d{fh˪Îpxp!pqjtbof!x!qpesp{e{jbmf![bÎ˹d{fojf!xznbhbozdi!

dokumentów. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

X!dfmv!{Îpͦfojb!Xojptlv!p!sp{mjd{fojf!xzs˪xobojb, o którym mowa w art. 12b Ustawy, klikamy 

przycisk  xjepd{oz! x! {blÎbedf!Dokumenty-! obtűqojf! {! sp{xjoj̋ufk! mjtuz!

xzcjfsbnz!Xojptfl!{b!kfefo!{!ex˪di!eptűqozdi!plsft˪x!sp{mjd{fojpxzdi; 

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - bsu/!23c!Vtubxz!{!eojb!26!xs{f̓ojb!3133!s. za okres 

od dnia 1 marca 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. lub  

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - bsu/!23c!Vtubxz!{!eojb!26!xs{f̓ojb!3133!s. za okres 

od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 30 czerwca 2024 r. 

Qp!lmjloj̋djv!qs{zdjtlv!vuxps{poz!{ptubojf!opxz!Xojptfl!p!tubuvtjf! j!kfeopd{f̓ojf!

xz̓xjfumpoz!{ptubojf!gpsnvmbs{!WNIOSEK O ROZLICZENIE WYRÓWNANIA-!tlÎbebk˹dz!tj̋!

z d{ufsfdi!{blÎbefl; 

Á T{d{fh˪Îz, 

Á Tabela A - Dfoz!djfqÎb, 

Á Tabela B - Tubxlj!pqÎbu, 

Á [bÎ˹d{ojlj. 
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Rysunek: Formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE WYRÓWNANIA (za okres od dnia 1 stycznia 

2024 r. do dnia 30 czerwca 2024 r.) - {blÎbelb!T{d{fh˪Îz 

 

V{vqfÎojbojf!ebozdi!sp{qpd{zobnz!pe!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, x!lu˪sfk!d{̋̓˻!ebozdi!Qpenjpuv!

vqsbxojpofhp! {ptubÎb! {bd{zubob! bvupnbuzd{ojf! {! tztufnv/! [blÎbelb! tlÎbeb! tj̋!

z obtűqvk˹dzdi!tfldkj; 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Ebof! qpetubxpxf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp!do otrzymania 

wyrównania, 

Á Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

X! qjfsxt{fk! lpmfkop̓dj! xfszgjlvkfnz! qpqsbxop̓˻! {bd{zubozdi! ebozdi! qs{fetj̋cjpstuxb!

fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!xzs˪xobojb!psb{!v{vqfÎojbnz!csblvk˹df!jogpsnbdkf/ 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

v{vqfÎojpof!bvupnbuzd{ojf!j!ojf!qpemfhb!fezdkj/ 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 15 

xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. qpmf!c̋e{jf!njbÎp!
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ob{x̋!1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek o rozliczenie wyrównania,  

o którym mowa w art. 12a ust. 1 albo art. 12aa ust. 1 ustawy. 

Druga sekcja Ebof! qpetubxpxf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep!

otrzymania wyrównania tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 2. Oznaczenie qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp do otrzymania 

wyrównania - ob{xb!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!{bd{zubob!{!tztufnv/!Qpmf!kftu!

zablokowane do edycji, 

Á 4/!OJQ!qs{fetj̋cjpstuxb energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

ovnfs! OJQ! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! {bd{zuboz! ob! qpetubxjf numeru 

wprowadzonego podczas {blÎbebojb konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Siedziba qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!pus{znbojb!xzs˪xobojb!

- dane siedziby t˹! v{vqfÎojbof! bvupnbuzd{ojf! { systemu na podstawie danych  

z ostatniego zatwierdzonego Wniosku {Îpͦpofhp!qs{f{!qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of!

j!tlÎbebk˹!tj̋!{ obtűqvk˹dzdi!q˪m; Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Njfktdpxp̓˻, Kod pocztowy, 

Poczta, Kraj. 

 Uwaga 

 X! qs{zqbelv-! ljfez! xbsup̓˻! x! qpmv!Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, 

 xqjtvkfnz!ob{x̋!lsbkv!)mvc!kfk!gsbhnfou*!x!k̋{zlv!qpmtljn!j!xzcjfsbnz!xbsup̓˻!{!mjtuz!

 podpowiedzi. 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxb xbsup̓˻!xqjtbob!x!qpmv!Kraj xsb{!{!xjepd{o˹!qpeqpxjfe{j˹ 

 

Á 6/! Besft!qpd{uz!fmfluspojd{ofk!qs{fetj̋cjpstuxb!fofshfuzd{ofhp!vqsbxojpofhp!ep!

otrzymania wyrównania - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!besft!f-nbjm!ep!eps̋d{f̰!qjtn!j!joofk!

lpsftqpoefodkj!xztzÎbofk!qs{f{![STB!{b!qpnpd˹!̓spel˪x!lpnvojlbdkj!fmfluspojd{ofk- 

Á Ovnfs! ufmfgpov! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp! vqsbxojpofhp! ep! pus{znbojb!

wyrównania, do kontaktu - obmfͦz!qpeb˻!uzmlp!kfefo!ovnfs!ufmfgpov!ep!lpoubluv!{![STB/!

Obmfͦz!xqjtb˻!uzmlp!dzgsz-!cf{!{obl˪x!tqfdkbmozdi/ 

Uwaga 

Qp! v{vqfÎojfojv! q˪m! x! tfldkj!Ebof! qpetubxpxf! qs{fetj̋cjpstuxb! fofshfuzd{ofhp!

uprawnionego do otrzymania wyrównania zapisujemy Wniosek {b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! 

xjepd{ofhp!x!epmofk!d{̋̓dj!gpsnvmbs{b!b!obtűqojf!qs{fdipe{jnz!ep!v{vqfÎojfojb!{blÎbefl!

Tabela A - Dfoz!djfqÎb oraz Tabela B - Stawki pqÎbu qpojfxbͦ!xbsup̓dj!xqspxbe{pof!x!qpmbdi!

xx/!{blÎbefl!t˹!xzlps{ztuzxbof!x!gpsnvÎbdi!pcmjd{bk˹dzdi!xbsup̓dj-!lu˪sf!qpxjooz!{obmfͤ˻!

tj̋!x!peqpxjfeojdi!qpmbdi!{blÎbelj!T{d{fh˪Îz, w kolejnej sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 
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²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Tabela A - Ceny ŎƛŜǇƱŀ 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!xjepd{of!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Tabela A - Dfoz!djfqÎb {ptubÎz!

{bd{zubof! {f! xt{ztuljdi! Xojptl˪x! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb! 23b-! {Îpͦpozdi! x! plsftjf!

rozliczeniowym pck̋uzn!Wnioskiem o rozliczenie wyrównania i qptjbebk˹dzdi status 

. 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Tabela A - Dfoz!djfqÎb 

 

X!dfmv!epebojb!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!x!{blÎbedf!Tabela A - Dfoz!djfqÎb, klikamy przycisk 

 j!v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi pól: 

Á 25/!Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp i nazwa grupy taryfowej - obmfͦz!xqspxbe{j˻!ob{x̋!

systemu djfqÎpxojd{fhp!psb{!ob{x̋!hsvqz!ubszgpxfk- 

Á 15. Okres pcpxj˹{zxbojb! ubszgz! emb! djfqÎb! mvc! lbmlvmbdkj! eplpobofk! qs{f{!

qs{fetj̋cjpstuxp!fofshfuzd{of!ojfqptjbebk˹df!lpodftkj!x!ebozn!njftj̋d{ozn!plsftjf!

sp{mjd{fojpxzn!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp![Data od] / [Data do] - ebuz!obmfͦz!

xqjtb˻!s̋d{ojf!mvc!xzcsb˻!{!lbmfoebs{b- 

Á 16.  CC - Dfob!djfqÎb!{f!tuptpxbofk!x!ebozn!njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb!\{Î0HK^ - obmfͦz!

xqspxbe{j˻! xbsup̓˻!mjd{cpx˹! {! eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 17. CCW - Dfob! djfqÎb! qs{zk̋ub! j! xqspxbe{pob! ep! tuptpxbojb! x! sp{mjd{fojbdi!

z pecjpsdbnj-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz!\{Î0HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!

z zasadami matematycznymi, 

Á 18. Wcw - Njftj̋d{ob!jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!pecjpsdpn-!

o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, {!{bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 19. CM - Dfob!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!{b!spl {f!tuptpxbofk!x!ebozn!njftj˹dv!

ubszgz!emb!djfqÎb \{Î0MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do 

dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 
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Á 20. CMW - Dfob!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!{b!spl!qs{zk̋ub!j!xqspxbe{pob!ep!

stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy \{Î0MW] 

- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 21. Wmw - Njftj̋d{ob!xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!

przez odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 22. CN - Dfob!op̓ojlb!djfqÎb!- xpez!eptubsd{pofk!ep!obqfÎojbojb!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

i jotubmbdkj! pecjpsd{zdi! psb{! ep! v{vqfÎojeojb! vczul˪x! xpez! qp{b! ͤs˪eÎfn! djfqÎb! 

mvc! ojf{xs˪dpozdi! tlspqmjo! {f! tuptpxbofk! x! ebozn! njftj˹dv! ubszgz! emb! djfqÎb!- 

xzsbͦpob!peqpxjfeojp!x!{Îpuzdi!ob!nfus!t{f̓djfooz!mvc!{b!upő - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 23. CNW - Dfob!op̓ojlb!djfqÎb!- xpez!eptubsd{pofk!ep!obqfÎojbojb!tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!

i jotubmbdkj! pecjpsd{zdi! psb{! ep! v{vqfÎojfojb! vczul˪x! xpez! qp{b! ͤs˪eÎfn! djfqÎb! 

lub niezwróconych skroplin - qs{zk̋u ˹ i wprowadzon  ˹do stosowania w rozliczeniach 

z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust 1 ustawy [x! nfusbdi! t{f̓djfoozdi! 

lub w tonach] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc 

po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!23. CNW - Dfob!op̓ojlb!djfqÎb!- xpez!eptubsd{pofk!ep!obqfÎojbojb!

tjfdj!djfqÎpxojd{zdi!j jotubmbdkj!pecjpsd{zdi!psb{!ep!v{vqfÎojfojb!vczul˪x!xpez!qp{b!

ͤs˪eÎfn!djfqÎb!mvc!ojf{xs˪dpozdi!tlspqmjo - qs{zk̋u ˹ i wprowadzon  ˹do stosowania  

w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust 1 ustawy - xzsbͦpob!

peqpxjfeojp!x!{Îpuzdi!{b!nfus!t{f̓djfooz!mvc!{b upő, 

Á 24. Wnw - Njftj̋d{ob! jmp̓˻! eptubsd{pofhp! op̓ojlb! x! ebofk! hsvqjf! ubszgpxfk! ep!

odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [m3 lub t] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!

mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!

z zasadami matematycznymi, 

Á 25. SZOP - Tubxlb!pqÎbu!{njfoozdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!{f!tuptpxbofk!x!ebozn!

njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb!\{Î0HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!

do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!zasadami matematycznymi, 

Á 26. SZOPW - Tubxlb!pqÎbu!{njfoozdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!qs{zk̋ub!j!xqspxbe{pob!ep!

tuptpxbojb!x!sp{mjd{fojbdi!{!pecjpsdbnj-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz!\{Î0HK^!

- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 27. Wupc - Njftj̋d{ob!jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{pofhp!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!

w danej grupie taryfowej, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!

zgodnie z zasadami matematycznymi, 
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Á 28. SSOP - Spd{ob!tubxlb!pqÎbu!tubÎzdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!{e stosowanej w danym 

njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb!\{Î0NX^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!

do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 29. SSOPW - Spd{ob!tubxlb!pqÎbu!tubÎzdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!qs{zk̋ub!j!xqspxbe{pob!

do stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy 

\{Î0NX^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 30. Wupm - Njftj̋d{ob!xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!qs{f{!pecjpsd˪x!vtÎvh!

qs{ftzÎpxzdi!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz!\NX^!- 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!30. Wupm - Xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!qs{f{!pecjpsd˪x!

vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz!

[MW], 

Á 31. T - Tubxlb!qpebulv!pe!upxbs˪x!j!vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^!- w przypadku 

dodawania nowej pozycji pole jest bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹ mjd{cpx˹!1-34 

oraz jest zablokowane do edycji, 

Á 32. KMOG - Kwota njftj̋d{ofk! pcojͦlj! x! ebofk! hsvqjf! ubszgpxfk! xzojlbk˹db! {f!

stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, cen 

tqs{febͦz!djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb!qsb{!tubÎzdi!j!{njfoozdi!tubxfl!pqÎbu!

{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf-!vtubmpozdi!{hpeojf!{!bsu/!4b!\{Î^!- qpmf!bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!

xbsup̓dj˹!mjd{cpx˹!xzmjd{po˹!{!gpsnvÎz!ob!qpetubxjf!ebozdi!xqspxbe{pozdi!x!qpmbdi 

oznaczonych numerami od 16 do 31. Pole jest zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!32. KMOG - Lxpub!njftj̋d{ofk!pcojͦlj!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!

xzojlbk˹db!{f!tuptpxbojb!x!sp{mjd{fojbdi!{!pecjpsdbnj-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!

vtubxz-!dfo!tqs{febͦz!djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb!psb{!tubÎzdi!j!{njfoozdi!

tubxfl!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf- ustalonych zgodnie z art. 3a albo art. 3b ustawy [zÎ^. 

Xqspxbe{pof!jogpsnbdkf!{bqjtvkfnz!{b!qpnpd˹!qs{zdjtlv! widocznego w dolnej 

d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp v{vqfÎojpoz!gormularz epebxbojb!opxfk!qp{zdkj!x!{blÎbedf!Dfoz!djfqÎb 

 

Qp!{bqjtjf-!ebof!epuzd{˹df!opxfhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Tabela A - Dfoz!djfqÎb!{!epebo˹!opx˹!qp{zdk˹!ob!mj̓djf 
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Uwaga 

Obmfͦz! v{vqfÎoj˻! ebof! epuzd{˹df! xt{ztuljdi! qp{ptubÎzdi! tztufn˪x! djfqÎpxojd{zdi!

{obkevk˹dzdi!tj̋!ob!mj̓djf!{blÎbelj!Tabela A - Dfoz!djfqÎb. 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!{obkevk˹df!tj̋!ob!mj̓djf!npͦfnz!fezupxb˻/!X!uzn!dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

j!xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!epebozdi!jogpsnbdkj!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!

klikamy przycisk  j!qpuxjfse{bnz!d{zoop̓˻-!lmjlbk˹d! x!xz̓xjfumpozn!

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Tabela B - {ǘŀǿƪƛ ƻǇƱŀǘ 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!xjepd{of!ob!mj̓djf!x!{blÎbedf!Tabela B - Stawki pqÎbu {ptubÎz!

{bd{zubof! {f! xt{ztuljdi! Xojptl˪x! p! xzqÎbű! xzs˪xobojb! 23b-! {Îpͦpozdi! x! plsftjf!

rozliczeniowym pck̋uzn!Wnioskiem o rozliczenie wyrównania i qptjbebk˹dzdi status 

. 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Tabela B - Tubxlj!pqÎbu 

 

X!dfmv!epebojb!opxfk!qp{zdkj!ep!mjtuz!x!{blÎbedf!Tabela B - Tubxlj!pqÎbu, klikamy przycisk 

 j!v{vqfÎojbnz!xz̓xjfumpoz!gpsnvmbs{-!tlÎbebk˹dz!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi pól: 

Á 44/!Ob{xb!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp i nazwa grupy taryfowej - obmfͦz!xqspxbe{j˻!ob{x̋!

tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!psb{!ob{x̋!hsvqz!ubszgpxfk- 

Á 45/! Plsft! pcpxj˹{zxbojb! ubszgz! emb! djfqÎb! mvc! lbmlvmbdkj! eplpobofk! qs{f{!

qs{fetj̋cjpstuxp! fofshfuzd{of! ojfqptjbebk˹df! lpodftkj! x! ebozn! plsftjf!

sp{mjd{fojpxzn!emb!ebofhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!\Ebub!pe^!0!\Ebub!ep^ - ebuz!obmfͦz!

xqjtb˻!s̋d{ojf!mvc!xzcsb˻!{!lbmfoebs{b- 
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Á 35. SC - Tubxlb!pqÎbuz!{b!djfqÎp!{f!tuptpxbofk!x!ebozn!njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb 

\{Î/GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, z {bpls˹hmfojfn!zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 36. SCW - Tubxlb!pqÎbuz!{b!djfqÎp!qs{zk̋ub!j!xqspxbe{pob!ep!tuptpxbojb!{!pecjpsdbnj-!

o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy \{Î0HK^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 37. Wcw - Njftj̋d{ob!jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!pecjpsdpn-!

o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!

z eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!

matematycznymi , 

Á 38. SM - Tubxlb!pqÎbuz!njftj̋d{ofk!{b!{bn˪xjpo˹!npd!djfqmo˹!{f!tuptpxbofk!x!ebozn!

njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb!\{Î0NX^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!

do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 39. SMW - Tubxlb! pqÎbuz! njftj̋d{ofk! {b! {bn˪xjpo˹! npd! djfqmo˹! qs{zk̋ub!

i wprowadzona do stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 

vtu/!2!vtubxz!\{Î0NX^ - obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch 

miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 40. Wmw - Njftj̋d{ob!xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!

przez odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [MW] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 41. SZOP - Tubxlb!pqÎbu!{njfoozdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!{f!tuptpxbofk!x!ebozn!

njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb!\{Î0HK^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!

do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 42. SZOPW - Tubxlb!pqÎbu!{njfoozdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!qs{zk̋ub!j!xqspxbe{pob!ep!

tuptpxbojb!x!sp{mjd{fojbdi!{!pecjpsdbnj-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz!\{Î0HK^!

- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 43. Wupc - Njftj̋d{ob!jmp̓˻!djfqÎb!eptubsd{pofhp!ep!pecjpsd˪x!vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!

w danej grupie taryfowej, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] - obmfͦz!xqspxbe{j˻!

xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 44. SSOP - Spd{ob!tubxlb!pqÎbu!tubÎzdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!{e stosowanej w danym 

njftj˹dv!ubszgz!emb!djfqÎb!\{Î0NX^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!

do dwóch miejsc po przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Á 45. SSOPW - Spd{ob!tubxlb!pqÎbu!tubÎzdi!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf!qs{zk̋ub!j!xqspxbe{pob!

do stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy 

\{Î0NX^!- obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do dwóch miejsc po 

przecinku, z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 
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Á 46. Wupm - Njftj̋d{ob!xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!qs{f{!pecjpsd˪x!vtÎvh!

qs{ftzÎpxzdi!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz!\NX^!- 

obmfͦz!xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!do trzech miejsc po przecinku, 

z {bpls˹hmfojfn!{hpeojf!{!{btbebnj!nbufnbuzd{oznj, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!46. Wupm - Xjfmlp̓˻!{bn˪xjpofk!npdz!djfqmofk!qs{f{!pecjpsd˪x!

vtÎvh!qs{ftzÎpxzdi!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz!

[MW], 

Á 47. T - Stawka podatku od towarów i vtÎvh!emb!eptubx!djfqÎb!\&^ - w przypadku 

dodawania nowej pozycji pole jest bvupnbuzd{ojf!v{vqfÎojpof!xbsup̓dj˹ mjd{cpx˹!1-34 

oraz jest zablokowane do edycji, 

Á 48. KMOG - Lxpub! njftj̋d{ofk! pcojͦlj! x! ebofk! hsvqjf! ubszgpxfk! xzojlbk˹db! {f!

stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, cen 

tqs{febͦz!djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb!psb{!tubÎzdi!j!{njfoozdi!tubxfl!pqÎbu!

{b!vtÎvhj qs{ftzÎpxf-!vtubmpozdi!{hpeojf!{!bsu/!4b!vtubxz!\{Î^!- pole automatycznie 

v{vqfÎojpof! xbsup̓dj˹! mjd{cpx˹! xzmjd{po˹! {! gpsnvÎz! ob! qpetubxjf! ebozdi!

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 35 do 47. Pole jest zablokowane 

do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3135!s/ pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!48. KMOG - Lxpub!njftj̋d{ofk!pcojͦlj!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!

xzojlbk˹db!{f!tuptpxbojb!x!sp{mjd{fojbdi!{!pecjpsdbnj-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!

vtubxz-!dfo!tqs{febͦz!djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb!psb{!tubÎzdi!j!{njfoozdi!

tubxfl!pqÎbu!{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf- ustalonych zgodnie z art. 3a albo art. 3b ustawy [zÎ^ 

Xqspxbe{pof! jogpsnbdkf! {bqjtvkfnz! {b! qpnpd˹! qs{zdjtlv! widocznego 

w epmofk!d{̋̓dj!gpsnvmbs{b/ 
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Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp v{vqfÎojpoz!gormularz epebxbojb!opxfk!qp{zdkj!x!{blÎbedf!Tubxlj!pqÎbu 

 

Qp!{bqjtjf-!ebof!epuzd{˹df!opxfhp!tztufnv!djfqÎpxojd{fhp!c̋e˹!xjepd{of!ob!mj̓djf/ 

Rysunek: Formularz Wniosku - zblÎbelb Tabela B - Tubxlj!pqÎbu!{!epebo˹!opx˹!qp{zdk˹!ob!mj̓djf 

 



134 
 

Uwaga 

Obmfͦz! v{vqfÎoj˻! ebof! epuzd{˹df! xt{ztuljdi! qp{ptubÎzdi! tztufn˪x! djfqÎpxojd{zdi!

{obkevk˹dzdi!tj̋!ob!mj̓djf!{blÎbelj!Tabela B - Tubxlj!pqÎbu. 

Ebof!tztufn˪x!djfqÎpxojd{zdi!{obkevk˹df!tj̋!ob!mj̓djf!npͦfnz!fezupxb˻/!X!uzn!dfmv!

{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!{b!qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!. 

Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl! 

j!xqspxbe{bnz!{njboz!x!xz̓xjfumpozn!gpsnvmbs{v-!obtűqojf!lmjlbnz!qs{zdjtl!. 

X!dfmv!vtvoj̋djb!epebozdi!jogpsnbdkj!{b{obd{bnz!qp{zdk̋!ob!mj̓djf!x!qjfsxt{fk!lpmvnojf-!

za qpnpd˹!qpmb!xzcpsv!/!Qs{z!{b{obd{pofk!qp{zdkj!xjepd{ob!c̋e{jf!jlpob!/!Obtűqojf!

klikamy przycisk  j!qpuxjfse{bnz!d{zoop̓˻-!lmjlbk˹d! x!xz̓xjfumpozn!

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŎŘΦ 

Qp!v{vqfÎojfojv!ebozdi!x!{blÎbekach Tabela A - Dfoz!djfqÎb!oraz Tabela B - Tubxlj!pqÎbu, 

xsbdbnz!ep!{blÎbelj T{d{fh˪Îz, he{jf!v{vqfÎojbnz!jogpsnbdkf!x!tfldkj Ebof!t{d{fh˪Îpxf. 

Uwaga 

W sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf obmfͦz!tlps{ztub˻!{!bvupnbuzd{ofhp!v{vqfÎojfojb!q˪m!p{obd{pozdi!

numerami 8 oraz 9. Bcz! tlps{ztub˻! {! ufk! gvoldkpobmop̓dj-! lmjlojk! qs{zdjtl!

 {obkevk˹dz!tj̋!qpe!qpmfn!p{obd{pozn!numerem 11. Qp!lmjloj̋djv!

qs{zdjtlv-! qpmb! {ptubo˹! qsbxjeÎpxp! v{vqfÎojpof ob! qpetubxjf! xbsup̓dj! xqspxbe{pozdi!

xd{f̓ojfk!x!{blÎbekach Tabela A - Dfoz!djfqÎb!oraz Tabela B - Tubxlj!pqÎbu. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Ebof!t{d{fh˪Îpxf  

 

Ebmt{b!d{̋̓˻!tfldkj!Ebof!t{d{fh˪Îpxf!tlÎbeb!tj̋!{!obtűqvk˹dzdi!q˪m; 

Á 7/!Plsft-!{b!lu˪sz!kftu!tlÎbeboz!xojptfl!- pole v{vqfÎojone automatycznie i zablokowane 

do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!6. Plsft-!{b!lu˪sz!kftu!tlÎbeboz!xojptfl!p!sp{mjd{fojf!xzs˪xobojb-!

o którym mowa w art. 12a ust. 1 albo art. 12aa ust. 1 ustawy. 

Á 8/!Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!ph˪Îfn!x!danym okresie pck̋uzn!xojptljfn![GJ] - obmfͦz!

xqspxbe{j˻!xbsup̓˻!mjd{cpx˹!{!eplÎbeop̓dj˹!ep!ex˪di!njfktd!qp!qs{fdjolv- 
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Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!7. Jmp̓˻!tqs{febofhp!djfqÎb!ph˪Îfn!x!ebozn!plsftjf!pck̋uzn!

wnioskiem o rozliczenie wyrównania, o którym mowa w art. 12a ust. 1 albo art. 12aa ust. 

1 ustawy [GJ]. 

Á 9/!Jmp̓˻!djfqÎb!tqs{febofhp!pecjpsdom, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w danym 

okresie pck̋uzn!xojptljfn [GJ] - qpmf!v{vqfÎojane automatycznie. Jest to xbsup̓ ˻

liczbowa tubopxj˹db!tvn̋!xbsup̓dj wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 

18 oraz 37. Pole jest zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!stycznia 2024 r. do dnia 30 czerwca 2024 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!8. Jmp̓˻!djfqÎb!tqs{febofhp!pecjpsdpn-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!

2!vtubxz-!x!ebozn!plsftjf!pck̋uzn!xojptljfn!p!sp{mjd{fojf!xzs˪xobojb-!p!lu˪szn!

mowa w art. 12a ust. 1 albo art. 12aa ust. 1 ustawy [GJ]. 

Á 9. Kwota njftj̋d{ozdi!pcojͦfl!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!xzojlbk˹db!{f!tuptpxbojb!

w sp{mjd{fojbdi!{!pecjpsdbnj-!p!lu˪szdi!npxb!x!bsu/!5!vtu/!2!vtubxz-!dfo!tqs{febͦz!

djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb!psb{!tubÎzdi!j!{njfoozdi!tubxfl!pqÎbu!{b!vtÎvhj!

qs{ftzÎpxf-!vtubmpozdi!{hpeojf!{!bsu!4b!vtubxz!\{Î] - qpmf!v{vqfÎojane automatycznie. 

Jest to xbsup̓ ˻ liczbowb! tubopxj˹db! tvn̋! xbsup̓dj wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 32 oraz 48. Pole jest zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!:/!Lxpub!njftj̋d{ozdi!pcojͦfl!x!ebofk!hsvqjf!ubszgpxfk!xzojlbk˹db!

ze stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, cen 

tqs{febͦz!djfqÎb-!npdz!djfqmofk!j!op̓ojlb!djfqÎb!psb{!tubÎzdi!j!{njfoozdi!tubxfl!pqÎbu!

{b!vtÎvhj!qs{ftzÎpxf-!vtubmpozdi!{hpeojf!{!bsu/!4b!bmcp!4c!vtubxz!\{Î^. 

Á 21/!Pus{znbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!{b!plsft!sp{mjd{fojpxz!pck̋uz!xojptljfn!\{Î^ - pole 

v{vqfÎojone automatycznie. Jest to xbsup̓ ˻ liczbowb! tubopxj˹db! tvn̋! xbsup̓dj 

wprowadzonych w polu 21/!Xojptlpxbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!\{Î^-!{obkevk˹dzn!tj̋ 

ob!xt{ztuljdi!Xojptlbdi!p!xzqÎbű!xzs˪xobojb!na podstawie art. 12a ustawy oraz 

korektach, {Îpͦpozdi!ep![STB!){b okres rozliczeniowy pck̋uz!Xojptljfn!p!sp{mjd{fojf!

wyrównania*!j!qptjbebk˹dzdi!tubuvt . Pole npͦob!fezupxb˻, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!10. Pus{znbob!xztplp̓˻!xzs˪xobojb!{b!plsft!sp{mjd{fojpxz!pck̋uz!

wnioskiem o rozliczenie wyrównania, o którym mowa w art. 12a ust. 1 albo art. 12aa ust. 

2!vtubxz!\{Î^. 

Á 22/! PCMJD[POF! NJFTJ̊D[OF! SP[MJD[FOJF! XZSˏXOBOJB! PHˏÍFN! \{Î^!- pole 

v{vqfÎojane automatycznie. Jest to xbsup̓ ˻ liczbowb!tubopxj˹db!s˪ͦojd̋!xbsup̓dj 
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wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 9 i 10. Pole jest zablokowane do 

edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

26!xs{f̓ojb!3133!s/!{b!plsft!pe!eojb!2!tuzd{ojb!3135!s/!ep!eojb!41!d{fsxdb!3134 r. pole 

c̋e{jf!njbÎp!ob{x̋!22/!PCMJD[POF!SP[MJD[FOJF!XZSˏXOBOJB!PHˏÍFN!\{Î^. 

Á 23/!Ovnfs!sbdivolv!cbolpxfhp!bmcp!sbdivolv!x!tq˪Îe{jfmd{fk!lbtjf!pt{d{̋eop̓djpxp-

lsfezupxfk-!ob!lu˪sz!nb!{ptub˻!xzqÎbdpof!xzs˪xobojf!- x!qpmv!obmfͦz!xqspxbe{j˻! 

26-cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku 

qs{f{![STB-!{ptubojf!eplpobob!xzqÎbub!xzs˪xobojb/!Xqspxbe{poz!ovnfs!sbdivolv!

cbolpxfhp!Qpenjpuv!vqsbxojpofhp!{ptubojf!{xfszgjlpxboz!{!cjbÎ˹!mjtu˹!podatników, 

Á 24/! Joof! jogpsnbdkf! ojf{c̋eof! xzqÎbdfojb! xzs˪xobojb!- obmfͦz! xqspxbe{j˻!

w qs{zqbelv!qptjbebojb!epebulpxzdi!jogpsnbdkj!ojf{c̋eozdi!ep!pcmjd{fojb!j!xzqÎbuz!

xzs˪xobojb!)jogpsnbdkf!ojfvx{hm̋eojpof!xf!Xojptlv!mvc!{bÎ˹d{ojlbdi*/ 

Sztvofl;!Qs{zlÎbepxp v{vqfÎojpob!tfldkb!Ebof!t{d{fh˪Îpxf 

 


























