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Pkpkglu|{"fqmwogpv"|cykgtc"u|e|gi︡Ïqy{"qrku"rtqeguw"|cÏq gpkc"mqpvc"dla pt|gfuk dkqtuvya 

energetycznego oraz dystrybutorów i sprzedawców ekgrÏc w Portalu."c"vcm g"rtqegu"vyqt|gpkc"

i rt|gu{Ïcpkc"fq"\ct| fe{"Tq|nke|g "U0C0"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania, Wniosku o rozliczenie 

wyrównania oraz Ypkqumw"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq. 

UÏqypkm"rql "y{mqt|{uv{ycp{ej"y"pkpkglu|{o"fqmwogpekg< 

Á DkcÏc" nkuvc"- wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 

pkg|ctglguvtqycp{ej"qtc|"y{mtg nqp{ej"k"rt|{yt︡eqp{ej"fq"tglguvtw"XCV."rtqycf|qp{"

przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej, 

Á KRS - Mtclqy{"Tglguvt"U fqy{. 

Á Podmiot uprawniony - Rt|gfuk dkqtuvyq" gpgtigv{e|pg" rqukcfcl eg" mqpegul "

i y{mqpwl eg"f|kcÏcnpq "iqurqfcte| "y"|cmtgukg"urt|gfc {"ekgrÏc"qfdkqteqo"ekgrÏc.  

Á Portal - Portal EkgrÏq"4245 woq nkykcl e{"umÏcfcpkg"ypkqum︡y"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, 

ypkqum︡y" q" tq|nke|gpkg" y{t︡ypcpkc" k" ypkqum︡y" q" y{rÏcv " ykcfe|gpkc"

wyrównawczego do ZRSA przez Podmioty uprawnione, 

Á Ustawa - Wuvcyc"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"q"u|e|gi︡np{ej"tq|yk |cpkcej"y"|cmtgukg"

pkgmv︡t{ej" t︡fgÏ"ekgrÏc"y"|yk |mw"|"u{vwcel "pc"t{pmw"rcnky (Dz.U. z 2023 poz. 1772, 

1693, 2760), 

Á ZRSA - \ct| fec Tq|nke|g "U0C0. 

Á Wniosek o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc - Wniosek o y{rÏcv wyrównania, o którym mowa w art. 

12a ust. 1, 12aa ust. 1 lub 12c ust. 1 Ustawy, umÏcfcp{"y"egnw"qvt|{ocpia wyrównania, 

Á Korekta - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc."q"mv︡t{o"oqyc"y"art. 12a ust. 1 lub 12c ust. 1 

Wuvcy{."umÏcfcp{"y"egnw"fqmqpcpkc"mqtgmv{"fq"ye|g pkgl"|Ïq qpgiq"k zatwierdzonego 

przez ZRSA Wniosku, 

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - Wniosek, o którym mowa w art. 12b ust. 1 Ustawy, 

umÏcfcp{"y"egnw"qvt|{ocpkc"y{t︡ypcpkc. 

Á Ypkqugm"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"- Wniosek, o którym mowa w art. 15a 

wuv0"3"Wuvcy{."umÏcfcp{"y"egnw"qvt|{ocpkc"y{t︡ypcpkc. 
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½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ tƻŘƳƛƻǘǳ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƎƻ ǿ tƻǊǘŀƭǳ 

W celu |iÏqu|gpkc"|cokctw"umqt|{uvcpkc"|"y{t︡ypcpkc, y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"pcng {"|cÏq { "

konto Podmiotu uprawnionego |c" rq tgfpkevygo" Rqtvcnw fquv rpgiq" rqf" cftgugo"

cieplo2023.zrsa.pl. 

T{uwpgm<"Uvtqpc"iÏ︡ypc"Rqtvcnw 

 

Z poziomu uvtqp{"iÏ︡ypgl"Rqtvcnw"oq go{< 

Á |crq|pc "uk "|"fqmwogpvcel "fqv{e| e "tgmqorgpucv fquv rp "pc"uvtqpkg"\TUC - link 

Kpuvtwmelg"fqv{e| eg"umÏcfcpkc"ypkqum︡y, 

Á |cÏq { "mqpvq"Podmiotu uprawnionego - przycisk , 

Á nqiqyc " uk " pc" |cÏq qpg" mqpvq" w {vmqypkmc" Rqfokqvw" wrtcypkqpgiq"- przycisk 

. 

Y"egnw"wvyqt|gpkc"mqpvc."y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"mnkmco{"rt|{ekum" 

ykfqe|p{"y"rtcygl"fqnpgl"e| ek"uvtqp{"iÏ︡ypgl"rqtvcnw0"Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"y{ ykgvnqp{"

zostanie formularz."y"mv︡t{o"yrtqycf|co{"pcuv rwl eg"fcpg< 

Á Numer NIP Podmiotu uprawnionego - wpisujemy NIP Podmiotu uprawnionego, 

Á Kok w {vmqypkmc - yrkuwlgo{" rkgtyu|g" kok " w {vmqypkmc" rtqhknw"Podmiotu 

uprawnionego." wrqyc pkqpgiq" fq" |ct| f|cpkc" rtqegugo" umÏcfcpkc" fqmwogpv︡y"

pkg|d fp{ej"fq"w|{umcpkc wyrównania, 

Á Nazwisko w {vmqypkmc - yrkuwlgo{" pc|ykumq" w {vmqypkmc" rtqhknw"Podmiotu 

uprawnionego." wrqyc pkqpgiq" fq" |ct| f|cpkc" rtqegugo" umÏcfcpkc" fqmwogpv︡y"

pkg|d fp{ej"fq"w|{umcpkc"wyrównania, 

Á Adres e-mail - wpisujemy adres e-ockn"pkg|d fp{"fq"|cÏq gpkc"mqpvc."pc"mv︡t{"rt|guÏcpa 

zostanie ykcfqoq "g-mail z linkiem aktywwl e{o"mqpvq"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq, 

https://cieplo2023.zrsa.pl/
https://www.zrsa.pl/pliki-do-pobrania-cieplo-2023/
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Á JcuÏq - wpisujemy minimum 8-znakowe jcuÏq *jcuÏq"owuk"umÏcfc "uk "|"okpkowo"lgfpgl"

fw gl"nkvgt{."okpkowo"lgfpgl"e{ht{"k minimum jednego znaku specjalnego), 

Á Rqyv︡t|"jcuÏq - powtarzamy yctvq "wprowadzon  w polu JcuÏq. 

 
Rysunek: Formularz |cmÏcfcpkc" mqpvc"Podmiotu uprawnionego y" Rqtvcnw" |" rt|{mÏcfqyq"

w|wrgÏpkqp{ok"rqncok 

 

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk . 

Uwaga 

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony."mv︡tgiq"PKR"|quvcÏ"yrtqycf|qp{"y"polu Numer NIP 

Podmiotu uprawnionego, nie rqukcfc"mqpegulk"pc"qdt︡v"nwd"f{uvt{dwel "gpgtikk"gngmvt{e|pgl. po 

mnkmpk ekw"rt|{ekumw"  y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"q"dtcmw"rqukcfcpkc"mqpegulk"pc"qdt︡v"nwd"f{uvt{dwel "gpgtikk"gngmvt{e|pgl"

przez Podmiot uprawniony 

 

Y︡ye|cu."quqdc"wrqyc pkqpc"fq"|cÏq gpkc"mqpvc"nwd"tgrtg|gpvcelk"Podmiotu uprawnionego, 

oq g"umqpvcmvqyc "uk "|"\TUC"y{u{Ïcl e"ykcfqoq "rqf"adres cieplo@zrsa.pl. 

  

mailto:cieplo@zrsa.pl
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Uwaga 

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony o NIP wprowadzonym w polu NIP Podmiotu 

uprawnionego |quvcÏ"lw "|ctglguvtqycp{"y"Rqtvcnw"k"y{uÏcp{"|quvcÏ"rkgtyu|{ Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania, po mnkmpk ekw" rt|{ekumw"  y{ ykgvnqp{" |quvcpkg"

rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"q"dtcmw"oq nkyq ek"|cÏq gpkc"mqnglpgiq"mqpvc"fnc"rqfcpgiq"pwogtw"PKR  

 

Y︡ye|cu."lg gnk"lguvg o{"quqd "wrqyc pkqp "fq"|cÏq gpkc"mqpvc"nwd"tgrtg|gpvcelk"Podmiotu 

uprawnionego." pcng {" umqpvcmvqyc " uk " |" \TUC"y{u{Ïcl e" ykcfqoq " rqf"adres 

cieplo@zrsa.pl. 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"yctvq "yrtqycf|qpc"y"rqnw"JcuÏq lguv"t︡ pc"qf"yctvq ek"y"rqnw"Powtórz 

jcuÏq."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"

komunikat. 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"q"dtcmw"|iqfpq ek"yctvq ek"y"rqnw"JcuÏq i Rqyv︡t|"jcuÏq 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy istnieje lw konto w Portalu o tym samym adresie e-mail, co adres 

wprowadzony w polu Adres e-mail." rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw" 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"q"kuvpkgpkw"|cÏq gpkw"mqpvc"Podmiotu uprawnionego o podanym adresie  

e-mail 

 

mailto:cieplo@zrsa.pl
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Lg nk" yu|{uvmkg" yrtqycf|qpg" fcpg" u " rqrtcypg." rq mnkmpk ekw" rt|{ekumw"

 y{ ykgvnqpc" |quvcpkg" kphqtocelc" q" rqo{ np{o" wvyqt|gpkw"

konta, mv︡tg"pcng {"cmv{yqyc 0 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqyc"kphqtocelc"q"rqo{ np{o"wvyqt|gpkw"mqpvc"y"Rqtvcnw 

 

Uwaga 

Rq"y{ ykgvngpkw"mqowpkmcvw"|"kphqtocel "q"rqo{ np{o"wvyqt|gpkw"mqpvc"pcng {"rq|quvc "pc"

stronie do momentu aktywowania konta, aby sesja nqiqycpkc"rq|quvcÏc"cmv{ypc0 

Lgfpqe|g pkg"na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail y{uÏcpc"|quvcpkg"

ykcfqoq "e-mail, |cykgtcl ec"link do aktywacji utworzonego konta. 

Rysunek: Rt|{mÏcfqyc"ykcfqoq "e-ockn"|"nkpmkgo"cmv{ywl e{o"mqpvq"y"Rqtvcnw 
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Po qvyctekw"ykcfqoq ek"g-ockn"k"|crq|pcpkw"uk "|"lgl"vtg ek "qtc|"|cÏ e|qp{o"Tgiwncokpgo"

Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny. 

Mnkmpk ekg" nkpmw aktywacyjnego lguv" t︡ypq|pce|pg" |" rqvykgtf|gpkgo" |crq|pcpkc" uk "

z |cÏ e|qp{o" Tgiwncokpgo Portalu, akceptacl lgiq" vtg ek" k" |qdqyk |cpkgm do jego 

przestrzegania. 

Uwaga 

Cd{"rtcykfÏqyq"cmv{yqyc "wvyqt|qpg"mqpvq"Rqfokqvw."pcng {"mnkmp "link lewym przyciskiem 

myszy lub qvyqt|{ "link y"pqygl"mctekg"rt|gin fctmk"(klikamy link prawym przyciskiem myszy, 

pcuv rpkg"y{dkgtco{"fcp "qrel +"nwd"umqrkqyc link k"ymngk "y"pqygl"mctekg"rt|gin fctmk. 

Pkg|cng pkg" qf"wybranej metody pcng {" rcok vc ." cd{"link |quvcÏ" qvyctv{"w tej samej 

rt|gin fcteg."y"mv︡tgl"pcuv rkÏc"tglguvtcelc"mqpvc0 

Uwaga 

Nkpm"cmv{yce{lp{"lguv"yc p{"rt|g|"6:"iqf|kp"qf"oqogpvw"qvt|{ocpkc"ykcfqoq ek"g-mail. 

Aby cmv{ycelc" mqpvc" d{Ïc" oq nkyc" rq" wrÏ{ykg" 6:" iqf|kp." mnkmco{" rt|{ekum" 

ykfqe|p{" rqpk gl" kphqtocelk" q" rqo{ np{o"wvyqt|gpkw" mqpvc0"Lg gnk"y" vtcmekg" 6:" iqf|kp"

rt|gin fctmc" |quvcÏc" |compk vc" k" rqpqypg" qvyctekg" uvtqp{" |" kphqtocel " q" rqo{ np{o"

wvyqt|gpkw"mqpvc"pc"Rqtvcnw"pkg"lguv"oq nkyg."pc"uvtqpkg"iÏ︡ypgl"Rqtvcnw. w panelu logowania 

wpisujemy adres e-ockn"qtc|"jcuÏq"rqfcpg"rqfe|cu"tglguvtcelk"mqpvc"c"pcuv rpkg"mnkmco{"

przycisk 0" Y{ ykgvnqp{" |quvcpkg" mqowpkmcv" q rqo{ np{o"

utworzeniu konta w Portalu k"mqpkge|pq ek"lgiq"cmv{yqycpkc"ytc|"|"oq nkyq ek "rqpqypgiq"

y{uÏcpkc"nkpmw"cmv{yce{lpgiq"rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw". 

Wówczas na adres e-mail podany rqfe|cu" |cmÏcfcpkc" mqpvc." rt|guÏcpc" |quvcpkg" pqyc"

ykcfqoq "| nkpmkgo"cmv{ywl e{o"mqpvq"y"Rqtvcnw0 

Rq"rqo{ npgl"cmv{ycelk"mqpvc."|quvcpkgo{"rt|gmkgtqycpk"pc"rtqhkn"Rqfokqvw"yrtqycf|cl egiq"

do obrotu w Rqtvcnw"|"ykfqe|p "|cmÏcfm "Dokumenty. 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Dokumenty 

 

Uwaga 

Kphqtocelg"fqv{e| eg"tgugvw"jcuÏc"qrkucpg"|quvcÏ{"y"tq|f|kcng"Rt|{rqopkgpkg"jcuÏc"fq"mqpvc"

w Portalu. 
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²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12a Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛa 2022 r.  

Rt|gf" rt|{uv rkgpkgo" fq" umÏcfcpkc" Ypkqumw"q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc"pcng {" rt|{iqvqyc "

qfrqykgfpkg"|cÏ e|pkmk"ytc|"|"gngmvtqpke|p{ok"rqfrkucok."mv︡tg"u "pkg|d fpg"fq"rtcykfÏqygiq"

|Ïq gpkc"fcpgiq"tqf|clw"Ypkqumw0"\cÏ e|pkmk"|quvcÏ{"u|e|gi︡Ïqyq"qrkucpg"y"rqftq|f|kcng"

\cÏ e|gpkg"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ZŀƪƱŀŘka {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

Y"egnw"|Ïq gpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania, o którym mowa w art. 12a Ustawy, klikamy 

przycisk  widoczny w |cmÏcfeg"Dokumenty." pcuv rpkg" | tq|ykpk vgl" nkuv{"

wybieramy Wniosek o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc - art. 12a Ustawy z dnia 15 yt|g pka 2022 r. 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie  k"lgfpqe|g pkg"

y{ ykgvnqp{" |quvcpkg" hqtownct|"YPKQUGM" Q" Y[RÎCV "WYRÓWNANIA." umÏcfcl e{" uk "

z cztereej"|cmÏcfgm< 

Á U|e|gi︡Ï{, 

Á Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc, 

Á Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, 

Á \cÏ e|pkmk. 

 
Rysunek: Formularz YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "Y[TּבYPCPKC"- |cmÏcfmc"U|e|gi︡Ï{ 
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W|wrgÏpkcpkg"fcp{ej"tq|rqe|{pco{"qf"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, y"mv︡tgl"e| "fcp{ej"Rqfokqvw"

wrtcypkqpgiq" |quvcÏc" |ce|{vcpc" cwvqocv{e|pkg" |" u{uvgow0" \cmÏcfmc" umÏcfc" uk "

z pcuv rwl e{ej"ugmelk< 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Fcpg"rqfuvcyqyg"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc, 

Á Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Y" rkgtyu|gl" mqnglpq ek" ygt{hkmwlgo{" rqrtcypq " |ce|{vcp{ej" fcp{ej"rt|gfuk dkqtuvyc"

gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc"qtc|"w|wrgÏpkco{ dtcmwl eg"kphqtocelg0 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

w|wrgÏpkone automatycznie i nie podlega edycji. 

Druga sekcja Fcpg" rqfuvcyqyg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq"

wyrównania umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 40" Q|pce|gpkg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania - nazwa rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq zaczytana z systemu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 50"PKR"rt|gfuk dkqtuvyc energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

pwogt" PKR" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" |ce|{vcp{" pc" rqfuvcykg numeru 

wprowadzonego podczas |cmÏcfcpkc konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Siedziba rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"qvt|{ocpkc"y{t︡ypcpkc"

- dane siedziby rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq u "w|wrgÏpkcpg"automatycznie 

z u{uvgow"k"umÏcfcl uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Okglueqyq, 

Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"yctvq "y"rqnw"Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy 

pc|y "mtclw"*nwd"lgl"htciogpv+"y"l |{mw"rqnumko"k"y{dkgtco{"yctvq "|"nkuv{"rqfrqykgf|k0 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc yctvq "yrkucpc"y"rqnw"Kraj ytc|"|"ykfqe|p "rqfrqykgf|k 

 

Á 70"Cftgu"rqe|v{"gngmvtqpke|pgl"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"

otrzymania wyrównania - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"cftgu"g-ockn"fq"fqt e|g "rkuo"k"kppgl"

mqtgurqpfgpelk"y{u{Ïcpgl"rt|g|"\TUC"|c"rqoqe " tqfm︡y"mqowpkmcelk"gngmvtqpke|pgl. 

Á Pwogt" vgnghqpw" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania, do kontaktu - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw"|"\TUC0"

Pcng {"yrkuc "v{nmq"e{ht{."dg|"|pcm︡y"urgelcnp{ej0 
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W kolejnej sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"pola: 

Á 6. Okguk e"k"tqm."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"lguv"ypkqugm - |"nkuv{"tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"

pcng {" y{dtc " okguk e" tq|nke|gpkqy{." |c" mv︡t{" umÏcfcp{" lguv" Ypkqugm" q" y{rÏcv "

wyrównania, 

Á Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq. 

Uwaga 

Rq" w|wrgÏpkgpkw" rqy{ u|{ej" r︡n"zapisujemy wniosek |c" rqoqe " rt|{ekumw" 

ykfqe|pgiq"y"fqnpgl"e| ek"hqtownct|c"c"pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq"w|wrgÏpkgpkc |cmÏcfmk"

Fcpg" fquvcy{" ekgrÏc, rqpkgyc " yctvq ek" yrtqycf|qpg" y" rqncej" vgl" |cmÏcfmk" u "

wykorzystywane w hqtowÏach qdnke|cl e{ej" yctvq ek." mv︡tg" rqykpp{" |pcng " uk "

w qfrqykgfpkej"rqncej"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, w fcnu|gl"e| ek"sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ Řƻǎǘŀǿȅ ŎƛŜǇƱŀ 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc 

 

Uwaga 

W przypadku."mkgf{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{"pkg"|quvcp "w|wrgÏpkqpg"rqnc"6. Okguk e"k"tqm, za który 

umÏcfcp{"lguv"ypkqugm oraz Nazwa systemu ekgrÏqypke|giq, w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv."c"fqfcpkg"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcp{ej"fquvcy{"

ekgrÏc"pkg"d f|kg"oq nkyg"fq"oqogpvw"yrtqycf|gpkc"v{ej"fcp{ej0 

 
Rysunek: Komunikat q"dtcmw"oq nkyq ek"fqfcpkc"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc 

 

W celu dodania nowej pozycji do listy y"|cmÏcfeg"Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc, klikamy przycisk 

 k"w|wrgÏpkco{ y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "| pcuv rwl e{ej pól: 

Á Nazwa u{uvgow" ekgrÏqypke|giq - rqng" cwvqocv{e|pkg" w|wrgÏpkqpg" fcp{ok"

yrtqycf|qp{ok"ye|g pkgl"y"ugmelk"Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 22. Nazwa grupy taryfowej - pcng {"yrtqycf|k "pc|y grupy taryfowej, 
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Á 23. Cena |c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "albo fywpcuvqmtqvpq "uvcymk"qrÏcv{"okguk e|pgl"

|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"4244"t0."rqyk mu|qpa o 40% 

]|Ï1OY_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 24.  Cena ekgrÏc"albo uvcymc"qrÏcv{"|c"ekgrÏq"- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"4244"t0."

powi mu|qpc"q"62'"]|Ï1IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 25. Cena pq pkmc"ekgrÏc"- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"4244"t0."rqyk mu|qpc"q"62'"

[|Ï1m3 albo |Ï1t] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc 

po przecinku, 

Á 26. Stawka uvcÏ{ej qrÏcv |c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"- stosowana w dniu 30 wrzg pkc"4244 r., 

rqyk mu|qpc"q"62'"]|Ï1MW] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 27. Stawka zmiennych qrÏcv |c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"

2022 t0." rqyk mu|qpc" q" 62'" ]|Ï1GJ] - pcng {" yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 28. Planowana roczna ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"fnc"fcpgl"itwr{"vct{hqygl"

wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"fnc"ekgrÏc"albo w ostatniej kalkulacji 

fqmqpcpgl"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyo gpgtigv{e|pg."qdqyk |wl eej pc"f|kg "52"yt|g pkc"

2022 r. [MW] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do trzech miejsc po 

przecinku, 

Á 29. Rncpqycpc"tqe|pc"knq "urt|gfc {"ekgrÏc"fnc"fcpgl"itwr{"vct{hqygl wy|in fpkqpc 

we wniosku o |cvykgtf|gpkg" vct{h{" fnc" ekgrÏc"albo w kalkulacji dokonanej przez 

rt|gfuk dkqtuvyo gpgtigv{e|pg."qdqyk |wl eej pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]IL_ - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 30. Rncpqycpc"tqe|pc"knq "pq pkmc"ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"fq"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

w egnw"pcrgÏpkcpkc"k"w|wrgÏpkcpkc"wd{vm︡y"vgiq"pq pkmc"y"v{ej"ukgekcej"qtc|"urt|gfc {"

vgiq" pq pkmc" qfdkqteqo" y" fcpgl" itwrkg" vct{hqygl." wy|in fpkqpc" yg" ypkqumw"

o |cvykgtf|gpkg"vct{h{"fnc"ekgrÏc"albo y"mcnmwncelk"fqmqpcpgl"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyo 

gpgtigv{e|pg." qdqyk |wl eej pc" f|kg " 52" yt|g pkc" 4244" t0"[m3 albo t] - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 31. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"oqe{"ekgrnpgl"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"

qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "albo fywpcuvqmtqvpq ek"

uvcymk" qrÏcv{" okguk e|pgl" |c" |co︡ykqp " oqe" ekgrnp " k" rncpqycpgl" ykgnmq ek"

|co︡ykqpgl" oqe{" ekgrnpgl" fnc" fcpgl" itwr{" vct{hqygl." wy|in fpkqpe we wniosku 

o |cvykgtf|gpkg"vct{h{"fnc"ekgrÏc"albo y"mcnmwncelk"fqmqpcpgl"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyo 

gpgtigv{e|pg."qdqyk |wl egl"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - pole automatycznie 

w|wrgÏpkqpg" yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp " |" hqtowÏ{" pc" rqfuvcykg" fcp{ej"

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 23 i 28. Pole jest zablokowane do 

edycji, 
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Á 32. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"ekgrÏc"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"qdnke|qpg"

pc"rqfuvcykg"egp{"ekgrÏc"albo uvcymk"qrÏcv{"|c"ekgrÏq"k"rncpqycpgl"tqe|pgl"knq ek"

urt|gfcpgiq"ekgrÏc"fnc"fcpgl"itwr{"vct{hqygl."qdqyk |wl egl pc"f|kg "52 yt|g pkc"

2022 t0"]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"

podstawie danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 24 i 29. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 33. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc { pq pkmc"ekgrÏc dla danej grupy taryfowej 

qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"pq pkmc"ekgrÏc k"rncpqycpgl"tqe|pgl"knq ek"pq pkmc"ekgrÏc"

fquvcte|cpgiq"fq"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"y"egnw"pcrgÏpkcpkc"k"w|wrgÏpkcpkc"wd{vm︡y"vgiq"

pq pkmc"y"v{ej"ukgekcej"qtc|"urt|gfc {"vgiq"pq pkmc"qfdkqteqo"y"fcpgl"itwrkg"

taryfowej wg uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y polach 

oznaczonych numerami 25 i 30. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 34. Planowane roczne rt|{ejqf{"|g"uvcÏ{ej"qrÏct |c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y danej grupie 

vct{hqygl"yi"uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 35. Planowane roczne rt|{ejqf{"|g"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcpgl"

itwrkg"vct{hqygl"yi"uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - pole automatycznie 

w|wrgÏpkqpg" yctvq ek " nke|dqy " y{nke|qp " |" hqtowÏ{" pc" rqfuvcykg" fcp{ej"

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 27 i 36. Pole jest zablokowane do 

edycji, 

Á 36. Rncpqycpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"knq "ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"|"vgiq"

u{uvgow"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej w danej grupie taryfowej wg uvcpw"pc"f|kg "

52"yt|g pkc"4244"t0"]IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Wprowadzone informacje zapisujemy |c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

Po zapisie, dane d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc"|"fqfcp "rq|{el "pc"nk ekg 

 

Fcpg" ykfqe|pg"pc" nk ekg" |cmÏcfmk"Fcpg" fquvcy{" ekgrÏc oq go{" gf{vqyc 0" Y"v{o" egnw"

|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". 

Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" 

yrtqycf|co{"|okcp{"y"y{ ykgvnqp{o"hqtownct|w."pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 



16 
 

Y"egnw"wuwpk ekc"fqfcp{ej"kphqtocelk"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg w pierwszej kolumnie, 

za rqoqe "rqnc"y{dqtw"0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"

klikamy przycisk  k"rqvykgtf|co{"e|{ppq ."mnkmcl e" y"y{ ykgvnqp{o"

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Dane ǎȅǎǘŜƳǳ ŎƛŜǇƱƻǿƴƛŎȊŜƎƻ 

Y"pcuv rpgl mqnglpq ek"w|wrgÏpkco{ dane w |cmÏcfce Dane u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, rqpkgyc "

yctvq ek"yrtqycf|qpg"y"rqncej"vgl"|cmÏcfmk"u "y{mqt|{uv{ycpg"fq"hqtowÏ"qdnke|cl e{ej"

yctvq ek."mv︡tg"rqykpp{"|pcng "uk "y"qfrqykgfpkej"rqncej"rkgtyu|gl"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, 

w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg0 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq 

 

Uwaga 

W przypadku."mkgf{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{"pkg"|quvcp "w|wrgÏpkqpg"rqnc"60"Okguk e"k"tqm."|c"mv︡t{"

umÏcfcp{"lguv"ypkqugm oraz Nazwa systemu ekgrÏqypke|giq, w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv."c"fqfcpkg"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcp{ej"systemu 

ekgrÏqypke|giq pkg"d f|kg"oq nkyg"fq"oqogpvw"yrtqycf|gpkc"v{ej"fcp{ej0 

 
Rysunek: Komunikat q"dtcmw"oq nkyq ek"fqfcpkc"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq 

 

W celu dodania nowej pozycji do listy y"|cmÏcfeg"Dane u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, klikamy 

przycisk  k"w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "| pcuv rwl e{ej 

pól: 

Á Pc|yc" u{uvgow" ekgrÏqypke|giq - rqng" cwvqocv{e|pkg" w|wrgÏpkqpg" fcp{ok"

yrtqycf|qp{ok"ye|g pkgl"y"ugmelk"Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 37. Qmtgu" qdqyk |{ycpkc" vct{h{" fnc" ekgrÏc" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg"

rozliczeniowym [Data od] /  [Data do] - daty pcng {" yrkuc t e|pkg" nwd" y{dtc 

z kalendarza, 
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Á 38. Suma planowanych rocznych rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq" wy|in fpkqpc" yg" ypkqumw" q" |cvykgtf|gpkg" uvquqycpgl" vct{h{" fnc"

ekgrÏc ]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 39. Suma planowanych rocznych rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"oqe{"ekgrnpgl"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"uvquqycpgl"vct{h{"

dla ekgrÏc ]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 40. Suma planowanych rocznych rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"pq pkmc"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"uvquqycpgl"vct{h{"

fnc"ekgrÏc ]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 41. Rncpqycpc"tqe|pc"urt|gfc "ekgrÏc"wy|in fpkqpc"we wniosku o zatwierdzenie 

qdqyk |wl egl" vct{h{" fnc" ekgrÏc"albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez 

rt|gfuk dkqtuvyo energetyczne [GJ] - pcng {" yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 42. Planowana fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq roczna knq "ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"

z vgiq"u{uvgow"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej."qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "

vct{h "fnc"ekgrÏc"[GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch 

miejsc po przecinku, 

Á 43. Planowana roczna ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"

o |cvykgtf|gpkg"qdqyk |wl egl"vct{h{"fnc"ekgrÏc"albo w ostatniej kalkulacji dokonanej 

rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyo energetyczne [MW] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do trzech miejsc po przecinku, 

Á 44. Planowana tqe|pc"knq "pq pkmc"ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"fq"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

w egnw"pcrgÏpkcpkc"k"w|wrgÏpkcpkc"wd{vm︡y"vgiq"pq pkmc"y"v{ej"ukgekcej"qtc|"urt|gfc {"

vgiq"pq pkmc"qfdkqteqo."wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"qdqyk |wl egl"

vct{h{" fnc" ekgrÏc"albo y" quvcvpkgl" mcnmwncelk" fqmqpcpgl" rt|g|" rt|gfuk dkqtuvya 

energetyczne [m3 albo t] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 45. Planowane roczne przychody ze zmiennych qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq obliczone |iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 46. Planowane roczne rt|{ejqf{"|g"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq obliczone |iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{hc"fnc"ekgrÏc ]|Ï_ - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 47. tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o 

obliczona zgodnie |g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc ]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej"

oznaczonych numerami 42, 45 i 46. Pole jest zablokowane do edycji, 
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Á 48. Egpc"fquvcy{"ekgrÏc qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_ - pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 38, 39, 40, 41 i 47. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 49. Ocmu{ocnpc"egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"danego u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"

mowa w art. 3a ust. 2 pkt 1 albo art. 3a ust. 3 pkt 2 wuvcy{"]|Ï1IL_ - pole automatycznie 

w|wrgÏpkqpg" yctvq ek " nke|dqy " y{nke|qp " |" hqtowÏ{" pc" rqfuvcykg" fcp{ej"

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 29 do 360"Rqng"oq pc"gf{vqyc . 

Uwaga 

W rt|{rcfmw"yrtqycf|gpkc"pkgyÏc ekygl"yctvq ek."rqf"rqngo"|quvcpkg"y{ ykgvnqp{"

qfrqykgfpk"mqowpkmcv"|"kphqtocel "q"rtcykfÏqygl"egpkg. 

Á 50. tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq"obliczona na podstawie cniqt{vow" |cyctvgiq" y" qdqyk |wl egl"

w fcp{o" qmtgukg" vct{hkg" fnc" ekgrÏc" urt|gfcye{" ekgrÏc albo w ostatniej kalkulacji 

fqmqpcpgl"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg"]|Ï/GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw. 

Á 51. tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq"systemu 

ekgrÏqypke|giq"rqyk mu|qpc"q" tgfpk "uvcym "qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"

u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"obliczona |iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc [|Ï/GJ] - pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 47 i 50. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 52. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc odbiorcom, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w 

danym okguk e|p{o"okresie rozliczeniowym [GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 53. Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_"- pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "*y"rtqegpvcej+"|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 54. Kwota wyrównania w dan{o" okguk e|p{o okresie rozliczeniowym ]|Ï_ - pole 

cwvqocv{e|pkg" w|wrgÏpkqpg" yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp " pc" rqfuvcykg" fcp{ej"

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 48 do 53. Pole jest zablokowane 

do edycji. 

Wprowadzone informacje zapisujemy |c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

Po zapisie, dane d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq |"fqfcp "rq|{el "pc"nk ekg 
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Fcpg"ykfqe|pg"pc"nk ekg"|cmÏcfmk"Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq oq go{"gf{vqyc 0"Y"v{o"egnw"

|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". 

Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" 

yrtqycf|co{"|okcp{"y"y{ ykgvnqp{o"hqtownct|w."pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 

Y"egnw"wuwpk ekc"fqfcp{ej"kphqtocelk"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg w pierwszej kolumnie, 

za rqoqe "rqnc"y{dqtw"0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"

klikamy przycisk  k"rqvykgtf|co{"e|{ppq ."mnkmcl e" y"y{ ykgvnqp{o"

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ cd. 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfmcej Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc"oraz Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, 

wracao{" fq"|cmÏcfmk U|e|gi︡Ï{, if|kg"w|wrgÏpkco{"rq|quvcÏg"kphqtocelg"y"ugmelk Dane 

u|e|gi︡Ïqyg. 

Uwaga 

W sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg kuvpkglg"oq nkyq "umqt|{uvcpkc"|"cwvqocv{e|pgiq"w|wrgÏpkgpkc"

r︡n" q|pce|qp{ej" pwogtcok" :." ;." 32." 33." 34." 35." 36." 37" qtc|" 3;0" Cd{" umqt|{uvc " |" vgl"

hwpmelqpcnpq ek."pcng {"mnkmp "rt|{ekum" |pclfwl e{"uk "rqf"rqngo"

q|pce|qp{o"pwogtgo"3;0"Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw."rqnc"|quvcp "rtcykfÏqyq"w|wrgÏpkqpg na 

rqfuvcykg"yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"ye|g pkgl"y"|cmÏcfmcej"Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc i Dane 

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg wraz z opisem 

 

Fcnu|c"e| "uekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 7. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"qi︡Ïgo"y"okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]IL_ - 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 8. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"fnc"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"ustawy, 

w okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku. Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"

yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej nr 52 k"owuk"d{ "opkglu|c"nwd"t︡ypc"

od yctvq ek"yrtqycf|qpgl"y"rqnw"q|pce|qp{o"pt"7, 
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Á 9. Rncpqycpg" tqe|pg" rt|{ejqf{" |g" urt|gfc {" oqe{" ekgrnpgl" y" fcp{o" u{uvgokg"

ekgrÏqypke|{o uvcpqyk eg"uwo "rncpqycp{ej"tqe|p{ej"rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"

mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za 

|co︡ykqp "oqe"ekgrnp ]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek do 

dwóch miejsc po przecinku. Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"

rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej nr 31, 

Á 10. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"ekgrÏc"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"

uvcpqyk eg" uwo " rncpqycp{ej" tqe|p{ej" rt|{ejqf︡y" |g" urt|gfc {" ekgrÏc" yg"

wszystkich grupach taryfowych."qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"ekgrÏc"cndq"uvcymk"qrÏcv{"

|c"ekgrÏq ]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "| fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po 

przecinku. Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"

w kolumnie oznaczonej nr 32, 

Á 11. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"pq pkmc"ekgrÏc"y"fcp{o"u{uvgokg"

ekgrÏqypke|{o"uvcpqyk eg"uwo "rncpqycp{ej"tqe|p{ej"rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc { 

pq pkmc"ekgrÏc dla wszystkich grup taryfowych."qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"pq pkmc"

ekgrÏc ]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku. Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej rq|{elk"pc"nk ekg"

w kolumnie oznaczonej nr 33, 

Á 12. Planowane roczne rt|{ejqf{"|g"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y danym 

s{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"uvcpqyk eg"uwo "rncpqycp{ej"rt|{ejqf︡y"rt|gfuk dkqtuvyc"

energetycznego |g" uvcÏ{ej" qrÏcv" |c" wuÏwik" rt|gu{Ïqyg" yg" yu|{uvmkej" itwrcej"

taryfowych."qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"uvcymk"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg ]|Ï_ - 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku. 

Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie 

oznaczonej nr 34, 

Á 13. Rncpqycpg"rt|{ejqf{"|g"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"

ekgrÏqypke|{o" uvcpqyk eg" uwo " rncpqycp{ej" rt|{ejqf︡y"rt|gfuk dkqtuvyc"

energetycznego |g"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"yg"yu|{uvmkej"itwrcej"

taryfowych, obliczone na podstawie stawki |okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg ]|Ï_ - 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku. 

Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie 

oznaczonej nr 35, 

Á 14. Rncpqycpc"tqe|pc"knq "urt|gfcnego ekgrÏc"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"

uvcpqyk ec"uwo "rncpqycp{ej"tqe|p{ej"knq ek"urt|gfcnego ekgrÏc"yg"yu|{uvmkej"

grupach taryfowych [GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku. Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"

rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej nr 29, 

Á 15. Planowana roczna fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"knq "ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"

|"vgiq"u{uvgow"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej"uvcpqyk ec"uwo "rncpqycp{ej"

tqe|p{ej"knq ek"dostarczonego ekgrÏc fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej"yg"yu|{uvmkej"

itwrcej"vct{hqy{ej."qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc [GJ] - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0 Kwota 

owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej 

nr 36, 
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Á 16. tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o 

ygfÏwi"uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0 ]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek " y{nke|qp "|" hqtowÏ{"na podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 12, 13 i 15. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 17. Ocmu{ocnpc"egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"oqyc"y art. 

3a ust. 2 pkt 1 lub art. 3a ust. 3 pkt 2 uuvcy{"]|Ï1IL_"- rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"na podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 9, 10, 11, 14 i 16. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 18. Q ykcfe|co." g" rt|gfuk dkqtuvyq" gpgtigv{e|pg" wrtcypkqpg" fq" qvt|{ocpkc"

y{t︡ypcpkc"pkg"umqt|{uvcÏq"|g"yurctekc."q"mv︡t{o"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"4"ustawy. Jestem 

ykcfqo{"qfrqykgf|kcnpq ek"mctpgl"|c"|Ïq gpkg"hcÏu|{ygiq"q ykcfe|gpkc"y{pkmcl egl"

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - z listy rozwijanej pcng {"

y{dtc "lgfp "|"qrelk<"Tak / Nie, 

Á 19. Ypkqumqycpc"y{uqmq "y{t︡ypcpkc"]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku. Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"

yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczone nr 54. W przypadku wprowadzenia 

pkgyÏc ekygl" yctvq ek." rqf" rqngo" |quvcpkg" y{ ykgvnqp{" qfrqykgfpk" mqowpkmcv"

z kphqtocel "q rtcykfÏqygl"sumie. 

Á 20. Numer rachunku bankowego albo tcejwpmw"y"ur︡Ïf|kgne|gl"mcukg"qu|e| fpq ekqyq-

kredytowej, na który oc"|quvc "y{rÏceqpg"y{t︡ypcpkg"- y"rqnw"pcng {"yrtqycf|k "48-

cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku 

rt|g|"\TUC."|quvcpkg"fqmqpcpc"y{rÏcvc"wyrównania. Wprowadzony numer rachunku 

bankowego Podmiotu wrtcypkqpgiq"|quvcpkg"|ygt{hkmqycp{"|"dkcÏ "nkuv "rqfcvpkm︡y. 

Á 21. Kppg"kphqtocelg"pkg|d fpg"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"y{t︡ypcpkc"- pcng {"yrtqycf|k "

w rt|{rcfmw"rqukcfcpkc"fqfcvmqy{ej"kphqtocelk"pkg|d fp{ej"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"

wyrównania (informacje niewy|in fpkqpg"yg"Ypkqumw"nwd"|cÏ e|pkmcej+0 
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T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyq"w|wrgÏpkqpc"ugmelc"Dane u|e|gi︡Ïqyg 

 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{."|crkuwlgo{"lg"|c"rqoqe "rt|{ekumw 

a pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq |cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk."cd{"fqfc "fq"Ypkqumw"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ҷNieҶ"|"nkuv{"tq|yklcpgl w polu oznaczonym nr 18 y"|cmÏcfeg 

U|e|gi︡Ï{, w sekcji Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg, rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu 

Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Mqowpkmcv"q"dtcmw"oq nkyq ek"|crkucpkc"k"|Ïq gpkc"ypkqumw 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"pwogt"tcejwpmw"dcpmqygiq"yrtqycf|qp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji 

Dane u|e|gi︡Ïqyg pkg"y{uv rwlg"pc"dkcÏgl"nk ekg."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym 

i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv."c"|crku"pkg"d f|kg"oq nky{"fq"

momentu wprowadzenia poprawnych danych. 
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T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"y{uv rqycpkc"pwogtw"tcejwpmw"dcpmqygiq"pc"dkcÏgl"

nk ekg 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Y"mqnglp{o"mtqmw"rt|gejqf|ko{"fq"|cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk k"fqfclgo{"fqmwogpv{"pkg|d fpg"fq"

y{rÏcegpkc"wyrównania, np. Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Kuvpkglg"oq nkyq "fqfcpkc"pcuv rwl e{ej"fqmwogpv︡y< 

Á Wniosek o y{rÏcv " y{t︡ypcpkc"12a - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc 

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" pc" f|kg "30.09.2022 - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"

w przypadku umÏcfcpkc"rkgtyu|giq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"(akceptowalne 

formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm" q" |cvykgtf|gpkg" vct{h{" qdqyk |wl egl" pc" f|kg "30.09.2022 - dokument 

qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"w przypadku umÏcfcpkc" rkgtyu|giq" Ypkqumw" q" y{rÏcv "

wyrównania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" y" qmtgukg" qdl v{o" ypkqumkgo - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq"

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"qdqyk |wl egl"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo"- dokument 

qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á RgÏpqoqepkevyq - fqmwogpv"pcng {"fqfc "y"rt|{rcfmw."mkgf{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania."y{igpgtqycp{"pc"fcnu|{o"gvcrkg"rtqeguw"umÏcfcpkc"wniosku, zostanie 

rqfrkucp{" rt|g|" quqd " wrtcypkqp " fq" tgrtg|gpvcelk" Rqfokqvw" wrtcypkqpgiq"

wlcypkqp "y"MTU"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh.".jpg, .doc, .docx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  ykfqe|p{"rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk0"

Po mnkmpk ekw"rt|{ekumw"y{ ykgvnqpg"|quvcpkg"qmpq."y"mv︡t{o"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á Typ pliku - |" nkuv{" tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"y{dkgtco{" tqf|cl"fqÏ e|cpgiq"

dokumentu (pliku), np. Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Á Plik - y"rqnw"fqÏ e|co{"rnkm1umcp"fqmwogpvw0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - nqmcnk|celk."y"mv︡tgl"rnkm"|quvcÏ"

zapisany. 

 Uwaga 

 Kuvpkglg"oq nkyq "fqÏ e|cpkc"rnkm︡y"lgf{pkg"y"pcuv rwl e{ej"hqtocvcej<".pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"y{dkgt|go{"|cÏ e|pkm"q"pkgfq|yqnqp{o"

 hqtocekg"fnc"fcpgiq"v{rw"rnkmw."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{ zostanie 
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 odpowiedni komunikat |"kphqtocel "q"fqrwu|e|cnp{ej"hqtocvcej"fnc"y{dtcpgiq"v{rw"

 |cÏ e|pkmc0 

Á Podpis - y" rt|{rcfmw" rqfrkucpkc" fqmwogpvw" rqfrkugo" |gyp vt|p{o." y" rqnw"

fqÏ e|co{"rnkm"0xades. Y"rt|{rcfmw"rqfrkuw"ygyp vt|pgiq"rqng"rq|quvcykco{"rwuvg0 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Rq"qmtg ngpkw"v{rw"k"fqfcpkw"rnkmw"y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"mnkmco{"rt|{ekum"0"FqÏ e|qp{"

rnkm"ykfqe|p{"d f|kg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk. 

T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - dodany plik o typie Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"

wnioskiem 

 

Uwaga 

Po dodaniu |cÏ e|pkmc"u{uvgo"cwvqocv{e|pkg"ygt{hkmwlg."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"rtcykfÏqyq"

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcp{< 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - fqmwogpv" |quvcÏ" rtcykfÏqyq" rqfrkucp{" *rqfrku" ygyp vt|"

fqmwogpvw"nwd"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rtcykfÏqy{"rnkm"|"rqfrkugo"y"hqtocekg".xades),  

Á  - fqmwogpv"|quvcÏ"dÏ fpkg"rqfrkucp{. 

Á  - fqmwogpv"pkg"|cykgtc"rqfrkuw"k"pkg"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rnkm"|"rqfrkugo"

w formacie .xades. 
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Y"egnw"ygt{hkmcelk."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"urtcyf|qp{"rqf"m vgo"rtcykfÏqyq ek"rqfrkuw."pcng {"

qf ykg { "hqtownct|"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego obok pola . 

Uwaga 

Po dodaniu rnkmw"pkg"oc"oq nkyq ek"lgiq"gf{vqycpkc0"Y"rt|{rcfmw"ej ek"yrtqycf|gpkc"|okcp, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"wuwyco{ fqfcp{"|cÏ e|pkm z listy, |c|pce|cl e"iq"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."

c" pcuv rpkg klikamy przycisk  i potwierdzamy e|{ppq " mnkmcl e" 

w y{ ykgvnqp{o" qmpkg" rqvykgtf|gpkc0" Rq" fqmqpcpkw" |okcp."dodajemy rtcykfÏqy{" rnkm, 

mqt|{uvcl e"| przycisku . 

Uwaga 

Rt|gf"rt|gl ekgo"fq"mqnglpgiq"gvcrw"pcng {"wrgypk "uk ." g"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk dodane 

|quvcÏ{"yu|{uvmkg"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 Kphqtocelc"q"fqÏ e|qp{ej"fqmwogpvcej"fq"Ypkqumw"

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

W|wrgÏpkgpkg"hqtownct|c"pkg"rqyqfwlg"cwvqocv{e|pgiq"y{uÏcpkc"fqmwogpvw"fq"\TUC0 

 

Uwaga 

Rt|gf"rt|{uv rkgpkgo"fq"igpgtqycpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"y"hqtocekg"RFH."pcng {"

|ygt{hkmqyc "rqrtcypq "|ce|{vcp{ej"kphqtocelk"qtc|"qfrqykgfpkq"w|wrgÏpk "dtcmwl eg"fcpg"

we wszystkich |cmÏcfmcej"hqtownct|c0"Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|quvcp "pcuv rpkg zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"hqtownct|c"igpgtwlgo{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania w formacie PDF. W tym 

celu klikamy przycisk  ykfqe|p{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{, obok przycisku . 

Uwaga 

Y" rt|{rcfmw" oqf{hkmcelk" fcp{ej" y" |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ pcng {" rcok vc " q" |crkucpkw"

yrtqycf|qp{ej" |okcp" |c" rqoqe " rt|{ekumw"0" Y" rt|gekyp{o" tc|kg" oq nkyq "

y{igpgtqycpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania |c"rqoqe "rt|{ekumw" d f|kg"

zablokowana. 

Rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw" wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z wuvcykgpkcok"rt|gin fctmk."YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "WYRÓWNANIA w formacie .pdf z danymi 

Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"w|wrgÏpkqp{ok"pc"rqfuvcykg"kphqtocelk"y"|cmÏcfmcej"U|e|gi︡Ï{, Dane 

fquvcy{"ekgrÏc, Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq oraz \cÏ e|pkmk. 
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Rysunek: Wygenerowany Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania - Strona 1 z 6 

 

Y" mqnglp{o" mtqmw" y{igpgtqycp{" Ypkqugm" rqfrkuwlgo{" ygyp vt|p{o" mycnkhkmqycp{o"

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Rqdtcp{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania rqykpkgp"|quvc "rqfrkucp{"rt|g|"quqd "wrtcypkqp "

fq"tgrtg|gpvcelk"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq."wlcypkqp "y"MTU"nwd"rgÏpqoqepkmc0 

Rqfrkucp{"Ypkqugm"fqÏ e|co{"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk."cpcnqike|pkg"lcm"rq|quvcÏg"

fqmwogpv{"|"v "t︡ pke ." g"y"qmpkg"fqfcycpkc"fqmwogpvw"y"rqnw"Typ pliku wybieramy Wniosek 

o y{rÏcv "wyrównania 12a. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a 

Rq"fqfcpkw"Ypkqumw"|crkuwlgo{"hqtownct|."mnkmcl e"rt|{ekum". 
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Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"q"v{rkg"Wniosek o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a 

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"|cÏ e|gpkc"rnkmw"q"v{rkg"Wniosek o y{rÏcv "

wyrównania 12a rqfrkucpgiq"|gyp vt|p{o"rnkmkgo .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ do weryfikacji przez ZRSA 

Po dodaniu wygenerowanego k"rtcykfÏqyq"podpisanego dokumentu o typie Wniosek q"y{rÏcv "

wyrównania 12a oraz |cÏ e|gpkw"yu|{uvmkej"rq|quvcÏ{ej"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y"*rnkm︡y+. 

rt|gu{Ïco{"Ypkqugm"fq"\TUC0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" widoczny w dolnej 

e| ek"|cmÏcfki U|e|gi︡Ï{0"Y︡ye|cu"|cdnqmqycpc"|quvcpkg"oq nkyq "yrtqycf|cpkc"|okcp"

w y{uÏcp{o"Ypkqumw0"Lgfpqe|g pkg"uvcvwu"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania zostanie zmieniony 

z  na . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfrku"|cÏ e|qpgiq"rnkmw"lguv"pkgrtcykfÏqy{"nwd"rnkm"pkg"lguv"qrcvt|qp{"

qfrqykgfpko"rqfrkugo."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" rnkm︡y" pkgrqfrkucp{ej" nwd"

rqfrkucp{ej"pkgrtcykfÏqyq 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk fqfco{"Ypkqugm."mv︡t{"pkg"|quvcÏ"y{igpgtqycp{"

z rq|kqow" Rqtvcnw" |c" rqoqe " rt|{ekumw" lub po wygenerowaniu Wniosku 

w |cmÏcfmcej"hqtownct|c"|quvcÏ{"yrtqycf|qpg"|okcp{."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"y{uÏcpkc"Ypkqumw"pkgy{igpgtqycpgiq"

w Portalu 
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Uwaga 

W przypadku, kiedy y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc nwd"kpp{" pkg|d fp{" fqmwogpv."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqy{"mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"|cÏ e|gpkc"y{ocicp{ej"rnkm︡y 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc zostanie dodany w |cmÏcfeg"

\cÏ e|pkmk yk egl"pk "lgfgp"tc|."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw", w prawym górnym rogu 

Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"|cÏ e|gpkw"mknmw"rnkm︡y"v{rw"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"

12a 

 

Rq"|compk ekw"hqtownct|c"|c"rqoqe "kmqp{"."pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty widoczny 

d f|kg"yrku"fqv{e| e{"y{rgÏpkqpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania. 

T{uwpgm<"\cmÏcfmc"Dokumenty - dodany Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania o statusie \Ïq qp{ 

 

Nkuvc"|cmÏcfmk"Dokumenty umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"mqnwop< 

Á Typ dokumentu - informacja o typie wniosku oraz Ustawie, na podstawie której umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"y"imieniu, mv︡tgiq"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - kphqtocelc"q"okguk ew"k"tqmw"tq|nke|gpkqy{o."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Fcvc"y{uÏcpkc - fcvc"|Ïq gpkc"Ypkqumw"fq"\TUC. 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 
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Pc"mqnglp{ej"gvcrcej"rtqeguw"uvcvwu"Ypkqumw"lguv"cwvqocv{e|pkg"cmvwcnk|qycp{0"Kphqtocel "

o cmvwcnp{o"uvcvwukg"qfe|{vco{"rq"qf ykg gpkw"fcp{ej"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego 

rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk"Fqmwogpv{0"Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcvwu{< 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania fqfcp{"y"|cmÏcfeg Dokumenty."qe|gmwl ey 

pc"rt|guÏcpkg"fq"\TUC. 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania rt|guÏcpy do ZRSA rqrt|g|"mnkmpk ekg"

przycisku  i qe|gmwl ey pc"ygt{hkmcel . 

Á  - \TUC" rt|guÏcÏ"Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

w|wrgÏpkgpkc"dtcm︡y"nwd"rqrtcy{"dÏ f︡y"we Wniosku o y{rÏcv "wyrównania, 

Á  - archiwalny Wniosek q"y{rÏcv "wyrównania, do którego rt|guÏcpq"nowy 

wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek q" y{rÏcv "wyrównania pozytywnie zweryfikowany 

i zatwierdzony przez ZRSA, 

Á - Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania |Ïq qp{"rq"y{|pce|qp{o"vgtokpkg"nwd"

w którym podczas weryfikacji stwierdzono pkgrtcykfÏqyq ek"nwd"dtcmk."mv︡tg"pkg"|quvcÏ{"

poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu. 

Rq"rt|guÏcpkw"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania, na adres e-ockn."rqfcp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ 

w sekcji Dane podstawowe rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do wyrównania 

w polu 5. Adres poczty elektronicznej pt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do 

otrzymania wyrównania, y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "| potwierdzeniem otrzymania Wniosku 

q"y{rÏcv "wyrównania.  

  
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc" ykcfqoq " g-ockn"|"rqvykgtf|gpkgo" qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q" y{rÏcv "

wyrównania 
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Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"ek iw"46"iqf|kp"qf"fcv{"rt|guÏcpkc"Ypkqumw"pkg"qvt|{oco{"ykcfqoq ek"

e-ockn."pcng {"umqpvcmvqyc "uk "|"\TUC"rqrt|g|"hqtownct|"mqpvcmvqy{"fquv rp{"rqf"cftgugo"

https://zrsa.pl/kontakt/ ."rqfcl e"kphqtocel "ҷdtcm"rqvykgtf|gpkc"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównaniaҶ"qtc|"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw0 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Y"rt|{rcfmw"y{uv rkgpkc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"nwd"dÏ f︡y"qdnke|gpkqy{ej"yg"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównania rt|guÏcp{o"fq"\TUC."pc"cftgu"g-ockn"rqfcp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane 

podstawowe pt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq do otrzymania 

wyrównania, y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "| yg|ycpkgo"fq"wuwpk ekc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"yg"

Wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Ykcfqoq "g-ockn"d f|kg"|cykgtcÏc"u|e|gi︡Ïqyg"kphqtocelg"q"dtcmwl e{ej"rnkmcej"nwd"fcp{ej"

Podmiotu uprawnionego. 

Rq"|crq|pcpkw"uk "|g"u|e|gi︡Ïcok"ykcfqoq ek"y"ek iw"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

nqiwlgo{"uk "fq"Rqtvcnw."rq"e|{o"umÏcfco{"pqy{"Ypkqugm."wy|in fpkcl e"|iÏqu|qpg"wycik0"

Rt|{mÏcfqyq< 

Á y" rt|{rcfmw" dtcmwl e{ej" kphqtocelk" yg" Ypkqumw" mnkmco{" rt|{ekum" 

i y{dkgtco{" qfrqykgfpk" v{r" Ypkqumw." w|wrgÏpkco{" y{ ykgvnqp{" hqtownct|"

z wy|in fpkgpkgo" dtcm︡y." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." pcuv rpkg" mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp{"k"rqfrkucp{"Ypkqugm"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk 

*qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+"i klikamy ,  

Á y"rt|{rcfmw"dtcmwl egiq"nwd"pkgyÏc ekykg"rqfrkucpgiq"fqfcvmqygiq"fqmwogpvw"

klikamy przycisk  i y{dkgtco{"qfrqykgfpk"v{r"Ypkqumw."w|wrgÏpkco{"

y{ ykgvnqp{" hqtownct|." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." fqÏ e|co{" dtcmwl e{" rnkm"

w |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk *qtc|" rq|quvcÏg" y{ocicpg" fqmwogpv{+." pcuv rpkg" mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp{"k rqfrkucp{"Ypkqugm"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk  

i klikamy . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"pkgwuwpk ekc"|iÏqu|qp{ej"dtcm︡y."rq"wrÏ{ykg"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

\TUC"rq|quvcyk"Ypkqugm"q"y{rÏcv "wyrównania dg|"tq|rcvt|gpkc0"Kphqtocel "q"v{o"qvt|{oco{"

w hqtokg"ykcfqoq ek"g-mail. 

 

https://zrsa.pl/kontakt/
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½ŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rq"rq|{v{ypgl"ygt{hkmcelk"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania rt|guÏcpgiq"fq"\TUC."pc"cftgu 

e-mail podany w |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe pt|gfuk dkqtuvyc"

energetycznego uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej 

rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do otrzymania wyrównania, y{uÏcpc"|quvcpkg"

ykcfqoq "|"kphqtocel "q |cvykgtf|gpkw"Ypkqumw"q"y{rÏcv "wyrównania. Status dokumentu 

w Portalu zostanie zmieniony na . 

²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12c Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ 

Rt|gf" rt|{uv rkgpkgo" fq" umÏcfcpkc" Ypkqumw"q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc"pcng {" rt|{iqvqyc "

qfrqykgfpkg"|cÏ e|pkmk"ytc|"|"gngmvtqpke|p{ok"rqfrkucok."mv︡tg"u "pkg|d fpg"fq"rtcykfÏqygiq"

|Ïq gpkc"fcpgiq"tqf|clw"wpkqumw0"\cÏ e|pkmk"|quvcÏ{"u|e|gi︡Ïqyq"qrkucpg"y"rqftq|f|kcng"

\cÏ e|gpkg"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

Y"egnw"|Ïq gpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, o którym mowa w art. 12c Ustawy, klikamy 

przycisk  ykfqe|p{" y" |cmÏcfeg"Dokumenty." pcuv rpkg" |" tq|ykpk vgl" nkuv{"

wybieramy Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"- art. 12c Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t. 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"wvyqt|qp{"|quvcpkg"pqy{"Ypkqugm"q"uvcvwukg" k"lgfpqe|g pkg"

y{ ykgvnqp{" |quvcpkg" hqtownct|"YPKQUGM" Q" Y[RÎCV " Y[TּבYPCPKC." umÏcfcl e{" uk "

z e|vgtgej"|cmÏcfgm< 

Á U|e|gi︡Ï{, 

Á Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc, 

Á Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, 

Á \cÏ e|pkmk. 



32 
 

Rysunek: Formularz YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "Y[TּבYPCPKC"- |cmÏcfmc"U|e|gi︡Ï{ 

 

W|wrgÏpkcpkg"fcp{ej"tq|rqe|{pco{"qf"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, y"mv︡tgl"e| "fcp{ej"Podmiotu 

wrtcypkqpgiq" |quvcÏc" |ce|{vcpc" cwvqocv{e|pkg"z systemu0" \cmÏcfmc" umÏcfc" uk "

z pcuv rwl e{ej"ugmelk< 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Dane podstawowe urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do wyrównania, 

Á Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"ygt{hkmwlgo{"rqrtcypq "|ce|{vcp{ej"fcp{ej"urt|gfcye{"ekgrÏc 

wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc"qtc|"w|wrgÏpkco{ dtcmwl eg"kphqtocelg0 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

w|wrgÏpkqpg automatycznie i nie podlega edycji. 

Druga sekcja Dane podstawowe urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do wyrównania umÏcfc"uk "

z pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 2. Oznaczenie urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania - nazwa 

urt|gfcye{"ekgrÏc zaczytana z systemu. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 3. NIP urt|gfcye{" ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania - numer NIP 

urt|gfcye{" ekgrÏc zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego podczas 

|cmÏcfcpkc konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do edycji, 
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Á 4. Siedziba urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania - dane siedziby 

urt|gfcye{" ekgrÏc u " w|wrgÏpkcpg" cwvqocv{e|pkg" | u{uvgow" k" umÏcfcl " uk "

z pcuv rwl e{ej"r︡n<"Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Okglueqyq, Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"yctvq "y"rqnw"Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy 

pc|y "mtclw"*nwd"lgl"htciogpv+"y"l |{mw"rqnumko"k"y{dkgtco{"yctvq "|"nkuv{"rqfrqykgf|k0 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc yctvq "yrkucpc"y"rqnw"Kraj ytc|"|"ykfqe|p "rqfrqykgf|k 

 

Á 5. Adres poczty elektronicznej urt|gfcye{" ekgrÏc uprawnionego do otrzymania 

wyrównania - pcng {" rqfc " v{nmq" lgfgp" cftgu" g-ockn" fq" fqt e|g " rkuo" k" kppgl"

mqtgurqpfgpelk"y{u{Ïcpgl"rt|g|"\TUC"|c"rqoqe " tqfm︡y"mqowpkmcelk"gngmvtqpke|pgl. 

Á Numer telefonu urt|gfcye{" ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania, do 

kontaktu - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw"|"\TUC0"Pcng {"yrkuc "

tylko cyfry, bez znaków specjalnych. 

W kolejnej sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á 80"Qmtgu."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"lguv"ypkqugm - |"nkuv{"tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"pcng {"

y{dtc "okguk e"tq|nke|gpkqy{."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"lguv"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc. 

Á Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq. 

Uwaga 

Rq" w|wrgÏpkgpkw" rqy{ u|{ej" r︡n" |crkuwlgo{" Ypkqugm"|c" rqoqe " rt|{ekumw" 

ykfqe|pgiq"y"fqnpgl"e| ek"hqtownct|c"c"pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq"w|wrgÏpkgpkc"|cmÏcfmk"

Fcpg" fquvcy{" ekgrÏc, rqpkgyc " yctvq ek" yrtqycf|qpg" y" rqncej" vgl" |cmÏcfmk" u "

y{mqt|{uv{ycpg" y" hqtowÏcej" qdnke|cl e{ej" yctvq ek." mv︡tg" rqykpp{" |pcng " uk "

w qfrqykgfpkej"rqncej"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, y"fcnu|gl"e| ek sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ Řƻǎǘŀǿȅ ŎƛŜǇƱŀ 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc 
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Uwaga 

W przypadku."mkgf{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{"pkg"|quvcp "w|wrgÏpkqpg"rqnc"6. Okres, za który 

umÏcfcp{"lguv"ypkqugm oraz Nazwa systemu ekgrÏqypke|giq, w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv. a dodanie nowej pozycji do listy Danych dostawy 

ekgrÏc"pkg"d f|kg"oq nkyg"fq"oqogpvw"yrtqycf|gpkc"v{ej"fcp{ej0 

 
Rysunek: Komunikat q"dtcmw"oq nkyq ek"fqfcpkc"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc 

 

Y"egnw"fqfcpkc"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc, klikamy przycisk 

 k"w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "|"pcuv rwl e{ej pól: 

Á Pc|yc" u{uvgow" ekgrÏqypke|giq - rqng" cwvqocv{e|pkg" w|wrgÏpkqpg" fcp{ok"

yrtqycf|qp{ok"ye|g pkgl"y"ugmelk"Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 22. Nazwa grupy taryfowej - pcng {"yrtqycf|k "pc|y "itwr{"vct{hqygl. 

Á 23. Egpc"|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "albo fywpcuvqmtqvpq "uvcymk"qrÏcv{"okguk e|pgl"

|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"4244"t0."rqyk mu|qpc"q"62'"

]|Ï1OY_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 460"Egpc"ekgrÏc"cndq"uvcymc"qrÏcv{"|c"ekgrÏq"- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"4244"t0."

rqyk mu|qpc"q"62'"]|Ï1IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 25. Egpc"pq pkmc"ekgrÏc"- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"4244"t0."rqyk mu|qpc"q"62'"

]|Ï1o5 cndq"|Ï1v_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc 

po przecinku, 

Á 26. Uvcymc"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"4244"t0."

rqyk mu|qpc"q"62'"]|Ï1OY_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku, 

Á 270"Uvcymc"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"- uvquqycpc"y"fpkw"52"yt|g pkc"

2022 t0." rqyk mu|qpc" q" 62'" ]|Ï1IL_ - pcng {" yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 280"Rncpqycpc"tqe|pc"ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"fnc"fcpgl"itwr{"vct{hqygl"

wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"fnc"ekgrÏc"cndq"y"quvcvpkgl"mcnmwncelk"

dokonanej przez urt|gfcye "ekgrÏc."qdqyk |wl egl"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]OY_ - 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do trzech miejsc po przecinku, 

Á 290"Rncpqycpc"tqe|pc"knq "urt|gfc {"ekgrÏc"fnc"fcpgl"itwr{"vct{hqygl"wy|in fpkqpc"

yg" ypkqumw" q" |cvykgtf|gpkg" vct{h{" fnc" ekgrÏc" cndq" y" mcnmwncelk" fqmqpcpgl" rt|g|"

urt|gfcye "ekgrÏc."qdqyk |wl egl"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]IL_ - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 
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Á 30. Rncpqycpc"tqe|pc"knq "pq pkmc"ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"fq"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

w egnw"pcrgÏpkcpkc"k"w|wrgÏpkcpkc"wd{vm︡y"vgiq"pq pkmc"y"v{ej"ukgekcej"qtc|"urt|gfc {"

vgiq" pq pkmc" qfdkqteqo" y" fcpgl" itwrkg" vct{hqygl." wy|in fpkqpc" yg" ypkqumw"

o |cvykgtf|gpkg"vct{h{"fnc"ekgrÏc"cndq"y"mcnmwncelk"fqmqpcpgl"rt|g|"urt|gfcye "ekgrÏc, 

qdqyk |wl egl"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]o5"cndq"v_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 31. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"oqe{"ekgrnpgl"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"

qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "cndq"fywpcuvqmtqvpq ek"

uvcymk" qrÏcv{" okguk e|pgl" |c" |co︡ykqp " oqe" ekgrnp " k" rncpqycpgl" ykgnmq ek"

zamówionej mocy cieplnej dlc" fcpgl" itwr{" vct{hqygl." wy|in fpkqpe we wniosku 

o |cvykgtf|gpkg"vct{h{"fnc"ekgrÏc"cndq"y"mcnmwncelk"fqmqpcpgl"rt|g| urt|gfcye "ekgrÏc, 

qdqyk |wl egl"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y"polach 

oznaczonych numerami 23 i 28. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 32. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"ekgrÏc"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"qdnke|qpg"

pc"rqfuvcykg"egp{"ekgrÏc"cndq"uvcymk"qrÏcv{"|c"ekgrÏq"k"rncpqycpgl"tqe|pgl"knq ek"

urt|gfcpgiq"ekgrÏc"fnc"fcpgl"itwr{"vct{hqygl"wg stanu pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244 t0"]|Ï_ 

- rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 24 i 29. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 330"Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"dla danej grupy taryfowej pq pkmc"ekgrÏc."

qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"pq pkmc"ekgrÏc"k"rncpqycpgl"tqe|pgl"knq ek"pq pkmc"ekgrÏc"

fquvcte|cpgiq"fq"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"y"egnw"pcrgÏpkcpkc"k"w|wrgÏpkcpkc"wd{vm︡y"vgiq"

pq pkmc"y"v{ej"ukgekcej"qtc|"urt|gfc {"vgiq"pq pkmc"qfdkqteqo"y"fcpgl grupie 

vct{hqygl"yi"uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej"

oznaczonych numerami 25 i 30. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 34. Planowane roczne przychody urt|gfcye{" ekgrÏc |g" uvcÏ{ej" qrÏcv" |c" wuÏwik"

rt|gu{Ïqyg"y fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"yi"uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 35. Planowane roczne przychody urt|gfcye{"ekgrÏc"|g"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"

rt|gu{Ïqyg"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"yi"uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_ - pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 27 i 36. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 36. Rncpqycpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"knq "ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"|"vgiq"

u{uvgow"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"yi"uvcpw"pc"f|kg "

52"yt|g pkc"4244"t0"]IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

Rq"|crkukg."fcpg"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 
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Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc"|"fqfcp "rq|{el "pc"nk ekg 

 

Fcpg" ykfqe|pg"pc" nk ekg" |cmÏcfmk"Fcpg" fquvcy{" ekgrÏc oq go{" gf{vqyc 0" Y"v{o" egnw"

|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". 

Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" 

yrtqycf|co{"|okcp{"y"y{ ykgvnqp{o"hqtownct|w."pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 

Y"egnw"wuwpk ekc"fqfcp{ej"kphqtocelk"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg w pierwszej kolumnie, 

za rqoqe "rqnc"y{dqtw"0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"

klikamy przycisk  k"rqvykgtf|co{"e|{ppq ."mnkmcl e" y"y{ ykgvnqp{o"

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ǎȅǎǘŜƳǳ ŎƛŜǇƱƻǿƴƛŎȊŜƎƻ 

Y"pcuv rpgl"mqnglpq ek"w|wrgÏpkco{"dane w |cmÏcfce Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, rqpkgyc "

yctvq ek"yrtqycf|qpg"y"rqncej"vgl"|cmÏcfmk"u "y{mqt|{uv{ycpg"fq"hqtowÏ"qdnke|cl e{ej"

yctvq ek."mv︡tg"rqykpp{"|pcng "uk "y"qfrqykgfpkej"rqncej"rkgtyu|gl"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, 

w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq 

 

Uwaga 

W przypadku."mkgf{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{"pkg"|quvcp "w|wrgÏpkqpg"rqnc"6. Okres, za który 

umÏcfcp{"lguv"ypkqugm oraz Nazwa systemu ekgrÏqypke|giq, w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv."c"fqfcpkg"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcp{ej"systemu 

ekgrÏqypke|giq pkg"d f|kg"oq nkyg"fq"oqogpvw"yrtqycf|gpkc"v{ej"fcp{ej0 
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Rysunek: Komunikat o dtcmw"oq nkyq ek"fqfcpkc"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq 

 

Y"egnw"fqfcpkc"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, klikamy 

przycisk  k"w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "|"pcuv rwl e{ej 

pól: 

Á Pc|yc" u{uvgow" ekgrÏqypke|giq - rqng" cwvqocv{e|pkg" w|wrgÏpkqpg" fcp{ok"

yrtqycf|qp{ok"ye|g pkgl"y"ugmelk"Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 590"Qmtgu"qdqyk |{ycpkc"egp"k"uvcygm"qrÏct [Data od] /  [Data do] - fcv{"pcng {"yrkuc "

t e|pkg"nwd"y{dtc "| kalendarza, 

Á 380"Uwoc"rncpqycp{ej"tqe|p{ej"rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq" wy|in fpkqpc" yg" ypkqumw" q" |cvykgtf|gpkg" uvquqycpgl" vct{h{" fnc"

ekgrÏc ]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 39. Uwoc"rncpqycp{ej"tqe|p{ej"rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"oqe{"ekgrnpgl"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"uvquqycpgl"vct{h{"

dla ekgrÏc"]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 40. Uwoc"rncpqycp{ej"tqe|p{ej"rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"pq pkmc"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"uvquqycpgl"vct{h{"

fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 41. Rncpqycpc"tqe|pc"urt|gfc "ekgrÏc"wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"

qdqyk |wl egl"vct{h{"fnc"ekgrÏc"cndq"y"quvcvpkgl"mcnmwncelk"fqmqpcpgl"rt|g|"urt|gfcye "

ekgrÏc [GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 42. Rncpqycpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq tqe|pc"knq "ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"

z vgiq"u{uvgow"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej"qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "

vct{h "fnc"ekgrÏc"]IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch 

miejsc po przecinku, 

Á 43. Rncpqycpc."tqe|pc"ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"

o |cvykgtf|gpkg"qdqyk |wl egl"vct{h{"fnc"ekgrÏc"cndq"y"quvcvpkgl"mcnmwncelk"fqmqpcpgl"

przez urt|gfcye "ekgrÏc [MW] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do 

trzech miejsc po przecinku, 
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Á 44. Rncpqycpc"tqe|pc"knq "pq pkmc"ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"fq"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

w egnw"pcrgÏpkcpkc"k"w|wrgÏpkcpkc"wd{vm︡y"vgiq"pq pkmc"y"v{ej"ukgekcej"qtc|"urt|gfc {"

vgiq"pq pkmc"qfdkqteqo."wy|in fpkqpc"yg"ypkqumw"q"|cvykgtf|gpkg"qdqyk |wl egl"

vct{h{" fnc" ekgrÏa albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez urt|gfcye " ekgrÏc 

[m3 albo t] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Á 45. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"qdnke|qpg"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 46. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"qdnke|qpg"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{hc"fnc"ekgrÏc"]|Ï_"- pcng {"

yrtqycf|k "yctvq nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 47. tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"

qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej"

oznaczonych numerami 42, 45 i 46. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 6:0"Egpc"fquvcy{"ekgrÏc"qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_"- pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 38, 39, 40, 41 i 47. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 490"Ocmu{ocnpc"egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"

mowa w ctv0"5c"wuv0"4"rmv"3"cndq"ctv0"5c"wuv0"5"rmv"4"wuvcy{"]|Ï1IL_"- pole automatycznie 

w|wrgÏpkqpg" yctvq ek " nke|dqy " y{nke|qp " |" hqtowÏ{" pc" rqfuvcykg" fcp{ej"

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 29 do 360"Rqng"oq pc"gf{vqyc . 

Uwaga 

W rt|{rcfmw"yrtqycf|gpkc"pkgyÏc ekygl"yctvq ek."rqf"rqngo"|quvcpkg"y{ ykgvnqp{"

qfrqykgfpk"mqowpkmcv"|"kphqtocel "q"rtcykfÏqygl"egpkg. 

Á 500" tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq" qdnke|qpc" pc" rqfuvcykg" cniqt{vow" |cyctvgiq" y" qdqyk |wl egl"

w fcp{o" qmtgukg" vct{hkg" fnc" ekgrÏc" urt|gfcye{" ekgrÏc" cndq" y" quvcvpkgl" mcnmwncelk"

dokonanej przez urt|gfcye "ekgrÏc ]|Ï1IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw. 

Á 51. tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq"rqyk mu|qpc"q" tgfpk "uvcym "qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"

u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"obliczona |iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 47 i 50. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 52. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"qfdkqteqo."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."

w okresie qf"fpkc"3"rc f|kgtpkmc"4244"t0"fq"fpkc"4:"nwvgiq"4245"t0"[GJ] - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 
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Á 53. Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_"- pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "*y"rtqegpvcej+"|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Á 54. Myqvc"y{t︡ypcpkc"y"fcp{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]|Ï_ - pole automatycznie 

w|wrgÏpkqpg" yctvq ek " nke|dqy " y{nke|qp " pc" rqfuvcykg" fcp{ej" yrtqycf|qp{ej"

w polach oznaczonych numerami od 48 do 53. Pole jest zablokowane do edycji. 

Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

Rq"|crkukg."fcpg"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 

Rysunek: Portal - zcmÏcfmc Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"|"fqfcp "rq|{el "pc"nk ekg 

 

Fcpg"ykfqe|pg"pc"nk ekg"|cmÏcfmk"Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq oq go{"gf{vqyc 0"Y"v{o"egnw"

|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". 

Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" 

yrtqycf|co{"|okcp{"y"y{ ykgvnqp{o"hqtownct|w."pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 

Y"egnw"wuwpk ekc"fqfcp{ej"kphqtocelk"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg w pierwszej kolumnie, 

za rqoqe "rqnc"y{dqtw"0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"

klikamy przycisk  k"rqvykgtf|co{"e|{ppq ."mnkmcl e" y"y{ ykgvnqp{o"

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŎŘΦ 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfmcej Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc"oraz Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq, 

ytceco{" fq"|cmÏcfmk U|e|gi︡Ï{, if|kg"w|wrgÏpkco{"rq|quvcÏg"kphqtocelg"y"ugmelk Dane 

u|e|gi︡Ïqyg. 

Uwaga 

W sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg kuvpkglg"oq nkyq "umqt|{uvcpkc"|"cwvqocv{e|pgiq"w|wrgÏpkgpkc"

r︡n" q|pce|qp{ej" pwogtcok" :." ;." 32." 33." 34." 35." 36." 37" qtc|" 3;0" Cd{" umqt|{uvc " |" vgl"

hwpmelqpcnpq ek."pcng {"mnkmp "rt|{ekum" |pclfwl e{"uk "rqf"rqngo"

q|pce|qp{o"pwogtgo"3;0"Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw."rqnc"|quvcp "rtcykfÏqyq"w|wrgÏpkqpg na 

rqfuvcykg"yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"ye|g pkgl"y"|cmÏcfmcej"Fcpg"fquvcy{"ekgrÏc i Dane 

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq. 



40 
 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"wraz z opisem 

 

Fcnu|c"e| "ugmelk Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 7. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"qi︡Ïgo"y"okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]IL_ - 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw. 

Á 8. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"fnc"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"ustawy, 

w okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0"Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"

yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej nr 52 k"owuk"d{ "opkglu|c"nwd"t︡ypc 

od yctvq ek"yrtqycf|qpgl"y"rqnw"q|pce|qp{o"pt"7, 

Á 9. Rncpqycpg" tqe|pg" rt|{ejqf{" |g" urt|gfc {" oqe{" ekgrnpgl" y" fcp{o" u{uvgokg"

ekgrÏqypke|{o"uvcpqyk eg"uwo "rncpqycp{ej"tqe|p{ej"rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"

mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za 

|co︡ykqp "oqe"ekgrnp ]|Ï_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"

fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0"Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"

rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej nr 31, 

Á 10. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"ekgrÏc"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"

uvcpqyk eg" uwo " rncpqycp{ej" tqe|p{ej" rt|{ejqf︡y" |g" urt|gfcnego ekgrÏc" yg"

wszystkich grupach taryfowych."qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"ekgrÏc"cndq"uvcymk"qrÏcv{"

|c"ekgrÏq ]|Ï_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"

rt|gekpmw0"Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"

w kolumnie oznaczonej nr 32, 

Á 11. Rncpqycpg"tqe|pg"rt|{ejqf{"|g"urt|gfc {"pq pkmc"ekgrÏc"y"fcp{o"u{uvgokg"

ekgrÏqypke|{o"uvcpqyk eg"uwo "rncpqycp{ej"tqe|p{ej"rt|{ejqf︡y"|g"urt|gfc {"fnc"

yu|{uvmkej"itwr"vct{hqy{ej"pq pkmc"ekgrÏc."qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"egp{"pq pkmc"

ekgrÏc ]|Ï_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"

rt|gekpmw0"Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej rq|{elk"pc"nk ekg"

w kolumnie oznaczonej nr 33, 

Á 12. Planowane przychody urt|gfcye{"ekgrÏc"|g"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"

w fcp{o" u{uvgokg" ekgrÏqypke|{o." uvcpqyk eg" uwo " rncpqycp{ej" rt|{ejqf︡y"

urt|gfcye{"ekgrÏc"|g"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"yg"yu|{uvmkej"itwrcej"

vct{hqy{ej."qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"uvcymk"uvcÏ{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"]|Ï_"- 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0 

Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie 

oznaczonej nr 34, 

Á 13. Planowane przychody urt|gfcye{"ekgrÏc |g"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"

y" fcp{o" u{uvgokg" ekgrÏqypke|{o" uvcpqyk eg" uwo " rncpqycp{ej" rt|{ejqf︡y"

urt|gfcye{"ekgrÏc"|g"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"yg"yu|{uvmkej"itwrcej"

vct{hqy{ej."qdnke|qpg"pc"rqfuvcykg"uvcymk"|okgpp{ej"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"]|Ï_"- 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0 
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Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie 

oznaczonej nr 35, 

Á 360"Rncpqycpc"tqe|pc"knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"

uvcpqyk ec"uwo "rncpqycp{ej."tqe|p{ej"knq ek"urt|gfcpgiq"ekgrÏc"yg"yu|{uvmkej"

grupach taryfowych [GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"

dwóch miejsc po przecinku. Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"

rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej nr 29, 

Á 370"Rncpqycpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"knq "ekgrÏc"fquvcte|cpgiq"|"vgiq"

u{uvgow"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej"uvcpqyk ec"uwo "rncpqycp{ej"tqe|p{ej"

knq ek"fquvcte|opgiq"ekgrÏc"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej"yg"yu|{uvmkej"itwrcej"

vct{hqy{ej."qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]IL_"- pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0 Myqvc"owuk"uk "

|icf|c "|"uwo "yctvq ek"yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczonej nr 36, 

Á 380" tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o."

ygfÏwi"uvcpw"pc"f|kg "52"yt|g pkc"4244"t0"]|Ï_"- rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek " y{nke|qp "|" hqtowÏ{" pc"podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 12, 13 i 15. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 390"Ocmu{ocnpc"egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"oqyc"y art. 

5c"wuv0"4"rmv"3"nwd"ctv0"5c"wuv0"5"rmv"4"wuvcy{"]|Ï1IL_"- rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"podstawie danych wprowadzonych w polach 

oznaczonych numerami 9, 10, 11, 14 i 16. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 3:0" Q ykcfe|co." g" rt|gfuk dkqtuvyq" gpgtigv{e|pg" wrtcypkqpg" fq" qvt|{ocpkc"

y{t︡ypcpkc"pkg"umqt|{uvcÏq"|g"yurctekc."q"mv︡t{o"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"4"ustawy. Jestem 

ykcfqo{"qfrqykgf|kcnpq ek"mctpgl"|c"|Ïq gpkg"hcÏu|{ygiq"q ykcfe|gpkc"y{pkmcl egl"

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - |"nkuv{"tq|yklcpgl"pcng {"

y{dtc "lgfp "|"qrelk<"Tak / Nie, 

Á 19. Ypkqumqycpc"y{uqmq "y{t︡ypcpkc"]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0 Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"uwo "yctvq ek"

yu|{uvmkej"rq|{elk"pc"nk ekg"y kolumnie oznaczone nr 54. W przypadku wprowadzenia 

pkgyÏc ekygl" yctvq ek." rqf" rqngo" |quvcpkg" y{ ykgvnqp{" qfrqykgfpk" mqowpkmcv"

z kphqtocel "q rtcykfÏqygl"sumie. 

Á 20. Numer rachunku bankowego albo tcejwpmw"y"ur︡Ïf|kgne|gl"mcukg"qu|e| fpq ekqyq-

kredytowej, na który oc"|quvc "y{rÏceqpg"y{t︡ypcpkg"- y"rqnw"pcng {"yrtqycf|k "48-

cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku 

rt|g|"\TUC."|quvcpkg"fqmqpcpc"y{rÏcvc"y{t︡ypcpkc0"Yrtqycf|qp{"pwogt"tcejwpmw"

dcpmqygiq"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"|quvcpkg"|ygt{hkmqycp{"|"dkcÏ "nkuv "rodatników, 

Á 430"Kppg"kphqtocelg"pkg|d fpg"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"y{t︡ypcpkc"- pcng {"yrtqycf|k "

w rt|{rcfmw"rqukcfcpkc"fqfcvmqy{ej"kphqtocelk"pkg|d fp{ej"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"

y{t︡ypcpkc"*kphqtocelg"pkgwy|in fpkqpg"yg"Ypkqumw"nwd"|cÏ e|pkmcej+0 
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T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyq"w|wrgÏpkqpc"ugmelc"Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg 

 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{."|crkuwlgo{"lg"|c"rqoqe "rt|{ekumw 

a pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq |cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk."cd{"fqfc "fq"Ypkqumw"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ҷNieҶ"|"nkuv{"tq|yklcpgl w polu oznaczonym nr 18 y"|cmÏcfeg 

U|e|gi︡Ï{, w sekcji Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg, rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu 

Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Mqowpkmcv"q"dtcmw"oq nkyq ek"|crkucpkc"k"|Ïq gpkc"ypkqumw 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"pwogt"tcejwpmw"dcpmqygiq"yrtqycf|qp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji 

Dane u|e|gi︡Ïqyg pkg"y{uv rwlg"pc"dkcÏgl"nk ekg."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym 

i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv."c"|crku"pkg"d f|kg"oq nky{"fq"

momentu wprowadzenia poprawnych danych. 



43 
 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"y{uv rqycpkc"pwogtw"tcejwpmw"dcpmqygiq"pc"dkcÏgl"

nk ekg 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Y"mqnglp{o"mtqmw"rt|gejqf|ko{"fq"|cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk k"fqfclgo{"fqmwogpv{"pkg|d fpg"fq"

y{rÏcegpkc"y{t︡ypcpkc."pr0"Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Kuvpkglg"oq nkyq "fqfcpkc"pcuv rwl e{ej"fqmwogpv︡y< 

Á Ypkqugm" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc" 34c - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" pc" f|kg " 5202;04244 - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"

w przypadku umÏcfcpkc"rkgtyu|giq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"*cmegrvqycnpg"

formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm" q" |cvykgtf|gpkg" vct{h{" qdqyk |wl egl" pc" f|kg " 5202;04244"- dokument 

qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"w przypadku umÏcfcpkc" rkgtyu|giq" Ypkqumw" q" y{rÏcv "

wyrównania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" y" qmtgukg" qdl v{o" ypkqumkgo"- fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq"

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"qdqyk |wl egl"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo"- dokument 

qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á RgÏpqoqepkevyq - fqmwogpv"pcng {"fqfc "y"rt|{rcfmw."mkgf{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

y{t︡ypcpkc."y{igpgtqycp{"pc"fcnu|{o"gvcrkg"rtqeguw"umÏcfcpkc"Ypkqumw."|quvcpkg"

rqfrkucp{" rt|g|" quqd " wrtcypkqp " fq" tgrtg|gpvcelk" Rqfokqvw" wrtcypkqpgiq"

wlcypkqp "y"MTU"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡w: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  ykfqe|p{"rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk0"

Po mnkmpk ekw"rt|{ekumw"y{ ykgvnqpg"|quvcpkg"qmpq."y"mv︡t{o"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á Typ pliku - |" nkuv{" tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"y{dkgtco{" tqf|cl"fqÏ e|cpgiq"

dokumentu (pliku), np. Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Á Plik - y"rqnw"fqÏ e|co{"rnkm1umcp"fqmwogpvw0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - nqmcnk|celk."y"mv︡tgl"rnkm"|quvcÏ"

zapisany. 

 Uwaga 

 Kuvpkglg"oq nkyq "fqÏ e|cpkc"rnkm︡y"lgf{pkg"y"pcuv rwl e{ej"hqtocvcej<".pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"y{dkgt|go{"|cÏ e|pkm"q"pkgfq|yqnqp{o"

 hqtocekg"fnc"fcpgiq"v{rw"rnkmw."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

 qfrqykgfpk"mqowpkmcv"|"kphqtocel "q"fqrwu|e|cnp{ej"hqtocvcej"fnc"y{dtcpgiq"v{rw"

 |cÏ e|pkmc0 
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Á Podpis - y" rt|{rcfmw" rqfrkucpkc" fqmwogpvw" rqfrkugo" |gyp vt|p{o." y" rqnw"

fqÏ e|co{"rnkm"0xades. Y"rt|{rcfmw"rqfrkuw"ygyp vt|pgiq"rqng"rq|quvcykco{"rwuvg0 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Rq"qmtg ngpkw"v{rw"k"fqfcpkw"rnkmw"y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"mnkmco{"rt|{ekum"0"FqÏ e|qp{"

rnkm"ykfqe|p{"d f|kg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk. 

T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - dodany plik o typie Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"

wnioskiem 

 

Uwaga 

Rq"fqfcpkw"|cÏ e|pkmc"u{uvgo"cwvqocv{e|pkg"ygt{hkmwlg."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"rtcykfÏqyq"

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcp{< 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - fqmwogpv" |quvcÏ" rtcykfÏqyq" rqfrkucp{" *rqfrku" ygyp vt|"

fqmwogpvw"nwd"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rtcykfÏqy{"rnkm"|"rqfrkugo"y"hqtocekg".xades), 

Á  - fqmwogpv"|quvcÏ"dÏ fpkg"rqfrkucp{. 

Á  - fqmwogpv"pkg"|cykgtc"rqfrkuw"k"pkg"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rnkm"|"rqfrkugo"

w formacie .xades. 

Y"egnw"ygt{hkmcelk."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"urtcyf|qp{"rqf"m vgo"rtcykfÏqyq ek"rqfrkuw."pcng {"

qf ykg { "hqtownct|"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego obok pola . 
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Uwaga 

Po dodaniu rnkmw"pkg"oc"oq nkyq ek"lgiq"gf{vqycpkc0"Y"rt|{rcfmw"ej ek"yrtqycf|gpkc"|okcp, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"wuwyco{ fqfcp{"|cÏ e|pkm z listy, |c|pce|cl e"iq"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."

c" pcuv rpkg klikamy przycisk  k" rqvykgtf|co{" e|{ppq " mnkmcl e" 

w y{ ykgvnqp{o" qmpkg" rqvykgtf|gpkc0" Rq" fqmqpcpkw" |okcp."dodajemy rtcykfÏqy{" rnkm, 

mqt|{uvcl e"| przycisku . 

Uwaga 

Rt|gf"rt|gl ekgo"fq"mqnglpgiq"gvcrw"pcng {"wrgypk "uk ." g"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk dodane 

|quvcÏ{"yu|{uvmkg"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 Kphqtocelc"q"fqÏ e|qp{ej"fqmwogpvcej"fq"Ypkqumw"

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

W|wrgÏpkgpkg"hqtownct|c"pkg"rqyqfwlg"cwvqocv{e|pgiq"y{uÏcpkc"fqmwogpvw"fq"\TUC0 

 

Uwaga 

Rt|gf"rt|{uv rkgpkgo"fq"igpgtqycpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"y"hqtocekg"RFH."pcng {"

|ygt{hkmqyc "rqrtcypq "|ce|{vcp{ej"kphqtocelk"qtc|"qfrqykgfpkq"w|wrgÏpk "dtcmwl eg"fcpg"

we wszystkich |cmÏcfmcej"hqtownct|c0"Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|quvcp "pcuv rpkg zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"hqtownct|c"igpgtwlgo{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"y"hqtocekg"RFH0"Y"v{o"

celu klikamy przycisk  ykfqe|p{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{, obok przycisku . 

Uwaga 

Y" rt|{rcfmw" oqf{hkmcelk" fcp{ej" y" |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ pcng {" rcok vc " q" |crkucpkw"

yrtqycf|qp{ej" |okcp" |c" rqoqe " rt|{ekumw"0" Y" rt|gekyp{o" tc|kg" oq nkyq "

y{igpgtqycpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"|c"rqoqe "rt|{ekumw" d f|kg"

zablokowana. 

Rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw" wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z wuvcykgpkcok"rt|gin fctmk."YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "WYRÓWNANIA w formacie .pdf z danymi 

Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"w|wrgÏpkqp{ok"pc"rqfuvcykg"kphqtocelk"y"|cmÏcfmcej"U|e|gi︡Ï{, Dane 

fquvcy{"ekgrÏc, Fcpg"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq oraz \cÏ e|pkmk. 
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Rysunek: Wygenerowany Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"- Strona 1 z 6 

 

Y" mqnglp{o" mtqmw" y{igpgtqycp{" Ypkqugm" rqfrkuwlgo{" ygyp vt|p{o" mycnkhkmqycp{o"

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Rqdtcp{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"rqykpkgp"|quvc "rqfrkucp{"rt|g|"quqd "wrtcypkqp "

fq"tgrtg|gpvcelk"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq."wlcypkqp "y"MTU"nwd"rgÏpqoqepkmc0 

Rqfrkucp{"Ypkqugm"fqÏ e|co{"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk."cpcnqike|pkg"lcm"rq|quvcÏg"

fqmwogpv{"|"v "t︡ pke ." g"y"qmpkg"fqfcycpkc"fqmwogpvw"y"rqnw"Typ pliku wybieramy Wniosek 

q"y{rÏcv "wyrównania 12c. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12c 
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Rq"fqfcpkw"Ypkqumw"|crkuwlgo{"hqtownct|."mnkmcl e"rt|{ekum". 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a 

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"|cÏ e|gpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12c rqfrkucpgiq"|gyp vt|p{o"rnkmkgo .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ½w{! 

Rq"fqfcpkw"y{igpgtqycpgiq"k"rtcykfÏqyq"rqfrkucpgiq"fqmwogpvw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12c oraz |cÏ e|gpkw"yu|{uvmkej"rq|quvcÏ{ej"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y"*rnkm︡y+."

rt|gu{Ïco{"Ypkqugm"fq"\TUC0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" widoczny w dolnej 

e| ek"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{0"Y︡ye|cu"|cdnqmqycpc"|quvcpkg"oq nkyq "yrtqycf|cpkc"|okcp"

w y{uÏcp{o"Ypkqumw0"Lgfpqe|g pkg"uvcvwu"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"|quvcpkg"|okgpkqp{"

z  na . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfrku"|cÏ e|qpgiq"rnkmw"lguv"pkgrtcykfÏqy{"nwd"rnkm"pkg"lguv"qrcvt|qp{"

qfrqykgfpko"rqfrkugo."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" rnkm︡y" pkgrqfrkucp{ej" nwd"

rqfrkucp{ej"pkgrtcykfÏqyq" 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk fqfco{"Ypkqugm."mv︡t{"pkg"|quvcÏ"y{igpgtqycp{"

z rq|kqow" Rqtvcnw" |c" rqoqe " rt|{ekumw" lub po wygenerowaniu Wniosku 

w |cmÏcfmcej"hqtownct|c"|quvcÏ{"yrtqycf|qpg"|okcp{."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"y{uÏcpkc"Ypkqumw"pkgy{igpgtqycpgiq"

w Portalu 
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Uwaga 

W przypadku, kiedy y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"nwd"kpp{" pkg|d fp{" fqmwogpv."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqy{"mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"|cÏ e|gpkc"y{ocicp{ej"rnkm︡y 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc |quvcpkg"fqfcp{"y"|cmÏcfeg"

\cÏ e|pkmk yk egl"pk "lgfgp"tc|."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw", w prawym górnym rogu 

Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"|cÏ e|gpkw"mknmw"rnkm︡y"v{rw"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"

12c 

 

Rq"|compk ekw"hqtownct|c"|c"rqoqe "kmqp{"."pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty widoczny 

d f|kg"yrku"fqv{e| e{"y{rgÏpkqpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0 

Rysunek: \cmÏcfmc"Dokumenty - dodany Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc o statusie \Ïq qp{ 

 

Nkuvc"|cmÏcfmk"Dokumenty umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"mqnwop< 

Á Typ dokumentu - kphqtocelc"q"v{rkg"ypkqumw"qtc|"Wuvcykg."pc"rqfuvcykg"mv︡tgl"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"y"imieniu, mv︡tgiq"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - kphqtocelc"q"okguk ew"k"tqmw"tq|nke|gpkqy{o."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Fcvc"y{uÏcpkc - fcvc"|Ïq gpkc"Ypkqumw"fq"\TUC. 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 
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Pc"mqnglp{ej"gvcrcej"rtqeguw"uvcvwu"Ypkqumw"lguv"cwvqocv{e|pkg"cmvwcnk|qycp{0"Kphqtocel "

o cmvwcnp{o"uvcvwukg"qfe|{vco{"rq"qf ykg gpkw"fcp{ej"|c"rqoqe "rt|{ekuku  widocznego 

rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk"Fqmwogpv{0"Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcvwu{< 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc fqfcp{"y"|cmÏcfeg Dokumenty."qe|gmwl ey 

pc"rt|guÏcpkg"fq"\TUC. 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc rt|guÏcpy do ZRSA rqrt|g|"mnkmpk ekg"

przycisku  i qe|gmwl ey pc"ygt{hkmcel . 

Á  - \TUC" rt|guÏcÏ"Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

w|wrgÏpkgpkc"dtcm︡y"nwd"rqrtcy{"dÏ f︡y"we Wniosku q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, 

Á  - archiwalny Wniosek q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, do którego rt|guÏcpq"nowy 

wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc pozytywnie zweryfikowany 

i zatwierdzony przez ZRSA, 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"|Ïq qp{"rq"y{|pce|qp{o"vgtokpkg"

lub w którym podczas weryfikacji stwierdzono pkgrtcykfÏqyq ek"nwd"dtcmk."mv︡tg"pkg"

|quvcÏ{"rqrtcykqpg"y"vgtokpkg"y{|pce|qp{o"y"yg|ycpkw. 

Rq"rt|guÏcpkw"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc."pc"cftgu"g-ockn."rqfcp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ 

w sekcji Dane podstawowe urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania."y{uÏcpc"

|quvcpkg"ykcfqoq "|"rqvykgtf|gpkgo"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc" ykcfqoq " g-ockn"|"rqvykgtf|gpkgo" qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q" y{rÏcv "

wyrównania 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"ek iw"46"iqf|kp"qf"fcv{"rt|guÏcpkc"Ypkqumw"pkg"qvt|{oco{"ykcfqoq ek"

e-ockn."pcng {"umqpvcmvqyc "uk "|"\TUC"rqrt|g|"hqtownct|"mqpvcmvqy{"fquv rp{"rqf"cftgugo"

https://zrsa.pl/kontakt/ ."rqfcl e"kphqtocel "ҷdtcm"rqvykgtf|gpkc"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównaniaҶ"qtc|"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw0 

https://zrsa.pl/kontakt/
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²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Y"rt|{rcfmw"y{uv rkgpkc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"nwd"dÏ f︡y"qdnke|gpkqy{ej"yg"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

y{t︡ypcpkc"rt|guÏcp{o"fq"\TUC."pc"cftgu"g-ockn"rqfcp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane 

podstawowe urt|gfcye{" ekgrÏc uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty 

elektronicznej urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania, y{uÏcpc"|quvcpkg"

ykcfqoq "|"yg|ycpkgo"fq"wuwpk ekc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"yg"Ypkqumw"y"vgtokpkg"9"fpk"qf"fpkc"

otrzymania wezwania. 

Ykcfqoq "g-ockn"d f|kg"|cykgtcÏc"u|e|gi︡Ïqyg"kphqtocelg"q"dtcmwl e{ej"rnkmcej"nwd"fcp{ej"

Podmiotu uprawnionego. 

Rq"|crq|pcpkw"uk "|g"u|e|gi︡Ïcok"ykcfqoq ek"y"ek iw"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

nqiwlgo{"uk "fq"Rqtvcnw."rq"e|{o"umÏcfco{"pqy{"Ypkqugm."wy|in fpkcl e"|iÏqu|qpg"wycik0"

Rt|{mÏcfqyq< 

Á y" rt|{rcfmw" dtcmwl e{ej" kphqtocelk" yg" Ypkqumw" mnkmco{" rt|{ekum" 

i y{dkgtco{" qfrqykgfpk" v{r" Ypkqumw." w|wrgÏpkco{" y{ ykgvnqp{" hqtownct|"

z wy|in fpkgpkgo" dtcm︡y." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." pcuv rpkg" mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp{"k"rqfrkucp{"Ypkqugm"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk 

*qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+"i klikamy , 

Á y"rt|{rcfmw"dtcmwl egiq"nwd"pkgyÏc ekykg"rqfrkucpgiq"fqfcvmqygiq"fqmwogpvw"

klikamy przycisk  i y{dkgtco{"qfrqykgfpk"v{r"Ypkqumw."w|wrgÏpkco{"

y{ ykgvnqp{" hqtownct|." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." fqÏ e|co{" dtcmwl e{" rnkm"

w |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk *qtc|" rq|quvcÏg" y{ocicpg" fqmwogpv{+." pcuv rpkg" mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp{"k rqfrkucp{"Ypkqugm"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk 

i klikamy . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"pkgwuwpk ekc"|iÏqu|qp{ej"dtcm︡y."rq"wrÏ{ykg"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

\TUC"rq|quvcyk"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"dg|"tq|rcvt|gpkc0"Kphqtocel "q"v{o"qvt|{oco{"

w hqtokg"ykcfqoq ek"g-mail. 

½ŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rq"rq|{v{ypgl"ygt{hkmcelk"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"rt|guÏcpgiq"fq"\TUC."pc"cftgu 

e-mail podany w |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe urt|gfcye{" ekgrÏc 

uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej urt|gfcye{" ekgrÏc 

uprawnionego do otrzymania wyrównania, y{uÏcpc" |quvcpkg" ykcfqoq " |" kphqtocel "

o |cvykgtf|gpkw" Ypkqumw" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc0" Uvcvwu" fqmwogpvw" y" Rqtvcnw" |quvcpkg"

zmieniony na .  
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²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12a i 12aa Ustawy  
z dnia 15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ - bh²¸ ²½jw 

Rt|gf" rt|{uv rkgpkgo" fq" umÏcfcpkc" Ypkqumw q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc pcng {" rt|{iqvqyc "

qfrqykgfpkg"|cÏ e|pkmk"ytc|"|"gngmvtqpke|p{ok"rqfrkucok."mv︡tg"u "pkg|d fpg"fq"rtcykfÏqygiq"

|Ïq gpkc"fcpgiq"tqf|clw"wpkqumw0"\cÏ e|pkmk"|quvcÏ{"u|e|gi︡Ïqyq"qrkucpg"y"rqftq|f|kcng"

\cÏ e|gpkg"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

Y"egnw"|Ïq gpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, o którym mowa w art. 12a lub w art. 12aa 

Ustawy, klikamy przycisk  ykfqe|p{" y" |cmÏcfeg"Dokumenty." pcuv rpkg" 

|"tq|ykpk vgl"nkuv{"y{dkgtco{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"- art. 12a i 12aa Ustawy z dnia 15 

yt|g pkc"4244"t. - NOWY WZÓR. 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"wvyqt|qp{"|quvcpkg"pqy{"Ypkqugm"q"uvcvwukg" k"lgfpqe|g pkg"

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"hqtownct|"YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "Y[TּבYPCPKC."umÏcfcl e{"uk "| trzech 

|cmÏcfgm< 

Á U|e|gi︡Ï{, 

Á Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc, 

Á \cÏ e|pkmk. 

 
Rysunek: Formularz YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "Y[TּבYPCPKC (za okres od stycznia 2025 do czerwca 

2025) - |cmÏcfmc"U|e|gi︡Ï{ 
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W|wrgÏpkcpkg"fcp{ej"tq|rqe|{pco{"qf"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, y"mv︡tgl"e| "fcp{ej"Rqfokqvw"

wrtcypkqpgiq" |quvcÏc" |ce|{vcpc" cwvqocv{e|pkg" |" u{uvgow0" \cmÏcfmc" umÏcfc" uk "

z pcuv rwl e{ej"ugmelk< 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Fcpg"rqfuvcyqyg"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc, 

Á Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Y" rkgtyu|gl" mqnglpq ek" ygt{hkmwlgo{" rqrtcypq " |ce|{vcp{ej" fcp{ej" rt|gfuk dkqtuvyc"

gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc"qtc|"w|wrgÏpkco{"dtcmwl eg"kphqtocelg0 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

w|wrgÏpkqpg"cwvqocv{e|pkg"k"pkg"rqfngic"gf{elk0 

Druga sekcja Fcpg" rqfuvcyqyg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq"

wyrównania umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 40" Q|pce|gpkg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"|ce|{vcpc"|"u{uvgow0"Rqng"lguv"

zablokowane do edycji, 

Á 50"PKR"rt|gfuk dkqtuvyc energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

pwogt" PKR" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" |ce|{vcp{" pc" rqfuvcykg numeru 

wprowadzonego podczas |cmÏcfcpkc konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Adres siedziby rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania - dane siedziby u "w|wrgÏpkcpg"cwvqocv{e|pkg"| systemu na podstawie 

danych z ostatniego Zatwierdzonego Wniosku q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc |Ïq qpgiq"rt|g|"

rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg k"umÏcfcl "uk "| pcuv rwl e{ej"r︡n< Ulica, Nr domu, 

Nr lokalu, Okglueqyq, Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

 Uwaga 

 Y" rt|{rcfmw." mkgf{" yctvq " y" rqnw"Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, 

 yrkuwlgo{"pc|y "mtclw"*nwd"lgl"htciogpv+"y"l |{mw"rqnumko"k"y{dkgtco{"yctvq "|"nkuv{"

 podpowiedzi. 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc yctvq "yrkucpc"y"rqnw"Kraj ytc|"|"ykfqe|p "rqfrqykgf|k 

 

Á 70"Cftgu"rqe|v{"gngmvtqpke|pgl"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"

otrzymania wyrównania - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"cftgu"g-ockn"fq"fqt e|g "rkuo"k"kppgl"

mqtgurqpfgpelk"y{u{Ïcpgl"rt|g|"\TUC"|c"rqoqe " tqfm︡y"mqowpkmcelk"gngmvtqpke|pgl. 

Á Pwogt" vgnghqpw" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania, do kontaktu - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw"|"\TUC0"

Pcng {"yrkuc "v{nmq"e{ht{."dg|"|pcm︡y"urgelcnp{ej0 
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W kolejnej sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á 80"Okguk e"k"tqm."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"lguv"ypkqugm - |"nkuv{"tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"

pcng {" y{dtc " okguk e" tq|nke|gpkqy{." |c" mv︡t{" umÏcfcp{" lguv" Ypkqugm" q" y{rÏcv "

wyrównania, 

Á Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq. 

Uwaga 

Rq" w|wrgÏpkgpkw" rqy{ u|{ej" r︡n" |crkuwlgo{" Ypkqugm |c" rqoqe " rt|{ekumw" 

ykfqe|pgiq"y"fqnpgl"e| ek"hqtownct|c"c"pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq"w|wrgÏpkgpkc"|cmÏcfmk"

Dane fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc, rqpkgyc "yctvq ek"yrtqycf|qpg"y"rqncej"vgl"

|cmÏcfmk"u "y{mqt|{uv{ycpg"y"hqtowÏcej"qdnke|cl e{ej"yctvq ek."mv︡tg"rqykpp{"|pcng "uk "

w qfrqykgfpkej"rqncej"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{."y"fcnu|gl"e| ek"ugmelk"Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Uwaga 

W przypadku wprowadzenia nazwy sysvgow" ekgrÏqypke|giq." mv︡t{" |quvcÏ" lw ye|g pkgl 

yrtqycf|qp{"y"kpp{o"Ypkqumw"wvyqt|qp{o"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg za ten sam 

okres rozliczeniowy, przy próbie |crkuw"Ypkqumw"|quvcpkg"y{ ykgvnqp{"odpowiedni komunikat. 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqy{"mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"kuvpkgpkw"wvyqt|qpgiq"ye|g pkgl"Ypkqumw"fnc"

yumc|cpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"|c"vgp"uco"qmtgu"tq|nke|gpkqy{ 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪǿƻǘȅ 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc 

 

Uwaga 

W przypadku."mkgf{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{"pkg"|quvcp "w|wrgÏpkqpg"rqnc"60"Okguk e"k"tqm."|c"mv︡t{"

umÏcfcp{"lguv"ypkqugm oraz Nazwa systemu ekgrÏqypke|giq."y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"

komunikat, a dodanie nowej pozycji do listy Danych dov{e| e{ej"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc, 

pkg"d f|kg"oq nkyg"fq"oqogpvw"yrtqycf|gpkc"v{ej"fcp{ej0 

 
Rysunek: Mqowpkmcv"q"dtcmw"oq nkyq ek"fqfcpkc"rq|{elk"fq"nkuv{"Fcpg"fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"

wyrównania 
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Y"egnw"fqfcpkc"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"Dane fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc, 

klikamy przycisk  k" w|wrgÏpkco{" y{ ykgvnqp{" hqtownct|." umÏcfcl e{" uk "

z pcuv rwl e{ej pól: 

Á 14. Pc|yc" u{uvgow" ekgrÏqypke|giq - rqng" cwvqocv{e|pkg" w|wrgÏpkqpg" fcp{ok"

yrtqycf|qp{ok"ye|g pkgl"y"ugmelk"Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "13. Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq. 

Á 15. Qmtgu" qdqyk |{ycpkc" vct{h{" fnc" ekgrÏc" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg"

rozliczeniowym fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"[Data od] / [Data do] - fcv{"pcng {"

yrkuc "t e|pkg"nwd"y{dtc "| kalendarza, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "14. Qmtgu"qdqyk |{ycpkc"vct{h{"fnc"ekgrÏc"y"fcp{o"okguk e|p{o"

qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"]Fcvc"qf_"1"]Fcvc"fq_. 

Á 16.  tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o."

qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "15. tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"

ekgrÏqypke|{o."qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_. 

Á 17. Egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"

uvquqycp " vct{h " fnc" ekgrÏc" ]|Ï1IL_ - pcng {" yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "16. Egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."

qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_. 

Á 18. Ocmu{ocnpc"egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"

oqyc"y"ctv0"5c"wuv0"4"rmv"3"cndq"ctv0"5c"wuv0"5"rmv"4"wuvcy{"]|Ï1IL_ - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg" okcÏq" pc|y 170" Ocmu{ocnpc" egpc" fquvcy{" ekgrÏc" fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"oqyc"y"ctv0"5d"wuv0"3"rmv"3"cndq"ctv0"5d"wuv0"4"rmv"3"wuvcy{"

]|Ï1IL_. 
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Á 19. Egpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."y{pkmcl ec"|g"uvquqycpkc"egp"k"uvcygm"

qrÏcv"yqdge"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."wprowadzonych zgodnie 

z art. 3a ust. 2 pkt 2 lub art. 3a ust. 5"rmv"5"wuvcy{"]|Ï1IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y 3:0"Egpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."y{pkmcl ec"|g"

uvquqycpkc"egp"k"uvcygm"qrÏcv"yqdge"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."

yrtqycf|qp{ej"|iqfpkg"|"ctv0"5d"wuv0"3"rmv"4"cndq"ctv0"5d"wuv0"4"rmv"4"wuvcy{"]|Ï1IL_. 

Á 20. tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq." qdnke|qpc" pc" rqfuvcykg" cniqt{vow" |cyctvgiq" y" qdqyk |wl egl"

w fcp{o" qmtgukg" vct{hkg" fnc" ekgrÏc" urt|gfcye{" ekgrÏc" cndq" y" quvcvpkgl" mcnmwncelk"

fqmqpcpgl"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg"]|Ï1IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "19. tgfpkc"egpc"y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv "fnc"fcpgiq"

u{uvgow" ekgrÏqypke|giq." qdnke|qpc" pc" rqfuvcykg" cniqt{vow" |cyctvgiq" 

y"qdqyk |wl egl"y"fcp{o"qmtgukg"vct{hkg"fnc"ekgrÏc"urt|gfcye{"ekgrÏc"cndq"y"quvcvpkgl"

mcnmwncelk"fqmqpcpgl"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg"]|Ï1IL_ - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku - zgodnie z art. 3 ust. 3 

pkt 2 ustawy. W przypadku yrtqycf|gpkc"pkgrtcykfÏqygl"yctvq ek."rt|{"rt︡dkg"|crkuw"

hqtownct|c"|"fcp{ok"|quvcpkg"y{ ykgvnqp{"rqpk u|{"mqowpkmcv"dÏ fw0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"dÏ fw"y"rt|{rcfmw"yrtqycf|gpkc"pkgrtcykfÏqygl"myqv{ 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od stycznia 2025 do czerwca 2025, pole 

jest cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy 134,97. Pole oq pc"gf{vqyc, ale 

oq nkyg"fq"yrkucpkc"u "v{nmq"opkglu|g"yctvq ek0 

Á 21. tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq."rqyk mu|qpc"q" tgfpk "uvcym "qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"

u{uvgokg" ekgrÏqypke|{o" |iqfpkg" |g" uvquqycpc" vct{h " fnc" ekgrÏc" ]|Ï1IL_"- pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 16 i 20. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "20. tgfpkc"egpc"y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv "fnc"fcpgiq"
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u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."rqyk mu|qpc"q" tgfpk "uvcym "qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg" 

y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"|iqfpkg"|g"uvquqycpc"vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_. 

Á 22. Knq "urt|gfcpgiq"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"ekgrÏc"qfdkqteqo."q"mv︡t{ej"

mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w okresie qf"fpkc"3"rc f|kgtpkmc"4244"t0"fq"fpkc"4:"nwvgiq"

2023 r. [GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y 430"Knq "urt|gfcpgiq"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"ekgrÏc"

qfdkqteqo."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."y"fcp{o"okguk e|p{o"qmtgukg"

rozliczeniowym [GJ]. 

Á 23. Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_ - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "*y"rtqegpvcej+"|"fqmÏcfpq ek do dwóch miejsc po przecinku, 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "22. Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_. 

Á 24. Myqvc" y{t︡ypcpkc" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg" tq|nke|gpkqy{o" ]|Ï_ - pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17, 18, 19, 21, 22 oraz 23. 

Pole jest zablokowane do edycji. 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg" okcÏq" pc|y "23. Myqvc" y{t︡ypcpkc" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg"

tq|nke|gpkqy{o"]|Ï_. 

Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 



57 
 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqyq w|wrgÏpkqp{" hormularz fqfcycpkc" pqygl" rq|{elk" y" |cmÏcfeg"Dane 

fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc dla okresów rozliczeniowych od marzec 2023 do czerwiec 

2024 

 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqyq w|wrgÏpkqp{" hormularz fqfcycpkc" pqygl" rq|{elk" y" |cmÏcfeg"Dane 

fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc dla okresów rozliczeniowych od lipiec 2024 do itwf|kg "

2024 
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Rysunek: Rt|{mÏcfqyq w|wrgÏpkqp{" hormularz fqfcycpkc" pqygl" rq|{elk" y" |cmÏcfeg"Dane 

fqv{e| eg" qdnke|gpkc" myqv{" y{t︡ypcpkc dla okresów rozliczeniowych od uv{e|g 2025 do 

czerwiec 2025 

 

Rq"|crkukg."fcpg"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 

Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc |"fqfcp "

rq|{el "pc"nk ekg dla okresu rozliczeniowego za lipiec 2024 

 

Fcpg"ykfqe|pg"pc"nk ekg"|cmÏcfmk"Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc oq go{"

gf{vqyc 0"Y"v{o"egnw"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."|c"rqoqe "rqnc"

wyboru . 

Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" 

yrtqycf|co{"|okcp{"y"y{ ykgvnqp{o"hqtownct|w."pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 

Y"egnw"wuwpk ekc"fqfcp{ej"kphqtocelk"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg w pierwszej kolumnie, 

za rqoqe "rqnc"y{dqtw"0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"

klikamy przycisk  k"rqvykgtf|co{"e|{ppq ."mnkmcl e" y"y{ ykgvnqp{o"

oknie potwierdzenia. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŎŘΦ 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfce Fcpg"fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc, wracamy do 

|cmÏcfmk U|e|gi︡Ï{, if|kg"w|wrgÏpkco{"rq|quvcÏg"kphqtocelg"y"ugmelk Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 
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Uwaga 

W sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg kuvpkglg"oq nkyq "umqt|{uvcpkc"|"cwvqocv{e|pgiq"w|wrgÏpkgpkc"

pól oznaczonych numerami 8 i 320"Cd{"umqt|{uvc "|"vgl"hwpmelqpcnpq ek."pcng {"mnkmp "rt|{ekum"

 |pclfwl e{"uk "rqf"rqngo"q|pce|qp{o"numerem 10. Rq"mnkmpk ekw"

rt|{ekumw." rqnc" |quvcp " rtcykfÏqyq" w|wrgÏpkqpg pc" rqfuvcykg" yctvq ek" yrtqycf|qp{ej"

ye|g pkgl"y"|cmÏcfce Fcpg"fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg  

 

Fcnu|c"e| "ugmelk"Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 7. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"qi︡Ïgo"y"okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]IL_ - pcng {"

yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw. 

Á :0"Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"fnc"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"ustawy, 

w okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0"Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"yctvq ek 

yrtqycf|qp w polu oznaczonym nr 22. Y"rt|{rcfmw"yrtqycf|gpkc"pkgyÏc ekygl"

yctvq ek."rt|{"rt︡dkg"y{igpgtqycpkc"ypkqumw"y"hqtocekg"rfh."rqf"rqngo"|quvcpkg"

y{ ykgvnqp{"mqowpkmcv"| kphqtocel "q rtcykfÏqygl"kwocie, 

Á 9. Q ykcfe|co." g" rt|gfuk dkqtuvyq" gpgtigv{e|pg" wrtcypkqpg" fq" qvt|{ocpkc"

y{t︡ypcpkc"pkg"umqt|{uvcÏq"|g"yurctekc."q"mv︡t{o"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"4"ustawy. Jestem 

ykcfqo{"qfrqykgf|kcnpq ek"mctpgl"|c"|Ïq gpkg"hcÏu|{ygiq"q ykcfe|gpkc"y{pkmcl egl"

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - |"nkuv{"tq|yklcpgl"pcng {"

y{dtc "lgfp "|"qrelk<"Tak / Nie, 

Á 10. Ypkqumqycpc"y{uqmq "y{t︡ypcpkc"]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw0"Myqvc"owuk"uk "|icf|c "|"yctvq ek 

|pclfwl e "uk "y"rqnw oznaczonym nr 240"Y"rt|{rcfmw"yrtqycf|gpkc"pkgyÏc ekygl"

yctvq ek."przy próbie wygenerowania wniosku w formacie pdf, pod polem zostanie 

y{ ykgvnqp{"mqowpkmcv"| kphqtocel "q rtcykfÏqygl"kwocie, 

Á 11. Qvt|{ocpc"y{uqmq "y{t︡ypcpkc"|c"qmtgu"rozliczeniowy qdl v{"ypkqumkgo"- pcng {"

yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw. 

Uwaga 

Pole lguv"w|wrgÏpkcpg"v{nmq w rt|{rcfmw"umÏcfcpkc"Kqtgmv{"fq"lgfpgiq"|g"|Ïq qp{ej"

ye|g pkgl"ypkqum︡y"q"y{rÏcv "wyrównania w statusie Zatwierdzony.  

Y"rt|{rcfmw"umÏcfcpkc"pqygiq"ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc pole jest zablokowane 

fq"gf{elk"k"lguv"w|wrgÏpkqpg"yctvqek 2.22"|Ï. 

W przypadku wybrania wniosku za okres rozliczeniowy od lipca 2024 do czerwca 2025, 

pole 11. Qvt|{ocpc"y{uqmq "y{t︡ypcpkc"|c"qmtgu"tq|nke|gpkqy{"qdl v{"ypkqumkgo"nie 

d f|kg"ykfqe|pg"pc"hqtownct|w"ypkqumw0 
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Á 12. Numer rachunku bankowego albo tcejwpmw"y"ur︡Ïf|kgne|gl"mcukg"qu|e| fpq ekqyq-

kredytowej, na który oc"|quvc "y{rÏceqpg"y{t︡ypcpkg"- y"rqnw"pcng {"yrtqycf|k " 

26-cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku 

rt|g|"\TUC."|quvcpkg"fqmqpcpc"y{rÏcvc"y{t︡ypcpkc0"Yrtqycf|qp{"pwogt"tcejwpmw"

dcpmqygiq"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"|quvcpkg"|ygt{hkmqycp{"|"dkcÏ "nkuv "rqfcvpkm︡y. 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg" okcÏq" pc|y 11. Numer rachunku bankowego albo rachunku  

y"ur︡Ïf|kgne|gl"mcukg"qu|e| fpq ekqyq-mtgf{vqygl."pc"mv︡t{"oc"|quvc "y{rÏceqpg"

wyrównanie. 

Á 130"Kppg"kphqtocelg"pkg|d fpg"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"y{t︡ypcpkc"- pcng {"yrtqycf|k "

w rt|{rcfmw"rqukcfcpkc"fqfcvmqy{ej"kphqtocelk"pkg|d fp{ej"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"

y{t︡ypcpkc"*kphqtocelg"pkgwy|in fpkqpg"yg"Ypkqumw"nwd"|cÏ e|pkmcej+0 

Uwaga 

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do czerwca 2025, pole 

d f|kg" okcÏq" pc|y 12. Kppg" kphqtocelg" pkg|d fpg" fq" qdnke|gpkc" k" y{rÏcegpkc"

wyrównania. 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyq"w|wrgÏpkqpc"ugmelc"Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg wniosku za okres rozliczeniowy 

lipiec 2024 

 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{."|crkuwlgo{"lg"|c"rqoqe "rt|{ekumw 

a pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq |cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk."cd{"fqfc "fq"Ypkqumw"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 
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Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ҷNieҶ"|"nkuv{"tq|yklcpgl w polu oznaczonym nr 9 y"|cmÏcfeg 

U|e|gi︡Ï{, w sekcji Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg, rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Mqowpkmcv"q"dtcmw"oq nkyq ek"|crkucpkc"k"|Ïq gpkc"ypkqumw 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"pwogt"tcejwpmw"dcpmqygiq"yrtqycf|qp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji 

Dane u|e|gi︡Ïqyg pkg"y{uv rwlg"pc"dkcÏgl"nk ekg."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"

|quvcpkg" rqpk u|{" mqowpkmcv." c" |crku" pkg" d f|kg" oq nky{" fq" oqogpvw" yrtqycf|gpkc"

poprawnych danych. 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"y{uv rqycpkc"pwogtw"tcejwpmw"dcpmqygiq"pc"dkcÏgl"

nk ekg 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Y"mqnglp{o"mtqmw"rt|gejqf|ko{"fq"|cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk k"fqfclgo{"fqmwogpv{"pkg|d fpg"fq"

y{rÏcegpkc"y{t︡ypcpkc."pr0"Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo,  

Kuvpkglg"oq nkyq "fqfcpkc"pcuv rwl e{ej"fqmwogpv︡y< 

Á Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"34c i 12aa - NOWY WZÓR - fqmwogpv"qdqyk |mqy{"fq"

dodania (akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" pc" f|kg " 5202;04244 - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"qdqyk |wl egl"pc"f|kg "5202;04244 + tabela - dokument 

qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" y" qmtgukg" qdl v{o" ypkqumkgo"- fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq"

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"qdqyk |wl egl"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo + tabela - 

fqmwogpv"qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á RgÏpqoqepkevyq - fqmwogpv"pcng {"fqfc "y"rt|{rcfmw."mkgf{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

y{t︡ypcpkc."y{igpgtqycp{"pc"fcnu|{o"gvcrkg"rtqeguw"umÏcfcpkc"Ypkqumw."|quvcpkg"

rqfrkucp{"rt|g|"quqd "wrtcypkqp "fq"tgrtg|gpvcelk"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"wlcypkqp "

w KRS (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

Á Inne - rq|quvcÏg" fqmwogpv{." mv︡tg" Rqfokqv"wrtcypkqp{" wyc c" |c" |cucfpg 

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 
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W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  ykfqe|p{"rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk0 

Po mnkmpk ekw"rt|{ekumw"y{ ykgvnqpg"|quvcpkg"qmpq."y"mv︡t{o"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á Typ pliku - |"nkuv{"tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"y{dkgtco{"tqf|cl"fqÏ e|cpgiq"

dokumentu (pliku), np. Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Á Plik - y"rqnw"fqÏ e|co{"rnkm1umcp"fqmwogpvw0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - nqmcnk|celk."y"mv︡tgl"rnkm"|quvcÏ"

zapisany. 

 Uwaga 

 Kuvpkglg"oq nkyq "fqÏ e|cpkc"rnkm︡y"lgf{pkg"y"pcuv rwl e{ej"hqtocvcej<".pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"y{dkgt|go{"|cÏ e|pkm"q"pkgfq|yqnqp{o"

 hqtocekg"fnc"fcpgiq"v{rw"rnkmw."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

 qfrqykgfpk"mqowpkmcv"|"kphqtocel "q"fqrwu|e|cnp{ej"hqtocvcej"fnc"y{dtcpgiq"v{rw"

 |cÏ e|pkmc0 

Á Podpis - y" rt|{rcfmw" rqfrkucpkc" fqmwogpvw" rqfrkugo" |gyp vt|p{o." y" rqnw"

fqÏ e|co{"rnkm"0xades. Y"rt|{rcfmw"rqfrkuw"ygyp vt|pgiq"rqng"rq|quvcykco{"rwuvg0 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Rq"qmtg ngpkw"v{rw"k"fqfcpkw"rnkmw"y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"mnkmco{"rt|{ekum"0"FqÏ e|qp{"

rnkm"ykfqe|p{"d f|kg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk. 

T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - dodany plik o typie Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"

wnioskiem 
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Uwaga 

Rq"fqfcpkw"|cÏ e|pkmc"u{uvgo"cwvqocv{e|pkg"ygt{hkmwlg."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"rtcykfÏqyq"

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcp{< 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - fqmwogpv" |quvcÏ" rtcykfÏqyq" rqfrkucp{" *rqfrku" ygyp vt|"

fqmwogpvw"nwd"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rtcykfÏqy{"rnkm"|"rqfrkugo"y"hqtocekg".xades), 

Á  - fqmwogpv"|quvcÏ"dÏ fpkg"rqfrkucp{. 

Á  - fqmwogpv"pkg"|cykgtc"rqfrkuw"k"pkg"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rnkm"|"rqfrkugo"

w formacie .xades. 

Y"egnw"ygt{hkmcelk."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"urtcyf|qp{"rqf"m vgo"rtcykfÏqyq ek"rqfrkuw."pcng {"

qf ykg { "hqtownct|"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego obok pola . 

 
T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - kolumna Status podpisu |"kphqtocel "o ptcykfÏqy{o"podpisie 

fqÏ e|qp{o"fq"|cÏ e|pkmc 

 

Uwaga 

Po dodaniu rnkmw"pkg"oc"oq nkyq ek"lgiq"gf{vqycpkc0"Y"rt|{rcfmw"ej ek"yrtqycf|gpkc"|okcp, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"wuwyco{ fqfcp{"|cÏ e|pkm z listy, |c|pce|cl e"iq"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."

c" pcuv rpkg klikamy przycisk  k" rqvykgtf|co{" e|{ppq " mnkmcl e" 

w y{ ykgvnqp{o" qmpkg" rqvykgtf|gpkc0" Rq" fqmqpcpkw" |okcp."dodajemy rtcykfÏqy{" rnkm, 

mqt|{uvcl e"| przycisku . 

Uwaga 

Rt|gf"rt|gl ekgo"fq"mqnglpgiq"gvcrw"pcng {"wrgypk "uk ." g"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk dodane 

|quvcÏ{"yu|{uvmkg"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 Kphqtocelc"q"fqÏ e|qp{ej"fqmwogpvcej"fq"Ypkqumw"

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

W|wrgÏpkgpkg"hqtownct|c"pkg"rqyqfwlg"cwvqocv{e|pgiq"y{uÏcpkc"fqmwogpvw"fq"\TUC0 

Uwaga 

Rt|gf"rt|{uv rkgpkgo"fq"igpgtqycpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"y"hqtocekg"RFH."pcng {"

|ygt{hkmqyc "rqrtcypq "|ce|{vcp{ej"kphqtocelk"qtc|"qfrqykgfpkq"w|wrgÏpk "dtcmwl eg"fcpg"
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we wszystkich |cmÏcfmcej"hqtownct|c0"Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|quvcp "pcuv rpkg zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"hqtownct|c"igpgtwlgo{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"y"hqtocekg"pdf. W tym 

celu klikamy przycisk  ykfqe|p{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{, obok przycisku . 

Uwaga 

W przypadku dokonania oqf{hkmcelk"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ pcng {"rcok vc "q"|crkucpkw"

yrtqycf|qp{ej" |okcp" |c" rqoqe " rt|{ekumw"0" Y" rt|gekyp{o" tc|kg" oq nkyq "

y{igpgtqycpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"|c"rqoqe "rt|{ekumw" d f|kg"

zablokowana. 

 

Rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw" wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z wuvcykgpkcok"rt|gin fctmk."YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "WYRÓWNANIA w formacie .pdf z danymi 

Rqfokqvw" wrtcypkqpgiq" w|wrgÏpkqp{ok" pc" rqfuvcykg" kphqtocelk"wprowadzonych 

w |cmÏcfmcej"U|e|gi︡Ï{, Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc"oraz \cÏ e|pkmk. 

Rysunek: Rt|{mÏcfqyq wygenerowany Ypkqugm" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc"po wybraniu okresu 

rozliczeniowego z zakresu marzec 2023 - czerwiec 2024 - Strona 1 z 4 
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Rysunek: Rt|{mÏcfqyq" y{igpgtqycp{"Ypkqugm" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc"po wybraniu okresu 

rozliczeniowego z zakresu lipiec 2024 - itwf|kg 2024 - Strona 1 z 5 

 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqyq" y{igpgtqycp{"Ypkqugm" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc"po wybraniu okresu 

rozliczeniowego z zakresu uv{e|g "4247"- czerwiec 2025 - Strona 1 z 5 



66 
 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"umÏcfcpkc"ypkqumw"|c"qmtgu{"qf"nkrec"4246"fq"e|gtyec"4247."rq"mnkmpk ekw"

przycisku  rqtvcn" fqfcvmqyq" ygt{hkmwlg." e|{" y" |cmÏcfeg"Fcpg" fqv{e| eg"

obliczenia kwoty wyrównania, |pclfwl "uk "pozycje |"pkgrtcykfÏqyq"w|wrgÏpkqp "yctvqek 

w polu oznaczonym nr 19. Lg gnk"yctvq "lguv"pkg|iqfpc"|"ctv0"5"wuv0"5"rmv"4"wuvcy{."y{ ykgvnqp{"

|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv"dÏ fw0 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik 

 

Y" mqnglp{o" mtqmw" y{igpgtqycp{" Ypkqugm" rqfrkuwlgo{" ygyp vt|p{o" mycnkhkmqycp{o"

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Rqdtcp{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"rqykpkgp"|quvc "rqfrkucp{"rt|g|"quqd "wrtcypkqp "

fq"tgrtg|gpvcelk"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq."wlcypkqp "y"MTU"nwd"rgÏpqoqepkmc0 

Rqfrkucp{"Ypkqugm"fqÏ e|co{"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk."cpcnqike|pkg"lcm"rq|quvcÏg"

fqmwogpv{"|"v "t︡ pke ." g"y"qmpkg"fqfcycpkc"fqmwogpvw"y"rqnw"Typ pliku wybieramy Wniosek 

q"y{rÏcv "wyrównania 12a i 12aa - NOWY WZÓR. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a  

i 12aa - NOWY WZÓR 

 

Rq"fqfcpkw"Ypkqumw"|crkuwlgo{"hqtownct|."mnkmcl e"rt|{ekum". 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a i 12aa 

- NOWY WZÓR zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"

 w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 
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T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"|cÏ e|gpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12a i 12aa - NOWY WZÓR rqfrkucpgiq"|gyp vt|p{o"rnkmkgo .xades 

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ½w{! 

Rq"fqfcpkw"y{igpgtqycpgiq"k"rtcykfÏqyq"rqfrkucpgiq"fqmwogpvw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12a i 12aa - NOWY WZÓR oraz |cÏ e|gpkw"yu|{uvmkej"rq|quvcÏ{ej"y{ocicp{ej"

fqmwogpv︡y"*rnkm︡y+."rt|gu{Ïco{"Ypkqugm"fq"\TUC0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" 

ykfqe|p{"y"fqnpgl"e| ek"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{0"Y︡ye|cu"|cdnqmqycpc"|quvcpkg"oq nkyq "

wprowadzania zmian w y{uÏcp{o" Ypkqumw0" Lgfpqe|g pkg" uvcvwu" Ypkqumw" q" y{rÏcv "

wyrównania zostanie zmieniony z  na . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfrku"|cÏ e|qpgiq"rnkmw"lguv"pkgrtcykfÏqy{"nwd"rnkm"pkg"lguv"qrcvt|qp{"

qfrqykgfpko"rqfrkugo."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" rnkm︡y" pkgrqfrkucp{ej" nwd"

rqfrkucp{ej"pkgrtcykfÏqyq" 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk fqfco{"Ypkqugm."mv︡t{"pkg"|quvcÏ"y{igpgtqycp{"

z rq|kqow" Rqtvcnw" |c" rqoqe " rt|{ekumw" lub po wygenerowaniu Wniosku 

w |cmÏcfmcej"hqtownct|c"|quvcÏ{"yrtqycf|qpg"|okcp{."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"y{uÏcpkc"Ypkqumw"pkgy{igpgtqycpgiq"

w Portalu 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"nwd"kpp{" pkg|d fp{" fqmwogpv."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 
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T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqy{"mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"|cÏ e|gpkc"y{ocicp{ej"rnkm︡y 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc |quvcpkg"fqfcp{"y"|cmÏcfeg"

\cÏ e|pkmk yk egl"pk "lgfgp"tc|."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw", w prawym górnym rogu 

Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"|cÏ e|gpkw"mknmw"rnkm︡y"v{rw"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc 

12a i 12aa - NOWY WZÓR 

 

Rq"|compk ekw"hqtownct|c"|c"rqoqe "kmqp{"."pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty widoczny 

d f|kg"yrku"fqv{e| e{"y{rgÏpkqpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0 

 
T{uwpgm<"\cmÏcfmc"Dokumenty - dodany Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"o statusie \Ïq qp{ 

 

Nkuvc"|cmÏcfmk"Dokumenty umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"mqnwop< 

Á Typ dokumentu - kphqtocelc"q"v{rkg"ypkqumw"qtc|"Wuvcykg."pc"rqfuvcykg"mv︡tgl"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq w imieniu, mv︡tgiq"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - kphqtocelc"q"okguk ew"k"tqmw"tq|nke|gpkqy{o."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Pc|yc"itwr{"vct{hqygl"k"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"- informacja na temat systemu 

ekgrÏqypke|giq."mv︡tgiq"fqv{e|{"Ypkqugm, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Fcvc"y{uÏcpkc - fcvc"|Ïq gpkc"Ypkqumw"fq"\TUC. 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 
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Pc"mqnglp{ej"gvcrcej"rtqeguw"uvcvwu"Ypkqumw"lguv"cwvqocv{e|pkg"cmvwcnk|qycp{0"Kphqtocel "

o cmvwcnp{o"uvcvwukg"qfe|{vco{"rq"qf ykg gpkw"fcp{ej"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego 

rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk"Dokumenty0"Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcvwu{< 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc fqfcp{"y"|cmÏcfeg Dokumenty."qe|gmwl ey 

pc"rt|guÏcpkg"fq"\TUC. 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc rt|guÏcpy do ZRSA rqrt|g|"mnkmpk ekg"

przycisku  i qe|gmwl ey pc"ygt{hkmcel . 

Á  - \TUC" rt|guÏcÏ"Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

w|wrgÏpkgpkc"dtcm︡y"nwd"rqrtcy{"dÏ f︡y"we Wniosku q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, 

Á  - archiwalny Wniosek q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, do którego rt|guÏcpq"nowy 

wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc pozytywnie zweryfikowany 

i zatwierdzony przez ZRSA, 

Á  - Ypkqugm" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc."w którym podczas weryfikacji 

stwierdzono pkgrtcykfÏqyq ek" nwd" dtcmk." mv︡tg" pkg" |quvcÏ{" rqrtcykqpg" y" vgtokpkg"

wyznaczonym w wezwaniu, 

Á  - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"|Ïq qp{"rq"y{|pce|qp{o"vgtokpkg. 

Rq"rt|guÏcpkw"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc."pc"cftgu"g-ockn."rqfcp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ 

w sekcji Dane podstawowe rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do wyrównania 

w polu 5. Adres poczty elektronicznej pt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do 

otrzymania wyrównania."y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "|"rqvykgtf|gpkgo"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"

q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc" ykcfqoq " g-ockn"|"rqvykgtf|gpkgo" qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q" y{rÏcv "

wyrównania 
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Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"ek iw"46"iqf|kp"qf"fcv{"rt|guÏcpkc"Ypkqumw"pkg"qvt|{oco{"ykcfqoq ek"

e-ockn."pcng {"umqpvcmvqyc "uk "|"\TUC"rqrt|g|"hqtownct|"mqpvcmvqy{"fquv rp{"rqf"cftgugo"

https://zrsa.pl/kontakt/ ."rqfcl e"kphqtocel "ҷdtcm"rqvykgtf|gpkc"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównaniaҶ"qtc|"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw0 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Y"rt|{rcfmw"y{uv rkgpkc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"nwd"dÏ f︡y"qdnke|gpkqy{ej"yg"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

y{t︡ypcpkc"rt|guÏcp{o"fq"\TUC."pc"cftgu"g-ockn"rqfcp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane 

podstawowe pt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq do otrzymania 

wyrównania, y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "|"yg|ycpkgo"fq"wuwpk ekc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"yg"

Wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Ykcfqoq "g-ockn"d f|kg"|cykgtcÏc"u|e|gi︡Ïqyg"kphqtocelg"q"dtcmwl e{ej"rnkmcej"nwd"fcp{ej"

Podmiotu uprawnionego. 

Rq"|crq|pcpkw"uk "|g"u|e|gi︡Ïcok"ykcfqoq ek"y"ek iw"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

nqiwlgo{"uk "fq"Rqtvcnw."rq"e|{o"umÏcfco{"pqy{"Ypkqugm."wy|in fpkcl e"|iÏqu|qpg"wycik0"

Rt|{mÏcfqyq< 

Á y" rt|{rcfmw" dtcmwl e{ej" kphqtocelk" yg" Ypkqumw" mnkmco{" rt|{ekum" 

i y{dkgtco{" qfrqykgfpk" v{r" Ypkqumw." w|wrgÏpkco{" y{ ykgvnqp{" hqtownct|"

z wy|in fpkgpkgo" dtcm︡y." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." pcuv rpkg" mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp{"k"rqfrkucp{"Ypkqugm"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk 

*qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+ i klikamy , 

Á y"rt|{rcfmw"dtcmwl egiq"nwd"pkgyÏc ekykg"rqfrkucpgiq"fqfcvmqygiq"fqmwogpvw"

klikamy przycisk  i y{dkgtco{"qfrqykgfpk"v{r"Ypkqumw."w|wrgÏpkco{"

y{ ykgvnqp{" hqtownct|." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." fqÏ e|co{" dtcmwl e{" rnkm"

w |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk *qtc|" rq|quvcÏg" y{ocicpg" fqmwogpv{+." pcuv rpkg" mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp{"k rqfrkucp{"Ypkqugm"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk 

i klikamy . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"pkgwuwpk ekc"|iÏqu|qp{ej"dtcm︡y."rq"wrÏ{ykg"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

\TUC"rq|quvcyk"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"dg|"tq|rcvt|gpkc0"Kphqtocel "q"v{o"qvt|{oco{"

w hqtokg"ykcfqoq ek"g-mail. 

https://zrsa.pl/kontakt/
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½ŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rq"rq|{v{ypgl"ygt{hkmcelk"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"rt|guÏcpgiq"fq"\TUC."pc"cftgu 

e-mail podany w |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe pt|gfuk dkqtuvyc"

energetycznego uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej 

rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do otrzymania wyrównania, y{uÏcpc"|quvcpkg"

ykcfqoq "|"kphqtocel "q"|cvykgtf|gpkw"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Uvcvwu"fqmwogpvw"

w Portalu zostanie zmieniony na . 

 

²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12a Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ - KOREKTA 

Rt|gf"rt|{uv rkgpkgo"fq"umÏcfcpkc"Korekty, pcng {"rt|{iqvqyc "qfrqykgfpkg"|cÏ e|pkmk"ytc|"

z gngmvtqpke|p{ok"rqfrkucok."mv︡tg"u "pkg|d fpg"fq"rtcykfÏqygiq"|Ïq gpkc"Ypkqumw (Korekty). 

\cÏ e|pkmk"|quvcÏ{"u|e|gi︡Ïqyq"qrkucpg"y"rqftq|f|kcng"\cÏ e|gpkg"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y. 

Uwaga 

Utworzenie i zÏq gpkg"Kqtgmv{"lguv"oq nkyg"v{nmq"y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfokqv uprawniony |Ïq {Ï"

ye|g pkgl Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc."mv︡t{"|quvcÏ"rq|{v{ypkg"tq|rcvt|qp{ i |pclfwlg"uk na 

nk ekg"y |cmÏcfeg"Dokumenty w statusie . 

 
T{uwpgm<"\cmÏcfmc"Dokumenty - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"o statusie Zatwierdzony 

Wybranie Wniosku z listy i utworzenie Korekty - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Dokumenty 

Y"egnw"|Ïq gpkc"Korekty do Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, o którym mowa w art. 12a Ustawy, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty |c"rqoqe "rqnc"y{dqtw" zaznaczamy 

odpowiedni Wniosek w statusie . Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"

ikona . Ncuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum . 

Uwaga 

W przypadku zaznaczenia Wniosku o kpp{o"uvcvwukg"pk ."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"

 |quvcpkg"y{ ykgvnqp{"rqpk u|{"mqowpkmcv. 
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Rysunek: Kqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"wvyqt|gpkc Korekty fnc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

y{t︡ypcpkc"q"kpp{o"uvcvwukg"pk "ZATWIERDZONY 

 

Uwaga 

Pkg"oc"oq nkyq ek"wvyqt|gpkc"Mqtgmv{"fq Wniosku q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"- 12a Ustawy z dnia 

37"yt|g pkc"4244"t0"- NOWY WZÓR oraz do |Ïq qpej ye|g pkgl"Korekty.  

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"pc"nk ekg"|c|pce|{o{"rqy{ u|g"v{r{"ypkqum︡y."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"

 y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Kqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"wvyqt|gpkc Korekty w oparciu o nowy wzór 

Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc lub ye|g pkglu| "Mqtgmv 

 

Uwaga 

Oq nkyg"lguv"utworzenie oraz |Ïq gpkg tylko jednej Korekty do danego Wniosku. W przypadku, 

mkgf{"rqpqypkg"|c|pce|{o{"rq|{el ."y"qrctekw"q"mv︡t "|quvcÏa lw "ye|g pkgl"utworzona 

Korekta, rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{ komunikat. 

 
Rysunek: Kqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"wvyqt|gpkc"Korekty w oparciu o dokument, 

qf"mv︡tgiq"|quvcÏc"lw "wvyqt|qpc"Mqtgmvc wniosku 

 

Ponowne utworzgpkg"Mqtgmv{"fq"vgiq"ucogiq"Ypkqumw"lguv"oq nkyg tylko w przypadku, kiedy 

|Ïq qpc"Mqtgmvc"|pclfwlg"uk "y"uvcvwukg . 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" utworzony zostanie nowy Wniosek (Korekta) w statusie 

 i lgfpqe|g pkg" y{ ykgvnqp{" |quvcpkg" hqtownct|"YPKQUGM" Q" Y[RÎCV "

WYRÓWNANIA - KOREKTA."umÏcfcl e{"uk "| vt|gej"|cmÏcfgm< 

Á U|e|gi︡Ï{, 

Á Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc, 

Á \cÏ e|pkmk. 
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Rysunek: Formularz YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "Y[TּבYPCPKC"- KOREKTA, |cmÏcfmc"U|e|gi︡Ï{ 

 

Uwaga 

Dane na formularzu u automatycznie zaczytywcpg" |" Ypkqumw" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc,  

w oparciu o który tworzymy Mqtgmv. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ȊŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

W|wrgÏpkcpkg dtcmwl eych informacj i rozpoczynamy w |cmÏcfce U|e|gi︡Ï{, która umÏcfc"uk "

z pcuv rwl e{ej"ugmelk< 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Fcpg"rqfuvcyqyg"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc, 

Á Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

w|wrgÏpkqpg"cwvqocv{e|pkg"k"pkg"rqfngic"gf{elk0 

Druga sekcja Fcpg" rqfuvcyqyg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq"

wyrównania umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 40" Q|pce|gpkg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"|ce|{vcpc"|"u{uvgow0"Rqng"lguv"

zablokowane do edycji, 
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Á 50"PKR"rt|gfuk dkqtuvyc energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

pwogt" PKR" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" |ce|{vcp{" pc" rqfuvcykg numeru 

wprowadzonego podczas |cmÏcfcpkc konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Adres siedziby rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania - dane siedziby u zaczytywane z y{dtcpgiq" Ypkqumw" q" y{rÏcv "

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 70"Cftgu"rqe|v{"gngmvtqpke|pgl"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"

otrzymania wyrównania - cftgu"lguv"|ce|{v{ycp{"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á Pwogt" vgnghqpw" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania, do kontaktu - pwogt"lguv"|ce|{v{ycp{"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównania0"Rqng"oq nkyg"fq"gf{elk. 

W kolejnej sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"|pclfwl "uk pcuv rwl eg"rqnc< 

Á 80"Okguk e"k"tqm."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"lguv"ypkqugm - okres rozliczeniowy jest zaczytywany 

z y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq - nazwa jest zaczytywana z wybranego Wniosku 

o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 7. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"qi︡Ïgo"y"okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]IL_ - 

yctvq "w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á :0"Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"fnc"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"ustawy, 

w okguk e|p{o" qmtgukg" tq|nke|gpkqy{o" ]IL_"- yctvq "w polu jest zaczytywana 

z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0 Yctvq "y"v{o"rqnw"rqykppc"|icf|c "uk "

z yctvq ek "yrtqycf|qp "y"polu oznaczonym nr 22. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 9. Q ykcfe|co." g" rt|gfuk dkqtuvyq" gpgtigv{e|pg" wrtcypkqpg" fq" qvt|{ocpkc"

y{t︡ypcpkc"pkg"umqt|{uvcÏq"|g"yurctekc."q"mv︡t{o"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"4"ustawy. Jestem 

ykcfqo{"qfrqykgf|kcnpq ek"mctpgl"|c"|Ïq gpkg"hcÏu|{ygiq"q ykcfe|gpkc"y{pkmcl egl"

z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - |"nkuv{"tq|yklcpgl"pcng {"

y{dtc "lgfp "|"qrelk<"Tak / Nie, 

Á 320" Ypkqumqycpc" y{uqmq " y{t︡ypcpkc" ]|Ï_ - yctvq "w polu jest w|wrgÏpkcpc"

automatycznie po w|wrgÏpkgpkw"danych w |cmÏcfeg"Fcpg"fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"

wyrównania, na podstawie yctvq ek"y"polach oznaczonych nr 24 i 11. Pole jest 

zablokowane do edycji. 

Uwaga 

W sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg kuvpkglg"oq nkyq "umqt|{uvcpkc"|"cwvqocv{e|pgiq"w|wrgÏpkgpkc"

pola oznaczonego numerem 320"Cd{"umqt|{uvc "|"vgl"hwpmelqpcnpq ek."pcng {"mnkmp "rt|{ekum"

 |pclfwl e{"uk "rqf"tym polem. Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw."rqne zostanie 

rtcykfÏqyq"w|wrgÏpkqpg pc"rqfuvcykg"yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"ye|g pkgl"y"|cmÏcfeg"Dane 

fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc. 
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Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg  

 

Á 330" Qvt|{ocpc" y{uqmq " y{t︡ypcpkc" |c" qmtgu"rozliczeniowy qdl v{" ypkqumkgo"- 

yctvq "w rqnw"|ce|{v{ycpc"lguv"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"

zablokowane do edycji, 

Á 340"Pwogt"tcejwpmw"dcpmqygiq"cndq"tcejwpmw"y"ur︡Ïf|kgne|gl"mcukg"qu|e| fpq ekqyq-

mtgf{vqygl."pc"mv︡t{"oc"|quvc "y{rÏceqpg"y{t︡ypcpkg"- 26-cyfrowy numer rachunku, 

na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Korekty przez ZRSA, zostanie 

fqmqpcpc"y{rÏcvc"y{t︡ypcpkc, |ce|{v{ycp{"lguv"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 350"Kppg"kphqtocelg"pkg|d fpg"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"y{t︡ypcpkc"- pcng {"yrtqycf|k "

w rt|{rcfmw"rqukcfcpkc"fqfcvmqy{ej"kphqtocelk"pkg|d fp{ej"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"

y{t︡ypcpkc"*kphqtocelg"pkgwy|in fpkqpg"y Korekcie nwd"|cÏ e|pkmcej+0 

Rysunek: Sekcja Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg |"rt|{mÏcfqyq"|ce|{vcp{ok"fcp{ok"|"|c|pce|qpgiq"Ypkqumw"

q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc 
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Y"ngy{o"fqnp{o"tqiw"hqtownct|c"|pclfwlg"uk "rt|{ekum" |c"rqoqe "mv︡tgiq."

y"rt|{rcfmw"y{uv rkgpkc"vcmkgl"rqvt|gd{."oq go{"y{ ykgvnk "fqmwogpv"Ypkqumw."y"qrctekw"

o mv︡t{"umÏcfcpc"lguv"Mqtgmvc"dg|"mqpkge|pq ek"|co{mcpkc"hqtownct|c"Mqtgmv{0 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{."|crkuwlgo{"lg"|c"rqoqe "rt|{ekumw  

a pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq |cmÏcfmk"Fcpg"fqv{e| eg"myqv{"y{t︡ypcpkc. 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ҷNieҶ"|"nkuv{"tq|yklcpgl w polu oznaczonym nr 9 y"|cmÏcfeg 

U|e|gi︡Ï{, w sekcji Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg, rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Mqowpkmcv"q"dtcmw"oq nkyq ek"|crkucpkc"k"|Ïq gpkc"ypkqumw 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪǿƻǘȅ 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rysunek: Formularz Korekty - zcmÏcfmc Fcpg"fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc 

 

W egnw"w|wrgÏpkgpkc"pkg|d fp{ej"fcp{ej"fq"|Ïq gpkc"Korekty, y"|cmÏcfeg"Fcpg"fqv{e| eg"

obliczenia kwoty wyrównania |c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg"|c"rqoqe "

pola wyboru 0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc". 

Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum  |pclfwl e{"uk "rq"rtcygl"uvtqpkg"i w|wrgÏpkco{"

y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "| pcuv rwl e{ej pól: 

Á 360"Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq - nazwa systemu jest zaczytywana z wybranego 

Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á 370" Qmtgu" qdqyk |{ycpkc" vct{h{" fnc" ekgrÏc" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg"

tq|nke|gpkqy{o"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"]Fcvc"qf_"1"]Fcvc"fq_ - daty u "

zaczytywane z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqnc"u "|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 380"" tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o."

qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - yctvq "y"rqnw"lguv"|ce|{v{ycpc"

z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 
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Á 17. Egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"

uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_ - yctvq "y"rqnw"lguv"|ce|{v{ycpc"|"y{dtcpgiq"

Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á 3:0"Ocmu{ocnpc"egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"

oqyc"y"ctv0"5c"wuv0"4"rmv"3"cndq"ctv0"5c"wuv0"5"rmv"4"wuvcy{"]|Ï1IL_"- yctvq "y"rqnw"lguv"

zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 3;0"Egpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."y{pkmcl ec"|g"uvquqycpkc"egp"k"uvcygm"

qrÏcv"yqdge"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."wprowadzonych zgodnie 

z art. 5c"wuv0"4"rmv"4"nwd"ctv0"5c"wuv0"5"rmv"5"wuvcy{"]|Ï1IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku0"Yctvq "y"v{o"rqnw"pkg"oq g"

d{ "y{ u|c"pk "yctvq "y"rqnw"18, 

Á 420" tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq." qdnke|qpc" pc" rqfuvcykg" cniqt{vow" |cyctvgiq" y" qdqyk |wl egl"

w fcp{o" qmtgukg" vct{hkg" fnc" ekgrÏc" urt|gfcye{" ekgrÏc" cndq" y" quvcvpkgl" mcnmwncelk"

fqmqpcpgl" rt|g|" rt|gfuk dkqtuvyq" gpgtigv{e|pg" ]|Ï1IL_"- yctvq " y" rqnw" lguv"

zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 430" tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq."rqyk mu|qpc"q" tgfpk "uvcym "qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"

u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"|iqfpkg"|g"uvquqycpc"vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_"- yctvq "y"rqnw"

jest zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"

do edycji, 

Á 440"Knq "urt|gfcpgiq"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"ekgrÏc"qfdkqteqo."q"mv︡t{ej"

oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."y"qmtgukg"qf"fpkc"3"rc f|kgtpkmc"4244"t0"fq"fpkc"4:"nwvgiq"

2023 r. [GJ] - yctvq "y"rqnw"lguv"|ce|{v{ycpc"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q y{rÏcv "

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 450"Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_"- yctvq "y"rqnw"lguv"

zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 460" Myqvc" y{t︡ypcpkc" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg" tq|nke|gpkqy{o" ]|Ï_"- pole 

cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"

danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17, 18, 19, 21, 22 oraz 23. 

Pole jest zablokowane do edycji. 

Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

Rq"|crkukg."fcpg"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 
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Rysunek: Formularz Korekty - zcmÏcfmc Fcpg" fqv{e| eg" qdnke|gpkc" myqv{" y{t︡ypcpkc" 

z w|wrgÏpkqp"rq|{el pc"nk ekg 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Y"mqnglp{o"mtqmw"rt|gejqf|ko{"fq"|cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk k"fqfclgo{"fqmwogpv{"pkg|d fpg"fq"

|Ïq gpkc"Mqtgmv{, np. Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Kuvpkglg"oq nkyq "fqfcpkc"pcuv rwl e{ej"fqmwogpv︡y< 

Á Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"34c"- Korekta - fqmwogpv"qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" pc" f|kg " 5202;04244 - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm" q" |cvykgtf|gpkg" vct{h{" qdqyk |wl egl" pc" f|kg " 5202;04244"- dokument 

qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" y" qmtgukg" qdl v{o" ypkqumkgo"- fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq"

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"qdqyk |wl egl"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo"- dokument 

qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á RgÏpqoqepkevyq - fqmwogpv"pcng {"fqfc "y"rt|{rcfmw."mkgf{"Korekta, wygenerowana 

pc" fcnu|{o" gvcrkg" rtqeguw" umÏcfcpkc" Ypkqumw." |quvcpkg" rqfrkucpa rt|g|" quqd "

wrtcypkqp "fq"tgrtg|gpvcelk"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"wlcypkqp "y"MTU"*cmegrvqycnpg"

formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

Á Inne - rq|quvcÏg" fqmwogpv{." mv︡tg" Rqfokqv" wrtcypkqp{" wyc c" |c" |cucfpg"

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  ykfqe|p{"rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk0"

Po mnkmpk ekw"rt|{ekumw"y{ ykgvnqpg"|quvcpkg"qmpq."y"mv︡t{o"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á Typ pliku - |" nkuv{" tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"y{dkgtco{" tqf|cl"fqÏ e|cpgiq"

dokumentu (pliku), np. Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Á Plik - y"rqnw"fqÏ e|co{"rnkm1umcp"fqmwogpvw0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - nqmcnk|celk."y"mv︡tgl"rnkm"|quvcÏ"

zapisany. 
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 Uwaga 

 Kuvpkglg"oq nkyq "fqÏ e|cpkc"rnkm︡y"lgf{pkg"y"pcuv rwl e{ej"hqtocvcej<".pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"y{dkgt|go{"|cÏ e|pkm"q"pkgfq|yqnqp{o"

 hqtocekg"fnc"fcpgiq"v{rw"rnkmw."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

 qfrqykgfpk"mqowpkmcv"|"kphqtocel "q"fqrwu|e|cnp{ej"hqtocvcej"fnc"y{dtcpgiq"v{rw"

 |cÏ e|pkmc0 

Á Podpis - y" rt|{rcfmw" rqfrkucpkc" fqmwogpvw" rqfrkugo" |gyp vt|p{o." y" rqnw"

fqÏ e|co{"rnkm"0xades. Y"rt|{rcfmw"rqfrkuw"ygyp vt|pgiq"rqng"rq|quvcykco{"rwuvg0 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Rq"qmtg ngpkw"v{rw"k"fqfcpkw"rnkmw"y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"mnkmco{"rt|{ekum"0"FqÏ e|qp{"

rnkm"ykfqe|p{"d f|kg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk. 

T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - dodany plik o typie Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"

wnioskiem 

 

Uwaga 

Rq"fqfcpkw"|cÏ e|pkmc"u{uvgo"cwvqocv{e|pkg"ygt{hkmwlg."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"rtcykfÏqyq"

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcp{< 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 
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Á  - fqmwogpv" |quvcÏ" rtcykfÏqyq" rqfrkucp{" *rqfrku" ygyp vt|"

fqmwogpvw"nwd"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rtcykfÏqy{"rnkm"|"rqfrkugo"y"hqtocekg".xades), 

Á  - fqmwogpv"|quvcÏ"dÏ fpkg"rqfrkucp{. 

Á  - fqmwogpv"pkg"|cykgtc"rqfrkuw"k"pkg"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rnkm"|"rqfrkugo"

w formacie .xades. 

Y"egnw"ygt{hkmcelk."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"urtcyf|qp{"rqf"m vgo"rtcykfÏqyq ek"rqfrkuw."pcng {"

qf ykg { "hqtownct|"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego obok pola . 

 
T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - kolumna Status podpisu |"kphqtocel "q"rtcykfÏqy{o"rqfrkukg"

fqÏ e|qp{o"fq"|cÏ e|pkmc 

Uwaga 

Po dodaniu rnkmw"pkg"oc"oq nkyq ek"lgiq"gf{vqycpkc0"Y"rt|{rcfmw"ej ek"yrtqycf|gpkc"|okcp, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"wuwyco{ fqfcp{"|cÏ e|pkm z listy, |c|pce|cl e"iq"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."

c" pcuv rpkg klikamy przycisk  k" rqvykgtf|co{" e|{ppq " mnkmcl e" 

w y{ ykgvnqp{o" qmpkg" rqvykgtf|gpkc0" Rq" fqmqpcpkw" |okcp."dodajemy rtcykfÏqy{" rnkm, 

mqt|{uvcl e"| przycisku . 

Uwaga 

Rt|gf"rt|gl ekgo"fq"mqnglpgiq"gvcrw"pcng {"wrgypk "uk ." g"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk dodane 

|quvcÏ{"yu|{uvmkg"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 Kphqtocelc"q"fqÏ e|qp{ej"fqmwogpvcej"fq"Korekty 

zostanie umieszczona na wygenerowanym dokumencie w formacie PDF. 

Uwaga 

W|wrgÏpkgpkg"hqtownct|c"pkg"rqyqfwlg"cwvqocv{e|pgiq"y{uÏcpkc"fqmwogpvw"fq"\TUC0 

Uwaga 

Rt|gf" rt|{uv rkgpkgo" fq" igpgtqycpkc"Korekty w formacie PDF, pcng {" |ygt{hkmqyc "

rqrtcypq "|ce|{vcp{ej"kphqtocelk"qtc|"qfrqykgfpkq"w|wrgÏpk "dtcmwl eg"fcpg"we wszystkich 

|cmÏcfmcej" hqtownct|c0" Yrtqycf|qpg" kphqtocelg" |quvcp "pcuv rpkg zaczytane 

w generowanym Wniosku. 
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Wygenerowanie Korekty 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"hqtownct|c"igpgtwlgo{"Mqtgmv "w formacie pdf. W tym celu klikamy przycisk 

 ykfqe|p{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{, obok przycisku . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"fqmqpcpkc"oqf{hkmcelk"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ pcng {"rcok vc "q"|crkucpkw"

yrtqycf|qp{ej" |okcp" |c" rqoqe " rt|{ekumw"0" Y" rt|gekyp{o" tc|kg" oq nkyq "

wygenerowania Korekty |c"rqoqe "rt|{ekumw" d f|kg"|cdnqmqycpc0 

Rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw" wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z wuvcykgpkcok"rt|gin fctmk."YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "WYRÓWNANIA (Korekta) w formacie .pdf 

z fcp{ok"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"w|wrgÏpkqp{ok"pc"rqfuvcykg"kphqtocelk"wprowadzonych 

w |cmÏcfmcej"U|e|gi︡Ï{, Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc"oraz \cÏ e|pkmk. 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyq"y{igpgtqycp{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc (Korekta) - Strona 1 z 4 

 

W kolejnym kroku wygenerowan  Mqtgmv rqfrkuwlgo{" ygyp vt|p{o" mycnkhkmqycp{o"

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 
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Uwaga 

Pobrana Korekta powinna |quvc " rqfrkucpa rt|g|" quqd " wrtcypkqp " fq" tgrtg|gpvcelk"

Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq."wlcypkqp "y"MTU"nwd"rgÏpqoqepkmc0 

Podpisan "Mqtgmv fqÏ e|co{"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk."cpcnqike|pkg"lcm"rq|quvcÏg"

fqmwogpv{"|"v "t︡ pke ." g"y"qmpkg"fqfcycpkc"fqmwogpvw"y"rqnw"Typ pliku wybieramy Wniosek 

q"y{rÏcv "wyrównania 12a - Korekta. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a - 

Korekta 

Po dodaniu Korekty |crkuwlgo{"hqtownct|."mnkmcl e"rt|{ekum". 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a - 

Korekta zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"|cÏ e|gpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12a - Korekta rqfrkucpgiq"|gyp vt|p{o"rnkmkgo .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ Korekty do weryfikacji przez ZRSA 

Rq"fqfcpkw"y{igpgtqycpgiq"k"rtcykfÏqyq"rqfrkucpgiq"fqmwogpvw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12a - Korekta oraz |cÏ e|gpkw"yu|{uvmkej"rq|quvcÏ{ej"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y"

*rnkm︡y+."rt|gu{Ïco{"Mqtgmv do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk  widoczny 

w fqnpgl"e| ek"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{0"Y︡ye|cu"|cdnqmqycpc"|quvcpkg"oq nkyq "yrtqycf|cpkc"

|okcp" y" y{uÏcpej Korekcie0" Lgfpqe|g pkg" uvcvwu" Ypkqumw"(Korekty) zostanie zmieniony 

z  na . 

 



83 
 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfrku"|cÏ e|qpgiq"rnkmw"lguv"pkgrtcykfÏqy{"nwd"rnkm"pkg"lguv"qrcvt|qp{"

qfrqykgfpko"rqfrkugo."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" rnkm︡y" pkgrqfrkucp{ej" nwd"

rqfrkucp{ej"pkgrtcykfÏqyq" 

 

Uwaga 

Y" rt|{rcfmw." mkgf{" y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk dodamy Wniosek *Mqtgmv +." mv︡t{" pkg" |quvcÏ"

wygenerowany z rq|kqow"Rqtvcnw"|c"rqoqe "rt|{ekumw" lub po wygenerowaniu 

Wniosku w |cmÏcfmcej"hqtownct|c" |quvcÏ{" yrtqycf|qpg" |okcp{." rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw"

 w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" Ypkqumw (Korekty) 

niewygenerowanego w Portalu 

Uwaga 

W przypadku, kiedy y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

(Korekta) nwd"kpp{"pkg|d fp{"fqmwogpv."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym 

tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqy{"mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"|cÏ e|gpkc"y{ocicp{ej"rnkm︡y 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek (Korekta) q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc zostanie dodany 

y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk yk egl"pk "lgfgp"tc|."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw", w prawym 

i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{ komunikat. 

 
Rysunek: Komunikat kphqtowl e{"q"|cÏ e|gpkw"mknmw"rnkm︡y"v{rw"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"

12a - Korekta 

 

Rq"|compk ekw"hqtownct|c"|c"rqoqe "kmqp{"."pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty widoczny 

d f|kg"yrku"fqv{e| e{"y{rgÏpkqpgiq"Ypkqumw"(Korekty). 
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T{uwpgm<"\cmÏcfmc Dokumenty - dodany Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"- KOREKTA w statusie 

\Ïq qp{ 

 

Nkuvc"|cmÏcfmk"Dokumenty umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"mqnwop< 

Á Typ dokumentu - kphqtocelc"q"v{rkg"ypkqumw"qtc|"Wuvcykg."pc"rqfuvcykg"mv︡tgl"umÏcfcp{"

jest Wniosek/Korekta, 

Á Nazwa podmiotu - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"y"imieniu, mv︡tgiq"umÏcfcp{"

jest Wniosek/Korekta, 

Á Okres rozliczeniowy - kphqtocelc"q"okguk ew"k"tqmw"tq|nke|gpkqy{o."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"

jest Wniosek/Korekta, 

Á Pc|yc"itwr{"vct{hqygl"k"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"- informacja na temat systemu 

ekgrÏqypke|giq."mv︡tgiq"fqv{e|{"Ypkqugm/Korekta, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku/Korekty w Portalu, 

Á Fcvc"y{uÏcpkc - fcvc"|Ïq gpkc"Ypkqumw/Korekty do ZRSA, 

Á Status - informacja o statusie Wniosku/Korekty. 

Na kolejnych etapach procesu status Korekty lguv"cwvqocv{e|pkg"cmvwcnk|qycp{0"Kphqtocel "

o cmvwcnp{o"uvcvwukg"qfe|{vco{"rq"qf ykg gpkw"fcp{ej"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego 

rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk"Dokumenty0"Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcvwu{< 

Á - Wniosek/Korekta fqfcp{"y"|cmÏcfeg Dokumenty."qe|gmwl ey pc"rt|guÏcpkg"

do ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta rt|guÏcpy do ZRSA rqrt|g|" mnkmpk ekg" rt|{ekumw"

 i qe|gmwl ey pc"ygt{hkmcel . 

Á  - \TUC" rt|guÏcÏ"Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

w|wrgÏpkgpkc"dtcm︡y"nwd"rqrtcy{"dÏ f︡y"we Wniosku/Korekcie, 

Á  - archiwalny Wniosek/Korekta, do którego rt|guÏcpq"nowy 

Wniosek1Mqtgmv po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez 

ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta |Ïq qp{" rq" y{|pce|qp{o" vgtokpkg" nwd"w którym 

podczas weryfikacji stwierdzono pkgrtcykfÏqyq ek" nwd" dtcmk." mv︡tg" pkg" |quvcÏ{"

poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu. 
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Rq" rt|guÏcpkw"Korekty, na adres e-ockn." rqfcp{" y" |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane 

podstawowe rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej pt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq do otrzymania 

wyrównania."y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "|"rqvykgtf|gpkgo"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"(Korekty).  

  
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc" ykcfqoq " g-ockn"|"rqvykgtf|gpkgo" qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q" y{rÏcv "

wyrównania (Korekty) 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"ek iw"46"iqf|kp"qf"fcv{"rt|guÏcpkc"Korekty pkg"qvt|{oco{"ykcfqoq ek"

e-ockn."pcng {"umqpvcmvqyc "uk "|"\TUC"rqrt|g|"hqtownct|"mqpvcmvqy{"fquv rp{"rqf"cftgugo"

https://zrsa.pl/kontakt/ ."rqfcl e"kphqtocel "ҷdtcm"rqvykgtf|gpkc"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównania - KorektyҶ"qtc|"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw0 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿ Korekcie 

Y"rt|{rcfmw"y{uv rkgpkc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"nwd"dÏ f︡y"qdnke|gpkqy{ej"y Korekcie rt|guÏcpej 

do ZRSA, na adres e-ockn" rqfcp{" y" |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe 

pt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq"do wyrównania w polu 5. Adres poczty 

elektronicznej rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do otrzymania wyrównania, 

y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "|"yg|ycpkgo"fq"wuwpk ekc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"y"Korekcie 

w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Ykcfqoq "g-ockn"d f|kg"|cykgtcÏc"u|e|gi︡Ïqyg"kphqtocelg"q"dtcmwl e{ej"rnkmcej"nwd"fcp{ej"

Podmiotu uprawnionego. 

Rq"|crq|pcpkw"uk "|g"u|e|gi︡Ïcok"ykcfqoq ek"y"ek iw"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

nqiwlgo{"uk "fq"Rqtvcnw."rq"e|{o"umÏcfco{"pqy Mqtgmv."wy|in fpkcl e"|iÏqu|qpg"wycik0"

Rt|{mÏcfqyq< 

https://zrsa.pl/kontakt/
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Á y"rt|{rcfmw"dtcmwl e{ej"kphqtocelk"y Korekcie, rqpqypkg"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"

y"rkgtyu|gl"mqnwopkg"|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". Przy zaznaczonej pozycji widoczna 

d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg klikamy przycisk  i w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"

formularz z wy|in fpkgpkgo"dtcm︡y."|crkuwlgo{"yrtqycf|qpg"fcpg."pcuv rpkg"mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp i podpisan  Mqtgmv y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk 

*qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+"i klikamy , 

Á y"rt|{rcfmw"dtcmwl egiq"nwd"pkgyÏc ekykg"rqfrkucpgiq"fqfcvmqygiq"fqmwogpvw"

rqpqypkg"|c|pce|co{"rq|{el pc"nk ekg"i klikamy przycisk  c"pcuv rpkg 

w|wrgÏpkco{" y{ ykgvnqp{" hqtownct|." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." fqÏ e|co{"

dtcmwl e{"rnkm"y |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk *qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+."pcuv rpkg"

klikamy ."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp i rqfrkucp "Mqtgmv y"|cmÏcfeg"

\cÏ e|pkmk i klikamy . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"pkgwuwpk ekc"|iÏqu|qp{ej"dtcm︡y."rq"wrÏ{ykg"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

ZRSA y{fc"fge{|l "q"qfoqykg"zatwierdzenia Wniosku0"Kphqtocel "q"v{o"qvt|{oco{"y formie 

ykcfqoq ek"g-mail. 

Zatwierdzenie Korekty 

Po pozytywnej weryfikacji Korekty rt|guÏcpgj do ZRSA, na adres e-mail podany w |cmÏcfeg"

U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe pt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq uprawnionego do 

wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq"

uprawnionego do otrzymania wyrównania, y{uÏcpc" |quvcpkg" ykcfqoq " |" kphqtocel "

o zatwierdzeniu Korekty. Status dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na . 

²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12c Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ - KOREKTA 

Rt|gf"rt|{uv rkgpkgo"fq"umÏcfcpkc"Mqtgmv{."pcng {"rt|{iqvqyc "qfrqykgfpkg"|cÏ e|pkmk"ytc|"

z gngmvtqpke|p{ok"rqfrkucok."mv︡tg"u "pkg|d fpg"fq"rtcykfÏqygiq"|Ïq gpkc"Ypkqumw"*Mqtgmv{+0"

\cÏ e|pkmk"|quvcÏ{"u|e|gi︡Ïqyq"qrkucpg"y"rqftq|f|kcng"\cÏ e|gpkg"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y. 

Uwaga 

Wvyqt|gpkg"k"|Ïq gpkg"Mqtgmv{"lguv"oq nkyg"v{nmq"y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfokqv"wrtcypkqp{"|Ïq {Ï"

ye|g pkgl"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc."mv︡t{"|quvcÏ"rq|{v{ypkg"tq|rcvt|qp{"k"|pclfwlg"uk "pc"

nk ekg"y |cmÏcfeg"Dokumenty w statusie . 
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T{uwpgm<"\cmÏcfmc"Dokumenty - Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"y"uvcvwukg"Zatwierdzony 

Wybranie Wniosku z listy i utworzenie Korekty - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ 

Y"egnw"|Ïq gpkc"Mqtgmv{"fq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc, o którym mowa w art. 12c Ustawy, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty."|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw" zaznaczamy 

odpowiedni Wniosek w statusie . Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"

0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 

Uwaga 

W przypadku zaznaczenia Wniosku o kpp{o"uvcvwukg"pk ."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"

 |quvcpkg"y{ ykgvnqp{"rqpk u|{"mqowpkmcv. 

 
Rysunek: Kqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"wvyqt|gpkc Korekty fnc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

y{t︡ypcpkc"q"kpp{o"uvcvwukg"pk "ZATWIERDZONY 

 

Uwaga 

Pkg"oc"oq nkyq ek"wvyqt|gpkc"Mqtgmv{"fq"|Ïq qpgl"ye|g pkgl"Mqtgmv{0" 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"pc"nk ekg"|c|pce|onym typem wniosku jest Korekta."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"

 y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Kqowpkmcv" kphqtowl e{" q"dtcmw" oq nkyq ek" wvyqt|gpkc"Korekty w oparciu 

o ye|g pkglu| "Mqtgmv 

 

Uwaga 

Oq nkyg"lguv"utworzenie oraz |Ïq gpkg tylko jednej Korekty do danego Wniosku. W przypadku, 

mkgf{"rqpqypkg"|c|pce|{o{"rq|{el ."y"qrctekw"q"mv︡t "|quvcÏc"lw "ye|g pkgl"wvyqt|qpc"

Korekta, rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{ komunikat. 

 
Rysunek: Kqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"wvyqt|gpkc"Korekty w oparciu o dokument, 

qf"mv︡tgiq"|quvcÏc"lw "wvyqt|qpc"Mqtgmvc"ypkqumw 
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Ponowne utworzenig"Mqtgmv{"fq"vgiq"ucogiq"Ypkqumw"lguv"oq nkyg"v{nmq w przypadku, kiedy 

|Ïq qpc"Mqtgmvc"|pclfwlg"uk "y"uvcvwukg . 

 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" utworzony zostanie nowy Wniosek (Korekta) w statusie 

 i lgfpqe|g pkg" y{ ykgvnqp{" |quvcpkg" hqtownct|"YPKQUGM" Q" Y[RÎCV "

WYRÓWNANIA - KOREKTA."umÏcfcl e{"uk "| vt|gej"|cmÏcfgm< 

Á U|e|gi︡Ï{, 

Á Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc, 

Á \cÏ e|pkmk. 

Rysunek: Formularz YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "Y[TּבYPCPKC"- KOREKTA, |cmÏcfmc"U|e|gi︡Ï{ 

 

Uwaga 

Dane na formularzu u " cwvqocv{e|pkg" |ce|{v{ycpg" |" Ypkqumw" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc,  

w oparciu o który tworzymy Mqtgmv. 
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²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ȊŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

W|wrgÏpkcpkg"dtcmwl e{ej"kphqtocelk"tq|rqe|{pco{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{, która umÏcfc"uk "

z pcuv rwl e{ej"ugmelk< 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Dane podstawowe urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do wyrównania, 

Á Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

w|wrgÏpkqpg"cwvqocv{e|pkg"k"pkg"rqfngic"gf{elk0 

Druga sekcja Dane podstawowe urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do wyrównania umÏcfc"uk "

z pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 2. Oznaczenie urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania - nazwa 

rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"|ce|{vcpc"|"u{uvgow0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 3. NIP urt|gfcye{" ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania - numer NIP 

rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"|ce|{vcp{"pc"rqfuvcykg numeru wprowadzonego 

podczas |cmÏcfcpkc konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do 

edycji, 

Á 4. Adres siedziby urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania - dane 

siedziby u |ce|{v{ycpg" |" y{dtcpgiq" Ypkqumw" q" y{rÏcv " y{t︡ypcpkc. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 5. Adres poczty elektronicznej urt|gfcye{" ekgrÏc uprawnionego do otrzymania 

wyrównania - cftgu"lguv"|ce|{v{ycp{"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc. Pole 

jest zablokowane do edycji, 

Á Numer telefonu urt|gfcye{" ekgrÏc"uprawnionego do otrzymania wyrównania, do 

kontaktu - pwogt"lguv"|ce|{v{ycp{"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc. Pole 

oq nkyg"fq"gf{elk0 

W kolejnej sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"|pclfwl "uk "pcuv rwl eg"rqnc< 

Á 6. Okres." |c" mv︡t{" umÏcfcp{" lguv" ypkqugm - okres rozliczeniowy jest zaczytywany 

z y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq - nazwa jest zaczytywana z wybranego Wniosku 

o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á 7. Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"qi︡Ïgo"y"qmtgukg"qf"fpkc"3"rc f|kgtpkmc"4244"t0"fq"fpkc"4:"

lutego 2023 r. [GJ] - yctvq "w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á :0"Knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"fnc"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"ustawy, 

w qmtgukg"qf"fpkc"3"rc f|kgtpkmc"4244"t0"fq"fpkc"4:"nwvgiq"4245"t0 [GJ] - yctvq "w polu 

jest zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0 Yctvq "y"v{o"rqnw"

rqykppc"|icf|c "uk "| yctvq ek "yrtqycf|qp "y"polu oznaczonym nr 22. Pole jest 

zablokowane do edycji, 
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Á 9. Q ykcfe|co." g"urt|gfcyec"ekgrÏc"uprawniony do otrzymania wyrównania nie 

umqt|{uvcÏ"|g"yurctekc."q"mv︡t{o"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"4"ustawy. Lguvgo" ykcfqo{"

qfrqykgf|kcnpq ek"mctpgl"|c"|Ïq gpkg"hcÏu|{ygiq"q ykcfe|gpkc"y{pkmcl egl"|"ctv0"455 § 

6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - |"nkuv{"tq|yklcpgl"pcng {"y{dtc "lgfp "

z opcji: Tak / Nie, 

Á 320" Ypkqumqycpc" y{uqmq " y{t︡ypcpkc" ]|Ï_ - yctvq "w polu lguv" w|wrgÏpkcpc"

cwvqocv{e|pkg"rq"w|wrgÏpkgpkw"danych w |cmÏcfeg"Fcpg"fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"

wyrównania, na podstawie yctvq ek"y"polach oznaczonych nr 24 i 11. Pole jest 

zablokowane do edycji. 

Uwaga 

W sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg kuvpkglg"oq nkyq "umqt|{uvcpkc"|"cwvqocv{e|pgiq"w|wrgÏpkgpkc"

pola oznaczonego numerem 320"Cd{"umqt|{uvc "|"vgl"hwpmelqpcnpq ek."pcng {"mnkmp "rt|{ekum"

 |pclfwl e{"uk "rqf"tym polem. Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw."rqne zostanie 

rtcykfÏqyq"w|wrgÏpkqpg pc"rqfuvcykg"yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"ye|g pkgl"y"|cmÏcfeg"Dane 

fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg  

 

Á 330" Qvt|{ocpc" y{uqmq " y{t︡ypcpkc" |c" qmtgu rozliczeniowy qdl v{" ypkqumkgo"- 

yctvq "y"rqnw"|ce|{v{ycpc"lguv"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"

zablokowane do edycji, 

Á 340"Pwogt"tcejwpmw"dcpmqygiq"cndq"tcejwpmw"y"ur︡Ïf|kgne|gl"mcukg"qu|e| fpq ekqyq-

mtgf{vqygl."pc"mv︡t{"oc"|quvc "y{rÏceqpg"y{t︡ypcpkg"- 26-cyfrowy numer rachunku, 

na który, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Korekty przez ZRSA, zostanie 

fqmqpcpc"y{rÏcvc"y{t︡ypcpkc."|ce|{v{ycp{"lguv"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 350"Kppg"kphqtocelg"pkg|d fpg"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"y{t︡ypcpkc"- pcng {"yrtqycf|k "

w rt|{rcfmw"rqukcfcpkc"fqfcvmqy{ej"kphqtocelk"pkg|d fp{ej"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"

y{t︡ypcpkc"*kphqtocelg"pkgwy|in fpkqpg"y Korekcie nwd"|cÏ e|pkmcej+0 
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Rysunek: Sekcja Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"|"rt|{mÏcfqyq"|ce|{vcp{ok"fcp{ok"|"|c|pce|qpgiq"Ypkqumw"

q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc 

 

Y"ngy{o"fqnp{o"tqiw"hqtownct|c"|pclfwlg"uk "rt|{ekum" |c"rqoqe "mv︡tgiq."

w przypadku y{uv rkgpkc"vcmkgl"rqvt|gd{."oq go{"y{ ykgvnk "fqmwogpv"Ypkqumw."w oparciu 

o który umÏcfcpc"lguv"Mqtgmvc"dg|"mqpkge|pq ek"|co{mcpkc"hqtownct|c"Mqtgmv{0 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{."|crkuwlgo{"lg"|c"rqoqe "rt|{ekumw 

a pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq |cmÏcfmk"Fcpg"fqv{e| eg"myqv{"y{t︡ypcpkc. 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji ҷNieҶ"|"nkuv{"tq|yklcpgl w polu oznaczonym nr 9 y"|cmÏcfeg 

U|e|gi︡Ï{, w sekcji Fcpg"U|e|gi︡Ïqyg, rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Mqowpkmcv"q"dtcmw"oq nkyq ek"|crkucpkc"k"|Ïq gpkc"ypkqumw 
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²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪǿƻǘȅ 

ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ 

Rysunek: Formularz Korekty - zcmÏcfmc Fcpg"fqv{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc 

 

Y"egnw"w|wrgÏpkgpkc"pkg|d fp{ej"fcp{ej"fq"|Ïq gpkc"Mqtgmv{."y"|cmÏcfeg"Fcpg"fqv{e| eg"

obliczenia kwoty wyrównania |c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg"|c"rqoqe "

pola wyboru 0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc". 

Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" |pclfwl e{"uk "rq"rtcygl"uvtqpkg"k w|wrgÏpkco{"

y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "| pcuv rwl e{ej pól: 

Á 360"Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq - nazwa systemu jest zaczytywana z wybranego 

Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á 370"Qmtgu"qdqyk |{ycpkc"egp"k"uvcygm"qrÏcv [Data od] / [Data do] - fcv{"u "|ce|{v{ycpg"

z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqnc"u "|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á 380"" tgfpkc"uvcymc"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o."

qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï_ - yctvq "y"rqnw"lguv"|ce|{v{ycpc"

z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á 17. Egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."qdnke|qpc"|iqfpkg"|g"

uvquqycp "vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_ - yctvq "y"rqnw"lguv"|ce|{v{ycpc"|"y{dtcpgiq"

Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 

Á 3:0"Ocmu{ocnpc"egpc"fquvcy{"ekgrÏc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."q"mv︡tgl"

oqyc"y"ctv0"5c"wuv0"4"rmv"3"cndq"ctv0"5c"wuv0"5"rmv"4"wuvcy{"]|Ï1IL_"- yctvq "y"rqnw"lguv"

zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 3;0"Egpc"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq."y{pkmcl ec"|g"uvquqycpkc"egp"k"uvcygm"

qrÏcv"yqdge"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."wprowadzonych zgodnie 

z art. 5c"wuv0"4"rmv"4"nwd"ctv0"5c"wuv0"5"rmv"5"wuvcy{"]|Ï1IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku0"Yctvq "y"v{o"rqnw"pkg"oq g"

d{ "y{ u|c"pk "yctvq "y"rqnw"18, 

Á 420" tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq." qdnke|qpc" pc" rqfuvcykg" cniqt{vow" |cyctvgiq" y" qdqyk |wl egl"

w fcp{o" qmtgukg" vct{hkg" fnc" ekgrÏc" urt|gfcye{" ekgrÏc" cndq" y" quvcvpkgl" mcnmwncelk"

dokonanej przez urt|gfcye " ekgrÏc ]|Ï1IL_"- yctvq " y" rqnw" lguv" |ce|{v{ycpc"

z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"gf{elk. 
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Á 430" tgfpkc" egpc" y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq."rqyk mu|qpc"q" tgfpk "uvcym "qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"y"fcp{o"

u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"|iqfpkg"|g"uvquqycpc"vct{h "fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_"- yctvq "y"rqnw"

jest zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"

do edycji, 

Á 440"Knq "urt|gfcpgiq"y"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o"ekgrÏc"qfdkqteqo."q"mv︡t{ej"

oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."y"qmtgukg"qf"fpkc"3"rc f|kgtpkmc"4244"t0"fq"fpkc"4:"nwvgiq"

2023 r. [GJ] - yctvq "y"rqnw"lguv"|ce|{v{ycpc"|"y{dtcpgiq"Ypkqumw"q y{rÏcv "

wyrównania. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 450"Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_"- yctvq "y"rqnw"lguv"

zaczytywana z wybranego Wniosku o y{rÏcv "y{t︡ypcpkc0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 460"Myqvc"y{t︡ypcpkc"y"fcp{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"]|Ï_"- pole automatycznie 

w|wrgÏpkqpg" yctvq ek " nke|dqy " y{nke|qp " |" hqtowÏ{" pc" rqfuvcykg" fcp{ej"

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17, 18, 19, 21, 22 oraz 23. Pole jest 

zablokowane do edycji. 

Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

Rq"|crkukg."fcpg"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 

Rysunek: Formularz Korekty - zcmÏcfmc Fcpg" fqv{e| eg" qdnke|gpkc" myqv{" y{t︡ypcpkc" 

z w|wrgÏpkqp "rq|{el pc"nk ekg 

½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Y"mqnglp{o"mtqmw"rt|gejqf|ko{"fq"|cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk k"fqfclgo{"fqmwogpv{"pkg|d fpg"fq"

|Ïq gpkc"Mqtgmv{."pr0"Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Kuvpkglg"oq nkyq "fqfcpkc"pcuv rwl e{ej"fqmwogpv︡y< 

Á Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"34c - Korekta - fqmwogpv"qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"

(akceptowalny format pliku: .pdf), 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" pc" f|kg " 5202;04244 - fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq" fqfcpkc"

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm" q" |cvykgtf|gpkg" vct{h{" qdqyk |wl egl" pc" f|kg " 5202;04244"- dokument 

qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" y" qmtgukg" qdl v{o" ypkqumkgo"- fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq"

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 
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Á Ypkqugm"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"qdqyk |wl egl"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo"- dokument 

qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á RgÏpqoqepkevyq - fqmwogpv"pcng {"fqfc "y"rt|{rcfmw."mkgf{"Korekta, wygenerowana 

pc" fcnu|{o" gvcrkg" rtqeguw" umÏcfcpkc" Ypkqumw." |quvcpkg" rqfrkucpa rt|g|" quqd "

wrtcypkqp "fq"tgrtg|gpvcelk"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"wlcypkqp "y"MTU"*cmegrvqycnpg"

formaty plików: .pdf, .jpg, .doc, .docx), 

Á Inne - rq|quvcÏg" fqmwogpv{." mv︡tg" Rqfokqv" wrtcypkqp{" wyc c" |c" |cucfpg"

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  ykfqe|p{"rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk0"

Po mnkmpk ekw"rt|{ekumw"y{ ykgvnqpg"|quvcpkg"qmpq."y"mv︡t{o"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á Typ pliku - |" nkuv{" tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"y{dkgtco{" tqf|cl"fqÏ e|cpgiq"

dokumentu (pliku), np. Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo, 

Á Plik - y"rqnw"fqÏ e|co{"rnkm1umcp"fqmwogpvw0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - nqmcnk|celk."y"mv︡tgl"rnkm"|quvcÏ"

zapisany. 

Uwaga 

 Kuvpkglg"oq nkyq "fqÏ e|cpkc"rnkm︡y"lgf{pkg"y"pcuv rwl e{ej"hqtocvcej<".pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"y{dkgt|go{"|cÏ e|pkm"q"pkgfq|yqnqp{o"

 hqtocekg"fnc"fcpgiq"v{rw"rnkmw."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

 qfrqykgfpk"mqowpkmcv"|"kphqtocel "q"fqrwu|e|cnp{ej"hqtocvcej"fnc"y{dtcpgiq"v{rw"

 |cÏ e|pkmc0 

Á Podpis - y" rt|{rcfmw" rqfrkucpkc" fqmwogpvw" rqfrkugo" |gyp vt|p{o." y" rqnw"

fqÏ e|co{"rnkm"0xades. Y"rt|{rcfmw"rqfrkuw"ygyp vt|pgiq"rqng"rq|quvcykco{"rwuvg0 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Rq"qmtg ngpkw"v{rw"k"fqfcpkw"rnkmw"y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"mnkmco{"rt|{ekum"0"FqÏ e|qp{"

rnkm"ykfqe|p{"d f|kg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk. 
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T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - dodany plik o typie Vct{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"

wnioskiem 

 

Uwaga 

Rq"fqfcpkw"|cÏ e|pkmc"u{uvgo"cwvqocv{e|pkg"ygt{hkmwlg."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"rtcykfÏqyq"

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcp{< 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - fqmwogpv" |quvcÏ" rtcykfÏqyq" rqfrkucp{" *rqfrku" ygyp vt|"

fqmwogpvw"nwd"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rtcykfÏqy{"rnkm"|"rqfrkugo"y"hqtocekg".xades), 

Á  - fqmwogpv"|quvcÏ"dÏ fpkg"rqfrkucp{. 

Á  - fqmwogpv"pkg"|cykgtc"rqfrkuw"k"pkg"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rnkm"|"rqfrkugo"

w formacie .xades. 

Y"egnw"ygt{hkmcelk."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"urtcyf|qp{"rqf"m vgo"rtcykfÏqyq ek"rqfrkuw."pcng {"

qf ykg { "hqtownct|"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego obok pola . 

 
T{uwpgm<"\cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - kolumna Status podpisu |"kphqtocel "q"rtcykfÏqy{o"rqfrkukg"

fqÏ e|qp{o"fq"|cÏ e|pkmc 

Uwaga 

Po dodaniu rnkmw"pkg"oc"oq nkyq ek"lgiq"gf{vqycpkc0"Y"rt|{rcfmw"ej ek"yrtqycf|gpkc"|okcp, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"wuwyco{ fqfcp{"|cÏ e|pkm z listy, |c|pce|cl e"iq"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."

c" pcuv rpkg klikamy przycisk  k" rqvykgtf|co{" e|{ppq " mnkmcl e" 

w y{ ykgvnqp{o" qmpkg" rqvykgtf|gpkc0" Rq" fqmqpcpkw" |okcp."dodajemy rtcykfÏqy{" rnkm, 

mqt|{uvcl e"| przycisku . 
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Uwaga 

Rt|gf"rt|gl ekgo"fq"mqnglpgiq"gvcrw"pcng {"wrgypk "uk ." g"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk dodane 

|quvcÏ{"yu|{uvmkg"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 Kphqtocelc"q"fqÏ e|qp{ej"fqmwogpvcej"fq"Mqtgmv{"

zostanie umieszczona na wygenerowanym dokumencie w formacie PDF. 

Uwaga 

W|wrgÏpkgpkg"hqtownct|c"pkg"rqyqfwlg"cwvqocv{e|pgiq"y{uÏcpkc"fqmwogpvw"fq"\TUC0 

Uwaga 

Rt|gf" rt|{uv rkgpkgo" fq" igpgtqycpkc"Korekty w formacie PDF, pcng {" |ygt{hkmqyc "

rqrtcypq "|ce|{vcp{ej"kphqtocelk"qtc|"qfrqykgfpkq"w|wrgÏpk "dtcmwl eg"fcpg"we wszystkich 

|cmÏcfmcej" hqtownct|c0" Yrtqycf|qpg" kphqtocelg" |quvcp "pcuv rpkg zaczytane 

w generowanym Wniosku. 

Wygenerowanie Korekty 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"hqtownct|c"igpgtwlgo{"Mqtgmv "y"hqtocekg"rfh0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum"

 ykfqe|p{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{, obok przycisku . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"fqmqpcpkc"oqf{hkmcelk"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ pcng {"rcok vc "q"|crkucpkw"

yrtqycf|qp{ej" |okcp" |c" rqoqe " rt|{ekumw"0" Y" rt|gekyp{o" tc|kg" oq nkyq "

y{igpgtqycpkc"Mqtgmv{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" d f|kg"|cdnqmqycpc0 

Rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw" wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z wuvcykgpkcok"rt|gin fctmk."YPKQUGM"Q"Y[RÎCV "WYRÓWNANIA (Korekta) w formacie .pdf 

z fcp{ok"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"w|wrgÏpkqp{ok"pc"rqfuvcykg"kphqtocelk"wprowadzonych 

w |cmÏcfmcej"U|e|gi︡Ï{, Dane dov{e| eg"qdnke|gpkc"myqv{"y{t︡ypcpkc"oraz \cÏ e|pkmk. 
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T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyq"y{igpgtqycp{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"*Mqtgmvc+"- Strona 1 z 4 

 

Y" mqnglp{o" mtqmw" y{igpgtqycp " Mqtgmv " rqfrkuwlgo{" ygyp vt|p{o" mycnkhkmqycp{o"

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 

Uwaga 

Rqdtcpc" Mqtgmvc" rqykppc" |quvc " rqfrkucpc" rt|g|" quqd " wrtcypkqp " fq" tgrtg|gpvcelk"

Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq."wlcypkqp "y"MTU"nwd"rgÏpqoqepkmc0 

Rqfrkucp "Mqtgmv "fqÏ e|co{"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk."cpcnqike|pkg"lcm"rq|quvcÏg"

fqmwogpv{"|"v "t︡ pke ." g"y"qmpkg"fqfcycpkc"fqmwogpvw"y"rqnw"Typ pliku wybieramy Wniosek 

q"y{rÏcv "wyrównania 12c - Korekta. 
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Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12c - 

Korekta 

Rq"fqfcpkw"Mqtgmv{"|crkuwlgo{"hqtownct|."mnkmcl e"rt|{ekum". 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"12a - 

Korekta zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"|cÏ e|gpkc"rnkmw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12c - Korekta rqfrkucpgiq"|gyp vt|p{o"rnkmkgo .xades  

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ YƻǊŜƪǘȅ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ½w{! 

Rq"fqfcpkw"y{igpgtqycpgiq"k"rtcykfÏqyq"rqfrkucpgiq"fqmwogpvw"q"v{rkg"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

wyrównania 12c - Korekta oraz |cÏ e|gpkw"yu|{uvmkej"rq|quvcÏ{ej"y{ocicp{ej"fqmwogpv︡y"

*rnkm︡y+."rt|gu{Ïco{"Mqtgmv "fq"\TUC0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" widoczny 

w fqnpgl"e| ek"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{0"Y︡ye|cu"|cdnqmqycpc"|quvcpkg"oq nkyq "yrtqycf|cpkc"

|okcp" y" y{uÏcpgl" Mqtgmekg0" Lgfpqe|g pkg" uvcvwu" Ypkqumw" *Mqtgmv{+" |quvcpkg" |okgpkqp{"

z  na . 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfrku"|cÏ e|qpgiq"rnkmw"lguv"pkgrtcykfÏqy{"nwd"rnkm"pkg"lguv"qrcvt|qp{"

qfrqykgfpko"rqfrkugo."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 
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T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" rnkm︡y" pkgrqfrkucp{ej" nwd"

rqfrkucp{ej"pkgrtcykfÏqyq" 

 

Uwaga 

Y" rt|{rcfmw." mkgf{" y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk fqfco{" Ypkqugm" *Mqtgmv +." mv︡t{" pkg" |quvcÏ"

y{igpgtqycp{"|"rq|kqow"Rqtvcnw"|c"rqoqe "rt|{ekumw" lub po wygenerowaniu 

Ypkqumw" y" |cmÏcfmcej"hqtownct|c" |quvcÏ{" yrtqycf|qpg" |okcp{." rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw"

 y"rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" Ypkqumw" *Mqtgmv{+"

niewygenerowanego w Portalu 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

*Mqtgmvc+"nwd"kpp{"pkg|d fp{"fqmwogpv."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym 

tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqy{"mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"|cÏ e|gpkc"y{ocicp{ej"rnkm︡y 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek (Korekta) q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc zostanie dodany 

y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk yk egl"pk "lgfgp"tc|."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw", w prawym 

i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Komunikat kphqtowl e{"q"|cÏ e|gpkw"mknmw"rnkm︡y"v{rw"Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"

12c - Korekta 

 

Rq"|compk ekw"hqtownct|c"|c"rqoqe "kmqp{"."pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty widoczny 

d f|kg"yrku"fqv{e| e{"y{rgÏpkqpgiq"Ypkqumw"*Mqtgmv{+0 

T{uwpgm<"\cmÏcfmc Dokumenty - dodany Ypkqugm"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"- KOREKTA w statusie 

\Ïq qp{ 
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Nkuvc"|cmÏcfmk"Dokumenty umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"mqnwop< 

Á Typ dokumentu - kphqtocelc"q"v{rkg"ypkqumw"qtc|"Wuvcykg."pc"rqfuvcykg"mv︡tgl"umÏcfcp{"

jest Wniosek/Korekta, 

Á Nazwa podmiotu - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"y"imieniu, mv︡tgiq"umÏcfcp{"

jest Wniosek/Korekta, 

Á Okres rozliczeniowy - kphqtocelc"q"okguk ew"k"tqmw"tq|nke|gpkqy{o."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"

jest Wniosek/Korekta, 

Á Pc|yc"itwr{"vct{hqygl"k"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"- informacja na temat systemu 

ekgrÏqypke|giq."mv︡tgiq"fqv{e|{"Ypkqugm/Korekta, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku/Korekty w Portalu, 

Á Fcvc"y{uÏcpkc - fcvc"|Ïq gpkc"Ypkqumw1Mqtgmv{"fq"\TUC. 

Á Status - informacja o statusie Wniosku/Korekty. 

Pc"mqnglp{ej"gvcrcej"rtqeguw"uvcvwu"Mqtgmv{"lguv"cwvqocv{e|pkg"cmvwcnk|qycp{0"Kphqtocel "

o cmvwcnp{o"uvcvwukg"qfe|{vco{"rq"qf ykg gpkw"fcp{ej"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego 

rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk"Dokumenty0"Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcvwu{< 

Á  - Ypkqugm1Mqtgmvc"fqfcp{"y"|cmÏcfeg Dokumenty."qe|gmwl ey pc"rt|guÏcpkg"

do ZRSA, 

Á  - Wniosek/Korekta rt|guÏcpy do ZRSA rqrt|g|" mnkmpk ekg" rt|{ekumw"

 i qe|gmwl ey pc"ygt{hkmcel . 

Á  - \TUC" rt|guÏcÏ"Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

w|wrgÏpkgpkc"dtcm︡y"nwd"rqrtcy{"dÏ f︡y"we Wniosku/Korekcie, 

Á  - archiwalny Wniosek/Korekta, do którego rt|guÏcpq"nowy 

Ypkqugm1Mqtgmv "rq"yg|ycpkw"rt|g|"\TUC, 

Á  - Wniosek/Korekta pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez 

ZRSA, 

Á  - Ypkqugm1Mqtgmvc" |Ïq qp{" rq" y{|pce|qp{o" vgtokpkg" nwd"w którym 

podczas weryfikacji stwierdzono pkgrtcykfÏqyq ek" nwd" dtcmk." mv︡tg" pkg" |quvcÏ{"

poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu. 

Rq" rt|guÏcpkw" Mqtgmv{." pc" cftgu" g-ockn." rqfcp{" y" |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane 

podstawowe rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq do wyrównania w polu 5. Adres 

poczty elektronicznej pt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq do otrzymania 

wyrównania."y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "|"rqvykgtf|gpkgo"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"*Mqtgmv{+0 
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T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc" ykcfqoq " g-ockn"|"rqvykgtf|gpkgo" qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q" y{rÏcv "

wyrównania (Korekty) 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"ek iw"46"iqf|kp"qf"fcv{"rt|guÏcpkc"Mqtgmv{"pkg"qvt|{oco{"ykcfqoq ek"

e-ockn."pcng {"umqpvcmvqyc "uk "|"\TUC"rqrt|g|"hqtownct|"mqpvcmvqy{"fquv rp{"rqf"cftgugo"

https://zrsa.pl/kontakt/ ."rqfcl e"kphqtocel "ҷdtcm"rqvykgtf|gpkc"qvt|{ocpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

wyrównania - KorektyҶ"qtc|"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw0 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿ YƻǊŜƪŎƛŜ 

Y"rt|{rcfmw"y{uv rkgpkc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"nwd"dÏ f︡y"qdnke|gpkqy{ej"y"Mqtgmekg"rt|guÏcpgl"

do ZRSA, na adres e-ockn"rqfcp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe sprzedawcy 

ekgrÏc uprawnionego do wyrównania w polu 5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ekgrÏc 

uprawnionego do otrzymania wyrównania, y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "| wezwaniem do 

wuwpk ekc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"y"Mqtgmekg"y terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Ykcfqoq "g-ockn"d f|kg"|cykgtcÏc"u|e|gi︡Ïqyg"kphqtocelg"q"dtcmwl e{ej"rnkmcej"nwd"fcp{ej"

Podmiotu uprawnionego. 

Rq"|crq|pcpkw"uk "|g"u|e|gi︡Ïcok"ykcfqoq ek"y"ek iw"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

nqiwlgo{"uk "fq"Rqtvcnw."rq"e|{o"umÏcfco{"pqy "Mqtgmv ."wy|in fpkcl e"|iÏqu|qpg"wycik0"

Rt|{mÏcfqyq< 

Á y"rt|{rcfmw"dtcmwl e{ej"kphqtocelk"y Korekcie, rqpqypkg"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"

y"rkgtyu|gl"mqnwopkg"|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". Przy zaznaczonej pozycji widoczna 

d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" i w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"

hqtownct|"|"wy|in fpkgpkgo"dtcm︡y."|crkuwlgo{"yrtqycf|qpg"fcpg."pcuv rpkg"mnkmco{"

."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp "k"rqfrkucp "Mqtgmv "y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk 

*qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+"i klikamy ,  

https://zrsa.pl/kontakt/
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Á y"rt|{rcfmw"dtcmwl egiq"nwd"pkgyÏc ekykg"rqfrkucpgiq"fqfcvmqygiq"fqmwogpvw"

rqpqypkg"|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"k"mnkmco{"rt|{ekum" c"pcuv rpkg"

w|wrgÏpkco{" y{ ykgvnqp{" hqtownct|." |crkuwlgo{" yrtqycf|qpg" fcpg." fqÏ e|co{"

dtcmwl e{"rnkm"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk *qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+."pcuv rpkg"

klikamy ."fqÏ e|co{"y{igpgtqycp "k"rqfrkucp "Mqtgmv "y"|cmÏcfeg"

\cÏ e|pkmk"k"mnkmco{". 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"pkgwuwpk ekc"|iÏqu|qp{ej"dtcm︡y."rq"wrÏ{ykg"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

ZRSA y{fc"fge{|l "q"qfoqykg"|cvykgtf|gpkc"Ypkqumw0"Kphqtocel "q"v{o"qvt|{oco{"y formie 

ykcfqoq ek"g-mail. 

Zatwierdzenie Korekty 

Rq"rq|{v{ypgl"ygt{hkmcelk"Mqtgmv{"rt|guÏcpgl"fq"\TUC."pc"cftgu"g-mail podany w |cmÏcfeg"

U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do wyrównania w polu 

5. Adres poczty elektronicznej urt|gfcye{"ekgrÏc uprawnionego do otrzymania wyrównania, 

y{uÏcpc" |quvcpkg" ykcfqoq " |" kphqtocel " q zatwierdzeniu Korekty. Status dokumentu 

w Portalu zostanie zmieniony na . 

Wniosek o ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ - art. 15a 

Ustawy z dnia 15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ 

Rt|gf"rt|{uv rkgpkgo"fq"umÏcfcpkc"Ypkqumw"pcng {"rt|{iqvqyc "qfrqykgfpkg"|cÏ e|pkmk"ytc|"

|"gngmvtqpke|p{ok"rqfrkucok."mv︡tg"u "pkg|d fpg"fq"rtcykfÏqygiq"|Ïq gpkc"fcpgiq"tqf|clw"

Ypkqumw0"\cÏ e|pkmk"|quvcÏ{"u|e|gi︡Ïqyq"qrkucpg"y"rqftq|f|kcng"\cÏ e|gpkg"y{ocicp{ej"

dokumentów. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

Y"egnw"|Ïq gpkc"Ypkqumw"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq, o którym mowa w art. 15a 

Ustawy, klikamy przycisk  ykfqe|p{" y" |cmÏcfeg"Dokumenty." pcuv rpkg"

z tq|ykpk vgl"nkuv{"y{dkgtco{"Ypkqugm"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"- art. 15a Ustawy 

|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t. 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"wvyqt|qp{"|quvcpkg"pqy{"Ypkqugm"q"uvcvwukg" k"lgfpqe|g pkg"

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"hqtownct|"YPKQUGM"Q"Y[RÎCV " YKCFE\GPKC"Y[TּבYPCYE\GIQ, 

umÏcfcl e{"uk "|"e|vgtgej"|cmÏcfgm< 

Á U|e|gi︡Ï{, 

Á Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1, 
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Á Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, 

Á \cÏ e|pkmk. 

 
Rysunek: Formularz WNIOSEK O Y[RÎCV " YKCFE\GPKC" Y[TּבYPCYE\GIQ - |cmÏcfmc"

U|e|gi︡Ï{ 

 

W|wrgÏpkcpkg"fcp{ej"tq|rqe|{pco{"qf"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, y"mv︡tgl"e| "fcp{ej"Rqfokqvw"

wrtcypkqpgiq" |quvcÏc" |ce|{vcpc" cwvqocv{e|pkg" |" u{uvgow0" \cmÏcfmc" umÏcfc" uk "

z pcuv rwl e{ej"ugmelk< 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq, 

Á Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Y" rkgtyu|gl" mqnglpq ek" ygt{hkmwlgo{" rqrtcypq " |ce|{vcp{ej" fcp{ej" rt|gfuk dkqtuvyc"

gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc"qtc|"w|wrgÏpkco{"dtcmwl eg"kphqtocelg0 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek q"y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq jest w|wrgÏpkqpg"cwvqocv{e|pkg"k"pkg"rqfngic"gf{elk0 

Druga sekcja Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq 

umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 
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Á 2. Oznaczenie podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq"- nazwa 

rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"|ce|{vcpc"|"u{uvgow0"Rqng"lguv"|cdnqmqycpg"fq"

edycji, 

Á 3. Adres siedziby podmiotu  uprawnionego do ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq - dane 

siedziby u "w|wrgÏpkcpg"cwvqocv{e|pkg"| systemu na podstawie danych z ostatniego 

zatwierdzonego Wniosku |Ïq qpgiq"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg k"umÏcfcl "uk "

z pcuv rwl e{ej"r︡n< Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Okglueqyq, Kod pocztowy, Poczta, Kraj. 

 Uwaga 

 Y" rt|{rcfmw." mkgf{" yctvq " y" rqnw"Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, 

 yrkuwlgo{"pc|y "mtclw"*nwd"lgl"htciogpv+"y"l |{mw"rqnumko"k"y{dkgtco{"yctvq "|"nkuv{"

 podpowiedzi. 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc yctvq "yrkucpc"y"rqnw"Kraj ytc|"|"ykfqe|p "rqfrqykgf|k 

 

Á 4. NIP podmiotu  uprawnionego do ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq"- numer NIP 

rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"|ce|{vcp{"pc"rqfuvcykg numeru wprowadzonego 

podczas |cmÏcfcpkc konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do 

edycji, 

Á 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc"

wyrównawczego - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"cftgu"g-ockn"fq"fqt e|g "rkuo"k"kppgl"

mqtgurqpfgpelk"y{u{Ïcpgl"rt|g|"\TUC"|c"rqoqe " tqfm︡y"mqowpkmcelk"gngmvtqpke|pgl. 

Á Numer telefonu podmiotu  uprawnionego do ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq, do kontaktu 

- pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw"|"\TUC0"Pcng {"yrkuc "v{nmq"e{ht{."

bez znaków specjalnych. 

W kolejnej sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á 80"Okguk e"*okguk eg+"i rok, za który (które) jest umÏcfcp{"ypkqugm q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"

wyrównawczego - pole automatycznie w|wrgÏpkqpg"danymi: qf"fpkc"3"rc f|kgtpkmc"4244"

r. do dnia 28 lutego 2023 r. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 90" Knq " urt|gfcpgiq" ekgrÏc" qi︡Ïgo [GJ] - pcng {" yrtqycf|k " yctvq " nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á :0" Knq "|co︡ykqpgl" oqe{" qi︡Ïgo [MW] - pcng {" yrtqycf|k " yctvq " nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"trzech miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á ;0"Knq "|co︡ykqpgiq"pq pkmc"ekgrÏc"qi︡Ïgo"]o5"nwd"Oi_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"

z zasadami matematycznymi, 
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Á 320"Myqvc"tgmqorgpucv"w|{umcp{ej"y"qfpkgukgpkw"fq"fcpgiq"qmtguw"okguk e|pgiq"

dg|rq tgfpkq" qf" rqfokqvw" y{rÏcecl egiq" rt|{rcfcl e{ej" pc" qfdkqte︡y" ekgrÏc"

qduÏwikycp{ej"rt|g|"fcpgiq"urt|gfcye "]|Ï_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á 11. Myqvc"*qdpk gm+"qvt|{ocp{ej"y"qfpkgukgpkw"fq"fcpgiq"qmtguw"okguk e|pgiq"qf"

y{vy︡te︡y" ekgrÏc" y" |yk |mw" |g" uvquqycpkgo" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg"

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

tgfpkgl"egp{"y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv "]|Ï_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "fq"fy︡ej"okglue"rq"rt|gekpmw, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"

z zasadami matematycznymi, 

Á 12. YPKQUMQYCPC"Î E\PC"Y[UQMQ " YKCFE\GPKC"Y[TּבYPCYE\GIQ"]|Ï_ - 

rqng"w|wrgÏpkcpg"cwvqocv{e|pkg0"Lguv"vq"yctvq "nke|dqyc"uvcpqyk ec"uwo "yctvq ek"

wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 28 oraz 39 na dalszym etapie 

w|wrgÏpkcpkc"hqtownct|c, y"|cmÏcfmcej Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz 

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2. Pole jest zablokowane do edycji, 

Á 130"Pwogt"tcejwpmw"dcpmqygiq"cndq"tcejwpmw"y"ur︡Ïf|kgne|gl"mcukg"qu|e| fpq ekqyq-

mtgf{vqygl."pc"mv︡t{"oc"|quvc "y{rÏceqpg"ykcfe|gpkg"wyrównawcze - y"rqnw"pcng {"

yrtqycf|k " 48-cyfrowy numer rachunku, na który, w przypadku pozytywnego 

tq|rcvt|gpkc" ypkqumw" rt|g|" \TUC." |quvcpkg" fqmqpcpc" y{rÏcvc" y{t︡ypcpkc0"

Wprowadzony numer rachunku bankowego Podmiotu uprawnionego zostanie 

|ygt{hkmqycp{"|"dkcÏ "nkuv "rodatników, 

Á 360"Kppg"kphqtocelg"pkg|d fpg"fq"qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{" ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"- 

pcng {"yrtqycf|k "y rt|{rcfmw"rqukcfcpkc"fqfcvmqy{ej"kphqtocelk"pkg|d fp{ej"fq"

qdnke|gpkc"k"y{rÏcv{"ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"*kphqtocelg"pkgwy|in fpkqpg"yg"

Ypkqumw"nwd"|cÏ e|pkmcej+0 

Rq" w|wrgÏpkgpkw" rqy{ u|{ej" r︡n" |crkuwlgo{" Ypkqugm |c" rqoqe " rt|{ekumw" 

ykfqe|pgiq"y"fqnpgl"e| ek"hqtownct|c"c"pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq"w|wrgÏpkgpkc"|cmÏcfgm"

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, rqpkgyc "

yctvq ek"yrtqycf|qpg"y"rqncej"yy0"|cmÏcfgm"u "y{mqt|{uv{ycpg"do obliczenia yctvq ek."

która powinna |pcng "uk "y polu 12. YPKQUMQYCPC"Î E\PC"Y[UQMQ " YKCFE\GPKC"

Y[TּבYPCYE\GIQ"]|Ï_ w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg |cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ 

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 

Fcpg"u{uvgo︡y"ekgrÏqypke|{ej"ykfqe|pg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 

pkt 1 |quvcÏ{"|ce|{vcpg"|g"yu|{uvmkej"Ypkqum︡y"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"34c."|Ïq qp{ej  

w okresie rozliczeniowym qdl v{o"Wnioskiem o y{rÏcv " ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq 

i rqukcfcl e{ej status . 
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Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 

 

Y"egnw"fqfcpkc"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1, klikamy 

przycisk  k"w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "|"pcuv rwl e{ej 

pól: 

Á 150"Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq (oraz nazwa grupy taryfowej) - pcng {"yrtqycf|k "

pc|y "u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"qtc|"pc|y "itwr{"vct{hqygl. 

Á 16. Okres qdqyk |{ycpkc"vct{h{"fnc"ekgrÏc"zatwierdzonej na podstawie art. 47 ust. 2 

ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266) albo 

mcnmwncelk"egp"nwd"uvcygm"qrÏcv"fqmqpcpgl"|iqfpkg"|"rt|grkucok"y{fcp{ok"pc"rqfuvcykg"

ctv0"68"wuv0"7"k"8"vgl"wuvcy{"y"fcp{o"okguk e|p{o"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"fnc"fcpgiq"

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq [Data od] / [Data do] - fcv{"pcng {"yrkuc "t e|pkg"nwd"y{dtc "

z kalendarza, 

Á 17. CC - Egpc"ekgrÏc"|g"uvquqycpgl"y"fcp{o"okguk ew"vct{h{"fnc"ekgrÏc ]|Ï/GJ] - pcng {"

yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy " |" fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 18. CM - Cena |c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp ]|Ï1MW] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"

z zasadami matematycznymi, 

Á 19. CN - Egpc"pq pkmc"ekgrÏc"- yqf{"fquvcte|qpgl"fq"pcrgÏpkcpkc"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

i kpuvcncelk"qfdkqte|{ej"qtc|"fq"w|wrgÏpkgpkc"wd{vm︡y"yqf{"rq|c" t︡fÏgo"ekgrÏc"nwd"

niezwróconych skroplin - y{tc qp qfrqykgfpkq"y"|Ïqv{ej"|c"ogvt"u|g ekgpp{"nwd"|c"

vqp - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 20. CCR - Egpc"ekgrÏc"uvquqycpc"y"tq|nke|gpkcej"|"qfdkqtecok."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"

4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust. 1-5 ustawy ]|Ï1IL_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"

z zasadami matematycznymi, 

Á 21. CMR - Egpc"|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "uvquqycpc"y"tq|nke|gpkcej"|"qfdkqtecok."

o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust 1-7"]|Ï1OY_"- pcng {"

yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy " | fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 
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Á 22. CNR - Egpc"pq pkmc"ekgrÏc"- yqf{"fquvcte|qpgl"fq"pcrgÏpkcpkc"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

i kpuvcncelk"qfdkqte|{ej"qtc|"fq"w|wrgÏpkgpkc"wd{vm︡y"yqf{"rq|c" t︡fÏgo"ekgrÏc"nwd"

niezwróconych skroplin stosowana w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa  

w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust. 1-5 ustawy - y{tc qp qfrqykgfpkq"y"|Ïqv{ej"

|c"ogvt"u|g ekgpp{"nwd"|c"vqp "- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "

do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 23. Wc - Knq "ekgrÏc"fquvcte|qpgiq"fq"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."

mv︡tc" y" fcp{o" okguk ew" tq|nke|qpc" |quvcÏc" |" wy|in fpkgpkgo" tgfpkgl" egp{"

y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " ]IL_"- pcng {" yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á 24. Wm - Ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"rt|g|"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"

4 ust. 3"wuvcy{."mv︡tc"y"fcp{o"okguk ew"tq|nke|qpc"|quvcÏc"|"wy|in fpkgpkgo" tgfpkgl"

egp{"y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv "]OY_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do trzech miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á 25. Wn - Knq "fquvcte|qpgiq"pq pkmc"fq"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"

wuvcy{."mv︡tc"y"fcp{o"okguk ew"tq|nke|qpc"|quvcÏc"|"wy|in fpkgpkgo" tgfpkgl"egp{"

y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv "[y"ogvtcej"u|g ekgpp{ej"nwd"vqpcej] - pcng {"

yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy " |" fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 26. WR - Uwoc"myqv"qvt|{ocp{ej"v{vwÏgo"uvquqycpkc"y"fcp{o"okguk e|p{o"qmtgukg"

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

tgfpkgl"egp{"y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv ."wuvcnqp{ej"lcmq"uwoc< 

3+" tgmqorgpucv" w|{umcp{ej" y" qfpkgukgpkw" fq" fcpgiq" qmtguw" okguk e|pgiq"

dg|rq tgfpkq" qf" rqfokqvw" y{rÏcecl egiq" rt|{rcfcl e{ej" pc" qfdkqte︡y" ekgrÏc"

qduÏwikycp{ej"rt|g|"fcpgiq"urt|gfcye oraz 

4+"myqv"*qdpk gm+"qvt|{ocp{ej"y"qfpkgukgpkw"fq"fcpgiq"qmtguw"okguk e|pgiq"qf"

y{vy︡te︡y" ekgrÏc" y" |yk |mw" |g" uvquqycpkgo" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg"

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

tgfpkgl"egp{"y{vyct|cpkc ekgrÏc"|"tgmqorgpucv 

- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok. 

Á 27. T - Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_"- z listy rozwijanej po 

mnkmpk ekw"y"rqng"pcng {"y{dtc "y{uqmq "uvcymk"rqfcvmw, 

Á 28. KSW - Myqvc"okguk e|pgiq" ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"fnc"fcpgiq"urt|gfcye{"

ekgrÏc."y{pkmcl e"ze stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 

6"wuv0"3"wuvcy{."egp"urt|gfc {"ekgrÏc."oqe{"ekgrnpgl"k"pq pkmc"ekgrÏc."wuvcnqp{ej"|iqfpkg"

z art. 3 ustawy ]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "

z hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej oznaczonych numerami od 

17 do 27. Pole jest zablokowane do edycji. 



108 
 

Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqyq"w|wrgÏpkqp{"hormularz fqfcycpkc"pqygl"rq|{elk"y"|cmÏcfeg"Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 

 

Po zapisie, dane fqv{e| eg"pqygiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg. 

Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 |"fqfcp pqy 

rq|{el "pc"nk ekg 
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Uwaga 

Pcng {" w|wrgÏpk " fcpg" fqv{e| eg" yu|{uvmkej"rq|quvcÏ{ej"u{uvgo︡y" ekgrÏqypke|{ej"

|pclfwl e{ej"uk "pc"nk ekg"|cmÏcfmk"Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1. 

Fcpg"u{uvgo︡y"ekgrÏqypke|{ej"|pclfwl eg"uk "pc"nk ekg"oq go{"gf{vqyc 0"Y"v{o"egnw"

|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". 

Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" 

k"yrtqycf|co{"|okcp{"y"y{ ykgvnqp{o"hqtownct|w."pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 

Y"egnw"wuwpk ekc"kphqtocelk"q"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o. |c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"

w pierwszej kolumnie, za rqoqe "rqnc"y{dqtw"0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"

ikona 0" Pcuv rpkg" mnkmco{" rt|{ekum" k" rqvykgtf|co{" e|{ppq ." mnkmcl e"

 y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"rqvykgtf|gpkc0 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ  

Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 

Fcpg"u{uvgo︡y"ekgrÏqypke|{ej"ykfqe|pg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 

pkt 2 |quvcÏ{"|ce|{vcpg"|g"yu|{uvmkej"Ypkqum︡y"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"34c."|Ïq qp{ej 

w okresie rozliczeniowym qdl v{o"Wnioskiem o y{rÏcv " ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq 

i rqukcfcl e{ej status . 

Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 

Y"egnw"fqfcpkc"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, klikamy 

przycisk  k"w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "|"pcuv rwl e{ej 

pól: 

Á 290"Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq i nazwa grupy taryfowej - pcng {"yrkuc "pc|y "

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"qtc|"pc|y "itwr{"vct{hqygl. 

Á 30. Qmtgu"qdqyk |{ycpkc"vct{h{"fnc"ekgrÏc"zatwierdzonej na podstawie art. 47 ust. 2 

ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne albo kalkulacji cen lub stawek 

qrÏcv"fqmqpcpgl"|iqfpkg"|"rt|grkucok"y{fcp{ok"pc"rqfuvcykg"ctv0"68"wuv0"7"k"8"vgl"

wuvcy{" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg" tq|nke|gpkqy{o" fnc" fcpgiq" u{uvgow"

ekgrÏqypke|giq"[Data od] / [Data do] - fcv{" pcng {" yrkuc " t e|pkg" nwd" y{dtc "

z kalendarza, 
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Á 31. S.C. - Uvcymc"qrÏcv{"|c"ekgrÏq"]|Ï/GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á 32. SM - Uvcymc"qrÏcv{"okguk e|pgl"|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp ]|Ï1OY] - pcng {"

yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy " | fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 33. SCR - Uvcymc"qrÏcv{"|c"ekgrÏq"uvquqycpc"y"tq|nke|gpkcej"|"qfdkqtecok."q"mv︡t{ej"

mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 ust. 1-7"wuvcy{"]|Ï1IL] - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 34. SMR - Uvcymc" qrÏcv{" okguk e|pgl" |c" |co︡ykqp " oqe" ekgrnp " uvquqycp 

w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 3 

ust. 1-7"wuvcy{"]|Ï1OY_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "| fqmÏcfpq ek "do dwóch 

miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 35. Wc - Knq "ekgrÏc"fquvcte|qpgiq"fq"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."

mv︡tc" y" fcp{o" okguk ew" tq|nke|qpc" |quvcÏc" |" wy|in fpkgpkgo" tgfpkgl" egp{"

y{vyct|cpkc" ekgrÏc" |" tgmqorgpucv " ]IL_ - pcng {" yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á 36. Wm - Ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"rt|g|"qfdkqte︡y."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0 4 

ust. 3"wuvcy{."mv︡tc"y"fcp{o"okguk ew"tq|nke|qpc"|quvcÏc"|"wy|in fpkgpkgo" tgfpkgl"

egp{"y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv "]OY_ - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do trzech miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á 37. WR - Uwoc"myqv"qvt|{ocp{ej"v{vwÏgo"uvquqycpkc"y"fcp{o"okguk e|p{o"qmtgukg"

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

tgfpkgl"egp{"y{vyct|cpkc"ekgrÏc"|"tgmqorgpucv ."wuvcnqp{ej"lcmq"uwoc< 

3+" tgmqorgpucv" w|{umcp{ej" y" qfpkgukgpkw" fq" fcpgiq" qmtguw" okguk e|pgiq"

dg|rq tgfpkq" qf" rqfokqvw" y{rÏcecl egiq" rt|{rcfcl e{ej" pc" qfdkqte︡y" ekgrÏc"

qduÏwikycp{ej"rt|g|"fcpgiq"urt|gfcye oraz 

4+"myqv"*qdpk gm+"qvt|{ocp{ej"y"qfpkgukgpkw"fq"fcpgiq"qmtguw"okguk e|pgiq"qf"

y{vy︡te︡y" ekgrÏc" y" |yk |mw" |g" uvquqycpkgo" y" fcp{o" okguk e|p{o" qmtgukg"

rozliczeniowym w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, 

tgfpkgl"egp{"y{vyct|cpkc ekgrÏc"|"tgmqorgpucv 

- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 38. T - Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_"- z listy rozwijanej po 

mnkmpk ekw"y"rqng"pcng {"y{dtc "y{uqmq "uvcymk"rqfcvmw. 

Á 39. KSW - Myqvc"okguk e|pgiq" ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"fnc"fcpgiq"urt|gfcye{"

ekgrÏc."y{pkmcl e ze stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 

6"wuv0"3"wuvcy{."egp"urt|gfc {"ekgrÏc."oqe{"ekgrnpgl"k"pq pkmc"ekgrÏc."wuvcnqp{ej"|iqfpkg"

z art. 3 ustawy ]|Ï_ - rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "
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z hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej"q|pce|qp{ej"pwogtcok"qf"

31 do 38. Pole jest zablokowane do edycji. 

Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqyq"w|wrgÏpkqp{"hormularz fqfcycpkc"pqygl"rq|{elk"y"|cmÏcfeg"Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 

 

Po zapisie, fcpg"fqv{e| eg"pqygiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 

 
Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 |"fqfcp pqy 

rq|{el "pc"nk ekg 
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Uwaga 

Pcng {" w|wrgÏpk " fcpg" fqv{e| eg" yu|{uvmkej rq|quvcÏ{ej u{uvgo︡y" ekgrÏqypke|{ej"

|pclfwl e{ej"uk "pc"nk ekg"|cmÏcfmk"Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2. 

Fcpg"u{uvgo︡y"ekgrÏqypke|{ej"|pclfwl eg"uk "pc"nk ekg"oq go{"gf{vqyc 0"Y"v{o"egnw"

|c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."|c"rqoqe "rqnc"y{dqtw". 

Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"kmqpc"0"Pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum" 

k"yrtqycf|co{"|okcp{"y"y{ ykgvnqp{o"hqtownct|w."pcuv rpkg"mnkmco{"rt|{ekum". 

Y"egnw"wuwpk ekc"kphqtocelk q"fcp{o"u{uvgokg"ekgrÏqypke|{o. |c|pce|co{"rq|{el "pc"nk ekg"

w pierwszej kolumnie, za rqoqe "rqnc"y{dqtw"0"Rt|{"|c|pce|qpgl"rq|{elk"ykfqe|pc"d f|kg"

ikona 0" Pcuv rpkg" mnkmco{" rt|{ekum" k" rqvykgtf|co{" e|{ppq ." mnkmcl e"

 y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"rqvykgtf|gpkc0 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŎŘΦ 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfkach Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2, ytceco{"fq"|cmÏcfmk U|e|gi︡Ï{, if|kg"w|wrgÏpkco{"rq|quvcÏg"

informacje w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Uwaga 

W sekcji Fcpg" u|e|gi︡Ïqyg pcng {" umqt|{uvc " |" cwvqocv{e|pgiq" w|wrgÏpkgpkc" rola 

oznaczonego numerem 120" Cd{" umqt|{uvc " |" vgl" hwpmelqpcnpq ek."kliknij przycisk 

 |pclfwl e{"uk "rqf"rqy{ u|{o polem. 

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg  

 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw."rqne oznaczone numerem 12 zostanie rtcykfÏqyq"w|wrgÏpkqpg"pc"

podstawie sumy yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"ye|g pkgl"y"polach oznaczonych numerami 28 i 39. 
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Rysunek: Rt|{mÏcfqyq w|wrgÏpkqpc"ugmelc"Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg 

 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{."|crkuwlgo{"lg"|c"rqoqe "rt|{ekumw 

a pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq |cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk."cd{"fqfc "fq"Ypkqumw"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"pwogt"tcejwpmw"dcpmqygiq"yrtqycf|qp{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji 

Dane u|e|gi︡Ïqyg pkg"y{uv rwlg"pc"dkcÏgl"nk ekg."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"

|quvcpkg" rqpk u|{" mqowpkmcv." c" |crku" pkg" d f|kg" oq nky{" fq" oqogpvw" yrtqycf|gpkc"

poprawnych danych. 

 
T{uwpgm<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"y{uv rqycpkc"pwogtw"tcejwpmw"dcpmqygiq"pc"dkcÏgl"

nk ekg 
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½ŀƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Y"mqnglp{o"mtqmw"rt|gejqf|ko{"fq"|cmÏcfmk"\cÏ e|pkmk k"fqfclgo{"fqmwogpv{"pkg|d fpg"fq"

y{rÏcegpkc"ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq, np. Vct{hc" qdqyk |wl ec" y" qmtgukg" qdl v{o"

wnioskiem,  

Kuvpkglg"oq nkyq "fqfcpkc"pcuv rwl e{ej"fqmwogpv︡y< 

Á Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"wyrównawczego 15a - fqmwogpv"qdqyk |mqy{"fq"

fqfcpkc"rt|gf"y{uÏcpkgo"hqtownct|c"fq"\TUC"*cmegrvqycnp{"hqtocv"rnkmw<"0rfh+. 

Á RgÏpqoqepkevyq - fqmwogpv"pcng {"fqfc "y"rt|{rcfmw."mkgf{"Ypkqugm"q"y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"wyrównawczego."y{igpgtqycp{"pc"fcnu|{o"gvcrkg"rtqeguw"umÏcfcpkc"

Ypkqumw." |quvcpkg" rqfrkucp{" rt|g|" quqd " wrtcypkqp " fq" tgrtg|gpvcelk" Rqfokqvw"

wrtcypkqpgiq"wlcypkqp "y"MTU"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri."0fqe."0fqez+. 

Á Vct{hc" qdqyk |wl ec" y" qmtgukg" qdl v{o" ypkqumkgo"- fqmwogpv" qdqyk |mqy{" fq"

dodania (akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg), 

Á Ypkqugm"q"|cvykgtf|gpkg"vct{h{"qdqyk |wl egl"y"qmtgukg"qdl v{o"ypkqumkgo"-"vcdgnc"- 

fqmwogpv"qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á Faktura - fqmwogpv"qdqyk |mqy{"fq"fqfcpkc"*cmegrvqycnpg"hqtocv{"rnkm︡y<"0rfh."0lri+. 

Á Inne - rq|quvcÏg" fqmwogpv{." mv︡tg" Rqfokqv" wrtcypkqp{" wyc c" |c" |cucfpg"

(akceptowalne formaty plików: .pdf, .jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xls, xlsx). 

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk  ykfqe|p{"rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk0"

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"y{ ykgvnqpg"|quvcpkg"qmpq."y"mv︡t{o"w|wrgÏpkco{"pcuv rwl eg"rqnc< 

Á Typ pliku - |"nkuv{"tq|yklcpgl"rq"mnkmpk ekw"y"rqng"y{dkgtco{"tqf|cl"fqÏ e|cpgiq"

dokumentu (pliku), np. Faktura, 

Á Plik - y"rqnw"fqÏ e|co{"rnkm1umcp"fqmwogpvw0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" (lub 

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - nqmcnk|celk."y"mv︡tgl"rnkm"|quvcÏ"

zapisany. 

 Uwaga 

 Kuvpkglg"oq nkyq "fqÏ e|cpkc"rnkm︡y"lgf{pkg"y"pcuv rwl e{ej"hqtocvcej<".pdf, word 

 (.doc / .docx), grafika (.jpg). 

 Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfe|cu"|cÏ e|cpkc"rnkmw"y{dkgt|go{"|cÏ e|pkm"q"pkgfq|yqnqp{o"

 hqtocekg"fnc"fcpgiq"v{rw"rnkmw."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"

 qfrqykgfpk"mqowpkmcv"|"kphqtocel "q"fqrwu|e|cnp{ej"hqtocvcej"fnc"y{dtcpgiq"v{rw"

 |cÏ e|pkmc0 

Á Podpis - y" rt|{rcfmw" rqfrkucpkc" fqmwogpvw" rqfrkugo" |gyp vt|p{o." y" rqnw"

fqÏ e|co{"rnkm"0xades. Y"rt|{rcfmw"rqfrkuw"ygyp vt|pgiq"rqng"rq|quvcykco{"rwuvg0 
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Rysunek: Okno dodawania dokumentu 

 

Rq"qmtg ngpkw"v{rw"k"fqfcpkw"rnkmw"y"y{ ykgvnqp{o"qmpkg"mnkmco{"rt|{ekum"0"FqÏ e|qp{"

rnkm"ykfqe|p{"d f|kg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk. 

Rysunek: \cmÏcfmc"\cÏ e|pkmk - dodany plik o typie Tat{hc"qdqyk |wl ec"y"qmtgukg"qdl v{o"

wnioskiem 

 

Uwaga 

Rq"fqfcpkw"|cÏ e|pkmc"u{uvgo"cwvqocv{e|pkg"ygt{hkmwlg."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"rtcykfÏqyq"

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu. 

Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcp{< 

Á  - trwa weryfikacja podpisu dokumentu, 

Á  - fqmwogpv" |quvcÏ" rtcykfÏqyq" rqfrkucp{" *rqfrku" ygyp vt|"

fqmwogpvw"nwd"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rtcykfÏqy{"rnkm"|"rqfrkugo"y"hqtocekg".xades), 

Á  - fqmwogpv"|quvcÏ"dÏ fpkg"rqfrkucp{. 

Á  - fqmwogpv"pkg"|cykgtc"rqfrkuw"k"pkg"|quvcÏ"fqÏ e|qp{"rnkm"|"rqfrkugo"

w formacie .xades.  

Y"egnw"ygt{hkmcelk."e|{"fqmwogpv"|quvcÏ"urtcyf|qp{"rqf"m vgo"rtcykfÏqyq ek"rqfrkuw."pcng {"

qf ykg { "hqtownct|"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego obok pola . 
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T{uwpgm<"\cmÏcfmc \cÏ e|pkmk - kolumna Status podpisu |"kphqtocel "q"rtcykfÏqy{o"rqfrkukg"

fqÏ e|qp{o"fq"|cÏ e|pkmc 

 

Uwaga 

Po dodaniu rnkmw"pkg"oc"oq nkyq ek"lgiq"gf{vqycpkc0"Y"rt|{rcfmw"ej ek"yrtqycf|gpkc"|okcp, 

y"rkgtyu|gl"mqnglpq ek"wuwyco{ fqfcp{"|cÏ e|pkm z listy, |c|pce|cl e"iq"y"rkgtyu|gl"mqnwopkg."

c" pcuv rpkg klikamy przycisk  k" rqvykgtf|co{" e|{ppq " mnkmcl e" 

w y{ ykgvnqp{o" qmpkg" rqvykgtf|gpkc0" Rq" fqmqpcpkw" |okcp."dodajemy rtcykfÏqy{" rnkm, 

mqt|{uvcl e"| przycisku . 

Uwaga 

Rt|gf"rt|gl ekgo"fq"mqnglpgiq"gvcrw"pcng {"wrgypk "uk ." g"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk dodane 

|quvcÏ{"yu|{uvmkg"pkg|d fpg"fqmwogpv{0 Kphqtocelc"q"fqÏ e|qp{ej"fqmwogpvcej"fq"Ypkqumw"

zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku. 

Uwaga 

W|wrgÏpkgpkg"hqtownct|c"pkg"rqyqfwlg"cwvqocv{e|pgiq"y{uÏcpkc"fqmwogpvw"fq"\TUC0 

Uwaga 

Rt|gf" rt|{uv rkgpkgo" fq" igpgtqycpkc"Wniosku o y{rÏcv " ykcfe|gpkc wyrównawczego 

w formacie PDF, pcng {"|ygt{hkmqyc "rqrtcypq "|ce|{vcp{ej"kphqtocelk"qtc|"qfrqykgfpkq"

w|wrgÏpk "dtcmwl eg"fcpg"we wszystkich |cmÏcfmcej"hqtownct|c. Wprowadzone informacje 

|quvcp "pcuv rpkg zaczytane w generowanym Wniosku. 

Wygenerowanie Wniosku o ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

Rq"w|wrgÏpkgpkw"hqtownct|c"igpgtwlgo{"Ypkqugm"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc wyrównawczego 

w formacie pdf. W tym celu klikamy przycisk  ykfqe|p{"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{, 

obok przycisku . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"fqmqpcpkc"oqf{hkmcelk"fcp{ej"y"|cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ pcng {"rcok vc "q"|crkucpkw"

yrtqycf|qp{ej" |okcp" |c" rqoqe " rt|{ekumw"0" Y" rt|gekyp{o" tc|kg" oq nkyq "

wygenerowania Wniosku o y{rÏcv " ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq"|c" rqoqe " rt|{ekumw"

 d f|kg"|cdnqmqycpc0 
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Rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw" wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie 

z wuvcykgpkcok" rt|gin fctmk."WNIOSEK O Y[RÎCV " YKCFE\GPKC" Y[TּבYPCYE\GIQ 

w formacie .pdf z fcp{ok"Rqfokqvw"wrtcypkqpgiq"w|wrgÏpkqp{ok"pc"rqfuvcykg"kphqtocelk"

wprowadzonych w |cmÏcfmcej"U|e|gi︡Ï{, Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1, Elementy 

wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 2 oraz \cÏ e|pkmk. 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyq"y{igpgtqycp{ Ypkqugm"q"y{rÏcv "ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq - Strona 

1 z 8 

 

Uwaga 

Lg gnk"uwoc yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej"q|pce|qp{ej"pwogtcok"32"k"33"y"|cmÏcfeg"

U|e|gi︡Ï{ lguv"t︡ pc"qf"uwo{"yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej"q|pce|qp{ej"pwogtcok" 

48"k"59"y"|cmÏcfmcej Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 

pkt 2."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"" y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{igpgtqycpkc" RFH" |" rqyqfw"

pkgrtcykfÏqy{ej"yctvq ek"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej"q|pce|qp{ej"pwogtcok"32"k"33" 

 

Y" mqnglp{o" mtqmw" y{igpgtqycp{" Ypkqugm" rqfrkuwlgo{" ygyp vt|p{o" mycnkhkmqycp{o"

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu 

uprawnionego. 
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Uwaga 

Pobrany Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq rqykpkgp"|quvc "rqfrkucp{"rt|g|"

quqd " wrtcypkqp " fq" tgrtg|gpvcelk" Rqfokqvw" wrtcypkqpgiq." wlcypkqp " y" MTU" nwd"

rgÏpqoqepkmc0 

Rqfrkucp{"Ypkqugm"fqÏ e|co{"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk."cpcnqike|pkg"lcm"rq|quvcÏg"

fqmwogpv{"|"v "t︡ pke ." g"y"qmpkg"fqfcycpkc"fqmwogpvw"y"rqnw"Typ pliku wybieramy Wniosek 

o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq. 

 
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Ypkqugm"q"y{rÏcv "ykcfe|gpkc"

wyrównawczego 

 

Rq"fqfcpkw"Ypkqumw"|crkuwlgo{"hqtownct|."mnkmcl e"rt|{ekum". 

Uwaga 

Y" rt|{rcfmw." mkgf{" rqfe|cu" |cÏ e|cpkc" rnkmw" q" v{rkg"Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"

wyrównawczego zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"

 w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek<"Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"|cÏ e|gpkc"rnkmw"q"v{rkg"Wniosek o y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq - rqfrkucpgiq"|gyp vt|p{o"rnkmkgo .xades 

tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

do weryfikacji przez ZRSA 

Rq" fqfcpkw" y{igpgtqycpgiq" k" rtcykfÏqyq" rqfrkucpgiq" fqmwogpvw" q" v{rkg"Wniosek  

o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq oraz |cÏ e|gpkw"yu|{uvmkej"rq|quvcÏ{ej"y{ocicp{ej"

fqmwogpv︡y"*rnkm︡y+."rt|gu{Ïco{"Ypkqugm"fq"\TUC0"Y"v{o"egnw"mnkmco{"rt|{ekum" 

ykfqe|p{"y"fqnpgl"e| ek"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{0"Y︡ye|cu"|cdnqmqycpc"|quvcpkg"oq nkyq "
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yrtqycf|cpkc" |okcp" y" y{uÏcp{o" Ypkqumw0" Lgfpqe|g pkg" uvcvwu" Ypkqumw" q"y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq zostanie zmieniony z  na . 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"rqfrku"|cÏ e|qpgiq"rnkmw"lguv"pkgrtcykfÏqy{"nwd"rnkm"pkg"lguv"qrcvt|qp{"

qfrqykgfpko"rqfrkugo."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" w prawym górnym rogu Portalu 

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
T{uwpgm<" Mqowpkmcv" kphqtowl e{" q" dtcmw" oq nkyq ek" y{uÏcpkc" rnkm︡y" pkgrqfrkucp{ej" nwd"

rqfrkucp{ej"pkgrtcykfÏqyq" 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"|cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk fqfco{"Ypkqugm."mv︡t{"pkg"|quvcÏ"y{igpgtqycp{"

z rq|kqow" Rqtvcnw" |c" rqoqe " rt|{ekumw" lub po wygenerowaniu Wniosku 

w |cmÏcfmcej"hqtownct|c"|quvcÏ{"yrtqycf|qpg"|okcp{."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"rqpk u|{"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"oq nkyq ek"y{uÏcpkc"Ypkqumw"pkgy{igpgtqycpgiq"

w Portalu 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy y" |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek 

o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq nwd"kpp{"pkg|d fp{"fqmwogpv."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"

 w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqy{"mqowpkmcv"kphqtowl e{"q"dtcmw"|cÏ e|gpkc"y{ocicp{ej"rnkm︡y 

 

Uwaga 

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq zostanie 

dodany w |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk yk egl" pk " lgfgp" tc|." rq" mnkmpk ekw" rt|{ekumw", 

w rtcy{o"i︡tp{o"tqiw"Rqtvcnw"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"qfrqykgfpk"mqowpkmcv0 

 
Rysunek: Komunikat kphqtowl e{"q"|cÏ e|gpkw"mknmw"rnkm︡y"v{rw"Ypkqugm"q y{rÏcv " ykcfe|gpkc"

wyrównawczego  
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Rq"|compk ekw"hqtownct|c"|c"rqoqe "kmqp{"."pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Dokumenty widoczny 

d f|kg"yrku"fqv{e| e{"y{rgÏpkqpgiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq. 

T{uwpgm<" \cmÏcfmc Dokumenty - dodany Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq"

o statusie \Ïq qp{ 

 

Nkuvc"|cmÏcfmk"Dokumenty umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"mqnwop< 

Á Typ dokumentu - kphqtocelc"q"v{rkg"ypkqumw"qtc|"Wuvcykg."pc"rqfuvcykg"mv︡tgl"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Nazwa podmiotu - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"y"kokgpkw."mv︡tgiq"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Okres rozliczeniowy - kphqtocelc"q"okguk ew"k"tqmw"tq|nke|gpkqy{o."|c"mv︡t{"umÏcfcp{"

jest Wniosek, 

Á Pc|yc"itwr{"vct{hqygl"k"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"- informacja na temat systemu 

ekgrÏqypke|giq."mv︡tgiq"fqv{e|{"Ypkqugm, 

Á Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrównania, 

Á Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu, 

Á Fcvc"y{uÏcpkc - fcvc"|Ïq gpkc"Ypkqumw"fq"\TUC. 

Á Status - informacja o statusie Wniosku. 

Pc"mqnglp{ej"gvcrcej"rtqeguw"uvcvwu"Ypkqumw"lguv"cwvqocv{e|pkg"cmvwcnk|qycp{0"Kphqtocel "

o cmvwcnp{o"uvcvwukg"qfe|{vco{"rq"qf ykg gpkw"fcp{ej"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego 

rq"rtcygl"uvtqpkg"|cmÏcfmk"Dokumenty0"Y{t︡ pkco{"pcuv rwl eg"uvcvwu{< 

Á  - Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq fqfcp{" y"|cmÏcfeg 

Dokumenty."qe|gmwl ey pc"rt|guÏcpkg"fq"\TUC. 

Á  - Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq rt|guÏcpy do ZRSA poprzez 

mnkmpk ekg"rt|{ekumw" i qe|gmwl ey pc"ygt{hkmcel . 

Á  - \TUC" rt|guÏcÏ"Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do 

w|wrgÏpkgpkc" dtcm︡y"nwd" rqrtcy{" dÏ f︡y"we Wniosku o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"

wyrównawczego, 

Á  - archiwalny Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq, do którego 

rt|guÏcpq"nowy wniosek po wezwaniu przez ZRSA, 

Á  - Wniosek q" y{rÏcv " ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq pozytywnie 

zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA, 
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Á  - Wniosek o y{rÏcv " ykcfe|gpkc" y{t︡ypcye|giq |Ïq qp{" rq"

wyznaczonym terminie lub w którym podczas weryfikacji stwierdzono pkgrtcykfÏqyq ek"

nwd"dtcmk."mv︡tg"pkg"|quvcÏ{"rqrtcykqpg"y"vgtokpkg"y{|pce|qp{o"y"yg|ycpkw. 

Rq"rt|guÏcpkw"Ypkqumw"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq, na adres e-mail, podany 

w |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc"

wyrównawczego w polu 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc"

wyrównawczego." y{uÏcpc" |quvcpkg" ykcfqoq " | potwierdzeniem otrzymania Wniosku 

o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq. 

 
Rysunek: Rt|{mÏcfqyc" ykcfqoq " g-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw."mkgf{"y"ek iw"46"iqf|kp"qf"fcv{"rt|guÏcpkc"Ypkqumw"pkg"qvt|{oco{"ykcfqoq ek"

e-ockn."pcng {"umqpvcmvqyc "uk "|"\TUC"rqrt|g|"hqtownct|"mqpvcmvqy{"fquv rp{"rqf"cftgugo"

https://zrsa.pl/kontakt/ ."rqfcl e"kphqtocel "ҷbrak potwierdzenia otrzymania Wniosku o y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giqҶ"qtc|"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw0 

²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōǊŀƪƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǿŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ ǿȅǇƱŀǘť 

ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

Y"rt|{rcfmw"y{uv rkgpkc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"nwd"dÏ f︡y"qdnke|gpkqy{ej"yg"Ypkqumw"q y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq rt|guÏcp{o"fq" \TUC."pc"cftgu"g-ockn"rqfcp{" y"|cmÏcfeg"

U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc"

wyrównawczego w polu 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego do ykcfe|gpkc"

https://zrsa.pl/kontakt/
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wyrównawczego, y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "| yg|ycpkgo"fq"wuwpk ekc"dtcm︡y"hqtocnp{ej"

we Wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Ykcfqoq "g-ockn"d f|kg"|cykgtcÏc"u|e|gi︡Ïqyg"kphqtocelg"q"dtcmwl e{ej"rnkmcej"nwd"fcp{ej"

Podmiotu uprawnionego. 

Rq"|crq|pcpkw"uk "|g"u|e|gi︡Ïcok"ykcfqoq ek"y"ek iw"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

nqiwlgo{"uk "fq"Rqtvcnw."rq"e|{o"umÏcfco{"pqy{"Ypkqugm."wy|in fpkcl e"|iÏqu|qpg"wycik0 

 
T{uwpgm<"\cmÏcfmc Dokumenty - Ypkqugm"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"|pclfwl e{"uk "

w statusie Y"vtcmekg"y{lc pkg 

 

Nowy Wpkqugm"oq g"|quvc "wvyqt|qp{"pc"fyc"urquqd{< 

Á rqrt|g|"mnkmpk ekg"rt|{ekumw" i wybranie tego samego typu Wniosku. 

W tym przypadku y{rgÏpkamy y{ ykgvnqp{"hqtownct|"|"wy|in fpkgpkgo"dtcmwl e{ej"

informacji , generujemy Wniosek |c"rqoqe "rt|{ekumw"."fqÏ e|amy go 

w |cmÏcfeg"\cÏ e|pkmk *qtc|"rq|quvcÏe wymagane dokumenty) i klikamy , 

Á poprzez otwarcie Wpkqumw"|pclfwl egiq"uk "y"uvcvwukg" k"mnkmpk ekg"

przycisku  |pclfwl egiq" uk " pc" fqng" hqtownct|c." y" |cmÏcfeg"

U|e|gi︡Ï{. 

Uwaga 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw , utworzqp{"k"y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"hqtownct|"

nowego Wniosku o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq |"w|wrgÏpkqp{ok"rqncok"

w |cmÏcfmcej"U|e|gi︡Ï{, Elementy wzoru - art. 15a ust. 2 pkt 1 oraz Elementy wzoru - 

art. 15a ust. 2 pkt 2 na podstawie wniosku w statusie .  

W tym przypadku ef{vwlgo{"nwd"w|wrgÏpkco{"dtcmwl eg"kphqtocelg"pc"hqtownct|w."

igpgtwlgo{"Ypkqugm"|c"rqoqe "rt|{ekumw"."fqÏ e|co{"iq"y |cmÏcfeg"

\cÏ e|pkmk *qtc|"rq|quvcÏg"y{ocicpg"fqmwogpv{+"k"mnkmco{ . 

Y"qdw"rt|{rcfmcej."rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw" uvcvwu"pqygiq"Ypkqumw"q"y{rÏcv "

ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"|quvcpkg"|okgpkqp{"|  na  a status Wniosku 

|pclfwl egiq"uk " zostanie zmieniony na . 
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Rysunek: Formularz Ypkqumw"q"y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq"|pclfwl e{"uk "y"statusie W 

vtcmekg"y{lc pkg "z widocznym przyciskiem Utwórz nowy wniosek 

 

Uwaga 

Y"rt|{rcfmw"pkgwuwpk ekc"|iÏqu|qp{ej"dtcm︡y."rq"wrÏ{ykg"9"fpk"qf"fpkc"qvt|{ocpkc"yg|ycpkc"

ZRSA odmawia zatwierdzenia Wniosku o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq0"Kphqtocel "

o tym otrzymamy w hqtokg"ykcfqoq ek"g-mail. 

Zatwierdzenie Wniosku o ǿȅǇƱŀǘť ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǿȅǊƽǿƴŀǿŎȊŜƎƻ 

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq rt|guÏcpgiq"fq"

ZRSA, na adres e-mail podany w |cmÏcfeg"U|e|gi︡Ï{ w sekcji Dane podstawowe podmiotu 

uprawnionego do ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq w polu 5. Adres poczty elektronicznej podmiotu 

uprawnionego do ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq, y{uÏcpc"|quvcpkg"ykcfqoq "|"kphqtocel "

o zatwierdzeniu Wniosku o y{rÏcv " ykcfe|gpkc"y{t︡ypcye|giq. Status dokumentu w Portalu 

zostanie zmieniony na . 
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Wniosek o rozliczenie ǿȅǊƽǿƴŀƴƛŀ - art. 12b Ustawy z dnia 

15 ǿǊȊŜǏƴƛŀ нлнн ǊΦ 

Rt|gf"rt|{uv rkgpkgo"fq"umÏcfcpkc"Ypkqumw"pcng {"rt|{iqvqyc "qfrqykgfpkg"|cÏ e|pkmk"ytc|"

|"gngmvtqpke|p{ok"rqfrkucok."mv︡tg"u "pkg|d fpg"fq"rtcykfÏqygiq"|Ïq gpkc"fcpgiq"tqf|clw"

Ypkqumw0"\cÏ e|pkmk"|quvcÏ{"u|e|gi︡Ïqyq"qrkucpg"y"rqftq|f|kcng"\cÏ e|gpkg"y{ocicp{ej"

dokumentów. 

²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ 

Y"egnw"|Ïq gpkc"Ypkqumw"q"tq|nke|gpkg"y{t︡ypcpkc, o którym mowa w art. 12b Ustawy, klikamy 

przycisk  ykfqe|p{" y" |cmÏcfeg"Dokumenty." pcuv rpkg" |" tq|ykpk vgl" nkuv{"

wybieramy Wniosek za jeden z czterech fquv rp{ej"qmtgu︡y"tq|nke|gpkqy{ej< 

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t. za okres 

od dnia 1 marca 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. lub  

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t. za okres 

od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 30 czerwca 2024 r. lub 

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t. za okres 

od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. lub 

Á Wniosek o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t. za okres 

od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 30 czerwca 2025 r. 

Rq"mnkmpk ekw"rt|{ekumw"wvyqt|qp{"|quvcpkg"pqy{"Ypkqugm"q"uvcvwukg" k"lgfpqe|g pkg"

y{ ykgvnqp{"|quvcpkg"hqtownct|"WNIOSEK O ROZLICZENIE WYRÓWNANIA."umÏcfcl e{"uk "

z e|vgtgej"|cmÏcfgm< 

Á U|e|gi︡Ï{, 

Á Tabela A - Egp{"ekgrÏc, 

Á Tabela B - Uvcymk"qrÏcv, 

Á \cÏ e|pkmk. 



125 
 

 
Rysunek: Formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE WYRÓWNANIA (za okres od dnia 1 stycznia 2024 r. 

do dnia 30 czerwca 2024 r.) - |cmÏcfmc"U|e|gi︡Ï{ 

 

W|wrgÏpkcpkg"fcp{ej"tq|rqe|{pco{"qf"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, y"mv︡tgl"e| "fcp{ej"Rqfokqvw"

wrtcypkqpgiq" |quvcÏc" |ce|{vcpc" cwvqocv{e|pkg" |" u{uvgow0" \cmÏcfmc" umÏcfc" uk "

z pcuv rwl e{ej"ugmelk< 

Á Dane podstawowe podmiotu, do którego trafia wniosek, 

Á Fcpg"rqfuvcyqyg"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"do otrzymania 

wyrównania, 

Á Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 

Y" rkgtyu|gl" mqnglpq ek" ygt{hkmwlgo{" rqrtcypq " |ce|{vcp{ej" fcp{ej" rt|gfuk dkqtuvyc"

gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"y{t︡ypcpkc"qtc|"w|wrgÏpkco{"dtcmwl eg"kphqtocelg0 

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek jest 

w|wrgÏpkqpg"cwvqocv{e|pkg"k"pkg"rqfngic"gf{elk0 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 15 

yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"uv{e|pkc"4246"t0"fq"fpkc"52"e|gtyec"4244 r. lub opcji Wniosek 

o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"lipca  
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2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. lub opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy  

|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"uv{e|pkc"4245 r. do dnia 30 czerwca 2025 r. pole 

d f|kg"okcÏq"pc|y "1. Oznaczenie podmiotu, do którego jest kierowany wniosek o rozliczenie 

wyrównania, o którym mowa w art. 12a ust. 1 albo art. 12aa ust. 1 ustawy. 

Druga sekcja Fcpg" rqfuvcyqyg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq"

otrzymania wyrównania umÏcfc"uk "|"pcuv rwl e{ej"r︡n< 

Á 2. Oznaczenie rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq do otrzymania 

wyrównania - pc|yc"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"|ce|{vcpc"|"u{uvgow0"Rqng"lguv"

zablokowane do edycji, 

Á 50"PKR"rt|gfuk dkqtuvyc energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrównania - 

pwogt" PKR" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" |ce|{vcp{" pc" rqfuvcykg numeru 

wprowadzonego podczas |cmÏcfcpkc konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest 

zablokowane do edycji, 

Á 4. Siedziba rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"qvt|{ocpkc"y{t︡ypcpkc"

- dane siedziby u " w|wrgÏpkcpg" cwvqocv{e|pkg" | systemu na podstawie danych  

z ostatniego zatwierdzonego Wniosku |Ïq qpgiq"rt|g|"rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg"

k" umÏcfcl " uk " | pcuv rwl e{ej" r︡n< Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Okglueqyq, Kod 

pocztowy, Poczta, Kraj. 

 Uwaga 

 Y" rt|{rcfmw." mkgf{" yctvq " y" rqnw"Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, 

 yrkuwlgo{"pc|y "mtclw"*nwd"lgl"htciogpv+"y"l |{mw"rqnumko"k"y{dkgtco{"yctvq "|"nkuv{"

 podpowiedzi. 

T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyc yctvq "yrkucpc"y"rqnw"Kraj ytc|"|"ykfqe|p "rqfrqykgf|k 

 

Á 70"Cftgu"rqe|v{"gngmvtqpke|pgl"rt|gfuk dkqtuvyc"gpgtigv{e|pgiq"wrtcypkqpgiq"fq"

otrzymania wyrównania - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"cftgu"g-ockn"fq"fqt e|g "rkuo"k"kppgl"

mqtgurqpfgpelk"y{u{Ïcpgl"rt|g|"\TUC"|c"rqoqe " tqfm︡y"mqowpkmcelk"gngmvtqpke|pgl. 

Á Pwogt" vgnghqpw" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq" wrtcypkqpgiq" fq" qvt|{ocpkc"

wyrównania, do kontaktu - pcng {"rqfc "v{nmq"lgfgp"pwogt"vgnghqpw"fq"mqpvcmvw"|"\TUC0"

Pcng {"yrkuc "v{nmq"e{ht{."dg|"|pcm︡y"urgelcnp{ej0 

Uwaga 

Rq" w|wrgÏpkgpkw" r︡n" y" ugmelk"Fcpg" rqfuvcyqyg" rt|gfuk dkqtuvyc" gpgtigv{e|pgiq"

uprawnionego do otrzymania wyrównania zapisujemy Wniosek |c"rqoqe "rt|{ekumw" 

ykfqe|pgiq"y"fqnpgl"e| ek"hqtownct|c"c"pcuv rpkg"rt|gejqf|ko{"fq"w|wrgÏpkgpkc"|cmÏcfgm"

Tabela A - Egp{"ekgrÏc oraz Tabela B - Stawki qrÏcv rqpkgyc "yctvq ek"yrtqycf|qpg"y"rqncej"

yy0"|cmÏcfgm"u "y{mqt|{uv{ycpg"y"hqtowÏcej"qdnke|cl e{ej"yctvq ek."mv︡tg"rqykpp{"|pcng "

uk "y"qfrqykgfpkej"rqncej"|cmÏcfmk"U|e|gi︡Ï{, w sekcji Fcpg"u|e|gi︡Ïqyg. 
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²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Tabela A - /Ŝƴȅ ŎƛŜǇƱŀ 

Fcpg"u{uvgo︡y"ekgrÏqypke|{ej"ykfqe|pg"pc"nk ekg"y"|cmÏcfeg"Tabela A - Egp{"ekgrÏc |quvcÏ{"

|ce|{vcpg"|g"yu|{uvmkej"Ypkqum︡y"q"y{rÏcv "y{t︡ypcpkc"34c qtc|"Ypkqum︡y"q"y{rÏcv "

wyrównania 12a i 12aa."|Ïq qp{ej"y"qmtgukg"tq|nke|gpkqy{o"qdl v{o"Wnioskiem o rozliczenie 

wyrównania i rqukcfcl e{ej status . 

Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Tabela A - Egp{"ekgrÏc 

 

Y"egnw"fqfcpkc"pqygl"rq|{elk"fq"nkuv{"y"|cmÏcfeg"Tabela A - Egp{"ekgrÏc, klikamy przycisk 

 k"w|wrgÏpkco{"y{ ykgvnqp{"hqtownct|."umÏcfcl e{"uk "|"pcuv rwl e{ej pól: 

Á 360"Pc|yc"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq i nazwa grupy taryfowej - pcng {"yrtqycf|k "pc|y "

u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"qtc|"pc|y "itwr{"vct{hqygl. 

Á 15. Okres qdqyk |{ycpkc" vct{h{" fnc" ekgrÏc" nwd" mcnmwncelk" fqmqpcpgl" rt|g|"

rt|gfuk dkqtuvyq"gpgtigv{e|pg"pkgrqukcfcl eg"mqpegulk"y"fcp{o"okguk e|p{o"qmtgukg"

tq|nke|gpkqy{o"fnc"fcpgiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"[Data od] / [Data do] - fcv{"pcng {"

yrkuc "t e|pkg"nwd"y{dtc "|"mcngpfct|c. 

Á 16.  CC - Egpc"ekgrÏc"|g"uvquqycpgl"y"fcp{o"okguk ew"vct{h{"fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_ - pcng {"

yrtqycf|k " yctvq "nke|dqy " |" fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 17. CCW - Egpc" ekgrÏc" rt|{l vc" k" yrtqycf|qpc" fq" uvquqycpkc" y" tq|nke|gpkcej"

z qfdkqtecok."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{"]|Ï1IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"

z zasadami matematycznymi, 

Á 18. Wcw - Okguk e|pc"knq "urt|gfcpgiq"ekgrÏc"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"qfdkqteqo."

o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "

z fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, |"|cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"

matematycznymi , 

Á 19. CM - Egpc"|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "|c"tqm |g"uvquqycpgl"y"fcp{o"okguk ew"

vct{h{"fnc"ekgrÏc ]|Ï1MW] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do 

dwóch miejsc po przecinku, z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 
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Á 20. CMW - Egpc"|c"|co︡ykqp "oqe"ekgrnp "|c"tqm"rt|{l vc"k"yrtqycf|qpc"fq"

stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy ]|Ï1MW] 

- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 21. Wmw - Okguk e|pc"ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"

przez odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [MW] - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do trzech miejsc po przecinku, z |cqmt ingpkgo"

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 22. CN - Egpc"pq pkmc"ekgrÏc"- yqf{"fquvcte|qpgl"fq"pcrgÏpkcpkc"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

i kpuvcncelk" qfdkqte|{ej" qtc|" fq" w|wrgÏpkepkc" wd{vm︡y" yqf{" rq|c" t︡fÏgo" ekgrÏc" 

nwd"pkg|yt︡eqp{ej" umtqrnkp"|g"uvquqycpgl" y" fcp{o"okguk ew" vct{h{" fnc" ekgrÏc"- 

y{tc qpc"qfrqykgfpkq"y"|Ïqv{ej"pc"ogvt"u|g ekgpp{"nwd"|c"vqp - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, z |cqmt ingpkgo"

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 23. CNW - Egpc"pq pkmc"ekgrÏc"- yqf{"fquvcte|qpgl"fq"pcrgÏpkcpkc"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"

i kpuvcncelk" qfdkqte|{ej" qtc|" fq" w|wrgÏpkgpkc" wd{vm︡y" yqf{" rq|c" t︡fÏgo" ekgrÏc" 

lub niezwróconych skroplin - rt|{l v i wprowadzon  do stosowania w rozliczeniach 

z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust 1 ustawy [y" ogvtcej" u|g ekgpp{ej" 

lub w tonach] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc 

po przecinku, z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

37"yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"uv{e|pkc"4246"t0"fq"fpkc"52"e|gtyec"4244 r. lub 

opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"|c"

okres od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. lub opcji Wniosek o rozliczenie 

wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"uv{e|pkc" 

2025 r. do dnia 30 czerwca 2025 r. rqng"d f|kg"okcÏq"pc|y "23. CNW - Egpc"pq pkmc"

ekgrÏc"- yqf{"fquvcte|qpgl"fq"pcrgÏpkcpkc"ukgek"ekgrÏqypke|{ej"k instalacji odbiorczych 

qtc|"fq"w|wrgÏpkgpkc"wd{vm︡y"yqf{"rq|c" t︡fÏgo"ekgrÏc"nwd"pkg|yt︡eqp{ej"umtqrnkp - 

rt|{l v i wprowadzon  do stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa 

w art. 4 ust 1 ustawy - y{tc qpc"qfrqykgfpkq"y"|Ïqv{ej"|c"ogvt"u|g ekgpp{"nwd"|c"vqp, 

Á 24. Wnw - Okguk e|pc"knq " fquvcte|qpgiq"pq pkmc" y" fcpgl" itwrkg"vct{hqygl" fq"

odbiorców, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [m3 lub t] - pcng {"yrtqycf|k "yctvq "

nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"

z zasadami matematycznymi, 

Á 25. SZOP - Uvcymc"qrÏcv"|okgpp{ej"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"|g"uvquqycpgl"y"fcp{o"

okguk ew"vct{h{"fnc"ekgrÏc"]|Ï1IL_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "

do dwóch miejsc po przecinku, z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 26. SZOPW - Uvcymc"qrÏcv"|okgpp{ej"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"rt|{l vc"k"yrtqycf|qpc"fq"

uvquqycpkc"y"tq|nke|gpkcej"|"qfdkqtecok."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{"]|Ï1IL_"

- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 
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Á 27. Wupc - Okguk e|pc"knq "ekgrÏc"fquvcte|qpgiq"fq"qfdkqte︡y"wuÏwi"rt|gu{Ïqy{ej"

w danej grupie taryfowej, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy [GJ] - pcng {"yrtqycf|k "

yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po przecinku, z |cqmt ingpkgo"

zgodnie z zasadami matematycznymi, 

Á 28. SSOP - Tqe|pc"uvcymc"qrÏcv"uvcÏ{ej"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"|e stosowanej w danym 

okguk ew"vct{h{"fnc"ekgrÏc"]|Ï1OY_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "

do dwóch miejsc po przecinku, z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 29. SSOPW - Tqe|pc"uvcymc"qrÏcv"uvcÏ{ej"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg"rt|{l vc"k"yrtqycf|qpc"

do stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy 

]|Ï1OY_"- pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do dwóch miejsc po 

przecinku, z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Á 30. Wupm - Okguk e|pc"ykgnmq "|co︡ykqpgl"oqe{"ekgrnpgl"rt|g|"qfdkqte︡y"wuÏwi"

rt|gu{Ïqy{ej"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{"]OY_"- 

pcng {"yrtqycf|k "yctvq "nke|dqy "|"fqmÏcfpq ek "do trzech miejsc po przecinku, 

z |cqmt ingpkgo"|iqfpkg"|"|cucfcok"ocvgocv{e|p{ok, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

37"yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"uv{e|pkc"4246"t0"fq"fpkc"52"e|gtyec"4244 r. lub 

opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"|c"

okres od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. lub opcji Wniosek o rozliczenie 

wyrównania za okres od dnia 1 stycznia 2025 r. do 30 czerwca 2025 r. rqng"d f|kg"okcÏq"

pc|y "30. Wupm - Ykgnmq " |co︡ykqpgl" oqe{" ekgrnpgl" rt|g|" qfdkqte︡y" wuÏwi"

przeu{Ïqy{ej"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{"]OY_, 

Á 31. T - Uvcymc"rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc"]'_"- z listy rozwijanej pcng {"

y{dtc uvcym "rqfcvmw"qf"vqyct︡y"k"wuÏwi"fnc"fquvcy"ekgrÏc. 

Á 32. KMOG - Kwota okguk e|pgl" qdpk mk" y" fcpgl" itwrkg" vct{hqygl" y{pkmcl ec" |g"

stosowania w rozliczeniach z odbiorcami, o których mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, cen 

urt|gfc {"ekgrÏc."oqe{"ekgrnpgl"k"pq pkmc"ekgrÏc"rtc|"uvcÏ{ej"k"|okgpp{ej"uvcygm"qrÏcv"

|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg."wuvcnqp{ej"|iqfpkg"|"ctv0"5c"]|Ï_"- rqng"cwvqocv{e|pkg"w|wrgÏpkqpg"

yctvq ek "nke|dqy "y{nke|qp "|"hqtowÏ{"pc"rqfuvcykg"fcp{ej"yrtqycf|qp{ej"y"rqncej 

oznaczonych numerami od 16 do 31. Pole jest zablokowane do edycji, 

Uwaga 

W przypadku wybrania opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - art. 12b Ustawy z dnia 

37"yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"uv{e|pkc"4246"t0"fq"fpkc"52"e|gtyec"4244 r. lub 

opcji Wniosek o rozliczenie wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"|c"

okres od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. lub opcji Wniosek o rozliczenie 

wyrównania - ctv0"34d"Wuvcy{"|"fpkc"37"yt|g pkc"4244"t0"|c"qmtgu"qf"fpkc"3"uv{e|pkc" 

2025 r. do dnia 30 czerwca 2025 r. rqng"d f|kg"okcÏq"pc|y "32. KMOG - Kwota 

okguk e|pgl"qdpk mk"y"fcpgl"itwrkg"vct{hqygl"y{pkmcl ec"|g"uvquqycpkc"y"tq|nke|gpkcej" 

|"qfdkqtecok."q"mv︡t{ej"oqyc"y"ctv0"6"wuv0"3"wuvcy{."egp"urt|gfc {"ekgrÏc."oqe{"ekgrnpgl"

k"pq pkmc"ekgrÏc"qtc|"uvcÏ{ej"k"|okgpp{ej"uvcygm"qrÏcv"|c"wuÏwik"rt|gu{Ïqyg - ustalonych 

|iqfpkg"|"ctv0"5c"cndq"ctv0"5d"wuvcy{"]|Ï_. 
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Yrtqycf|qpg"kphqtocelg"|crkuwlgo{"|c"rqoqe "rt|{ekumw" widocznego w dolnej 

e| ek"hqtownct|c0 

 
T{uwpgm<"Rt|{mÏcfqyq w|wrgÏpkqp{"hormularz fqfcycpkc"pqygl"rq|{elk"y"|cmÏcfeg"Egp{"ekgrÏc 

 

Rq"|crkukg."fcpg"fqv{e| eg"pqygiq"u{uvgow"ekgrÏqypke|giq"d f "ykfqe|pg"pc"nk ekg0 

Rysunek: Formularz Wniosku - zcmÏcfmc Tabela A - Egp{"ekgrÏc"|"fqfcp "pqy "rq|{el "pc"nk ekg 










































