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Niniejszy dokument zawiera szczegotowy opis procesu zatozenia konta dla przedsiebiorstwa
energetycznego oraz dystrybutorow i sprzedawcow ciepta w Portalu, a takze proces tworzenia
i przesytania do Zarzgdcy Rozliczen S.A. Wniosku o wyptate wyréwnania.

Stownik poje¢ wykorzystywanych w niniejszym dokumencie:

Biata lista - wykaz podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT, prowadzony
przez szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j,

KRS - Krajowy Rejestr Sgdowy,

Podmiot uprawniony - Przedsiebiorstwo energetyczne posiadajgce koncesje
i wykonujgce dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy ciepta odbiorcom ciepta,
Portal - Portal Ciepto 2023 umozliwiajgcy sktadanie wnioskéw o wyptate wyrdownania
do ZRSA przez Podmioty uprawnione,

Ustawa - Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
niektorych zrédet ciepta w zwigzku z sytuacjg na rynku paliw (Dz.U. z 2022 poz. 1967
z pdzn. zm.),

ZRSA - Zarzagdca Rozliczen S A,

Whniosek o wyptate wyréwnania lub Wniosek - Wniosek o wyptate wyréwnania, o ktérym
mowa w art. 12a ust. 1 lub 12c ust. 1T Ustawy, sktadany w celu otrzymania wyréwnania,
Korekta -Wniosek o wyptate wyréwnania, o ktorym mowa w art. 12a ust. 1lub 12c ust. 1
Ustawy, sktadany w celu dokonania korekty do wczesniej ztozonego i zatwierdzonego
przez ZRSA Whniosku,



Zatozenie konta Podmiotu uprawnionego w Portalu

W celu

ztozenia Wniosku o wyptate wyréwnania, w pierwszej kolejnosci nalezy zatozyc¢ konto

Podmiotu  uprawnionego za posrednictwem  Portalu  dostepnego pod adresem
cieplo2023.zrsa.pl.

Zarzadoa

Rozliczeri

) . ZALOGUJ SIE
Witamy w Portalu umozliwiajgcym

Adres e-mail
+ zlozenie wnioskow o wyptate wyréwnania,
+ zlozenie wniosku o rozliczenie wyréwnania
(dostepne w péZniejszym terminie). Haslo
o
Zgodnie z ustawg z dnia 15 wizesnia 2022 1. 0 szczegdlnych rozwiazaniach w
Zakresie niektérych rédef ciepta w zwigzku z sytuacig na rynku paliw (D2.U. 2022,
poz. 1967z pbzn. zm.). Zapamigtaj mnie Przypomnij hasfo
el Bockcand 6.0 fbrni, b et o T
53 dostepne na stronie internetowej pod adresem zrsa.pl. W przypadku
watpliwosci zachecamy do kontaktu przez formularz kontaktowy znajdujacy sie Nie posiadasz konta?
pod adresem zrsa.pl/kontakt.
Zarejestruj sig.

2 powsjaninm,
Zunjades Roglicyes SA.

Rysunek: Strona gtdwna Portalu

Z poziomu strony gtéwnej Portalu mozemy:

W celu

zapoznac sie z dokumentacjg dotyczgcg rekompensat dostepng na stronie ZRSA - link
Instrukcje dotyczgce sktadania wnioskdw,

Zarejestruj sig

zatozyc¢ konto Podmiotu uprawnionego - przycisk ,
logowac sie na zatozone konto uzytkownika Podmiotu uprawnionego - przycisk

Zaloguj si¢

Zarejestruj sig

utworzenia konta, w pierwszej kolejnosci klikamy przycisk

widoczny w prawej dolnej czesci strony gtownej portalu. Po kliknieciu przycisku wyswietlony
zostanie formularz, w ktérym wprowadzamy nastepujgce dane:

Numer NIP Podmiotu uprawnionego - wpisujemy NIP Podmiotu uprawnionego,

Imie uzytkownika - wpisujemy pierwsze imie uzytkownika profilu Podmiotu
uprawnionego, upowaznionego do zarzgdzania procesem sktadania dokumentow
niezbednych do uzyskania wyrownania,

Nazwisko uzytkownika - wpisujemy nazwisko uzytkownika profilu Podmiotu
uprawnionego, upowaznionego do zarzgdzania procesem sktadania dokumentow
niezbednych do uzyskania wyrownania,

Adres e-mail - wpisujemy adres e-mail niezbedny do zatozenia konta, na ktéry przestana
zostanie wiadomos¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto Podmiotu uprawnionego,
Hasto-wpisujemy minimum 8-znakowe hasto (hasto musi sktadac¢ sie z minimum jednej
duzej litery, minimum jednej cyfry i minimum jednego znaku specjalnego),

Powtdrz hasto - powtarzamy wartos¢ wprowadzong w polu Hasto.


https://cieplo2023.zrsa.pl/
https://www.zrsa.pl/pliki-do-pobrania-cieplo-2023/

ZAREJESTRUJ SIE

Numer NIP Podmiotu uprawnionego

5263887150

Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika

Jan Kowalski

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Hasto Powtérz hasto

Zarejestruj sig

Posiadasz konto?

Zaloguj sie

Rysunek: Formularz zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu z przyktadowo
uzupetnionymi polami

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk .

Uwaga

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony, ktorego NIP zostat wprowadzony w polu Numer NIP
Podmiotu uprawnionego, nie posiada koncesji na obrot lub dystrybucje energii elektrycznej, po

kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Numer NIP Podmiotu uprawnionego

8151123460

Podany NIP nie znajduje sie w bazie przedsiebiorstw koncesjonowanych.
Prosimy o kontakt z Zarzgdcg Rozliczen S.A. na adres: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Komunikat o braku posiadania koncesji na obrot lub dystrybucje energii elektrycznej
przez Podmiot uprawniony

Wowczas, osoba upowazniona do zatozenia konta lub reprezentacji Podmiotu uprawnionego,
moze skontaktowac sie z ZRSA wysytajgc wiadomosc pod adres cieplo@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony o NIP wprowadzonym w polu NIP Podmiotu
uprawnionego zostatjuz zarejestrowany w Portalu i wystany zostat pierwszy Wniosek o wyptate

Zarejestruj sie

wyrownania, po Kliknieciu przycisku
ponizszy komunikat.

wyswietlony zostanie


mailto:cieplo@zrsa.pl

Numer NIP Podmiotu uprawnionego

8210996607

Brak mozliwosci rejestracji. Dla podanego numeru NIP zostat juz ztozony
Whniosek.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zatozenia kolejnego konta dla podanego numeru NIP

Wowczas, jezeli jestesmy osobg upowazniong do zatozenia konta lub reprezentacji Podmiotu
uprawnionego, nalezy skontaktowa¢ sie z ZRSA wysytajgc wiadomos¢ pod adres

cieplo@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest rézna od wartosci w polu Powtérz

hasto, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy

komunikat.

Hasto Powtdrz hasto

(’6"\ ‘ samranran (’5‘\

Wartosc w polu Hasto jest rozna od
wartosci w polu Powtdrz hasto.

Rysunek: Komunikat o braku zgodnosci wartosci w polu Hasto i Powtdrz hasto

Uwaga

W przypadku, kiedy istnieje juz konto w Portalu o tym samym adresie e-mail, co adres

wprowadzony w polu Adres e-mail, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Adres e-mail

anowak@poczta.pl

Adres e-mail juz wystepuje.

Rysunek: Komunikat o istnieniu zatozeniu konta Podmiotu uprawnionego o podanym adresie
e-mail

Jesli  wszystkie  wprowadzone dane sg poprawne, po  Kliknieciu  przycisku

wyswietlona zostanie informacja o pomysinym utworzeniu konta,

ktore nalezy aktywowac.


mailto:cieplo@zrsa.pl

WERYFIKACJA ADRESU E-MAIL

Konto zostato pomysinie utworzone, lecz nie jest jeszcze aktywne.
E-mail z linkiem do aktywacji konta zostal wystany na adres:
jkowalski@poczta.pl

Prosze udac sie do skrzynki pocztowej, aby aktywowac konto.
Wyslij ponownie

Rysunek: Przyktadowa informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu

Uwaga

Po wyswietleniu komunikatu z informacjg o pomysinym utworzeniu konta nalezy pozosta¢ na
stronie do momentu aktywowania konta, aby sesja logowania pozostata aktywna.

Jednoczesnie na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail wystana zostanie
wiadomos¢ e-mail, zawierajgca link do aktywacji utworzonego konta.

Link aktywacyjny do Portalu

Wﬁi Pasitwe

Dziekujemy za zatozenie konta w Portalu cieplo2023.zrsa.pl.

W celu dokoniczenia procesu aktywacji konta prosimy o klikniecie w ponizszy link, co oznacza potwierdzenie zapoznania sie z zatgczonym

Regulaminem, akceptacje jego tresci i zobowigzanie do jego przestrzegania.

http://cieplo2023-dev.zrsa.pl/email/verify/16/239e9e2ff4b4a60bd2067c0b0cd05e66139ca5aa?expires=1680333412 &signature=ccdale7ccc06
a5d02fd0892019d826447ca56706771d71ac/ead84b3e702ch82

Link aktywacyjny do portalu bedzie wazny przez 48 godzin.

Jesli nie dokonywali Paristwo rejestracji w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie wiadomosci.

2 powajiniom
Zangadea Reglicyen S.A.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja sktadania wniosku o wyptate rekompensaty oraz Instrukecja obstugi Portalu sg

dostepne pod adresem: www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytar lub watpliwosci, prosimy o kontakt

poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujacym konto w Portalu

Po otwarciu wiadomosci e-mail i zapoznaniu sie z jgj trescig oraz zatgczonym Regulaminem
Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny.



Klikniecie linku aktywacyjnego jest rownoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie
z zatgczonym Regulaminem Portalu, akceptacjg jego tresci i zobowigzaniem do jego
przestrzegania.

Uwaga

Aby prawidtowo aktywowac utworzone konto Podmiotu, nalezy klikngé link lewym przyciskiem
myszy lub otworzy¢ link w nowej karcie przegladarki (klikamy link prawym przyciskiem myszy,
nastepnie wybieramy dang opcje) lub skopiowaé link i wklei¢ w nowej karcie przegladarki.
Niezaleznie od wybranej metody nalezy pamieta¢, aby link zostat otwarty w tej samej
przegladarce, w ktorej nastgpita rejestracja konta.

Uwaga

Link aktywacyjny jest wazny przez 48 godzin od momentu otrzymania wiadomosci e-mail.

Aby aktywacja konta byta mozliwa po uptywie 48 godzin, klikamy przycisk
widoczny ponizej informacji o pomysinym utworzeniu konta. Jezeli w trakcie 48 godzin
przeglgdarka zostata zamknieta i ponowne otwarcie strony z informacjg o pomysinym
utworzeniu konta na Portalu nie jest mozliwe, na stronie gtéwnej Portalu, w panelu logowania
wpisujemy adres e-mail oraz hasto podane podczas rejestracji konta a nastepnie klikamy

przycisk . Wyswietlony zostanie komunikat o pomysinym

utworzeniu konta w Portalu i koniecznosci jego aktywowania wraz z mozliwoscig ponownego
wystania linku aktywacyjnego po kliknieciu przycisku .

Wowczas na adres e-mail podany podczas zaktadania konta, przestana zostanie nowa
wiadomosc z linkiem aktywujgcym konto w Portalu.

Po pomysinegj aktywagji konta, zostaniemy przekierowani na profil Podmiotu wprowadzajgcego
do obrotu w Portalu z widoczng zaktadkg Dokumenty.

E mﬁmﬁh% AR Dokumentacja jest dostepna pod plo23-do-pobrani

Y- pemm———y | p— F—

Liczba wierszy 0| Ziicz wszystkie wiersze

Typ dokumentu Nazwa podmiotu Okres rozliczeniowy Kwota z wniosku Data utworzenia Data wysiania Status

Rysunek: Portal - zaktadka Dokumenty

Uwaga

Informacje dotyczgce resetu hasta opisane zostaty w rozdziale Przypomnienie hasta do konta
w Portalu.



Whniosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia
15 wrzesnia 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Szczegoty

W celu ztozenia Wniosku o wyptate wyrdownania, o ktorym mowa w art. 12a Ustawy, klikamy

Mowy wniosek  w

przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy
wybieramy Wniosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2022 .

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie
wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, sktadajgcy sie
z czterech zaktadek:

= Szczegoty,
= Dane dostawy ciepta,
» Dane systemu cieptowniczego,

= Zatgczniki.
‘Wniosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 . @
Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART 124 UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEBOLNYCH ROZWIAZANIACH W
ZAKRESIE NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz. U. 7 2022 1. poz. 1967 z pé2n. zm.), zwanej dalej "ustawa”

Dane podstawowe podmiotu, do kiérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Dane podstawowe przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie przedsigbiorstwa energ; go uprawnie do otrzymania wyréwnania

(nazwa, pod ktdrg dziata przedsigbiorstwo)

PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP.Z 0. 0.

3. NIP przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyrownania

1229911214

4. Siedziba przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nrlokalu Jezeli dotyczy
Cieplownicza 8 1

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta

Warszawa 01-876 Warszawa

Kraj

1 Polska X

m Generuj PDF Wyslij
Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA - zaktadka Szczegéty
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Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie =z systemu. Zaktadka sktada sie
z nastepujgcych sekciji:

= Dane podstawowe podmiotu, do ktdrego trafia wniosek,
= Danepodstawowe przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania,
= Dane szczegotowe.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych przedsiebiorstwa
energetycznego uprawnionego do wyroéwnania oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek jest
uzupetnione automatycznie i nie podlega edyciji.

Druga sekcja Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
wyréwnania sktada sie z nastepujgcych pol:

= 2. 0Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyrdwnania - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana z systemu. Pole jest
zablokowane do edydji,

= 3. NIP przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania -
numer NIP przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru
wprowadzonego podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest
zablokowane do edycji,

» 4 Siedziba przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania
- dane siedziby przedsiebiorstwa energetycznego sg uzupetniane automatycznie
z systemu i sktadajg sie z nastepujgcych pdl: Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowosé,
Kod pocztowy, Poczta, Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q, Wielka s

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

= 5. Adres poczty elektronicznej przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do
otrzymania wyréwnania - nalezy podac tylko jeden adres e-mail do doreczen pism iinnej
korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

= Numer telefonu przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyréwnania,do kontaktu - nalezy podac tylko jeden numer telefonu do kontaktu z ZRSA.
Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakoéw specjalnych.
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W kolejnej sekcji Dane szczegdtowe uzupetniamy nastepujgce pola:

*= 6. Miesigcirok, za ktéry sktadany jest wniosek - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole
nalezy wybra¢ miesigc rozliczeniowy, za ktéry sktadany jest Wniosek o wyptate
wyroéwnania,

= Nazwa systemu cieptowniczego.
Uwaga

Po uzupetnieniu powyzszych pol zapisujemy Wniosek za pomocg przycisku m
widocznego w dolnej czesci formularza a nastepnie przechodzimy do uzupetnienia zaktadki
Dane dostawy ciepta, poniewaz wartosci wprowadzone w polach tej zaktadki sg
wykorzystywane w formutach obliczajgcych wartosci, ktore powinny znalez¢ sie
w odpowiednich polach zaktadki Szczegdty, w dalszej czesci sekcji Dane szczegbtowe.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Dane dostawy ciepfa

Whniosek o wyptate wyrownania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @ |Z|

Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki
Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszuka.. - L]

Nazwa systemu cieplowniczego 22 23 24 25 26 Edytuj

Usuri

Rysunek: Portal - zaktadka Dane dostawy ciepta

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Szczegdty niezostang uzupetnione pola 6. Miesigc i rok, za ktéry
sktadany jest wniosek oraz Nazwa systemu cieptowniczego, w prawym gornym rogu Portalu
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a dodanie nowej pozycji do listy Danych dostawy
ciepta nie bedzie mozliwe do momentu wprowadzenia tych danych.

Brak mozliwosci dodania dostawcy ciepta do wniosku, poniewaz nie

A zostato uzupeinione pole & lub pole "Nazwa systemu cieptowniczego”

w zaktadce Szczegdty.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci dodania pozycji do listy Dane dostawy ciepta

W celu dodania nowej pozycji do listy w zaktadce Dane dostawy ciepta, klikamy przycisk

Dodaj

i uzupetniamy wyswietlony formularz, sktadajgcy sie z nastepujgcych pol:

= Nazwa systemu cieptowniczego - pole automatycznie uzupetnione danymi
wprowadzonymi wczesniej w sekcji Dane Szczegdtowe w zaktadce Szczegdty. Pole jest
zablokowane do edycji,

= 22.Nazwa grupy taryfowej - nalezy wprowadzi¢ nazwe grupy taryfowej,
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23. Cenaza zamdwiong moc cieplng albo dwunastokrotnos¢ stawki optaty miesiecznej
za zamowiong moc cieplng - stosowanaw dniu 30 wrzesnia 2022 r., powiekszona o 40%
[zt/MW] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ liczbowa z doktadnoscig do dwdch miegjsc po
przecinku,

24. Cena ciepta albo stawka optaty za ciepto - stosowana w dniu 30 wrzesnia 2022,
powiekszona o 40% [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartosc¢ liczbowg z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku,

25. Cena nosnika ciepta - stosowana w dniu 30 wrze$nia 2022 r., powiekszona o 40%
[zt/m3 albo zt/t] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku,

26. Stawka statych optat za ustugiprzesytowe - stosowanaw dniu 30 wrzesnia 2022r.,
powiekszona o 40% [zt/MW] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku,

27. Stawka zmiennych optat za ustugi przesytowe - stosowana w dniu 30 wrzesnia
2022r., powiekszona o 40% [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

28. Planowana roczna wielkos¢ zamdéwionej mocy cieplnej dla danej grupy taryfowej
uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w ostatnigj kalkulacji
dokonanej przez przedsiebiorstwo energetyczne, obowigzujgcej na dzier 30 wrzesnia
2022 r.[MW]-nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do trzech miejsc po
przecinku,

29. Planowana roczna ilo$¢ sprzedazy ciepta dla danej grupy taryfowej uwzgledniona
we whniosku o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w kalkulacji dokonanej przez
przedsiebiorstwo energetyczne, obowigzujgcej na dzieri 30 wrzesnia2022r. [GJ] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowa z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

30. Planowana roczna ilo$¢ nosnika ciepta dostarczanego do sieci cieptowniczych
w celu napetniania i uzupetniania ubytkéw tego nosnika w tych sieciach oraz sprzedazy
tego nosnika odbiorcom w danej grupie taryfowej, uwzgledniona we wniosku
o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w kalkulacji dokonanej przez przedsiebiorstwo
energetyczne, obowigzujgcej na dzien 30 wrzesdnia 2022 r. [m3 albo t] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

31. Planowane roczne przychody ze sprzedazy mocy cieplnej w danej grupie taryfowe;j
obliczone na podstawie ceny za zamdwiong moc cieplng albo dwunastokrotnosci
stawki optaty miesiecznej za zamodwiong moc cieplng i planowanej wielkosci
zaméwionej mocy cieplnej dla danej grupy taryfowej, uwzglednione we whniosku
o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w kalkulacji dokonanej przez przedsiebiorstwo
energetyczne, obowigzujgcej na dzien 30 wrzeénia 2022 r. [z1] - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych
wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 23 i 28. Pole jest zablokowane do
edyciji,



32. Planowaneroczne przychody ze sprzedazy ciepta w danej grupie taryfowej obliczone
na podstawie ceny ciepta albo stawki optaty za ciepto i planowanej rocznej ilosci
sprzedanego ciepta dla danej grupy taryfowej, obowigzujgcej na dzien 30 wrzesnia
2022 r. [zt]-pole automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na
podstawie danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 24 i 29. Pole jest
zablokowane do edycji,

33. Planowane roczne przychody ze sprzedazy nosnika ciepta dla danej grupy taryfowej
obliczone na podstawie ceny nosnika ciepta i planowanej rocznej ilosci nosnika ciepta
dostarczanego do sieci cieptowniczych w celu napetnianiai uzupetniania ubytkéw tego
nosnika w tych sieciach oraz sprzedazy tego nosnika odbiorcom w danej grupie
taryfowej wg stanu na dziert 30 wrzesnia 2022 r. [z1] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 25 i 30. Pole jest zablokowane do edycji,

34. Planowane roczne przychody ze statych optat za ustugi przesytowe w danej grupie
taryfowej wg stanu na dzier 30 wrzesnia 2022 r. [z1] - nalezy wprowadzi¢ wartosé
liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

35. Planowane roczne przychody ze zmiennych optat za ustugi przesytowe w danej
grupie taryfowej wg stanu na dziert 30 wrzesnia 2022 r. [zt] - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych
wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 27 i 36. Pole jest zablokowane do
edyciji,

36. Planowana dla danego systemu cieptowniczego ilos¢ ciepta dostarczanego z tego
systemu do odbiorcéw ustug przesytowych w danej grupie taryfowej wg stanu na dzien
30 wrzesdnia 2022 r. [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowsg z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

Wprowadzone informacje zapisujemy za pomocg przycisku m widocznego w dolnej
czesci formularza.

Po zapisie, dane bedg widoczne na liscie.

Whniosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrze$nia 2022 . @ IXI

Szczegoly

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze

Siedice B 123,00 125,00 122,00

Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgezniki

& Q Wyszukaj... x Dodaj

Nazwa systemu cieplowniczego 22 23 24 25 26 Edytuj

Usuri

Rysunek: Portal - zaktadka Dane dostawy ciepta z dodang pozycjg na liscie

Dane widoczne na liscie zaktadki Dane dostawy ciepta mozemy edytowa¢. W tym celu
zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru

Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy przycisk

Edytj

wprowadzamy zmiany w wyswietlonym formularzu, nastepnie klikamy przycisk m
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W celu usuniecia dodanych informacji zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie,
za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie

klikamy przycisk Y potwierdzamy czynnosg, klikajgc W wyswietlonym oknie
potwierdzenia.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Dane systemu cieptowniczego

W nastepnej kolejnosci uzupetniamy dane w zaktadce Dane systemu cieptowniczego,poniewaz
wartosci wprowadzone w polach tej zaktadki sg wykorzystywane do formut obliczajgcych
wartosci, ktére powinny znalez¢ sie w odpowiednich polach pierwszej zaktadki Szczegdty,
w sekcji Dane szczegétowe.

Whiosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. @ |Z|

Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgezniki

Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszuka.. - L]
Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 38 39 40 41 Edytuj

Usuri

Rysunek: Portal - zaktadka Dane systemu cieptowniczego

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Szczegdty niezostang uzupetnione pola 6. Miesigc i rok, za ktéry
sktadany jest wniosek oraz Nazwa systemu cieptowniczego, w prawym gornym rogu Portalu
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a dodanie nowej pozycji do listy Danych systemu
cieptowniczego nie bedzie mozliwe do momentu wprowadzenia tych danych.

Brak mozliwosci dodania systemu cieptowniczego do wniosku,

A poniewaz nie zostato uzupehlnione pole 6 lub pole "Nazwa systemu

cieptowniczego” w zaktadce Szczegity.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci dodania pozycji do listy Dane systemu cieptowniczego

W celu dodania nowej pozycji do listy w zaktadce Dane systemu cieptowniczego, klikamy

przycisk i uzupetniamy wyswietlony formularz, sktadajgcy sie z nastepujgcych
pol:
= Nazwa systemu cieptowniczego - pole automatycznie uzupetnione danymi

wprowadzonymi wczesniej w sekcji Dane Szczegdtowe w zaktadce Szczegoty. Pole jest
zablokowane do edycji,

= 37. Okres obowigzywania taryfy dla ciepta w danym miesiecznym okresie
rozliczeniowym [Data od] / [Data do] - daty nalezy wpisa¢ recznie lub wybraé
z kalendarza,
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38. Suma planowanych rocznych przychoddw ze sprzedazy ciepta dla danego systemu
cieptowniczego uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie stosowanej taryfy dla
ciepta[zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos$¢ liczbowa z doktadnoscig do dwdch miegjsc po
przecinku,

39. Suma planowanych rocznych przychoddéw ze sprzedazy mocy cieplnej dla danego
systemu cieptowniczego uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie stosowanej taryfy
dla ciepta [zt]-nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku,

40. Suma planowanych rocznych przychoddw ze sprzedazy nos$nika ciepta dla danego
systemu cieptowniczego uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie stosowanej taryfy
dla ciepta [zt]-nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku,

41. Planowana roczna sprzedaz ciepta uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie
obowigzujgcej taryfy dla ciepta albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez
przedsiebiorstwo energetyczne [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos$¢ liczbowa
z doktadnoscig do dwdch migjsc po przecinku,

42. Planowana dla danego systemu cieptowniczego roczna ilos¢ ciepta dostarczanego
ztego systemu do odbiorcéw ustug przesytowych, obliczona zgodnie ze stosowang
taryfg dla ciepta [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos$¢ liczbowg z doktadnoscig do dwaoch
miejsc po przecinku,

43. Planowana roczna wielko§¢ zamdéwionej mocy cieplnej uwzgledniona we wniosku
o zatwierdzenie obowigzujgcej taryfy dla ciepta albo w ostatniej kalkulacji dokonanej
przez przedsiebiorstwo energetyczne [MW] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ liczbowa
z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku,

44. Planowana roczna ilos¢ nosnika ciepta dostarczanego do sieci cieptowniczych
w celu napetniania i uzupetniania ubytkdéw tego nosnika w tych sieciach oraz sprzedazy
tego nosnika odbiorcom, uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie obowigzujgcej
taryfy dla ciepta albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez przedsigbiorstwa
energetyczne [m3 albo t] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do
dwaoch miejsc po przecinku,

45. Planowane roczne przychody ze zmiennych optat za ustugi przesytowe dla danego
systemu cieptowniczego obliczone zgodnie ze stosowanag taryfg dla ciepta [z1] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwodch miejsc po przecinku,

46. Planowane roczne przychody ze statych optat za ustugi przesytowe dla danego
systemu cieptowniczego obliczone zgodnie ze stosowang taryfa dla ciepta [zi] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowa z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

47. Srednia stawka optat za ustugi przesytowe w danym systemie cieptowniczym
obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [z1] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 42,45 i 46. Pole jest zablokowane do edycji,



48. Cena dostawy ciepta obliczona zgodnie ze stosowang taryfgdla ciepta [zt/GJ] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 38,39,40,41 i 47. Pole jest
zablokowane do edycji,

49. Maksymalna cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, o ktorej
mowaw art.3a ust.2 pkt 1 alboart. 3a ust. 3 pkt2 ustawy [zt/GJ] - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych
wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 29 do 36. Pole mozna edytowac,

Uwaga

W przypadku wprowadzenia niewtasciwej wartosci, pod polem zostanie wyswietlony
odpowiedni komunikat z informacjg o prawidtowej cenie,

50. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego obliczona na podstawie algorytmu zawartego w obowigzujgcej
w danym okresie taryfie dla ciepta sprzedawcy ciepta albo w ostatniej kalkulacji
dokonanej przez przedsiebiorstwo energetyczne [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartosé
liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

51. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego powiekszona o $rednig stawke optat za ustugi przesytowe w danym
systemie cieptowniczym obliczona zgodnie ze stosowangtaryfg dla ciepta [zt/GJ] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 47 i 50. Pole jest
zablokowane do edycji,

52. llos¢ sprzedanego ciepta odbiorcom, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w danym
miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

53. Stawka podatku od towardéw i ustug dla dostaw ciepta [%] - nalezy wprowadzi¢
wartos¢ liczbowa (w procentach) z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku,

54. Kwota wyréwnania w danym miesiecznym okresie rozliczeniowym [zt] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong na podstawie danych
wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 48 do 53. Pole jest zablokowane
do edyciji.

Wprowadzone informacje zapisujemy za pomocg przycisku m widocznego w dolnej
czesci formularza.

Po zapisie, dane bedg widoczne na liscie.
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Whiosek o wyplate wyréwnania -art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. @ E

Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgezniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszuka.. - L]

Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 38 39 40 41 Edytuj

siedice 2022-11-10 2023-03-11 670,99 2300,02 12,00 Usui

Rysunek: Portal - zaktadka Dane systemu cieptowniczego z dodang pozycjg na liscie

Dane widoczne na liscie zaktadki Dane systemu cieptowniczego mozemy edytowac. W tym celu
zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru
Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk =
wprowadzamy zmiany w wyswietlonym formularzu, nastepnie klikamy przycisk m

W celu usuniecia dodanych informacji zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie,
za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ) Nastepnie

klikamy przycisk e potwierdzamy czynnosc¢, klikajac W wyswietlonym oknie
potwierdzenia.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Szczegodty cd.

Po uzupetnieniu danych w zaktadkach Dane dostawy ciepta oraz Dane systemu cieptowniczego,
wracamy do zaktadki Szczegdty, gdzie uzupetniamy pozostate informacje w sekcji Dane
szczegobtowe.

Uwaga

W sekcji Dane szczegétowe istnieje mozliwose skorzystania z automatycznego uzupetnienia
pol oznaczonych numerami 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 oraz 19. Aby skorzysta¢ z tej
. PRZELICZ AUTOMATYCZNIE

funkcjonalnosci, nalezy klikng¢ przycis znajdujgcy sie pod polem
oznaczonym numerem 19. Po kliknieciu przycisku, pola zostang prawidtowo uzupetnione na
podstawie wartosci wprowadzonych wczesniej w zaktadkach Dane dostawy ciepta i Dane
systemu cieptowniczego.

W celu automatycznego przeliczenia pol 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 oraz 19 mozna skorzystac z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupetnienie wskazanych pol o poprawne wartosci z czesci wniosku "Dane dotyczgce obliczenia maksymalnej ceny dostawy ciepfa”
oraz "Dane dotyczace catego systemu ciepfowniczego”. Po skorzystaniu z przycisku nalezy zapisac zmiany.

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE w sekcji Dane szczegbtowe wraz z opisem

Dalsza czesc¢ sekcji Dane szczegdtowe sktada sie z nastepujgcych pol:

» 7.l1lo$¢sprzedanego ciepta ogétem w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] -
nalezy wprowadzic¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwdch migjsc po przecinku,
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8. llos$é sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos$¢ liczbowg
z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac z sumag wartosci
wszystkich pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej nr 52 i musi by¢ mniejsza lub réwna
od wartosci wprowadzonej w polu oznaczonym nr 7,

9. Planowane roczne przychody ze sprzedazy mocy cieplnej w danym systemie
cieptowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychoddéw ze sprzedazy
mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za
zamodwiong moc cieplng [zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa z doktadnoscig do
dwoch migjsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac¢ z sumg wartosci wszystkich
pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej nr 31,

10. Planowaneroczne przychody ze sprzedazy ciepta w danym systemie cieptowniczym
stanowigce sume planowanych rocznych przychoddw ze sprzedazy ciepta we
wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny ciepta albo stawki optaty
za ciepto [zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie
w kolumnie oznaczonej nr 32,

11. Planowane roczne przychody ze sprzedazy nosnika ciepta w danym systemie
cieptowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychoddéw ze sprzedazy
nosnika ciepta dla wszystkich grup taryfowych, obliczone na podstawie ceny nosnika
ciepta [zi] - nalezy wprowadzi¢ wartosé¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie
w kolumnie oznaczonej nr 33,

12. Planowane roczne przychody ze statych optat za ustugi przesytowe w danym
systemie cieptowniczym stanowigce sume planowanych przychodéw przedsiebiorstwa
energetycznego ze statych optat za ustugi przesytowe we wszystkich grupach
taryfowych, obliczone na podstawie stawki statych optat za ustugi przesytowe [zt] -
nalezy wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie w kolumnie
oznaczonej nr 34,

13. Planowane przychody ze zmiennych optat za ustugi przesytowe w danym systemie
cieptowniczym stanowigce sume planowanych przychodéw przedsiebiorstwa
energetycznego ze zmiennych optat za ustugi przesytowe we wszystkich grupach
taryfowych, obliczone na podstawie stawki zmiennych optat za ustugi przesytowe [z4] -
nalezy wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie w kolumnie
oznaczonegj nr 35,

14. Planowana roczna ilos¢ sprzedanego ciepta w danym systemie cieptowniczym
stanowigca sume planowanych rocznych ilosci sprzedanego ciepta we wszystkich
grupach taryfowych [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa z doktadnoscig do
dwoch migjsc po przecinku. Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich
pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej nr 29,
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15. Planowanarocznadla danego systemu cieptowniczego ilo$é ciepta dostarczanego
z tego systemu do odbiorcédw ustug przesytowych stanowigca sume planowanych
rocznychilosci dostarczonego ciepta do odbiorcéw ustug przesytowych we wszystkich
grupach taryfowych, obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [GJ] - nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwota
musi sie zgadzac z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej
nr 36,

16. Srednia stawka optat za ustugi przesytowe w danym systemie cieptowniczym
wedtug stanu na dziert 30 wrzesnia 2022 r. [zt] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 12,13 i15. Pole jest zablokowane do edycji,

17.Maksymalna cena dostawy ciepta dla systemu cieptowniczego, o ktdrej mowa w art.
3a ust. 2 pkt 1 lubart. 3a ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 9,10, 11,141 16. Pole jest zablokowane do edycji,

18. Oswiadczam, ze przedsiebiorstwo energetyczne uprawnione do otrzymania
wyrdéwnania nie skorzystato ze wsparcia, o ktérymmowaw art. 4 ust. 2 ustawy. Jestem
Swiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajacej

zart. 233 § 6 ustawyz dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny. - z listy rozwijanej nalezy
wybrac¢ jedng z opcji: Tak / Nie,

19. Wnioskowana wysoko$é wyréwnania [zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa
z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac¢ z sumg wartosci
wszystkich pozycji na liscie w kolumnie oznaczone nr 54. W przypadku wprowadzenia
niewtasciwej wartosci, pod polem zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
z informacjg o prawidtowej sumie.

20. Numer rachunku bankowego albo rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, na ktory ma zosta¢ wyptacone wyréwnanie - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-
cyfrowy numer rachunku, na ktoéry, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
przez ZRSA, zostanie dokonana wyptata wyréwnania. Wprowadzony numer rachunku
bankowego Podmiotu uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

21.Inneinformacje niezbedne do obliczenia i wyptaty wyréwnania - nalezy wprowadzic¢
w przypadku posiadania dodatkowych informacji niezbednych do obliczenia i wyptaty
wyroéwnania (informacje nieuwzglednione we Wniosku lub zatgcznikach).



Whiosek o wyplate wyréwnania -art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. @ E

Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgezniki

Dane szczegdtowe

6. Miesiac i rok, za ktdry jest sktadany wniosek

marzec 2023 ~

Nazwa systemu cieptowniczego

Siedice

7. llogé sprzedanego ciepta ogétem w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ]

123241200

8. llosé sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ]

122312,00

9. Planowane roczne przychody ze sprzedazy mocy cieplnej w danym systemie cieptowniczym stanowiace sume planowanych rocznych przychodow ze
sprzedazy mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za zaméwiong moc cieping albo dwunastokrotnosci stawki
optaty miesiecznej za zaméwiong moc cieplng [z]

Suma wartosci wykazanych w kolumnie 31 w czesci wniosku ,Dane dotyczgce obliczenia maksymalnej ceny dostawy ciepla”.
12123123,00
10. Planowane roczne przychody ze sprzedazy ciepta w danym systemie ciepfowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychodéw ze

sprzedazy ciepta we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny ciepia albo stawki oplaty za ciepto [zi]
Suma warto$ci wykazanych w kelumnie 32 w czesci wniosku ,Dane dotyczace obliczenia maksymalnej ceny dostawy ciepla”.

21312312400

11. Planowane roczne przychody ze sprzedazy nosnika ciepta w danym systemie cieptowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychodéw ze
sprzedazy nosnika ciepta dla wszystkich grup taryfowych, obliczone na podstawie ceny nosnika ciepta [zi]

CeEles (L

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegdtowe

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki,aby dodac¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku wybrania opcji ,Nie" z listy rozwijanej w polu oznaczonym nr 18 w zaktadce

Szczegdty, w sekcji Dane Szczegdtowe, po kliknieciu przycisku w prawym gornym
rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie” zapisanie i ztozenie

Whiosku nie jest mozliwe.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zapisania i ztozenia wniosku

Uwaga

W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane szczegdtowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku W prawym

gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.
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A Numer rachunku nie wystepuje na biatej liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej

liscie

Zafgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia wyrownania, np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Wniosek o wyptate wyréwnania 12a - dokument obowigzkowy do dodania
(akceptowalny format pliku: .pdf),

Taryfa obowigzujgca na dzien 30.09.2022 - dokument obowigzkowy do dodania
w przypadku sktadania pierwszego Wniosku o wyptate wyréwnania (akceptowalne
formaty plikow: .pdf, jpg),

Wniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujgcej na dzien 30.09.2022 - dokument
obowigzkowy do dodania w przypadku sktadania pierwszego Wniosku o wyptate
wyrownania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem - dokument obowigzkowy do
dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Whniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujgcejw okresie objetym wnioskiem - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, jpg),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
wyrownania, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, ,jpg, .doc, .docx),

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno, w ktorym uzupetniamy nastepujgce pola:

22

Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Plik -w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk ™ (lub
klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik zostat
zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujgcych formatach: .pdf, word
(doc / .docx), grafika (.jpg).

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

Zaplsz

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.



= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik E'

Typ pliku

Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem

Plik

Wybierz plik  Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem.pdf X
Podpis

Wybierz plik  Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem-podpis.xades X

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznago.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @ |z|
Szczegoly Dane dostawy ciepla Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszuka... - o]
-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod} Usuri
Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wni... 2720KB  2023-02-16 14:48 Nie

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Taryfa obowigzujgca w okresie objetym
wnioskiem

Uwaga

Po dodaniu zatgcznika system automatycznie weryfikuje, czy dokument zostat prawidtowo

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu.
Wyrdzniamy nastepujgce stany:

= W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

= Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewngtrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

= Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

= Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy
L . o] . Q Wyszukaj.. X
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga
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Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk v potwierdzamy czynnosc klikajgc TAK w wyswietlonym
oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik, korzystajac z przycisku

=
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate wyrownania w formacie PDF, nalezy
zweryfikowac¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate wyrownania

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate wyrownania w formacie PDF. W tym

widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przyciskm .

. . Generuj PDF
celu klikamy przycisk

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu
wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate wyroéwnania za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu  przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA w formacie .pdf z danymi
Podmiotu uprawnionego uzupetnionymina podstawie informacji w zaktadkach Szczegéty, Dane
dostawy ciepta, Dane systemu cieptowniczego oraz Zatgczniki.
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WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART 124 UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUAC)A NA RYNKU PALIW (Dz. U. z 2022 r. poz. 1967 z pdzn. zm.), zwanej dalej “ustawg”.

Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego

do otrzymania wyréwnania PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP. Z Q. O.

3. NIP przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do

0 = i 1229911214
otrzymania wyréwnania

4. Siedziba przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nr lokalu
Cieptownicza 8 1
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Warszawa 01-876 Warszawa
Kraj

Polska

5. Adres poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego

uprawnionego do otrzymania wyréwnania Ikowalski@poczta.pl

Numer telefonu przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego

do otrzymania wyrownania, do kontaktu 111222 333

Data wygenerowania: 27.03.2023 16:17:04 Strona 1/6

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate wyréwnania - Strona 1 z 6

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate wyréwnania powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS |lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznica, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 wyptate wyrownania 12a.

Zatgcznik E]

Typ pliku

Whniosek o wyptate wyréwnania 12a w

Plik

Wybierz plik  Wniosek o wyplate wyrdwnania- art. 12 a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r..pdf x

Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku *

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o wyptate wyréwnania 12a

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m
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Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o wyptate wyrdwnania 12a

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o wyptate wyréwnania 12a” moze zostac
A podpisany jedynie wewngtrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje
zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o wypftate
wyréwnania 12a podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wypfate wyrownania do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i prawidtowo podpisanego dokumentu o typie Wniosek o wyptate
wyréwnania 12a oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych wymaganych dokumentéw (plikow),

wyslij

przesytamy Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w dolnej
czesci zaktadki Szczegdty. Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian
w wystanym Whniosku. Jednoczesnie status Wniosku o wyptate wyrdbwnania zostanie zmieniony
zRoboczy na Ztozony.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu Portalu

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

G j PDF . .
- lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

z poziomu Portalu za pomocg przycisku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek

wyslij

0 wyptate wyrownania lub inny niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Brak wymaganych zatacznikow:
A - Whiosek o wyptate wyréwnania 12a

- Taryfa obowiazujgca w okresie objetym wnioskiem

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o wyptate wyrownania zostanie dodany w zaktadce

Zataczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e

Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

, W prawym gornym rogu

Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o wyptate wyréwnania 12a

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o wyptate wyréwnania
12a

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony @, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczacy wypetnionego Wniosku o wyptate wyréwnania.

Uczba wierszy 1 | Zicz wazystie wiersze Gl &
Typ dokasments Narws posirita Bata wystania Stats

PRZEDSIEBIONSTWO ENERGETYCINE WARSZAWA Marzec 2023 siedice 25013295 22304087524 20230408 1551 ZHazony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate wyréwnania o statusie Ztozony

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Typ dokumentu-informacja o typie wniosku oraz Ustawie, na podstawie ktorej sktadany
jest Wniosek,

= Nazwa podmiotu -nazwa przedsiebiorstwa energetycznego w imieniu, ktérego sktadany
jest Wniosek,

» Okresrozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktoéry sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyréwnania,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

= Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status -informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

o aktualnym statusie odczytamy po od$wiezeniu danych za pomoca przycisku ©

po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

widocznego
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Roboczy - Wniosek o wyptate wyréwnania dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujgcy
na przestanie do ZRSA,
Ztozony - Wniosek o wyptate wyrdownania przestany do ZRSA poprzez klikniecie

wyslij

przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,

W trakcie wyjasnien - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate wyrownania,
Zamkniety - archiwalny Wniosek o wyptate wyrownania, do ktérego przestano nowy
wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Zatwierdzony - Wniosek o wyptate wyréwnania pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bez rozpatrzenia - Wniosek o wyptate wyrdwnania ztozony po wyznaczonym terminie
lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére nie

zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate wyroéwnania, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania w
polu 5. Adres poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
otrzymania wyréwnania, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku

0 wyptate wyréwnania.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate wyréwnania
dla Przedsiebiorstwa energetycznego

Szanowni Paristwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-02-28 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o wyplate
wyrownania dla Przedsiebiorstwa energetycznego za okres 2023-01. Wniosek zostat zarejestrowany pod
numerem sprawy ZR.491-1/17 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo
poinformowani odrebng wiadomoscia.

Z powaianiem,
Zarzadca Rozliczen 5.A.
Informujemy, Ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukeja skfadania Wniosku o wyptate wyrédwnania

oraz Instrukcja Obstugi Portalu s3 dostepne pod adresem: zrsa.pl

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan
lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate

wyrownania

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate

wyrdéwnania” oraz numer telefonu do kontaktu.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku o wypfate
wyréwnania

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedéw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
wyréwnania przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane
podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres
poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyrdéwnania, wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we
Whniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy ,
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowany

i podpisany Wniosek w zaktadce Zataczniki i klikamy "

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA pozostawi Wniosek o wyptate wyréwnania bez rozpatrzenia. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate wyréwnania

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate wyrownania przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe przedsigbiorstwa
energetycznego uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres poczty elektronicznej
przedsiebiorstwaenergetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania, wystana zostanie
wiadomosc¢ z informacjg o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate wyréwnania. Status dokumentu
w Portalu zostanie zmieniony na Zatwierdzony.
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Whniosek o wyptate wyrdwnania - art. 12c Ustawy z dnia
15 wrzesnia 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Szczegoty

W celu ztozenia Wniosku o wyptate wyrownania, o ktorym mowa w art. 12¢ Ustawy, klikamy

Mowy wniosek  w

przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy
wybieramy Wniosek o wyptate wyrédwnania - art. 12¢c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r.

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie
wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, sktadajgcy sie
z czterech zaktadek:

= Szczegoty,
= Dane dostawy ciepta,
» Dane systemu cieptowniczego,

= Zatgczniki.
‘Whiosek o wyplate wyréwnania - art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @
Szczegdly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYRGWNANIA, O KTORYM MOWA W ART. 12C UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W
ZAKRESIE NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz. U. 7 2022 1. poz. 1967  pé#n. zm.), zwane] dalej "ustaws”

Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania

[nszwa, pod kiéra dziata sprzedawca ciepla)

PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP. 2 0. 0.

3. NIP sprzedawcy ciepla uprawnionego do otrzymania wyréwnania

1229911214

4. Siedziba sprzedawcy ciepla uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nrlokalu Jezeli dotyczy
Cieplownicza a7 3
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Warszawa 01-988 Warszawa
Kraj
Q, Polska X

Generuj PDF wyglij
Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA - zaktadka Szczegéty

30



Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie z systemu. Zaktadka sktada sie
z nastepujgcych sekciji:

= Dane podstawowe podmiotu, do ktdrego trafia wniosek,
= Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania,
= Dane szczegotowe.

W pierwszej kolegjnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych sprzedawcy ciepta
uprawnionego do wyréwnania oraz uzupetniamy brakujgce informacije.

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek jest
uzupetnione automatycznie i nie podlega edyciji.

Druga sekcja Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania sktada sie
z nastepujgcych pol:

= 2. Oznaczenie sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania - nazwa
sprzedawcy ciepta zaczytana z systemu. Pole jest zablokowane do edycji,

= 3. NIP sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania - numer NIP
sprzedawcy ciepta zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego podczas
zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do edycji,

» 4. Siedziba sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania - dane siedziby
sprzedawcy ciepta sg uzupetniane automatycznie zsystemu i sktadajg sie
z nastepujgcych pol: Ulica, Nrdomu, Nrlokalu, Miejscowos$¢, Kod pocztowy, Poczta,Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka ¥

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

= 5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania
wyrdwnania - nalezy podac¢ tylko jeden adres e-mail do doreczen pism i innej
korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

= Numer telefonu sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania, do
kontaktu - nalezy podac tylko jeden numer telefonu do kontaktu z ZRSA. Nalezy wpisac
tylko cyfry, bez znakow specjalnych.

W kolejnej sekcji Dane szczegdtowe uzupetniamy nastepujace pola:

»= 6. Okres, za ktdry sktadany jest wniosek - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole nalezy
wybrac¢ miesigc rozliczeniowy, za ktory sktadany jest Wniosek o wyptate wyrownania,

= Nazwa systemu cieptowniczego.
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Uwaga

Po uzupetnieniu powyzszych pol zapisujemy Wniosek za pomocg przycisku m
widocznego w dolnej czesci formularza a nastepnie przechodzimy do uzupetnienia zaktadki
Dane dostawy ciepta, poniewaz wartosci wprowadzone w polach tej zaktadki sg
wykorzystywane w formutach obliczajgcych wartosci, ktére powinny znalez¢ sie
w odpowiednich polach zaktadki Szczegdty, w dalszej czesci sekcji Dane szczegbtowe.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Dane dostawy ciepfa

Whiosek o wyplate wyréwnania -art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @ |Z|

Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki
Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystkie wiersze C | Q wyszuka X Dodaj

Nazwa systemu cieplowniczego 22 23 24 25 26 Edytuj

Usur

Rysunek: Portal - zaktadka Dane dostawy ciepta

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Szczegéty nie zostang uzupetnione pola 6. Okres, za ktéry
sktadany jest wniosek oraz Nazwa systemu cieptowniczego, w prawym gornym rogu Portalu
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a dodanie nowej pozycji do listy Danych dostawy
ciepta nie bedzie mozliwe do momentu wprowadzenia tych danych.

Brak mozliwosci dodania dostawcy ciepta do wniosku, poniewaz nie

A zostato uzupeinione pole & lub pole "Nazwa systemu cieptowniczego”®

w zaktadce Szczegity.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci dodania pozycji do listy Dane dostawy ciepta

W celu dodania nowej pozycji do listy w zaktadce Dane dostawy ciepta, klikamy przycisk

Dodaj

i uzupetniamy wyswietlony formularz, sktadajgcy sie z nastepujgcych pol:

= Nazwa systemu cieptowniczego - pole automatycznie uzupetnione danymi
wprowadzonymi wczesniej w sekcji Dane Szczegdtowe w zaktadce Szczegdty. Pole jest
zablokowane do edycji,

= 22.Nazwa grupy taryfowej - nalezy wprowadzic¢ nazwe grupy taryfowej,

= 23.Cenazazamowiong moc cieplng albo dwunastokrotnos¢ stawki optaty miesiecznej
za zamdwiong moc cieplng - stosowana w dniu 30 wrzesnia 2022 r., powigkszona o 40%
[zt/MW] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ liczbowa z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku,

= 24, Cenaciepta albo stawka optaty za ciepto - stosowana w dniu 30 wrzesnia 2022,
powiekszona o 40% [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartosc¢ liczbowg z doktadnoscig do
dwaoch miejsc po przecinku,
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25. Cenanosnika ciepta - stosowana w dniu 30 wrzes$nia 2022 r., powiekszona o 40%
[zt/m3 albo zt/t] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku,

26. Stawka statych optat za ustugi przesytowe - stosowanaw dniu 30 wrzesnia2022r.,
powiekszona o 40% [zt/MW] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku,

27. Stawka zmiennych optat za ustugi przesytowe - stosowana w dniu 30 wrzesnia
2022r., powiekszona o 40% [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢c wartos¢ liczbowg
z doktadnoscig do dwaoch migjsc po przecinku,

28. Planowana roczna wielko$é zamdéwionej mocy cieplnej dla danej grupy taryfowej
uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w ostatniej kalkulacji
dokonanej przez sprzedawce ciepta, obowigzujgcejna dziert 30 wrzesnia 2022 r. [MW] -
nalezy wprowadzic¢ wartosc¢ liczbowg z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku,

29. Planowana roczna ilos¢ sprzedazy ciepta dla danej grupy taryfowej uwzgledniona
we wniosku o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w kalkulacji dokonanej przez
sprzedawce ciepta, obowigzujgcej na dziert 30 wrzesnia 2022 r.[GJ] - nalezy wprowadzi¢
wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwaoch miejsc po przecinku,

30. Planowana roczna ilo$¢ nosnika ciepta dostarczanego do sieci cieptowniczych
w celu napetniania i uzupetniania ubytkdéw tego nosnika w tych sieciach oraz sprzedazy
tego nosnika odbiorcom w danej grupie taryfowej, uwzgledniona we wniosku
o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w kalkulacji dokonanej przez sprzedawce ciepta,
obowigzujgcej na dzieri 30 wrzesnia 2022 r. [m3 albo t] - nalezy wprowadzi¢ wartosé
liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

31. Planowane roczne przychody ze sprzedazy mocy cieplnej w danej grupie taryfowe;j
obliczone na podstawie ceny za zamoéwiong moc cieplng albo dwunastokrotnosci
stawki optaty miesiecznej za zamdwiong moc cieplng i planowanej wielkosci
zaméwionej mocy cieplnej dla danej grupy taryfowej, uwzglednione we whniosku
o zatwierdzenie taryfy dla ciepta albo w kalkulacji dokonanej przez sprzedawce ciepta,
obowigzujgcej na dzien 30 wrzesnia 2022 r. [zt] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 23 i 28. Pole jest zablokowane do edycji,

32. Planowaneroczne przychody ze sprzedazy ciepta w danej grupie taryfowej obliczone
na podstawie ceny ciepta albo stawki optaty za ciepto i planowanej rocznej iloSci
sprzedanego ciepta dla danej grupy taryfowej wg stanu na dziert 30 wrzesnia 2022 r. [zt]
- pole automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 24 i 29. Pole jest
zablokowane do edycji,

33. Planowane roczne przychody ze sprzedazy dla danej grupy taryfowej nosnika ciepta,
obliczone na podstawie ceny nosnika ciepta i planowanej rocznej ilosci nosnika ciepta
dostarczanego do sieci cieptowniczych w celu napetniania i uzupetniania ubytkéw tego
nosnika w tych sieciach oraz sprzedazy tego nosnika odbiorcom w danej grupie
taryfowej wg stanu na dziert 30 wrzes$nia 2022 r. [z1] - pole automatycznie uzupetnione



wartoscig liczbowag wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 25 i 30. Pole jest zablokowane do edycji,

= 34. Planowane roczne przychody sprzedawcy ciepta ze statych optat za ustugi
przesytowew danej grupie taryfowej wg stanuna dziert 30 wrzesnia 2022 r. [z1] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

» 35. Planowane roczne przychody sprzedawcy ciepta ze zmiennych optat za ustugi
przesytowe w danej grupie taryfowej wg stanu na dzien 30 wrzesénia 2022r. [z1] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 27 i 36. Pole jest
zablokowane do edydjj,

= 36. Planowana dla danego systemu cieptowniczego ilos¢ ciepta dostarczanego z tego
systemu do odbiorcéw ustug przesytowych w danej grupie taryfowej wg stanu na dzien
30 wrzesdnia 2022 r. [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowag z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

Wprowadzone informacje zapisujemy za pomocg przycisku m widocznego w dolnej
czesci formularza.

Po zapisie, dane bedg widoczne na liscie.

Whiosek o wyplate wyréwnania -art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @ |Z|
Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q Viyszuka) - -
Nazwa systemu cieplowniczego 22 23 24 25 26 Edytuj

Siedice B 123,00 124,00 125,00 Usui

Rysunek: Portal - zaktadka Dane dostawy ciepta z dodang pozycjg na liscie

Dane widoczne na liscie zaktadki Dane dostawy ciepta mozemy edytowa¢. W tym celu
zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru
Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a Nastepnie klikamy przycisk -

wprowadzamy zmiany w wyswietlonym formularzu, nastepnie klikamy przycisk ,

W celu usuniecia dodanych informacji zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie,
za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie

klikamy przycisk R potwierdzamy czynnosg, klikajgc vv wyswietlonym oknie
potwierdzenia.
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Wypetnienie formularza - Zaktadka Dane systemu cieptowniczego

W nastepnej kolejnosci uzupetniamy dane w zaktadce Dane systemu cieptowniczego,poniewaz
wartosci wprowadzone w polach tej zaktadki sg wykorzystywane do formut obliczajgcych
wartosci, ktére powinny znalez¢ sie w odpowiednich polach pierwszej zaktadki Szczegdty,
w sekcji Dane szczegdtowe.

Wniosek o wyptate wyréwnania - art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022r. @ |z|

Szczegoly Dane dostawy ciepla Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki
Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszuka.. “ L]

Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 38 39 40 41 Edytuj

Usuri

Rysunek: Portal - zaktadka Dane systemu cieptowniczego

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Szczegdty nie zostang uzupetnione pola 6. Okres, za ktéry
sktadany jest wniosek oraz Nazwa systemu cieptowniczego, w prawym gornym rogu Portalu
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a dodanie nowej pozycji do listy Danych systemu
cieptowniczego nie bedzie mozliwe do momentu wprowadzenia tych danych.

Brak mozZliwosci dodania systemu cieptowniczego do wniosku,

A poniewaz nie zostato uzupelnione pole & lub pole "Nazwa systemu

cieptowniczego” w zakladce Szczegbtby.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci dodania pozycji do listy Dane systemu cieptowniczego

W celu dodania nowej pozycji do listy w zaktadce Dane systemu cieptowniczego, klikamy

przycisk i uzupetniamy wyswietlony formularz, sktadajgcy sie z nastepujgcych
pol:
= Nazwa systemu cieptowniczego - pole automatycznie uzupetnione danymi

wprowadzonymi wczesniej w sekcji Dane Szczegbtowe w zaktadce Szczegdty. Pole jest
zablokowane do edycji,

= 37.0Okres obowigzywania ceni stawek optat [Data od] / [Data do] - daty nalezy wpisac
recznie lub wybrac z kalendarza,

= 38.Suma planowanychrocznych przychodéw ze sprzedazy ciepta dla danego systemu
cieptowniczego uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie stosowanej taryfy dla
ciepta[zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos$¢ liczbowag z doktadnoscig do dwdch miegjsc po
przecinku,

= 39. Suma planowanych rocznych przychoddéw ze sprzedazy mocy cieplnej dla danego
systemu cieptowniczego uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie stosowanej taryfy
dla ciepta [zt]-nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku,
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40. Suma planowanych rocznych przychoddw ze sprzedazy nosnika ciepta dla danego
systemu cieptowniczego uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie stosowanej taryfy
dla ciepta [zt]-nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku,

41. Planowana roczna sprzedaz ciepta uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie
obowiazujgcej taryfy dla ciepta albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez sprzedawce
ciepta [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartosc¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku,

4?2. Planowana dla danego systemu cieptowniczego roczna ilo$¢ ciepta dostarczanego
Ztego systemu do odbiorcéw ustug przesytowych obliczona zgodnie ze stosowang
taryfg dla ciepta [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwaoch
miejsc po przecinku,

43. Planowana, roczna wielkosé zamdwionej mocy cieplnej uwzgledniona we wniosku
o zatwierdzenie obowigzujgcej taryfy dla ciepta albo w ostatniej kalkulacji dokonanej
przez sprzedawce ciepta [MW] - nalezy wprowadzi¢ wartosc liczbowa z doktadnoscig do
trzech miegjsc po przecinku,

44. Planowana roczna ilos¢ nosnika ciepta dostarczanego do sieci cieptowniczych
w celu napetniania i uzupetniania ubytkdéw tego nosnika w tych sieciach oraz sprzedazy
tego nosnika odbiorcom, uwzgledniona we wniosku o zatwierdzenie obowigzujgcej
taryfy dla ciepta albo w ostatniej kalkulacji dokonanej przez sprzedawce ciepta
[m3albot] - nalezy wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku,

45. Planowane roczne przychody ze zmiennych optat za ustugi przesytowe dla danego
systemu cieptowniczego obliczone zgodnie ze stosowang taryfa dla ciepta [zt] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

46. Planowane roczne przychody ze statych optat za ustugi przesytowe dla danego
systemu cieptowniczego obliczone zgodnie ze stosowang taryfa dla ciepta [zt] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

47. Srednia stawka optat za ustugi przesytowe w danym systemie cieptowniczym
obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepfa [zt] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 42,45 i 46. Pole jest zablokowane do edycji,

48. Cena dostawy ciepta obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [zt/GJ] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 38,39, 40,41 i 47. Pole jest
zablokowane do edycji,

49. Maksymalna cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, o ktérej
mowaw art.3a ust.2 pkt 1 alboart. 3a ust. 3 pkt 2 ustawy [z1/GJ] - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych
wprowadzonych w polach oznaczonych numerami od 29 do 36. Pole mozna edytowac,



Uwaga

W przypadku wprowadzenia niewtasciwej wartosci, pod polem zostanie wyswietlony
odpowiedni komunikat z informacjg o prawidtowej cenie,

= 50. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego obliczona na podstawie algorytmu zawartego w obowigzujgcej
w danym okresie taryfie dla ciepta sprzedawcy ciepta albo w ostatniej kalkulaciji
dokonanej przez sprzedawce ciepta [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ liczbowa
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

= 51. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego powiekszona o $rednig stawke optat za ustugi przesytowe w danym
systemie cieptowniczym obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [zt] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 47 i 50. Pole jest
zablokowane do edycji,

= 52. Ilos¢ sprzedanego ciepta odbiorcom, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
w okresie od dnia 1 pazdziernika 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r. [GJ] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

= 53. Stawka podatku od towaréw i ustug dla dostaw ciepta [%] - nalezy wprowadzi¢
wartosé liczbowa (w procentach) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinkuy,

= 54. Kwota wyréwnania w danym okresie rozliczeniowym [zt] - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong na podstawie danych wprowadzonych
w polach oznaczonych numerami od 48 do 53. Pole jest zablokowane do edycji.

Wprowadzone informacje zapisujemy za pomocg przycisku m widocznego w dolnej
czesci formularza.

Po zapisie, dane bedg widoczne na liscie.

Whiosek o wyplate wyréwnania -art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @ |Z|

Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgezniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszuka.. - L]

Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 38 39 40 41 Edytuj

Siedice 2023-01-01 2023-03-31 13123123,00 1231231200 123 132,00 112 Usufi

Rysunek: Portal - zaktadka Dane systemu cieptowniczego z dodang pozycjg na liscie

Dane widoczne na liscie zaktadki Dane systemu cieptowniczego mozemy edytowac. W tym celu
zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru
Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk s ,
wprowadzamy zmiany w wyswietlonym formularzu, nastepnie klikamy przycisk .

W celu usuniecia dodanych informacji zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie,
za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie
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klikamy przycisk v potwierdzamy czynnosg, klikajagc vv wyswietlonym oknie
potwierdzenia.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Szczegoty cd.

Po uzupetnieniu danych w zaktadkach Dane dostawy ciepta oraz Dane systemu cieptowniczego,
wracamy do zaktadki Szczegdty, gdzie uzupetniamy pozostate informacje w sekcji Dane
szczegotowe.

Uwaga

W sekcji Dane szczegdtowe istnieje mozliwos¢ skorzystania z automatycznego uzupetnienia
pol oznaczonych numerami 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 oraz 19. Aby skorzysta¢ z tej

funkcjonalnosci, nalezy klikng¢ przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE znajdujgcy sie pod polem

oznaczonym numerem 19. Po kliknieciu przycisku, pola zostang prawidtowo uzupetnione na
podstawie wartosci wprowadzonych wczesniej w zaktadkach Dane dostawy ciepta i Dane
systemu cieptowniczego.

W celu automatycznego przeliczenia pal 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 oraz 19 mozna skorzystac z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupetnienie wskazanych pdl o poprawne wartosci z czesci wniosku "Dane dotyczgee obliczenia maksymalnej ceny dostawy ciepta”
oraz "Dane dotyczgce catego systemu ciepfowniczego”. Po skorzystaniu z przycisku nalezy zapisaé zmiany.

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE w sekcji Dane szczegdtowe wraz z opisem

Dalsza czesc¢ sekcji Dane szczegdtowe sktada sie z nastepujgcych pol:

7.llo$¢ sprzedanego ciepta ogétem w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] -
nalezy wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

» 8. llos¢ sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos$¢ liczbowa
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac¢ z sumag wartosci
wszystkich pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej nr 52 i musi by¢ mniejsza lub réwna
od wartosci wprowadzonej w polu oznaczonym nr 7,

= 9. Planowane roczne przychody ze sprzedazy mocy cieplnej w danym systemie
cieptowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychodéw ze sprzedazy
mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za
zamdwiong moc cieplng [zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do
dwoch migjsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac¢ z sumg wartosci wszystkich
pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej nr 31,

»= 10.Planowaneroczne przychody ze sprzedazy ciepta w danym systemie cieptowniczym
stanowigce sume planowanych rocznych przychodéw ze sprzedanego ciepta we
wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny ciepta albo stawki optaty
za ciepto [zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie
w kolumnie oznaczonej nr 32,
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11. Planowane roczne przychody ze sprzedazy nosnika ciepta w danym systemie
cieptowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychoddéw ze sprzedazy dla
wszystkich grup taryfowych nosnika ciepta, obliczone na podstawie ceny nosnika
ciepta [zi] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie
w kolumnie oznaczonej nr 33,

12. Planowane przychody sprzedawcy ciepta ze statych optat za ustugi przesytowe
w danym systemie cieptowniczym, stanowigce sume planowanych przychodéw
sprzedawcy ciepta ze statych optat za ustugi przesytowe we wszystkich grupach
taryfowych, obliczone na podstawie stawki statych optat za ustugi przesytowe [z1] -
nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Kwota musi sie zgadzac¢ z sumag wartosci wszystkich pozycji na liscie w kolumnie
oznaczonej nr 34,

13. Planowane przychody sprzedawcy ciepta ze zmiennych optat za ustugi przesytowe
w danym systemie cieptowniczym stanowigce sume planowanych przychoddéw
sprzedawcy ciepta ze zmiennych optat za ustugi przesytowe we wszystkich grupach
taryfowych, obliczone na podstawie stawki zmiennych optat za ustugi przesytowe [z1] -
nalezy wprowadzi¢ wartosc¢ liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich pozycji na liscie w kolumnie
oznaczonegj nr 35,

14. Planowana roczna ilo$¢ sprzedanego ciepta w danym systemie cieptowniczym
stanowigca sume planowanych, rocznych ilosci sprzedanego ciepta we wszystkich
grupach taryfowych [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Kwota musi sie zgadza¢ z sumg wartosci wszystkich
pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej nr 29,

15. Planowana dla danego systemu cieptowniczego ilo$¢ ciepta dostarczanego z tego
systemu do odbiorcéw ustug przesytowych stanowigca sume planowanych rocznych
ilosci dostarczonego ciepta do odbiorcéw ustug przesytowych we wszystkich grupach
taryfowych, obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [GJ] - nalezy wprowadzi¢
wartosc¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwota musi sie
zgadzac z suma wartosci wszystkich pozycji na liscie w kolumnie oznaczonej nr 36,

16. Srednia stawka optat za ustugi przesytowe w danym systemie cieptowniczym,
wedtug stanu na dziern 30 wrzesnia 2022 r. [zt] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 12,13 i15. Pole jest zablokowane do edycji,

17.Maksymalna cena dostawy ciepta dla systemu cieptowniczego, o ktérejmowaw art.
3a ust. 2 pkt 1 lub art. 3a ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych wprowadzonych w polach
oznaczonych numerami 9,10, 11,14 116. Pole jest zablokowane do edycji,

18. O$wiadczam, ze przedsiebiorstwo energetyczne uprawnione do otrzymania
wyrdéwnania nie skorzystato ze wsparcia, 0 ktérymmowa w art. 4 ust. 2 ustawy. Jestem
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajgcej



zart. 233§ 6 ustawyz dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny. - z listy rozwijanej nalezy
wybrac jedng z opcji: Tak / Nie,

19. Wnioskowana wysoko$¢ wyréwnania [zt] - nalezy wprowadzi¢ wartosé liczbowa
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac¢ z sumg wartosci
wszystkich pozycji na liscie w kolumnie oznaczone nr 54. W przypadku wprowadzenia
niewtasciwej wartosci, pod polem zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
zinformacjg o prawidtowej sumie.

20. Numer rachunku bankowego albo rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, na ktéry ma zostaé wyptacone wyréwnanie - w polu nalezy wprowadzic 26-
cyfrowy numer rachunku, na ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
przez ZRSA, zostanie dokonana wyptata wyrownania. Wprowadzony numer rachunku
bankowego Podmiotu uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

21.Inneinformacje niezbedne do obliczenia i wyptaty wyréwnania - nalezy wprowadzic¢
w przypadku posiadania dodatkowych informacji niezbednych do obliczenia i wyptaty
wyréwnania (informacje nieuwzglednione we Wniosku lub zatgcznikach).

Wniosek o wyptate wyréwnania- art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @

Szczegoly

Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki
Dane szczegolowe
6. Okres, za ktdry jest sktadany wniosek
pazdziernik 2022 - luty 2023 w

Nazwa systemu cieplowniczego

Siedlce

7. llosé sprzedanego ciepta ogétem w okresie od dnia 1 paZdziernika 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r. [GJ]

1231312,00

8. llosé sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 Ustawy, w okresie od dnia 1 paZdziernika 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r. [6J]

123 244,00

9. Planowane roczne przychody ze sprzedazy mocy cieplnej w danym systemie cieplowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychodéw ze
sprzedazy mocy cieplnej we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny za zaméwiong moc cieplng albo dwunastokrotnosci stawki
optaty miesiecznej za zaméwiona moc cieplng [zH]

Suma wartosci wykazanych w kolumnie 31 w czesci wniosku ,Dane dotyczace obliczenia maksymalnej ceny dostawy ciepla”

123123,00

10. Planowane roczne przychody ze sprzedazy ciepta w danym sy ie cieptowniczym igce sume plar h rocznych przychodow ze
sprzedanego ciepla we wszystkich grupach taryfowych, obliczone na podstawie ceny ciepta albo stawki optaty za ciepto [zf]
Suma wartosci wykazanych w kelumnie 32 w czesci wniosku ,Dane dotyczace obliczenia maksymalnej ceny dostawy ciepfa’.

213 421,00

11. Planowane roczne przychody ze sprzedazy nosnika ciepta w danym systemie cieplowniczym stanowigce sume planowanych rocznych przychodéw ze
sprzedazy nosnika ciepla dla wszystkich grup taryfowych, obliczone na pedstawie ceny nosnika ciepta [zi]

Suma wartosci wykazanych w kolumnie 33 w czesci wniosku ,Dane dotyczace obliczenia maksymalnej ceny dostawy ciepla”

2313400

12. Pl przychody sprzed: ciepla ze stalych oplat za ustugi przesylowe w danym systemie cieptowniczym stanowigce sume planowanych

nrrurhnddw enrradaweu rianka 7o ctabuch Anlat 73 nchuni nee 4 WD A irh Arminach h nhlirrana na nadetawia ctawlki ctaluch Andat 72

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegdétowe

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki,aby dodac do Wniosku niezbedne dokumenty.
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Uwaga
W przypadku wybrania opcji ,Nie" z listy rozwijanej w polu oznaczonym nr 18 w zaktadce

Szczegdty, w sekcji Dane Szczegdtowe, po kliknieciu przyoisku w prawym gornym
rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie" zapisanie i ztozenie

Whiosku nie jest mozliwe.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zapisania | ztozenia wniosku

Uwaga

W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekgji

ZIapisz

Dane szczegotowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku - W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

A Numer rachunku nie wystepuje na biatej liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia wyréwnania, np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Whniosek o wyptate wyrédwnania 12c¢ - dokument obowigzkowy do dodania
(akceptowalny format pliku: .pdf),

= Taryfa obowigzujgca na dzierh 30.09.2022 - dokument obowigzkowy do dodania
w przypadku sktadania pierwszego Wniosku o wyptate wyréwnania (akceptowalne
formaty plikéw: .pdf, jpg),

» Whniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujacej na dziern 30.09.2022 - dokument
obowigzkowy do dodania w przypadku sktadania pierwszego Wniosku o wyptate
wyréwnania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

» Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem - dokument obowigzkowy do
dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .jpg),

» Whnioseko zatwierdzenie taryfy obowigzujgcejw okresie objetym wnioskiem - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, jpg),

*= Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
wyréwnania, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, jpg, .doc, .docx),
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W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno, w ktorym uzupetniamy nastepujgce pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

= Plik-w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk =™ (lub
klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik zostat
zapisany.
Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach: .pdf, word
(doc / .docx), grafika (.jpg).

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik El

Typ pliku

Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem -

Plik

Wybierz plik  Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem.pdf *

Podpis

Wybierz plik = Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem-podpis.xades *

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o wyplate wyréwnania -art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. @ E

Szczegoly Dane dostawy ciepta Dane systemu cieptowniczego Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuka) - =)
A
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod| Usuii
Taryfa obowigzujgca w okresie objgtym wnioskiem Taryfa obowigzujgca w okresie objgtym wni. 2720KB  2023-02-16 14:48 Nie

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Taryfa obowigzujgca w okresie objetym
wnioskiem
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Uwaga

Po dodaniu zatgcznika system automatycznie weryfikuje, czy dokument zostat prawidtowo
podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu.
Wyrdzniamy nastepujgce stany:

= W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

= Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

= Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

= Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

o, . &) . Q, Wyszukaj .. *
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk e potwierdzamy czynnosc klikajgc TAK w wyswietlonym
oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik, korzystajgc z przycisku

I
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate wyrownania w formacie PDF, nalezy
zweryfikowacé poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zakfadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Wygenerowanie Wniosku o wyptate wyrownania

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate wyrownania w formacie PDF. W tym

Generuj PDF

celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przyciskm .

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate wyrownania za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku I wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA w formacie .pdf z danymi
Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach Szczegéty, Dane
dostawy ciepta, Dane systemu cieptowniczego oraz Zatgczniki.

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART. 12C UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
NIEKTORYCH ZRODEE CIEPEA W ZWIAZKU Z SYTUAC|A NA RYNKU PALIW (Dz. U. z 2022 r. poz. 1967 z p6Zn. zm.), zwanej dalej "ustawa”.

Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie sprzedawcy ciepla uprawnionego do otrzymania

wyréwnania PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP. Z 0. 0.

3. N!P sprz.edawcy ciepta uprawnionego do otrzymania 1229911214
wyrownania

4. Siedziba sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nr lokalu
Cieplownicza 87 3
Miejscowost Kod pocztowy Poczta
Warszawa 01-988 Warszawa
Kraj

Polska

5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta uprawnionego

do otrzymania wyréwnania jkowalski@poczta.pl

Numer telefonu sprzedawcy ciepta uprawnionege do otrzymania

wyréwnania, do kontaktu 111222333

Data wygenerowania: 28.03.2023 11:55:21 Strona 1/6

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate wyrdwnania - Strona 1z 6
W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.
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Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate wyrdownania powinien zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznica, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 wyptate wyrownania 12c.

Zatgcznik El
Typ pliku
Wniosek o wyplate wyréwnania 12c v
Plik
Wybierz plik  Wniosek o wyptate wyréwnania 12c.pdf x
Podpis
Wybierz plik ~ Mie wybrano pliku X
Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o wyptate wyrdwnania 12¢

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajac przycisk .

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whniosek o wyptate wyrownania 12a

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o wyptate wyréwnania 12c” moze zostac

podpisany jedynie wewngtrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje
zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zataczenia pliku o typie Wniosek o wypftate
wyréwnania 12c¢ podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate wyréwnania do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i prawidtowo podpisanego dokumentu o typie Wniosek o wyptate
wyrdéwnania 12c oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych wymaganych dokumentow (plikéw),

wyslij

przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w dolnej
czesci zaktadki Szczegdty. Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian
w wystanym Wniosku. Jednoczesnie status Wniosku o wyptate wyréwnania zostanie zmieniony
zRoboczy na Ztozony.
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Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocag przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku o

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek

wyslij

0 wyptate wyrownania lub inny niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Brak wymaganych zatacznikow:
A - Whiosek o wyptate wyréwnania 12c

- Taryfa obowijzujaca w okresie objetym wnioskiem

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o wyptate wyrownania zostanie dodany w zaktadce

Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku o , W prawym gornym rogu

Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o wyptate wyréwnania 12c

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o wyptate wyrownania
12¢

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczacy wypetnionego Wniosku o wyptate wyrownania.
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[ okt Usah o -

Uczba wiers2y 1 | Zicz wazsiie wieraze Gj 2

yp dokumenu ] Data wystania stns

Wriosek o wyplar wrémnana - art 12 Ustawy 7 v 15 wrzminia 2022 1 1 2k 2m3  Siedce SIS0 06132 H2H0B06 168 Tiozomy

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate wyréwnania o statusie Ztozony

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Typ dokumentu -informacja o typie wniosku oraz Ustawie, na podstawie ktorej sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego w imieniu, ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okresrozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrownania,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status -informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku

© widocznego

po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

Roboczy - Wniosek o wyptate wyréwnania dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujgcy
na przestanie do ZRSA,
Ztozony - Wniosek o wyptate wyrownania przestany do ZRSA poprzez Kklikniecie

przycisku e i oczekujgcy na weryfikacje,

W trakcie wyjasnien - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedoéw we Wniosku o wyptate wyréwnania,
Zamkniety - archiwalny Wniosek o wyptate wyréwnania, do ktorego przestano nowy
wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Zatwierdzony - Wniosek o wyptate wyrdwnania pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bez rozpatrzenia - Wniosek o wyptate wyrownania ztozony po wyznaczonym terminie
lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore nie
zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate wyréwnania, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegbty
w sekcji Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyrdwnania w polu 5. Adres
poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania, wystana
zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate wyrownania.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate wyrownania
dla Sprzedawcy ciepta

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie infarmujemy, ze w dniu 2023-02-28 do Zarzadey Rozliczen S.A, wptynat Wniosek o wyptate
wyrdwnania dla Sprzedawcy ciepta za okres 2022-10 - 2023-02. Wniosek zostat zarejestrowany pod
numerem sprawy ZR.491-1/17 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo
poinformowani odrebna wiadomoscia.

Z powazaniem,
Zarzadca Rozliczen S.A.

Infermujemy, e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja sktadania Wniosku o wyptate wyréwnania
oraz Instrukcja Obstugi Portalu s3 dostepne pod adresem: zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenercwana automatycznie, prosimy na nig nie cdpowiadac. W przypadku pytan
lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate
wyrownania

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
wyrdwnania” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku o wypfate
wyréwnania

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedéw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
wyréwnania przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane
podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres poczty
elektronicznej sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania, wystana zostanie
wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj POF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowany

i podpisany Wniosek w zaktadce Zataczniki i klikamy ™

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA pozostawi Wniosek o wyptate wyréwnania bez rozpatrzenia. Informacje otym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate wyrdwnania

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate wyréwnania przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegoty w sekcji Dane podstawowe sprzedawcy ciepta
uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta
uprawnionego do otrzymania wyréwnania, wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate wyrownania. Status dokumentu w Portalu zostanie
zmieniony na Zatwierdzony.
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Whniosek o wyptate wyrdwnania - art. 12a Ustawy z dnia
15 wrze$énia 2022 r. - NOWY WZOR

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Wypetnienie formularza - Zaktadka Szczegoty

W celu ztozenia Wniosku o wyptate wyrownania, o ktorym mowa w art. 12a Ustawy, klikamy

Mowy wniosek  w

przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy
wybieramy Wniosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r.- NOWY
WZOR.

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie
wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, sktadajgcy sie z trzech
zaktadek:

= Szczegbty,
= Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania,
= Zatgczniki.

Whiosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzednia 2022 r. - NOWY WZOR @

Szczegoty Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART 124 UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W
ZAKRESIE NIEKTORYCH ZRODEE CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz. U. z 2022 1. poz. 1967 z péZn. zm.), zwane] dalej "ustawa’

Dane podstawowe podmiotu, do kiorego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek

Zarzadca Rozliczed S.A.

Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie przedsigbiorstwa energ: go uprawni do otrzymania wyréwnania
(nazwa, pod kidrg dziata przedsigbiorstwo)

PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP.Z 0. 0.

3. NIP przedsiebi energe L ionego do otrzymania wyréwnania

1229911214

4. Siedziba przedsiebiorstwa energetycznego uprawnienege do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nrlokalu Jezeli dotyczy

Cieptownicza 22 1

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

Warszawa 01-987 Warszawa

Kraj

Q, Polska X
Zapisz. Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA - NOWY WZOR - zaktadka Szczegdty
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Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie =z systemu. Zaktadka sktada sie
z nastepujgcych sekciji:

= Dane podstawowe podmiotu, do ktdrego trafia wniosek,
= Danepodstawowe przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania,
= Dane szczegbtowe.

W pierwszej kolgjnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych przedsiebiorstwa
energetycznego uprawnionego do wyrownania oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek jest
uzupetnione automatycznie i nie podlega edycji.

Druga sekcja Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
wyréwnania sktada sie z nastepujgcych pol:

= 2. 0Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyrdwnania - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana z systemu. Pole jest
zablokowane do edydji,

= 3. NIP przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania -
numer NIP przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru
wprowadzonego podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest
zablokowane do edycji,

= 4. Adres siedziby przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyréwnania - dane siedziby sg uzupetniane automatycznie z systemu na podstawie
danych z ostatniego Zatwierdzonego Wniosku o wyptate wyréwnania ztozonego przez
przedsiebiorstwo energetyczne i sktadajg sie z nastepujgcych pdl: Ulica, Nr domu,
Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta, Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie,
wpisujemy nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy
podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka *

| Wielka Brytania
Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig
= 5. Adres poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do

otrzymaniawyréwnania - nalezy podac tylko jeden adres e-mail do doreczen pismiinnej
korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,
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= Numer telefonu przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyrownania, do kontaktu - nalezy podac tylko jeden numer telefonu do kontaktu z ZRSA.
Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych.

W kolejnej sekcji Dane szczegbtowe uzupetniamy nastepujgce pola:

* 6. Miesigcirok, za ktéry sktadany jest wniosek - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole
nalezy wybra¢ miesigc rozliczeniowy, za ktory sktadany jest Wniosek o wyptate
wyréwnania,

= Nazwa systemu cieptowniczego.

Uwaga

Po uzupetnieniu powyzszych pdl zapisujemy Wniosek za pomocg przycisku m
widocznego w dolnej czesci formularza a nastepnie przechodzimy do uzupetnienia zaktadki
Dane dotyczace obliczenia kwoty wyrdwnania, poniewaz wartosci wprowadzone w polach tej
zaktadki sg wykorzystywane w formutach obliczajgcych wartosci, ktore powinny znalez¢ sie
w odpowiednich polach zaktadki Szczegdty, w dalszej czesci sekcji Dane szczegbtowe.

Uwaga

W przypadku wprowadzenia nazwy systemu cieptowniczego, ktory zostat juz wczesniej
wprowadzony w innym Wniosku utworzonym przez przedsiebiorstwo energetyczne za ten sam
okres rozliczeniowy, przy prébie zapisu Wniosku zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.

A Nazwa systemu cieptowniczego "Warszawa" juz istnieje dla

wybranego okresu.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o istnieniu utworzonego wczesniej Wniosku dla
wskazanego systemu cieptowniczego za ten sam okres rozliczeniowy

Wypetnienie formularza - Zaktadka Dane dotyczgce obliczenia kwoty
wyrownania

Whiosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzednia 2022 1. - NOWY WZOR (@)

Szczegoty Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki

Liczba wierszy 0 | Zlicz wszystkie wiersze C Q, Wyszukaj... ®
Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 16 17 18 19 Edytuj

Rysunek: Formularz Wniosku - zaktadka Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Szczegbty niezostang uzupetnione pola 6. Miesigc i rok, za ktéry
sktadany jest wniosek oraz Nazwa systemu cieptowniczego, wyswietlony zostanie ponizszy
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komunikat, a dodanie nowej pozycji do listy Danych dotyczgcych obliczenia kwoty wyréwnania,
nie bedzie mozliwe do momentu wprowadzenia tych danych.

Brak mozliwoéci dodania pozycii, poniewaz nie zostato uzupetnione

A pole & lub pole "Nazwa systemu cieptowniczego™ w zaktadce

Szczegbty.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci dodania pozycji do listy Dane dotyczgce obliczenia kwoty
wyrownania

W celu dodania nowej pozycji do listy w zaktadce Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania,

klikamy przycisk - i uzupetniamy wyswietlony formularz, sktadajgcy sie

z nastepujgcych pol:

= 14, Nazwa systemu cieptowniczego - pole automatycznie uzupetnione danymi
wprowadzonymi wczesniej w sekcji Dane Szczegétowe w zaktadce Szczegoty. Pole jest
zablokowane do edycji,

= 15. Okres obowigzywania taryfy dla ciepta w danym miesiecznym okresie
rozliczeniowym dla danego systemu cieptowniczego [Data od] / [Data do] - daty nalezy
wpisac recznie lub wybrac z kalendarza,

= 16. Srednia stawka optat za ustugi przesytowe w danym systemie cieptowniczym,
obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [z1] - nalezy wprowadzi¢ wartosé
liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

= 17. Cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, obliczona zgodnie ze
stosowang taryfg dla ciepta [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos$¢ liczbowg
z doktadnoscig do dwaoch migjsc po przecinku,

= 18. Maksymalna cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, o ktoérej
mowa w art.3a ust.2 pkt 1 albo art. 3a ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢
wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

» 19. Cenadla danego systemu cieptowniczego, wynikajgca ze stosowania cen i stawek
optat wobec odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, wprowadzonych zgodnie
z art.3aust.2 pkt 2 lub art. 3a ust. 3 pkt 3 ustawy [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢
liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

= 20. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego, obliczona na podstawie algorytmu zawartego w obowigzujgcej
w danym okresie taryfie dla ciepta sprzedawcy ciepta albo w ostatniej kalkulacji
dokonanej przez przedsiebiorstwo energetyczne [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartosé¢
liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

= 21. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego, powiekszona o $rednig stawke optat za ustugi przesytowe w danym
systemie cieptowniczym zgodnie ze stosowana taryfg dla ciepta [zt/GJ] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 16 i 20. Pole jest
zablokowane do edycji,
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= 22.1l0$¢ sprzedanego w danym systemie cieptowniczym ciepta odbiorcom, o ktérych
mowaw art. 4 ust. 1 ustawy, w okresieod dnia 1 pazdziernika 2022 r. do dnia 28 lutego
2023r.[GJ]- nalezy wprowadzi¢ warto$¢ liczbowg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku,

= 23. Stawka podatku od towardw i ustug dla dostaw ciepta [%] - nalezy wprowadzi¢
wartosé liczbowa (w procentach) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

= 24 Kwota wyréwnania w danym miesiecznym okresie rozliczeniowym [z1] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17,18,19, 21, 22 oraz 23.
Pole jest zablokowane do edycji,

Wprowadzone informacje zapisujemy za pomocg przycisku m widocznego w dolnej
czesci formularza.

Po zapisie, dane bedg widoczne na liscie.

Whiosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r.- NOWY WZOR @ E
Szczegoly Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszukaj X (=]
Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 16 17 18 19 Edytyj

Siedice 2023-01-01 2023-04-30 123,00 345,00 189,00 Usui

Rysunek: Formularz Wniosku - zaktadka Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania z dodang
pozycja na liscie

Dane widoczne na liscie zaktadki Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania mozemy
edytowac. W tym celu zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie, za pomocg pola
wyboru

Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona &#. Nastepnie klikamy przycisk
wprowadzamy zmiany w wyswietlonym formularzu, nastepnie klikamy przycisk .

W celu usuniecia dodanych informacji zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie,
zapomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie

klikamy przycisk — potwierdzamy czynnosc¢, klikajac vv wyswietlonym oknie
potwierdzenia.
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Wypetnienie formularza - Zaktadka Szczegodty cd.

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania, wracamy do
zaktadki Szczegoty, gdzie uzupetniamy pozostate informacje w sekcji Dane szczegdtowe.

Uwaga

W sekgcji Dane szczegbtowe istnieje mozliwos¢ skorzystania z automatycznego uzupetnienia
p6l oznaczonych numerami 8 10. Aby skorzystac z tej funkcjonalnosci, nalezy klikng¢ przycisk
PRZELICZ AUTOMATYCZNIE

znajdujgcy sie pod polem oznaczonym numerem 10. Po kliknieciu
przycisku, pola zostang prawidtowo uzupetnione na podstawie wartosci wprowadzonych
wczesniej w zaktadce Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania.

W celu automatycznego przeliczenia pdl 8 oraz 10 mozna skorzystac z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupetnienie wskazanych pol o poprawne wartosci z czesci wniosku "Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyrdéwnania“. Po
skorzystaniu z przycisku nalezy zapisac¢ zmiany.

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Dane szczegdtowe

Dalsza czesc¢ sekcji Dane szczegétowe sktada sie z nastepujgcych pol:

» 7.l1lo$¢sprzedanego ciepta ogétem w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] -
nalezy wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

= 8. llo$¢ sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartos$c liczbowg
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac¢ z wartoscig
wprowadzong w polu oznaczonym nr 22. W przypadku wprowadzenia niewtasciwej
wartosci, przy probie wygenerowania wniosku w formacie pdf, pod polem zostanie
wyswietlony komunikat z informacjg o prawidtowej kwocie,

= 9. Oswiadczam, ze przedsiebiorstwo energetyczne uprawnione do otrzymania
wyréwnania nie skorzystato ze wsparcia, o ktérymmowaw art. 4 ust. 2 ustawy. Jestem
$wiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajgcej
zart. 233§ 6 ustawyz dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny. - z listy rozwijanej nalezy
wybra¢ jedng z opgji: Tak / Nie,

= 10. Wnioskowana wysoko$¢ wyréwnania [zt] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczbowa
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwota musi sie zgadzac¢ z wartoscig
znajdujgcg sie w polu oznaczonym nr 24. W przypadku wprowadzenia niewtasciwej
wartosci, przy probie wygenerowania wniosku w formacie pdf, pod polem zostanie
wyswietlony komunikat z informacjg o prawidtowej kwocie,

= 11. Otrzymana wysoko$¢ wyréwnania za okres rozliczeniowy objety wnioskiem - nalezy
wprowadzi¢ wartosc liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Uwaga

Pole jest uzupetniane tylko w przypadku sktadania Korekty do jednego ze ztozonych
wczesniej wnioskéw o wyptate wyréwnania w statusie Zatwierdzony.
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W przypadku sktadania nowego wniosku o wyptate wyréwnania pole jest zablokowane
do edycji i jest uzupetnione wartoscig 0,00 zt.

»= 12.Numerrachunku bankowego albo rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, na ktéry ma zosta¢ wyptacone wyréwnanie - w polu nalezy wprowadzi¢
26-cyfrowy numer rachunku, na ktéry, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
przez ZRSA, zostanie dokonana wyptata wyrownania. Wprowadzony numer rachunku
bankowego Podmiotu uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

= 13.Inneinformacje niezbedne do obliczeniai wyptatywyréwnania - nalezy wprowadzic¢
w przypadku posiadania dodatkowych informacji niezbednych do obliczenia i wyptaty
wyrownania (informacje nieuwzglednione we Whniosku lub zatgcznikach).

Wniosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzeénia 2022 r. - NOWY WZOR ®

Szczegoly Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zakgezniki

Dane szczegdtowe

6. Miesige i rok, za ktory jest skladany wniosek

kwiecien 2023 v

Mazwa systemu cieplowniczego

Kielee

7. llosé sprzedanego ciepta ogélem w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ]

12312300

8. llosé sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o kiérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w miesigcznym okresie rozliczeniowym [GJ]

125,00

9. Oswiadczam, ze przedsigbiorstwo energetyczne uprawnione do otrzymania wyrdwnania nie skorzystalo ze wsparcia, o ktdrym mowa w art. 4 ust. 2

ustawy.
Jestemn swiadomy odpowiedzialnosci kamej za zlozenie fatszywego céwiadczenia wynikajace] z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks kamy.

Tak “

10. Wnioskowana wysokos¢ wyrd ia [z1]

391 144,00

B W celu automatycznego przeliczenia pél 8 oraz 10 mozna skorzystaé z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupetnienie wskazanych pél o poprawne wartosci z czedci wniosku "Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania”. Po skorzystaniu
z przycisku nalezy zapisac zmiany.

11. Otrzymana wysokos¢ wyrownania za okres rozliczeniowy objety wnioskiem

Nalezy wypeknié w przypadku korekty, zgednie z art. 19 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. 0 zmianie ustawy o i ichiorcéw w zakresie niektérymi
odpadami oraz o opfacie produktowej oraz nicktérych innych ustaw (Dz. U. 2023 poz. 877). W przypadku skiadania nowego wnlasku o wyplate wyréwnania nalezy wprowadzic wartosé
000z

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegdtowe

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki,aby dodac do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku wybrania opcji ,Nie" z listy rozwijanej w polu oznaczonym nr 9 w zaktadce

Szczegdty, w sekcji Dane Szczegdtowe, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
ponizszy komunikat.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie” zapisanie i ztozenie

Whiosku nie jest mozliwe.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zapisania i ztozenia wniosku

Uwaga

W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Daneszczegdtowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku wyswietlony
zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do momentu wprowadzenia
poprawnych danych.

A Numer rachunku nie wystepuje na biatej liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Zafgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia wyréwnania, np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

=  Wniosek o wyptate wyréwnania 12a - NOWY WZOR - dokument obowigzkowy do
dodania (akceptowalny format pliku: .pdf),

= Taryfa obowigzujgca na dzien 30.09.2022 - dokument obowigzkowy do dodania
(akceptowalne formaty plikéw: .pdf, jpg),

= Whnioseko zatwierdzenietaryfy obowigzujgcej na dziert 30.09.2022 + tabela - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, jpg),

= Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem - dokument obowigzkowy do
dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

=  Whniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujgcej w okresie objetym wnioskiem + tabela -
dokument obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .jpg),

=  Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
wyréwnania, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, jpg, .doc, .docx),

= |Inne - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xIs, xIsx).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno, w ktorym uzupetniamy nastepujgce pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

57



= Plik-w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk ™ (lub
klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik zostat
zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach: .pdf, word
(doc / .docx), grafika (.jpg).

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.
Zatgcznik El

Typ pliku

Taryfa obowiazujaca w okresie objetym wnioskiem -

Plik

Wybierz plik  Taryfa cbowigzujaca w okresie objetym wnioskiem_pdf x

Podpis

Wybierz plik  Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem-podpis xades x

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. @ |Z|

Szczegoly Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G A Wysaka - -
A
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod| Usuii
Taryfa obowigzujgca w okresie objgtym wnioskiem Whniosek o zatwierdzenie taryfy objetej wnio... 37,19KB  2023-051209:17 Tak

4 3

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Taryfa obowigzujgca w okresie objetym
wnioskiem
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Uwaga

Po dodaniu zatgcznika system automatycznie weryfikuje, czy dokument zostat prawidtowo
podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu.
Wyrdzniamy nastepujgce stany:

= W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

= Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

= Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

= Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

o, . &) . Q, Wyszukaj .. *
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola
Whniosek o wyplate wyréwnania -art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 . - NOWY WZOR @ |Z|
Szczegoly Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G A Wysaka - =)
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data d:dania Plik podpisu Status podpisu Usuii

kresie objetym wnioskiem Whniosek o zatwierdzenie taryfy objgtej wnio... 37,19KB  2023-05-1209:17 Tak Podpis prawidiowy

4 3

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki- kolumna Status podpisu z informacjg o prawidtowym podpisie
dotgczonym do zatgcznika

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk vt potwierdzamy czynnosc klikajgc TAK w wyswietlonym
oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik, korzystajgc z przycisku

=N
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate wyréwnania w formacie PDF, nalezy
zweryfikowac poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate wyréwnania

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate wyrownania w formacie pdf. W tym

widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przyciskm .

. . G j PDF
celu klikamy przycisk o

Uwaga

W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc¢

. . , . . Generuj PDF .
wygenerowania Wniosku o wyptate wyréwnania za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.

Po kliknieciu  przycisku s wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA w formacie .pdf z danymi
Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji wprowadzonych
w zaktadkach Szczegdty, Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania oraz Zatgczniki.

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART 12A UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz.U. z 2022 r. poz. 1967 z pézn. zm.), zwanej dalej "ustawa"

Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego

do otrzymania wyréwnania PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP. Z 0. 0.

3. NIP przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do 1220911214
otrzymania wyréwnania

4. Siedziba przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nr lokalu
Cieplownicza 22 1
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Warszawa 01-987 Warszawa
Kraj

Polska

5. Adres poczty elektronicznej przedsigbiorstwa energetycznego

uprawnionego do otrzymania wyréwnania Jkowalski@poczta.pl

Mumer telefonu przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego

do otrzymania wyréwnania, do kontaktu 2222222272

Data wygenerowania: 11.05.2023 14:19:31 Strona 1/4

Rysunek: Przyktadowo wygenerowany Wniosek o wyptate wyréwnania - Strona 1z 4

60



W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionegdo.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate wyrdownania powinien zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznica, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o wyptate wyréwnania 12a - NOWY WZOR.

Zatacznik

Typ pliku

Whniosek o wyptate wyrdwnania 12a - NOWY WZOR

Plik

Wybierz plik  Wniosek o wyptate wyrdwnania 12a.pdf

Podpis
Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku

3
X
X
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o wyptate wyréwnania 12a
- NOWY WZOR

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajac przycisk .

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o wyptate wyrownania 12a- NOWY

WZOR zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o wyptate wyréwnania 12a - NOWY WZOR"
mozZe zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zataczenia pliku o typie Wniosek o wyptate
wyréwnania 12a - NOWY WZOR podpisanego zewnetrznym plikiem .xades
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Przestanie Wniosku o wyptate wyrdownania do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i prawidtowo podpisanego dokumentu o typie Wniosek o wyptate
wyréwnania 12a - NOWY WZOR oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych wymaganych

wyslij

dokumentow (plikdw), przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk
widoczny w dolnej czesci zaktadki Szczegdty. Wowczas zablokowana zostanie mozliwosé
wprowadzania zmian w wystanym Whniosku. Jednoczesnie status Wniosku o wyptate
wyrownania zostanie zmieniony z Roboczy na Ztozony.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku wysi

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

A Niektore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek

wyslij

o wyptate wyréwnania lub inny niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Brak wymaganych zatgcznikow:
- Whiosek o wyptate wyréwnania 12a - NOWY WZOR

- Whiosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujacej w okresie objetym
whnioskiem + tabela

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow
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Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o wyptate wyrownania zostanie dodany w zaktadce

Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e

Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

, W prawym gornym rogu

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o wyptate wyr6éwnania 12a - NOWY WZOR

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o wyptate wyrownania
12a - NOWY WZOR

Po zamknieciu formularza za pomocga ikony B, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate wyréwnania.

Liezbawierszy 1| Zhcz wazystile wiersze C | o wanas

Ty dokasmerts [p—— 5 Data wystarsa

Stots
~Nowy wzar PRZEDSIEBIONSTYNO ENERGETYCENE WARSZAWA - 1l 2023 sedoe 4501395 WZSLETIIS 22306081310 Zhozony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate wyréwnania o statusie Ztozony

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

» Typdokumentu-informacja o typie wniosku oraz Ustawie, na podstawie ktérej sktadany
jest Wniosek,

= Nazwa podmiotu -nazwa przedsiebiorstwa energetycznego w imieniu, ktérego sktadany
jest Wniosek,

= Okresrozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

= Nazwa grupy taryfowej i systemu cieptowniczego - informacja na temat systemu
cieptowniczego, ktérego dotyczy Wniosek,

= Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyréwnania,

» Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

= Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status -informacja o statusie Wniosku.

Na kolgjnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku v widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrozniamy nastepujace statusy:

= Roboczy -Wniosek o wyptate wyréwnania dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujgcy
na przestanie do ZRSA,
= Ztozony - Wniosek o wyptate wyréwnania przestany do ZRSA poprzez klikniecie

wyslij

przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,
= W trakcie wyjasnien - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate wyréwnania,
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= Zamkniety - archiwalny Wniosek o wyptate wyrownania, do ktérego przestano nowy
wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

= Zatwierdzony - Wniosek o wyptate wyréwnania pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

= Bezrozpatrzenia - Wniosek o wyptate wyrdwnania ztozony po wyznaczonym terminie
lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére nie
zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate wyréwnania, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegbty
w sekcji Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania
w polu 5. Adres poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
otrzymania wyréwnania, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
0 wyptate wyréwnania.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate wyrdwnania
dla Przedsiebiorstwa energetycznego

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-02-28 do Zarzgdcy Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o wyptate
wyréwnania dla Przedsiebiorstwa energetycznego za okres 2023-01. Wniosek zostal zarejestrowany pod
numerem sprawy ZR.491-1/17 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo
poinformowani odrebng wiadomoscig.

Z powazaniem,

Zarzadca Rozliczen S.A.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja skfadania Wniosku o wyptate wyrdwnania
oraz Instrukcja Obstugi Portalu sg dostepne pod adresem: zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan

lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl
Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate
wyrownania

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
wyréwnania” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku o wyptate
wyrownania

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku o wyptate
wyréwnania przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane

podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres
poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
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https://zrsa.pl/kontakt/

wyréwnania, wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we
Whniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania

logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk B
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
zuwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy )
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowany

i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki iklikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA pozostawi Wniosek o wyptate wyréwnania bez rozpatrzenia. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate wyrdownania

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate wyréwnania przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe przedsiebiorstwa
energetycznego uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres poczty elektronicznej
przedsiebiorstwaenergetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania, wystana zostanie
wiadomosc¢ z informacjg o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate wyroéwnania. Status dokumentu
w Portalu zostanie zmieniony na Zatwierdzony.
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Whniosek o wyptate wyrdwnania - art. 12a Ustawy z dnia
15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA

Przed przystgpieniem do sktadania Korekty, nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia Wniosku (Korekty).
Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych dokumentow .

Uwaga

Utworzenie i ztozenie Korekty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy podmiot uprawniony ztozyt
wczesniej Wniosek o wyptate wyrownania, ktory zostat pozytywnie rozpatrzony i znajduje sie na
liscie w zaktadce Dokumenty w statusie Zatwierdzony.

Rozliczen B Gokumentacis est Gosteons po acresem weew zr5a plpilki-to potrania cieplo- 2023

Leza wierszy 1 12z waryatde wersze G| A
Typ dokumments Moz podsmich S Dot wystonia Status

s o wyphan WiTGuareS - 37 128 Ustay 2 V3 15 wrZesni 20221 PRZEDSEBICRSTINO ENERGETYCZNE WARSZAWA .. marzes 2023 Sesce 116801980 20230418008 23181038 Zarwierazony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - Wniosek o wyptate wyréwnania o statusie Zatwierdzony

Wybranie Wniosku z listy i utworzenie Korekty - Zaktadka Dokumenty

W celu ztozenia Korekty do Wniosku o wyptate wyrdownania, o ktorym mowa w art. 12a Ustawy,

w pierwszej kolejnosci na liscie w zaktadce Dokumenty za pomocg pola wyboru ' zaznaczamy
odpowiedni Wniosek w statusie Zatwierdzony. Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona

Korekta

a Nastepnie klikamy przycisk

Uwaga

W przypadku zaznaczenia Wniosku o innym statusie niz Zatwierdzony, po kliknieciu przycisku

Korekta . L. .. .
zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

A Korekte mozna utworzyc tylko dla Whniosku o statusie

ZATWIERDZONY.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Korekty dla Wniosku o wyptate
wyréwnania o innym statusie niz Zatwierdzony
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Uwaga

Nie ma mozliwosci utworzenia Korekty do Wniosku o wyptate wyréwnania-12a Ustawyz dnia
15 wrzeénia 2022 r. - NOWY WZOR oraz do ztozonej wczesniej Korekty .

W przypadku, kiedy na liscie zaznaczymy powyzsze typy wnioskow, po kliknieciu przycisku

Korekta L. . .. .
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Korekty nie mozna utworzyc dla zaznaczonego typu Whniosku.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Korekty w oparciu 0 nowy wzor
Wniosku o wyptate wyrdwnania lub wczesniejszg Korekte

Uwaga

Mozliwe jest utworzenie oraz ztozenie tylko jednej Korekty do danego Wniosku. W przypadku,
kiedy ponownie zaznaczymy pozycje, w oparciu o ktorg zostata juz wczesniej utworzona

Korekta, po kliknieciu przycisku o wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Nie mozna utworzyc wiecej niz jednej korekty dla jednego Whniosku.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Korekty w oparciu o dokument,
od ktdrego zostata juz utworzona Korekta wniosku

Ponowne utworzenie Korekty do tego samego Wniosku jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
ztozona Korekta znajduje sie w statusie W trakcie wyjasnien.

. . . . Korekta . )
Po kliknieciu przycisku utworzona zostanie nowa Korekta w statusie Roboczy

i jednoczesnie wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA -
KOREKTA, sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegoty,
= Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania,
= Zatgczniki.
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Wniosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzenia 2022 1. - KOREKTA (7]

Szczegoly Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA - KOREKTA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART 12A UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W
ZAKRESIE NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz. U. 2 2022 1. poz. 1967 z péén. zm.), zwane] dalej "ustawa”.

Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek

Zarzadcea Rozliczen S.A.

Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania

(nazwa, pod kidrg dziata przedsiebiorstwo)

PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZMNE WARSZAWA SP.Z 0. 0.

3. NIP przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania

1229911214

4. siedziba przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nr lokalu Jezeli dotyczy
Cieptownicza 22 1

Migjscowosé Kod pocztowy Poczta

Warszawa 01-987 Warszawa

Kraj

Q, Polska X

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA - KOREKTA, zaktadka Szczegéty

Uwaga

Dane na formularzu sg automatycznie zaczytywane z Wniosku o wyptate wyréwnania,
w oparciu o ktory tworzymy Korekte.

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegoty

Uzupetnianie brakujgcych informacji rozpoczynamy w zaktadce Szczegdty, ktora sktada sie
z nastepujgcych sekciji:

= Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek,
= Danepodstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania,
= Dane szczegdtowe.

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek jest
uzupetnione automatycznie i nie podlega edygji.

Druga sekcja Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
wyrdéwnania sktada sie z nastepujgcych pol:

= 2. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania

wyrdéwnania - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana z systemu. Pole jest
zablokowane do edycji,
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3. NIP przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania -
numer NIP przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru
wprowadzonego podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest
zablokowane do edycji,

4. Adres siedziby przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyréwnania - dane siedziby sg zaczytywane z wybranego Wniosku o wyptate
wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

5. Adres poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
otrzymania wyréwnania - adres jest zaczytywany z wybranego Wniosku o wyptate
wyréwnania. Pole jest zablokowane do edygji,

Numer telefonu przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyrdwnania, do kontaktu - numer jest zaczytywany z wybranego Wniosku o wyptate
wyrownania. Pole mozliwe do edycji.

W kolejnej sekcji Dane szczegbétowe znajdujg sie nastepujgce pola:
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6. Miesigcirok, za ktéry sktadany jest wniosek - okres rozliczeniowy jest zaczytywany
z wybranego Wniosku o wyptate wyrownania. Pole jest zablokowane do edygji,

Nazwa systemu cieptowniczego - nazwa jest zaczytywana z wybranego Wniosku
o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edygji,

7. lloé¢ sprzedanego ciepta ogétem w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] -
wartos¢ w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest
zablokowane do edycji,

8. llos¢ sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
w miesiecznym okresie rozliczeniowym [GJ] - wartos¢ w polu jest zaczytywana
z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Wartos¢ w tym polu powinna zgadzac sie
z wartoscig wprowadzong w polu oznaczonym nr 22. Pole jest zablokowane do edycji.

9. O$wiadczam, ze przedsiebiorstwo energetyczne uprawnione do otrzymania
wyrdéwnania nie skorzystato ze wsparcia, o ktérymmowa w art. 4 ust. 2 ustawy. Jestem
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajgcej
zart. 233§ 6 ustawyz dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny. - z listy rozwijanej nalezy
wybrac¢ jedng z opcji: Tak / Nie,

10. Wnioskowana wysoko$¢ wyrdwnania [zt] - warto$¢ w polu jest uzupetniana
automatycznie po uzupetnieniu danych w zaktadce Dane dotyczgce obliczenia kwoty
wyréwnania, na podstawie wartosci w polach oznaczonych nr 24 i 11. Pole jest
zablokowane do edycji.



Uwaga

W sekcji Dane szczegétowe istnieje mozliwosc skorzystania z automatycznego uzupetnienia
pola oznaczonego numerem 10. Aby skorzystac z tej funkcjonalnosci, nalezy klikng¢ przycisk

PRZELICZ AUTOMATYCZNIE \5idujgcy sie pod tym polem. Po kliknieciu przycisku, pole zostanie

prawidtowo uzupetnione na podstawie wartosci wprowadzonych wczesniej w zaktadce Dane
dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania.

E W celu automatycznego przeliczenia pola 10 nalezy skorzystac z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupetnienie wskazanych pol o poprawne wartosci z czesci wniosku "Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania". Po
skorzystaniu z przycisku nalezy zapisac zmiany.

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Dane szczegdtowe

= 11. Otrzymana wysokos¢ wyréwnania za okres rozliczeniowy objety wnioskiem -
wartos¢ w polu zaczytywana jest zwybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest
zablokowane do edycji,

» 12.Numerrachunkubankowego albo rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, na ktéry ma zosta¢ wyptacone wyrédwnanie - 26-cyfrowy numer rachunku,
na ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Korekty przez ZRSA, zostanie
dokonana wyptata wyroéwnania, zaczytywany jest z wybranego Wniosku o wyptate
wyrownania. Pole jest zablokowane do edycji,

= 13.Inneinformacje niezbednedo obliczeniai wyptatywyréwnania - nalezy wprowadzi¢
w przypadku posiadania dodatkowych informacji niezbednych do obliczenia i wyptaty
wyréwnania (informacje nieuwzglednione w Korekcie lub zatgcznikach).
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Wiosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ @

Szczegoly Dane dotyczace cbliczenia kwoty wyrdwnania Zatgczniki

Dane szczegdtowe

6. Miesiac i rok, za ktory jest skfadany wniosek

lwiecien 2023 i

Nazwa systemu cieptowniczego

Siedlce
7. llodé sprzedanego ciepta ogdtem w miesigcznym ckresie rozli iowym [G.J]
1241200
8. llosé sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w miesie okresie rozliczeniowym [GJ]
231.00
9. 0swiad Ze przedsigbi: energetyczne up ione do otr ia wyrd ia nie skorzystalo ze wsparcia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2
ustawy.
Jestem éwizdomy odpowiedzizlnedei kamej z= zhozeniz fatazywego odwisdezenia wyniksjgos z art. 233 § 6 ustawy = dniz 6 czerwea 1097 ¢ - Kodzks karmy.
— wiybierz — ~
10. Wniosh ysokosé wyrdwnania [zf]
000
B W celu automatycznego przeliczenia pola 10 nalezy skorzystaé z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupelnienie wskazanych pdl o poprawne wartosci z czesci wniosku "Dane d & bl ia kwoty ] ia". Po
skorzystaniu z przycisku nalezy zapisac zmiany.
11. Otrzymana wy SE wyro ia za okres rozli iowy ocbjety
Malezy wypelnic w przypadku korekty. zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o zmianie ustawy o obowigzkach Isighiorcow w zakresie i ¥
odpadami oraz o optacie produktowej oraz nigktdrych innych ustaw (Dz. U. 2023 poz. 877). W przypadku sktadania nowego wniosku o wyptate wyrdwnania nalezy wprowadzic wartodd
000z
45013295
12. Numer rachunku bankowego albo rachunku w spéldzielczej kasie SCil kredy j, na ktdry ma zostaé wyplacone wyréwnanie

30 3030 3030 30:30 3030 30:30 3030

Ovwirz dokument Erddbowy Generuj POF Wyslij

Rysunek: Sekcja Dane szczegbtowe z przyktadowo zaczytanymi danymiz zaznaczonego Wniosku
0 wyptate wyrownania

. . . . Otworz dok t Zrodio s,
W lewym dolnym rogu formularza znajduje sie przycisk o ORmET AT za pomoca ktoérego,

w przypadku wystgpienia takiej potrzeby, mozemy wyswietlic dokument Wniosku, w oparciu
o0 ktory sktadana jest Korekta bez koniecznosci zamykania formularza Korekty.

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Dane dotyczace kwoty wyréwnania.

Uwaga
W przypadku wybrania opcji ,Nie" z listy rozwijanej w polu oznaczonym nr 9 w zaktadce

Szczegdty, w sekcji DaneSzczegdtowe, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
ponizszy komunikat.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie” zapisanie i ztozenie

Whiosku nie jest mozliwe.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zapisania i ztozenia wniosku

71



Wypetnienie formularza - Zaktadka Dane dotyczace obliczenia kwoty
wyréwnania

Whniosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ E

Szczegoly

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G

Dane dotyczace obliczenia kwoty wyrdwnania Zatgezniki

Q, Wyszukaj x Edytuj

Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 16 17 18 19

Siedlce 2023-02-28 2023-05-31 1,10 179835 520,58

Rysunek: Formularz Korekty - zaktadka Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania

W celu uzupetnienia niezbednych danych do ztozenia Korekty, w zaktadce Dane dotyczgce
obliczenia kwoty wyréwnania zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie za pomocg

pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]

Nastepnie klikamy przycisk

Edytuj . . . . . . .
znajdujgcy sie po prawej stronie i uzupetniamy

wyswietlony formularz, sktadajgcy sie z nastepujgcych pol:
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14. Nazwa systemu cieptowniczego - nazwa systemu jest zaczytywana z wybranego
Whniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

15. Okres obowigzywania taryfy dla ciepta w danym miesiecznym okresie
rozliczeniowym dla danego systemu cieptowniczego [Data od] / [Data do] - daty s3
zaczytywane z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pola sg zablokowane do
edycji,

16. Srednia stawka optat za ustugi przesytowe w danym systemie cieptowniczym,
obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [z1] - wartos$¢ w polu jest zaczytywana
z wybranego Wniosku o wyptate wyrownania. Pole jest zablokowane do edycji,

17. Cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, obliczona zgodnie ze
stosowang taryfg dla ciepta [zt/GJ] - warto$¢ w polu jest zaczytywana z wybranego
Whniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

18. Maksymalna cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, o ktérej
mowaw art. 3aust. 2 pkt 1 alboart. 3a ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ] - wartos$¢ w polu jest
zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyroéwnania. Pole jest zablokowane do
edycji,

19. Cena dla danego systemu cieptowniczego, wynikajgca ze stosowania cen i stawek
optat wobec odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, wprowadzonych zgodnie
z art.3aust.2 pkt 2 lub art. 3a ust. 3 pkt 3 ustawy [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartosé
liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wartos¢ w tym polu nie moze
by¢ wyzsza niz wartos¢ w polu 18.



20. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego, obliczona na podstawie algorytmu zawartego w obowigzujgcej
w danym okresie taryfie dla ciepta sprzedawcy ciepta albo w ostatniej kalkulacji
dokonanej przez przedsiebiorstwo energetyczne [zt/GJ] - wartos¢ w polu jest
zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyrownania. Pole jest zablokowane do
edyciji,

21. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego, powiekszona o $rednig stawke optat za ustugi przesytowe w danym
systemie cieptowniczym zgodnie ze stosowana taryfg dla ciepta [zt/GJ] - warto$¢ w polu
jest zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyrownania. Pole jest zablokowane
do edycji,

22.1lo$¢ sprzedanego w danym systemie cieptowniczym ciepta odbiorcom, o ktérych
mowaw art.4 ust. 1 ustawy, w okresieod dnia 1 pazdziernika 2022r. do dnia 28 lutego
2023 r. [GJ] - warto$¢ w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate
wyrownania. Pole jest zablokowane do edycji,

23. Stawka podatku od towaréw i ustug dla dostaw ciepta [%] - warto$¢ w polu jest
zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do
edyciji,

24. Kwota wyréwnania w danym miesiecznym okresie rozliczeniowym [zt] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie
danych wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17,18,19,21, 22 oraz 23.
Pole jest zablokowane do edycji.

Wprowadzone informacje zapisujemy za pomocg przycisku m widocznego w dolnej
czesci formularza.

Po zapisie, dane bedg widoczne na liscie.

‘Wniosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ |z|

Szczegoly

Liczba wierszy 1 | Liczba zaznaczonych wierszy: 1 | Zlicz wszystkie wiersze c

Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki

Q, Wyszukaj... * Edytuj

Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 16 17 18 19

Siedice 2023-02-28 2023-05-31 1,10 179835 520,58

Rysunek: Formularz Korekty - zaktadka Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania
Z uzupetniong pozycjg na liscie
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Zafgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
ztozenia Korekty, np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whniosek o wyptate wyréwnania 12a - Korekta - dokument obowigzkowy do dodania
(akceptowalny format pliku: .pdf),

Taryfa obowigzujgca na dzied 30.09.2022 - dokument obowigzkowy do dodania
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Whniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujacej na dzien 30.09.2022 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem - dokument obowigzkowy do
dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Whniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujgcej w okresie objetym wnioskiem - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Petnomocnictwo -dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Korekta, wygenerowana
na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie podpisana przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong w KRS (akceptowalne
formaty plikow: .pdf, jpg, .doc, .docx),

Inne - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xIs, xIsx).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno, w ktorym uzupetniamy nastepujgce pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Plik -w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk =™ (Jub
klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik zostat
zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach: .pdf, word
(doc / .docx), grafika (.jpg).

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

ZIapisz

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik E'

Typ pliku

Taryfa obowiazujaca w okresie objetym wnioskiem

Plik

Wybierz plik  Taryfa obowigzujaca w okresie objetym wnioskiem.pdf X
Podpis

Wybierz plik  Taryfa cbowigzujgca w okresie objetym wnioskiem-podpis xades X

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o wyptate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 1. - KOREKTA @ E
Szczegoly Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuka) - =)
A
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod| Usuii
Taryfa obowigzujgca w okresie objgtym wnioskiem Taryfa obowigzujgca w okresie objgtym wni. 2720KB  2023-05-3009:10 Tak

4 3

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Taryfa obowigzujgca w okresie objetym
wnioskiem

Uwaga

Po dodaniu zatgcznika system automatycznie weryfikuje, czy dokument zostat prawidtowo
podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu.
Wyrdzniamy nastepujgce stany:

= W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
= Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
= Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

= Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

L, . G . Q, Wyszukaj... X
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola .
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Whiosek o wyplate wyréwnania - art. 12a Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ E

Szczegoly Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszukaj.. X Dodaj

-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Usuri

kresie objetym wnioskiem Taryfa obowigzujaca w okresie objetym wni.. 2720KB  2023-05-3009:10 Tak Podpis prawidiowy

4 3

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki- kolumna Status podpisu z informacjg o prawidtowym podpisie
dotgczonym do zatgcznika

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk v potwierdzamy czynnosc klikajgc TAK w wyswietlonym
oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik, korzystajac z przycisku

=1
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Korekty
zostanie umieszczona na wygenerowanym dokumencie w formacie PDF.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Korekty w formacie PDF, nalezy zweryfikowac
poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢ brakujgce dane we wszystkich
zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Wygenerowanie Korekty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Korekte w formacie pdf. W tym celu klikamy przycisk

Generuj PDF

widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przyciskum .

Uwaga

W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc¢

Generuj PDF

wygenerowania Korekty za pomocg przycisku bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA (Korekta) w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji wprowadzonych
w zaktadkach Szczegoéty, Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania oraz Zatgczniki.

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART 12A UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz.U. z 2022 r. poz. 1967 z p6zn. zm.), zwanej dalej “ustawa"

Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego

do otrzymania wyréwnania PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP. Z 0. 0.

3. NIP przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
otrzymania wyréwnania 1220011214

4. Siedziba przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nr lokalu
Cieptownicza 22 1
Miejscowos¢ Kod pocztowy Poczta
Warszawa 01-987 Warszawa
Kraj

Polska

5. Adres poczty elektronicznej przedsigbiorstwa energetycznego

uprawnionego do otrzymania wyréwnania kowaslki@poczta.pl

Data wygenerowania: 30.05.2023 09:20:13 Strona 1/4

Rysunek: Przyktadowo wygenerowany Wniosek o wyptate wyréwnania (Korekta) - Strona 1z 4

W kolgjnym kroku wygenerowang Korekte podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrana Korekta powinna zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji
Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisang Korekte dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznica, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 wyptate wyrownania 12a - Korekta.

77



Zatacznik E|
Typ pliku
Whniosek o wyplate wyrdwnania 12a - Korekta o
Plik
Wybierz plik  Wniosek o wypiate wyrdwnania 12a - Korekta.pdf *
Podpis
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.
Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku >

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o wyptate wyréwnania 12a
- Korekta

Po dodaniu Korekty zapisujemy formularz, klikajgc przycisk 4

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o wyptate wyrownania 12a -

Korekta zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie Whniosek o wyptate wyréwnania 12a - Korekta® moze

zostac podpisany jedynie wewngtrz dokumentu - kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie
obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci zataczenia pliku o typie Wniosek o wyptate
wyréwnania 12a - Korekta podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Korekty do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i prawidtowo podpisanego dokumentu o typie Wniosek o wyptate
wyréwnania 12a - Korekta oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych wymaganych dokumentow

wyslij

(plikow), przesytamy Korekte do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny
w dolnej czesci zaktadki Szczegdty. Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania
zmian w wystanej Korekcie. Jednoczesnie status Wniosku (Korekty) zostanie zmieniony
zRoboczy na Ztozony.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknigciu przycisku wysi

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek (Korekte), ktéry nie zostat

Generuj PDF

wygenerowany z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu
Whniosku w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku

Wyslij , .. . . .
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wyzenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku (Korekty)
niewygenerowanego w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek

wyslij

(Korekta) lub inny niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym

Brak wymaganych zatacznikiow:

A - Taryfa obowigzujaca w okresie objetym wnioskiem

-Whiosek o wypltate wyréwnania 12a - Korekta

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zatgczenia wymaganych plikdw

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek (Korekta) o wyptate wyréwnania zostanie dodany

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e , W prawym

gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Z ataczono wiece] niz jeden plik o typie:

- Whniosek o wypltate wyréwnania 12a - Korekta

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu Kilku plikow typu Wniosek o wyptate wyréwnania
12a - Korekta

Po zamknieciu formularza za pomoca ikony E' na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku (Korekty).

79



Liczbia wierszy || Zicz wazpuikie wiersze |
7o sokuments Wz poaiory oata wystania

stams
Miniosek o wyplete wréwneria - 1. 12 Ustavey = i 15 wzediie 20221 - KORBKTA PAZEDSIEBIORSTWD ENERGETYCZNE WARSZAWS kiecied 2023 Sedes 2500000 20239551 0813 20745310342 Zhosony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate wyréwnania - KOREKTA w statusie
Ztozony

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Typ dokumentu -informacja o typie wniosku oraz Ustawie, na podstawie ktorej sktadany
jest Wniosek/Korekta,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego w imieniu, ktérego sktadany
jest Wniosek/Korekta,

Okresrozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek/Korekta,

Nazwa grupy taryfowej i systemu cieptowniczego - informacja na temat systemu
cieptowniczego, ktorego dotyczy Wniosek/Korekta,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyrownania,

Data utworzenia - data dodania Wniosku/Korekty w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku/Korekty do ZRSA,

Status -informacja o statusie Wniosku/Korekty.

Na kolejnych etapach procesu status Korekty jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku

@ widocznego

po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrézniamy nastepujgce statusy:

Roboczy - Wniosek/Korekta dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujgcy na przestanie
do ZRSA,

wyslij

Ztozony - Wniosek/Korekta przestany do ZRSA poprzez klikniecie przycisku
i oczekujgcy na weryfikacje,

W trakcie wyjasnien - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku/Korekcie,

Zamkniety - archiwalny Wniosek/Korekta, do ktorego przestano nowy Wniosek/Korekte
po wezwaniu przez ZRSA,

Zatwierdzony - Wniosek/Korekta pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,
Odrzucony - Wniosek/Korekta ztozony po wyznaczonym terminie lub w ktorym podczas
weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore nie zostaty poprawione w
terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Korekty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane
podstawowe przedsigbiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres
poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyrdwnania, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku (Korekty).
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Potwierdzenie otrzymania Korekty do wniosku o wyptate
wyrownania dla Przedsiebiorstwa energetycznego za okres 2023-03

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-02-28 do Zarzgdcy Rozliczen 5.A. wplyneta Korekta do wniosku o wyplate
wiyrdwnania dla Przedsiebiorstwa energetycznego za akres 2023-03. Korekta zostala zarejestrowana pod
numerem sprawy ZR.491-1/17 i przekazana do weryfikacji. O zmianie statusu przestanej korekty do wniosku o
wyplate wyrdwnania zostang Panstwo poinformowani adrebng wiadomoscig.

Uwaga: 5zczepdlowe informacje dotyczace skiadania korekt do wnioskow o wypfate wyrdwnania, wynikajgce z
przepisow ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie niektorych zrodet ciepta w
zwigzku z sytuacjg na rynku paliw (Dz. U. 2022 r,, poz. 1967 ze zm.), znajdujg sie w ,Instrukcji skiadania Korekt do
wnioskow o wyplate wyrdwnania” dostepnej pod adresem: zrsa.pl

Z powaianiem,

Zarzgdca Rozliczen 5.4,

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalw, Instrukcja sktadania korekt do wnioskow o wyplate wyrdwnania
oraz Instrukcja Obsfugi Portalu s3 dostepne pod adresem: zrsa.pl

Wiadomosc zostala wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate
wyrownania (Korekty)

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Korekty nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
wyréwnania - Korekty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych w Korekcie

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedéw obliczeniowych w Korekcie przestane;
do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe
przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres poczty
elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania wyréwnania,
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych w Korekcie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowg Korekte, uwzgledniajac zgtoszone uwagi.
Przyktadowo:

= wprzypadku brakujgcych informacji w Korekcie, ponownie zaznaczamy pozycje na liscie
w pierwszej kolumnie za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna

bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk oreta
i uzupetniamy wys$wietlony formularz z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy
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https://zrsa.pl/kontakt/

Uwaga

Generuj PDOF

wprowadzone dane, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowang

i podpisang Korekte w zaktadce Zatgczniki i klikamy e

)

w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

ponownie zaznaczamy pozycje na liscie i klikamy przycisk - a nastepnie

uzupetniamy wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy

Generuj PDF

brakujgcy plik w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy

wygenerowang i podpisang Korekte w zaktadce Zatgczniki i klikamy e

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA wyda decyzje o odmowie zatwierdzenia Wniosku. Informacje o tym otrzymamy w formie
wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Korekty

Po pozytywnej weryfikacji Korekty przestanej do ZRSA, na adres e-mail podany w zakfadce
Szczegbty w sekcji Dane podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do
wyréwnania w polu 5. Adres poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego
uprawnionego do otrzymania wyrdéwnania, wystana zostanie wiadomos¢ z informacjg
o zatwierdzeniu Korekty. Status dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na Zatwierdzony.
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Whniosek o wyptate wyrdwnania - art. 12c Ustawy z dnia
15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA

Przed przystgpieniem do sktadania Korekty, nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia Wniosku (Korekty).
Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych dokumentow .

Uwaga

Utworzenie i ztozenie Korekty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy podmiot uprawniony ztozyt
wczesniej Wniosek o wyptate wyrdwnania, ktory zostat pozytywnie rozpatrzony i znajduje sie na
liscie w zaktadce Dokumenty w statusie Zatwierdzony.

Rozliczer "
| @ ostumemy

[em——— sk [ —

Licsbo wicrszy 1 |26 waryatie wicrsze C | a wene
Typ dokumencs Nazwa podirions i - o Datawyelaria Statue

WARSZANA -~y 20z r—. 662500000 2I030ETI2Y 202303200954 Zatwierdzony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - Wniosek o wyptate wyrdwnania w statusie Zatwierdzony

Wybranie Wniosku z listy i utworzenie Korekty - Zaktadka Dokumenty

W celu ztozenia Korekty do Wniosku o wyptate wyrownania, o ktorym mowa w art. 12¢c Ustawy,

w pierwszej kolgjnosci na liscie w zaktadce Dokumenty, za pomocg pola wyboru
zaznaczamy odpowiedni Wniosek w statusie Zatwierdzony. Przy zaznaczonej pozycji widoczna

Korekta

bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk

Uwaga

W przypadku zaznaczenia Wniosku o innym statusie niz Zatwierdzony, po kliknieciu przycisku

Korekta . s . .. .
zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

A Korekte mozna utworzyc tylko dla Whniosku o statusie

ZATWIERDZONY.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Korekty dla Wniosku o wyptate
wyrdwnania o innym statusie niz Zatwierdzony
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Uwaga
Nie ma mozliwosci utworzenia Korekty do ztozonej wczesniej Korekty.

W przypadku, kiedy na liscie zaznaczonym typem wniosku jest Korekta, po kliknieciu przycisku

Korekta ;. . .. .
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Korekty nie mozna utworzyc¢ dla zaznaczonego typu Whniosku.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Korekty w oparciu o
wczesniejszg Korekte

Uwaga

Mozliwe jest utworzenie oraz ztozenie tylko jednej Korekty do danego Wniosku. W przypadku,
kiedy ponownie zaznaczymy pozycje, w oparciu o ktérg zostata juz wczesniej utworzona

Korekta, po kliknieciu przycisku o wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Nie mozna utworzyc wiecej niz jednej korekty dla jednego Whniosku.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Korekty w oparciu o dokument,
od ktdrego zostata juz utworzona Korekta wniosku

Ponowne utworzenie Korekty do tego samego Wniosku jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
ztozona Korekta znajduje sie w statusie W trakcie wyjasnien.

Po kliknieciu przycisku o utworzony zostanie nowy Wniosek (Korekta) w statusie

Roboczy i jednoczesnie wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WY PELATE WYROWNANIA
- KOREKTA, sktadajgcy sie z trzech zaktadek:

= Szczegoty,
= Dane dotyczace obliczenia kwoty wyréwnania,
= Zataczniki.
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Wniosek o wyplate wyréwnania - art. 12¢ Ustawy z dnia 15 wrzednia 2022 r. - KOREKTA (7]

Szczegoly Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA - KOREKTA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNAMIA, O KTORYM MOWA W ART. 12C UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W
ZAKRESIE NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz. U. z 2022 1. poz. 1967 z péén. zm.), zwane] dalej "ustawa”.

Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek

Zarzadcea Rozliczen S.A.

Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie sprzedawcy ciepla uprawnionego do otrzymania wyréwnania

(nazwa, pod kidrg dziata sprzedawca ciepla)

PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZMNE WARSZAWA SP.Z 0. 0.

3. NIP sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania

1229911214

4. siedziba sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania

Ulica Nr domu Nr lokalu Jezeli dotyczy
Cieptownicza 22 1

Migjscowosé Kod pocztowy Poczta

Warszawa 01-987 Warszawa

Kraj

Q, Polska X

Otwdrz dokument Zrodtowy m Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA - KOREKTA, zaktadka Szczegéty

Uwaga

Dane na formularzu sg automatycznie zaczytywane z Wniosku o wyptate wyréwnania,
w oparciu o ktory tworzymy Korekte.

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegoty

Uzupetnianie brakujgcych informacji rozpoczynamy w zaktadce Szczegdty, ktora sktada sie
z nastepujgcych sekciji:

= Dane podstawowe podmiotu, do ktérego trafia wniosek,
= Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania,
= Dane szczegdtowe.

W pierwszej sekcji, pole 1. Oznaczenie podmiotu, do ktérego jest kierowany wniosek jest
uzupetnione automatycznie i nie podlega edygji.

Druga sekcja Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania sktada sie
z nastepujgcych pol:

= 2. 0znaczenie sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyrdéwnania - nazwa
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana z systemu. Pole jest zablokowane do

edyciji,
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3. NIP sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do
edycji,

4. Adres siedziby sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania - dane
siedziby sg zaczytywane z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest
zablokowane do edycji,

5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania
wyréwnania -adres jest zaczytywany z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole
jest zablokowane do edycji,

Numer telefonu sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania, do
kontaktu - numer jest zaczytywany z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole
mozliwe do edycji.

W kolejnej sekcji Dane szczegbétowe znajdujg sie nastepujgce pola:

86

6. Okres, za ktéry sktadany jest wniosek - okres rozliczeniowy jest zaczytywany
z wybranego Wniosku o wyptate wyrownania. Pole jest zablokowane do edycji,

Nazwa systemu cieptowniczego - nazwa jest zaczytywana z wybranego Wniosku
o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

7.1108¢ sprzedanego ciepta ogétem w okresie od dnia 1 paZdziernika 2022r. do dnia 28
lutego 2023 r. [GJ] - wartos¢ w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate
wyrownania. Pole jest zablokowane do edycji,

8. llo$¢ sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
w okresieod dnia 1 pazdziernika2022r. do dnia 28 lutego 2023 r. [GJ] - warto$¢ w polu
jest zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyrownania. Wartos¢ w tym polu
powinna zgadzac sie z wartoscig wprowadzong w polu oznaczonym nr 22. Pole jest
zablokowane do edycji.

9. Oswiadczam, ze sprzedawca ciepta uprawniony do otrzymania wyréwnania nie
skorzystat ze wsparcia, 0 ktérym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy. Jestem swiadomy
odpowiedzialnoscikarnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 §
6 ustawy zdnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. - z listy rozwijanej nalezy wybrac jedna
z opcji: Tak / Nie,

10. Wnioskowana wysoko$¢ wyréwnania [zt] - warto$¢ w polu jest uzupetniana
automatycznie po uzupetnieniu danych w zaktadce Dane dotyczgce obliczenia kwoty
wyrdéwnania, na podstawie wartosci w polach oznaczonych nr 24 i 11. Pole jest
zablokowane do edycji.



Uwaga

W sekcji Dane szczegdtowe istnieje mozliwosc skorzystania z automatycznego uzupetnienia
pola oznaczonego numerem 10. Aby skorzystac z tej funkcjonalnosci, nalezy klikng¢ przycisk

PRZELICZ AUTOMATYCZNIE \5idujgcy sie pod tym polem. Po kliknieciu przycisku, pole zostanie

prawidtowo uzupetnione na podstawie wartosci wprowadzonych wczesniej w zaktadce Dane
dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania.

E W celu automatycznego przeliczenia pola 10 nalezy skorzystac z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupetnienie wskazanych pdl o poprawne wartosci z czesci wniosku "Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania". Po
skorzystaniu z przycisku nalezy zapisac zmiany.

Rysunek: Przycisk PRZELICZ AUTOMATYCZNIE wraz z opisem w sekcji Dane szczegdtowe

= 11. Otrzymana wysokos¢ wyréwnania za okres rozliczeniowy objety wnioskiem -
wartos¢ w polu zaczytywana jest zwybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest
zablokowane do edycji,

» 12.Numerrachunkubankowego albo rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, na ktéry ma zosta¢ wyptacone wyréwnanie - 26-cyfrowy numer rachunku,
na ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Korekty przez ZRSA, zostanie
dokonana wyptata wyroéwnania, zaczytywany jest z wybranego Wniosku o wyptate
wyrownania. Pole jest zablokowane do edycji,

= 13.Inneinformacje niezbedne do obliczenia i wyptaty wyréwnania - nalezy wprowadzi¢
w przypadku posiadania dodatkowych informacji niezbednych do obliczenia i wyptaty
wyréwnania (informacje nieuwzglednione w Korekcie lub zatgcznikach).
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Whniosek o wyplate wyréwnania - art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ @

Szczegoly Dane dotyczace cbliczenia kwoty wyrdwnania Zatgczniki

Dane szczegdlowe
6. Okres, za ktdry jest skladany wniosek
pazdziernik 2022 - luty 2023 w

MNazwa systemu cieptowniczego

Warszawa

7. lloéé sprzedanego ciepta ogdtem w ckresie od dnia 1 paZdziernika 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r. [GJ]

131231300

8. lloéé sprzedanego ciepta dla odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, w okresie od dnia 1 paidziernika 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r. [GJ]

100000
9. 0swiad e spr ciepta up iony do otr i By ia nie skorzystal ze wsparcia, o ktdrym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy.
Jestem éwizdomy odpowiedzizineéei karnej z2 zhozeniz fak o odwizdezenia wynkzjgos) 2 art. 233 5 6 ustawy 2 dniz 6 czerwea 1097 ¢ — Kodeks karmy.
— wiyhierz — w
10. Wniosh ysokosE wyrd [
0.00
B W celu automatycznego przeliczenia pola 10 nalezy skorzystad z przycisku: PRZELICZ AUTOMATYCZNIE
Spowoduje to uzupelnienie wskazanych pdl o poprawne wartosci z czesci wniosku "Dane d bl ia kwoty 5 ia" Po
skorzystaniu z przycisku nalezy zapisac zmiany.
11. Otrzymana wy 5S¢ wyrd ia za okres rozli iowy objety
Malezy wypelnic w przypadhku korekty, zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o zmianie ustawy o i ighiorodw w zakresie Y
odpadami oraz o oplacie produktowej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2023 poz. 877). W przypadku skfdania nowego wniosku o wyptate wyréwnania nalezy wprowadzi¢ wartosé
000z
6 623 000,00
12. Numer rachunku bankowego albo rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktdry ma zostac wyplacone wyrdwnanie

30 3030 3030 3030 3030 3030 3030

Owirz dokument Erddbowy Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Sekcja Dane szczegbtowe z przyktadowo zaczytanymi danymiz zaznaczonego Wniosku
0 wyptate wyrownania

. . . . Otworz dok t Zrodio s,
W lewym dolnym rogu formularza znajduje sie przycisk o ORmET AT za pomoca ktoérego,

w przypadku wystgpienia takiej potrzeby, mozemy wyswietlic dokument Wniosku, w oparciu
o0 ktory sktadana jest Korekta bez koniecznosci zamykania formularza Korekty.

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty,zapisujemy je za pomocg przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Dane dotyczgce kwoty wyrdwnania.

Uwaga
W przypadku wybrania opcji ,Nie" z listy rozwijanej w polu oznaczonym nr 9 w zaktadce

Szczegdty, w sekcji DaneSzczegdtowe, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
ponizszy komunikat.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie” zapisanie i ztozenie

Whiosku nie jest mozliwe.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zapisania | ztozenia wniosku
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Wypetnienie formularza - Zaktadka Dane dotyczace obliczenia kwoty
wyréwnania

Whniosek o wyplate wyréwnania - art. 12¢ Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ E

Szczegoly

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze

Dane dotyczace obliczenia kwoty wyrdwnania Zatgezniki

le] Q, Wyszukaj x Edytuj

Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 16 17 18 19

Warszawa 2022-10-01 2023-02-28 6 671,87 795213 170213

Rysunek: Formularz Korekty - zaktadka Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyrédwnania

W celu uzupetnienia niezbednych danych do ztozenia Korekty, w zaktadce Dane dotyczgce
obliczenia kwoty wyréwnania zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej kolumnie za pomoca

pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]

Nastepnie klikamy przycisk

Edytuj . . . . . . .
znajdujgcy sie po prawej stronie i uzupetniamy

wyswietlony formularz, sktadajgcy sie z nastepujgcych pol:
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14. Nazwa systemu cieptowniczego - nazwa systemu jest zaczytywana z wybranego
Whniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

15. Okres obowigzywania ceni stawek optat [Data od] / [Data do] - daty sg zaczytywane
z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pola sg zablokowane do edycji,

16. Srednia stawka optat za ustugi przesytowe w danym systemie cieptowniczym,
obliczona zgodnie ze stosowang taryfg dla ciepta [z1] - warto$¢ w polu jest zaczytywana
z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

17. Cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, obliczona zgodnie ze
stosowang taryfg dla ciepta [zt/GJ] - wartos$¢ w polu jest zaczytywana z wybranego
Whniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

18. Maksymalna cena dostawy ciepta dla danego systemu cieptowniczego, o ktorej
mowaw art. 3aust. 2 pkt 1 alboart. 3a ust. 3 pkt 2 ustawy [zt/GJ] - wartos$¢ w polu jest
zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do
edyciji,

19. Cena dla danego sy stemu cieptowniczego, wynikajgca ze stosowania cen i stawek
optat wobec odbiorcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, wprowadzonych zgodnie
z art.3a ust.2 pkt 2 lub art. 3a ust. 3 pkt 3 ustawy [zt/GJ] - nalezy wprowadzi¢ wartosé
liczbowg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wartos¢ w tym polu nie moze
by¢ wyzsza niz wartos¢ w polu 18.



20. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego, obliczona na podstawie algorytmu zawartego w obowigzujgcej
w danym okresie taryfie dla ciepta sprzedawcy ciepta albo w ostatniej kalkulacji
dokonanej przez sprzedawce ciepta [zt/GJ] - wartos¢ w polu jest zaczytywana
z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do edycji,

21. Srednia cena wytwarzania ciepta z rekompensatg dla danego systemu
cieptowniczego, powiekszona o srednig stawke optat za ustugi przesytowe w danym
systemie cieptowniczym zgodnie ze stosowana taryfg dla ciepta [zt/GJ] - wartos¢ w polu
jest zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane
do edygji,

22. 1lo$¢ sprzedanego w danym systemie cieptowniczym ciepta odbiorcom, o ktérych
mowaw art. 4 ust. 1 ustawy, w okresie od dnia 1 pazdziernika 2022 r. do dnia 28 lutego
2023 r. [GJ] - warto$¢ w polu jest zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate
wyrownania. Pole jest zablokowane do edycji,

23. Stawka podatku od towaréw i ustug dla dostaw ciepta [%] - warto$¢ w polu jest
zaczytywana z wybranego Wniosku o wyptate wyréwnania. Pole jest zablokowane do
edycji,

24. Kwota wyréwnania w danym okresie rozliczeniowym [zt] - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong z formuty na podstawie danych
wprowadzonych w polach oznaczonych numerami 17,18,19, 21,22 oraz 23. Pole jest
zablokowane do edycji.

Wprowadzone informacje zapisujemy za pomocg przycisku m widocznego w dolnej
czesci formularza.

Po zapisie, dane bedg widoczne na liscie.

‘Whniosek o wyplatg wyrownania - art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA o El

Szczegoly

Liczba wierszy 1 | Liczba zaznaczonych wierszy: 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszukaj.

Warszawa 2022-10-01 2023-02-28 6 671,87 795213 170213 1

Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zatgezniki

X Edytuj

Nazwa systemu cieplowniczego Data od Data do 16 17 18 19

Rysunek: Formularz Korekty - zaktadka Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania
Z uzupetniong pozycjg na liscie
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Zafgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
ztozenia Korekty, np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whniosek o wyptate wyréwnania 12¢ - Korekta - dokument obowigzkowy do dodania
(akceptowalny format pliku: .pdf),

Taryfa obowigzujgca na dzied 30.09.2022 - dokument obowigzkowy do dodania
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Whniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujacej na dzien 30.09.2022 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Taryfa obowigzujgca w okresie objetym whnioskiem - dokument obowigzkowy do
dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Whniosek o zatwierdzenie taryfy obowigzujgcej w okresie objetym wnioskiem - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg),

Petnomocnictwo -dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Korekta, wygenerowana
na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie podpisana przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong w KRS (akceptowalne
formaty plikow: .pdf, jpg, .doc, .docx),

Inne - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png, .doc, .docx, .csv, txt, xIs, xIsx).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie zaktadki.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno, w ktorym uzupetniamy nastepujgce pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem,

Plik -w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk =™ (Jub
klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik zostat
zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach: .pdf, word
(doc / .docx), grafika (.jpg).

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

ZIapisz

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik E'

Typ pliku

Taryfa obowiazujaca w okresie objetym wnioskiem

Plik

Wybierz plik  Taryfa obowigzujaca w okresie objetym wnioskiem.pdf X
Podpis

Wybierz plik  Taryfa cbowigzujgca w okresie objetym wnioskiem-podpis xades X

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk . Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o wyptate wyréwnania - art. 12¢ Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ E
Szczegoty Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyrownania Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuka) - =)
A
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod| Usuii
Taryfa obowigzujgca w okresie objgtym wnioskiem Taryfa obowigzujgca w okresie objgtym wni. 2720KB  2023-051209:11 Tak

1 3

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Taryfa obowigzujgca w okresie objetym
wnioskiem

Uwaga

Po dodaniu zatgcznika system automatycznie weryfikuje, czy dokument zostat prawidtowo

podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu.
Wyrdzniamy nastepujgce stany:

= W trakcie weryfikacji - trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

= Podpis prawidtowy - dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

= Btad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

L, . G . Q Wyszukaj... X
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola .
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Whiosek o wyplate wyréwnania - art. 12c Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. - KOREKTA @ E

Szczegoly Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania Zatgezniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszukaj.. X Dodaj

-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Usuri

kresie objetym wnioskiem Whniosek o zatwierdzenie taryfy objetej wnio... 3719KB 2023-05-1209:17 Tak Podpis prawidiowy

4 3

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki- kolumna Status podpisu z informacjg o prawidtowym podpisie
dotgczonym do zatgcznika

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk v potwierdzamy czynnosc klikajgc TAK w wyswietlonym
oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik, korzystajac z przycisku

=
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Korekty
zostanie umieszczona na wygenerowanym dokumencie w formacie PDF.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Korekty w formacie PDF, nalezy zweryfikowac
poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane we wszystkich
zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Wygenerowanie Korekty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Korekte w formacie pdf. W tym celu klikamy przycisk

Generuj PDF

widoczny w zaktadce Szczegoty, obok przycisku ,

Uwaga

W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwosc¢

Generuj PDF

wygenerowania Korekty za pomocg przycisku bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA (Korekta) w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji wprowadzonych
w zaktadkach Szczegoéty, Dane dotyczgce obliczenia kwoty wyréwnania oraz Zatgczniki.

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA

WNIOSEK O WYPLATE WYROWNANIA, O KTORYM MOWA W ART 12C UST. 1 USTAWY Z DNIA 15 WRZESNIA 2022 R. O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
NIEKTORYCH ZRODEL CIEPLA W ZWIAZKU Z SYTUACJA NA RYNKU PALIW (Dz.U. z 2022 r. poz. 1967 z pézn. zm.}, zwanej dalej "ustawa"

Dane podstawowe podmiotu, do ktdrego trafia wniosek

1. Oznaczenie podmiotu, do ktdrego jest kierowany wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania

2. Oznaczenie sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania

wyréwnania PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYCZNE WARSZAWA SP. Z 0. 0.

3. N'IP sprz_edawcy ciepta uprawnionego do otrzymania 1226911214
wyréwnania

4. Siedziba sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyrownania

Ulica Nr domu Nr lokalu
Cieplownicza 22 1
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Warszawa 01-987 Warszawa
Kraj

Polska

5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta uprawnionego

do otrzymania wyréwnania ikowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 9.06.2023 11:27:08 Strona 1/4

Rysunek: Przyktadowo wygenerowany Wniosek o wyptate wyréwnania (Korekta) - Strona 1z 4

W kolejnym kroku wygenerowang Korekte podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrana Korekta powinna zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji
Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS |ub petnomocnika.

Podpisang Korekte dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznica, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 wyptate wyrownania 12c¢ - Korekta.
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Zatgcznik E
Typ pliku
Wniosek o wyplate wyrdwnania 12c - Korekta w
Plik
Wybierz plik  Wniosek o wyplate wyréwnania 12c - Korekta pdf X
Podpis
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku had

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o wyptate wyréwnania 12¢c
- Korekta

Zapisz

Po dodaniu Korekty zapisujemy formularz, klikajgc przycisk -

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o wypfate wyrownania 12a -

Korekta zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o wyptate wyréwnania 12c - Korekta” moze

zostac podpisany jedynie wewngtrz dokumentu - kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie
obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zataczenia pliku o typie Wniosek o wyptate
wyréwnania 12c - Korekta podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Korekty do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i prawidtowo podpisanego dokumentu o typie Wniosek o wyptate
wyréwnania 12c- Korekta oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych wymaganych dokumentéw

wyslij

(plikow), przesytamy Korekte do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny
w dolnej czesci zaktadki Szczegdty. Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania
zmian w wystanej Korekcie. Jednoczesnie status Wniosku (Korekty) zostanie zmieniony
zRoboczy na Ztozony.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku w prawym goérnym rogu Portalu

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek (Korekte), ktéry nie zostat

Generuj PDF

wygenerowany z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu
Whniosku w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku

Wyslij , , . . . .
w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wyzenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku (Korekty)
niewygenerowanego w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek

wyslij

(Korekta) lub inny niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym

Brak wymaganych zatgcznikow:

A - Taryfa obowigzujgca w okresie objetym wnioskiem

- Whiosek o wyptate wyréwnania 12c¢ - Korekta

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek (Korekta) o wyptate wyréwnania zostanie dodany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku , W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o wyptate wyréwnania 12c - Korekta

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikdw typu Wniosek o wyptate wyrownania
12¢ - Korekta

Po zamknieciu formularza za pomoca ikony E' na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku (Korekty).

Rozliczeri "

IBM--y

[ra———— Moz [Ip—
Liczba wierszy 1 | Zhcz wezystie wiersze C | wpnks

Typ dskumerms MNazua podmiot i Denawpstania

Star
‘Wrinsek o wyphste wyTGwnara art. 12 Ustawy 2 dia 15 wrzedria 2127 ¢ - KOREKTA 1 Wiy 23 Warszava TSI WOSIID0Y 202305317016 Thozony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate wyréwnania - KOREKTA w statusie
Ztozony
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Typ dokumentu -informacja o typie wniosku oraz Ustawie, na podstawie ktorej sktadany
jest Wniosek/Korekta,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego w imieniu, ktérego sktadany
jest Wniosek/Korekta,

Okresrozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek/Korekta,

Nazwa grupy taryfowej i systemu cieptowniczego - informacja na temat systemu
cieptowniczego, ktorego dotyczy Wniosek/Korekta,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota wyréwnania,

Data utworzenia - data dodania Wniosku/Korekty w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku/Korekty do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku/Korekty.

Na kolejnych etapach procesu status Korekty jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku v widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

Roboczy - Wniosek/Korekta dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujgcy na przestanie
do ZRSA,

Wyslij

Ztozony - Wniosek/Korekta przestany do ZRSA poprzez klikniecie przycisku
i oczekujgcy na weryfikacje,

W trakcie wyjasnien - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedéw we Wniosku/Korekcie,

Zambkniety - archiwalny Wniosek/Korekta, do ktorego przestano nowy Wniosek/Korekte
po wezwaniu przez ZRSA,

Zatwierdzony - Wniosek/Korekta pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,
Odrzucony - Wniosek/Korekta ztozony po wyznaczonym terminie lub w ktérym podczas
weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére nie zostaty poprawione w
terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Korekty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdbty w sekcji Dane
podstawowe przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres
poczty elektronicznej przedsiebiorstwa energetycznego uprawnionego do otrzymania
wyrdwnania, wystana zostanie wiadomosé z potwierdzeniem otrzymania Wniosku (Korekty).
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Potwierdzenie otrzymania Korekty do wniosku o wyptate
wyrownania dla Sprzedawcy ciepfa za okres 2022-11 - 2023-02

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-02-28 do Zarzgdcy Rozliczen 5.A. wplyneta Korekta do wniosku o
wiypiate wyrawnania dla Sprzedawcy ciepta za okres 2022-11 - 2023-02. Korekta zostaia zarsjestrowana
pod numerem sprawy ZR.491-1/17 i przekazana do weryfikacji. O zmianie statusu przestanej korekty do
wniosku o wypiate wyrdwnania zostang Pafstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

Uwaga: Szczepdiowe informacje dotyczace skiadania korekt do wnioskow o wypfate wyrdwnania,
wynikajgce z przepisow ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
nigktorych Zrodet ciepta w zwiazku z sytuacja ma rynku paliw (Dz. U. 2022 r, poz. 1967 ze zm.), znajdujg sie
w Instrukcji skfadania Korekt do wnioskow o wypfate wyrownania” dostepnej pod adresem: zrsa.pl

Z powaianiem,

Zarzgdca Rozliczen 5.4,

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalw, Instrukcja sktadania korekt do wnioskow o wyplate
wiyrdwnania oraz Instrukcja Obsfugi Portalu s3 dostepne pod adresem: zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan
lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: deplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate
wyréwnania (Korekty)

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Korekty nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem

https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
wyréwnania - Korekty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych w Korekcie

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedéw obliczeniowych w Korekcie przestane;j
do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe sprzedawcy
ciepta uprawnionego do wyréwnania w polu 5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta
uprawnionego do otrzymania wyréwnania, wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do
usuniecia brakéw formalnych w Korekcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowg Korekte, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
Przyktadowo:

= wprzypadku brakujgcych informacji w Korekcie, ponownie zaznaczamy pozycje na liscie
w pierwszej kolumnie za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna

bedzie ikona ] Nastepnie klikamy przycisk Korekta
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https://zrsa.pl/kontakt/

Uwaga

i uzupetniamy wyswietlony formularz z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy

Generuj PDF

wprowadzone dane, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowang

wyslij

i podpisang Korekte w zaktadce Zatgczniki i klikamy

)

w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

ponownie zaznaczamy pozycje na liscie i klikamy przycisk - a nastepnie

uzupetniamy wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy

brakujacy plik w zaktadce Zatgezniki, nastepnie klikamy — " dotaczamy
wygenerowana i podpisana Korekte w zaktadce Zataczniki i klikamy "

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA wyda decyzje o odmowie zatwierdzenia Wniosku. Informacje o tym otrzymamy w formie
wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Korekty

Po pozytywnej weryfikacji Korekty przestanej do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe sprzedawcy ciepta uprawnionego do wyréwnania w polu
5. Adres poczty elektronicznej sprzedawcy ciepta uprawnionego do otrzymania wyréwnania,
wystana zostanie wiadomos¢ z informacjg o zatwierdzeniu Korekty. Status dokumentu
w Portalu zostanie zmieniony na Zatwierdzony.
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Przypomnienie hasta do konta w Portalu

W przypadku checi zresetowania hasta klikamy przycisk Przypomnijhasio \ panely logowania
do Portalu. W kolejnym kroku w wyswietlonym panelu PRZYPOMNIJ HAStO wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji, na ktory przestana zostanie wiadomos¢ e-mail
z linkiem do panelu umozliwiajgcego wprowadzenie nowego hasta

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie

Rysunek: Panel PRZYPOMNIJ HASt O z wprowadzonym adresem e-mail

. . . . Przypomnij hasto
Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk _

Po kliknieciu przycisku na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomosc¢ zawierajgca link
do panelu ustawiania nowego hasta.

Link resetu hasta do Portalu

W&-& Pavisiwe

Otrzymuja Panstwo te wiadomoscé e-mail, poniewaz otrzymalismy prosbe o
zresetowanie hasla do Paristwa konta.

http://cieplo2023-dev.zrsa.pl/reset-password?
token=da58aa2db856e0cabf2c818c8ed6fdfeba7ad503e6709f129873b275b24bd08a

Link bedzie wazny przez 60 minut.

Jesli nie zazadali Panstwo zresetowania hasfa w naszym Portalu, prosimy o
zignorowanie wiadomosci.

2 powhjamion
Zangades Roglicyer’ S.A.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja skiadania wniosku o
wyplate rekompensaty oraz Instrukcja obstugi Portalu sa dostepne pod adresem:
WWW.Zrsa.pl

Wiadomosd¢ zostala wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:
cieplo@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu
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Uwaga

Jednoczesnie w panelu logowania wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci
e-mail z linkiem do resetu hasta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnienie hasta zostato wystane!

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie

Rysunek: Informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta

Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowej
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu ZRESETUJ HAStO, gdzie wprowadzamy adres

e-mail, na ktory otrzymalismy wiadomos¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto do
konta.

ZRESETUJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@mpoczta.pl

Hasto

Powtdrz hasto

)

Zresetuj hasto

Rysunek: Panel ustawiania nowego hasta do Portalu z przyktadowo uzupetnionymi danymi

Po kliknieciu  przycisku wyswietlona  zostanie

informacja o pomysinie ustawionym hasle oraz panel logowania do Portalu, w ktérym

wprowadzamy adres e-mail i nowe hasto i klikamy T

Minimalne wymagania przegladarki internetowej:

Microsoft Edge, Firefox 78, Chrome 98 lub wyzsze
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