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Niniejszy dokument zawiera szczegotowy opis procesu tworzenia i przesytania do Zarzadcy
Rozliczen S.A. Wniosku o zwrot nadptaconej kwoty odpiséw na Fundusz.

Przez zawarte w niniejszym dokumencie pojecie:

Podmiot - nalezy rozumie¢ Przedsiebiorstwo energetyczne wykonujgce dziatalnosc
gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng (zwany takze: Przedsiebiorstwem
obrotu energig elekiryczng) lub wytwarzania energii elektrycznej (zwany takze:
Wytwércg energii elektrycznej), zobowigzanego do przekazania odpisu na Fundusz,

ZRSA - nalezy rozumie¢ Zarzadce Rozliczen S.A,,
KRS - nalezy rozumiec Krajowy Rejestr Sgdowy,

Sprawozdanie Rozliczeniowe 30.04.2025 - nalezy rozumie¢ Sprawozdanie
Rozliczeniowe (Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych
majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu
niektorych odbiorcow w latach 2023 - 2025) potwierdzajgce odpis na Fundusz Wyptaty
Roznicy Ceny,

Whniosek o zwrot - nalezy rozumie¢ Wiosek o zwrot nadptaconej kwoty odpiséw na
Fundusz (o ktéorym mowa w art. 28b ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii
elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w latach 2023 - 2025).

Instrukcja przedstawia proces sktadania ponizszych dokumentow:

Whniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng,

Whniosek o zwrot - Wytwérca energii elektrycznej.

W przypadku checi ztozenia dokumentu:

Sprawozdanie - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng w imieniu
Przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie
obrotu energig elektryczng zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach
nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokos$ci cen energii elektrycznej
oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku,

Sprawozdanie - Wytwadrca energii elektrycznej w imieniu Wytworcy energii elektrycznej
zgodnie z Ustawg z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych
majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu
niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku,

Sprawozdanie Korygujgce - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng w imieniu
Przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie
obrotu energig elektryczng zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach
nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej
oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 rok,

Sprawozdanie Korygujgce - Wytwdrca energii elektrycznej w imieniu Wytwércy energii
elektrycznej zgodnie zUstawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o S$rodkach
nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektorych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku,



= Sprawozdanie Rozliczeniowe - Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng w imieniu
Przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie
obrotu energig elektryczng zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach
nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej
oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku,

= Sprawozdanie Rozliczeniowe - Wytwdrca energii elektrycznej w imieniu Wytwaorcy
energii elektrycznej zgodnie z Ustawg z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach
nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokos$ci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektdérych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku,

nalezy zapoznac¢ sie z plikiem Instrukcja obstugi portalu Odpis (pdf) dostepnym po kliknieciu

Pliki do pobrania

przycisku w zaktadce Whioski lub Dokumenty.



Whniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu
energig elektryczna

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegoty

W celu ztozenia dokumentu Wniosek o zwrot - Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng
w imieniu Przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg
w zakresie obrotu energig elektryczng zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy

MNowy wniosek

przycisk widoczny w zaktadce Wnioski, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy
Whniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczna.
Rozliczer
Whniosek o zwrot - Przedsigbiorstwo obrotu energia
elektryczng
a Dokumenty Typ wniosku Nazwa podmiott
| a S Whiosek o zwrot - Wytwérca energii elektrycznej

Rysunek: Zaktadka ,Wnioski” z rozwinietg lista mozliwych do utworzenia rodzajow Whioskéw
0 zwrot

Uwaga

Warunkiem ztozenia Wniosku o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng jest
istnienie na koncie Podmiotu Sprawozdania Rozliczeniowego - Przedsigbiorstwo obrotu energia

elektryczng 30.04.2025 w statusie Zatwierdzone

W przypadku braku zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Przedsiebiorstwo obrotu
energig elektryczng 30.04.2025 wyswietlony zostanie komunikat:

Brak mozliwosci dodania Whniosku. Dia Podmiotu nie istnieje
Sprawozdanie Rozliczeniowe o statusie "Zatwierdzone”

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci dodania Wniosku o zwrot - Przedsiebiorstwo
obrotu energig elektryczng z powodu braku na Portalu dokumentu Sprawozdania Rozliczeniowego
- Przedsiebiorstwo obrotu energig elektrycznag 30.04.2025 w statusie Zatwierdzone

Po wybraniu opcji Wniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng wyswietlony
zostanie formularz WNIOSEK O ZWROT NADPtACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ -
PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA, sktadajacy sie z dwdch zaktadek:

= Szczegdty,

= Zatgczniki.



W kolejnym kroku przystepujemy do wypetnienia danych w zaktadce Szczegdty. Zaktadka
Szczegoty sktada sie z nastepujgcych sekciji:

Dane podstawowe,
Dane siedziby podmiotu,

Dane szczegoétowe.

Wniosek 0 2wrot - Przedsiebiorstwo obrotu energia elektryczng @ @

Szczegoly

Zatgczniki

WNIOSEK O ZWROT NADPLACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ - PRZEDSIEBIORSTWO
OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA

0 ktérej mowa w art. 28b ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia 27 p 2022 1. 0 $rodkach nadzwyczajny jacych na celu og ysokosci cen energil
elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcow w latach 2023 - 2025

Dane podstawowe

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest Wniosek

Zarzacca Rozliczed SA.

Numer NIP Jezeli ootyczy  Numer KRS Jezeli dotyezy
Dotyczy podmiotu skisdajacego Wniosek. Dotyczy podmiotu skisdajacego Wniosek.

7984254329

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu Jezel dotyezy  Numer w innym rej identyfikacyjnym podmi Jetell dotyczy
Dotyczy podmiotu skiadajacego Wniosek. Dotyczy podmiotu skiadajacego Winlosek.

Nazwa pod

Malinowscy SA

Adres poczty elektronicznej podmiotu Adres poczty j osoby

m.mabnowski@poczia pl anowsk@poczta pl

Numer telefonu osoby kontaktowej
567 345732

Zapisz Generyj POF Wyl

Rysunek: Formularz WNIOSEK O ZWROT NADPtACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ -
PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA - zaktadka Szczegdty - sekcja Dane
podstawowe z danymi pobranymi ze Sprawozdania Rozliczeniowego - Przedsiebiorstwo obrotu
energig elektryczng 30.04.2025

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest Wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzagdca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do edycji,

Numer NIP - numer NIP Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,

Numer KRS - numer KRS Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,



Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu - Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z  zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,

Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu - numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym  Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z  zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,

Nazwa podmiotu sktadajgcego Wniosek - nazwa Podmiotu sktadajgcego Wniosek
0 zwrot, zaczytana automatycznie z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng 30.04.2025,

Adres poczty elektronicznej podmiotu - Pole jest automatycznie uzupetniane danymi
z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Przedsiebiorstwo obrotu energig
elektryczng 30.04.2025 i jest odblokowane do edycji. W przypadku checi wprowadzenia
zmian nalezy podac tylko jeden adres e-mail do doreczen pism i innej korespondencji
wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej - Pole jest automatycznie uzupetniane
danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Przedsiebiorstwo obrotu
energig elektryczng 30.04.2025 i jest odblokowane do edycji. W przypadku checi
wprowadzenia zmian nalezy podac tylko jeden adres e-mail osoby kontaktowej do
kontaktow roboczych w sprawie ztozonego Wniosku o zwrot do doreczen
korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

Numer telefonu osoby kontaktowej - Pole jest automatycznie uzupetniane danymi
z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Przedsiebiorstwo obrotu energig
elektryczng 30.04.2025 i jest odblokowane do edycji. W przypadku checi wprowadzenia
zmian nalezy podac tylko jeden numer telefonu do kontaktu z ZRSA (nalezy wpisac tylko
cyfry, bez znakéw specjalnych).

W przypadku koniecznosci aktualizacji danych w polach zablokowanych do edycji, nalezy
skontaktowa¢ sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/

W sekcji Dane siedziby podmiotu widoczne sg dane adresowe siedziby podmiotu. Wszystkie
pola w tej sekcji sg automatycznie uzupetniane danymi wpisanymi w zatwierdzonym
Sprawozdaniu Rozliczeniowym - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng 30.04.2025 i sg
odblokowane do edycji. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pal:

Ulica,

Nr budynku,

Nr lokalu (jezeli dotyczy),
Miejscowos¢,

Kod pocztowy,

Poczta,

Kraj (domysinie ustawiona wartosé Polska).


https://zrsa.pl/kontakt/

Dane siedziby podmiotu
Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Katowicka 1 2

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

Warszawa 01-789 Warszawa

Kraj

Q, Polska x

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane siedziby podmiotu

Uwaga

W przypadku, kiedy chcemy zmieni¢ warto$¢ w polu Kraj, klikamy przycisk || aby usunaé¢
domysing wartos¢, nastepnie wpisujemy nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim
i klikamy na nazwe kraju ktora wyswietli sie na liscie.

Kraj

O, wielka| x

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z nazwa kraju do wyboru

W nastepnym kroku uzupetniamy dane w sekcji Dane szczegdtowe, ktora sktada sie
z nastepujgcych pol:

Numer rachunku do zwrotu $rodkdw - wpisujemy numer rachunku bankowego, na ktory
zostang przelane zwracane srodki,

Suma $rodkéw wptaconych na rachunek FWRC tytutem odpisu na Fundusz (zi) -
wpisujemy sume wptaconych srodkéw na rachunek bankowy Funduszu,

Suma wptaconych odsetek (zf) - wpisujemy sume wptaconych odsetek na rachunek
bankowy Funduszu,

tgczna suma odpiséw na Fundusz obliczona na podstawie art. 23 Ustawy przy
uwzglednieniu korekt sprawozdan (zt) - wpisujemy sume wszystkich odpiséw naleznych
na Fundusz w Sprawozdaniach za okresy rozliczeniowe od grudnia 2022 r. do grudnia
2023 r. oraz sume: 97% przychodow ze sprzedazy gwarancji pochodzenia, 97%
przychodéw wynikajgcych z umoéw zwigzanych ze sprzedazg energii elektrycznej
obejmujacych instrumenty finansowe i 97% przychoddéw wynikajgcych z dodatkowych
rozliczen zalezgcych od ilosci lub wartosci sprzedanej energii elektrycznej, wykazanych
w Sprawozdaniach za okresy rozliczeniowe od wrzesnia 2023 r. do grudnia 2023 .,

Kwota nadptaconych $rodkéw z tytutu odpiséw (zt) - kwota widoczna w polu jest
automatycznie wyliczana jako roznica kwot wpisanych w polach: Suma $rodkéw
wptaconych na rachunek FWRC tytutem odpisu na Fundusz (zt) i £gczna suma odpiséw
na Fundusz obliczona na podstawie art. 23 Ustawy przy uwzglednieniu korekt
sprawozdan (zt). Pole jest odblokowane do edycji.

Suma niezaptaconych odsetek od przeterminowanych zobowigzan wynikajgca
z wystawionych not odsetkowych (zt) - wpisujemy sume niezaptaconych odsetek



z tytutu nieterminowych wptat na rachunek bankowy Funduszu oraz nieuregulowanych
not odsetkowych wystawionych przez ZRSA,

= Whnioskowana przez podmiot obowigzany kwota zwrotu srodkéw (zt) - kwota widoczna
w polu jest automatycznie wyliczana jako réznica kwot wpisanych w polach: Kwota
nadptaconych srodkéw z tytutu odpiséw (zt) i Suma niezaptaconych odsetek od
przeterminowanych zobowigzar wynikajgca z wystawionych not odsetkowych (zf). Pole
jest odblokowane do edycji.

Whiosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng @ E‘

Szczegoty Zatgczniki

Numer rachunku do zwrotu srodkéw

123456 7891 2345 6789 1234 5678

Suma $rodkéw wptaconych na rachunek FWRC tytulem odpisu na Fundusz (zf)

1400000

Suma wplacenych odsetek (zi)

400000

taczna suma odpiséw na Fundusz obliczona na podstawie art. 23 Ustawy przy uwzglednieniu korekt sprawozdar (zt)

3000,00

Kwota nadptaconych srodkow z tytutu odpisow (zf)

1100000

Suma niezaptaconych odsetek od przeterminowanych zobowiazan wynikajaca z wystawionych not odsetkowych (zf)

200000

Wnioskowana przez podmiot obowigzany kwota zwrotu Srodkéw (zi)

9000,00

i danych jest spolka Zarzadca Rozliczen SA z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul Tytusa Cf il 8, 00-613 , wpisana do rejestru
przedsiebiorcGw przez Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy w Warszawie, X/l Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023.
Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym prawach osoby, ktérej dane sa przetwarzane, zawarte 53 na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl. -

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegétowe

Przed przejsciem do zaktadki Zatgczniki zapisujemy wprowadzone zmiany za pomoca

. Zapi: . . ;.
przycisku widocznym w dolnej czesci formularza.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania dokumentu Wniosek o zwrot nalezy zweryfikowac
poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane w zaktadkach
Szczegoty oraz Zatgczniki. Wprowadzone informacje zostang zaczytane w generowanym
w formacie .pdf Wniosku o zwrot.

Wypetnienie formularza - zaktadka Zatgczniki

W celu zatgczenia dokumentow niezbednych do ztozenia Wniosku o zwrot, przechodzimy do
zaktadki Zatgczniki.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:



Whniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng - dokument
obowigzkowy, plik w formacie .pdf wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu
formularza WNIOSEK O ZWROT NADPLACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ -
PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU ENERGIA ELEKTRYCZNA. Generowanie dokumentu
zostato opisane w podrozdziale Wygenerowanie dokumentu Wniosku o zwrot,

Uwaga

W wygenerowanym z poziomu Portalu dokumencie w formacie .pdf Wniosek o zwrot -
przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz bedzie widoczny wykaz plikow dodanych
w zaktadce Zatgczniki przed wygenerowaniem dokumentu.

Inny - pozostate dokumenty (akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt,
Xlsx, .xls, .jpg, .png, .xml).

W celu dodania zatgcznikow klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumenty,
w ktérym uzupetniamy nastepujace pola:

Typ pliku - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiem myszy w obrebie
pola, wybieramy rodzaj dotgczanego dokumentu (pliku), np. Inne,

Uwaga

Po wypetnieniu pola Typ pliku, pola Plik oraz Podpis zostang odblokowane do edygji.
Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk ™ (lub

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik zostat
zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w formacie .pdf, .doc, .docx, .txt, .xml,
zdjecia (jpg, .png) lub Excel (xls /.xIsx, .csv). W przypadku, kiedy podczas zatgczania
pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym formacie dla danego typu pliku, po

kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat, wskazujgcy
dopuszczalne formaty dla wybranego typu zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.
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Zatacznik E

Typ pliku

— wybierz — v
Plik

Wyblerz plik - Nie wybrano pliku X
Podpis

M\ Piik xades nalezy dodaé tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego

Wybierz plik  Nie wybrano pliku x

Rysunek: Okno dodawania zatgcznika do Wniosku o zwrot

Po wybraniu typu i dodaniu pliku, w wyswietlonym oknie klikamy przycisk .

Uwaga
W przypadku proby dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej zatgczony dokument (plik),

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A\ Plik o takie] nazwie juz istnigje.

Rysunek: Komunikat informujacy o probie dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej
dodany plik

Uwaga

Po wgraniu zatgcznika okno zostanie zamkniete automatycznie. O postepie wgrywania
dokumentu (pliku) informuje pasek postepu, widoczny w dolnej czesci okna po kliknieciu

przycisku .

1.7MB /7.1 MB 24%
. ]
Trwa wgrywanie zatgcznika. Prosze czekac...

(

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - pasek postepu wgrywania zatgcznika

Dotgczony dokument (plik) widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng @' 3]

Szczegoty Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuka) X
a
Typ pliku MNazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Sta Pobierz
Whniosek o zwrot - Przedsigbiorstwo obrotu .. Wniosek o zwrot - przedsie... 37,18 KB 2025-03-1513:24 Nie Podpl Usun

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu
energig elektryczng
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

» | Wirkeleweryfikacji | 11,5 weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy  _ ol yment zostat prawidfowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
. Bladpodpisu " - Jokument zostat btednie podpisany,

. Niepadpisany  _ qokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik
z podpisem w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat prawidtowo podpisany, nalezy odswiezy¢ formularz za

pomoca przycisku © widocznego obok pola - * N

W przypadku, kiedy dokument nie zostat prawidtowo podpisany podpisem zewnetrznym
(xades) lub wewnetrznym, w zaktadce Zatgczniki w kolumnie Status podpisu widoczny bedzie
status !/Bledpedpisu’]

‘Whniosek o zwrot - Przedsigbiorstwo obrotu energia elektryczng @ EI
Szczegoty Zataczniki
Liczba wierszy 1| Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuka] - =]
A
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Status podpisu Pobierz
Inny zdjecie.png 127,66 KB 2025-03-1512:12 Nie Biad podpisu

Usuni

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki, przyktadowy plik w typie Inny z btednie zweryfikowanym podpisem
zewnetrznym .xades

Uwaga

Po dodaniu dokumentu (pliku) zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian
w szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej kolejnosci
usuwamy dokument (plik) z listy, a nastepnie dodajemy zaktualizowany dokument (plik),
korzystajac z przycisku =

W celu usuniecia dodanego dokumentu (pliku), zaznaczamy wpis na liscie w pierwszej kolumnie
za pomoca pola wyboru ' . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]

Usuri

Nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc, klikajac przycisk

w wyswietlonym oknie.

W zaktadce Zatgczniki istnieje mozliwos¢ pobrania dodanych plikéw. W celu pobrania dodanego
dokumentu (pliku), zaznaczamy co najmniej jedng pozycje na liscie w pierwszej kolumnie

za pomoca pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]
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Pobierz

Nastepnie klikamy przycisk . Po kliknieciu przycisku pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, zaznaczony dokument. W przypadku zaznaczenia Kkilku
dokumentow, pobrany zostanie spakowany plik w formacie .zip.

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne, odpowiednio podpisane dokumenty (pliki). Portal umozliwia
pozZniejsze zatgczenie dokumentow (plikdw), jednak nie bedg one widocznie na liscie
w wygenerowanym dokumencie w formacie .pdf Wniosek o zwrot - przedsigbiorstwo obrotu -
odpis na fundusz, ktérego generowanie zostato opisane w kolejnym podrozdziale.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie dokumentu Wniosku o zwrot

Po uzupetnieniu formularza nalezy wygenerowa¢ dokument w formacie .pdf (PDF)
Whniosek o zwrot - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz. W tym celu klikamy przycisk

Generuj PDF Zapisz

widoczny w dolnej czesci zaktadki Szczegdty, obok przycisku

Zaleca sie wygenerowanie dokumentu w formacie .pdf mozliwie najblizej daty jego podpisania
i wystania. Aktualizacja portalu, ktéra zostanie wykonana miedzy momentem wygenerowania,
a zamieszczeniem dokumentu .pdf na portalu moze powodowac potrzebe ponownego
wygenerowania dokumentu w formacie .pdf

Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w formularzu w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie

Generuj PDF

mozliwos¢ wygenerowania dokumentu Wniosek o zwrot za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.

Generuj PDF

Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany do folderu lokalnego na dysku
(folder pobierania jest uzalezniony od indywidualnych ustawien przegladarki uzytkownika)
zostanie dokument Wniosek o zwrot - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz w formacie
pdf  (PDF) z danymi uzupetnionymi na  podstawie informacji  zawartych
w zaktadkach Szczegdty oraz opcjonalnie Zatgczniki.
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WNIOSEK O ZWROT NADPLACONE] KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ

WZ1/Malinowscy S.A/O

0 ktdrej mowa w art. 28b ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen
energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023 - 2025

Dane podstawowe

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest Wniosek Zarzgdca Rozliczen S.A.

Numer NIP 7984254329

Numer KRS

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego
pedmiotu

Numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym podmiotu

Nazwa podmiotu sktadajacego Wniosek Malinowscy S.A

Adres poczty elektronicznej pedmiotu m.malinowski@poczta.pl

Adres poczty elektronicznej osoby

kontaktowej a.nowak@poczta.pl

Numer telefonu osoby kontaktowej 567 345 732

Rysunek: Wygenerowany dokument Wniosek o zwrot - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek o zwrot podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu.

Uwaga

Pobrany Wniosek o0 zwrot powinien zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu, ujawniong w KRS lub innym rownowaznym rejestrze. Podpisany
Wniosek o zwrot dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie
jak pozostate dokumenty, wybierajac w polu Typ pliku pozycje z listy Wniosek o zwrot -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczna.

Zatacznik
Typ pliku
Whiosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elekiryczng ~
Plik

Wybierz plik  Wniosek o zwrof - przedsiebiorstwo obrotu - odpis na fundusz.pdf *

Podpis

A\ Plik .xades naleiy doda tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Wybierz plik  Nie wybrana pliku X

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o zwrot - Przedsigbiorstwo
obrotu energig elektryczna
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Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek 0 zwrot - Przedsigbiorstwo obrotu
energig elektryczng dodamy w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

Zapisz

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Wniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig

A elektryczng™ moze zosta¢ podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o zwrot -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng podpisanego zewnetrznym plikiem w formacie
xades

Przestanie Wniosku o zwrot do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego oraz prawidtowo podpisanego dokumentu o typie Wniosek
0 zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych
wymaganych dokumentow (plikow), przesytamy Wniosek o zwrot do ZRSA. W tym celu klikamy

Wyslij

przycisk widoczny w prawej dolnej czesci zakfadki Szczegdty. Wowczas
zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku o zwrot.

Jednoczesnie status wysfanego Wniosku o0 zwrot zostanie zmieniony z . Rebeezy
ng | HoZony

Uwaga
Przestanie dokumentu Wniosek o zwrot jest rownoznaczne z akceptacjg oswiadczenia:

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajgcej z art.
233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze dane zawarte
w niniejszym Wniosku sg kompletne i zgodne z prawda.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

Wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A\ Niektdre zataczniki nie sa podpisane lub podpis jest nieprawidlowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych
lub podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek o zwrot, ktory nie zostat

Generuj PDF

wygenerowany  z  poziomu  Portalu za  pomocg = przycisku ,

Wyslij

po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie

ponizszy komunikat.

A Whniosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku o zwrot
niewygenerowanego z poziomu Portalu

Uwaga
W przypadku, kiedy po dodaniu Wniosku o zwrot w zaktadce Zatgczniki, w zaktadkach

formularza zostang wprowadzone oraz zapisane zmiany za pomocg przycisku m
i zmieniony Wniosek o zwrot nie zostanie ponownie wygenerowany oraz dodany w zaktadce

Wyslij

Zatgczniki, po kliknieciu przycisku
zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony

Brak mozliwosci wystania, zapisano zmiany w formularzu po
wygenerowaniu Wniosku.

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku o zwrot po wprowadzeniu
zmian na formularzu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany typ pliku Wniosek o zwrot -
Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng lub inny niezbedny dokument, po kliknieciu

Wyslij

przycisku
komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni

Brak wymaganych zalgcznikow:
- Whniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elekiryczng

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig
elektryczng lub inne pliki zostang dodane w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po

Wyslij

kliknieciu przycisku w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie

odpowiedni komunikat.
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Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:
- Whniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow tego samego typu

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E‘, na liscie w zaktadce Wnioski widoczny bedzie
wpis dotyczacy wypetnionego Wniosku o zwrot.

Zarzgdoa ... kv [r— Piki do pobrania

Liczba wierszy 1| Zliez wszystkie wiersze C | O wysk
B pokumenty Numer wniosku Typ whiosku Nazwa podmiotu skladajacego wniosek  Data i godz. utworzenia

| a Whioski WZ1/Malinowscy S.A/0 ‘Whiosek o zwrot - Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng Malinowscy S A 2025-03-20 15:22

Rysunek: Zaktadka Whioski - dodany Whniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energia
elektryczng

Lista zaktadki Wnioski sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o zwrot za pomocg przycisku )

»= Typ wniosku - informacja o typie Wniosku o zwrot z oznaczeniem, czy jest ono sktadane
z tytutu posiadania koncesji na obrot energig elektryczng (Przedsiebiorstwo
energetyczne wykonujgce dziatalnos¢ gospodarczga w zakresie obrotu energig

elektryczng), czy z tytutu posiadania koncesji na wytwarzanie energii elektrycznej
(Wytwaorca energii elektrycznej),

= Nazwa podmiotu sktadajgcego wniosek - nazwa Przedsiebiorstwa energetycznego,
w imieniu ktorego sktadany jest Wniosek o zwrot,

= Dataigodz. utworzenia - data oraz godzina utworzenia Wniosku o zwrot w Portalu,
= Dataigodz. wystania - data oraz godzina wystania Wniosku o zwrot do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku o zwrot.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku o zwrot jest automatycznie aktualizowany.

Informacje o aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku ©

widocznego po prawej stronie zaktadki Wnioski. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

. Robocz¥ " _ \Wniosek o zwrot oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Wyslij
L ]

Zozony | _ \Wniosek 0 zwrot przestany do ZRSA przy uzyciu przycisku
oczekujgcy na weryfikacje,

e do Podmiotu wystane zostato przez ZRSA wezwanie
do uzupetnienia brakow lub poprawy btedéw w ztozonym Wniosku o zwrot,

« ((Negatywnaweryfikacja  _ \yniosek o zwrot, w kidrym podczas weryfikacji stwierdzono
nieprawidtowosci lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie 7 dni od otrzymania
przez Podmiot wezwania do uzupetnienia brakow,
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— - Whniosek o zwrot pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,

. Zambnicty archiwalny Wniosek o zwrot, do ktorego przestano nowy Wniosek o zwrot
w odpowiedzi na wezwanie otrzymane od ZRSA.

Po wystaniu Wniosku o zwrot do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty w sekcji
Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty
elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania
dokumentu Wniosek o zwrot - Przedsigbiorstwo obrotu energig elektryczng wraz pozostatymi
zatgczonymi dokumentami (plikami) przez ZRSA.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o zwrot nadpfaconej kwoty odpiséw na
Fundusz, o ktérej mowa w art. 28b ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen
energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023 - 2025

Spamouni Pasistue,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2025-03-15 do Zarzadcy Rozliczer S.A. wplynat Wniosek o zwrot
nadpfaconej kwoty odpiséw na Fundusz. Dokument zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.513-2/25
i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku o zwrot nadptaconej kwoty odpiséw na Fundusz

4y

zostang Panistwo poinfor i odrebna wi Scig

2 WW,
2ungaden Roglicyust SA.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: odpis@zrsa.pl

Admini Pari danych osobowych jest spétka Zarzadca Rozliczen S.A z siedziba w W

pod ad ul. Tytusa Chatubinskiego 8, 00-613 Zap. i ze Pan dane s3 nal
hronicne i zabezii fiie pytan; = i leie Park danych osobowych
prosimy kierowaé na adres e-mail: rodo@zrsa.pl. Zap y takze do zap ia sig z infe ja,
dotyczacy zasad ia danych osobowych, ktéra iesciliémy na naszej stronie internetowej
www.zrsa.pl.

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o zwrot

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku o zwrot nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny
pod adresem https://zrsa.pl/kontakt/, podajac informacje ,brak potwierdzenia otrzymania
dokumentu Wniosek o zwrot - Przedsiebiorstwo obrotu energig elektryczng” oraz numer
telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku o zwrot

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku o zwrot
przestanym do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane
podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty elektronicznej
osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw
formalnych we Wniosku o zwrot w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez Podmiot.
Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek o zwrot, uwzgledniajgc zgtoszone
uwagi. Przyktadowo:

k Nowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku o zwrot klikamy przycis
wybieramy odpowiedni typ Wniosku o zwrot, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy przycisk

Generuj PDF

, dofgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek o zwrot
w zakfadce Zatgczniki wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami)

Wyslij

i klikamy przycisk

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Nowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku o zwrot,
uzupetniamy wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy

Generuj PDF

brakujgcy plik w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy przycisk
dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek o zwrot w zaktadce Zatgczniki wraz

Wyslij

z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami) i klikamy przycisk

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
nastgpi negatywna weryfikacja Wniosku o zwrot, o czym poinformuje wiadomos¢ e-mail, status

dokumentu na Portalu ulegnie zmianie na ' Negatywna weryfikacja

Zatwierdzenie Wniosku o zwrot przez ZRSA

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o zwrot przestanego do ZRSA, na adresy
e-mail podane w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polach Adres poczty
elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie
wiadomosc¢ z informacjg o zatwierdzeniu Wniosku o zwrot. Status dokumentu w Portalu

. . Tatwierdzony
zostanie zmieniony na .
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Whniosek o zwrot - Wytworca energii elektrycznej

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegoty

W celu ztozenia dokumentu Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej w imieniu
Wytworcy energii elektrycznej zgodnie z Ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

MNowy wniosek -

widoczny w zaktadce Wnioski, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek
o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej.

Whniosek o zwrot - Przedsigbiorstwe obrotu energia
elektryczng

B Dokumenty Typ wniosku Nazwa podmiott
Whiosek o zwrot - Wytwérca energii elektrycznej
B Whnioski

Rysunek: Zaktadka ,Wnioski” z rozwinieta lista mozliwych do utworzenia rodzajow Whioskéw
0 zwrot

Uwaga

Warunkiem ztozenia Wniosku o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej jest istnienie na koncie
Wytworcy Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytworca energii elektrycznej 30.04.2025
w statusie T

W przypadku braku zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwdrca energii
elektrycznej 30.04.2025 wyswietlony zostanie komunikat:

Brak mozliwosci dodania Whiosku. Dia Podmiotu nie istnieje
Sprawozdanie Rozliczeniowe o statusie "Zatwierdzone”

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci dodania Wniosku o zwrot - Wytwdrca energii
elektrycznej z powodu braku Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwdrca energii elektrycznej
30.04.2025 w statusie Zatwierdzone

Po wybraniu opcji Wniosek o zwrot - Wytwodrca energii elektrycznej wyswietlony zostanie
formularz WNIOSEK O ZWROT NADPEACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ - WYTWORCA
ENERGII ELEKTRYCZNEJ, sktadajgcy sie z dwoch zaktadek:

= Szczegdty,
= Zatgczniki.

W kolejnym kroku przystepujemy do wypetnienia danych w zaktadce Szczegdty. Zaktadka
Szczegdty sktada sie z nastepujgcych sekc;ji:

» Dane podstawowe,
= Dane siedziby podmiotu,

= Dane szczegbtowe.
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Whiosek o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej 0 E3]

Szczegoly

Zatgezniki

WNIOSEK O ZWROT NADPLACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ - WYTWORCA ENERGII
ELEKTRYCZNEJ

0 ktérej mowa w art. 28b ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o $rodkach yczajnych majgcych na celu ograni ysokosci cen energii
elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w latach 2023 - 2025

Dane podstawowe

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest Wniosek

Zarzadca Rozliczen SA.
Numer NIP Jezel dotyczy  Numer KRS Jezeli dotyczy
Dotyczy podmiotu sktadajacego Wniosek. Dotyczy podmiotu skladajacego Wniosek.

7984254329
Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu Jezel dotyezy . Numer w innym rej identyfikacyjnym podmi Jezeli dotyczy
Dotyczy podmiotu sktadajacego Whiosek. Dotyczy podmiotu skiadajacego Wniosek
Nazwa podmi g

Malinowscy SA
Adres poczty elektronicznej podmiotu Adres poczty i j osoby

m.malinowski@poczta.pl a.nowak@poczta.pl

Numer telefonu osoby kontaktowej
564132798

Rysunek: Formularz WNIOSEK O ZWROT NADPtACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ -
WYTWORCA ENERGII ELEKTRYCZNEJ - zaktadka Szczeg6ty - sekcja Dane podstawowe z danymi
pobranymi ze Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwdrca energii elektrycznej 30.04.2025

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest Wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzadca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do edycji,

Numer NIP - numer NIP Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytworca
energii elektrycznej 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,

Numer KRS - numer KRS Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwadrca
energii elektrycznej 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego podmiotu - Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwdrca
energii elektrycznej 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,

Numer w innym rejestrze identyfikacyjnym podmiotu - numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym Przedsiebiorstwa energetycznego. Pole jest automatycznie
uzupetniane danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwdrca
energii elektrycznej 30.04.2025 i jest zablokowane do edycji,
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Nazwa podmiotu sktadajgcego Wniosek - nazwa Podmiotu sktadajgcego Wniosek
0 zwrot, zaczytana automatycznie z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego -
Wytworca energii elektrycznej 30.04.2025,

Adres poczty elektronicznej podmiotu - Pole jest automatycznie uzupetniane danymi
z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwérca energii elektrycznej
30.04.2025 i jest odblokowane do edycji. W przypadku checi wprowadzenia zmian
nalezy podac tylko jeden adres e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej
przez ZRSA za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,

Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej - Pole jest automatycznie uzupetniane
danymi z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwdrca energii
elektrycznej 30.04.2025 i jest odblokowane do edycji. W przypadku checi wprowadzenia
zmian nalezy podac¢ tylko jeden adres e-mail osoby kontaktowej do kontaktow
roboczych w sprawie ztozonego Whniosku o zwrot do doreczen korespondenci
wysytanej przez ZRSA za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej,

Numer telefonu osoby kontaktowej - Pole jest automatycznie uzupetniane danymi
z zatwierdzonego Sprawozdania Rozliczeniowego - Wytwérca energii elektrycznej
30.04.2025 i jest odblokowane do edycji. W przypadku checi wprowadzenia zmian
nalezy podac tylko jeden numer telefonu do kontaktu z ZRSA (nalezy wpisac tylko cyfry,
bez znakow specjalnych).

W przypadku koniecznosci aktualizacji danych w polach zablokowanych do edycji, nalezy
skontaktowa¢ sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/

W sekcji Dane siedziby podmiotu widoczne sg dane adresowe siedziby podmiotu. Wszystkie
pola w sekcji sg automatycznie uzupetniane danymi wpisanymi w zatwierdzonym
Sprawozdaniu Rozliczeniowym - Wytwdrca energii elektrycznej 30.04.2025 i sg odblokowane
do edycji. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

Ulica,

Nr budynku,

Nr lokalu (jezeli dotyczy),
Miejscowos¢,

Kod pocztowy,

Poczta,

Kraj (domyslinie ustawiona wartos$¢ Polska).
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https://zrsa.pl/kontakt/

Dane siedziby podmiotu
Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Ciepta 1 2

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

Poznari 56-345 Poznari

Kraj

Q, Polska x

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane siedziby podmiotu

Uwaga

W przypadku, kiedy chcemy zmieni¢ warto$¢ w polu Kraj, klikamy przycisk || aby usunaé
domysing wartos¢, nastepnie wpisujemy nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim
I klikamy na nazwe kraju ktora wyswietli sie na liscie.

Kraj

Q, wielka b4

| Wwielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z nazwa Kkraju do wyboru

W nastepnym kroku uzupetniamy dane w sekcji Dane szczegbtowe, ktora sktada sie
z nastepujgcych pol:

Numer rachunku do zwrotu srodkéw - wpisujemy numer rachunku bankowego, na ktory
zostang przelane zwracane srodki,

Suma $rodkéw wptaconych na rachunek FWRC tytutem odpisu na Fundusz (zf) -
wpisujemy sume wptaconych srodkow na rachunek bankowy Funduszu,

Suma wptaconych odsetek (zf) - wpisujemy sume wptaconych odsetek na rachunek
bankowy Funduszu,

taczna suma odpiséw na Fundusz obliczona na podstawie art. 23 Ustawy przy
uwzglednieniu korekt sprawozdan (zt) - wpisujemy sume wszystkich odpiséw naleznych
na Fundusz w Sprawozdaniach za okresy rozliczeniowe od grudnia 2022 r. do grudnia
2023 r. oraz sume: 97% przychodow ze sprzedazy gwarancji pochodzenia, 97%
przychoddw wynikajgcych z umoéw zwigzanych ze sprzedazg energii elektrycznej
obejmujacych instrumenty finansowe i 97% przychodéw wynikajgcych z dodatkowych
rozliczen zalezacych od ilosci lub wartosci sprzedanej energii elektrycznej, wykazanych
w Sprawozdaniach za okresy rozliczeniowe od wrzesnia 2023 r. do grudnia 2023 .,

Kwota nadptaconych $rodkéw z tytutu odpiséw (zf) - kwota widoczna w polu jest
automatycznie wyliczana jako roznica kwot wpisanych w polach: Suma $rodkéw
wptaconych na rachunek FWRC tytutem odpisu na Fundusz (zt) i tgczna suma odpiséw
na Fundusz obliczona na podstawie art. 23 Ustawy przy uwzglednieniu korekt
sprawozdan (zt). Pole jest odblokowane do edycji.

Suma niezaptaconych odsetek od przeterminowanych zobowigzarn wynikajgca
z wystawionych not odsetkowych (zt) - wpisujemy sume niezaptaconych odsetek
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z tytutu nieterminowych wptat na rachunek bankowy Funduszu oraz nieuregulowanych
not odsetkowych wystawionych przez ZRSA,

= Whnioskowana przez podmiot obowigzany kwota zwrotu srodkéw (zt) - kwota widoczna
w polu jest automatycznie wyliczana jako réznica kwot wpisanych w polach: Kwota
nadptaconych srodkéw z tytutu odpiséw (zt) i Suma niezaptaconych odsetek od
przeterminowanych zobowigzar wynikajgca z wystawionych not odsetkowych (zf). Pole
jest odblokowane do edycji.

Whiosek o zwrot - Wytworca energii elektrycznej @ E

Szczegoty Zatgczniki

Numer rachunku do zwrotu rodkéw

123456 7891 21231231 23123123

Suma srodkéw wptaconych na rachunek FWRC tytutem odpisu na Fundusz (zt)

14 755,00

Suma wptaconych odsetek (zl)

1452,00

taczna suma odpiséw na Fundusz obliczona na podstawie art. 23 Ustawy przy uwzglednieniu korekt sprawozdan (zt)

14,00

Kwota nadptaconych srodkéw z tytutu odpiséw (zt)

1474100

Suma niezaptaconych odsetek od przeterminowanych zobowigzan wynikajaca z wy ionych not odsetkowych (zi)

441,00

Whioskowana przez podmiot obowigzany kwota zwrotu Srodkéw (zi)

14 300,00

danych jest spotka Zarzadca Rozliczen S A z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul Tytusa Cf il 8, 00-613 , wpisana do rejestru

ow przez Sad Rej y dla m.st. w fie, X1l Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023
Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym prawach osoby, ktdrej dane s3 przetwarzane, zawarte 53 na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl. -

m Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegdfowe

Przed przejsciem do zakfadki Zatgczniki zapisujemy wprowadzone zmiany za pomocg

. Zapi . . ;.
przycisku widocznym w dolnej czesci formularza.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania dokumentu Wniosek o zwrot nalezy zweryfikowac
poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane w zaktadkach
Szczegdty oraz Zataczniki. Wprowadzone informacje zostang zaczytane w generowanym
w formacie .pdf Wniosku o zwrot.

Wypetnienie formularza - zaktadka Zatgczniki

W celu zatgczenia dokumentow niezbednych do ztozenia Wniosku z zwrot, przechodzimy do
zaktadki Zatgczniki.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

24



= Whniosek o zwrot - Wytwédrca energii elektrycznej - dokument obowigzkowy, plik
w formacie .pdf wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu formularza WNIOSEK
O ZWROT NADPLACONEJ KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ - WYTWORCA ENERGII
ELEKTRYCZNEJ. Generowanie dokumentu zostato opisane w podrozdziale
Wygenerowanie dokumentu Wniosku o zwrot.

Uwaga

W wygenerowanym z poziomu Portalu dokumencie w formacie .pdf (PDF) Wniosek
0 zwrot - wytwdrca - odpis na fundusz, bedzie widoczny wykaz plikéw dodanych
w zaktadce Zatgczniki przed wygenerowaniem dokumentu.

= Inny - pozostate dokumenty (akceptowane formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt,
Xlsx, .xls, .jpg, .png, .xml).

W celu dodania zatgcznikow klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

=  Typ pliku - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiem myszy w obrebie
pola, wybieramy rodzaj dotgczanego dokumentu (pliku), np. Inne,
Uwaga
Po wypetnieniu pola Typ pliku, pola Plik oraz Podpis zostang odblokowane do edycji.

= Plik-w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk “**™ (lub

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik zostat
zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w formacie .pdf, .doc, .docx, .txt, .xml,
zdjecia (jpg, .png) lub Excel (xls /.xIsx, .csv). W przypadku, kiedy podczas zatgczania
pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym formacie dla danego typu pliku, po

kliknieciu przycisku “ wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat, wskazujgcy
dopuszczalne formaty dla wybranego typu zatgcznika.

» Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.
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Zatacznik E

Typ pliku

— wybierz — v
Plik

Wyblerz plik - Nie wybrano pliku X
Podpis

M\ Piik xades nalezy dodaé tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego

Wybierz plik  Nie wybrano pliku x

Rysunek: Okno dodawania zatgcznika do Wniosku o zwrot
Po wybraniu typu i dodaniu pliku, w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m

Uwaga
W przypadku proby dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej zatgczony dokument (plik),

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A\ Plik o takiej nazwie juz istnigje.

Rysunek: Komunikat informujgcy o probie dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej
dodany plik

Uwaga

Po wagraniu zatgcznika okno zostanie zamkniete automatycznie. O postepie wgrywania
dokumentu (pliku) informuje pasek postepu, widoczny w dolnej czesci okna po kliknieciu

przycisku .

1.7MB /7.1 MB 24%
. ]
Trwa wgrywanie zalgcznika. Prosze czekac...

o

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - pasek postepu wgrywania zatgcznika

Dotgczony dokument (plik) widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej @ E
Szczegoty Zataczniki
Liczba wierszy 1| Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszukaj.. - L]
-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Stal Pobierz
Whniosek o zwrot - Wytwdrca energii elektryc..  Wniosek o zwrot - wytwérca... 37,08 KB 2025-03-1512:09 Nie Nie

Usuri

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

» | Wirkeleweryfikacji | 11,5 weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy  _ ol yment zostat prawidfowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
. Bladpodpisu " - Jokument zostat btednie podpisany,

. Ll - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik
z podpisem w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat prawidtowo podpisany, nalezy odswiezy¢ formularz

za pomoca przycisku © widocznego obok pola " X

W przypadku, kiedy dokument nie zostat prawidtowo podpisany podpisem zewnetrznym
(xades) lub wewnetrznym, w zaktadce Zatgczniki w kolumnie Status podpisu widoczny bedzie
status | Biad padpisu’

Whniosek o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej @ E

Szczegoly Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszukaj... x Dodaj

a
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Status podpisu Pobierz

Inny zdjecie.png 127,66 KB 2025-03-1512:13 Nie Biad podpisu Usui

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki, przyktadowy plik w typie Inny z btednie zweryfikowanym podpisem
zewnetrznym .xades

Uwaga

Po dodaniu dokumentu (pliku) zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian
w szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej kolejnosci
usuwamy dokument (plik) z listy, a nastepnie dodajemy zaktualizowany dokument (plik),
korzystajac z przycisku -

W celu usuniecia dodanego dokumentu (pliku), zaznaczamy wpis na liscie w pierwsze;
kolumnie za pomocg pola wyboru | . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a

Usur

Nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc, klikajac przycisk

w wyswietlonym oknie.

W zaktadce Zatgczniki istnieje mozliwos¢ pobrania dodanych plikéw. W celu pobrania dodanego
dokumentu (pliku), zaznaczamy co najmniej jedng pozycje na liscie w pierwszej kolumnie za

pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]
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Pobierz

Nastepnie klikamy przycisk . Po kliknieciu przycisku pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, zaznaczony dokument. W przypadku zaznaczenia kilku
dokumentow, pobrany zostanie spakowany plik w formacie .zip.

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne, odpowiednio podpisane dokumenty (pliki). Portal umozliwia
pozZniejsze zatgczenie dokumentow (plikdw), jednak nie bedg one widocznie na liscie
w wygenerowanym dokumencie w formacie .pdf (PDF) Wniosek o zwrot - wytwdrca - odpis na
fundusz, ktérego generowanie zostato opisane w kolejnym podrozdziale.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie dokumentu Wniosku o zwrot

Po uzupetnieniu formularza nalezy wygenerowa¢ dokument w formacie .pdf (PDF)

Generuj PDF

Whniosek o zwrot - wytwoérea - odpis na fundusz. W tym celu klikamy przycisk

Zapisz

widoczny w dolnej czesci zaktadki Szczegdty, obok przycisku
Uwaga

Zaleca sie wygenerowanie dokumentu w formacie .pdf mozliwie najblizej daty jego podpisania
i wystania. Aktualizacja portalu, ktéra zostanie wykonana miedzy momentem wygenerowania,
a zamieszczeniem dokumentu .pdf na portalu moze powodowaé potrzebe ponownego
wygenerowania dokumentu w formacie .pdf

W przypadku modyfikacji danych w formularzu w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie
mozliwos¢ wygenerowania dokumentu Wniosek o zwrot - wytwérca - odpis na fundusz za

Generuj PDF

pomoca przycisku bedzie zablokowane.

Generuj PDF

Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany do folderu lokalnego na dysku
(folder pobierania jest uzalezniony od indywidualnych ustawien przegladarki uzytkownika)
zostanie dokument Wniosek o zwrot - wytwdrca - odpis na fundusz w formacie .pdf (PDF)
z danymi uzupetnionymi na podstawie informacji zawartych w zaktadkach Szczegdty, oraz
opcjonalnie Zatgczniki.
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WNIOSEK O ZWROT NADPLACONE] KWOTY ODPISOW NA FUNDUSZ

WZ1/Malinowscy S.A/W

o ktdrej mowa w art. 28b ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen
energii elektrycznej oraz wsparciu niektarych odbiorcow w latach 2023 - 2025

Dane podstawowe

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest Wiiosek Zarzgdca Rozliczen S.A.

Numer NIP 7984254329

Numer KRS

Nazwa innego rejestru identyfikacyjnego
podmiotu

Numer w innym rejestrze
identyfikacyjnym podmiotu

Nazwa podmiotu sktadajgcego Wniosek Malinowscy S.A

Adres poczty elektronicznej podmiotu m.malinowski@poczta.pl

Adres poczty elektronicznej osoby

kontaktows) a.nowak@poczta.pl

Numer telefonu osoby kontaktowej 567 345732

Rysunek: Wygenerowany dokument Wniosek o zwrot - wytwdrca - odpis na fundusz

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek o zwrot podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu.

Uwaga

Pobrany Wniosek o0 zwrot powinien zosta¢ podpisany przez o0sobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu, ujawniong w KRS lub innym rownowaznym rejestrze. Podpisany
Whniosek o zwrot dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty, wybierajac w polu Typ pliku pozycje z listy Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii
elektrycznej.

Zatgcznik 3]

Typ pliku
Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii elektryczngj v
Plik

Wybierz plik  Wniosek o zwrot - wytwdrca - odpis na fundusz.pdf =

Podpis

A Plik .xades nalezy doda¢ tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Wybierz plik  Nie wybrano pliku X

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii
elektrycznej
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Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii

elektrycznej dodamy w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Wniosek o zwrot - Wytworca energii elekirycznej” moze

A\ zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o zwrot -
Wytwarca energii elektrycznej podpisanego zewnetrznym plikiem w formacie .xades

Przestanie Wniosku o zwrot do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego oraz prawidtowo podpisanego dokumentu o typie
Whniosek o zwrot - Wytworca energii elektrycznej oraz zatgczeniu wszystkich pozostatych
wymaganych dokumentow (plikdw), przesytamy Wniosek o zwrot do ZRSA. W tym celu klikamy

Wyslij

przycisk widoczny w prawej dolnej czesci zakfadki Szczegdty. Wowczas
zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku o zwrot.

Jednoczesnie status wystanego Wniosku o zwrot zostanie zmieniony z - Rebeezy
ng « Hotony

Uwaga

Przestanie dokumentu Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej jest rownoznaczne
z akceptacjg o$wiadczenia:

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajgcej z art.
233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze dane zawarte
w niniejszym Wniosku sg kompletne i zgodne z prawda.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

Wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A\ Niektore zataczniki nie sa podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych
lub podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek o zwrot, ktory nie zostat

wygenerowany z poziomu Portalu za pomocg przycisku - ™ po kliknieciu przycisku
Wyslij

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Wniosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Whniosku o zwrot
niewygenerowanego z poziomu Portalu

Uwaga
W przypadku, kiedy po dodaniu Wniosku o zwrot w zaktadce Zatgczniki, w zaktadkach

formularza zostang wprowadzone oraz zapisane zmiany za pomocg przycisku m
i zmieniony Wniosek o zwrot nie zostanie ponowanie wygenerowany oraz dodany w zakfadce

Wyslij

Zatgczniki, po kliknieciu przycisku
zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu wyswietlony

Brak mozliwosci wystania, zapisano zmiany w formularzu po
wygenerowaniu Wniosku.

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku o zwrot po wprowadzeniu
zmian w formularzu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany typ pliku Wniosek o zwrot -
Wytworca energii  elektrycznej lub inny niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku

Wyslij

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Brak wymaganych zalgcznikow:
- Whiosek o zwrot - Wytworca energii elekirycznej

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow
Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o zwrot - wytwdrca - odpis ha fundusz lub inne pliki
zostang dodane w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku

Wyslij

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zalaczono wiece) niz jeden plik o typie:
- Whniosek o zwrot - Wytworca energii elektrycznej

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow tego samego typu
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Po zamknieciu formularza za pomocg ikony (X] na liscie w zaktadce Wnioski widoczny bedzie
wpis dotyczacy wypetnionego Wniosku 0 zwrot.

Rozliczeri

B pokumenty Numer wniosku Typ whiosku Nazwa podmiotu skladajacego wniosek  Data i godz. utworzenia

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q wysauksj x

| a Whioski WZ1/Malinowsc) ¥ S AM Whniosek o zwrot - Wytworca energi elektrycznej Malinowscy S.A 2025-03-2110:51

Rysunek: Zaktadka Wnioski - dodane Wniosek o zwrot - Wytwdrca energii elektrycznej

Lista zaktadki Wnioski sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o zwrot za pomocg przycisku ,

= Typ wniosku - informacja o typie Wniosku o zwrot wraz z oznaczeniem, czy jest on
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Przedsiebiorstwo
energetyczne wykonujgce dziatalnos¢ gospodarczga w zakresie obrotu energig

elektryczng), czy z tytutu posiadania koncesji na wytwarzanie energii elektrycznej
(Wytwaorca energii elektrycznej),

= Nazwa podmiotu sktadajgcego wniosek - nazwa Przedsiebiorstwa energetycznego,
w imieniu, ktérego sktadany jest Wniosek o zwrot,

= Dataigodz. utworzenia - data oraz godzina utworzenia Wniosku o zwrot,
= Dataigodz. wystania - data oraz godzina wystania Wniosku o zwrot do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku o zwrot.

Na kolejnych etapach procesu status Whniosku o zwrot jest automatycznie aktualizowany.

Informacje o aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku ©
widocznego po prawej stronie zaktadki Wnioski. Wyrozniamy nastepujgce statusy:

. ROBOEY " _ \Whniosek o zwrot oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
. (ZeZony . \yniosek o zwrot przestany do ZRSA przy uzyciu przycisku e ,
oczekujgcy na weryfikacje,

P do Podmiotu wystane zostato przez ZRSA wezwanie
do uzupetnienia brakow lub poprawy btedow w ztozonym Wniosku o zwrat,

« ((Negatywnaweryfikacja  _ \yniosek o zwrot, w kidrym podczas weryfikacji stwierdzono
nieprawidtowosci lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie 7 dni od otrzymania
przez Podmiot wezwania do uzupetnienia brakow,

. TawlerEON . \\niosek o zwrot pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,

" Zamknigty archiwalny Wniosek o zwrot, do ktérego przestano nowy Wniosek o zwrot
w odpowiedzi na wezwanie otrzymane od ZRSA.
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Po wystaniu Wniosku o zwrot do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty w sekgji
Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty
elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania
dokumentu Wniosek o zwrot - Wytworca energii elektrycznej wraz pozostatymi zatgczonymi
dokumentami (plikami) przez ZRSA.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o zwrot nadptaconej kwoty odpiséw na
Fundusz, o ktérej mowa w art. 28b ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokoéci cen
energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023 - 2025

S;m«/&w' Pasistwe,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2025-03-15 do Zarzadcy Rozliczeri S.A. wplynat Wniosek o zwrot
nadptaconej kwoty odpiséw na Fundusz. Dokument zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.513-2/25
i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku o zwrot nadptaconej kwoty odpiséw na Fundusz
zostang Paristwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 powsjamitm,
Zargadea Roglicyes SA.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadaé.
W przypadku pytari lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: odpis@zrsa.pl

Admini m Paristwa danych osobowych jest spétka Zarzadca Rozliczen S.A z siedzibg w Warszawie
pod adresem: ul. Tytusa Chalubirnskiego 8, 00-613 Warszawa. Zap iamy, ze Parstwa dane s3 nalezyci
chroni i zabezpi Wszelkie pytania zwig zpr riem Pan danych osobowych
prosimy kierowaé na adres e-mail: rodo@zrsa.pl. Zapraszamy takie do zapoznania sig z informacja,

h h

dotyczacy zasad przetwarzania d ych, ktéra iedcilismy na j stronie inter j

www.zrsa.pl.

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o zwrot

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku o zwrot nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny
pod adresem https://zrsa.pl/kontakt/, podajac informacje ,brak potwierdzenia otrzymania
dokumentu Wniosek o zwrot - Wytwadrca energii elektrycznej” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku o zwrot

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedéw obliczeniowych we Wniosku o zwrot
przestanym do ZRSA, na adresy e-mail podane w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane
podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej podmiotu oraz Adres poczty elektronicznej
osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow
formalnych we Wniosku o zwrot w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez Podmiot.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek o zwrot, uwzgledniajgc zgtoszone

uwagi. Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku o zwrot klikamy przycisk

Nowy wniosek  +

i wybieramy odpowiedni typ Wniosku o zwrot, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy przycisk

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek o zwrot w zaktadce

Zatgczniki wraz z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami) i klikamy

Wyslij

przycisk

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Nowy wniosek

klikamy przycisk

I wybieramy odpowiedni typ Wniosku o zwrot,

uzupetniamy wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy

brakujgcy plik w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy przycisk

Generuj PDF

dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek o zwrot w zaktadce Zatgczniki wraz

Wyslij

z pozostatymi obowigzkowymi dokumentami (plikami) i klikamy przycisk

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
nastgpi negatywna weryfikacja Wniosku o zwrot, o czym poinformuje wiadomos¢ e-mail, status

dokumentu na Portalu ulegnie zmianie na ' Negatywna weryfikacja

Zatwierdzenie Wniosku o zwrot przez ZRSA

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o zwrot przestanego do ZRSA, na adresy e-mail podane

w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polach Adres poczty elektronicznej

podmiotu oraz Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej, wystana zostanie wiadomosc¢

z informacjg o zatwierdzeniu Wniosku o zwrot. Status dokumentu w Portalu zostanie

L Zatwierdzony
zmieniony na
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Przypomnienie hasta do konta w Portalu

W przypadku checi zresetowania hasta klikamy przycisk Przypemnijhasto \y nanely logowania
w Portalu. W kolejnym kroku w wyswietlonym panelu PRZYPOMNIJ HAStO wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji, na ktory przestana zostanie wiadomosc¢ e-mail
z linkiem resetujgcym hasto.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnij hasto

lub
Zaloguj sie

Rysunek: Panel PRZYPOMNIJ HASt O z wprowadzonym adresem e-mail

Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk . Po kliknieciu

przycisku na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomosc¢, zawierajgca link do resetu
hasta.

Link resetu hasta do Portalu

Sjamomni Paratwo

Otrzymuja Paristwo te wiadomaosé e-mail, poniewai otrzymalismy prosbe o
zresetowanie hasta do Paristwa konta.

http://odpis.zrsa.pl/reset-password?
token=a3525adecd082dcdebeefb2c38d18d1a543a89b7d120a0efed3e8b70437502db

Link bedzie wainy przez 60 minut.

Jesli nie zaigdali Paristwo zresetowania hasta w naszym Portalu, prosimy o
zignorowanie wiademosci,

2 - .
Zirgadea Reglicyes. SA.

Informujemy, Ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja sktadania wniosku o
wyptate rekompensaty oraz Instrukcja obstugi Portalu 53 dostepne pod adresem:
www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kentakt poprzez adres e-mail:
odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu
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Uwaga

Jednoczesnie w panelu logowania wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci
e-mail z linkiem do resetu hasta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnienie hasta zostato wysiane!

Przypomnij hasto

lub
Zaloguj sie

Rysunek: Informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta
Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowe;j
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu ZRESETUJ HAStO, gdzie wprowadzamy adres

e-mail, na ktory otrzymalismy wiadomosc¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto
do konta.

ZRESETUJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Hasto

9

Powtdrz hasto

[G)

Zresetuj haslo

Rysunek: Panel resetu hasta do Portalu z przyktadowo uzupetnionymi danymi

Po kliknieciu  przycisku wyswietlona zostanie informacja

o0 pomysinym zresetowaniu hasta oraz panel logowania do Portalu, w ktérym wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji i nowe hasto, a nastepnie klikamy

Zaloguj sie

Minimalne wymagania przeqgladarki internetowej:

Microsoft Edge, Firefox 78, Chrome 98 lub wyzsze
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