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Niniejszy dokument zawiera szczegotowy opis procesu zatozenia konta przez Sprzedawce
energii elektrycznej oraz Operatora Systemu Dystrybucyjnego w Portalu, a takze proces
tworzenia iprzesytania do Zarzadcy Rozliczen S.A. Wniosku o wyptate zaliczki, Wniosku
o wyptate zaliczki miesiecznej, Wniosku o wyptate rekompensaty, oraz Wniosku o rozliczenie
rekompensaty.

Przez zawarte w niniejszym dokumencie pojecie:

Podmiot uprawniony - nalezy rozumiec¢ przedsiebiorstwo energetyczne wykonujgce
dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng (zwany takze:
Sprzedawcy energii elektrycznej) lub dystrybucji energii elektrycznej (zwany takze:
Operator Systemu Dystrybucyjnego, OSD), ubiegajace sie o rekompensate,

ZRSA - nalezy rozumie¢ Zarzadce Rozliczen S.A,,
URE - nalezy rozumie¢ Urzad Regulacji Energetyki,
KRS - nalezy rozumiec¢ Krajowy Rejestr Sgdowy,

Biata lista - nalezy rozumie¢ wykaz podmiotoéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT,
prowadzony przez szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j,

Whiosek o wyptate rekompensaty lub Wniosek o zaliczke miesieczng - nalezy rozumiec
Whniosek o wyptate rekompensaty sktadany za dany miesiac,

Whniosek o rozliczenie rekompensaty - nalezy rozumie¢ Wniosek o rozliczenie
rekompensaty sktadany w celu rozliczenia otrzymanej rekompensaty,

Whniosek tymczasowy - rodzaj wniosku, ktéry moze by¢ sktadany (za okresy od stycznia
do czerwca 2024 r.) do momentu ztozenia pierwszego Wniosku rzeczywistego.

W portalu wystepujg dwa typy Wnioskow tymczasowych:

o Whniosek o rekompensate tymczasowag (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7
pazdziernika 2022 r.,

o Whiosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Whniosek rzeczywisty - odpowiednik Wniosku o rekompensate tymczasowa, ktory nalezy
utworzy¢ za kazdy okres rozliczeniowy, za ktory wczesniej ztozono Wniosek
tymczasowy tego typu i uwzgledni¢ dane rzeczywiste.

W portalu wystepujg dwa typy Wnioskow rzeczywistych:
o Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.

o Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022 r.



Zatozenie konta Podmiotu uprawnionego w Portalu

W celu zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty w pierwszej kolejnosci nalezy zatozyc
konto na Podmiot uprawniony za posrednictwem Portalu dostepnego pod adresem

prad.zrsa.pl.

Witamy w Portalu umozliwiajgcym
y Jacy ZALOGUJ SIE
« zlozenie wnioskow o rekompensate,
Adres e-mail
« zloZenie wnioskow o rozliczenie rekompensaty.
Zgodnie z ustawg z dnia 7 paZdzie 2022r.0
stuzgcych ochronie odbiorcéw energil elektrycznef w 2023 roku oraz w 2024 roku Hasto
w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz.U. z 2024 1. poz. 1288 7 P
pézn. zm.) ©
oraz
ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o Srodkach nadzwyczajnych majacych na Zapamigtaj mnie Przypomnij hasto
celu sci cen energil elektrycznej oraz wsparciu niektorych
Zarzadcea Rozliczen S.A. informuje, Ze Instrukcje dotyczace skiadania wnioskow Nie posiadasz konta?
sg dostepne na stronie intemetowej pod adresem zrsa.pl. W przypadku
watpliwosci zachgcamy do kontaktu przez formularz kontaktowy znajdujacy sie Zarejestru sie
pod adresem zrsa.pl/kontakt.
2 powajamiom,
ZMgzpfa W SA.

Rysunek: Strona gtowna Portalu

Z poziomu Portalu mozemy:

zapoznac sie z dokumentacjg dotyczgcg rekompensat dostepng na stronie ZRSA -
niebieski link Instrukcje dotyczgce sktadania wnioskéw,

Zarejestruj sie

zatozy¢ konto na Podmiot uprawniony - przycisk ,
logowac sie na zatozone konto uzytkownika Podmiotu uprawnionego - przycisk

Zaloguj sig¢

Zatozenie konta na Podmiot uprawniony rozpoczynamy poprzez Kklikniecie przycisku

Zarejestruj si¢

. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie panel, w ktorym

wprowadzamy nastepujgce dane:

Numer NIP Sprzedawcy / OSD - NIP Podmiotu uprawnionego,

Imie uzytkownika - wpisujemy pierwsze imie uzytkownika profilu Podmiotu
uprawnionego, upowaznionego do zarzgdzania procesem sktadania dokumentow
niezbednych do uzyskania rekompensaty,

Nazwisko uzytkownika - wpisujemy nazwisko uzytkownika profilu Podmiotu
uprawnionego, upowaznionego do zarzgdzania procesem skfadania dokumentow
niezbednych do uzyskania rekompensaty,

Adres e-mail - wpisujemy adres e-mail niezbedny do zatozenia konta, na ktory przestana
zostanie wiadomos¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto Podmiotu uprawnionego,
Hasto - wpisujemy minimum 8-znakowe hasto (hasto musi sktada¢ sie z minimum jedne;j
duzej litery, minimum jednej cyfry i minimum jednego znaku specjalnego),

Powtdrz hasto - powtarzamy hasto wprowadzone w polu Hasto.


https://prad.zrsa.pl/
https://www.zrsa.pl/prad/portal/

ZAREJESTRUJ SIE

Numer NIP Sprzedawcy / OSD

8151239441

Imie uzytkownika Nazwisko uzytkownika
Jan Kowalski
Adres e-mail
jkowalski@poczta.pl
Hasto Powtdrz hasto
o o

Zarejestruj sie

Posiadasz konto?

Zaloguj sie

Rysunek: Panel zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu z przyktadowo uzupetnionymi
polami

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk .

Uwaga

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony, ktérego NIP zostat wprowadzony w polu Numer NIP
Sprzedawcy / OSD, nie posiada koncesji na obrot lub dystrybucje energii elektrycznej,

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Numer NIP Sprzedawcy / OSD

5847152112

Podany MNIP nie znajduje sie w bazie przedsiebiorstw koncesjonowanych.
Prosimy o kontakt z Zarzadcg Rozliczen 5.A. na adres: prad@zrsa.pl

Rysunek: Komunikat o braku posiadania koncesji na obrdt lub dystrybucje energii elektrycznej
przez Podmiot uprawniony

Wowczas, osoba upowazniona do zatozenia konta lub reprezentacji Podmiotu uprawnionego,
moze skontaktowac sie z ZRSA na adres prad@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony o NIP wprowadzonym w polu NIP Sprzedawcy / OSD
zostat juz zarejestrowany w Portalu i wystany zostat pierwszy Wniosek o wyptate zaliczki lub

Zarejestruj sie

Whniosek o wyptate rekompensaty po Kkliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.


mailto:prad@zrsa.pl

Mumer NIP Sprzedawcy / 0SD

8151123461

Brak mozliwosci rejestracji. Dla podanego numeru NIP zostat juz ztozony
Wniosek.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zatozenia kolejnego konta dla podanego numeru NIP

Wowczas, jezeli jesteSmy osobg upowazniong do zatozenia konta lub reprezentacji Podmiotu
uprawnionego, nalezy skontaktowac sie z ZRSA na adres prad@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest rézna od wartosci w polu Powtorz

hasto, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy

komunikat.

Hasto Powtdrz hasto

1‘6\ ‘ srnmanna {'6\

Wartosé w polu Hasto jest rozna od
wartosci w polu Powtorz hasto.

Rysunek: Komunikat o braku zgodnosci wartosci w polu Hasto i Powtdrz hasto

Uwaga

W przypadku, kiedy istnieje juz konto w Portalu o tym samym adresie e-mail, co adres

wprowadzony w polu Adres e-mail, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Adres e-mail

anowak@poczta.pl

Adres e-mail juz wystepuje.

Rysunek: Komunikat o istnieniu zatozeniu konta Podmiotu uprawnionego o podanym adresie
e-mail

Po wprowadzeniu wszystkich prawidtowych danych, a nastepnie Kkliknieciu przycisku

wyswietlona zostanie informacja o pomysinym utworzeniu konta,

ktore nalezy aktywowac.


mailto:prad@zrsa.pl

WERYFIKACJA ADRESU E-MAIL

Konto zostato pomysinie utworzone, lecz nie jest jeszcze aktywne.
E-mail z linkiem do aktywacji konta zostat wystany na adres:
jkowalski@poczta.pl

Prosze udac sie do skrzynki pocztowej, aby aktywowac konto.

Wyslij ponownie

Rysunek: Informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu

Uwaga

Nie zamykaj przegladarki (lub karty w przeglagdarce) z informacjg o pomysinym utworzeniu
konta w Portalu, aby sesja logowania pozostata aktywna.

Jednoczesnie na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail wystana zostanie
wiadomosc¢ e-mail, zawierajgca link do aktywacji utworzonego konta.

Link aktywacyjny do Portalu

Sjﬁmw':w'- Passtwe
Dziekujemy za zatozenie konta w Portalu prad zrsa pl.

W celu dokonczenia procesu aktywaci konta prosimy o klikniecie w ponizszy link,
o oznacza potwierdzenie zapoznania sie z zalgczonym Regulaminem, akceptacje
jego tresci | zobowigzanie do jego przestrzegania.

http://prad.zrsa. pl/email fverify/1/d72957429603226ff455312e91 28521f439012557
Expires=1668940345 Bsignature=a774eb3a2Belc666dc4928d1 28376 2f=f08a3efGa8
23c2ca0385d44d820bcs

Link aktywacyiny do portalu bedzie wainy przez 48 godzin.
Jeili nie dokomywali Paristwao rejestracji w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie

wiadomosci.

2 fpousiinitm

Informujemy, 2e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja skiadania wniosku o
wyplate rekompensaty oraz Instrukcja obsfugi Portalu s3 dostepne pod adresem:
www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadad.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:
prad@zrza.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto w Portalu
Po otwarciu wiadomosci e-mail i zapoznaniu sie z jej trescig oraz zatgczonym Regulaminem
Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny.

Klikniecie linku jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z zatgczonym
Regulaminem Portalu, akceptacjg jego tresci i zobowigzaniem do jego przestrzegania.



Uwaga

Aby prawidtowo aktywowac utworzone konto Podmiotu uprawnionego, nalezy klikngé link
lewym przyciskiem myszy lub otworzyé link w nowej karcie. Niezaleznie od wybranej metody
nalezy pamietac, aby link zostat otwarty w tej samej przegladarce, co wiadomos¢ e-mail.

Uwaga
Link aktywacyjny jest wazny przez 48 godzin od momentu otrzymania wiadomosci e-mail.

Aby aktywacja byta mozliwa po uptywie 48 godzin, klikamy przycisk widoczny
ponizej informacji o pomyslnym utworzeniu konta. Wowczas na adres e-mail przestana zostanie
nowa wiadomosc¢ z linkiem.

Po kliknieciu linku aktywacyjnego zostaniemy przekierowani na profil Podmiotu uprawnionego
w Portalu z widoczng zaktadkg Dokumenty.

naz;l;‘m [IR— [rev pem—

| @ oormeny Typ sk Nazws podmichs stanas

Liczba wierszy 0 | Zhicz wazysikie wiersze

Rysunek: Portal - zaktadka Dokumenty

Uwaga

Zakres danych wprowadzanych na formularzu w kolejnym kroku uzalezniony jest od rodzaju

posiadanej koncesiji.



Whiosek o wyptate rekompensaty (2025) - Sprzedawca
energii elektrycznej - art. 8 ust. 2 - Ustawa z dnia 27
pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej

Mowy wniosek  w

na podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk widoczny
w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek o rekompensate (SE)
2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy
sie z dwoch zaktadek:

= Szczegoty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zakfadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci  weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu
uprawnionego oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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Wniosek o rekompensate (SE) 2025 -art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziemnika 2022 r.

Szczegoly Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

—wybierz — w

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczer 5.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

—wybierz — -
Numer identyfikacji p j (NIP) p i p i Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011137255 0001028079

{lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

moreBIT sp. z.0.0.

Numer rachunku , na ktdry ma zostac dok wyptata rek ¥

Adres poczty elek icznej p i p ioneg

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

0,5000

Whiosl ysokosé rekomp y 2 11]

Stawka podatku VAT

(wyrazona w%)
Kwota podatku VAT [2]

0.00
{kwata wyliczona od kwaty z pola [1])

W wysokosé p Y P o kwotg podatku VAT [zf]

000

(zuma pdl [1]1[2])

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokaly Jezeli dotyozy

Tytusa Chatubiskiego 8

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta

Warszawa 00-613 Warszawa

Kraj

1, Polska ES

drmini danych ik h jest spotka Zarzadca Rocliczen SA. z siedzibg w Warszawie. pod adresem: ul. Tytusa Chalubinski & 00-613 wpizanz do rejestru
isichicroéw przez Sad Rejonawy dlam.st yw i, Il Wydzizh i j Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095700, REGON: 141128023,
Infermacje ¢ zasadach przetwarzania danych oscbowych, w tym prawach oscby, ktdrej dane s3 przetwarzane, zawarte s5 na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl.

Generuj PDF Wyslij
Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegéty

11




Sekcja Dane podstawowe skfada sie z nastepujgcych pal:

12

Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego

Whniosku zmieni sie na W trakcie wyjasnieri ‘ W trakcie wyjasnieri czesci Odrzucony | |

)

Odrzucony czesciowy '

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z dziewieciu cyfr, bez znakéw specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,5000. Pole zostato zablokowane do edycji,

Whioskowana wysokos$¢ rekompensaty [zi] [1] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ do dwdch
miejsc po przecinkuy,

Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole zostato
zablokowane do edycji,



= Kwota podatku VAT [2] - pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na
podstawie wartosci znajdujgcej sie w polu Wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [z]

[1]. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [z1] -
automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na podstawie sumy wartosci
znajdujacych sie w polu Wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zi] [1] oraz Kwota

podatku VAT [2]. Pole zostato zablokowane do edyciji.

Wniosek o rekompensate (SE) 2025 -art 8 ust. 2 Ustawy  dnia 27 pazdziemika 2022 1

Szczegoly Zalgczniki

WNIOSEK D WYPI_ATI;'. REKOMPENSATY CZESC A

dla

w zaklesle obrotu energig elektrjcznq na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na

podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach

na celu

wsparciu niektdrych odbiorcow w latach 2023-2025 (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczen 2025

0znaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczef S A

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego

7011137255

Nazwa podmiotu uprawnionego

rmoreBIT sp. 0.0

Numer KRS podmiotu uprawnionego

0001028079

(lub numer réwnewaznege rejestr)

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktdry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

REREREREIERIRIRIERRERIRATN]

Adres poczty elek icznej
jrowalski@pocza pl

Telefon kontaktowy pedmiotu uprawnionego

111222333

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zi/kWh]

ysokosé rek iyl

Stawka podatku VAT

(yrazona w)

Kwota podatku VAT [2]

(kwata wyliczons od kwoty z pola [1]

ysokosc rek i o0 kwote podatku VAT [zf]

(auma pal [1]i[2)

Ulica

Tytusa Chatubifiskisge

Miciscowosé

Warszawa

Kraj
Q, Polska

Nr budynku
]

Kod pocztowy Poczta

00613 Warszawa

$ci cen energii

Nr lokalu

yeznej oraz

10000000

23%

2300000

12200000

Jezeli dotyczy

Administiatorem danych oschowych jest spifka Zarzzdea Rozliczen SA. 2 siedziby w Warszawie, pod adresem: ul. Tysa Chalubiskiego 8 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru
preedsiebiorcéw proez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy wWarszawie: Xl Wzt Gospodarcey Krsjowego Rejesiru Sadowego pod n KRS 0000252313, NIP: 7010095708, REGON: 141188023,

Informacie o wiym by, ktrej dane 53

- zaktadka Szczegdty
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zawarte s3 na stronie intemetowej Administratora: www.zrsapl.

Generuj FDF
Rysunek: Przyktadowo uzupetniony formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A

Wyl




Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja sktada sie
z nastepujgcych pol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

=  Migjscowosg,
»= Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q, Wielka x

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ 7ostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rekompensate w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
ztozenia wniosku o wyptate rekompensaty, np. Wniosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 .
- cze$¢ B - dokument obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje uzupetniajgce
(akceptowalne formaty plikow: xIsx, .xls, .csv, .xml, txt),

Oswiadczenie 0 dokonaniu rozliczeh z odbiorcami uprawnionymi 2025 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: pdf, doc, docx, xml, csv, xls,
xIsx, txt, jpg, png),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek
o rekompensate, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku,
zostanie podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego
ujawniong w KRS (akceptowalne formaty plikow: pdf, doc, docx, xml, jpg, png),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: pdf, doc, docx, xml, jpg,
png),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

15

Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek rekompensate (SE) Il czes¢ B,

Wrybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

* Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.
Zatgcznik (]

Typ pliku

Whiosek o rekompensate (SE) Il czes$c B v

Plik

Wybierz plik  Wniosek cz. B art. 8 ust. 2_rok 2025 xlsx *

Podpis

Wybierz plik  Wniosek cz.B art. 8 ust.2_rok 2025 xades X

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotgczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace
stany:

Wirakcie weryfikacyi | . ment jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane .. ont zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos$¢ tekstowg zamiast liczbowe;j)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.
W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

. C . Q, Wyszukaj.. x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola
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W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze
by¢ wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Wniosek o rekompensate (SE) 2025- art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. ® |Z|
Szczegoty Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze GC Q. Wyszukzj -
a
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usun
Aart. 8 ust. 2_rok 2025.xlsx 1456 KB 2025-01-08 15:38 Tak Podpis prawidtowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po Kliknigciu 'PoPierzplik |\ olumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie

raport btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub
brakujgcych danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian,
nalezy usungc plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H

Narzedzna gkdwne Wstawiame Ukdad stromy

G4 S "
| A B c 1] 1
L Wiersz  Kolumna Komunikat bigdu Wartoié komérki

2 51 Komorka jest wymagana.

3 TH Wartosd w komdrce mote mied maksymalnie 17 znakdw, B151123461A2:9847123424

4 | 18 Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ |z|
Szczegoty Zalgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuka.. -~
A
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podj Usuri
Whniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B Whniosek cz. A art. 8 ust. 2_rok 2025.xIsx 14,56 KB 2025-01-0815:38 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czes$é B

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
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»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu ' _ . ment zostat btednie podpisany,

« | Niepodpisany | _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku ~ widocznego obok pola - -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
Tak

Usun

a nastepnie klikajac przycisk i potwierdzajgc czynnos¢ klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewni¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy

Generuj PDF Zapisz

przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku

Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku “ W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku I wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegoty i Zatgezniki.

18



WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/SE_ll/art. 8 ust. 2/2025.01/7011137255/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 8

ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektryczne] oraz wsparciu niektorych
odbiorcow w latach 2023-2025 (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2025

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kiarowzany jest wniosak Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktorym

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy
mowa w:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

f ! 7011137255
podmiotu uprawnionego
Nazwa podmiotu uprawnionego moreBIT sp. z.0.0.
Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub 0001028079

numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 111111 111111111111 1111 1111
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

’ 111 222 333
uprawnionego

Data wygenerowania: 8.01.2025 15:52:43 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Whiosek o wyptate rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) Il czes¢ A.
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Zatgcznik
Typ pliku
Wniosek o rekompensate (SE) Il czgsc A
Plik
Wybierz plik Wniosek o rek. SE 2025 art. 8 ust. 2 Ustawa 27.10.2022 cz A pdf
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

>

>
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il
czesé A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajac przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czesc¢ A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o rekompensate (SE) Il cze$¢ A" moze zostac
podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rekompensate (SE) Il czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensate, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ztozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wyzenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikéw:

A - OSwiadczenie o dokonaniu rozliczer z odbiorcami uprawnionymi
2025

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ A zostanie dodany

wyslij

w zakfadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zalaczono wiecej niz jeden plik o typie:

-Whiosek o rekompensate (SE) Il czes€ A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikéw typu Whniosek o rekompensate (SE) Il
czes¢ A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony <, na liscie w zaktadee Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

Zarzdoa . —

| B et [r—— T weiosbu Nazwa ot Ghresstsemamy - [Rpe— Dina mpsania s

Liciba warszy 3 Bica meayetie wnae

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate rekompensaty (SE) 2025 - art. 8 ust. 2
Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate za pomocga przycisku
Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wnlosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energia elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktdrg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

Q, Wyszukaj...

obok pola all} Wyrdzniamy nastepujgce statusy:
= Roboczy = _ \ypjosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
. Ziozony . _ \\/niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku sl i oczekujacy na weryfikacje,
. IR - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
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uzupetnienia brakéw lub poprawy btedéw we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakeie wyjasnien ezesel | _ 7S przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujacych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

Zamkniety archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktérego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\njosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

Odrzucony CZeSEIOWY | _ \\/niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zawierdzony  _ \yninsek o wyplate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,



. | Bezrozpatzenia | _ \\,osck o wyptate rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Uwaga

Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony czesciowy
nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin na jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty na
podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Spanmomni Pasatue

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-01-08 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wptynat
Whniosek o wyptate rekompensaty na podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27
pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w latach
2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z pézn. zm.) za styczen 2025. Wniosek zostat
zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/25 i przekazany do weryfikacji. O
zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

ZM . .
Zargades Roglicyes: SA.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e- mail:prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekciji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy el
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk I wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zakfadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na Zatwierdzony .
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - art. 13 ust. 1a pkt 2
otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- za okres od lipca do grudnia 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,
o ktérym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., za okres od lipca do grudnia 2024 roku,

Mowy wniosek  ~

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy
wybieramy Whniosek o rozliczenie rekompensaty VII-XIl 2024 art. 13 ust. Ta pkt 2 otrzymanej
z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy

wszystkie dotychczasowe Whnioski o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia

27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktére dotyczg okresow

rozliczeniowych od lipca do grudnia 2024 roku, zostaty rozpatrzone i znajdujg sie w statusie:
Zatwierdzony

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktérego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow za okresy od lipca do grudnia 2024 roku

Mowy wniosek

nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu przycisku i wybraniu Wniosku o rozliczenie
rekompensaty VII-XII 2024 - art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mozna utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A 7 Whioskoéw o rekompensate ma status: Roboczy, ftoZzony, W trakcie

wyjasnieri lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie L] i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13
UST. 1A PKT 2 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART.8 UST. 2, 6 USTAWY Z DNIA
27 PAZDZIERNIKA 2022 r., sktadajgcy sie z trzech zaktadek:
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= Szczegbty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zakfadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci  weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu
uprawnionego oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Wiosek o rozliczenie rekompensaty VI-XI 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022r. 0

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 2 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 .

dla przedsigbiorstwa energetycznego wy ljgcego d podarczg w zakresie obrotu energia elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdzienika
2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcdw w latach 2023 - 2025 (Dz.
U. 2024 poz. 1622, z pézn. zm.) (dalej ,Ustawa”)

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. ~

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

— wybierz — w

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp. z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego .

Generd POF v

Rysunek: Formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A
PKT 2 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.
- zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
» Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 lipca 2024 r. do
31 grudnia 2024 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzagdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,
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Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z cyfr, bez znakéw specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,5000. Pole zostato zablokowane do edycji.

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji.



Wniosek o rozliczenie rekompensaty VIFXI 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 . @

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 2 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsigbiorstwa energetycznego wy ljgcego d podarczg w zakresie obrotu energig elekiryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziemnika
2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcéw w latach 2023 - 2025 (Dz.
U. 2024 poz. 1622, z péZn. zm.) (dale] ,Ustawa”)

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 1. -

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczen 5.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy ~

Numer identyfikacji podatkewe]j (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543

(lub numer rownowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp. z 0.0.

Numer rachunku bankowege podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

T MMM IMm

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

SenerulFor =

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

» Ulica,
* Nrbudynku,
= Nrlokaly,

»  Miegjscowosg,
» Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartosc z listy podpowiedzi.

Kraj

O, Wielka b4

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska >

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kiory ma

A\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach
Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki

Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od lipca 2024 do grudnia 2024.
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty VII-XIl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymane] z art. 8 ust. 2,6 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 . @ [x]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C powigkszona o kwote podatku
taczna kwota rekompensaty wynikajaca z czeéci B, C [z1] VAT [z1]

0,00 0,00

Rekompensaty czesci B

Rekompensaty czesci C

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W zaktadce znajdujg sie dwie sekcje, ktore domysinie majg ukryte pola:
» Rekompensaty czesci B,
» Rekompensaty czesci C.

Aby dodac¢ informacje o otrzymanych kwotach rekompensat w wybranej sekcji, klikamy

przycisk widoczny obok nazwy kazdej sekcji. Po kliknieciu przycisku odkryta zostanie
sekcja zawierajgca pola, w ktorych uzupetniamy dane za poszczegolne okresy rozliczeniowe.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty VII-XI1 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. ® =

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C powigkszona o kwote podatku
taczna kwota rekompensaty wynikajaca z czgsci B, C [z4] (suma kwot [1] zcz. Bi €) VAT [zt] (sumakwot [1]i[2] zcz. Bi C)

0,00 0,00

Rekompensata czes¢ B @D

Kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajaca z ponizszych

Kwola rekompensaty wynikajgca z ponizszych okresow cz. B [21] (suma kwot [1]) okresow cz. B [z1] (suma kwot [1]i [2])
0,00 0,00
Kwota podatku VAT [z4] [2] (kwota Kwota rekompensaty powigkszona o
Okres Kwota rekompensaty [z4] [1] Stawka podatku VAT wyliczona od kwoty z [1]) kwote podatku VAT [zf] (suma [1] i [2])
lipiec 2024 0,00 23% 0,00 0,00
sierpief 2024 0,00 23% 0,00 0,00
wrzesieri 2024 0,00 23% 0,00 0,00
paZdziernik 2024 0,00 23% 0,00 0,00
listopad 2024 0,00 23% 0,00 0,00
grudzien 2024 0,00 23% 0,00 0,00

Rekompensata czesé C

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty z widoczng sekcja Rekompensaty czesci B

30



W trakcie uzupetniania danych w sekcjach Rekompensaty czesci B i Rekompensaty czesci C,
kwoty w polach:

= Kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw cz. B [zt] (suma kwot [1]),

= Kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajgca z ponizszych
okresow cz. B [zf] (suma kwot [1]i [2]),

= Kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw cz. C [zf] (suma kwot [1]),

= Kwota rekompensaty powigkszona o kwote podatku VAT wynikajgca z ponizszych
okresoéw cz. C [zi] (suma kwot [1] i [2]),

bedg na biezgco aktualizowane na podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych
polach danej sekgji.

Jednoczesnie, w trakcie uzupetniania danych we wszystkich sekcjach, kwoty w polach:

* tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C [zf] (suma kwot [1] zcz. Bi C),
* tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C powiekszona o VAT [zi] (suma
kwot [1]i[2] zcz. BiC),

bedg na biezgco aktualizowane na podstawie sumy wartosci wprowadzanych
w poszczegolnych polach.

Uwaga

W przypadku, kiedy w okresie objetym wnioskiem rozliczeniowym podmiot uprawniony nie
otrzymat rekompensat wynikajgcych z jednej z czesci (B lub C), dana sekcja powinna pozostac
ukryta.

Po uzupetnieniu danych klikamy przycisk znajdujgcy sie w gornej czesci
formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

O Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujacy o zapisaniu wprowadzonych informacji

Uwaga

W przypadku pozostawienia pustego pola w odkrytej sekcji, po Kliknieciu przycisku

Zapisz

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A Pole Kwota rekompensaty [zf] [1] jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola



Whiosek o rozliczenie rekompensaty VI-XI 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymane] z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziemnika 2022 .

Szczegoty

Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajaca z czesci B, C [z1]

Rekompensaty czesci B @D

73422645

Kwota rekompensaty wynikajaca z ponizszych okreséw cz. B [z] (suma kwot [1])

Okres

lipiec 2024

sierpien 2024

wrzesien 2024

pazdziernik 2024

listopad 2024

Kwota rekomensaty [z] [1]

1200000
500000
568 520,00
120,00

68 530,20

grudzier 2024 56,25

Rekompensaty czesci C

73422645

Stawka podatku VAT

Laczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C powigkszona o kwote podatku

VAT [24]

903 098,54

@MH

Kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajaca z penizszych
okreséw cz. B [zH] (suma kwot [1]i [2])

Kwota podatku VAT [z1] [2] (kwota
wyliczona od kwoty z [1])

276000
19 550,00
130759,60
27,60
1576195

1294

903 098,54

Kwota rekompensaty powigkszona o
kwote podatku VAT [zf] (suma [1] i [2])

14 760,00

104 550,00

639 279,60

147,60

8429215

69,19

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane w sekcjir
Rekompensaty czesci B

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk “ staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocy zapisujemy dane po zakonczeniu edycji.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A - dokument PDF wniosku
wygenerowany w Portalu, obowigzkowy do dodania (akceptowalny format pliku: .pdf),

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE I1) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci B, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty

plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesiac), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od lipca do grudnia 2024 roku) i ktérej
wysokosc¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ C - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci C, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od lipca do grudnia 2024 roku) i ktérej
wysokosc¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czesc A,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B lub Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czes¢ C. Podajemy okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy zatgczany
plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / xIsx), .csv lub .xml.



W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik E3]

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B -

Rozliczany okres rekompensaty

lipiec 2024 -
Plik
Wybierz plik Lipiec 2024.xlsx b4
Podpis
Wybierz plik Podpis.xades b4

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé B oraz rozliczanym okresem rekompensaty lipiec 2024

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty VIIXII 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymane] z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 1. @ [x]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

W :
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszuks].. -

Typ pliku i okres rekomp y Nazwa Rozmiar Usuii

‘Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czesc B lipiec 2024 Lipiec 2024.xlsx 1224

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE Il) - czes¢ B lub Whniosek
o rekompensate (SE Il) - czes¢ C, system weryfikuje poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym
pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie
Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace stany:

Wirakcieweryfikacll | _ i, ment jest weryfikowany,

. Prawidlowe dane  _ .\ \, ot zostal poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
LTl dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono warto$é tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezy¢

Q, Wyszukaj... %
formularz za pomoca przycisku ~ widocznego obok pola e

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze
by¢ wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

whiosek o rozliczenie rekempensaty VII-XIl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymane]j z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziemnika 2022 . @ B

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c QA Viyszukej. - _

-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuri

x 12,24 KB | 2025-05-26 13:43 Tak Podpis idtowy Ni idte da; Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PPy kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegétami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddéw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.
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H © - s biedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia giowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widek  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic€

A A | B | C | D

q Wiersz Kolumna Komunikat biedu Warto$é komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a

3 7H Wartoéé w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

- EEEETE dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
= [ Bladpodpisu’| ., ment zostat btednie podpisany,

- | Niepodpisany | _ o ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku € widocznego obok pola & " N

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usuri Tak

a nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc¢ klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku .
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.
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Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

klikamy przycisk — “™™™"  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.

Generuj PDF

Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 2 OTRZYMANE] NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r

R/R/SE_II/VII-X11.2024/7011136543 /1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dzialalnodc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r. o

srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcow w latach 2023 - 2025 (Dz. U, 2024 poz.
1622, z pozn. zm.) (dalej ,Ustawa")

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest wniosek R

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym

mowa w: art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 7011136543

Nazwa podmiotu uprawnionego Example sp. z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
{lub numer réwnowaiznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 111111111111111111 1111 1111
dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@example.eu

Data wygenerowania: 26.05.2025 13:59:20 Strona 1/4

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1 z 4
W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.
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Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicag, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czes¢ A.

Zatgcznik

Typ pliku

iosek o rozliczenie rekor (SEN)-czesc A

Plik

Wybierz plik  Wniosek rozl.rek SE art.13 ust.1a pkt 2 Ustawa 27.10.22 cz A pdf

Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

E3)
=
=
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(SEll)-czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajac przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ A”
moze zosta€ podpisany jedynie wewngtrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Woéwczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ziozony ,
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Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zalgcznikow:
- Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B za lipiec

2024
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesS¢ A zostanie

wyslij

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zatgczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$é A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o rekompensate (SE I1)
-czesc A

39



Po zamknieciu formularza za pomocg ikony ), na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty VII-XIl 2024 art. 13
ust. 1a pkt 2 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

= Typ wniosku - informacja o typie wniosku,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

» Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

" Zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku sl i oczekujacy na weryfikacje,
" NN - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedéw we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

. PEERE e - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

« [OdrzucOny | _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,
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- | Odrzuconyczesciowy | _ \ninsek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony (dotyczy  Wnioskow, ktore  miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )
Zawwierdzony  _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty ztozony po wyznaczonym

terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Uwaga

Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony czesciowy
nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin na jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdly w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 2
otrzymanej na podstawie art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r.

S}ﬁ&mﬂwf .DMWo,

Uprzejmie informujemy, e w dniu 2025-07-01 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o rozliczenie
rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej na podstawie art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o
srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych
odbiorcédw w latach 2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z péin. zm.).

Whniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/25 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu
Whniosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 powajaniom,

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadaéc. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kentakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Administratorem Panstwa danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczeri 5.A z siedzibg w Warszawie pod
adresem: ul. Tytusa Chalubinskiego 8, 00-613 Warszawa. Zapewniamy, Ze Panstwa dane sg nalezycie chronione i
zabezpieczone. Wszelkie pytania zwigzane z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych prosimy kierowac na
adres e-mail: rodo@zrsa.pl. Zapraszamy takie do zapoznania sie z informacja, dotyczgca zasad przetwarzania
danych osobowych, ktdrg zamiescilismy na naszej stronie internetowej www.zrsa.pl.

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zakfadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmaoéwi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacija
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - art. 13 ust. 1a pkt 2
otrzymanej z zaliczek miesiecznych - art. 8 ust. 9
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

- za okres od lipca do grudnia 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z zaliczek miesiecznych
w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika

Mowy wniosek  ~

2022 r., za okres od lipca do grudnia 2024 roku, klikamy przycisk widoczny
w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty VII-XIl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy

wszystkie dotychczasowe Wnioski o zaliczke miesieczng (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia

27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktére dotyczg okresow

rozliczeniowych od lipca do grudnia 2024 roku, zostaty rozpatrzone i znajdujg sie w statusie:
Zatwierdzony

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow za okresy od lipca do grudnia 2024 roku

Mowy wniosek — ~

nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu przycisku i wybraniu Wniosku o rozliczenie
rekompensaty VII-XII 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9
Ustawy z dnia 27 paZzdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie moZna utworzyé Wniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

n Z Whioskow o rekompensate ma status: Roboczy, ZtoZzony, W trakcie

wyjasnier lub W trakcie wyjasnier czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty
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Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie - ROB9Y | j iadnoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13
UST. TA PKT 2 OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 9
USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegdty,
» Rozliczenie rekompensaty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zakfadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

»= Dane podstawowe,
= Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci  weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu
uprawnionego oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty VIIXI 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesigcznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @ (<

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY, 0 KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1A PKT 2
W ZAKRESIE REKOMPENSATY OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsigbiorstwa energetycznego wy jacego d podarczg w zakresie obrotu energia elektryczna na podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika
2022 r. o rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023 - 2025 (Dz.
U. 2024 poz. 1622, z pozn. zm.) (dalej Ustawa")

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 1. ~

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzgdea Rozliczen 5.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp.z 0.0

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

seneni PO v

Rysunek: Formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. TAPKT
2 OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA
27 PAZDZIERNIKA 2022 r. - zaktadka Szczegdly
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Sekcja Dane podstawowe skfada sie z nastepujgcych pal:

45

Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 lipca 2024 r. do
31 grudnia 2024 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzagdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z cyfr, bez znakéw specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji.



Wniosek o rozliczenie rekompensaty VI-XII 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesigcznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgezniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 2 OTRZYMANEJ
Z ZALICZEK MIESIECZNYCH NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsigbiorstwa energetycznego wy jgcego d podarcza w zakresie obrotu energia elektryczna na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziemnika
2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcdw w latach 2023-2025 (dalej
JUstawa™)
Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 1. v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzgdea Rozliczeri S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011137255 0001028079

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp. z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

TN MMM

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@example.eu

SenerdiFor o

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

»  Migjscowosé,
»= Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

O, Wielka *

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska >

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach
Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki

Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od lipca 2024 do grudnia 2024.
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty VII-XIl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZzdziemika 2022 . @ (¢

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgezniki

tgczna kwota rekomp Yy pOwWi o kwote podatku VAT wynikajgca z
tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okresow [zi] (suma kwot [1]) ponizszych okresow [z1] (suma kwot [1] i [2])
000 0,00
Kwota podatku VAT [2{] [2] (kwota Kwota rekompensaty powigkszona o
Okres Kwota rekomensaty [zi] [1] Stawka podatku VAT wyliczona od kwoty z [1]) kwote podatku VAT [zf] (suma [1]i [2])
lipiec 2024 000 23% 0,00 0,00
sierpien 2024 0,00 23% 0,00 0,00
wrzesien 2024 000 23% 0,00 0,00
pazdziernik 2024 000 23% 0,00 0,00
listopad 2024 000 23% 0,00 0,00
grudzieri 2024 000 23% 0,00 0,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych w zaktadce Rozliczenie rekompensaty, kwoty w polach:

* tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1]),
» tgczna kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajgca
z ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1] i [2]),

$3 na biezgco aktualizowane na podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych polach
z okresami rozliczeniowymi.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujgcy sie w gornej
czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

O Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji

Uwaga

W przypadku pozostawienia pustego pola na formularzu, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.
A\ Pole Kwota rekompensaty [zf] [1] jest wymagane._

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola



Whiosek o rozliczenie rekompensaty VII-XIl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZzdziemika 2022 .

Szczegoly

Rozliczenie rekompensaty

Zatgezniki

tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okresow [zi] (suma kwot [1])

Okres

Kwota rekomensaty [zi] [1]

lipiec 2024

sierpien 2024

wrzesieri 2024

pazdziernik 2024

listopad 2024

grudzieri 2024

123 000,20

561,00

856 200,00

2100,00

2188522

85 600,00

1089 34642

Stawka podatku VAT

tgczna kwota rekompensaty powigkszona o kwote podatku VAT wynikajgca z
ponizszych okresow [z1] (suma kwot [1] i [2])

Kwota podatku VAT [21] [2] (kwota
wyliczona od kwoty z [1])

28 290,05
129,03
196 926,00
483,00
503360

19 688,00

1339 896,10

Kwota rekompensaty powigkszona o
kwote podatku VAT [zi] (suma [1]i [2])

151 290,25
690,03
1053 126,00
258300
2691882

105 288,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk “ staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocy zapisujemy dane po zakonczeniu edycji.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-

rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A - dokument PDF wniosku
wygenerowany w Portalu, obowigzkowy do dodania (akceptowalny format pliku: .pdf),

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .xlIsx, xls, .csv,

xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesiac), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od lipca do grudnia 2024 roku) i ktérej
wysokos¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik E3]

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B -

Rozliczany okres rekompensaty

lipiec 2024 -
Plik
Wybierz plik Lipiec 2024.xlsx b4
Podpis
Wybierz plik Podpis.xades b4

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé B oraz rozliczanym okresem rekompensaty lipiec 2024

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty VIIXI 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesigcznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. @ ()

Szczegdly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

o Wyszukai z
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze o] Q, Wyszukaj X
Typ pliku i okres rekomp y Nazwa Rozmiar Usuri

‘Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czedé B lipiec 2024 Lipiec 2024.xlsx 1224

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE |l) -
czesé B
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE Il) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrézniamy nastepujace
stany:

Wirakeieweryfikaci | _ i, ment jest weryfikowany,

Prawidlowe dane ;. | ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

. O . Q. Wyszukaj... x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze
by¢ wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane

nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty VILXI 2024 art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymane] z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ [x]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zakgezniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze &) Q Wyszukaj... ®

-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuii

< 12,24KB  2025-05-26 15:01 Tak Podpis prawidtowy i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PorlerP W kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = biedy weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
G4 | i S v
4 A | B C | D
. Wiersz  Kolumna Komunikat biedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Wartoéé w komaérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdow. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
Podpis prawidtowy

- dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

- (BRdpodpisu | _ . ment zostat btednie podpisany,

. Niepodpisany | _ j,kument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

e . @) . Q, Wyszukaj .. %
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usuri Tak

a nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc¢ klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku b

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zakfadce Szczegéty, obok przycisku m
Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwos¢
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Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocag przycisku
bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegodty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 2 OTRZYMANE]) Z ZALICZEK
MIESIECZNYCH NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

R/ZM/SE_II/VII-XI11.2024/6581857129/1

dla przedsigbiorstwa energetycanego wykonujgcego dzialalnosé gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r. 0
srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektryczne] oraz wsparciu niektdrych odbiorcdw w latach 2023-2025 (dalej .Ustawa™)

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego
kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowe] (NIP)

podmiotu uprawnionego 6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostad 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 12.06.2025 12:41:34 Strona 1/4

Rysunek: Wygenerowany WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A - strona 1z 4

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czes¢ A.
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Zatacznik E3]

Typ pliku
insek o rozliczenie rekor (SEIl) - czesc A ~
Plik
Wybierz plik Wniosek rozl.zal. m.SE art.13 ust.1a pkt 2 Ustawa 27.10.22 cz. A pdf b4
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku x

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(SEll) -czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m
Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czesc A"
moze zosta€ podpisany jedynie wewngtrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufamym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niekiore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:
- Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B za lipiec

2024
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A zostanie

wyslij

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE I1)
-czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

|| oo — o —— = e

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty VII-XIl 2024 art. 13
ust. 1a pkt 2 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:
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Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

Typ wniosku - informacja o typie wniosku,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to taczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,
Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

o aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrézniamy nastepujgce statusy:

Uwaga
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Roboczy . _ \wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku sl i oczekujacy na weryfikacje,
NN - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedéw we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

Wirakeie wyjasnien ezesel | _ 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

Odrzucony CzeSEiOWY | _ \/\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktoéry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony . _ \yniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.



Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony czesciowy
nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin na jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 2
otrzymanej na podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

S}A&mw»( p&Wo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2025-07-01 do Zarzgdcy Rozliczen 5.A. wplynat Wniosek o rozliczenie
rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 2 otrzymane] na podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r. o
srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych
odbiorcdw w latach 2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z péin. zm.).

Whniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/25 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu
Whiosku zostang Parfistwo poinformowani odrebng wiadoemoscia.

2 jomajaniesm,
Zergades Roglicyn SA.

Wiadomeosc zostata wygenerowana automatycznie, presimy na nig nie odpowiadac, W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Administratorem Panstwa danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczen 5.A z siedzibg w Warszawie pod
adresem: ul. Tytusa Chalubirnskiego 8, 00-613 Warszawa. Zapewniamy, ie Paristwa dane sg naleiycie chronione i
zabezpieczone. Wszelkie pytania zwigzane z przetwarzaniem Panistwa danych osobowych prosimy kierowac na
adres e-mail: rodo@zrsa.pl. Zapraszamy takie do zapoznania sie z informacjg, dotyczaca zasad przetwarzania
danych osobowych, ktérg zamiesciliémy na naszej stronie internetowej www.zrsa.pl.

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy e
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk I wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zakfadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacija
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na Zatwierdzony .
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - art. 13 ust. 1a pkt 3
otrzymanej z art. 8 ust. 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- za okres od stycznia do wrzesnia 2025 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,
o ktérym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., za okres od stycznia do wrzesnia 2025

Mowy wniosek  ~

roku, klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej
listy wybieramy Wniosek o rozliczenie rekompensaty I-1X 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej
z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Whnioski o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktére dotyczg okresow
rozliczeniowych od stycznia do wrzesnia 2025 roku, zostaty rozpatrzone i znajdujg sie

w statusje: = Zatwierdzony

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow za okresy od stycznia do wrzesnia 2025

Mowy wniosek

roku nie zostat rozpatrzony, po Kkliknieciu przycisku I wybraniu Wniosku
o rozliczenie rekompensaty I-1X 2025 - art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mozna utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A 7 Whioskoéw o rekompensate ma status: Roboczy, ftoZzony, W trakcie

wyjasnieri lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie L] i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13
UST. 1A PKT 3 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika
2022 r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:
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= Szczegbty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zakfadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci  weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu
uprawnionego oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty HX 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 . e 8]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. TAPKT 3
OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

o grodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w latach 2023-2025 dla
przedsiebiorstwa energetycznego w ji dziatalno$é gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 stycznia 2025 r. do 30 wrzesnia 2025 . bV

‘Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — ~

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) padmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp. z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Rysunek: Formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A
PKT 3 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. -
zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
» Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 stycznia 2025 r. do
30 wrzesnia 2025 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,
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Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkow komunikaciji elektroniczne),

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetione
wartoscig: 0,5000. Pole zostato zablokowane do edyc;ji.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty -1X 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. @ x

Szczegoty

Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1APKT 3
OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w latach 2023-2025 dla

"

przedsiebiorstwa energetycznego w j d. gosp ©zg w zakresie obrotu energig elektryczng

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 stycznia 2025 r. do 30 wrzesnia 2025r. ~

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktorym mowa w:

art. B ust. 3 pkt 1 Ustawy -

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp. z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty

MM MMM MMM

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Lruisleli svamnla a0

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

=  Migjscowosg,
»= Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartosc¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska b

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocga przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kiéry ma

A\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji i dodanych zatgcznikéw oraz
odpowiednio uzupetnic¢ brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone
informacje zostang nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od stycznia 2025 do wrzesnia 2025.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty HX 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. @ x

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty

Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okresow [zf] (suma kwot [1])

Okres

styczeri 2025

luty 2025

marzec 2025

kwiecieni 2025

maj 2025

czerwiec 2025

lipiec 2025

sierpien 2025

wrzesien 2025

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych, kwoty w polach:

Kwota rekompensaty [z1] [1]

0,00

0,00

0,00

000

000

000

Stawka podatku VAT

taczna kwota rekompensaty powigkszona o kwote podatku VAT wynikajaca z
ponizszych okresow [zi] (suma kwot [1]i [2])
0,00
Kwota podatku VAT [2f] [2] (kwota Kwota rekompensaty powigkszona o
wyliczona od kwoty z [1]) kwote podatku VAT [2{] (suma [1]i [2])

23% 0,00 0,00

23% 0,00 0,00

23% 0,00 0,00

23% 0,00 0,00

23% 0,00 0,00

23% 0,00 0,00

23% 0,00 0,00

» Kwota podatku VAT [zf] [2] (kwota wyliczona od kwoty z [1]),

= Kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [zf] (suma [1]i [2]),

* tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1]),

» tgczna kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajgca
z ponizszych okreséw [z{] (suma kwot [1] i [2]),

beda na biezgco aktualizowane na podstawie wartosci wprowadzanych w poszczegolnych

polach.

Po uzupetnieniu danych klikamy przycisk “ znajdujgcy sie w gornej czesci

formularza.
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Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

O Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji

Uwaga

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Pole Kwota rekompensaty [z] [1] jest wymagane.

oR

Wniosek o rozliczenie rekompensaty 1-1X 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 r.

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

o kwote podatku VAT wynikajgca z

taczna kwota rekomp iek

taczna kwota rekompensaty wynikajaca z ponizszych okreséw [z1] (suma kwot [1])

Okres

styczeri 2025

luty 2025

marzec 2025

kwiecien 2025

maj 2025

czerwiec 2025

lipiec 2025

sierpien 2025

wrzesien 2025

Kwota rekompensaty [z1] [1]

123000

0,00

45 000,00

14 580,00

4 560,00

950,00

60,00

43,60

432698

70 750,58

Stawka podatku VAT

ponizszych okreséw [z1] (suma kwot [1] i [2])

Kwota podatku VAT [zf] [2] (kwota
wyliczona od kwoty z [1])

282,90
0,00

10 350,00
335340
104880
218,50
13,80
10,03

99521

8702322

Kwota rekompensaty powigkszona o
kwote podatku VAT [z} (suma [1] i [2])

151290
0,00

55 350,00
1793340
560880
116850
7380
53,63

532219

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk
I za jego pomoca zapisujemy dane po zakonczeniu edycii.

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do

Zataczenie wymaganych dokumentow

Zapisz

staje sie ponownie aktywny

wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B.



Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ A - dokument PDF wniosku
wygenerowany w Portalu, obowigzkowy do dodania (akceptowalny format pliku: .pdf),

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci B, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od stycznia do wrzesnia 2025 roku)
i ktorej wysokos¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

66

Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czesc A,
Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ

pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wrybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (jpg, .png), excel (xls / .xlsx), .csv lub .xml.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik E3]

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B -

Rozliczany okres rekompensaty

styczen 2025 -
Plik
Wybierz plik  styczen_2025.xsx o
Podpis
Wybierz plik Podpis.xades *

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczer 2025

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAJES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wiosek o rozliczenie rekompensaty X 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymane] z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 1. @ =

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zataczniki

a W . ;
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c A Wyszukai... o
Typ pliku i okres rekomp ¥ Nazwa Rozmiar Usuri
Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cz¢S¢ B styczen 2025 styczer_2025.xlsx 10,596

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czesé B
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE 1) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnosc¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrézniamy nastepujace
stany:

. | Wirakcieweryfikacii | _ 0\ \ment jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane ., ,\ont z0stat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnogci
poszczegolnych danych iich formatu,

- dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych

nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)
lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

. O . Q, Wyszukaj... x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze
by¢ wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Wiosek o rozliczenie rekompensaty X 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymane] z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022r. @' &

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c O Wyszuial.. o _I

A
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuit

lsx 1041 KB 2026-01-0110:35 Tak Podpis prawidiowy i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PP\ kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = bledy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia giowne ~ Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
G4 - F v
4 A | B C | D
q Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdéw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

« | Wirakcieweryfikacii | 1\ 5 weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu ' _ . ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany | _ o yment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S . G . Q, Wyszukaj .. *
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usun Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku b

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegéty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty | Zatgcezniki.

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 3 OTRZYMANE) NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023-2025 dla przedsiebiorstwa

energetycznego wykonujacego dziat gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng

R/R/SE_II/I-1X.2025/7011136543 /1

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy od 1 stycznia 2025 r. do 30 wrzesnia 2025 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczefi SA.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym

mowa w: art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 7011136543

Nazwa podmiotu uprawnionego Example sp. z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu

uprawnionego, na ktéry ma zostac 11111111111111 111111111111
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu i :

uprawnionego jkowalski@example.eu

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1 z 4

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czes¢ A.
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Zatgcznik
Typ pliku
Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc A
Plik

Wybierz plik  Wniosek rozl.rek I-1X2025 art.13 ust.1a pkt 3 Ustawa 27.10.22 cz A pdf

Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

E3)
X
X
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty

(SEll) -czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajac przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE ) - cze$é A”
moze zosta€ podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whiosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z | ReBoe2y

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu Portalu

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A



A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

ﬂ Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:
- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesS¢ B za styczen

2025
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesS¢ A zostanie

wyslij

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11} - cze$¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE I1)
-czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.
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Rozliczen
| © cotumeny

o weiosky Hawa podmions Ores osiczeniomy Konota 2 sk Data semorzenia [ Sue

ust2Ustamy . Examplesp 208, o0 1 syczna 2025 60 30 wranin. 15290 202801010025 2230101 0925 ‘Tiabony.

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-IX 2025 art. 13
ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

» Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
)

= Typ wniosku - informacja o typie wniosku,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

» Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

o0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrézniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

. zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ ioczekujacy na weryfikacje,
. DEREEEVEREE - /RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

. [Wirakeiewyjasnienezesel | _ 7S przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

ol archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

- [Odrzuceny | _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

. Qdrzucony C26SCioWY | _ \/iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )
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Zatwierdzony Wniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,
Bez rozpatrzenia

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Uwaga

Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony czesciowy
nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin na jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zakfadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej na
podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Sgﬁ&mﬂ’ﬂ«f pmo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2026-01-01 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust.
1a pkt 3 otrzymane] na podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu
ograniczenie wysokosci cen energii elektryczne]j oraz wsparciu niektdrych odbiorcdéw w latach 2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z
péin.zm.).

Whiosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/26 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostana
Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 pomaganiom,
Zargadea Roplicger SA.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o
kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Administratorem Panstwa danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczen 5.A z siedzibg w Warszawie pod adresem: ul. Tytusa
Chalubiriskiego 8, 00-613 Warszawa. Zapewniamy, ie Paristwa dane sg naleiycie chronione i zabezpieczone. Wszelkie pytania
zwigzane z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych prosimy kierowaé na adres e-mail: rodo@zrsa.pl. Zapraszamy takie do
zapoznania sie z informacja, dotyczgcg zasad przetwarzania danych osobowych, ktérg zamiesciliSmy na naszej stronie
internetowej www.zrsa.pl.

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.
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Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zakfadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmaoéwi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacija
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - art. 13 ust. 1a pkt 3
otrzymanej z art. 8 ust. 9a
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- za okres od stycznia do marca 2025 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,
o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., za okres od stycznia do marca 2025

Mowy wniosek  ~

roku, klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej
listy wybieramy Wniosek o rozliczenie rekompensaty |-l 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej
z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Wnioski o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktére dotyczg okresow
rozliczeniowych od stycznia do marca 2025 roku, zostaty rozpatrzone i znajdujg sie

w statusje: = Zatwierdzony

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow za okresy od stycznia do marca 2025 roku

Mowy wniosek

nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu przycisku i wybraniu Wniosku o rozliczenie
rekompensaty I-lll 2025 - art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mozna utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A 7 Whioskoéw o rekompensate ma status: Roboczy, ftoZzony, W trakcie

wyjasnieri lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie L] i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13
UST. 1A PKT 3 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 9A Ustawy z dnia 27 pazdziernika
2022 r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:
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= Szczegbty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zakfadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci  weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu
uprawnionego oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty HIl 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . o E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgezniki

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 3
OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023-2025 dla
przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energia elekiryczng

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 stycznia 2025 r. do 31 marca 2025r. v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczeri S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp. z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyptata rekompensaty

Adres pocztv elektronicznei podmiotu unrawnioneao -

m Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A
PKT 3 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022r. -
zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
» Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 stycznia 2025 r. do
31 marca 2025 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

= Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
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podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

= Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym rownowaznym rejestrze),

» Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

= Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac¢ tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej,

» Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z cyfr, bez znakéw specjalnych,

= Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty HIl 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. @ X

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1APKT 3
OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

o drodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcdw w latach 2023-2025 dla
przedsiebiorstwa energetycznego w ji dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
od 1 stycznia 2025r. do 31 marca 2025r. w

‘Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego

7011136543

(lub numer rownowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp.z0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyptata rekompensaty

MMM 111111111 1111

Adres poczty elektronicznej podmictu uprawnionego

jkowalski@example.eu

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego
1997222

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

=  Migjscowosg,
»= Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartosc¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska b

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocga przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kiéry ma

A\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji i dodanych zatgcznikéw oraz
odpowiednio uzupetnic¢ brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone
informacje zostang nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od stycznia 2025 do marca 2025.

Wniosek o rozliczenie rekompensaty Hil 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. @ &

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty powigkszona o kwote podatku VAT wynikajgca z

taczna kwota rekompensaty wynikajgea z ponizszych okreséw [zH] (suma kwot [1]) ponizszych okreséw [z1] (suma kwot [1] i [2])
0,00 0,00
Kwota podatku VAT [2{] [2] (kwota Kwota rekompensaty powigkszona o
Okres Kwota rekompensaty [z1] [1] Stawka podatku VAT wyliczona od kwoty z [1]) kwote podatku VAT [zi] (suma [1]i [2])
styczen 2025 0,00 23% 0,00 0,00
luty 2025 0,00 23% 0,00 0,00
marzec 2025 000 23% 0,00 0,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych, kwoty w polach:

» Kwota podatku VAT [zf] [2] (kwota wyliczona od kwoty z [1]),

= Kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [zf] (suma [1]i [2]),

* tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1]),

» tgczna kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajgca
z ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1] i [2]),

beda na biezgco aktualizowane na podstawie wartosci wprowadzanych w poszczegolnych
polach.

Po uzupetnieniu danych klikamy przycisk “ znajdujgcy sie w gornej czesci

formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

O Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujacy o zapisaniu wprowadzonych informacji
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Uwaga

W przypadku pozostawienia pustego pola, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A Pole Kwota rekompensaty [zf] [1] jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Whiosek o rozliczenie rekompensaty Hil 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 1. @ x

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

tgczna kwota rekompensaty powigkszona o kwote podatku VAT wynikajgca z

taczna kwota rekompensaty wynikajaca z ponizszych okresow [zi] (suma kwot [1]) ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1]i [2])
359 54560 442241,09
Kwota podatku VAT [z1] [2] (kwota Kwota rekompensaty powiekszona o
Okres Kwota rekompensaty [24] [1] Stawka podatku VAT wyliczona od kwoty z [1]) kwote podatku VAT [z4] (suma [1]i [2])
styczen 2025 14 500,00 23% 333500 17 83500
luty 2025 4560 23% 1049 56,09

marzec 2025 345 000,00 23% 79 350,00 424.350,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocg zapisujemy dane po zakonczeniu edyciji.

Zatgczenie wymaganych dokumentow
W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A - dokument PDF wniosku
wygenerowany w Portalu, obowigzkowy do dodania (akceptowalny format pliku: .pdf),

= Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE I) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacije
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci B, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikéw: xlIsx, xls, .csv, .xml),
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Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od stycznia do marca 2025 roku)
i ktorej wysokosc zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czesc A,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik E3]

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B -

Rozliczany okres rekompensaty

styczen 2025 -
Plik
Wybierz plik  styczen_2025.xsx o
Podpis
Wybierz plik Podpis.xades *

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczen 2025

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wiosek o rozliczenie rekompensaty -1l 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ [x]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

Q. Wyszukaj E
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze [ Q, Wyszukaj x

Typ pliku i okres rekomp Y Nazwa Rozmiar Usuri

‘Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czes¢ B styczer 2025 styczen_2025.xlsx 1041

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czesé B
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE 1) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrézniamy nastepujace
stany:

Wirakeieweryfikaci | _ i, ment jest weryfikowany,

Prawidlowe dane ;. | ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

. O . Q. Wyszukaj... x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze
by¢ wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Wniosek o rozliczenie rekompensaty Hil 2025 art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymane] z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. @ (E3]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgezniki

-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usur

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze

Isx 1041 KB 202501-0111:29 Tak Podpis prawidiowy idh dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PobiertPl v koluminie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H &~ s biedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia gtowne ~ Wstawianie  Uktad strony Formuly Dane  Recenzjia Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobié

G4 v E fe v
A A | B | C | D

n Wiersz Kolumna Komunikat biedu Wartoéé komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a

3 7H Wartoéé w komdrce moze mieé¢ maksymalnie 17 znakow. 8151123461A239847123424

4 11 B Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu ' _ . ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany | _ o yment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S . G . Q, Wyszukaj .. *
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usun Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku b

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegéty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty | Zatgcezniki.

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 3 OTRZYMANE)] NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektryczne] oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w latach 2023-2025 dla przedsiebiorstwa
energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna

R/R/SE_IIfI-111.2025/7011136543 /1

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy od 1 stycznia 2025 r. do 31 marca 2025 .

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczefi S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 7011136543

Nazwa podmiotu uprawnionego Example sp. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
{lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 111111111111111111 1111 1111
dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@example.eu

Telefon kontaktowy podmiotu

uprawnionego 111 222 333

Rysunek: Wygenerowany Whniosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czesc A.
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Zatgcznik
Typ pliku
Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc A
Plik

Wybierz plik  Wniosek rozl.rek. -112025 art.13 ust.1a pkt 3 Ustawa 27.10.22 cz A pdf

Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

E3)
X
X
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(SEll)-czeS¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czesc A°
mozZe zosta€ podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whiosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu Portalu

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

ﬂ Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:
- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesS¢ B za styczen

2025
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesS¢ A zostanie

wyslij

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11} - cze$¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE I1)
-czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.
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Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-lll 2025 art. 13
ust. 1a pkt 3 otrzymanej z art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

» Typ wniosku - informacja o typie wniosku,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

» Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

. Roboczy . _ \vnjosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

" Zlozony | _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku sl i oczekujacy na weryfikacje,
" NN - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedéw we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

. PRS- 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

« [OdrzuCOny | _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

- | Odrzucony czescioWy . _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry
zostat  odrzucony  (dotyczy = Wnioskow, ktore  miaty  wczesniej  status

W trakcie wyjasnien czesci )
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Zatwierdzony Wniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,
Bez rozpatrzenia

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Uwaga

Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony czesciowy
nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin na jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zakfadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 3 otrzymanej na
podstawie art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Sgﬁ&mﬂ’ﬂ«f p&Wo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2026-01-01 do Zarzgdcy Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust.
1a pkt 3 otrzymanej na podstawie art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r. o érodkach nadzwyczajnych majgcych na celu
ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcédw w latach 2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z
poin. zm.).

Whiosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-2/26 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Whniosku zostang
Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 powaganism,
2ergaden Roglicgen S.A.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o
kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Administratorem Paristwa danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczen S.A z siedzibg w Warszawie pod adresem: ul. Tytusa
Chalubinskiego 8, 00-613 Warszawa. Zapewniamy, Ze Paristwa dane sg nalezycie chronione i zabezpieczone. Wszelkie pytania
zwigzane z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych prosimy kierowac na adres e-mail: rodo@zrsa.pl. Zapraszamy takie do
zapoznania sie z informacjg, dotyczacy zasad przetwarzania danych osobowych, ktdrg zamiescilismy na naszej stronie
internetowej www.zrsa.pl.

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.
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Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zakfadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmaoéwi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacija
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - art. 13 ust. 1a pkt 4
otrzymanej z art. 8 ust. 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- za okres od pazdziernika do grudnia 2025 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,
o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., za okres od pazdziernika do grudnia

Mowy wniosek  ~

2025 roku, klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie
z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rozliczenie rekompensaty X-XII 2025 art. 13 ust. 1a pkt
4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZzdziernika 2022 .

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Whnioski o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktére dotyczg okresow
rozliczeniowych od pazdziernika do grudnia 2025 roku, zostaty rozpatrzone i znajdujg sie

w statusje: = Zatwierdzony

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow za okresy od pazdziernika do grudnia 2025

Mowy wniosek

roku nie zostat rozpatrzony, po Kkliknieciu przycisku I wybraniu Wniosku
o rozliczenie rekompensaty X-XII 2025 - art. 13 ust. T1a pkt 4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mozna utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A 7 Whioskoéw o rekompensate ma status: Roboczy, ftoZzony, W trakcie

wyjasnieri lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie L] i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13
UST. 1A PKT 4 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika
2022 r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:
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= Szczegbty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zakfadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci  weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu
uprawnionego oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty X-XIl 2025 art. 13 ust. 1a pkt 4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ E

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1APKT 4
OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w latach 2023-2025 dla
przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosc czg w zakresie obrotu energig elektryczng

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 pazdziernika 2025 r. do 31 grudnia 20251 v

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — v

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp.z 0.0.

Numer rachunku bankoweao podmiotu ubrawnioneao. na ktérv ma zostaé dokonana wvptata rekombensatv

Rysunek: Formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A
PKT 4 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. -
zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
» Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 pazdziernika 2025r.
do 31 grudnia 2025 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzagdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,
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= Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

= Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

= Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

» Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkow komunikaciji elektroniczne),

» Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

= Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscig: 0,5000. Pole zostato zablokowane do edyc;ji.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty X-X11 2025 art. 13 ust. 1a pkt 4 otrzymane] z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ x

Szczeglty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 4
OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

o drodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023-2025 dla
przedsigbiorstwa energetycznego w I dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 pazdziemika 2025 r. do 31 grudnia 2025 . bV

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy ~

Numer identyfikacji podatkowe] (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011136543

(lub Pumer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

Example sp. z 0.0.

Numer rachunku bankowege podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

I Tm

Adres poczty elektroniczne] podmiotu uprawnionego
Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

=  Migjscowosg,
»= Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartosc¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska b

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocga przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kiéry ma

A\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji i dodanych zatgcznikéw oraz
odpowiednio uzupetnic¢ brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone
informacje zostang nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od pazdziernika 2025 do grudnia 2025.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty X-XI1 2025 art. 13 ust. 1a pkt 4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 r. @ x

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

tgczna kwota rekompensaty powigkszona o kwote podatku VAT wynikajaca z

taczna kwota rekempensaty wynikajgea z ponizszych okreséw [zH] (suma kwot [1]) ponizszych okreséw [z1] (suma kwot [1] i [2])
0,00 0,00
Kwota podatku VAT [zH] [2] (kwata Kwota rekompensaty powiekszona o
Okres Kwota rekompensaty [z1] [1] Stawka podatku VAT wyliczona od kwoty z [1]) kwote podatku VAT [21] (suma [1]i [2])

pazdziernik 2025 0,00 23% 0,00 0,00
listopad 2025 0,00 23% 0,00 0,00

grudzien 2025 0,00 3% 0,00 0,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych, kwoty w polach:

» Kwota podatku VAT [zf] [2] (kwota wyliczona od kwoty z [1]),

= Kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [zf] (suma [1]i [2]),

* tgczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1]),

» tgczna kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajgca
z ponizszych okreséw [zi] (suma kwot [1] i [2]),

beda na biezgco aktualizowane na podstawie wartosci wprowadzanych w poszczegoélnych
polach.

Po uzupetnieniu danych klikamy przycisk “ znajdujgcy sie w gornej czesci

formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

O Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujacy o zapisaniu wprowadzonych informacji
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Uwaga

W przypadku pozostawienia pustego pola, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A\ Pole Kwota rekompensaty [zf] [1] jest wymagane

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Whiosek o rozliczenie rekompensaty X-x11 2025 art. 13 ust. 1a pkt 4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziemnika 2022 1. @ [x]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zakgezniki

Laczna kwota rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT wynikajaca z

tgezna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okresow [z1] (suma kwot [1]) ponizszych okresow [z1] (suma kwot [1] i [2])
354 931,00 436 565,13
Kwota podatku VAT [z] [2] (kwota Kwota rekompensaty powiekszona o
Okres Kwota rekompensaty [z1] [1] Stawka podatku VAT wyliczona od kwoty z [1]) kwote podathu VAT [2#] (suma [1] i [2])

paZdziernik 2025 1000,00 23% 230,00 123000
listopad 2025 345 188,00 23% 7939324 424 581,24

grudzieri 2025 874300 23% 201089 1075389

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocg zapisujemy dane po zakonczeniu edycji.

Zatgczenie wymaganych dokumentow
W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:
= Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A - dokument PDF wniosku
wygenerowany w Portalu, obowigzkowy do dodania (akceptowalny format pliku: .pdf),

= Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci B, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikéw: xlIsx, xls, .csv, .xml),

Uwaga
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Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od pazdziernika do grudnia 2025 roku)
i ktorej wysokos¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczern z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czesc A,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik =

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc B -

Rozliczany okres rekompensaty

listopad 2025 -
Plik
Wybierz plik  listopad_2025.xlsx 4
Podpis
Wybierz plik Podpis.xades *

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé B oraz rozliczanym okresem rekompensaty listopad 2025

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o rozliczenie rekompensaty X-XIl 2025 art. 13 ust. 1a pkt 4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ x)

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

Q Wys .
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze & Q Wyszukaj X
Typ pliku i okres rekomp y Nazwa Rozmiar Usuri

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czedé B listopad 2025 listopad_2025 xlsx 12,96

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czes¢ B
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE 1) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnosc¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrézniamy nastepujace
stany:

. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidiowedane .\ ment zostat poprawnie uzupetniony pod kgtem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

. O . Q, Wyszukaj... x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze
by¢ wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty X-X11 2025 art. 13 ust. 1a pkt 4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. @ [

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuks].. ~ _l

a
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuri

ilsx 1296 KB 2026-07-0212:39 Tak Podpis prawidiowy i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PP\ kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = bledy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia giowne ~ Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
G4 - F v
4 A | B C | D
q Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdéw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat

prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

« | Wirakcieweryfikacii | 1\ 5 weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu ' _ . ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany | _ o yment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S . G . Q, Wyszukaj .. *
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usun Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku b

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegéty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty | Zatgcezniki.

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 4 OTRZYMANE) NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023-2025 dla przedsiebiorstwa
energetycznego wykonujacego dzialalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczna

R/R/SE_II/X-XI11.2025/7011137255/1

Dane podstawowe

QOkres rozliczeniowy od 1 paZdziernika 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktorym art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy

mowa w:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 7011136543
podmiotu uprawnionego

Nazwa podmiotu uprawnionego Example sp. z.0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 1111111111 111111111111 1111
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@example.eu

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1 z 4

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A.
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Zatgcznik

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc A
Plik
Wybierz plik  Wniosek rozl.rek ¥-X112025 art.13 ust.1a pkt 4 Ustawa 27.10.22 cz.A pdf

Podpis
Wybierz plik  Mie wybrano pliku

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

E3]
X
X
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty

(SEll)-czeS¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czesc A°
mozZe zosta€ podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whiosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gérnym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

ﬂ Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow-
- Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE ll) - czesc B za listopad

2025
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesS¢ A zostanie

wyslij

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11} - cze$¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE I1)
-czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.
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Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty X-XIl 2025 art. 13
ust. 1a pkt 4 otrzymanej z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

= Typ wniosku - informacja o typie wniosku,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

» Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

" Zlozony . _ \nniosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ joczekujacy na weryfikacje,
" Wirakciewyjasnien | _ 7psa przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

. e - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

- [Qdrzucony | _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

. | Odrzucony ezeScioWy . _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry
zostat  odrzucony  (dotyczy = Wnioskow, ktore  miaty  wczesniej  status

W trakcie wyjasnienr czesci )
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Zatwierdzony Wniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

« (Bezrozpalzenia’ _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Uwaga

Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony czesciowy
nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin na jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zakfadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 4 otrzymanej na
podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

%&Wﬂ( P&Wﬂ,

Uprzejmie informujemy, Ze w dniu 2026-07-02 do Zarzadcy Rozliczen S.4A. wptynat Wniosek o rozliczenie rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 4
otrzymanej na podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci
cen energii elekirycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcow w latach 2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z pdin. zm.).

Whiosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy Z5W2.541.1.2026 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo
poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 powajanion,
Zegaden Roglicgus SA.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub watpliwesci, prosimy o kontakt
poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Administratorem Paristwa danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczen 5.A z siedzibg w Warszawie pod adresem: ul. Tytusa
Chatubirskiego 8, 00-613 Warszawa. Zapewniamy, Ze Paristwa dane sg nalezycie chronione i zabezpieczone. Wszelkie pytania zwigzane z
przetwarzaniem Paiistwa danych osobowych prosimy kierowac na adres e-mail: rodo@zrsa.pl. Zapraszamy takie do zapoznania sie z
informacjg, dotyczacg zasad przetwarzania danych osobowych, ktérg zamiescilismy na naszej stronie internetowej www.zrsa.pl.

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy el
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk I wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zakfadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na Zatwierdzony .
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Przypomnienie hasta do konta w Portalu

W przypadku checi zresetowania hasta klikamy przycisk (Preypemnijhasto;, nanely jogowania

do Portalu. W kolejnym kroku w wyswietlonym panelu PRZYPOMNIJ HASLO wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji, na ktory przestana zostanie wiadomosc¢ e-mail
z linkiem do panelu umozliwiajgcego wprowadzenie nowego hasta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie

Rysunek: Panel PRZYPOMNIJ HAStO z wprowadzonym adresem e-mail

. . . . ij hast
Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk _

Po kliknieciu przycisku na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomosc¢ zawierajgca link
do panelu ustawiania nowego hasta.

Link resetu hasta do Portalu

Wﬂi Pesistuo

Otrzymuja Panstwo te wiadomasé e-mail, poniewai atrzymalismy prosbe o
zresetowanie hasta do Paristwa konta.

http://prad.zrsa. pl/reset-password?
token=b07ae32f4a5701841d0711ea5e8a6550eb96287 2fB01dE3e0716529326995650

Link bedzie wainy przez 60 minut.

Jeili nie zazgdali Pafstwao zresetowania hasta w naszym Partalu, prosimy o
zignorowanie wiadomosci.

2 fpowiiericm

Infarmujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukeja skfadania wniosku o
wypiate rekompensaty oraz Instrukcja obsiugi Portalu sg dostepne pod adresem:
www.zrsa.pl

Wiadomaosc zostala wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytar lub watpliwosci, prosimy o kantakt poprzez adres e-mail:

pradi@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu
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Uwaga

Jednoczesnie w panelu logowania wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci
e-mail z linkiem do resetu hasta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczia.pl

Przypomnienie hasta zostato wystane!

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie

Rysunek: Informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta

Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowe;j
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu ZRESETUJ HASLO, gdzie wprowadzamy adres
e-mail, na ktéry otrzymalismy wiadomos¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto do
konta.

ZRESETUJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@mpoczta.pl

Hasto

Powtdrz hasto

)

Zresetuj hasto

Rysunek: Panel ustawiania nowego hasta do Portalu z przyktadowo uzupetnionymi danymi

Po kliknieciu przycisku wyswietlona  zostanie

informacja o pomyslnie ustawionym hasle oraz panel logowania do Portalu, w ktorym

wprowadzamy adres e-mail i nowe hasto i klikamy .

Minimalne wymagania przegladarki internetowej:

Microsoft Edge, Firefox 78, Chrome 98 lub wyzsze
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