BozZliczen

Instrukcja obstugi Portalu Sktadka
solidarnosciowa



Spis tresci

Zatozenie konta Przedsiebiorcy obowigzanego w Portalu............cococooiioooiiiiceee 3
Sprawozdanie - sktadka solidarnOSCIOWA ..o 8
Wypetnienie formularza - zaktadka SzCzegoOty ..o 8
Zatgczenie dodatkowych dokumentow - zaktadka Zatgezniki ...........cocoooovoveeiiiiiii 13
Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania............c.ocoovovoieiieioeeeeeeeeeeeeeee 16
Przestanie Sprawozdania do weryfikacji przez ZRSA ... 18
Wezwanie do usuniecia brakow formalnych w Sprawozdaniu.................coooooeiio. 21
Zweryfikowanie pozytywne Sprawozdania przez ZRSA ........c.ccccooooiiiieeeeeeeeeeee, 22
Korekta sprawozdania - sktadka solidarnoSCIOWaA ..............c.ocoooiiiieeeeeeeeeeeeeee 22
Wypetnienie formularza - zaktadka SzCzegoOty ........ocoooiiiieeeceeeeeeee e, 22
Zatgczenie dodatkowych dokumentow - zaktadka Zatgezniki ...........c.oooooovoveiiiiiiiic, 28
Wygenerowanie dokumentu Korekty sprawozdania .............cocooooiiioiiiioii 31
Przestanie Sprawozdania do weryfikacji przez ZRSA ... 33
Wezwanie do usuniecia brakow formalnych w Korekcie sprawozdania .................c..c......... 36
Zweryfikowanie pozytywne Korekty sprawozdania przez ZRSA ..., 37
Przypomnienie hasta do konta w Portalu ... 37



Zatozenie konta Przedsiebiorcy obowigzanego w Portalu

W celu ztozenia Sprawozdania w pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢ konto Przedsiebiorcy
obowigzanego na Portalu dostepnym pod adresem skladkasolidarnosciowa.zrsa.pl.

1] ZALOGUJ SIE

. sge e e .
Witamy w Portalu umozliwiajgcym Adres e-mal
= ztozenie Sprawozdan potwierdzajacych sktadke solidarnosciows za 2022 rok.

Hasto
Zgodme z ustawa z dnia 16 sierpnia 2023 r. 0 Zmianie ustawy o szczegolnych
ochronie Sw energii ry j W 2023 roku w e
zwiagzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej oraz niektorych innych ustaw.
Zapamigtaj mnie Przypomnij hasto

Zarzadca Rozliczen S.A. informuje, ze Instrukeja liczenia odpisu oraz skiadania
Sprawozdan jest dostepna na stronie internetowej pod adresem zrsa.pl w
zaktadce SKLADKA SOLIDARNOSCIOWA. W przypadku watpliwosci zachecamy do
kontaktu przez formularz kontaktowy znajdujgcy sie pod adresem zrsa.pl/kontaki. Nie posiadasz konta?
2 WW’ Zarejestruj sig
2443410: EW SA.

Rysunek: Strona gtowna Portalu

Z poziomu Portalu mozemy:

W celu utworzenia konta w pierwszej kolejnosci klikamy przycisk

zapoznac sie z dokumentacjg dotyczaca sktadki solidarnosciowej dostepng na stronie
ZRSA - niebieski link https://www.zrsa.pl/, zaktadka SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA,

Zarejestruj sig

zatozyc¢ konto Przedsiebiorcy obowigzanego - przycisk

logowac sie na zatozone konto uzytkownika - przymsk

Zarejestruj sie

widoczny

w prawej dolnej czesci strony gtownej Portalu. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
panel, w ktorym wprowadzamy nastepujgce dane:

Numer NIP przedsiebiorstwa - wpisujemy numer NIP Przedsiebiorcy obowigzanego,

Imie uzytkownika - wpisujemy pierwsze imie uzytkownika profilu, upowaznionego do
zarzagdzania procesem sktadania dokumentow w imieniu Przedsiebiorcy obowigzanego,

Nazwisko uzytkownika - wpisujemy nazwisko uzytkownika profilu, upowaznionego do
zarzgdzania procesem sktadania dokumentow w imieniu Przedsiebiorcy obowigzanego,

Adres e-mail - wpisujemy adres e-mail niezbedny do zatozenia konta, na ktory przestana
zostanie wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto Przedsiebiorcy obowigzanego,

Hasto - wpisujemy hasto (hasto musi mie¢ co najmniej 8 znakdw i zawiera¢ co najmniej
jedng wielka litere, jedng cyfre i jeden znak specjalny),

Powt6rz hasto - powtarzamy hasto wprowadzone w polu Hasto.


https://www.zrsa.pl/

ZAREJESTRUJ SIE

Numer NIP przedsigebiorstwa

0576836502

Imie uzytkownika Nazwisko uzytkownika

Jan Kowalski

Adres e-mail

- kowalski@gmail.com

Haslo Powtorz hasto

Zarejestruj sie

Posiadasz konto?

Zaloguj sig

Rysunek: Panel rejestracji konta Przedsiebiorcy obowigzanego w Portalu z przyktadowymi danymi

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk _

Uwaga

W przypadku podania numeru NIP, ktory nie widnieje w wykazie przedsiebiorcow obowigzanych,

po kliknieciu przycisku pod polem Numer NIP przedsiebiorstwa
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Numer NIP przedsiebiorstwa

1211834381

Podany numer NIP nie widnieje w wykazie przedsiebiorcow obowigzanych.

Rysunek: Komunikat informujgcy o probie rejestracji numeru NIP przedsiebiorstwa, ktore nie
widnieje w wykazie przedsiebiorcow obowigzanych

Wowczas osoba upowazniona do zatozenia konta Iub reprezentacji Przedsiebiorcy
obowigzanego, moze skontaktowac sie z ZRSA wysytajgc wiadomos¢ na adres odpis@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy Przedsiebiorca obowigzany o numerze NIP wprowadzonym w polu Numer
NIP przedsiebiorstwa zostat juz wczesniej zarejestrowany w Portalu i wystane zostato pierwsze

Sprawozdanie, wtedy po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
ponizszy komunikat.



Numer NIP przedsiebiorstwa

9576836592

Brak mozliwosci rejestraciji. Dla podanego numeru NIP zostato juz ztozone
sprawozdanie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatozenia kolejnego konta dla podanego
numeru NIP

Wowczas, jezeli jesteSmy osobg upowazniong do zatozenia konta lub reprezentaci
Przedsiebiorcy obowigzanego, nalezy skontaktowac sie z ZRSA na adres odpis@zrsa.pl.
Uwaga

W przypadku, kiedy istnieje juz konto w Portalu utworzone w oparciu o ten sam adres e-mail, co

adres wprowadzony w polu Adres e-mail, po Kkliknigciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat. Na jeden adres e-mail mozna zatozy¢ konto dla
jednego Przedsiebiorcy obowigzanego.

Adres e-mail

j-kowalski@gmail.com

Adres e-mail juz wystepuje.
Rysunek: Komunikat informujgcy o istnieniu konta Przedsiebiorcy obowigzanego o podanym
adresie e-mail
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest rozna od wartosci wprowadzonej

w polu Powtérz hasto, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
ponizszy komunikat.

Hasto Powtérz hasto

a )

Wartos¢ w polu Hasto jest rézna od
wartosci w polu Powtdrz hasto.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku zgodnosci wartosci w polu Hasto i Powtérz hasto

Uwaga
W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest niezgodna z politykg haset, po

kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Hasto Powtdrz hasto

............ i) i)

Hasto musi mie¢ co najmniej 8 znakdw
i zawierac co najmniej jedng wielka
literg, jedng cyfre i jeden znak
specjalny.

Rysunek: Komunikat o braku zgodnosci z polityka haset w polu Hastfo



Po wprowadzeniu wszystkich prawidtowych danych w panelu rejestracji konta, a nastepnie

Zarejestruj sig

kliknieciu przycisku , wysSwietlona zostanie informacja o pomysinym
utworzeniu konta, ktére nalezy aktywowac.

WERYFIKACJA ADRESU E-MAIL

Konto zostato pomysinie utworzone, lecz nie jest jeszcze aktywne.
E-mail z linkiem do aktywac]i konta zostat wystany na adres:
j.kowalski@gmail.com

Prosze udac sie do skrzynki pocztowej, aby aktywowaé konto.

Rysunek: Informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu

Uwaga

Nie zamykaj przegladarki (lub karty w przegladarce) z informacjg o pomysinym utworzeniu
konta w Portalu, aby sesja logowania pozostata aktywna.

Jednoczesnie na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail wystana zostanie
wiadomos¢ e-mail, zawierajgca link do aktywacji utworzonego konta.

Link aktywacyjny do Portalu

Wﬁi Passtwe

Dziekujemy za zatozenie konta w Portalu skladkasolidarnosciowa.zrsa.pl.

W celu dokonczenia procesu aktywacji konta prosimy o klikniecie w ponizszy link,
co oznacza potwierdzenie zapoznania sie z zatgczonym Regulaminem, akceptacje
jego tresci i zobowigzanie do jego przestrzegania.

http://ckladkasolidarnosciowa.zrsa.pl/email/verify/23/c24bbb17d4ccfcf3c2959d217
ad87851d0552afd?expires=1693052839&signature=c30c2{227358990cd502268167
6b69209af96787336903525fkf3700c81217be

Link aktywacyjny do portalu bedzie wainy przez 48 godzin.

Jesli nie dokonywali Panstwo rejestracji w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie
wiadomosci.

2 powhjariem
Zaryades Roglicyess S.A.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcje skfadania sprawozdan
oraz Instrukeja obstugi Portalu sg dostepne pod adresem: wwu.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie cdpowiadad.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:

odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z linkiem aktywujgcym konto w Portalu



Po otwarciu wiadomosci e-mail i zapoznaniu sie z jej trescig oraz zatgczonym Regulaminem
Portalu, klikamy w niebieski link aktywacyjny.

Klikniecie linku aktywacyjnego jest rownoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie
z zatgczonym Regulaminem Portalu, akceptacjg jego tresci i zobowigzaniem do jego
przestrzegania.

Uwaga

Aby prawidtowo aktywowac utworzone konto Przedsiebiorcy obowigzanego, nalezy klikng¢ link
lewym przyciskiem myszy lub otworzy¢ link w nowej karcie w przegladarce (klikamy link prawym
przyciskiem myszy, nastepnie wybieramy dang opcje) lub skopiowaé link i nastepnie wklei¢
w nowej karcie w przegladarce. Niezalezenie od wybranej metody nalezy pamietac, aby link
zostat otwarty w tej samej przegladarce, w ktorej nastgpita rejestracja konta Przedsiebiorcy
obowigzanego (wyswietlona zostata informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu).

Uwaga

Link aktywacyjny jest wazny przez 48 godzin od momentu wystania wiadomosci e-mail. Aby

aktywacja konta byta mozliwa po uptywanie 48 godzin, klikamy przycisk
widoczny ponizej informacji o pomysinym utworzeniu konta.

Jezeli w trakcie 48 godzin przegladarka zostata zamknieta i ponowne otwarcie strony
z informacja o pomysinym utworzeniu konta na Portalu nie jest mozliwe, na stronie gtownej
Portalu w panelu logowania uzupetniamy pole Adres e-mail wpisujgc adres e-mail podany
podczas rejestracji konta oraz pole Hasto wpisujgc hasto podane podczas rejestracji konta.

Zaloguj sig

Nastepnie klikamy przycisk Wyswietlona zostanie informacja
o pomysinym utworzeniu konta, ktére nalezy aktywowac¢ wraz z mozliwoscig ponownego

wystania linku aktywacyjnego po kliknieciu przycisku _ Wowczas na adres e-mail
podany podczas rejestracji konta przestana zostanie nowa wiadomosc¢ z linkiem aktywujgcym
konto w Portalu.

Po pomysinej aktywacji konta, zostaniemy przekierowani na profil Przedsiebiorcy
obowigzanego w Portalu z widoczng zaktadkg Dokumenty.

i wierszy 0 | Zlicz wezystkie wiersze c a

| B pokumenty Numer dokumentu Typ dokumenty Nazwa podmiotu zobowiazanego  Okres rozliczeniowy ~ Datai godz. utworzenia  Dataigodz. wyslania Status

Rysunek: Portal - zaktadka Dokumenty

Uwaga

Informacje dotyczace resetu hasta opisane zostaty w rozdziale Przypomnienie hasta do konta
w Portalu.



Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegdty

W celu ztozenia dokumentu Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa w imieniu Przedsiebiorcy

Nowe sprawozdanie

obowigzanego klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty. Po kliknieciu
przycisku wyswietlony zostanie formularz SPRAWOZDANIE - SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA,
sktadajgcy sie z dwoch zaktadek:

= Szczegodty,
= Zatgczniki.

W kolejnym kroku przystepujemy do wypetniania danych w zaktadce Szczegdty sktadajacej sie
z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,

» Dane siedziby przedsiebiorcy obowigzanego,
» Dane szczegbtowe,

= Os$wiadczenia.

Sprawozdanie - skfadka solidamosciowa o [E3)

Szczegoty Zatgczniki

SPRAWOZDANIE - SKLADKA SOLIDARNOSCIOWA

dla przedsigbiorcéw obowigzanych, o ktérych mowa w art. 20b ust 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o $rodkach yczajnych majgcych na celu
ograniczenie wysokosci cen energii elekirycznej oraz wsparciu niekiérych odbiorcéw w 2023 roku (Dz.U. z 2022 1. poz. 2243, z pozn. zm.), (dalej: Ustawa).

Dane podstawowe

Okres, ktdrego dotyczy sprawozdanie

2022 ~

0 ie p i do ktérego kit jestsp

Zarzadca Rozliczen SA.

Nazwa (firma) przedsigbiorcy obowis go sp

PODMIOT TESTOWY SP. Z 0.0.

Numer it Y ji p j — NIP p

5240413715
Numer KRS, o ile przedsigbiorca taki numer posiada Jezeli dotyczy
Nazwa innego rejestru identyfikuj igbiorce obowi Jezeli dotyczy

nalezy wypehnic jezeli przedsiebiorca obowiazany nie jest wpisany w KRS

Numer przedsigbiorcy obowigzanego w innym rejestrze identyfikacyjnym Jezeli dotyczy

nalezy wypehnié jezeli przedsiebiorca cbowiazany nie pesiada numeru KRS

Adres poczty i j przedsiebiorcy obowi Numer telefonu przedsiebiorcy obowigzanego

Czy przedsigbiorca obowigzany nalezy do grupy kapitatowej?
(O Tak () Nie

Czy przedsigbiorca obowiagzany w latach 2018 - 2022 uczestniczyl w fuzji podmiotéw lub podziale?

(O Tak (O Nie

Rysunek: Formularz SPRAWOZDANIE - SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA - zaktadka Szczegdty -
sekcja Dane podstawowe



Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

Uwaga

Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie - pole automatycznie uzupetnione danymi: 2022.
Pole jest zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowane jest sprawozdanie - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do edycji,

Nazwa (firma) przedsiebiorcy obowigzanego sktadajgcego sprawozdanie - nazwa
Przedsiebiorcy obowigzanego sktadajgcego Sprawozdanie zaczytana z systemu. Pole
jest zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej - NIP przedsiebiorcy obowigzanego - numer NIP
Przedsiebiorcy obowigzanego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Przedsiebiorcy obowigzanego w Portalu. Pole jest
zablokowane do edycji,

Numer KRS, o ile przedsiebiorca taki numer posiada - nalezy podac¢ w przypadku, gdy
Przedsiebiorca obowigzany zarejestrowany jest w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

Nazwa innego rejestru identyfikujgcego przedsiebiorce obowigzanego (jezeli dotyczy) -
nalezy podac w przypadku, gdy Przedsiebiorca obowigzany zarejestrowany jest
w innym rejestrze identyfikacyjnym,

Numer przedsiebiorcy obowigzanego w innym rejestrze identyfikacyjnym (jezeli
dotyczy) - pole jest obowigzkowe do wypetnienia w przypadku, gdy pole Nazwa innego
rejestru identyfikujgcego przedsiebiorce obowigzanego zostato uzupetnione,

Adres poczty elektronicznej przedsiebiorcy obowigzanego - nalezy podac tylko jeden
adres e-mail do kontaktow roboczych w sprawie ztozonego Sprawozdania, do doreczen
pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg srodkow komunikacji
elektronicznej,

Nr telefonu przedsigbiorcy obowigzanego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu do
kontaktu z ZRSA. Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych,

Czy przedsiebiorca obowigzany nalezy do grupy kapitatowej? - pole wyboru TAK/NIE,

Czy przedsiebiorca obowigzany w latach 2018 - 2022 uczestniczyt w fuzji podmiotéw
lub podziale? - pole wyboru TAK/NIE.

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w polu Czy przedsiebiorca obowigzany w latach 2018-2022
uczestniczyt w fuzji podmiotéw lub podziale? nalezy doda¢ podmioty biorgce udziat w fuzji lub
podmiot, z ktérego powstat Przedsiebiorca obowigzany.

W celu wprowadzenia danych dotyczgcych podmiotéw klikamy przycisk widoczny
w kolejnej sekcji Podmioty biorgce udziat w fuzji lub podmiot, z ktérego powstat przedsigbiorca
obowigzany. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie formularz, w ktorym nalezy uzupetnic¢
nastepujgce informacje:

Nazwa,
Numer NIP (jezeli dotyczy),



» Nazwa rejestru zagranicznego (jezeli dotyczy),
= Numer w rejestrze zagranicznym (jezeli dotyczy).

Dodaj podmiot E

Nazwa

Nowak sp. z 0.0.

NIP Jezeli dotyczy

4174735952

Nazwa rejestru zagranicznego Jezeli dotyczy

Numer w rejestrze zagranicznym Jezeli dotyczy

Rysunek: Przyktadowo wypetniony formularz dodawania Podmiotu

Po uzupetnieniu brakujgcych danych klikamy przycisk ,

W celu dodania kolejnej pozyciji klikamy przycisk .

Dane widoczne na liscie mozemy edytowac. W tym celu zaznaczamy pozycje na liscie
w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie

Edytuj

ikona @. Nastepnie klikamy przycisk , wprowadzamy zmiany w wyswietlonym

Zapisz

formularzu, nastepnie klikamy przycisk

W celu usuniecia dodanych informacji o Podmiocie, zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej

kolumnie, za pomocg pola wyboru ' . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona a

Nastepnie klikamy przycisk - potwierdzamy czynnosc¢ Klikajgc 1K

w wyswietlonym oknie potwierdzenia.

Podmioty biorgce udziat w fuzji lub podmiot, z ktérego powstat przedsiebiorca obowigzany

Liczba wierszy 2 | Zlicz wszystkie wiersze Edytu) Usuil c

Nazwa NIP Nazwa rejestru zagranicznego Numer w rejestrze zagranicznym
Nowak sp. z 0.0. 4174735952
Kowalski sp. z 0.0. 5290803861

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona lista w sekcji Podmioty biorgce udziat w fuzji lub podmiot,
Z ktorego powstat przedsiebiorca obowigzany

10



Sprawozdanie - skladka solidamosciowa ® |Z|

Szczegoly Zataczniki

SPRAWOZDANIE - SKLADKA SOLIDARNOSCIOWA

dla przedsigbiorcéw obowiazanych, o kidrych mowa w art. 29b ust 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu
ograniczenie wysokosci cen energii elekirycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcdw w 2023 roku (Dz.U. z 2022 r. poz. 2243, z pézZn. zm.), (dalej: Ustawa).

Dane podstawowe
Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie
2022 ~

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowane jest sprawozdanie

Zarzadca Rozliczen SA

Nazwa (firma) przedsiebiorcy obowiazanego sktadajgcego sprawozdanie

PODMIOT TESTOWY SP.Z 0.0.

Numer identyfikacji podatkowej — NIP przedsigbiorcy obowigzanego

5240413715

Numer KRS, o ile przedsiebiorca taki numer posiada Jezeli dotyczy
0000385161

Nazwa innego rejestru identyfikujacego przedsigbiorce obowigzanego Jezeli dotyczy

nalezy wypeic jezeli przedsiebiorca obowigzany nie jest wpisany w KRS

Numer przedsigbiorcy obowigzanego w innym rejestrze identyfikacyjnym Jezeli dotyczy
nalezy wypeic jezeli przedsiebiorca obowigzany nie posiada numeru KRS

Adres poczty elektroniczne] przedsigbiorcy obowigzanego Numer telefonu przedsigbiorcy obowigzanego

jkowalski@poczta.pl 564 572 647

Czy przedsi¢biorca obowigzany nalezy do grupy kapitatowej?
(OTak @ Nie

Czy przedsiebiorca obowigzany w latach 2018 - 2022 uczestniczyt w fuzji podmiotéw lub podziale?

(OTak @ Nie
Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekcji Dane siedziby przedsiebiorcy obowigzanego zostang zaczytane automatycznie.
W  pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Przedsiebiorcy
obowigzanego oraz uzupetniamy brakujgce informacje. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

» Ulica,

* Nrbudynku,

» Nrlokalu (jezeli dotyczy),
*  Miejscowosg,

» Kod pocztowy,

» Poczta,

= Kraj.
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Dane siedziby przedsiebiorcy obowigzanego
Ulica Nr budynku Nrlokalu Jezeli dotyczy
Mszczonowa 1 2

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Warszawa 01-793 Warszawa
Kraj

Q, Polska »

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane siedziby przedsiebiorcy obowigzanego

Uwaga

W przypadku, kiedy chcemy zmieni¢ wartos¢ w polu Kraj, klikamy przycisk -~ aby usunaé
domysing wartos¢, nastepnie wpisujemy nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim
i klikamy na nazwe kraju, ktora wyswietli sie na liscie.

Kraj

Q, Polska x

| Poiska

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z nazwag Kraju do wyboru

W nastepnym kroku uzupetniamy dane w sekcji Dane szczegétowe, ktora sktada sie
z nastepujgcych pal:

Dochéd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2017 r. (D_2018) [w tys. 1] -
dochod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2017 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktorym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

Dochéd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2018 r. (D_2019) [w tys. Zi] -
dochod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2018 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktérym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

Dochéd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2019 r. (D_2020) [w tys. Zi] -
dochod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2019 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktérym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

Dochéd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2020 r. (D_2021) [w tys. Zi] -
dochod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2020 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktérym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

Dochéd osiggniety w roku podatkowym 2022 (D_2022) [w tys. zi] - dochdd osiggniety
w roku podatkowym 2022, wyrazony w tysigcach ztotych,

Liczba lat, w ktérych przedsiebiorca obowigzany prowadzit dziatalno§é gospodarcza
w zakresie, o ktérym mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1 Ustawy, przypadajgcych w okresie
2018-2021 (n),
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*  Wysoko$¢ sktadki solidarnosciowej podlegajgca wptacie [w tys. zi] - wysokos¢ sktadki
solidarnosciowej jest przeliczana automatycznie po uzupetnieniu wyzej wymienionych
pol.

Uwaga

Jezeli wyliczona wysokosc¢ sktadki solidarnosciowej jest mniejsza od zera, to wartosc
w tym polu wynosi zero.

Dane szczegotowe

Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2017 r. (D_2018) [w tys. zi]

366

Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2018 . (D_2019) [w tys. zi]
Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2019 . (D_2020) [w tys. zi]

Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2020 r. (D_2021) [w tys. zi]

345

Dochdd osiggniety w roku podatkowym 2022 (D_2022) [w tys. zf]

965

Liczba lat, w ktérych przedsigbiorca obowigzany prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie, o ktérym mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1 Ustawy,
przypadajacych w okresie 2018 - 2021 (n)

Wysokos¢ skiadki solidarnosciowe] podlegajaca wptacie [w tys. zi]

188

Rysunek: Przyktadowo uzupefniona sekcja Dane szczegétowe

Przed przejsciem do zaktadki Zatgczniki zapisujemy wprowadzone zmiany za pomoca

przycisku widocznym w dolnej czesci formularza.

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania dokumentu Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa
nalezy zweryflkowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupemic¢
brakujgce dane we wszystkich sekcjach. Wprowadzone dane zostang zaczytane
w generowanym Sprawozdaniu w formacie .pdf.

Zataczenie dodatkowych dokumentéw - zaktadka Zataczniki
W celu zatgczenia dokumentow niezbednych do ztozenia Sprawozdania, przechodzimy do
zaktadki Zatgczniki.
Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa - dokument obowigzkowy, plik w formacie .pdf
wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu formularza SPRAWOZDANIE -
SKEADKA  SOLIDARNOSCIOWA. Generowanie dokumentu zostato  opisane
w podrozdziale Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania.
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Uwaga

W wygenerowanym z poziomu Portalu dokumencie w formacie .pdf Sprawozdanie -
sktadka solidarnosciowa bedzie widoczny wykaz plikéw dodanych w zaktadce
Zatgczniki przed wygenerowaniem dokumentu.

Inny - pozostate dokumenty (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt,
xlsx, xIs, .jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

Typ pliku - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiem myszy w obrebie
pola, wybieramy rodzaj dotgczanego dokumentu (pliku), np. Inny,
Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk " (lub

klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik zostat
zapisany.

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, wskazujgcy na dopuszczalne formy dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole zostawiamy puste.

Zatacznik x)
Typ pliku
— wybierz — v
Plik
Nie wybrano pliku *
Podpis
4\ Piik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.
Mie wybrano pliku b4

Rysunek: Okno dodawania zatgcznika

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk .

Uwaga

W przypadku préby dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej zatgczony dokument (plik),

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.
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A Plik o takiej nazwie juz istnieje.

Rysunek: Komunikat informujgcy o probie dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej
dodany plik

Dotgczony dokument (plik) widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa @ |Z|

Szczegoly Zataczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszukaj s Dodaj

a
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Stal Usui

Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa Sprawozdanie Sktadka Soli... 24,99 KB 2023-08-21 10:50 Nie W trak

Rysunek: Formularz SPRAWOZDANIE - SKtADKA SOLIDARNOSCIOWA - zaktadka Zatgczniki -
dodany plik o typie Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace statusy:

| Wirakeieweryfikacii | _ 11\ 5 weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy ol yment zostat prawidiowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

. Biad podpisu - dokument zostat btednie podpisany,

. Lo - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik
z podpisem w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat prawidtowo podpisany, nalezy odswiezy¢ formularz za

) C . . Q, Wyszukaj... be
pomocay przycisku znajdujgcego sie obok pola

Uwaga

Wszystkie zatgczone pliki w zaktadce Zatgczniki w powinny zostac¢ podpisane, aby mozliwe byto
przestanie Sprawozdania do ZRSA.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu (pliku) zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian
w szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian, w pierwszej kolejnosci
usuwamy dokument (plik) z listy, a nastepnie dodajemy zaktualizowany dokument (plik),

korzystajac z przycisku sl
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W celu usuniecia dodanego dokumentu (pliku), zaznaczamy wpis na liscie w pierwszej kolumnie
za pomocy pola wyboru | . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona @. Nastepnie

klikamy przycisk - i potwierdzamy czynnos¢, klikajgc przycisk
w wyswietlonym oknie.

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne, odpowiednio podpisane dokumenty (pliki). Portal umozliwia
pozniejsze zatgczenie dokumentéw (plikdw), jednak nie bedg one widoczne na liscie
w  wygenerowanym dokumencie w formacie .pdf - Sprawozdanie Sktadka
Solidarnosciowa_[numer_NIP_przedsiebiorcy_obowigzanego], ktérego generowanie zostato
opisane w kolejnym podrozdziale.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie dokumentu Sprawozdania

Po uzupetnieniu formularza nalezy wygenerowa¢ dokument w formacie .pdf - Sprawozdanie
Sktadka Solidarnosciowa_2022_[numer_NIP_przedsiebiorcy_obowigzanego]. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w dolnej czesci zaktadki Szczegdty, obok przycisku

Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w formularzu w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian za pomoca przycisku :

W  przeciwnym razie mozliwos¢ wygenerowania dokumentu Sprawozdanie Sktadka
Solidarnosciowa_2022_[numer_NIP_przedsiebiorcy_obowigzanego] za pomocg przycisku

Generuj PDF

bedzie zablokowane.

Generuj PDF

Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany do folderu lokalnego na dysku
(folder pobierania jest uzalezniony od indywidualnych ustawien przegladarki uzytkownika)
zostanie dokument Sprawozdanie Sktadka Solidarno$ciowa_2022_[numer_NIP_przedsiebiorcy_
obowigzanego] formacie .pdf z danymi uzupetnionymi na podstawie informacji zawartych
w zaktadkach Szczegdty oraz opcjonalnie Zatgczniki.
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SPRAWOZDANIE - SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA
51/5240413715/S0LID/2022
dla przedsiebiorcéw obowigzanych, o ktérych mowa w art. 29b ust 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na

celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w 2023 roku (Dz.U. z 2022 r. poz. 2243, z pdZn. zm.),
(dalej: Ustawa).

Sprawozdanie nalezy skladacd za posrednictwem Portalu znajdujacego sie pod adresem skladkasolidarnosciowa.zrsa.pl

Nr poz. Dane podstawowe (pozycje obowigzkowe)

1 Okres, ktérego dotyczy sprawozdanie 2022

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

z kierowane jest sprawozdanie

Zarzadca Rozliczen S.A.

Nazwa (firma) przedsiebiorcy

obowiazanego skfadajacego sprawozdanie PODMIOT TESTOWY SP. Z 0.0.

Numer identyfikacji podatkowej — NIP

przedsiebiorcy obowiazanego 52404137135

5 Numer KRS, o ile plze_dsigbinﬂ:a taki 0000385161
numer posiada

Nazwa innego rejestru identyfikujacego
przedsiebiorce obowiazanego (nalezy
wypetnic jezeli przedsiebiorca obowiazany nie
jest wpisany w KRS)

Numer przedsiebiorcy obowigzanego w
innym rejestrze identyfikacyjnym (nalezy
wypetnic jezeli przedsiebiorca obowigzany nie

posiada numeru KRS)

Adres poczty elektronicznej

8 przedsiebiorcy obowiazanego

jkowalski@poczta.pl

Rysunek: Wygenerowany dokument Sprawozdanie - Sktadka solidarnosciowa - strona 1 z 4

W kolejnym kroku wygenerowane Sprawozdanie podpisujemy wewnetrznym kwalifilkowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji
Przedsiebiorcy obowigzanego.

Uwaga

Pobrane Sprawozdanie powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentaciji
Przedsiebiorcy obowigzanego, ujawniong w KRS. Podpisane Sprawozdanie dotgczamy do listy
w zaktadce Zatgczniki, zgodnie z instrukcjg w poprzednim podrozdziale, wybierajgc w polu Typ
pliku pozycje z listy Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa.

Zatgcznik

Typ pliku

Sprawozdanie - skiadka solidarnosciowa ~

Plik

Wybierz plik  Sprawozdanie Skiadka Solidarnosciowa_2022_9475837694 pdf >

Podpis

A Plik .xades nalezy dodaé tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Wybierz plik  Nie wybrano pliku >

Rysunek: Okno dodawania zatacznika - wybrany plik o typie Sprawozdanie - sktadka
solidarnosciowa
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Przestanie Sprawozdania do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego oraz prawidtowo popisanego dokumentu o typie Sprawozdanie -
sktadka solidarno$ciowa przesytamy Sprawozdanie do ZRSA.

W tym celu klikamy przycisk e widoczny w prawej dolnej czedci zaktadki Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w wystanym Sprawozdaniu.

Jednoczesnie status wystanego sprawozdania zostanie zmieniony z ' Rebecze ' 5 | Ziozone
Uwaga

Przestanie dokumentu Sprawozdanie - sktadka solidarno$ciowa jest réwnoznaczne
z akceptacjg nastepujgcych oswiadczen:

= (Oswiadczam, ze w dniu 1 stycznia 2023 r. prowadzitem dziatalnos¢ gospodarczg w co
najmniej jednym z nastepujgcych obszarow: eksploatacji ztoz wegla kamiennego Iub
wegla brunatnego na podstawie koncesji, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U. z 2023 r,, poz. 633
i 1688), wytwarzania produktéw koksowania wegla w instalacjach, o ktérych mowa
w zatgczniku 1 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/75/UE z dnia
24 listopada 2010 r. w sprawie emisji przemystowych (zintegrowane zapobieganie
zanieczyszczeniom i ich kontrola) (Dz. Urz. UE L 334 z 17.12.2010, str.17, Dz. Urz. UE L

158,27 19.06.2012, str. 25),

= (Oswiadczam, ze w 2022 r. nie bytem mikroprzedsiebiorcg, matym przedsiebiorcg ani
Srednim przedsiebiorcg w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow,,

= (Oswiadczam, ze w 2022 r. nie bytem matg spotkg o sredniej kapitalizacji ani spotka
o sredniej kapitalizacji w rozumieniu art. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2015/1017 z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie Europejskiego Funduszu na
rzecz Inwestycji Strategicznych, Europejskiego Centrum Doradztwa Inwestycyjnego
i Europejskiego Portalu Projektow Inwestycyjnych oraz zmieniajgcego rozporzadzenia
(UE) nr 1291/2013 i (UE) nr 1316/2013 - Europejski Fundusz na rzecz Inwestycji
Strategicznych (Dz. Urz. UE L 169 2 01.07.2015, str. 1, z pdzn. zm.),

= Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajacej
z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze dane
zawarte w niniejszym sprawozdaniu sg kompletne i zgodne z prawdg.*

* klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
os$wiadczen.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

Wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu
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A\ Niekidre zalgczniki nie sa podpisane lub podpis jest nieprawidiowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Sprawozdanie, ktére nie zostato

Generuj PDF

wygenerowane z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu
Sprawozdania w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku

Wyslij

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Sprawozdanie nie zostalo wygenerowane z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Sprawozdania niewygenerowanego
z poziomu Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany typ pliku Sprawozdanie - sktadka

Wyslij

solidarnosciowa po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikéw:
- Sprawozdanie - skiadka solidarmosciowa

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowane Sprawozdanie - sktadka solidarno$ciowa, zostanie dodane

w zaktadce Zataczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e W prawym

gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zatgczono wiece] niz jeden plik o typie:
- Sprawozdanie - skiadka solidarnosciowa

A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikow o typie Sprawozdanie - sktadka
solidarnosciowa

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E‘, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Sprawozdania.
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R m” ........... [ | R p—

| @ pokumenty

Liczba wierszy 2 | Zlicz wszystkle wiersze G Wysakai
Mazwa przedsiebiorcy

Numer dokumentu Typ dokumenty by Okres rozliczeniowy  Data | godz. utworzenia  Data | godz. wyslania Status

§1/524041371 skiadka PODMIOT TESTOWY SP.Z0.0. 2022 20230911 11:30 Robocze

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodane Sprawozdanie - sktadka solidarnosciowa

Zaktadka Dokumenty sktada sie z nastepujacych kolumn:

Numer dokumentu - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Sprawozdania lub Korekty sprawozdania za pomocg przycisku

Generuj PDF
)

Typ dokumentu - informacja o typie dokumentu,

Nazwa przedsiebiorcy obowigzanego - nazwa przedsiebiorcy obowigzanego, w imieniu,
ktorego sktadane jest Sprawozdanie lub Korekta sprawozdania,

Okres rozliczeniowy - informacja o okresie rozliczeniowym, za ktory sktadane jest
Sprawozdanie lub Korekta sprawozdania,

Data i godz. utworzenia - data oraz godzina utworzenia Sprawozdania lub Korekty
sprawozdania w Portalu,

Data i godz. wystania - data oraz godzina wystania Sprawozdania lub Korekty
sprawozdania do ZRSA,

Status - informacja o statusie Sprawozdania lub Korekty sprawozdania,

Na kolejnych etapach procesu status Sprawozdania jest automatycznie aktualizowany.

Informacje o aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku ©

Q, Wyszukaj... b4

widocznego obok pola

Wyrozniamy nastepujgce statusy:

Robocze |  5pra\wozdanie oczekujace na przestanie do ZRSA,

Wyslij

Ziozone . _ Sprawozdanie przestane do ZRSA przy uzyciu przycisku ,

Wirakeie wyjasnien | _ o Przedsiebiorcy obowigzanego wystane zostato przez ZRSA

wezwanie do uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow w ztozonym Sprawozdaniu,

Negatywnaweryfikacja | _ Sprawozdanie, w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono
nieprawidtowosci lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie 14 dni od
otrzymania przez Przedsiebiorce obowigzanego wezwania do uzupetnienia brakow,

Zweryfikowane pozytywnie . _ 519\ 0zdanie pozytywnie zweryfikowane przez ZRSA,

Zamknigte . _ o chiwalne Sprawozdanie, do ktérego przestano Korekte sprawozdania
w odpowiedzi na wezwanie otrzymane od ZRSA.

Po wystaniu Sprawozdania do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegéty w sekciji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej przedsigbiorcy obowigzanego, wystana
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zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania dokumentu Sprawozdanie - sktadka
solidarno$ciowa wraz z pozostatymi zatgczonymi dokumentami (plikami) przez ZRSA.

Potwierdzenie otrzymania Sprawozdania - Skfadka
Solidarnosciowa

Szanowni Paristwo,

Uprzejmie informujemy, Ze w dniu 2023-08-25 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wptyneto
Sprawaozdanie - Sktadka Solidarnosciowa za 2022 rok przedsiebiorcy obowiazanego o numerze
NIP 7011137255. Dokument zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.518-1/23 i
przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Sprawozdania zostang Panstwo poinformowani
odrebng wiadomoscia.

Z powaianiem,
Zarzadca Rozliczen S.A.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W
przypadku pytari lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Sprawozdania

Uwaga

W przypadku, kiedy, w ciggu 24 godzin od daty przestania Sprawozdania nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny

pod adresem https://www.zrsa.pl/kontakt/, wybierajgc temat .

Kolejno, w formularzu wiadomosci prosze podac¢ dane kontaktowe wraz z numerem telefonu
oraz umiesci¢ informacje ,brak potwierdzenia otrzymania dokumentu Sprawozdanie - sktadka
solidarnos$ciowa”.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych w Sprawozdaniu

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych w Sprawozdaniu
przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe
w polu Adres poczty elektronicznej przedsiebiorcy obowigzanego, wystana zostanie wiadomos¢
z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych w Sprawozdaniu w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania przez Przedsiebiorce obwigzanego.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Przedsiebiorcy obowigzanego. Po zapoznaniu sie ze szczegdtami wiadomosci w ciggu 14 dni
od dnia otrzymania wezwania logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowe Sprawozdanie,
uwzgledniajgc zgtoszone uwagi. Przyktadowo:

Nowe sprawozdanie

= w przypadku brakujgcych informacji w Sprawozdaniu klikamy przycisk )
uzupetniamy wyswietlony formularz z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy

Generuj PDF

wprowadzone dane, nastepnie klikamy przycisk , dotgczamy
wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Zatgczniki i klikamy przycisk

Wyslij
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https://www.zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku niewtasciwie podpisanego dokumentu dotgczonego do zatgcznikow,

MNowe sprawozdanie

klikamy przycisk , uzupetniamy wyswietlony formularz, zapisujemy
wprowadzone dane, dotgczamy prawidtowo podpisany plik (zgodnie z reprezentacja)

Generuj PDF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy przycisk dotgczamy
wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Zatgczniki i klikamy przycisk

Wyslij

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywanie 14 dni od otrzymania wezwania
nastgpi negatywna weryfikacja Sprawozdania, o czym poinformuje wiadomosc¢ e-mail, status

dokumentu na Portalu ulegnie zmianie na | Negatywna weryfikacja

Status | MNegatywnaweryfikacja ' ic b|okuje mozliwosci ztozenia nowego Sprawozdania, jezeli nie
uptynat okres, w ktérym dozwolone jest jego ztozenie.

Zweryfikowanie pozytywne Sprawozdania przez ZRSA

Po pozytywnej weryfikacji Sprawozdania przestanego do ZRSA, na adres e-mail podany
w zaktadce Szczegbty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej
przedsigbiorcy obowigzanego wystana zostanie wiadomos¢ z informacjg o pozytywnym
rozpatrzeniu Sprawozdania. Status dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na
Zweryfikowane pozytywnie

Korekta sprawozdania - sktadka solidarnosciowa

Wypetnienie formularza - zaktadka Szczegdty

W celu ztozenia dokumentu Korekta sprawozdania - sktadka solidarnosciowa w imieniu
Przedsiebiorcy obowigzanego, w pierwszej kolejnosci na liscie w zaktadce Dokumenty za
pomocg pola wyboru zaznaczamy odpowiednie Sprawozdanie w  statusie

Zweryfikowane pozytywnie | ) Korekte sprawozdania w statusie | Wiakeiewyjasnien | |,
Negatywnaweryfikacia © D\ 737naczonej pozycji widoczna bedzie ikona @. Nastepnie klikamy
Nowa korekta

przycisk

Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie formularz KOREKTA SPRAWOZDANIA - SKEADKA
SOLIDARNOSCIOWA skfadajgcy sie z dwdch zaktadek:

= Szczeglty,
= Zatgczniki.

22



Uwaga

W przypadku zaznaczenia Sprawozdania o innym statusie niz = ZWeryfikowane pozytywnie |,
Korekty sprawozdania o innym statusie niz | Wirakeiewyjasnien | |, [ Negatywnaweryfikacja®

Nowa korekta

kliknieciu przycisku zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Korekte mozna utworzyc tylko do Sprawozdania o statusie

A 'Zweryfikowane pozytywnie" lub do Korekty sprawozdania o
statusie "W trakcie wyjasnien” lub "Negatywna weryfikacja".

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Korekty

W zaktadce Szczegéty wszystkie dane zostaty zaczytane automatycznie ze Sprawozdania na
podstawie, ktorego tworzona jest Korekta sprawozdania. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych
sekciji:

»= Dane podstawowe,

» Dane siedziby przedsiebiorcy obowigzanego,
»= Dane szczegdbtowe,

= Os$wiadczenia.

Korekta sprawozdania - sktadka solidarosciowa @ 3]

Szczegoty Zatgczniki

KOREKTA SPRAWOZDANIA - SKLADKA SOLIDARNOSCIOWA

dla przedsiebiorcéw obowiazanych, o ktérych mowa w art. 29b ust 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu
ograniczenie wysokosci cen energii elekirycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku (Dz.U. z 2022 r. poz. 2243, z p6Zn. zm.), (dalej: Ustawa).

Dane podstawowe

Okres, ktorego dotyczy korekta sprawozdania

2022 v

Oznaczenie p i do ktdrego kit jest korekta spi

Zarzadca Rozliczen S.A.

Nazwa (firma) p igbiorcy obowis kiadaj korekte spi lania

PODMIOT TESTOWY SP. Z 0.0.

Numer identy ji podatk j — NIP przedsigbiorcy obowigzanego
5240413715
Numer KRS, o ile przedsigbiorca taki numer posiada Jezeli dotyczy

Nazwa innego rejestru identyfikuj iebiorce obowigzanego Jezeli dotyczy

nalezy wypainié jezeli przedsigbiorca obowigzany nie jest wpisany w KRS

Numer przedsigbiorcy obowigzanego w innym rejestrze identyfikacyjnym Jezeli dotyczy

nalezy wypehnic jezeli przedsiebiorca cbowiazany nie posiada numeru KRS

Adres poczty elektronicznej przedsigbiorcy cbowigzanego Numer telefonu przedsigbiorcy obowigzanego

jkowalski@poczta.pl 564 572 647

Czy przedsiebiorca obowigzany nalezy do grupy kapitatowej?
(OTak @ Nie

Czy przedsigbiorca obowigzany w latach 2018 - 2022 i w fuzjip iotow lub p

(OTak @ Nie

Rysunek: Formularz KOREKTA SPRAWOZDANIA - SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA - zaktadka
Szczegoty - sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Dane podstawowe zostang zaczytane automatycznie ze Sprawozdania lub
Korekty sprawozdania na podstawie, ktorego tworzona jest Korekta. W pierwszej kolejnosci
weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych oraz uzupetniamy brakujgce informacje. Sekcja
sktada sie z nastepujgcych paol:

Uwaga

Okres, ktérego dotyczy korekta sprawozdania - pole automatycznie uzupetnione danymi:
2022. Pole jest zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowane jest korekta sprawozdania - pole
automatycznie uzupetnione danymi: Zarzadca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do
edycji,

Nazwa (firma) przedsiebiorcy obowigzanego sktadajgcego korekte sprawozdania -

nazwa Przedsiebiorcy obowigzanego sktadajgcego Korekte sprawozdania zaczytana
z systemu. Pole jest zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej - NIP przedsiebiorcy obowigzanego - numer NIP
Przedsiebiorcy obowigzanego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Przedsiebiorcy obowigzanego w Portalu. Pole jest
zablokowane do edycji,

Numer KRS - nalezy podac w przypadku, gdy Przedsiebiorca obowigzany zarejestrowany
jest w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

Nazwa innego rejestru identyfikujgcego przedsiebiorce obowigzanego (jezeli dotyczy) -
nalezy podac w przypadku, gdy Przedsiebiorca obowigzany zarejestrowany jest w innym
rejestrze identyfikacyjnym,

Numer przedsiebiorcy obowigzanego w innym rejestrze identyfikacyjnym (jezeli
dotyczy) - pole jest obowigzkowe do wypetnienia w przypadku, gdy pole Nazwa innego
rejestru identyfikacyjnego przedsiebiorcy obowigzanego zostato uzupetnione,

Adres poczty elektronicznej przedsiebiorcy obowigzanego - nalezy podac tylko jeden
adres e-mail do kontaktow roboczych w sprawie ztozonego Sprawozdania, do doreczen
pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca srodkow komunikaciji
elektronicznej,

Nr telefonu przedsigbiorcy obowigzanego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu do
kontaktu z ZRSA. Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych,

Czy przedsiebiorca obowigzany nalezy do grupy kapitatowej? - pole wyboru TAK/NIE,

Czy przedsiebiorca obowigzany w latach 2018-2022 uczestniczyto w fuzji podmiotéw
lub podziale? - pole wyboru TAK/NIE.

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w polu Czy przedsiebiorca obowigzany w latach 2018-2022
uczestniczyto w fuzji podmiotdw lub podziale? nalezy doda¢ podmioty biorgce udziat w fuzji lub
podmiot, z ktérego powstat przedsiebiorca obowigzany.

W celu wprowadzenia danych dotyczgcych podmiotéw klikamy przycisk widoczny
w kolejnej sekcji Podmioty biorgce udziat w fuzji lub podmiot, z ktérego powstat przedsigbiorca
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obowigzany. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie formularz, w ktérym nalezy uzupetnic
nastepujgce informacje:

= Nazwa,

=  Numer NIP,

= Nazwa rejestru zagranicznego (jezeli dotyczy),

* Numer w rejestrze zagranicznym (jezeli dotyczy).

Dodaj podmiot x
Nazwa
Nowak sp.z 0.0
NIP Jezeli dotyczy
4174735952
Nazwa rejestru zagranicznego Jezeli dotyczy
Numer w rejestrze zagranicznym Jezeli dotyczy

Rysunek: Przyktadowo wypetniony formularz dodawania Podmiotu

Po uzupetnieniu brakujgcych danych klikamy przycisk ,

W celu dodania kolejnej pozycji klikamy przycisk .

Dane widoczne na liscie mozemy edytowa¢. W tym celu zaznaczamy pozycje na liscie
w pierwszej kolumnie, za pomocg pola wyboru ' . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie

Edytuj

ikona @. Nastepnie klikamy przycisk , wprowadzamy zmiany w wyswietlonym

Zapisz

formularzu, nastepnie klikamy przycisk

W celu usuniecia dodanych informacji o Podmiocie, zaznaczamy pozycje na liscie w pierwszej

kolumnie, za pomocg pola wyboru ' . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ]

Nastepnie klikamy przycisk ™" i potwierdzamy czynnos$¢ Klikajac 1K

w wyswietlonym oknie potwierdzenia.

Podmioty biorgce udzial w fuzji lub podmiot, z ktérego powstat przedsiebiorca obowigzany

Nalezy wskazac nr NIP lub nr rejestru zagranicznego i jego nazwe oraz nazwe podmiotu/podmiotow

Liczba wierszy 2 | Zlicz wszystkie wiersze Edytu] Usuf c

Nazwa Numer NIP Nazwa rejestru zagranicznego Numer w rejestrze zagranicznym
MNowak sp. z 0.0 4174735952
Kowalski sp. z 0.0. 5290803861

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona lista w sekcji Podmioty biorgce udziat w fuzji lub podmiot,
Z ktérego powstat przedsiebiorca obowigzany
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Dane w sekcji Dane siedziby przedsigbiorcy obowigzanego zostang zaczytane automatycznie
ze Sprawozdania lub Korekty sprawozdania na podstawie, ktorego tworzona jest korekta.
W  pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Przedsiebiorcy
obowigzanego oraz uzupetniamy brakujgce informacje. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

» Ulica,

* Nrbudynkuy,

* Nrlokalu (jezeli dotyczy),
=  Miejscowosc,

= Kod pocztowy,

= Poczta,

= Kraj.

Dane siedziby przedsigbiorcy obowigzanego
Ulica Nr budynku Nrlokalu Jezeli dotyczy
Mszczonowa 1 2

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta

Warszawa 01-793 Warszawa

Kraj

Q, Polska »

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane siedziby przedsiebiorcy obowigzanego

Uwaga

W przypadku, kiedy chcemy zmieni¢ wartos¢ w polu Kraj, klikamy przycisk -~ aby usunaé
domysing wartos¢, nastepnie wpisujemy nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim
i klikamy na nazwe kraju, ktora wyswietli sie na liscie.

Kraj

Q, Polska x

| Polska

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z nazwa kraju do wyboru

Dane w sekcji Dane szczegdtowe zostang zaczytane automatycznie ze Sprawozdania lub
Korekty sprawozdania na podstawie, ktorego tworzona jest Korekta. W pierwszej kolejnosci
weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych oraz uzupetniamy brakujgce informacje. Sekcja
sktada sie z nastepujgcych pol:

= Dochdéd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2017 r. (D_2018) [w tys. Zi] -
dochod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2017 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktorym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

= Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2018 r. (D_2019) [w tys. zt] -
dochdod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2018 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktérym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

26



Dochéd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2019 r. (D_2020) [w tys. zi] -
dochod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2019 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktérym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

Dochéd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2020 r. (D_2021) [w tys. zi] -
dochod osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2020 r. wyrazony w tys. ztotych,
albo jezeli przedsiebiorca nie prowadzit w tym roku dziatalnosci w zakresie, o ktorym
mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1, nalezy wpisac zero,

Dochdd osiggniety w roku podatkowym 2022 (D_2022) [w tys. zi] - dochdd osiggniety
w roku podatkowym 2022, wyrazony w tys. ztotych,

Liczba lat, w ktérych przedsiebiorca obowigzany prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg
w zakresie, 0 ktérym mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1 Ustawy, przypadajgcych w okresie
2018-2021 (n),

Skorygowana wysoko$¢ sktadki solidarno$ciowej podlegajgca wptacie [w tys. zi] -
skorygowana wysokosc¢ sktadki solidarnosciowej jest przeliczana automatycznie po
uzupetnieniu wyzej wymienionych paol,

Poprzednia zatwierdzona wysoko$é sktadki solidarnosciowej podlegajgca wptacie
w tys. zf] - wysokos$¢ sktadki solidarnosciowej zaczytana automatycznie ze
Sprawozdania lub Korekty sprawozdania na podstawie, ktérego tworzona jest Korekta,

Réznica pomiedzy skorygowang a poprzednig zatwierdzong wysokoscig sktadki
solidarnoséciowej podlegajgcej wptacie [w tys. zf] - réznica pomiedzy skorygowana
a poprzednig zatwierdzong wysokoscig sktadki solidarnosciowej jest przeliczana
automatycznie po uzupetnieniu wyzej wymienionych pol.

Uwaga
Jezeli wyliczona nowa wysokos¢ sktadki solidarnosciowej jest mniejsza od zera, to
wartos¢ w tym polu wynosi zero.
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Dane szczegdtowe

Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2017 r. (D_2018) [w tys. zi]
Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2018 r. (D_2019) [w tys. zi]

Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2019 r. (D_2020) [w tys. zi]

340

Dochdd osiggniety w roku podatkowym po 31 grudnia 2020 r. (D_2021) [w tys. zi]

400

Dochdd osiggniety w roku podatkowym 2022 (D_2022) [w tys. zi]

965

Liczba lat, w ktérych przedsiebiorca obowigzany prowadzit dziatalno$é gospodarcza w zakresie, o ktérym mowa w art. 29b ust. 1 pkt 1 Ustawy,
przypadajacych w okresie 2018 - 2021 (n)

Skorygowana wysokosé sktadki solidarnosciowej podlegajaca wptacie [w tys. zi]

175

Poprzednia zatwierdzona wysokos¢ sktadki solidarnosciowej podlegajgca wplacie [w tys. zi]

188

Réznica pomiedzy skorygowang a poprzednia zatwierdzong wysokoscia skiadki solidarnosciowe] podlegajacej wplacie [w tys. zi]

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegdtowe

Uwaga

Po uzupetnieniu pdl, wartosci w polach Skorygowana wysokos¢ sktadki solidarnosciowej
podlegajgca wptacie [w tys. zt] i Réznica pomiedzy skorygowang a poprzednig zatwierdzong
wysokodcig sktadki solidarnodciowej podlegajgcej wptacie [w tys. z{] zostang przeliczone
I uzupetnione automatycznie.

Przed przejsciem do zaktadki Zatgczniki zapisujemy wprowadzone zmiany za pomoca

przycisku m widocznym w dolnej czesci formularza.
Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania dokumentu Korekta sprawozdania - sktadka
solidarno$ciowa nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio
uzupetni¢ brakujgce dane we wszystkich sekcjach. Wprowadzone dane zostang zaczytane
w generowanej Korekcie sprawozdania w formacie .pdf.

Zatgczenie dodatkowych dokumentow - zaktadka Zatgczniki
W celu zatgczenia dokumentéw niezbednych do ztozenia Korekty, przechodzimy do zaktadki
Zatgczniki.
Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Korekta sprawozdania - sktadka solidarnosciowa - dokument obowigzkowy, plik
w formacie .pdf wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu formularza KOREKTA
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SPRAWOZDANIA - SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA. Generowanie dokumentu zostato
opisane w podrozdziale Wygenerowanie dokumentu Korekty sprawozdania.

Uwaga

W wygenerowanym z poziomu Portalu dokumencie w formacie .pdf Korekty
sprawozdania, bedzie widoczny wykaz plikow dodanych w zaktadce Zatgczniki przed
wygenerowaniem dokumentu.

Inny - pozostate dokumenty (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csy, .txt,
xlsx, xIs, .jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

Typ pliku - z listy rozwijanej, widocznej po kliknieciu lewym przyciskiem myszy w obrebie
pola, wybieramy rodzaj dotgczanego dokumentu (pliku), np. Inny,

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk =" (lub
klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik zostat
zapisany.

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym
formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie

odpowiedni komunikat, wskazujgcy na dopuszczalne formy dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole zostawiamy puste.

Zatgcznik IE
Typ pliku
— wybierz — v
Plik
Nie wybrano pliku *
Podpis
A\ Plik xades nalezy dodaé tylko w przypadku pedpisu kwalifikewanege zewnetrznego.
Nie wybrano pliku *

Rysunek: Okno dodawania zatgcznika

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk .
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Uwaga

W przypadku proby dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej zatgczony dokument (plik),

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Plik o takiej nazwie juz istnieje.

Rysunek: Komunikat informujgcy o probie dodania pliku o takiej samej nazwie jak wczesniej
dodany plik

Dotgczony dokument (plik) widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Korekta sprawozdania - skladka solidarnosciowa @ |Z|

Szczegoly Zataczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszukaj.. - L]

a
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data i godz. dodania Plik podpisu Stal Usui

Korekta sprawozdania - skladka solidarnosc..  Korekta sprawozdania Skia... 56,52 KB 2023-08-3110:24 Nie W trak

Rysunek: Formularz KOREKTA SPRAWOZDANIA - SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA - zaktadka
Zatgczniki - dodany plik o typie Korekta sprawozdania - sktadka solidarnosciowa
Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce statusy:

» | Wirakcieweryfikachl | _ {1\ 5 \veryfikacja podpisu dokumentu,

=  Podpisprawidiowy . qokyment zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
. Bladpodpisu " - dokument zostat btednie podpisany,

. Niepodpisany - dokument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik
z podpisem w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat prawidtowo podpisany, nalezy odswiezy¢ formularz za

. C . . Q, Wyszukaj... %
pomocay przycisku znajdujgcego sie obok pola

Uwaga

Wszystkie zatgczone pliki w zaktadce Zatgczniki powinny zostac¢ podpisane, aby mozliwe byto
przestanie dokumentu do ZRSA.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu (pliku) zablokowana zostaje mozliwos¢é wprowadzenia zmian
w szczegotach dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian, w pierwszej kolejnosci
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usuwamy dokument (plik) z listy, a nastepnie dodajemy zaktualizowany dokument (plik),
korzystajac z przycisku oo

W celu usuniecia dodanego dokumentu (pliku), zaznaczamy wpis na liscie w pierwszej kolumnie
za pomocg pola wyboru | . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona @. Nastepnie

klikamy przycisk e i potwierdzamy czynno$¢, klikajgc przycisk
w wyswietlonym oknie.

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne, odpowiednio podpisane dokumenty (pliki). Portal umozliwia
poZniejsze zatgczenie dokumentéw (plikdw), jednak nie bedg one widoczne na liscie
w wygenerowanym dokumencie w formacie .pdf - Korekta sprawozdania Sktadka
Solidarnosciowa_2022_[numer NIP podmiotu], ktérego generowanie zostato opisane
w kolejnym podrozdziale.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie dokumentu Korekty sprawozdania

Po uzupetnieniu formularza nalezy wygenerowa¢ dokument w formacie .pdf - Korekta
sprawozdania Sktadka Solidarno$ciowa_2022_[numer_NIP_przedsiebiorcy_obowigzanego].

Generuj PDF

W tym celu klikamy przycisk widoczny w dolnej czesci zaktadki Szczegoty, obok

przycisku ks
Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w formularzu w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie
mozliwos¢ wygenerowania dokumentu Korekta sprawozdania Sktadka Solidarnosciowa za

Generuj PDF

pomoca przycisku bedzie zablokowane.

Po kliknieciu przycisku ™™ \wygenerowany i pobrany do folderu lokalnego na dysku
(folder pobierania jest uzalezniony od indywidualnych ustawien przegladarki uzytkownika)
zostanie dokument Korekta sprawozdania Sktadka Solidarnosciowa_2022_
[numer_NIP_przedsiebiorcy_obowigzanego] formacie .pdf z danymi uzupetnionymi na
podstawie informacji zawartych w zaktadkach Szczegdty oraz opcjonalnie Zatgczniki.
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KOREKTA SPRAWOZDANIA - SKEADKA SOLIDARNOSCIOWA
K1/5240413715/S0LID/2022
dla przedsiebiorcéw obowigzanych, o ktérych mowa w art. 29b ust 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na

celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcéw w 2023 roku (Dz. U. z 2022 r. poz. 2243, z pézn. zm.),
(dalej: Ustawa).

Korekte sprawozdania nalezy sktada¢ za posrednictwem Portalu znajdujacego sie pod adresem skladkasolidarnosciowa.zrsa.pl

Nr poz. Dane podstawowe (pozycje obowigzkowe)

Okres, ktorego dotyczy korekta

1 sprawozdania

2022

2 Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowana jest korekta sprawozdania Zarzadca Rozliczen 5.

Nazwa (firma) przedsiebiorcy
3 obowiazanego skiadajacego korekte PODMIOT TESTOWY SP. Z 0.0.
sprawozdania

Numer identyfikacji podatkowej — NIP

przedsiebiorcy obowiazanego 5240413715

5 Numer KRS, o ile przedsiebiorca taki numer

P 0000385161
posiada

Nazwa innego rejestru identyfikujacego

6 przedsiebiorce obowiazanego (nalezy

wypeni¢ jezeli przedsiebiorca obowigzany nie
jest wpisany w KRS)

Numer przedsiebiorcy obowiazanego w

7 innym rejestrze identyfikacyjnym (nalezy

wypenic jezeli przedsiebiorca obowigzany nie
posiada numeru KRS)

Rysunek: Wygenerowany dokument Korekta sprawozdania Sktadka Solidarnosciowa - strona 1z 5

W kolejnym kroku wygenerowang Korekte sprawozdania podpisujemy wewnetrznym
kwaliflkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami
reprezentacji Przedsiebiorcy obowigzanego.

Uwaga

Pobrana Korekta sprawozdania powinna zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentacji Przedsiebiorcy obowigzanego, ujawniong w KRS. Podpisang Korekte
sprawozdania dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, zgodnie z instrukcjg w poprzednim
podrozdziale, wybierajgc w polu Typ pliku pozycje z listy Korekta sprawozdania - sktadka
solidarnosciowa.

Zatgcznik

Typ pliku

Korekta sprawozdania - sktadka solidarnosciowa o

Plik

Wybierz plik ~ Korekta sprawozdania Sktadka Solidarnosciowa_2022_5240413715 pdf *

Podpis

A\ Piik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Wybierz plik = Nie wybrano pliku *

Rysunek: Okno dodawania zatacznika - wybrany plik o typie Korekta sprawozdania - sktadka
solidarnosciowa
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Przestanie Sprawozdania do weryfikacji przez ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego oraz prawidtowo popisanego dokumentu o typie Korekta
sprawozdania - sktadka solidarnosciowa przesytamy Korekte sprawozdania do ZRSA.

W tym celu klikamy przycisk e widoczny w prawej dolnej czedci zaktadki Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w wystanej Korekcie
sprawozdania. Jednoczesnie status wystanej Korekty sprawozdania zostanie zmieniony
7 Robocze na Ztozone )

Uwaga

Przestanie dokumentu Korekta sprawozdania - sktadka solidarnosciowa jest rownoznaczne
z akceptacjg nastepujgcych oswiadczen:

= (Oswiadczam, ze w dniu 1 stycznia 2023 r. prowadzitem dziatalnos¢ gospodarczg w co
najmniej jednym z nastepujgcych obszarow: eksploatacji zt6z wegla kamiennego lub
wegla brunatnego na podstawie koncesji, 0 ktorej mowa w art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U. z 2023 r,, poz. 633
i 1688), wytwarzania produktéw koksowania wegla w instalacjach, o ktérych mowa
w zatgczniku 1 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/75/UE z dnia
24 listopada 2010 r. w sprawie emisji przemystowych (zintegrowane zapobieganie
zanieczyszczeniom i ich kontrola) (Dz. Urz. UE L 334 z 17.12.2010, str.17, Dz. Urz. UE L

158,72 19.06.2012, str. 25),

= Oswiadczam, ze w 2022 r. nie bytem mikroprzedsiebiorcg, matym przedsiebiorcg ani
Srednim przedsiebiorcg w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcow,,

= (Oswiadczam, ze w 2022 r. nie bytem. matg spotkg o Sredniej kapitalizacji ani spotka
o sredniej kapitalizacji w rozumieniu art. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2015/1017 z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie Europejskiego Funduszu na
rzecz Inwestycji Strategicznych, Europejskiego Centrum Doradztwa Inwestycyjnego
i Europejskiego Portalu Projektow Inwestycyjnych oraz zmieniajgcego rozporzadzenia
(UE) nr 1291/2013 i (UE) nr 1316/2013 - Europejski Fundusz na rzecz Inwestycji
Strategicznych (Dz. Urz. UE L 169 z 01.07.2015, str. 1, z pézn. zm.),

= Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajacej
z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze dane
zawarte w niniejszym sprawozdaniu sg kompletne i zgodne z prawdg.*

* klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
os$wiadczen.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

Wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu
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A\ Niektore zalaczniki nie sa podpisane lub podpis jest nieprawidiowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Korekte sprawozdania, ktéra nie zostata

Generuj PDF

wygenerowana z poziomu Portalu za pomocga przycisku lub po wygenerowaniu
Korekty sprawozdania w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu

Wyslij

przycisku
komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy

Korekta sprawozdania nie zostala wygenerowana z poziomu
Portalu.

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Korekty sprawozdania
niewygenerowanego z poziomu Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany typ pliku Korekta sprawozdania

Wyslij

- sktadka solidarnosciowa po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:
- Korekta sprawozdania - skiadka solidarnoSciowa

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowana Korekta sprawozdania - sktadka solidarno$ciowa, zostanie

Wyslij

dodana w zakfadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zalgczono wiece] niz jeden plik o typie:
- Korekta sprawozdania - skladka solidarnosciowa

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikéw o typie Korekta sprawozdania - sktadka
solidarnosciowa

Po zamknieciu formularza za pomoca ikony ), na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny bedzie
wpis dotyczgcy wypetnionej Korekty sprawozdania.

34



A m” — f—— Fpp—

| B pokumenty

Liczba wierszy 2 | Zlicz wszystkie wiersze C A wemwa
Mazwa prazedsigblorcy

Humer dokumentu Typ dokumentu e

Okres rozliczeniowy ~ Dataigodz utworzenia  Dataigodz. wyslania Status

$1/5240418715/S0LID skiadka PODMIOT TESTOWY SR Z 0.0, 2022 202303111156 Zweryfikowane por

K1/5240413715/S0L1D/2022 Koreka sprawozdania - skladka solidamodciowa PODMIOT TESTOWY SF Z 0.0. 2022 2023-09-11 12:00 Robocze

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodana Korekta sprawozdania - sktadka solidarnosciowa

Zaktadka Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer dokumentu - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Sprawozdania lub Korekty sprawozdania za pomocg przycisku

Generuj PDF

)

Typ dokumentu - informacja o typie dokumentu,

Nazwa przedsiebiorcy obowigzanego - nazwa przedsiebiorcy obowigzanego, w imieniu,
ktorego sktadane jest Sprawozdanie lub Korekta sprawozdania,

Okres rozliczeniowy - informacja o okresie rozliczeniowym, za ktory sktadane jest
Sprawozdanie lub Korekta sprawozdania,

Data i godz. utworzenia - data oraz godzina utworzenia Sprawozdania lub Korekty
sprawozdania w Portalu,

Data i godz. wystania - data oraz godzina wystania Sprawozdania lub Korekty
sprawozdania do ZRSA,

Status - informacja o statusie Sprawozdania lub Korekty sprawozdania,

Na kolejnych etapach procesu status Korekty sprawozdania jest automatycznie aktualizowany.

Informacje o aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku

Q. Wyszukaj... b4

widocznego obok pola

Wyrozniamy nastepujgce statusy:

Rebocze . _ | orekta sprawozdania oczekujaca na przestanie do ZRSA,

Ziozone . _ Korekta sprawozdania przestana do ZRSA przy uzyciu przycisku
Wyslij

)

Wirakciewyjasnien | _ o Przedsiebiorcy obowigzanego wystane zostato przez ZRSA
wezwanie do uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow w ztozonej Korekcie
sprawozdania,

Negatywna weryfikacja | _ | orekta sprawozdania, w ktdrej podczas weryfikacji stwierdzono
nieprawidtowosci lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie 14 dni od
otrzymania przez Przedsiebiorce obowigzanego wezwania do uzupetnienia brakow,

Zweryfikowane pozytywnie . _ | 5rekta sprawozdania pozytywnie zweryfikowana przez ZRSA,

Zamknigte . _ 5rchiwalna Korekta sprawozdania, do ktérego przestano Korekte
w odpowiedzi na wezwanie otrzymane od ZRSA.
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Po wystaniu Korekty sprawozdania do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej przedsiebiorcy obowigzanego,
wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania dokumentu Korekta sprawozdania
- sktadka solidarno$ciowa wraz z pozostatymi zatgczonymi dokumentami (plikami) przez ZRSA.

Potwierdzenie otrzymania Korekty Sprawozdania -
Sktadka Solidarnosciowa

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, e w dniu 2023-08-25 do Zarzgdcy Rozliczen 5.4, wplyneta Korekta
Sprawozdania - Sktadka Solidarnosciowa za 2022 rok przedsiebiorcy obowigzanego o
numerze NIP 7011137255, Dokument zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.518-
1/23 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Korekty Sprawozdania zostang Panstwo
poinformowani odrebng wiadomoscig.

Z powazaniem,
Zarzgdca Rozliczen 5.A.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W
przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Korekty sprawozdania

Uwaga

W przypadku, kiedy, w ciggu 24 godzin od daty przestania Korekty sprawozdania nie otrzymamy
wiadomosci e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny

pod adresem https:/www.zrsa.pl/kontakt/, wybierajgc temat _

Kolejno, w formularzu wiadomosci prosze podac¢ dane kontaktowe wraz z numerem telefonu
oraz umiesci¢ informacje ,brak potwierdzenia otrzymania dokumentu Korekty sprawozdania -
sktadka solidarnosciowa”.

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych w Korekcie sprawozdania

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych Iub btedéw obliczeniowych w Korekcie
sprawozdania przestanego do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekgji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej przedsiebiorcy obowigzanego, wystana
zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych w Korekcie sprawozdania
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania przez Przedsiebiorce obowigzanego.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Przedsiebiorcy obowigzanego. Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 14 dni
od dnia otrzymania wezwania logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowg Korekte
sprawozdania, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi. Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji w Korekcie sprawozdania zaznaczamy za pomocg
pola wyboru na liscie Korekte sprawozdania, ktorej dotyczy wezwanie. Przy
zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona @. Nastepnie klikamy przycisk

MNowa korekta

widoczny w zaktadce Dokumenty. Po kliknieciu przycisku wyswietlony
zostanie formularz KOREKTA SPRAWOZDANIA - SKtADKA SOLIDARNOSCIOWA,
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https://www.zrsa.pl/kontakt/

uzupetniamy  wyswietlony formularz  z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy

Generuj PDF

wprowadzone dane, nastepnie klikamy przycisk dotgczamy
wygenerowane i podpisane Sprawozdanie w zaktadce Zatgczniki i klikamy przycisk

Wyslij

= w przypadku niewtasciwie podpisanego dokumentu dotgczonego do zatgcznikow, za
pomocg pola wyboru | zaznaczamy na liscie Korekte sprawozdania, ktorej dotyczy
wezwanie. Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona &. Nastepnie klikamy

Nowa korekta

przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty. Po kliknieciu przycisku
wyswietlony  zostanie  formularz  KOREKTA  SPRAWOZDANIA - SKEADKA
SOLIDARNOSCIOWA, uzupetniamy wyswietlony formularz, dotgczamy | prawidtowo
podpisany plik (zgodnie z reprezentacjg) w zakfadce Zatgczniki, nastepnie klikamy

Generuj PDF

przycisk , dotgczamy wygenerowane i podpisane Sprawozdanie

Wyslij

w zaktadce Zatgczniki i klikamy przycisk
Uwaga
W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakéw, po uptywanie 14 dni od otrzymania wezwania

nastgpi negatywna weryfikacja Korekty sprawozdania, o czym poinformuje wiadomos¢ e-mail,
status dokumentu na Portalu ulegnie zmianie na  Negatywna weryfikacja

Zweryfikowanie pozytywne Korekty sprawozdania przez ZRSA

Po pozytywnej weryfikacji Korekty sprawozdania przestanego do ZRSA, na adres e-mail podany
w zaktadce Szczegdéty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej
przedsiebiorcy obowigzanego, wystana zostanie wiadomos$¢ z informacjg o pozytywnym
rozpatrzeniu Korekty sprawozdania. Status dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na
Zweryfikowane pozytywnie

Przypomnienie hasta do konta w Portalu

W przypadku checi zresetowania hasta Klikamy przycisk ' Pra¥Pomniihasto - anely logowania
w Portalu. W kolejnym kroku w wyswietlonym panelu PRZYPOMNIJ HAStO wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji, na ktéry przestana zostanie wiadomos¢ e-mail
z linkiem resetujgcym hasto.
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PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

J kowalski@gmail com

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie

Rysunek: Panel PRZYPOMNIJ HASLO z wprowadzonym adresem e-mail

Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk _ Po kliknieciu przycisku
na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomosc, zawierajgca link do resetu hasta.

Link resetu hasta do Portalu

Wﬁi Passtwe
Otrzymujg Panstwo te wiadomosc e-mail, poniewaz otrzymalismy proshe o

zresetowanie hasta do Parstwa konta.

http://skladkasclidarnosciowa.zrsa.pl/reset-password?
token=46d5d6229a7f9eac8937d465801a7375b6bB6719f9a51d362c657adal1796e8dd

Link bedzie wainy przez 60 minut.

Jesli nie zazgdali Panstwo zresetowania hasta w naszym Portalu, prosimy o
zignorowanie wiadomosci.

2 powajaniom
Zangadea Raglicyen SA.

Informujemy, ze Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcje skfadania sprawozdan
oraz Instrukeja obstugi Portalu s3 dostepne pod adresem: wwww.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwesci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:

odpis@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu

Uwaga

Jednoczesnie w panelu logowania wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci
e-mail z linkiem do resetu hasta.
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PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

i-kowalski@gmail.com

Przypomnienie hasta zostato wystane!

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie
Rysunek: Informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta

Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowe;j
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu ZRESETUJ HAStO, gdzie wprowadzamy adres
e-mail, na ktéry otrzymalismy wiadomos¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto do
konta.

ZRESETUJ HASLO

Adres e-mail

J-kowalski@gmail.com

Hasto

9

Powtérz hasto

o

Zresetuj hasto

Rysunek: Panel resetu hasta do Portalu z przyktadowo uzupetnionymi danymi

Po kliknieciu przycisku wyswietlona zostanie informacja o pomysinym
zresetowaniu hasta oraz panel logowania do Portalu, w ktérym wprowadzamy adres e-mail

Zaloguj sie

podany podczas rejestracji i nowe hasto, a nastepnie klikamy

Minimalne wymagania przegladarki internetowej:

Microsoft Edge, Firefox 78, Chrome 98 lub wyzsze
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